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GESTION
1. DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 27/04/2026
PERIODO DEL INFORME: DESDE: 26/03/2026 HASTA: 25/04/2026

2.

INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nimero del proceso en
Secop)

CONTRATO-1067 del 22 de enero de 2026, Proceso No
CD.1118-2026

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | OSECOPIl X

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LINDA MARCELA PEREZ TORRES

No. DE IDENTIFICACION 1.122.135.589

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO
DE LOS PROCESOS DE DIFUSION Y PROMOCION DE
LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES A
ENTIDADES TERRITORIALES DEL NIVEL MUNICIPAL,
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

OLMEDO MONTOYA MIRANDA - 16.255.806

-

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

22/01/2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
ndmero):

TRECE MILLONES DE PESOS MCTE. ($13.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (5) MESES

FECHA DE INICIO:

26 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

25 DE JUNIO DE 2026

MODIFICACIONES:
CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N.A FECHA: |NA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION)
PRORRQGAS: N.A [ FECHA: [N.A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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INFORME DE ACTIVIDADES:

Actividad No 1.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Manejo de medios de comunicacién (Publicacién en
Radio, Impresa, Redes Soclales, Correos Electrénicos y otros) y actualizacién de los
contenidos de las plataformas publicitarias: pagina web, en las plataformas “X”, Instagram,
Facebook, entre otras, incluyendo la grabacién, edicién, disefio y publicacién, en
desarrollo del proyecto FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE DIFUSION Y
PROMOCION DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES A ENTIDADES
TERRITORIALES DEL NIVEL MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

Descripcién del avance: En cumplimiento de la obligacién, se realizé el manejo y difusion de
contenidos en los diferentes medios de comunicacion, con énfasis en redes sociales
institucionales como Instagram y Facebook, donde se publicaron oportunamente las piezas
publicitarias y actividades desarrolladas por la Secretaria.
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Actividad No 2.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Proyectar y responder dentro de los términos de ley,
solicitudes de PQRSD, garantizando el debido proceso, previo el visto bueno del abogado
de la Direccion, si se requiere. Igualmente expedir productos catastrales, verificando el
cumplimiento de la normatividad vigente y conforme a la asignacién y necesidades de la
operacién, en el desarrollo del proyecto fortalecimiento de los procesos de difusién y
promocién de los productos y servicios catastrales a entidades territoriales del nivel
municipal, departamental y nacional.

Descripcién del avance: Se proyectaron y se respondieron los oficios asignados dentro de los
términos de ley, asi mismo las respuestas fueron enviadas a los solicitantes, dejando como
evidencia el cargue del oficio y el comprobante del envio en el drive de la direccién.

Fecha de moditicacion
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Actividad No 3.

ESTABLECER LA OBLIGACION: Apoyar técnica y operativamente el proceso de tramites
y organizacién de documentos de archivo y hacer seguimiento a las encuestas de
satisfaccién al cliente, al igual que asistir a las socializaciones, reuniones, comités
técnicos y demas actividades programadas oficialmente para garantizar el cumplimiento
de los objetivos del proyecto, cuando sea convocado o asignado por la direccién ylo

Despacho de la secretaria.

Descripcién del avance: Se brindé atencién al publico en el Centro de Operacién Catastral
durante los dias asignados, en el horario de 7:45 a.m. a 4:45 p.m., donde se llevé a cabo la
generacion y entrega de los productos catastrales requeridos por la ciudadania, garantizando una

atenci6n oportuna y eficiente.
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Se brind6 apoyo a la jornada de embellecimiento realizada en el marco de la conmemoracién del
cumpleafios de Villavicencio, llevada a cabo el dia 27 de marzo en el horario de 6:00 a.m. a 11:00
a.m. Durante esta actividad se particip6 activamente en labores orientadas al mejoramiento y
adecuacion de espacios, contribuyendo al fortalecimiento del sentido de pertenencia y al cuidado
del entomo, en articulacion con las acciones institucionales programadas para esta celebracién.

TALFS Gl TN ¥ |
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Se brind6 apoyo al evento “Nifios Somos Todos”, realizado en el marco de la celebracién del
Dia del Nifio el dia 19 de abril, en la cancha de arena del barrio Covisan, en el horario de 2:00
p.m. a 6:00 p.m. Durante la jornada se particip6 en el desarrollo de las actividades programadas,
contribuyendo a la organizacién, acompafiamiento y atencién de los asistentes, en articulacién

con las acciones institucionales orientadas a promover espacios de recreacion, integracion y
bienestar para la nifiez.
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Actividad No 4.

ESTABLECER LA OBLIGACION: mantener permanentemente actualizada la base de datos

del drive mediante escaneo y cargue de documentos relacionados con las solicitudes
presentadas por la comunidad.

Descripcién del avance: Se realizo el cargue de los oficios generados al drive de la Direccién
de Difusién Catastral y de los comprobantes de envio a los respectivos correos de los solicitantes.
Lo cual se puede verificar en el link: OFICIOS 2026

Compartidos conmigo. » USUARIOS APOYO  LINDA PEREZ > OFICIOS 2026 &
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CERTIFICACION JURAMENTADA

LINDA MA

YEREZ TORRES

C.C. 1.122.135.589

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos comespondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 22/01/2026 y en plataforma SECOP I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision

vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha Identificacion Concepto Valor total
Registro RP presupuestal: RP
Presupuest (rubro)
al (RP)
1090 22-01- | 0401-2 SERVICIOS PRESTADOS A | $13.000.000
2026 3.4.06.1003.01.232.0 | LAS EMPRESAS Y
2.008- SERVICIOS DE
202400000003583- PRODUCCION.
1.2.4.3.03-92 RECURSO DE LA NACION -
DESTINACION
ESPECIFICA.
SGP LIBRE INVERSION
CLASIFICADORES
04060406005-85999-
202400000003583-
210150001-1.2.4.3.03-0-0.
VALOR TOTAL: TRECE MILLONES DE PESOS MCTE. $13.000.000
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4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 3 de 5.

Concepto Valor
2 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $13.000.000
b | VALORES PAGADOS $5.200.000
¢ |[VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $2.600.000
(incluir IVA si aplica) VY
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $5.200.000
Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) N.A.
f [ Valor total a liberar del RP (en el Gltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fechade Numero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla cotzacionque | P2gado | pagado en | pagado
clta la planilla de en PENSION* en
ote) | SALUD* ARL*
MARZO 08-04-2026 9502537006 | $1.750.905 | $218,900 | $280,200 | $9,200

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucién
(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacioén).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gesti6n de la siguiente manera:

Sistema de = Cumplié / No
Gestién aplicable RS Cumplié
. Usé la documentacién vigente establecida aplicable el ;
Calidad desarrollo de las obligaciones contractuales. Cumplié
%ﬁ‘fgﬁde{ Participd de las actividades programadas en SST. Cumplié
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Trabajo Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los
elementos de proteccion personal o protocolos de Cumpli6

bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplié
necesarios.

La documentacién que generd el contratista est4 acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplié
gestion documental de la entidad.

Se manejo reserva de la informacién utilizada para el

P _Segg(;id:ggla desarrollo de sus obligaciones. Cumpli6
'}V?Cr'maa S Se garantiz6 la integridad y disponibilidad de la informacién c li6
e generada de la gestién contractual. o

Madis Amblants El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a

los lineamientos normativos vigentes. Cumplid

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION
EXCELENTE El con.tr_atlsta supero6 las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
BUENA El contratista cumpli6 las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR : ; . : .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato present6 inconformidades graves y se
RO GUMPLE considera que incumpli6 el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios de apoyo a la gestién No. 1067
de 2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
PAGO N°. 03, equivalente al 60% de ejecucion, asl mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral y a los principios de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo
que fue verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demés documentos aprobados,
razon por la cual se autoriza el pago por el valor de $ 2.600.000.

-\

NOMBRE DEtSUPE OLMEDO MONTOYA MIRANDA

. PIRECTOR DE DIFUSION CATASTRAL
ARIA DE CATASTRO Y ESPACIO PUBLICO

TELEFO EL SUPERVISOR: 3124587950
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