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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE GONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA D€ EXPEDIoon
1. INFORMACION GENERAL
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA { JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO

CEDULA GE CIUDADANIA Mo, [_ 79,403,858 | oe | BOGOTA e

CODIGO ACTIVIDAD RUT [_—6‘00-0003299 | cewar | 3176483762 | e

E-MAIL PERSONAL [adam0s @gmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL ol ®supemotariadoRov.co

sanco [ BANCOLOMBIA Jo  wobDEcuewta [ 10834833803  ca[ X|e cc| o

o R vaLorToTALDELconTRATO [ §  26,761,360.00 |+
DE t HoNoRarios mensuates [ $ 3,585,170.00 |+
fEL CONTRATIETA deberd pot Sus DIOPIOS madias ¥ ton piann T Benics ¥ "~ deniro del piazs

OBJETG DEL CONTRATO . 108 sowicios ylo netiv 5 ta lasgo dei p Gomo cnoniraprestscion recibira por| ®

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinar & tiuio de honorasios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JESUS ENRIQUE GARNICA i

CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR {A) GSA
COP No, 13826 & CRPNo. 48026 *
recracod] 05/01/2026 | recuacry 1410172026 FECHAMPROBARION iie ses  ans
CIUDAD BOGOTA . Dis Mes Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA p  ECHAIENALZACKS [13] 00| 2028 |e
MESES DIAS
FECHA DE INICIG DEL LI TOTAL O EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [1a [ 01 [2026 ltEo
FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dis  Mes  Afio AOICKOMTIRFEDRHOOA °‘ - * ‘
i CT T F el —dewe[
FECHA FINAL DE LA ADICION YIO Dia__ Mes  Ano  MESES  DIAS VALOGR
PRORROGA i [ ; ] . l l, ' |, [ 1,
€5 FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR l $ 3.595,1 70.00 l’ Fa¥ Mo do factura
VALOR TOTAL # DE DIAS 1 ]" ! d
Is 3,588,170.00 | O Mes  Afo HES A COBRAR
oEL] 01 | 02| 2026 s PAGONo. NoDlAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO
26 J0z] 2026 Jo | 02 Ju [ 30 |toow| FEBRERC

——r

- ESTE DOC. DEBE EUARMXRSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagine 1

y Ragt

tx de
Caty 29 N 1345z, 201
Boge OC -Coonmbls =
mwmm&wtsww







@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | - 01

Cadigo: WP - GNFA - PO - 08 - PR -

Superintendencia de | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro [ iiENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 2601 . 2025

FORMATC INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor dal Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA OE SALUD (EPS) 218800 EPS SANITAS * 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 COLPENSIONES . 1%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. ABORALES (ARL 9200 POSITIVA 0.522%
T
TOTAL & PAGAR $ 508,300 PLANILLA DE PAGO No. { 1078520555 lo
| " 24.1.RELACION DE PAGOS S
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 28,761,360.00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGC | § 2037268500 fe § §  2,037,263.00 3 26,724,087.00
PAGO 02 VALORDELPAGO |'§ 359517000 Je IS 563243300 $ 23,128,927.00
PAGO 03 VALOR DEL PAGD «13 - [3 .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el 3 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s1$ - § -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 2K - $ -
PAGO D8 VALOR DEL PAGO T E - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 2K - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el - $ ~
SAGO 1 VALOR DEL PAGO 3K - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGQ *13 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO o] - $ -
PAGO 1§ VALOR DEL PAGO (2K . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO o] - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO sl - $ -
PAGO 18 VALCR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO TR - [ -
PAGOD 20 VALOR DEL PAGO «13 . $ -
Dia Mes Ao
peLl 01 [ 02 2028 FEBRERO
PERIODO DE PAGO EEna B
28 021 2026 [ 02 1 FEBRERO

Bushriedtensn ds i
Cally 26 Hg. 13 < 49 tnt, 201 4
Bogath D.C., - C
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Notariado vy Registro [ooocepMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 74 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Presentar sl informe de ejecucién contractual y cuenia da cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los Ineamlentos establecidos por 1a Direccidn
Administrativa y Financlera,

2. Realizar control de despacho y recepcidn del papel especial de notariado
flevando inventario de aste asignado en custodla 5 Aimacén General,

3, Apoyar el aistamiento de Insumos de almacén para despachos que atiendan
las soficiudes realizadas por parie de tas Oficina de Registro y/o Nivel Central.

4, Reafizar of apoyo togistico en ol despacho y entrega de insumos a las Oficinas
de Registrs de Bogoté Centro, Sur y Norte, Soacha y of Nivel Central,

1- Sa presenta informe de lo actuado en los dlas 01
ol 28 da fabrero de 2028 ¢o acuerdo alos
linsamientos soficitados

2-Se enmarcan las cajas de fos pedidos solicitados
tante de las cajes qua se sncusniran on slock como
los que se van a despachar

3-Se ronliza f proceso de alistamiento de fres
pedidos ordenados tanto por la coordinacién de!
grupo de servicio adminisiratives como {a
coordinacién del grupo de vecaudos y sendcio
notariales

4- Una vez reglizado el alistamionto y (3 alaboracién
de los comprobantes de egreso se procedid a hacer
el ambalaje de ias cajas pars despacho a nivel
nacional y af allstamlento de las cajas paraentrega a
nivel Bogotd

5-Se alaboraron los comprobantes da egreso
clivos de (os despachos realizades en la

Sy

5. Apoyar en la recepcién, codificacin, organizacién, alistamiento, di 3
seguimiento y demas, de los bienes de la SNR que Ingresan y/o reloman al
almacén general on Bogotd, conforme los procadimientos establecides.

6. Apoyar los registros de egresos en la herramienta de Gestién Integraly
Financlera HGF1, en alenclén 3 las solicitudes de las Oficina de Registro ylo
Nive! Cantral, cumpllendo con los procedimientos establecidos (soportes, firmas,
svidencias, ete).

7. Apoyar Ia reaiizacién de la toma e informes de inventario fisico de los
elementos de la SMR en almacén general y depandenclas qus 5¢ le requiera.

8. Las demds actividades que derfven del objeto y naturaleza del contralo, que
sean asignadas por la Direccitn Administrativa Y Financiera ylo el superviso

herramienta HGFL con sus diferentas procesos que
se deben tener desde &l momento de! allstamiento
hasta la blsqueda de las firmas de racibido para
cervar procesos.

6- Se realizaron Inventarios periddices para tener
referencia organizando las cajas para la facilidad en
ol momento de sacaras pars despacho,

7. Sa ha colaborado con Ia organizacién de ia
bodega para el recibo de mercanclas asi como sele
ha heeho seguimiento a los despachos que aidn se
encuentran en la bodegs v que estdn listas pam que
cada notarda pase a recogedas.

B-Diiganciamiento y radicacién cambio parmisos
buzén gendrco. Se hace entrega fisica de los
registros civiles de nacimients, matimonic y
defuncidn correspondientes & las notarias de
Bogold, con su raspactivo procedimiento para
legalizar luego ante la herramignts HGFL,

w

NOTA: Sl ap requiere amplisr mas (as obilp
COMO ANBX0S,

P

con sus r ) idenclas onlos cusdros como texto o Imagenes, favor colocarias
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Superintendencia de!| PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Veralén: 2
Notariado v Registro L e WENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

L ~ 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Une wez verifcads of desarmolio de las actividndes aosignadas pars 8! prosente pedodo, 5¢ deja  constancia que o
{in} contratista JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO identificage {a) con cedule de ciudadanis
No 79,403,858 de BOGOTA cumplié  sastfaciotaments con ol objsla y  obligaciones
dol controlo de Prostacion de Servicos No 318 de 2026  conforme lss  normas,  aspedificacionss,  procadimigntos,
¥y demds dicnd fgibi

¢et CRP Ho, 48026 CDPNo 13828

Se sutprize o pagp por 3 suma de $ 3,595,170.00

Valar en lotras: TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO SETENTA PESCS MCTE

Diz  Mes Afto

OEL|] 1 02 2026 PAGO No. FEBRERO
PERIODO DE PAGOD
28 | 02 2026 I 02 ! FEBRERO
Pars  conslantia se fime  en BOGOTA aks 26  dias dol mesdo FEBRERC de  20%6
B SUPERVISOR S

Firma Supervisor
JESUS ENRIQUE GARNICA
COORDINADOR (A} GSA

~ CONTRATISTA

Firma Contratista
JAIRC ELIUMEN RUIZ MOREND
Cedula de Ciudadania No
79,403,858 de  Bogotd

eyttt ————————————— T e sttt
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-069

5
(&)
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO identificado con Cedula de Ciudadania No.
79403958 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 318 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Febrero 2026.

Dependencia Grupo de Servicios Administrativos - DAF
Perfil Contratista Técnico Administrativo Tipo C
Dia |Mes | Ano Dia | Mes | Aiio
Mes a cobrar Desde 01 | 02 12026 Hasta 28 | 02 | 2026
Valor Salud $ 218900
Valor Pensién $ 280200
Valor ARL $ 9200
PIar_1iIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 1078520555
Periodo de la planilla Febrero 2026
Fecha pago planilla 05/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 26 dias del mes de
febrero de 2026.

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA
(Asesor -Coordinadora GSA)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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@ PROCESQ: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
3 PROCEDIMIENTO; PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro | FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo conla Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en e} presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito centificar bajo la gravedad de juramento
que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ‘ 1 sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTQ SOBRE LA RENTA, Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceplos tanto laborales como no laborales) fueron iguales ¢ superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econotmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro clvil,

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de fa Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacin de esta X
Incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (S1), se aplicara Ia tarifa de retencién en la fuente del articulo 382 de! ET X
{entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026; por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen 10s
$6.000.000 mensuales.

En constancia de o anterior, se firma a los 26 dias del mes de febrero de 2026.

CC. 78.403.958

Suporintendencia do Notarlado y Registro
Calle 26 No, 13- 42 Int. 201

PBX 57 + (601) 51402313

Bogotd 0.C,, - Colombia

http:iwwew, supernotariado gov.co
correspandencia@supsmotariado.gov.co






Superintendencia de

Notariado y Registro
CONTRATO DE SERVICIOS | 318 de 2026
CONTRATANTE: Superintendencia de Notariado y Registro
CONTRATISTA: JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
EL CONTRATISTA debera presentar por sus propios
medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
OBJETO DEL CONTRATO dentro‘ del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE
unas sumas de dinero, a titulo de henorarios.
PERIODO DE EJECUCION
CORRESPONDIENTE AL | | 01 al 28 de FEBRERO de 2026
PRESENTE INFORME:
NO. DEL INFORME: 02

Para conocimiento del supervisor y demas fines pertinentes, presento el informe de ejecucion
de: contrato de prestacién de servicios No. 318 de 2026, correspondiente del 1 al 28 de
Fetrero del 2026. En desarrollo y cumplimiento del objeto previamente mencionado, presté
mis servicios en los siguientes asuntos:

No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

Presentar el informe de ejecucidn
contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera.

Se presenta informe de lo actuado en los dias
01 al 28 de febrero de 2026 de acuerdo a los
lineamientos solicitados

Codificar, foliar y archivar Realizar control
de despacho y recepcién del papel especial
de notariado llevando inventario de este
asignado en custodia a Almacén General.

Se enmarcan las cajas de los pedidos
solicitados tanto de las cajas que se
encuentran en stock como los que se vana
despachar

&3

Apoyar el alistamiento de insumos de
almacén para despachos que atiendan las
solicitudes realizadas por parte de las Oficina
de Registro y/o Nivel Central.

Se realiza el proceso de alistamiento de tres
pedidos ordenados tanto por la
coordinacion del grupo de servicio
administrativos como la coordinacion del
grupo de recaudos y servicio notariales

Realizar el apoyo logistico en el despacho y | Una vez realizado el alistamiento y la
glaboracién de los comprobantes de egreso
Pagina | 1
Superintendencia de Notarlado y Registro Codigo: AC-FR-006
Direccién; Calle 26 N° 13 — 48 Interior 201 Version: 1

Bogota D.C,, Colombia

Fecha: 08/Jul./2025






Superintendencia de
Notariado y Registro

entrega de insumos a las notarias de
Bogota y las notarias a nivel nacional.

se procedi6 a hacer el embalaje de las cajas
para despacho a nivel nacional v el
alistamiento de las cajas para entrega a
nivel Bogota

Apoyar los registros de egresos en la
herramienta de Gestién Integral vy
financiera HGFI, en atencién a las
solicitudes de las Oficina de Registro y/o
Nivel Central, cumpliendo con los
procedimientos establecidos (soportes,
firmas, evidencias, etc).

Se elaboraron los comprobantes de egreso
respectivos de los despachos realizados en
la herramienta HGFI con sus diferentes
procesos que se deben tener desde el
momento del alistamiento hasta le busqueda
de las firmas de recibido para cerrar
pProcesos.

Apovyar la realizacién de la toma e informes
de inventario fisico de los elementos de |a
SNR en almacén general y dependencias que
se le requiera.

Se realizaron inventarios petiddicos para
tener referencia organizando las cajas para
la facilidad en el momento de sacarlas para
despacho.

Las demads actividades que deriven del
objeto y naturaleza del contrato, que sean
asignadas por la Direccion Administrativa Y
Financiera y/o el superviso

Se ha colaborado con la organizacion de la
bodega para el recibo de mercancias asi
comc se le ha hecho seguimiento a los
despachos que aun se encuentran en la
bodega y que estan listas para que cada
notaria pase a recogerlas.

Las demas actividades que sean asignadas
el supervisor del contrato.

Diligenciamiento y radicacién cambio
permisos buzén genérico.

Se hace entrega fisica de los registros
civiles de nacimiento, matrimonio y
defuncién correspondientes a las notarifas
de Bogota, con su respectivo procedimiento
para legalizar luego ante la herramienta
HGFL

pégina | 2

Cédigo: AC-FR-006

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Versién: 1
Bogota D.C., Colombia Fecha: 09/Jul./2025






Superintendencia de
Notariado y Registro
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El presente informe se rinde el 26 de febrero de 2026.

FIRMA:
NOMBRE: JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
CEDULA: 79.403.958 de Bogota
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