PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES _ Version: 2
y h
Notar 'T"i:,y_Reg'Stro FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr.2026
DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA o ;
|
CONTRATtSTA | KATI MILENA ONATE SARMIENTO | cODIGO ACTIVIDADRUT | 8211 |
cen| LA No. | 56078586 | DE | SANJUANDELCESAR | CELULAR | 3002587494 |
E-MAIL PEI‘QSONAL katyonate46@gmail.com | E-MAIL INSTITUCIONAL | - kati.onate@supernotariado.gov.co |
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 91278112379 |ca| x Jce| |

. : DATOS DEL CONTRATO ,
|ANO| 2026 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO |$ 21.427.680,00 |

UMERO DE CONTRATO PARA CARGAR
LOS DATOS

: LUGAR DE EJECUCION } CIUDAD L SAN JUAN DEL CESAR | DEPARTAMENTO | LA GUAJIRA

N [ 168 HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 |

INGRESE

CDPN°| 9826 | FECHACDP | 2/01/2026 |CRPN° 20626 FECHACRP | 7/01/2026

FECHA DE‘INICIO DEL CONTRATO FECHA FIN DEL CONTRATO TIEMPO EJECUCION CONTRATO
i i _ — R TORACOBRAT T
SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO ' B
Dia Mes Aio
DEL ([ 1] 4 [2026]  TOTALDIAS VALOR A COBRAR PAGONo. [ 4 |
AL ([30] 4 ]2026] ¢ES FACTURADOR ELECTRONICO? |:] N°DEFACTURA | |
) ) ) ADICION YIOPRORROGA - T

| Dia Mes Ao
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA | [ | || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | ] | [

copNe|[ ] cReN [ ] VALOR | ADICION Y/O PRORROGA No. @

* OBJETO DEL CONTRATO

E ICONTRATISTA deberd prestar por sus propios medlos y con plena autonomia técnica y adminlstrativa, dentro del plazo acordado, los serviclos ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestaclén recibira por parte del CONTRATANTE
unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencta: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILLAR' ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JORGE ARMANDO SANTANDER GIL
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL

BELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  21.427.680,00 |  ACUMULADO  [§$  10.178.148,00 | SALDO PORPAGAR | § 11.249.532,00 |

PAGO, 01 2.142.768,00 | PAGO 11

PAGO 02 2.678.460,00 | PAGO 12

PAGO 03 2.678.460,00 | - PAGO13

PAGO04 |3 2.678.460,00 PAGO 14

PAGOQ 05 PAGO 15

PAGO 06 PAGO 16

PAGO 07 PAGO 17

PAGO, 08 PAGO 18

PAGO, 09 PAGO 19

PAGO, 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,5
EPS |[$ 218900  FONDO DE PENSION| § 280.200 ARL [§ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA B 508.300,00 | PLANILLA DE PAGONo. | 9502413002 |

FECHADEPAGOPLANILLA [ 24 | 4 [ 2026 | PERIODO DE PLANILLA | abr-26 | oPENSIONADO? [ ]

Pagina 1




RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, a retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me pemmito certificar bajo la gravedad de juramento que:

Lt oo . DEPURACION CALCULODERENTA - - ool wpvinne. | 0 " 81 o] 7 v N@ e
1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los

conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400, UVT X

2. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Pblico, X

con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. . | | X

4, Crédito de Vivienda: Realizé pagos de crédito de.vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X

6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las _
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a, Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en fa fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente de! articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracién de renta y UVT

7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser précticada por parte de la SNR con relacion a los honorarios
" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.
Nota: Se debe remitir anexos de deducibles inicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: SAN JUAN DEL FECHA [24 | 4 ]2026]
044 l l k ’ in) L\LL»/ ’5—6 O ?8 38 é>
Firma contratista
Cédula de ciudadania N° 56078586 de SAN JUAN DEL CESAR
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Su

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-081

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 1

perintendencia de

i CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

El
56.

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

|a) contratista KATI MILENA ONATE SARMIENTO, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
078.586 de San Juan del Cesar, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 165 de 2026, ejecuté de las obligaciones
contractuales correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de abril de 2026,
conforme a lo estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual present6 las evidencias que

Su

En

respaldan las actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la

ervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificé que el(la)

contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual
cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se
evi

expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
dencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como

soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los (24) dias del mes de abril de 2026.

/2

/
FIRMA DEL SUPERVISOR
JORGE ARMANDO SANTANDER GIL
(REGISTRADOR SECCIONAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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@ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: GC-FR-022
S de Veralon: 1
Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FEE———

No;

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

sentar o] informe

y cusnta de cobro

mansuel tenlendo en

CONTRATO No,

01 AL 30 DE ABRIL DEL 2028 PLAZO DEL CONTRATO

KATI MILENA ORATE SARMIENTO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

|CONTRATANTE vaxs eumax de dses, 1 tRals ds boawrvies. FECHA
Dopaa dmasia: ORECCON_ADMISTAATIVA.Y FINANCERA

JORGE ARMANDO SANTANDER GIL CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se olaboré y presentd el informe de ejecucitn contractuel comespendiante &l periodo del 01 &l 30 de abril de 2026, sigulendo
los lineemientos establecidos por la Direccién Administativa y Financiera,

165-2026

56078586

24 DE ABRIL DE 2028

REGISTRADOR SECCIONAL

EVIDENCIAS

carpeta comprmida

ndoactividadescomoleclacificacion,ord
enacién, depuracion y foliacién de los

cuenta los [neamientos establecidos | Se adjuntt la cuenta de cobro mensual, cumpliendo con los requisitos de la enlidad y validando a ejecucién da las actividades
pot la Direccitn Administrativa y desamolladas.
Caontactar al Grupo de Gestién Sa realizé e] contacto Inicial con el Grupo de Gestién Documental a través del comreo institucional
x una vez suscrito e} soports. iado.gov.co, conforme & lo estipulada en el confrato.
contrato, através del comreo electrénico
2 |soports.d g[S slabord el plan de trabajo, definiando metas {ficas y 6l cronograma de actividades a cumplr durante la ejecucién del | S2tReta comprmida,
av.co, con e} propdsito de elaborer el |contrato.
datrabajo, que dafiniré las metas
O {onasi Reslicé clasi denecif 6n y foliacién de los Ignad: i celidady itud en
acherdoconlospracasosdegestisnerchi [cads preceso.
gt il idad,incluye
3 carpeta comprmida

ElabararlaHojadaControlydiigenclarelf
omatoUnicodalnventarioDocumental{
FUID),comespondisntsacadacarpetayc
gja,asegurandosicumplimisntodslos
Inpamientos tcnicos establacidos por
laentidad.

Elaboré y mentive actualizada la hoja de control, diligenciando sl Formato Unico de Inventario Documental (FUID) para cada
carpeta y caja, conforme a los lineemisntos técnicos de la entidad.

carpeta comprmida

Se llevd a cabo sl proceso da rotulacion de cejas y carpetas

que laidenti fuera clara, precisa y

adearchivo{ReferenciaX-
300}camplatamentsorganizada,adetant
Andoletodoslosprocesostécnicosdeges
tiandocumental. Esta actividad, podrd
sgr ajustada segln las necesidades y

acordada con el Grupo de Gestién Documantal.

gerantiza alas nommas tacnicas establacidas por la entidad,
idad|La rotulacion se realizé siguiendo los fi da la gestidn lo que facilita la iony
para facilitar la localizecién y consulta de los documentos.
conservacisn de los documentos. carpeta compmmida
C TR | Cumpli con la entrega de una (1) caja de archivo ] X-300) ganizada, siguiando el plan ds tabajo

carpeta comprmida

dificultades, novedadas o cualquier

dal eaninin ol
3 § Se asagurd la ejecucion completa y precisa de cada procsso ticnico f 6 p
Grantizariecalidedycomplotitudencad |foriagn, rotulacién e Inventario).
aprocesatécnicodeGestionDocumental
7 | iemplisndoconlosestindaresexigidos | g4 verifs que los i pliaran con los esténdares exigidos por la entidad, gerantizando uniformidad y
dolos bl Jeblecido 6n la gestién
o s plazos establecidos. cameta com ida
Sa participd en las iones y por la entidad, relacionadas con los procesos do gastion
Asistr e 1as sensibilizaciones y documental y el objeto del contrato.
8 itaciones ofrecidas por la entidad
sobre los temas relacionados con ¢ |L8 asistencia permitié fortalecsr conocimientos tcnicos y garantizer 1a apficackdn comrecta ds los lineamlentos institucionales
objeto del contrato. en la organizacién documental.
carpsta compmmida
1S atendiaron de meanera oportuna los requerimisntos y solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
arno flendo can los iempos y condiciones establecidos por la enfidad.
8 | cumental gerentizandosucumplimlento | g oarantirs la respuesta inmediatay eficez a las d lanteadas, ajustando las seglin las priori
por [a entidad. .
carpeta comprmida
Sa informd de manera oportuna y clara las dificultades y novedades surgidas durants la ejscucién dal contrato, garantizando la
Reporter las on |a prestacién del servicio.

i

p

10 ofrasltuacién quo generela 1) ¢ roncrtas incluyeron detalles Gobre la naturaleza de la situacién, las acciones tomadas para migarta y fas
dolap delos para aviter futures interrupciones,
sarvicios confratados
carpeta comprmida
Se gerantizd la custodia y 34n de los & i durants todo el proceso de gestién archivistica.
Cuidar, proteger y guardar la reserva
1 da los documentos que sean Se aplicaron principlos de ética profesione, lareservay ialidad de la
manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.  |Lo8 documentos fueron tratados con cuidado, evitando dafios fisicos y garantizando su conservacién a largo plazo.
carpeta comprmida
S0 6 todas las acth de gestién ds manera personal y directa, cumpliendo con lo estipulado en el
Prestar en forma perconallos  [contrata.
12| ® rvicios profesioneles por lo que no
padra subcontratar Ia labor No e reelizé ningin tipe de subcontratacion, garantizanda que las tereas fueran desarrofladas sxclusivamente por la
encomendada, contratista.
CARPETA DE EVIDENCIAS ABRIL 2026.2ip
enviar por comeo la ot de notas Se
Las demés funcionas que al ieron las i P por ] supervisar del contralo, ajustando las actividadss conforme a la
13| (pupenvisor del contrato considere del serviclo.
partinentas, conforme a la naturaleza
dal mlsmo. Se tarens que 1a gestién la y calided de!
proceso. CARPETA DE EVIDENCIAS ABRIL 2026.zip
NOTA:Se daberan adicionzr |as flas necesarias conforme al nétmero de y actividades e durants e! periado reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto qus he cumplida con las obligaciones derivadas dal contrato en mencién y que las ectividades reportadas en el presents informe p alas enel

do jndicado, ademés, realice el pago comespendients de los aportss a la seguridad social y las evidencias de ejecuq'\én del presente informe se encuentan cargadas en la plataforma SECOP Il

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.56078588




