PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

S uperi nte nden cia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

Notariado y Registro | cumpLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE [Fecha: 23/Sep.2025
— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
% INFORMACION GENERAL Vel &ﬁﬁg
: CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA I JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO I"
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 79.403.958 J DE [ BOGOTA ]0-
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ ooooo0s299 | cewwaw | 3t7esate2 | e
E-MAIL PERSONAL | iadami05@qmail.com I
E-MAIL INSTITUCIONAL [ {airo.iz@supernolariado gov o ]c-
BANCO [ BANCOLOMBIA |« MNoDEcuenta [ 10834833803 Je cA[ X Jo cc[ e

g OSTRARORCIVAL: VALOR TOTAL DEL CONTRATO [] .

318 DE n 2026 I- HONORARIOS MENSUALES f ] 3.595.170,00 | ¢

EL CONTRATISTA debera presentar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los

OBJETO DEL CONTRATO servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas|

de dinero, a fitulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CUZ AMPARO BELTRAN ROJAS / JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR (A) GSA B
CDP No. 13826 @ CRPNo. F==48ﬁ===‘ .
FECHA CDP 5/01/2026 FECHA CRP 14/01/2026 FECHA APROBACIONPOLIZA  pia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION D:I: .
CIUDAD BOGOTA ] Dia Mes  Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o FE oate " [13 [ 0s | 2026 Je
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO . M ... TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO P
[ 14 [ o1 [ 202 e RN
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Aflo ARERNE T ERORAOGA N
PRORROGA l | I .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes

PRORROGA I | I

| |

. ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.037.263,00 |« | O No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS J I | Ic |7 I«

s 2.037.263,00 | Dia  Mes  Afo MES A COBRAR
14 01 2026 PAGONo.  NoDIAS ENERO
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 Jor] 2026 Ja[ 01 e[ 17 |5 ENERO
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Superintendencia de

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

Supe

rintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

Bogt

O

Im D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co
9

ov.co

Notariado y Registro | . coucios sovicruo v autorzacionpe [Fech: 23Sep/2025
W PAGO
24 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SANITAS «  125%
2. FONDO DE PENSION 280200 COLPENSIONES L 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3 LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA 0.522%
= e e el
TOTAL A PAGAR 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1078518562 | L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 28.761.360,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.037.263,00 ||@ || $ 2.037.263,00 $ 26.724.097,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO el - $ 5
PAGO 03 VALOR DEL PAGO el $ . $ »
PAGO 04 VALOR DEL PAGO s $ A
PAGO 05 VALOR DEL PAGO 1B . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “ls $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls 8 $ P
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “ls 5 $ é
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «lf$ . $ &
PAGO 10 VALOR DEL PAGO efls $
PAGO 11 VALOR DEL PAGO B = $ g
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “fs $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ls - 3 2
PAGO 14 VALOR DEL PAGO LR $ v
PAGO 15 VALOR DEL PAGO 1B - $ 3
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s : $ g
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls : $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO els g $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls = $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls . $ .
Dia Mes Ado
DEL | 14 01 2026 PAGO No. ENERO
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 | 01| 202 [ 01] ENERO
- ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2




PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de

S — PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

: . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION _
Notariado y Registro | .- crucios, soLiciruoy autorzacion b [Fechs 2502025

3. INFORME DE SUPERVISIEN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATIST S el

OBLIGACIONES

~ EVIDENCIAS

1. Prmmunlhbmndoo}owdénmmﬂyoumhdsoobmdomwamal teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

1 Prosemzclhmdoqowdﬂnwnvaw:lymmtadaeobrodo
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la

que ingresan y/o retornan al almocén general en Bogota, conf los pr 8.
Apoyar los registros de egresos en la herramienta de Gestion Integral y Financiera HGFI, en atencion a las solicitudes
de las Oficina de Registo y/o Nivel Central, liendo con los procedimients lecidos (soportes, frmas,

realizacion de la toma e informes de inventario fisico de los elementos de la SNR en almacén general y dependencias
que se le requiera. 8. Las demas
actividades que deriven del objeto y naturaleza del contrato, que sean asignadas por la Direccion Administrativa Y
Financiera y/o el superviso

2. Realizar control de despacho y recepcion del papel especial de llevando de este asig! en|Direccion Administrativa y Financiera.
custodia a Almacén General. 32 Roalxza control de despacho y recepcion del papel especial de notariado|
Apoyar el alistamiento de insumos de almacén para despachos que atiendan las i lizadas por parte di io de este asignado en custodia a Almacén General.
las Oficina de Registro y/o Nivel Central. 4.13. Apoyar el allstanhnh de insumos de almacén para despachos que
Realizar el apoyo logistico en el despacho y entrega de insumos a las Oficinas de Registro de Bogota Centro, Sur y las izadas por parte de las Oficina de Registro y/o
Norte, Soacha y el Nivel Central. 5. Apoyu Nivel Central.
en la peion, codificacion, izacion, alistami distribuck g ‘ydomAs.dcbabbmadclaSNRl.Rodizaolq;oyobgisﬁcamaldssaadwymhgndohmsalu

|evidencias, etc). 7. Apoyar laf

{requiera.

Oficinas de Registo de Bogota Centro, Sur y Norte, Soacha y el Nivel
Cenfral.

5. Apoyar en la recepcion, codificacion, organizacion, alistamiento,
distribucion, seguimiento y demas, de los bienes de la SNR que ingresan y/o|
retornan al aimacén general en Bogota, conforme los procedimientos
establecidos. 6. Apoyar los registros de egresos en la herramienta|
de Gestion Integral y Financiera HGFI, en atencion a las soicmdes de las|
Oficina de Registo y/o Nivel Cenfral, pliendo con los p i
establecidos (soportes, firmas, evldnnclas ete).
7. Apoyar la realizacion de la toma e informes de inventario fisico de los
elementos de la SNR en almacén general y dependencias que se le|

8. Las demas actividades que deriven del objeto y naturaleza del confrato,
que sean asignadas por la Direccion Administrativa Y Financiera y/o el
superviso

|NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

: : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION ,
Notariado y Registro | ;oicios soucruny autorzacionpe [Fech: 23Sep/2025
——

PAGO

4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIGN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades  asignadas para el  presente  periodo, se  deja  constancia

que el
(1a) contratista JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 79.403.958 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 318 de 2026 conforme  las  normas, pecificaci pr i
y demas normas  técnicas  exigibles.
del CRP No. 48026 CDP No 13826
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.037.263,00
Valor en letras: DOS MILLONES TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL [ 14 [ 01| 202 PAGO No. ENERO
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [ 01] 202 [ 01] ENERO
Para constancia se fima en BOGOTA als 03 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
LUZ AMPARO BELTRAN ROJAS / JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA
COORDINADOR (A) GSA

Firma Contratista
JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
Cedula de Ciudadania No
79.403.958 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
Superintendencia de Notariado y Registro
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-069

Supatiiteridends da PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro

- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO identificado con Cedula de Ciudadania No.
79403958 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 318 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de Enero 2026.

Dependencia Grupo de Servicios Administrativos - DAF
Perfil Contratista Técnico Administrativo
Dia |Mes | Aino Dia |Mes| Ano
Mes a cobrar Desde 12 1 01 12026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $ 218900
Valor Pensién $ 280200
Valor ARL $ 9200

Planilla seguridad

Pensionado / anexar resolucion

social
Numero de planilla 1078518562
Periodo de la planilla Enero 2026
Fecha pago planilla 05/01/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 6 dias del mes de

febrero de 2026.

LUZ AMPARO BELTRAN ROJAS

(Asesora -Coordinadora GSA)

A

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA

(Asesor -Coordinadora GSA)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-069

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

\ S/

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. A
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de i alos o6 dias del mes de febrero de 2026.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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#]VALOR!

Cédigo: MP - GNCT -PO - 01-PR - 01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON
ELIUMEN RUIZ MORENO

TRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 318-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JAIRO

318 | Vigencia: | 2026

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Contrato Nimero
Entidad contratante:
Nit:

899.999.007-0

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO

Cédula de Ciudadania No. 79.403.958

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO SETENTA PESOS M/CTE ($ 3.595.170)

Servicios:
Honorarios mensuales:
Perfil:

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO C

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_ADM
Linea PAA: DAF_ADM387
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo)
1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO C
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026,
FUIREES En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y|
legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.Presentar el informe de ejecucion contractua y cuenta de cobro de manera mensudl, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2.Redlizar control de despacho y recepcion del papel especial de notariado llevando inventario de este asignado en custodia a Amacén General.
3.Apoyar el distamiento de insumos de almacén para despachos que atiendan las solicitudes realizadas por parte de las Oficina de Registro y/o Nivel Central.
4.Realizar el apoyo logistico en el despacho y entrega de insumos a las Oficinas de Registro de Bogota Centro, Sur y Norte, Soacha y el Nivel Central.
5. Apoyar en la recepcion, codificacion, organizacion, alistamiento, distribucion, seguimiento y demas, de los bienes de la SNR que ingresan y/o retornan al almacén general en Bogots|
4) Obligaciones Especificas: conforme los procedimientos establecidos.
6. Apoyar los registros de egresos en la herramienta de Gestion Integral y Financiera HGFI, en atencion a las solicitudes de las Oficina de Registro y/o Nivel Central, cumpliendo con o
procedimientos establecidos (soportes, firmas, evidencias, etc).
7.Apoyar la realizacion de la toma e informes de inventario fisico de los elementos de la SNR en almacén general y dependencias que se le requiera.
8.Las demas actividades que deriven del objeto y naturaleza del contrato, que sean asignadas por la Direccion Administrativa Y Financiera y/o el supervisor.
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los|
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
15) valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y OCHO MILLONES SETECIENTOS SESENTA'Y UNO MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 28,761.360)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro F |
|6) CDP: A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS
13626 $721.745520 DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.595.170) TRES MILLONES QUINIENTOS|
NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO SETENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivos|
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su cuantiay el hecho
|8) Garantia: de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo ala Gestion, se ha determinado que NO es necesario exigir garantias
para su ejecucion.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
#{VALOR! Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 318-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JAIRO
ELIUMEN RUIZ MORENO

Fecha: 03/0ct/2025

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS O QUIEN HAGA SUS VECES, o

9) Supervisién a quien designe el ordenador del gasto.

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse|
el pago del contrato.

10) Clausula Penal Pecuniaria

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)|
del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de|
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del!
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

11) Multas b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

¢. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, €l valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condiciones|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales|
adicionales para el contrato de prestacion de servicios,

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en ningin caso, una|

13) Notificaciones "
relacion laboral.

Elaboré BD LUZ AMPARO BELTRAN ROJAS ENLACE DEL AREA

Reviso y proyecto MARIA JOSE HERNANDEZ HUERTAS D.C

Reviso HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C%\

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIREETOR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 318 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
CEDULA DE CIUDADANIA: 79.403.958

FECHA DE INICIO: 14 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 13 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses sin superar el 31 de diciembre 2026.

El dia 14 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota se reunieron LUZ AMPARO
BELTRAN ROJAS en su calidad de supervisor del contrato y JAIRO ELIUMEN RUIZ
MORENO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 318 de 2026

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 14 de enero de 2026.

LUZ AMPARO RELTRAN ROJAS JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
Coordinadora GSA Cc 79.403.958

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 = PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co




CER_AFI_2026014077898

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES

CERTIFICA QUE:

JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO identificado con CC. 79403958 registra la siguiente informacién en el ramo de
Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL EMPLEADOR

Nombres y/o Razén Social SUPERINTENDENCIA DE Tipo y Numero de

NOTARIADO Y REGISTRO  Documento NI - 899999007

INFORMACION RELACION LABORAL

i fechalds]iniciolde 2022/05/05 UOCD Dependiente
Cobertura Vinculaciéon
i

H Estado de Afiliacion Activo Fecha Retiro No registra

Caodigo Actividad

Al 1841201
Econdémica

Clase de Riesgo 1

Esta certificacion se expide a los 30 dias del mes de enero del 2026.

oA

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el cdédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la  opcion  "Validar  certificados de  afiliacion" e ingresa el siguiente  codigo:
CC30012026J79403958R5220969. Este coédigo es valido por un mes.

FR15 v 010

Cordialmente,

MIS 413

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS

Conciliador ante Positiva.
Més informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor

Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

@) Positiva comparnic 6 @Fositivacol (@ rositivacol  E)Positivaseguros WWW.pOSitiVa.gOV.CO
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 [ 2| Actualizacién

141220724581

4. Numero de formulario

000

2489984(80

41220724

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14./Buzdn electrénico
7 940395 8|8 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de ldentificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 79403958
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento |30. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1/ 1 ‘Bogoté, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34.-Cti0s nombres
RUIZ MORENO JAIRO ELIUMEN
35, Razén social
36. Nombre comercial ‘ 37.Sigia
VNN
UBICACION
38. Pais 39, Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccién principal
CR 66 79A 82UN1TO3AP 104
42, Correo electrénico jadami05@gmail.com
43. Cédigo postal 44. Teléfore 6 0147 45 4 8 3|45. Teléfono 2 3176483762
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad, secundaria Otras actividades 52. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codlige 49, Pecharinicio 4ctividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
loo10[[202205,04]||| A (oA | | [13 1 4] | |
Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 L) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
s S [ N I I A A
53. Codigo | 5 | 4 9 | | | | | T |
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | | |s8. cpe |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vig lefiniday en ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de Ia DIAN

59. Anexos 60. No. de Folios:

[] v [x]

[ 9]

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

RUIZ MORENO JAIRO ELIUMEN
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 13-11-2025 10:52:13PM



30 de enero de 2026

Superintendencia de
Notariado y Registro

T

RESOLUCION No. DE

Por la cual se designa un Coordinador de un Grupo Interno de Trabajo

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas por el
numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014 y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion RES-2025-024433-6 de fecha 01 de diciembre de 2025, la
funcionaria Luz Amparo Beltran Rojas, identificada con cédula de ciudadania 52.375.602,
Asesor codigo 1020 grado 11, fue designada como Coordinadora del Grupo Interno de
Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la Direccién Administrativa y Financiera, de
la Planta Global de la entidad.

Posteriormente, mediante Resolucion RES-2025-024206-6 de fecha 27 de enero de 2026,
se aceptdé la renuncia presentada por la funcionaria Luz Amparo Beltran Rojas,
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la
Direccién Administrativa y Financiera, a partir del 28 de enero de 2026.

Que conforme con lo sefalado en el numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014,
corresponde al Superintendente de Notariado y Registro, Crear, organizar y suprimir
mediante acto administrativo grupos internos de trabajo y comités de conformidad con la
ley. :

Que a través de la Resolucion No. 2863 del 16 de marzo de 2018, se crearon y
establecieron las funciones de los Grupos Internos de Trabajo en la Superintendencia de
Notariado y Registro. .

Que en el articulo 8 del Decreto 2489 de 2006, se establecié que la integraciéon de los
grupos internos de trabajo que creen las entidades publicas no podra ser inferior a cuatro
(4) empleados, destinados a cumplir las funciones que determine el acto de creacién, las
cuales estaran relacionadas con el area de la cual dependen jerarquicamente.

- Que por su parte el articulo 15 del Decreto 0611 de 2025, se establece que “[lJos empleados _

de los ministerios, departamentos administrativos, superintendencias, establecimientos
publicos, corporaciones auténomas regionales y de desarrollo sostenible, las empresas
sociales del estado y las unidades administrativas especiales que tengan planta global y
que tengan a su cargo la coordinacion o supervision de los grupos internos de trabajo,
creados mediante resolucion del jefe del organismo respectivo, percibirén mensualmente
un veinte por ciento (20%) adicional al valor de la asignacién basica mensual del empleo
que estén desempefiando, durante el tiempo en que ejerzan tales funciones, dicho valor no
constituye factor salarial para ningun efecto legal.

Para las entidades descentralizadas se debera contar con la aprobacién previa de la Junta
o Consejo Directivo respectivo y la disponibilidad presupuestal correspondiente.
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30 de enero de 2026

Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION No. DE

Por la cual se designa un Coordinador de un Grupo Interno de Trabajo

Este reconocimiento se efectuara siempre y cuando el empleado no pertenezca a los
niveles Directivo o Asesor.”

Que de conformidad a lo anterior, es procedente designar como Coordinador del Grupo
Interno de Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la Direccién Administrativa y
Financiera, al funcionario Jestis Enrique Garnica Valbuena, Asesor Cédigo 1020 Grado
11

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Designar al funcionario Jestus Enrique Garnica Valbuena,
identificado con cedula de ciudadania 3.102.575, Asesor Cédigo 1020 Grado 11, como
Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la
Direccion Administrativa y Financiera, conforme a la parte considerativa del presente acto
administrativo, a partir del 30 de enero de 2026.

PARAGRAFO: Con la anterior designacion no se dara el reconocimiento del veinte por ciento
(20%) adicional sobre la asignacion basica mensual del funcionario que se designa como
Coordinador del Grupo Interno de Trabajo, por cuanto desempefia un empleo del nivel asesor.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucion al funcionario Jestis Enrique
Garnica Valbuena, a la Direccion Administrativa y Financiera,
usuariossiif@supernotariado.gov.co, a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y a la
Direccion de Talento Humano, para los fines pertinentes.

30 de enero de 2026
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

¥
RICARDO AGUDELO SEDANO
Superintendente de Notariado y Registro

Reviso: Mariana Isabel Arteaga Mejia — Directora Talento Human@
Proyecté Gloria Nancy Velandia Gonzalez - Grupo de Vinculacion y inistracion de Personal 4
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