Superintendencia de
Notariado y Registro

CONTRATO DE SERVICIOS
CONTRATANTE:

318 de 2026

Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA:

JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO

OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA debera presentar por sus propios
medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE
unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

PERIODO DE EJECUCION
CORRESPONDIENTE AL
PRESENTE INFORME:

Del 14 al 30 de ENERO de 2026

NO. DEL INFORME:

01

Para conocimiento del supervisor y demas fines pertinentes, presento el informe de ejecucion
del contrato de prestacion de servicios No. 318 de 2026, correspondiente del 14 al 30 de
ENERO 2026. En desarrollo y cumplimiento del objeto previamente mencionado, presté mis
servicios en los siguientes asuntos:

No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

Presentar el informe de ejecucidn
contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.

Se presenta informe de lo actuado en los
dias 14 al 30 de enero de 2026 de acuerdo a
los lineamientos solicitados

2 |Codificar, foliar y archivar Realizar control | Se enmarcan las cajas de los pedidos
de despacho y recepcién del papel especial | solicitados tanto de las cajas que se
de notariado llevando inventario de este | encuentran en stock como los que se van a
asignado en custodia a Almacén General. despachar
3 |Apoyar el alistamiento de insumos de | Se realiza el proceso de alistamiento de dos
almacén para despachos que atiendan las | pedidos ordenados tanto por la
solicitudes realizadas por parte de las Oficina | coordinacion del grupo de servicio
de Registro y/o Nivel Central. administrativos como la coordinacién del
grupo de recaudos y servicio notariales
4 |Realizar el apoyo logistico en el despachoy | Una vez realizado el alistamiento y la
elaboracién de los comprobantes de egreso
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entrega de insumos a las notarias de Bogotd | se procedio a hacer el embalaje de las

y las notarias a nivel nacional. cajas para despacho a nivel nacional y el
alistamiento de las cajas para entrega a
nivel Bogota

5 |Apoyar los registros de egresos en la | Se elaboraron los comprobantes de egreso
herramienta de Gestion Integral vy | respectivos de los despachos realizados en
Financiera HGFI, en atencién a las | laherramienta HGFI con sus diferentes
solicitudes de las Oficina de Registro y/o | Procesos que se deben tener desde el
Nivel Central, cumpliendo con los momento del alistamiento hasta le

. ’ . busqueda de las firmas de recibido para
procedimientos establecidos (soportes,
. . . cerrar procesos.
firmas, evidencias, etc).

6 |Apoyar la realizacion de la toma e informes | Se realizaron inventarios periodicos para
de inventario fisico de los elementos de la | tener referencia organizando las cajas para
SNR en almacén general y dependencias que | |2 facilidad en el momento de sacarlas para
se le requiera. despacho.

7 |las demds actividades que deriven del | Se ha colaborado con la organizacion de la
objeto y naturaleza del contrato, que sean | bodega para el recibo de mercancias asi
asignadas por la Direccién Administrativay | cOmo se le ha hecho seguimiento a los
Financiera y/o el superviso despachos que aun se encuentran en la

bodega y que estan listas para que cada
notaria pase a recogerlas.

8 |Las demas actividades que sean asignadas | diligenciamiento y radicacién cambio
el supervisor del contrato. permisos buzén genérico.
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DEPARTAMENTO NOTARIA ; gEa 0Ea NUMERO  NUMERD DE | CORREQ POR

T | 9g0 | pg0 soucmup  GUIA DE
T EGRESOS
ANTIOQUIA (INICA SANTA BAREARA 1000 | 64994534 | 64995533 | 1000 B.604.245 | 8605284 ST |
1 V(10375705000
SEGUNDA RIONEGRO 1000 | 64995534 | 64996530 1000 11936548 11937547 CIOSITAORNEE | e
? (T037572103C0
H UNICA DABEIBA 1000 | 64896534 | 64987533 % CI03ISTZILICE | EWVIADD
4 DIECINUEVE MEDELLIN 1000 11937648 11918647 74 CTO37572077C0 | EWVIADD 1 1 IFG
5 BOGOTA PRIMERA BOGOTA 1000 | 64807534 | 64988531 ENVINDD
i OCTAVABOGOTA _ 1000 | 64596634 6499053 wvor_ ORI
! VEINTISIETE BOGOTA 1000 | 64.800.534 | 65000531 ERVIZDD
H CUARENTA Y DOS BOGOTA 1000 6,605,285 | 6,506,284 INVIADD
Y CINCUENTA YDOS BOGOTA 1000 B.606.235 | £.607.284 EKVIADD
o CINCUENTA YNUEVE BOGOTA | 1000 | 65.00053 | 65001533 ; ENVINDD -
1 SESENTA Y OCHO BOGOTA 1000 | 65,001,534 | 65002533 72 entrezada INVIRDD 0K RN
u SESENTAY NUEVE BOGOTA 1000 85002534 | 85003533 | 1000 BBO7 285 B OB 284 3 entregada BRI O KERREXY
hi} SETENTA ¥ UNO BOGOTA 1000 11938643 11939647 335 entresada EWVISDD 0K R
i SETENTAY TRES BOGOTA 1000 | 65.003534 | 65004533 11 entresada EWIDD o KRN
1> BOLIVAR CUARTA CARTAGEMA 1000 | 85.004534 | 65005531 CTO3T572134C0 | ewwvians UK UK LIEGE
15 CESAR TERCERA VALLEDUPAR 1000 6,606,285 B.609.284 L C103757208500 | INviaDD 0 LEGD
1/ CUNDINAMARCA  UNICA GUATAVITA CTO37572043C0 | envinou Uk LEGU
15 META SEGUNDA VILLAYICENCID 1000 11,939,648 11940647 CT037572032C0 | mwiane
13 NARINO UNICA TUMACO 1000 | 65.005534 | 65008531 2 CT037572063C0 |  EWvIRDD UK LIEGE
21 QUINDIO CUARTA ARMENIA 1000 B,609.286) B.E10.284 7 CT037572029C0 | EWVIADC 0K OKLIGD
21 VALLEDEL CAUCA SEGUNDA PALMIRA 1000 [ 65,006.534 | 65007533 CT037372125C0 | Fawnann OKLIESD
ENERD 20 DE 2026
FECHADE QFICIO Memorando SNR202GIE-001019-3 y correo del 9 da Enero de 2026
ALISTAMIENTO ‘ | | ‘
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ATLANTICO DECIMA DE BARRANQUILLA 1000 8510286 3,511,244 | 1000 1°940,643 | 11041647 3000181250
BOGOTA DOCE BOGOTA 1000 1°.041643 | 11042647 500018127¢  [Entrepada
VEINTISIETE BOGOTA 1000 8511285 3612284 | 1000 1-942643 | 110943647 000181274 |Entregada
CINCUENTAY CINCO BOGOTA 1000 8512285 | 3513204 | 1000 1943543 | 11,944,547 000131281
CINCUENTAY NUEVE BOZOTA 1000 8513285 13514284 000131283
SESENTA Y OCHO BQGATA 1000 8514286 | 3,616204 | 1000 1-SddGdd | 11,946,547 000151284
RFTFNTA Y TRES ROGOTA wmon|  RAIRMAR | 1A1RIAL 00011292 £
CALDAS UNICA BELALCAZAR T R
CAUCA UNICA SANTANDER DE QUILICHAQ 1000 8516285 3517204 [ 1000 1945548 | 11945547 UUILY129%
CHOGE SEGUNDA QUIBDG T NKNKRRRER
CUNDINAMARCA PRINERA FACATATIVA 1000 1-048.848 | 11947547 5000181500
META UNICA ACACIAS 1000 8517285 31613244 000131302
NORTE DE SANTANDER PRINERA OCANA 1000 84518285 | 13,5192 | 1000 1947543 | 11348547 DO0181304
SANTANDER PRINERA BUCARAMANGA 1000| 8519285 | 3,5202:4 LOUILYLI0%
VALLE DEL CAUCA SEGUNDA CALI R
TERCERA CALI 1000] 8520286 | 3,821,244 | 1000 11948848 | 11940847 OUILLI0S
QCTAVA DE CALI 1000 1000 11,049.843 | 11,960847 NI Y
QFICIO Memorando SNF2026IE001681-3

AL IANIEN U ALISIANIENIU, VERIHGALION T SUPERVISION DEL FROCESU
18R RULE ANURLS FLLFL LOPLS
CONTHANSIA ULLLBALT 585N

EzRUPO SLRVILIDS AOMINIS IRA G EURD UL HLUAUDOS ¢ SULSIIUS NOLARIALL

El presente informe se rinde el 06 de febrero de 2026.

Cordialmente,

FIRMA:
NOMBRE: JAIRO ELIUMEN RUIZ MORENO
CEDULA: 79.403.958 de Bogota
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