
CARTA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
 
 
Guapi (Cauca), 20 de abril de 2026 
 
 
Señores 
INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY 
Ciudad 
 
La suscrita, MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA identificada con CC. 32.108.370 
de Medellín (Antioquia), en calidad de aspirante en el proceso de contratación de acuerdo 
con las especificaciones contenidas en los documentos del proceso cuyo objeto es: 
“SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA, 
PRESUPUESTAL, TRIBUTARIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LA GESTION 
CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY DEL MUNICIPIO DE 
GUAPI (CAUCA), PARA EL PERIODO ABRIL – DICIEMBRE DE 2026 Y ACTUALIZAR 
INFORMACION FINANCIERA 1ER TRIMESTRE 2026”, presento la siguiente propuesta 
de acuerdo con las especificaciones técnicas de la presente Invitación y/o convocatoria, 
además manifiesto, bajo la gravedad del juramento, que: 
 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y firmar el contrato si resulto 
adjudicatario del proceso de contratación de la referencia. 

2. En caso de que la oferta me sea aceptada suscribiré el contrato objeto del proceso 
de contratación en la fecha prevista en el cronograma contenido en la invitación. 

3. Conozco los documentos del proceso y acepto los requisitos en ellos contenidos. 
Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la 
descripción, las unidades y cantidades establecidas en el Presupuesto Oficial.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de 
contratación.  

5. Conozco y asumo los riesgos previsibles inherentes al contrato, así como aquellos 
asignados en la invitación y estudio previo. 

6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo 
total responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos 
o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás 
normas concordantes. 

7. (Aplica para personas jurídicas) ni los integrantes, ni los socios de la persona jurídica 
que representó, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar, ni nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de 
interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la 
ley. 

8. Como persona natural, declaro no encontrarme en ningún evento de prohibición 
especial para contratar, ni me hallo incurso en causal alguna de conflicto de interés, 
inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la ley. 

9. Los recursos destinados al contrato son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

10. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 



suscripción del contrato y que en consecuencia no haré reclamos con ocasión del 
pago de tales gastos.  

11. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del Proceso y en caso 
de que me deban comunicar o notificar alguna decisión autorizo a la entidad para 
que me contacte al correo electrónico y/o teléfono indicado. 

12. Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene intereses en 
esta propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse 
y que por consiguiente sólo compromete a los firmantes. 

13. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en el plazo definido en los 
documentos del proceso. 

14. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente 
para el proceso de contratación, bajo el entendido que debe guardar 
confidencialidad sobre la información sujeta a reserva. 

 
Atentamente, 
 
 

 
 
MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
CC. 32.108.370 de Medellín (Antioquia) 
Tel. 302-3303242 
Miranda (Cauca) 
 
 
 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
 

 

 
Guapi (Cauca), 20 Abril de 2026 
 
 
 
 
Rectora: 
BLACINA VIAFARA VALLECILLA 
INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY 
Guapi (Cauca) 
 
 
Cordial saludo. 
 
 
 
Presento a Usted la siguiente propuesta de Asesoría Contable, Financiera, Presupuestal, 
Contractual y Tributaria para la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TEMUEY, del Municipio de 
GUAPI (Cauca).   
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 

 
MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
C.C.No. 32.108.370 de Medellin (Antioquia) 
T.P. No 189076 – T  
Junta Central de Contadores 
Tels. 302-3303242 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 

“SOMOS PROFESIONALES EN CONTABILIDAD PUBLICA, CON 20 
AÑOS DE TRAYECTORIA Y EXPERIENCIA EN EL SECTOR 

EDUCACION” 
 

PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA CONTABLE, 
FINANCIERA, PRESUPUESTAL, TRIBUTARIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LA 
GESTION CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY DEL 

MUNICIPIO DE GUAPI (CAUCA), PARA EL PERIODO ABRIL – DICIEMBRE DE 2026 Y 
ACTUALIZAR 1ER TRIMESTRE 2026 

 
La contabilidad es un instrumento de control adecuado para que la administración educativa 
cuente con información oportuna y confiable para la toma de decisiones, que a partir de 
1996 los Entes Públicos están obligados a llevarla. Para el desarrollo de esta propuesta se 
consideran las normas expedidas, entre otras, por la Contaduría General de la Nación. 
 

OBJETO: Asesoría y soporte contable, financiero, presupuestal, contractual y tributario a 
la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TEMUEY; elaboración y certificación de estados 
financieros, presentación informes presupuestales y tributarios, del periodo Abril a 
Diciembre 2026, presentación información mensual y trimestral FOSES, presentación 
información trimestral SIFSE, de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TEMUEY de GUAPI 
(Cauca). 
 
ALCANCE DEL OBJETO: Para el cumplimiento de las obligaciones convenidas, se 
ejecutarán las siguientes actividades: 
 

1. Procesar y ejecutar la contabilidad del Fondo de Servicios Educativos de la 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TEMUEY de GUAPI (Cauca) del periodo Abril a 
Diciembre 2026, de conformidad con el régimen de contabilidad pública, los 
principios, postulados, objetivos y normas de la contabilidad pública, preparar, 
elaborar y presentar oportunamente los informes y estados contables, elaborar el 
informe de la ejecución de los ingresos, gastos y modificaciones al presupuesto 
mensual y acumulado del trimestre, de acuerdo con la programación definida por 
los entes como el Ministerio de Educación, Secretaría de Educación y Cultura 
Departamental del Cauca y Dian. Incluye Actualizar la información financiera y 
presupuestal el periodo Enero a Marzo de 2026. 
 

2. Presentación declaraciones tributarias mensuales a la DIAN y reporte anual 
exógena. 

 
3. Reconocimiento: Identificación y revisión de los hechos y documentos fuente y de 

soporte. 
 

4. Medición y Evaluación: Imputación de los soportes estableciendo la cuantía de la 
operación y las cuentas que serían afectadas de acuerdo con el catálogo de cuentas 
y las normas técnicas para el registro. 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
 

5. Registro: Revisión y elaboración de los comprobantes de contabilidad (Notas 
contables) y el registro en los libros de contabilidad. 

 
6. Revelación o elaboración de informes y estados financieros: informes que revelen 

la situación financiera de la Institución Educativa, que revelen el resultado de la 
actividad desarrollada en el periodo contable, presentación de los estados 
financieros. 
 

7. Atender eficazmente los requerimientos y visitas de auditoria en relación con el 
proceso contable que realice la Secretaría de Educación y Cultura Departamental 
del Cauca y demás entes u organismos de control. 
 

8. Asesoría Secop II en los procesos de subir el plan de adquisiciones anual y apoyo 
en la elaboración de los documentos pre contractuales, contractuales y pos 
contractuales para dar publicidad al proceso en la página. 
 

PLAZO: 
 
El plazo de ejecución es de OCHO (08) MESES. 
 
VALOR Y FORMA DE PAGO:  
 
El valor de la presente propuesta es por la suma de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 
MIL PESOS MCTE ($4.800.000), pagaderos en CUATRO (4) cuotas de igual valor, así: una 
primera cuota de $1.200.000 a la entrega de información contable del 1er trimestre de 2026 
y tres cuotas trimestrales, con la previa entrega de información correspondiente al segundo, 
tercer y cuarto trimestre (presentación de la evidencia del informe a la secretaria de 
educación y copia de informe a la institución educativa).  
 
Cordialmente, 
 
 
 

 
MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
C.C.No. 32.108.370 de Medellin (Antioquia) 
T.P. No 189076 – T  
Junta Central de Contadores 
Tels. 302-3303242 
 
 
 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
Nota: Se anexa detalle de actividades 

 
CONTRATACION Y SECOP II 

 
Existen tres etapas: está en el manual de contratación 
  

1. ETAPA PRECONTRACTUAL 
2. ETAPA CONTRACTUAL 
3. ETAPA POST-CONTRACTUAL 

 

PRE CONTRACTUAL  CONTRACTUAL POS CONTRACTUAL 

- Solicitud de 
Disponibilidad 

- Disponibilidad 
- Estudio Previo 
- Convocatoria 
- Acta de Comité de 

Compras  
 

 
 

- Registro 
Presupuestal 

- Contrato 
- Acta de Inicio 
- Documentación del 

proveedor 
 

- Recibido a 
satisfacción 

- Acta liquidación 
contrato  

- Factura o cuenta de 
cobro 

- Seguridad social 
- Evidencia 

fotográfica 
(opcional) 

- Orden de pago 
- Comprobante de 

egreso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
ENTREGA INFORME FOSES 

 
A la secretaria de educación se hace entrega de los informes según la circular 001 de 
2026.  
 

 
 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
ENTREGA INFORME SIFSE 

 
Según cronograma para entrega de los informes en la plataforma SIFSE del Ministerio de 
Educación año 2026.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

MONICA BEATRIZ GONZALEZ VERGARA 
PROFESIONAL EN CONTADURIA PÚBLICA – UNIV. VALLE 

 
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES 

 
Se presentan las fechas de declaración de retención en la fuente año 2026, según el nit de 
la institución, para los meses donde se practiquen retefuente y reteiva, aplica según el caso. 
 

 
 
 
 
 

 



Guapi (Cauca), 20 Abril de 2026 

 

 

Señores 

INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY 

Rectora: Blacina Viafara 

Guapi (Cauca) 

 

Asunto: COTIZACION HONORARIOS ASESORIA CONTABLE 

 

Por medio de la presente entrego cotización por los servicios profesionales de un contador 

público para la INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY, que incluye PRESTACION DE 

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA CONTABLE, PRESUPUESTAL, 

TRIBUTARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TEMUEY DEL MUNICIPIO DE GUAPI 

(CAUCA). 

TIEMPO EJECUCION: OCHO (08) MESES 

LAS LABORES A REALIZAR: 

1. Consolidar la contabilidad del Fondo de Servicios Educativos de la Institución. 

2. Elaboración y entrega de los informes contables y presupuestales mensuales y 

trimestrales a la secretaria de Educación Departamental del Cauca 

3. Elaboración y entrega de los informes contables Ministerio de Educación 

4. Declaraciones de Retención en la fuente 

VALOR DE LA COTIZACION: CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE 

($5.200.000). 

Agradezco su atención, 

 

 

 

 

___________________________________ 

JORGE ELIECER ROSERO MONTES 

CC.10.346.349 de Miranda (Cauca) 

Contador Publico 


