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PROCESO DE|INVITACION PUBLICA No. IMPRENTA NACIONAL DE
CONTRATACION COLOMBIA IPU-INC-069-2026
NUMERO DE|20261790011133
REQUERIMIENTO 20261790011293

ORDEN DE COMPRA No. | 22630017
ADQUISICION DE CAJAS PARA ALMACENAMIENTO DE
RESTOS OSEOS Y CAJAS X-100 PARA ARCHIVO, CON EL

Rl FIN DE GARANTIZAR SU ADECUADA CONSERVACION,
ORGANIZACION Y MANEJO
CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y
VALOR CUATRO MIL PESOS ($40.434.000) M/CTE INCLUIDO IVA Y
DEMAS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS.
DOS (2) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
PLAZO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATANTE IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA
ORDENADOR DEL )
S OLGA LUCIA RUIZ MORA
IDENTIFICACION C.C.No. 51.866.451
CARGO SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CONTRATISTA FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS SAS
NIT 900.336.586-6

FERNANDO ANDREY MOYANO ROJAS
GG, 79.770.739

CARRERA 18 A # 48 - 60 SUR
DIRECCION Y | Teléfono: 6025671

TELEFONOS Celular: 3167466305 - 3178494869
formarchivoslio@nhoimail.com

REPRESENTANTE LEGAL

Los suscritos, OLGA LUCIA RUIZ MORA, mayor de edad, identificada con cédula de
ciudadania No. 51.866.451, nombrada como Subgerente Administrativa y
Financiera mediante Resolucion No. 26 del 1 de abril de 2025, posesionada en el
cargo segun acta No. 005 del 1 de abril de 2025, quien actia como Ordenadora
del Gasto de acuerdo a Resolucién No. 042 de 2025, de la IMPRENTA NACIONAL DE
COLOMBIA con NIT 830.001.113-1, Empresa Industrial y Comercial del Estado (en
adelante EL CONTRATANTE o LA INC) y FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS SAS,
representada legalmente por FERNANDO ANDREY MOYANO ROJAS, mayor de
edad, identificado con cédula de ciudadania nimero 79.770.739, actuando en su
propio nombre, quien se denominard EL CONTRATISTA, convienen en celebrar la
presente contfratacién, la cual se regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO. ADQUISICION DE CAJAS PARA ALMACENAMIENTO DE
RESTOS OSEOS Y CAJAS X-100 PARA ARCHIVO, CON EL FIN DE GARANTIZAR SU
ADECUADA CONSERVACION, ORGANIZACION Y MANEJO
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CLAUSULA SEGUNDA - PLAZOS.

DE ENTREGA TRES (3) DIAS hdbiles para presentar muestra fisica o prueba de
color una vez sean remitos los artes por parte del supervisor de
INC.

DIEZ (10) DIAS hdabiles para la entrega total, a partir de envio y
aprobacion de muestra fisica.

DE REPOSICION | DOS (2) DIAS hdbiles, a partir de reporte del producto no
conforme, dado por el supervisor de contrato.

DE GARANTIA SEIS (6) MESES, contados a partir de la entrega del producto.
DE EJECUCION: | DOS (2) MESES, a partir de legalizacién del contrato.

CLAUSULA TERCERA - VALOR DE LA ORDEN Y FORMA DE PAGO. El valor de la presente
orden asciende ala suma CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO
MIL PESOS ($40.434.000) M/CTE INCLUIDO IVA Y DEMAS COSTOS DIRECTOS E
INDIRECTOS respaldados con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2084
del 8 de abril de 2026 discriminados de la siguiente manera:

e | DESCRIPCION DELBIEN O | YNPAP | cAnmip | pRECIO | | IVA PRECIO
M SERVICIO DE b | UNAR | UNITARI | TOTAL IVA
MEDIDA o INCLUIDO
CAJA PARA RESTOS
OSEOS
Dimensiones Caja

Armada: 52 cm de largo x
30 cm de ancho x 18 cm
de alto. Dimensiones caja
sin armar (tamano
abierto) 168 cm de largo x
66 cm de ancho;
froquelada vy grafada.
Caracteristicas técnicas.
tapa: Dimensiones tapa
armada 54 cm de largo x
1 |31 cm de ancho x 6.5 cm| Unidad | 3.000 $5.798 $1.102 $20.700.000
de alto. Dimensiones tapa
sin armar (tamano
abierto) 81 cm de largo x
435 cm de ancho;
froquelada, grafada vy
con capa de refuerzo en
la base. Material Cartéon
Corrugado C-790-B. Color
Blanco. Externo y color
kraf inferno con dos
rotulos impresos en tinta
negra en la cara externa
anterior y posterior en un
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DESCRIPCION DEL BIEN O
SERVICIO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTID
AD

PRECIO
UNITARIO

IVA
UNITARI
®)

PRECIO
TOTAL IVA
INCLUIDO

area de 285 cm x 7 cm.
Recubrimiento interno
anti- hongos. A parfir de
archivos PDF
diagramados listos para
imprimir.

CAJAS X-100

Caja de cartén
corrugado con
resistencia a la
compresion  vertical
de 790 kgf/m,
apertura frontal fipo
nevera. Con
recubrimiento anti
hongos y humedad,
sin perforaciones para
evitar el ingreso de
polvo. Impresa a una
tinfta por una cara.
Medidas: largo 40 cm
x ancho 10 cm x alto
26.7 cm. Ref. X-100.
Entrega: se debe
entfregar paquetes
por 30 unidades.
Archivos para disenar
en la INDC con la
siguiente informacion:
Roétulo de la Caja X
100: Tipo de letfra
Franklin Gothic Demi -
Tamano 14 Texto que
deberd qgjustarse al
tamano de la solapa
de cierre segun
muestra  fotografica
adjunta Con logo de
la enfidad y rtulo a
una finta negra.

NOTA IMPORTANTE:
1) En la fabricacion de

los elementos
requeridos no se debe
utilizar material

reciclado.

Unidad

6.600

$2.513

$477

$19.734.000
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CLAUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO. La Imprenta Nacional de Colombia realizaré
al proveedor un Unico pago, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion
de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma Secop Il y envie
electronicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes:

1. La certificacion de cumplimiento a satisfaccidn emitida por el supervisor
designado;

2. El formato de verificacion y cumplido de elementos recibidos, debidamente
diligenciado por Aimacén.

3. La constancia de encontrarse al dia en el pago de aportes de salud, pension
y ARL.

4, La certificacion bancaria

CLAUSULA QUINTA- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
A. GENERALES

1)) Cumplir cabalmente con el desarrollo del objeto presente contrato con
plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo
tanto, no existe ni existird ningun fipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
del contratista con la empresa.

2) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
3) Responder por sus actuaciones y omisiones de la celebracion del presente
contrato, y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, y 1474 de 2011
(Estatuto Anticorrupcion) y sus decretos reglamentarios.

4) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud,
pensidon y riesgos laborales) asi como al SG-SST y demds normas aplicables,
presentando los documentos respectivos que acrediten tal situacion.

9) Respetar, garantizar y promover los derechos que les asisten a los titulares de
la informacién que se recaude, y de la cual se haga tratamiento a efectos de
cumplir con el objeto del presente contrato. Para esos efectos, se suscribird una
clausula de transferencia de la informacién, y las partes se comprometen a
garantizar en todo tiempo y lugar el derecho al habeas data de los titulares de los
datos que se transfieran y traten durante el desarrollo del presente contrato

6) Guardar estricta confidencialidad de la informacién que conozca en el
desarrollo del objeto contractual suscrito, inclusive posterior a la finalizaciéon del
vinculo juridico o contfractual con la Imprenta nacional de Colombia.

7) Cargar en la plataforma SECOP Il la factura generada para cada uno de los
cobros de bienes y/o servicios prestados, junto con el soporte de pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social y demds declaraciones del contratista para

-, €l efecto, y enviar electrénicamente a la entidad contratante, para el inicio del

tfrémite de pago respectivo.
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8) Tratar la informaciéon como activo de la Imprenta nacional de Colombia
acorde con los lineamientos establecidos en la Politica de Tratamiento de la
Informacion, la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

%) Mantener actualizado su domicilio durante la ejecucidn del contrato.

ESPECIFICAS

1) Aceptar y cumplir todas las especificaciones técnicas descritas en el numeral 1
(Descripcion del bien o servicio) de la invitaciéon.,

2) Manifestar expresamente la aceptacion del plazo de entfrega exigido por la
Empresa mediante carta firmada por el representante legal del oferente.

3) Abstenerse de redlizar cualquier actividad relacionada con el objeto del
contrato sin la aprobacién previa y expresa del supervisor del contrato respecto a
la muestra fisica entregada.

4) Entregar los bienes debidamente empacados y embalados, garantizando su
infegridad durante el fransporte y almacenamiento.

5) Generar y remitir al momento de la entrega o cuando la INC lo solicite, los
documentos que acrediten la entrega y el estado de los bienes adquiridos, con el
fin de verificar su conformidad. Dichos documentos deberdn enviarse a las
direcciones de correo electronico acordadas con el supervisor del contrato.

6) Cumplir con lo establecido en la Ley de Habeas Data y garantizar la
confidencialidad de toda la informacidén bajo su custodia o a la que tenga acceso
en virtud del contrato.

7) Cumplir con todos los demdas condicionamientos que se deriven de la naturaleza
y alcance del contrato, de su oferta, de la invitacion y de los demdas documentos
que intfegran el proceso de seleccion, los cuales forman parte integral del mismo.

CLAUSULA SEXTA - GARANTIAS. EI CONTRATISTA de conformidad con lo dispuesto
en el Manual de contratacién de la Imprenta Nacional de Colombia y con el fin de
avalar el cumplimiento idéneo y oportuno de las obligaciones estipuladas, el pago
de las sanciones, de la cldusula penal

pecuniaria y demas sanciones pactadas en el contrato, presentard una garantia
unica dentro de los dos (2) dias hdbiles siguientes a la suscripcion del contrato,
consistente en una pdliza expedida por una compania de seguros legalmente
constituida para funcionar en Colombia, en el formato para ENTIDADES ESTATALES
CON REGIMEN DE CONTRATACION PRIVADO, a favor de la Imprenta Nacional de
Colombia NIT. 830.001.113-1 a efectos de respaldar los riesgos senalados:

Pélizas
CUMPLIMIENTO. Por el (10%) del valor del contrato con una vigencia igual al plazo
de ejecucion del contrato y fres (3) meses mads, contados a partir de la fecha de
expedicién de la garantia Unica.
CALIDAD DEL SERVICIO Y BUEN FUNCIONAMIENTO. Por el (20%) del valor del
contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato, y cuatro
meses mas contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia dnica.
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CLAUSULA SEPTIMA: CESION. EL CONTRATISTA no podré ceder total ni parcialmente
la ejecucidon del presente contrato, sin autorizacion previa y escrita de la Imprenta
Nacional de Colombia.

CLAUSULA OCTAVA - PENAL PECUNARIA. En caso de incumplimiento definitivo de
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, LA IMPRENTA presentard reclamacion
por concepto de cldusula penal pecuniaria un monto equivalente al 10% del valor
total del contrato, mediante demanda que se instaurard por parte de la Imprenta
ante el juez competente, como estimacién anticipada y parcial de perjuicios que
se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del contratista y/o su garante, el
pago de la indemnizacidn correspondiente de los demds perjuicios sufridos, de
conformidad como lo estipula el Cédigo Civil Colombiano.

PARAGRAFO. Las partes acuerdan que la pena puede acumularse con cualquiera
otfra forma de indemnizacion, en los términos del Articulo 1600 del Codigo Civil.

CLAUSULA NOVENA - MULTAS. En caso de retardo en el cumplimiento del contrato
o de las obligaciones relacionadas con ocasidon de la ejecucion del mismo a cargo
de EL CONTRATISTA, dard origen al pago de sumas sucesivas diarias equivalentes al
cero punto cinco por ciento (0,5 %) del valor total del contrato por cada dia de
retardo sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del confrato, mediante
demanda que se instaurard por parte de la Imprenta ante el Juez del contrato.

CLAUSULA DECIMA - ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIO. La Imprenta Nacional
pactard en el contrato una cléusula de niveles de servicio (ANS)

gue mida el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato respecto
de la entrega oportuna de los bienes y/o servicios adquiridos por la INC. El
incumplimiento tardio de las obligaciones contractuales generard un descuento
comercial automdatico sobre la facturacion. Se podrd pactar no menos del 0,5% y
no mas del 5% del valor del contrato.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio,
el descuento aplicado sera:

TIEMPO MAXIMO DE ENTREGA PORCENTAJE
Hasta dos (02) dias adicionales al tiempo mdaximo de 2%
entrega
Mayor a tres (03) dias desde el tiempo mdaximo de 5%
enfrega
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CLAUSULA DECIMA PRIMERA- REQUISITOS DE EJECUCION. Para dar inicio a la
ejecucion del contrato deben cumplirse los siguientes requisitos:

0) La existencia del registro presupuestal.
(i) La aprobacién de la Garantia dnica.

El presente documento se firma electronicamente por las partes a través de la
plataforma electrénica SECOP |l

2]
Proyectd: Carolina Diaz SGnchez - Analista Grupo de Adquisiciones Q/w

Revisd: Victor Manuel Bohdrquez Betancur - Coordinador Grupo de Adquisiciones Q9-"'5
Aprobd: Olga Lucia Ruiz Mora - Ordenadora del Gasto - Subgerente Administrativa y Financiera -
SECOP I




