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APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL 

GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO 
Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

 

Contrato N° 1149 de 15 
de septiembre de 2020  

Periodo del reporte: 15 de Octubre al 14 de 
Noviembre  de 2020  

Fecha: 02/Diciembre/2020 

Nombre del contratista: NUBIA ESPERANZA ORTIZ MILLAN CC: 60.282.184 

Objeto del contrato: Contratar el servicios de apoyo logístico a todo costo para la implementación de las jornadas 
de cultura ciudadana, pedagógica, reconstrucción del tejido social y la promoción de la ley 1801 del 2016 desde la 
Secretaria de Gobierno de la Alcaldía de Cúcuta. 

Obligaciones del contrato  Actividades realizadas por el contratista  

1. Proporcionar el apoyo 

logístico necesario para el 

desarrollo de las jornadas 

de cultura ciudadana, 

cultura de legalidad, 

promoción de la sana 

convivencia y 

reconstrucción del tejido 

social, atendiendo las 

directrices, lineamientos y 

requisitos que para tal 

efecto indique EL 

MUNICIPIO. 

Se proporciono el apoyo logístico (8 personas para las jornadas planificadas 

según el cronograma.) 

1. Relación de días: 

Semana 1: 20, 21,22,23,24 y 25 de Octubre/20 
Semana 2: 27,28,29,30,31 de Octubre/20 
Semana 3: 03,04,05, 06 de noviembre 
Semana 4:  09,10,11,12 y 13 de noviembre 

 
2. Relación de personal: 

a. Diego Andrés Barrientos Afanador C.C 1.093.751.089 de 
Cúcuta 

b. Javier Andrés Hernández Calderón C.C. 1.090.519.874 de 
Cúcuta 

c. Edison Fabián Pérez Quintero C.C. 1.090.458.222 de Cúcuta 
d. Yeyly Eslendy Pérez Serrano C.C 1.094.248.027 de Cúcuta 
e. Hamilton David Duque Vega C.C 1.090.438.043 de Cúcuta 
f. Daniel Arbei Pinto Sánchez C.C 1.093.790.912 de los Patios 
g. Gabriel Eduardo Villamizar Gelvez C.C 1.093.791.994 de los 

Patios 
h. Jean Pierre Severo Anaya Omaña C.C 1.005.052.795 de 

Cúcuta. 
 

3. Descripción de actividades logísticamente apoyadas 

a. Implementación de jornadas de cultura ciudadana,  
b. Pedagogía  
c. Reconstrucción del tejido social. 
d. Promoción de la implementación de la Ley 1801 del 2016  
e. Promover la cultura de legalidad, convivencia pacífica. 

 

2. Aportar los bienes y 

servicios necesarios para 

las diferentes actividades 

de las jornadas 

pedagógicas, en donde se 

requieran, cumpliendo con 

los parámetros y 

especificaciones técnicas 

señaladas en los estudios 

 

1. Suministraron los requerimientos para los eventos y actividades, 

consistentes en: 

TIPO CANTIDAD 

Servicio de alquiler de Cabina de sonido 24 

Servicio de alquiler de Micrófono inalámbrico 24 

Servicio de alquiler Mase para micrófono  24 

Refrigerio 980 

Hidratación (agua en bolsa) 380 
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previos y la aceptación de 

la oferta. 

 

2. Se suministró de transporte especial urbano y perifoneo 

TIPO CANTIDAD 

(días o 

jornadas) 

Servicio de transporte especial (2 vans) 14 

Servicio de alquiler de Micrófono inalámbrico 30 
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3. Coordinar 

semanalmente con el 

supervisor del contrato 

la organización y 

desarrollo de cada uno 

de los eventos, 

suministrando la 

logística, equipos y 

demás elementos 

necesarios y su 

instalación en los 

lugares y fechas 

acordados, de acuerdo 

con las 

Especificaciones 

Técnicas del 

MUNICIPIO. 

 Se realizaron reuniones semanales para la coordinación de acciones necesarias 

para el desarrollo de las actividades propuestas.  

1. Reunión semanal para socialización y ajuste de cronograma 

2. Comunicación vía telefónica  

3. Cronograma 

 

4. Garantizar que el 

suministro de alimentos 

cumpla con las normas 

de seguridad industrial, 

ambientales y 

sanitarias, de acuerdo 

con las disposiciones 

legales que rijan en 

cada uno de los temas 

y con las 

Especificaciones 

Técnicas 

Se verifico el suministro de refrigerios en las cantidades y lugares establecidos 

(cantidad 620) con las normas de bioseguridad (empaque individual del alimento y 

bebida sellada) 

TIPO CANTIDAD 

Refrigerio (pastel, buñuelo, sándwich) (jugo, gaseosa) 980 

Hidratación (agua en bolsa) 380 
 

5. Suministrar alimentos 

que cuenten con fecha 

de producción reciente, 

y hayan sido 

conservados y 

manipulados 

debidamente desde su 

origen hasta el 

Se verifico que los alimentos se encontraban vigentes, frescos y en buenas 

condiciones. Se entregaron separados y sellados. 

TIPO CANTIDAD 

Refrigerio (pastel, buñuelo, sándwich) (jugo, gaseosa) 980 

Hidratación (agua en bolsa) 380 
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momento de ser 

entregados, de acuerdo 

con las normas y 

procedimientos 

vigentes sobre 

manipulación de 

alimentos y las 

Especificaciones 

Técnicas. 

6. Asumir el valor del 

empaque, transporte, 

recurso humano y 

demás costos en los 

que se incurra para el 

cumplimiento del 

presente objeto 

contractual, 

especificaciones 

técnicas y obligaciones. 

No se generaron cobros adicionales por concepto de empaques, personas o demás que 

surgieran del desarrollo de las actividades propuestas.  

7. Disponer de una línea 

telefónica para 

coordinar con el 

personal que apoyará 

logísticamente los 

eventos y jornadas, 

todos los aspectos 

relacionados con la 

correcta ejecución del 

contrato. 

Se mantuvo comunicación directa por los canales telefónicos para la coordinación de los 

suministros para las diferentes actividades.  
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Anexos:  

1. PLANILLA DE SEGUIMIENTO: SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO (Folios: 02) 
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2. PLANILLA DE SEGUIMIENTO: SERVICIO DE PERIFONEO (Folios: 03) 
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3. PLANILLA SEGUIMIENTO DE BEBIDAS Y ALIMENTOS (Folios:04) 
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LISTADOS DE ASISTENCIA EQUIPO LOGÍSTICA Y PEDAGÓGICO (Folios:27) 
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Observaciones de Mejora:  

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas 

en el informe y con los soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, administrativo y financiero, según lo establecido en la 

Ley 1474 de 2011. 
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