usuaric 012

Giro Presupestal De Gasto
No.

GG1 - 2026000203
Abr-23-2026

Nit: 809000749-2

Girado a :

VASQUEZ RUBIANO DIEGO ALEJANDRO

Nit/C.C. No 1110505128

Tipo Documento

SOLICITUD DE CISPONIBILIDAD  No 2026000036 _7G710B9TU CoP CD12026000036

CONTRATO DE PRESTACION DE PMI-CD-030-2026 Registro  RP12026000034
Proyecto Obligacion 0B12026000346
Cheque No: BANCO ITAU N° 251-02187-3
Detalles PAGO 3 DE 4 CONTRATQ PMI-CD-030-2026 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI
Pago 3 de 4 Contrato PMI-CD-030-2026 Prestacién de servicios de apoyo a la gestién documental a Diego Alejandro Vasquez
Rubiano C.C 1.110.505.128 de Ibague para el levantamiento de inventarios, organizacién, clasificacion, foliacion,
digitalizacion y transferencia de la documentacién de la personeria municipal de Ibagué.
IMPUTACION PRESUPUESTAL
Codigo | Descripcion Valor
2 GASTOS 2,500,000.00
241 FUNCIONAMIENTO
7 B ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2.1.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS
2.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS
2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS
DE PRODU
CCION
2.1.2.02.02.008.003 Servicios prestados a las empresas Yy servicios
de produ
ccién - Gastos de sistematizacion
Son DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESQOS | Total 2,500,000.00
IMPUTACION CONTABLE
Codigo [ Detalle Debito | Credito
24.90.54.001. PAGO 3 DE 4 CONTRATOQ PMI-CD-030-2026 PRESTACION 2,500,000.00
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTL
24.36.27.001. PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PRESTACION ¢ 25,000.00
DE SERVICIOS DE APQYO A LA GESTI /
24.36.27.002. PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PRESTACION 1,500.00
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI -
11.10.05.001. PAGC EFECT. A VASQUEZ RUBIANO DIEGO ALEJANDRO 2,473,500.00

PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-20

S
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usuario 012

Giro Presupestal De Gasto
No.

GG1 - 2026000203

Nit: 809000749-2 Abr-23-2026
Girado a : VASQUEZ RUBIANO DIEGO ALEJANDRO Nit/C.C. No 1110505128
Tipo Documento SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD  No 2026000036 _7G710B9TU cbp CD12026000036
CONTRATO DE PRESTACION DE PMI-CD-030-2026 Registro  RP12026000034
Proyecto Obligacion OB12026000346
Cheque No: BANCO TTAU Ne 251-02187-9
Detalles PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PREST ACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI

Pago 3 de 4 Contrato PMI-CD-030-2026 Prestacién de servicios de apoyo a la gestion documental a Diego Alejandro Vasquez

Rubiano C.C 1.110.505.128 de Ibague para el levantamiento de inventarios, organizacién, clasificacion, foliacidn,
digitalizacién y transferencia de la documentacion de la personeria municipal de Ibagué.

Aprobé Revisd
j Q}o{,- HuL ’D
Elabord
BENEFICIARIO
C.C. No. De
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Corporate

Nombre de la empresa: PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE, PERSONERIA MUNICIP

Usuario: JOHANNA MEDINA APROBADORA
Fecha y hora de consulta:23/04/2026 17:28:15 B Ip: 186.170.73.149

%})mprobante Autorizacion

Nombre del pago: PAGO 3 CONTRATO PMI-CD-030-2026 DIEGO ALEJANDRO
VASQUEZ RUBIANO

Tipo de pago: PAGOS ACH

Fecha de envio: 23/04/2026

Cantidad de transacciones: 1

Valor total del pago: $ 2.473.500,00
Estado del pago: Procesando - Su pago esta en proceso de aplicacién en la entidad
destino

Ten en cuenta:

3 ingresar a validar el estado del pago v garantizar el envio de las transacciones en el mend "Administrar pagos -
del paga”

Comisiones:
Pagaste una comision de 5 0,00 por autorizar este pago.

por restricciones en el horario de envio de este page, pagaste una sancion por $ 0,00,

La expedicién del presente documento se emite con fines informativos y se dirige a los usuarios cuyo ac
infarmacion estuviere previamente autorizado por nuestro cliente. El pago corresponde con Ias mstrUcc C

eron proporcionadas por el cliente hajo su exclusiva responsabilidad. La efectiva acredltanon enla cue' destino

alizada por el banco receptor del pago, Cualquier duda o inquietud que tengas, dirigete directame

de tal que te haya originado el pago.

Pagina1de 1



REPUBLICA DE COLOMBIA Obligacion Presupuestal No.
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE
Nit: 809000749-2

CRA4 41 BIS 81/ METAIMA 2 IBAGUE TOLIMA Tel. 3103250867 0OB1 - 2026000346
Personeria de lbagué Abr-23-2026
Tercero VASQUEZ RUBIANO DIEGO ALEJANDRO C.C./Nit 1110505128-2 CDP CD12026000036
Documento SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD No 2026000036 ) RP RP12026000034
Proyecto _7G70PFMOR

F.Pago SERVICIOS

Detalles PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PRESTACIQN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI
Pago 3 de 4 Contrato PMI-CD-030-2026 Prestacién de servicios de apoyo a la gestion documental a Diego Alejandro Vasquez Rubiano
C.C 1.110.505.128 de Ibague para el levantamiento de inventarios, organizacion, clasificacién, foliacién, digitalizacién y transferencia
de Ia documentacion de la personeria municipal de Ibague.

IMPUTACION PRESUPUESTAL

Codigo | Descripcion [ Valor
21.20.20.20.08.00.3. . . . Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién - Gastos de 2,500,000.00
sistematizacion
Son DOS MILLONES QUINIENTQS MIL PESOS | Total 2,500,000.00
IMPUTACION CONTABLE
Codigo . [ Detalle [ Debito | Credito
51.11.80.001. . PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PRESTACION DE 2,500,000.00
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI
24.90.55.001. . PAGO 3 DE 4 CONTRATO PMI-CD-030-2026 PRESTACION DE 2,500,000.00
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTI
Elaboré SAMUEL DAVID BELLO CUARTAS Revisd: Ordenador del Gasto
4

Profa{onal Universitario-Presupuesto

Observaciones / SUAREZ LAURADA W%fs
J C.C. No 1110521134/ /
1 ‘./

_ | : - A
Fede Tea Mo hoo= P 2= Q0

) IR | ¢ 0O
26 & O(
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Pjersmeria de lbagué

CERTIFICACION DE SUPERVISION

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PMI-CD-030
DEL 19 DE ENERO DEL 2026

CERTIFICA:

Que una vez efectuadas las labores de supervision, seguimiento vy control asignadas en
el contrato de prestacion de servicios profesionales N° PMI-CD-030-2026, se ha verificado
el cumplimiento de las obligaciones propias del mismo por parte del CONTRATISTA:
DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANOQ identificado con la cedula de ciudadania
N2 1.110.505.128 de Ibagué, Tolima.

Asi mismo, el supervisor ha efectuado y verificado oportunamente el cargue, registro y
validacion de los documentos requeridos en las plataformas institucionales vy
en los sistemas de informacién que asi lo exigen, garantizando el cumplimiento de
los lineamientos normativos y procedimentales vigentes.

Que, en desarrollo del mismo, ha presentado el informe correspondiente al tercer de 4 pagos,
correspondiente al periodo comprendido del 22 de Marzo al 21 de Abril del 2026.5 es procedente
3 efectuar el respetivo pago

Dado en lbagué, a los veintidés (22) dias del mes de Abril del afio 2026.

El supervisor

Porsoneris rannicipal Oe [E=y- L Loy e
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Wneria de Ibagué

JNFORME DE SUPERVISION Y ACTIVIDADES
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE

FECHA : | 22 DE ABRIL DEL 2026 ! [INFORME N° | 3 - & [4
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO Y EL CONTRATISTA
CONTRATO No. PMI-CD-030-2026 T FECHA (ddimm/aaaa) : | 1910172026 -
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL PARA EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS,
OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO: ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, DIGITALIZACION Y TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE
NOMBERE DEL CONTRATISTA: DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO
CEDULA DEL CONTRATISTA: C.C.1.110.505.128 DE IBAGUE
Sk Sl RESPONSABLE:
DECLARANTE REN : :
MAERENTS NG, X | \PLICA A NG.__X REGINEN NO RESPONSABLE:
Otfan:'#ivid?des S  |CODIGO RETEICA: NATURAL: X
RETEICA: ok PERSONA
cientificasy o X | TARIFA: UNION TEMPORAL:
tecnicas n.c.p
VALOR INICIAL: $10.000.000,00 PLAZO INICIAL: Cuatro ( 04 ) Meses
No. De CDP(s) y Fecha (ddimm/zaaa) : No. De RP(s) y Fecha
Contrato Inicial _ CD1 - 2026000036 DEL 19/01/2026 (ddimmiaaaa) RP1 -2026000034 DEL 20.‘01!2026_
No. De CDP(s) y Fecha (dd/mm/aaaa) : No. De RP(s) y Fecha
Adicion (dd/mm/aaaa) :
NOMBRE(s) DEL{os) SUPERVISOR(es) ALFONSO LUIS SUAREZ LAURADA
FECHA DEL ACTA DE INICIO ’
(ddlmm/aaaal: 22 de Enero del 2026
FECHA DE TERMINACION {dd/imm/aaaa): 21 de Mayo del 2026
PERIODO DEL PRESENTE PAGO 75 de Marzo al 21 de Abril del 2026
NUMERO PLANI RIDAD . )
socmT.?MEIE;A LLA SEGURIDA Planilla N°. (9501759106) Marzo del afio (2026) y Planilla N°, (9503194031) / Abril del afic (2026)
INEORMACION SOBRE ADICIONALES, MODIFICATORIAS ETC
TIPO DE ACTA Y No. FECHA
DE AGTA (¢efmm/aaaa) VALOR ADICIONAL (EN PESOS) . PLAZO ADICIONAL (EN DIAS)
PLAZO TOTAL EN DIAS INCLUIDAS LAS
MODIFICACIONES Y ADICIONES . VALOR SUTAL
CONCEPTO PRESUPUESTAL DEL PRESENTE PAGO
CONCEPTO PRESUPUESTAL N° RP VALOR A AFECTAR PARA ESTE PAGO
Serviclos prestados a las empresas ¥ servicios de 212.02.02,008.002 $2.500.000,00
produccion - Honorarios e PO
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
VALOR INICIAL DEL ACTO CONTRACTUAL $10.000.000,00
VALOR DE ADICIONES /
PAGOS PARCIALES CANCELADOS $6.000.000,00
VALOR PRESENTE PAGO $2.500.000,00
SALDO DEL ACTO CONTRACTUAL A $2.500.000,00
SUMAS IGUALES . \ 0L et $10.000.000,00
Y LAY TGO GUEELCONTRATISTAENMENCION:

establecidos en el acto contractual en mencion

Ha cumplido durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos
y en los documentas adicionales que hacen parte integral del mismo.

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente.

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) ALFOTkO
supervisor del Contrato PM

1S SUAREZ LAURADA
6 del 19/01/2026

FIRMA(s):
NOTA: TODOS LOS CAMPOS DEL INFORME DE SUPERVISION ?‘WNC‘IADOS, CUANDO ALGUN [TEM NO APLIQUE SE DEBE REGISTRAR
ES, DO

"N/A" EN LOS CAMPOS DEL TEXTO; EN LOS CAMPOS DE CIFRAS O Vi O HAYA VALOR SE DEBERA REGISTRAR "0"




mmﬁa de Ibagué

INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE DEL ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA

Ibague. de acuerdo con la normatva archivistica vigente

1. Apoyar la organizacidn, consenvacion inventario, custodia, en el archivo central de |a entidad Afos 2018, 2018, 2020, 2021y
serviio y contral del archivo central de la Persaneria Municipal de 2022 igualmente se apoya en 1a biisqueda de expedienies,

Se apoy en la recrganizecion clasificacion y congervacion de 8
cajas de la gependencia; Direccion Administrativa y Financiera Area s

Central para asi ser entregacas a las diferentes dependencias y
areas solicitadas

documental y las TRD (Tablas de Retencion Decumental)

cumplimiento de la Ley 594 del 2000. Como propuesta de

conservacion )

3, Apoyar las jomadas de desinfeccion del archivo central en % s
Ho: g e e de acuerda con dicha planificacion, no estaba programada la

onservacion dacumental aplicando SIC (sistema integrado de

Se realizo |a revision de 15 cajas y sus raspectivas carpetas en
\ransierencia primaria de |3 dependencia Direccion Administraliva y
Fina jirea de Contratacion, carrespondientes al afio 2023.

El proceso Incluyd la verificacion del orden cronolégice de los

2. Apoyar al superviser, en la recepcion y revision de los documentes |documentos, la identificacion de posibles duplicidades, la revision de
remitidos por las diferentes dependancias de la Entidad, con destina |ia foliacion y Iz sliminacicn de material matahico como ganchos, clips
al archivo central, conforme el FUI (formato Gnico de inventario y otros elementos similares.

Agimisme, 56 comprobe que la informacion consignada en las
caratulas fuera correcta y coincidiera con la documentacion interna -
archivada en cada expediente. Finalmente, s cotejo &l cargue dela
informacitn de las cajas con el Formato Unico de Inventanio
Documental (FUIDY enfregado.

Durante & periodo evaluada, no 58 realizd la actividad de apoyo a
las jornadag de desinfeccion del archive central, debido a que estas
jnmadas estan contempladas dentro del olan institucional para
levarce a cabe con una periodicidad trimestral. En consecuencis y

ejecucion de jormadas de desinfeccion durante este periodo
especifico. For lo fanta, no se generaron las condiciones necesarias
para brindar el apoye prevista de parte del contratista, y& que la
aciividad se desarrollara conforme al cronograma esta blecida por la
enidad en el marco dsl cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y los
lineamientos del Sistema Integrado de Conservacion (SIC]

relacionatios con el obigto misional de |3 entidad

4 Apayary acompafar las diferentes reuniones que realice &l Gestion Documental. el Dia
Personero KMunicipal en los difersnies seciores del municipic, orientacian sobre la Ley General De Archivo a los funcionarios dels

Se presta acompanamiento al Sefior Personero Municipal De
|bague y se apoya al supervisor del contrato, Area de almacén y
17 de Abril del 2026 en la capacitacion ¥

Personeria delegada de ministeria publico defensa de los gerechos
humanos proteccian de la familia, nifios nifias v adolescentes en el
auditorio de |a entidad.

naturaleza del contrato

5 Todas las demas que requiera el supervisar, de acuerdo ala

Se apoyd al supanvisor del contrate can el acompanamiento ¥
arientacion de ks aprendices del Servicio Nacional De Aprendizaje
SENA del Programa Tecnologia en Gestion Documental que s&
encuentran realizando praclicas form ativas propias del area. como
o san apoyo aperativo a las labores archivisticas de la entidad
como; levantamienta de diagnastion integral de archives
organizacion de archives de gestion de |2 entidad {clasificacion,
ordenacion y descripticn)

EN CALIDAD DE SUPERVISOR CERTIFICO QUE EL CONTRATISTA EN MENCION HA CUMPLIDO CON | AS OBLIGACIONES CONTRACTUALES,

BUENCIPARA EL PRESENTE PAGO.

de Sistama De Gesfion De Sequridad y Salud En El Trabap SG3ST e RS ;._.E
- "% |ARCHIVO CENTRAL y
el REGISTRO
procesos y demas documentacion que se encuentran en los . AFOTOGRAFICO
archives institucionales de la entidad que reposan en el &rchive R e

MECANISMO DE
VERIFICACION

¢ I ARCHIVO CENTRAL Y
REGISTRO
FOTOGRAFICO

CHIVO CENTRAL

POR LO TANTO SE DA VISTO

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) : ALFQNSTILUIS SUAREZ LAURADA
¥

FIRMA:

7



DOCUMENTO SOPORTE PARA ADQUISICIONES EFECTUADAS A
PERSONAS NATURALES NO OBLIGADAS A FACTURAR NI RESPONSABLES
DEL IMPUESTO DE IVA

Numero: PMI-2325
ADQUIRIENTE DE SERVICIO:

PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE
NIT.809.000.749-2

PRESTADOR DEL SERVICIO:
Nombre: DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO

Cedula: 1.110.505.128 Numero Celular: 3223236855

Correo electronico: dialva07@hotmail.com
DETALLE DEL SERVICIO:

Presentacion de informe No. g:;/ Correspondiente a la ejecucion del Contrato No

N° PMI-CD-030-2026, cuyo informe de actividades corresponde al Tercer (03) pago /-

periodo del 22 de Marzo al 21 de Abril del 2026

FECHA: 22 de Abril del 2026

VALOR DE LA TRANSACCION:
$ 2.500.000

FIRMA PRESTADOR DEL SERVICIO: Dg@éh

Favor consignar en 0570167770102363 CUENTA DE AHORROS BANCO
DAVIVIENDA
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Ibague, 22 DE ABRIL DEL 2026
Sefiores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE

Ciudad.

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS
DE RETENCION EN LA FUENTE PARA ASALARIADOS Y NO ASALARIADOS
LEY 1919 DE 2016

Yo, DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO Identificado(a) como aparece al pie de mi firma y bajo la gravedad de juramento
1 Los ingresos que voy a percibo corresponde segun la ley 1819 de 2016 & RENTAS

De trabajo {_X_) - De Pensiones ( ) - De Capital { } - Nolaborales { ) - De Dividendos y Participaciones

2 De conformidad a los articulos 383 y 388 del Estatuto Tributario manifiesto que:
(__NO__)Tengo 2 amés trabajadores asaciados a la actividad objeto de los ingresos a percioir de la Personeria de Ibague

3 Enmi RUT del cual reposa copia en la Personeria de Ibagué, pertenezco al Régimen (__SIMPLE__)
4 De acuerdo al Art 3 Paragrafo 4 del Decreto 099 de 2013, (__NO__) soy Declarante del Impuesto de Renta

5  Para efector tributarios ante la DIAN, (__NO__) soy Responsable del Impuesto a las Ventas VA

utilizado por otro contribuyente

7 (__NO__)cuento con certificado de medicina prepagada y/o polizas de seguros (Anexo certificado)

(___NO__) cuento con certificado por intereses de vivienda y/o correccion monetaria (Anexo certificado) y certifico que NO esta siendo

8 De acuerdo al Art 387 del Estatuto Tributario. (__SI__) cuenta con dependientes, y no estan siendo utilizades por otro contribuyente.

NOMBRE | DOCUMENTO PARENTESCO TIPO DEP
= MARIA SALOME VASQUEZ GALINDO 1105693733 | HIJA |
'; . | S— ' & el ﬂ

La calidad de dependiente, esta definida en el paragrafo 3 articulo 2 del decreto 089 de enero de 2013.

ART 2 PARAGRAFO 3 DECRETO 099 DE 2013. 1-Hijo menor de 18 afios, 2-Hijo entre 18 y 23 afios que acrediten estudios superiores a cargo
del contribuyente, 3-Hijos mayores de 23 afios con discapacidad fisica o psicelégica, 4-Conyuge 0 compaiiero permanente con ingresos inferiores

a 260 UVT, 5-Padres o hermanos en situacion de dependencia con ingresos inferiores a 260 UVT

9 A continuacion relaciono los pagos a efectuarse con la presente certificacion juramentada

-

No Pago P Contrato Fecha y afio del contrato MES A COBRAR Valor a cobrar
TERGER | \-pu.CDOO2026 | 19DE ENERO DEL 202 20.03.2026 A 21-04-2026 $2500000 |
VALOR | En letras DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS WCTE $2.500.000
NESQUINENTOSMILPESOSMCTE 1

L

Adicionalmente manifiesto, que cumpli con | obligacion de cancelar mi sequridad social ASOCIADA a el contrato vigente con la Pe

Municipal de Ibagué de |a siguiente manera

Mes cancelado MARZO  Planilla o 9501759106 del afio (2026) v
ABRIL Planilla No 9503194031 del afio (2026)

FIRMA Dm&:‘a
C.CNo R . P —.
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. Personeria de Ibagué

ﬂ%‘?\
Ibagué, 22 de Abril de 2026.

Doctor:
ALFONSO LUIS SUAREZ LAURADA

SUPERVISOR DEL CONTRATO PMI - CD - 030- 2026.
PERSONERIA MUNICIPAL DE IBAGUE
E. S. D

/,.
Referencia: TERCER INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO PMI-CD-030-2026

Respetado Doctor:

Yo DIEGO ALEJANDRO VASQUEZ RUBIANO Identificado con la cedula de ciudadania
No 1.110.505.128 de IBAGUE, en mi calidad de Contratista de la Personeria Municipal de
Ibagué, me permito presentar el informe de actividades correspondientes al Tercer pago ./’
99 de Marzo 2026 al 21 de Abril 2026.En cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de apoyo a la gestion PMI-CD-030-2026

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTZL PARA EL
P EUANTAMIENTO DE INVENTARIOS, ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION,

-

DIGITALIZACION Y TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE IBAGUE.

Las cuales se contienen en los siguientes enunciados:

|
1. Apoyar la organizacion, ‘ Se apoyo en la reorganizacion, clasificacion y consgervac@én de 8 cajas |
sonservacién, inventario, custodia, |de la dependencia; Direccion Administrativa Y Financiera, Area de
servicio y control del archivo central de | Sistema De Gestion De Sgguridad y Salud En El Trabajo SGSST en |
|a Personeria Municipal de Ibagué, de | €l archivo central de la entidad Afos 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022, |
acuerdo con la normativa archivistica | igualmente se apoya en la busqueda de expedientes, procesos y |
vigente. | demas documentacion que se encuentran en los archivos |
| institucionales de la entidad que reposan en el Archivo Central para asi |

- ser entregadas a las diferentes dependencias y areas solicitadas. |

Personaria Municipal de Ibague PR
Teléfonos Conpnut: ¢

Eornail dosparhe personeari
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2. Apoyar al supervisor, en la recepcion y o o ) )
revision de los documentos remitidos por‘se realizé la revisién de 15 cajas y Sus respectivas carpetas en
|transferencia primaria de la dependencia Direccion Administrativa y"

as diferentes dependencias de la Entidad, - ! g : A
~on destino al archivo central, conforme Financiera, Area de Contratacion, correspondientes al ano 2023.

s FUl (formato Unico de inventario‘ |
jocumental) y las TRD (Tablas de El proceso incluyd la verificacion del orden cronolégico de |

Ratencion Documental). ‘ los dpcqr:nentos, la ic_lenti_ficacic’m de p_osibles quplicidades, la revisiQn de
la foliacion y la eliminacién de material metalico como ganchos, clips y!
‘ otros elementos similares. ‘

‘Asimismo, se comprobd que la informacién consignada en las caratulas ‘
fuera correcta y coincidiera con la documentacién interna archivada en |
| cada expediente. Finalmente, sé cotejé el cargue de la informacion de|
‘Ias cajas con el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)|

‘ entregado. |

personeria Municipal de thagueé / ¢

3 Teléfonos conmutador: (€
E-mail: despachoE@porsons sibague
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3. Apoyar las jornadas de desinfeccion
del archivo central en cumplimiento de
la Ley 594 del 2000. Como propuesta de
conservacion documental aplicando SIC
(sistema integrado de conservacion).

4. Apoyar y acompafiar las diferentes
-euniones que realice el Personero
Municipal en los diferentes sectores del
mupigipio, relacionados con el objeto
misional de la entidad.

Personeria Municipal de ibagué / Cra 4
Teiéfonos Conmutador

E-mail: despachofzpe! soneriaing

https: //

Personeria de Ibagué

‘ =
Durante el periodo evaluado, nc se realizé |a actividad de apoyo a las jornadas
de desinfeccién del archivo central, debido a que estas jornadas estan
contempladas dentro del plan institucional para llevarse a cabo con una
periodicidad trimestral. En consecuencia, y de acuerdo con dicha planificacion,
no estaba programada la ejecucién de jornadas de desinfeccion durante esie
" periodo especifico. Por lo tanto, no se generaron las condiciones necesaridas |

para brindar el apoyo previsto de parte del contratista, ya que la actividad se '

| desarrollara conforme al cronograma establecido por la entidad en el marco
s lineamientos del Sistema ‘

‘ del cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y lo
‘ Integrado de Conservacion (s1C).

Se presta acompafiamiento al Sefior Personero Municipal De |bagué y se ‘

apoya al supervisor del contrato, Area de almacén vy Gestion

Documental, el Dia 17 de Abril del 2026 en la capacitacién y orientacion
sobre la Ley General De Archivo a los funcionarios de la Personeria |
delegada de ministerio publico defensa de los derechos humanos
proteccién de la familia, nifios nifias y adolescentes en el auditorio de
la entidad.

# Albis- 8
visita nuestra pagina wek
www,persaneriaibague.agzw,cc}
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Personeria de Ibagué
|

5. Todas las demas que requiera | Se apoy6 al supervisor del contrato con el acompafiamiento
el supervisor, de acuerdo a la naturaleza ' orientacion de los aprendices del Servicio Nacional De Aprendizaje
gl contrato. SENA del Programa Tecnologia en Gestion Documental que
se encuentran realizando practicas formativas propias del area, como
lo son apoyo operativo a las labores archivisticas de la entidad como:
levantamiento de diagnéstico integral de archivos, organizaciéon de
archivos de gestion de la entidad (clasificacion, ordenacion 'y
descripcion).

Cordialmente;

DIEGO ALE,JXNDRO VASQUEZ RUBIANO
C.C 1.110.505.128 de Ibagué
Contratista

parsoneria Municipal de Ibagué / Cra & # 410
Taléfonos Conmutador: (GO} 2596218 -

E-mail: dospacho@persond lalbbague . gov.co
https: Spadpersoen
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