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INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES No. 05 DE 2026. 

 
LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ, mayor de edad, identificada con la cédula de 
ciudadanía No. 1.061.759.330 de Popayán, Cauca y tarjeta profesional número 343.590 del C.S. 
de la J, en virtud del contrato No. 05 de 2026 suscrito con la Contraloría Municipal de Popayán, 
me permito presentar el informe de actividades correspondiente al periodo comprendido entre el 
04 de marzo de 2026 al 04 de abril de 2026, en los siguientes términos: 

 

CONTRATO No. 05 de 2026 

 
OBJETO 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO 

ABOGADO, PARA BRINDAR APOYO JURÍDICO AL 

GRUPO AUDITOR DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL 

DE POPAYÁN, EN LAS AUDITORIAS QUE LE SEAN 

ASIGNADAS. 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

FECHA DE INICIO 04 de Marzo de 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 04 de abril de 2026 

VALOR DEL CONTRATO 

VALOR INCIAL DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000) 

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO 
 DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000) 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO ENTRE 04 DE 

MARZO AL 04 DE ABRIL DE 2026 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS O 

PRODUCTOS 

1. Apoyar jurídicamente al grupo 

auditor de la Contraloría Municipal de 

Popayán en las auditorías asignadas, de 

conformidad con las líneas y objetivos 

previstos en los memorandos de asignación, 

que se le darán a conocer. 

Durante el periodo de ejecución se realizaron las 
siguientes actividades en virtud de la actividad No. 
01: 

1. Proyectar oficio DC 0177 de 24/03/2025 para 
solicitar información de la documentación faltante 
respecto de los siguientes contratos: 

 4495-2025 

 4482-2025 

 442-2025 

 4428-2025 

 2631-2025 

2. Auditoría relacionada a Revisión y 

verificación de cumplimiento del cargue de los 

documentos en plataformas SIA OBSERVA, SECOP 

II, TIENDA VIRTUA CCE, de los contratos: 

 

3. Proyectar oficio DC 0176 de 24/03/2026 para 
solicitar información relacionada a la entrega de los 
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links de ingreso a la plataforma SECOP II de los 
contratos que hacen parte de la muestra contractual. 

 

4. 4. Proyectar el acta No. 01 sobre la prueba de 
recorrido que se realizó por parte de la Contraloría 
Municipal de Popayán con la Oficina de Control 
Interno el 19 de marzo de 2026, en el marco de la 
Auditoría Financiera de Gestión y Resultados 
vigencia 2026. 

 

5. 5. Participar de la reunión sobre la prueba de 
recorrido que se realizó por parte de la Contraloría 
Municipal de Popayán con la Oficina de Control 
Interno el 19 de marzo de 2026, en el marco de la 
Auditoría Financiera de Gestión y Resultados 
vigencia 2026. 

6. Revisión y verificación de cumplimiento de 

obligaciones en la etapa precontractual, contractual 

y de liquidación de los diferentes contratos que 

hacen parte de la muestra contractual para la 

vigencia 2025. 

 
7. Participación en la reunión sobre la prueba de 
recorrido que se realizó por parte de la Contraloría 
Municipal de Popayán con la Oficina de Asesoría 
Jurídica el 26 de marzo de 2026. 

6.  

2. Proyectar los PT, conforme a la 

metodología establecida por la entidad y la 

Guía de Auditoria territorial. 

Elaboración de papel de trabajo: Evaluación 
Gestión Contractual, Papel de Trabajo SIA 
OBSERVA, Papel de Trabajo SECOP II de la 
Auditoria Financiera vigencia 2025, de los 71 
contratos en proceso de evaluación:  

 4495-2025 

 4482-2025 

 442-2025 

 4428-2025 

 2631-2025 

 0455-2025 

 4183-2025 

 3305-2025 

 4192-2025 

 4376-2025 

 4554-2025 

 3641-2025 

 4505-2025 

 120-198187 

 0668-2025 
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Anexo: 

Soporte diligenciamiento PT incumplimiento SECOP 

II. 

Soporte diligenciamiento PT incumplimiento SIA 

OBSERVA. 
 

 

3 Diligenciar los formatos de hallazgos en 
caso de ser necesario. 

Para el presente informe me encuentro en la ejecución 

de la Auditoría Financiera de Gestión y Resultados 

al municipio de Popayán y sus diferentes secretarías 

en virtud de la muestra contractual para la vigencia 

2025 y el diligenciamiento de formatos de hallazgos 

de ser necesario se establecerían en la etapa final de 

la Auditoria. 

4. Realizar los reportes a la contratación 
auditada en la plataforma SIA OBSERVA y 
demás plataformas que sean necesarias 

Para el presente informe me encuentro en la ejecución 
de la Auditoría Financiera de Gestión y Resultados 
al municipio de Popayán y sus diferentes secretarías 
en virtud de la muestra contractual para la vigencia 
2025  y el cargue se realiza cuando se ha finalizado la 
Auditoria. 

5. Acatar las instrucciones que durante el 
desarrollo del contrato se le impartan por 
parte de esta Entidad  

Se han acatado las instrucciones dadas por el Líder 

de Auditoría: Dr. José Rafael Ruiz Cañizares en el 

marco de la Auditoria Financiera de Gestión y 

Resultados al Municipio de Popayán. vigencia 2025, 

en virtud de la correcta ejecución de las actividades 

establecidas en el clausulado y del supervisor del 

contrato. 

6. Cumplir a cabalidad con la 
ejecución del objeto contractual y con 
todas las obligaciones que de él se 

desprendan 

Se ha cumplido a cabalidad con 
las obligaciones pactadas en el contrato, que se 
sustenta con el presente informe de ejecución de 
actividades y los anexos de soporte. 
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7. Obrar con lealtad y buena fe durante la 
ejecución del objeto contractual, evitando 
dilaciones y entrabamientos 

Se ha obrado con Lealtad y buena fe durante la 

ejecución del presente contrato. 

8. No utilizar total ni parcialmente la 
información a que tenga acceso, en beneficio 
propio, de terceras personas o de entidades 
diferentes a las autorizadas  por  la  
Contraloría Municipal de Popayán. 

En atención a mis obligaciones contractuales y 
+ética profesional, No utilicé total o parcialmente la 
información en beneficio propio o de terceras 
personas o de entidades diferentes a las autorizadas 
por la Contraloría Municipal de Popayán. 
 

9. Cumplir sus obligaciones de afiliación y 

pago a los sistemas de salud, pensión y 

riesgos laborales durante la vigencia y 

ejecución del presente Contrato. 

Para el presente periodo de ejecución contractual, se 
da cumplimiento a la obligación de afiliación y pago a 
los sistemas de salud, pensión y riesgos laborales 
del presente contrato, tal como se evidencia en el 
anexo No. Correspondiente a la planilla No. 
9501883289 del mes de Marzo de 2026. 

10. Las demás que se requieran de acuerdo 

con la naturaleza del contrato. 

11. Se brindó apoyo en lo requerido y acatando 
instrucciones de la Contraloría Municipal de 
Popayán. 

Observaciones: N/A 

 

 
FIRMA: 

 
 
 

LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ 
C.c. 1.061.759.330 de Popayán, Cauca 

T.P. 434590 del C.S. J. 
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ANEXOS 
 

ACTIVIDAD 01 
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ANEXO ACTIVIDAD 1 
PARTICIPACIÓN REUNIÓN PRUEBA DE RECORRIDO 19/03/2026 OFICINA DE 

CONTROL INTERNO 
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ANEXO ACTIVIDAD 1 
PROYECCIÓN DE ACTA PRUEBA DE RECORRIDO 19/03/2026 OFICINA DE 

CONTROL INTERNO 
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ANEXO ACTIVIDAD 1 
PARTICIPACIÓN REUNIÓN PRUEBA DE RECORRIDO 26/03/2026 OFICINA DE 

CONTROL INTERNO 
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ANEXO 

 
2. Elaborar los papeles de trabajo, conforme a la metodología establecida por la entidad 
Elaboración de papel de trabajo Evaluación Gestión Contractual, Papel de Trabajo SIA OBSERVA, 
Papel de Trabajo SECOP II, de la Auditoria Financiera, de Gestión y Resultados al Municipio de 
Popayán  S.A.S. vigencia 2025, de los siguientes contratos para el periodo 04 de marzo de 2026 hasta 
04 de abril de 2026: 4482-2025, 442-2025, 4428-2025, 2631-2025, 0455-2025, 4183-2025, 3305-2025, 
4192-2025, 4376-2025, 4554-2025, 3641-2025, 4505-2025, 120-198187, 0668-2025. 
 

PT INCUMPLIMIENTO SECOP II AFGR PARA LA VIGENCIA 2025 

 
 

PT INCUMPLIMIENTO SIA OBSERVA AFGR PARA LA VIGENCIA 2025 
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Dentro de las actividades realizadas en Secop II y plataforma SIA OBSERVA que 
corresponden a los Papeles de Trabajo en virtud del desarrollo a la Auditoría Financiera, de 
Gestión y Resultados al Municipio de Popayán  S.A.S. vigencia 2025, dentro de los contratos 
analizados para el periodo del presente informe, se encontró que aún se presentan 
deficiencias en el cargue de los documentos obligatorios en las plataformas, tanto en etapa 
precontractual, de ejecución y de liquidación, por lo que en las reuniones de prueba de 
recorrido que se llevaron a cabo en las dependencias de Oficina de Control Interno y Oficina 
de Asesoría Jurídica de la Alcaldía del municipio de Popayán, se resaltó la importancia de 
promover la mejora continua frente a este aspecto de cargue de información, para que se haga 
en debida forma y en virtud del plan de mejoramiento, así mismo en concordancia con el 
Manual de contratación y los postulados de Colombia Compra Eficiente y normatividad vigente 
relacionada. 

 

 

Por otro lado, tras la verificación de los expedientes físicos y digitales, se han identificado 
deficiencias sistemáticas en la organización, foliación y custodia de los documentos que 
integran la etapa precontractual, contractual (ejecución) y poscontractual (liquidación). Estas 
inconsistencias representan un incumplimiento directo de los principios de integridad y 
disponibilidad de la información pública toda vez que el debido manejo de estos expedientes 
no es una facultad discrecional, sino una obligación legal regida por la Ley 594 de 2000 que 
corresponde a la Ley General de Archivo  la cual constituye la obligatoriedad de organizar los 
archivos bajo principios de eficiencia y orden original, así mismo, desconocen lo establecido en 
el Acuerdo 002 de 2014 de Archivo General de la Nación, la cual dicta los criterios para la 
organización de los expedientes de archivo y la conformación de series documentales y en la 
Circular Única del Archivo General de la Nación que detalla los estándares de foliación, 
rotulación y cierre de expedientes. 

 

Si bien todas los contratos físicos presentan la TRD, (tabla de retención documental) esta 
misma se ve afectada en las falencias descritas anteriormente, acarreando posibles faltas de 
índole disciplinaria al considerarse un incumplimiento de los deberes funcionales relacionados 
con la custodia de documentos públicos. 

 

 

En virtud de lo anterior se entrega el informe al supervisor del contrato con los soportes 
relacionados en los anexos del mismo para su aprobación. 

 

 

Firma: 

  
 
 

LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ 
C.c. 1.061.759.330 de Popayán, Cauca 
T.P. 434590 del C.S. J. 
Correo: abglicethsotelo@gmail.com  
Teléfono: 320 779896 
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Popayán - Cauca, 20 de Abril de 2026 
 

 
LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE POPAYAN 

NIT.: 817-005-038-6 

 
DEBE A: 

 

 
LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ 

C.c. 1.061.759.330 de Popayán - Cauca 
 
 
 
 
La suma de: TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($ 3.000.000,oo). 

 
Por  concepto  de:#1,  CONTRATO  DE  PRESTACIÓN  DE  SERVICIOS PROFESIONALES 
correspondiente a l  p e r i o d o  d e  e j e c u c i ó n  desde el 04 de marzo de 2026 al 04 de Abril de 
2026, según Contrato 05 de 2026. 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

 
LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ 
C.c. 1.061.759.330 de Popayán, Cauca 
T.P. 434590 del C.S. J. 
Correo: abglicethsotelo@gmail.com  
Teléfono: 320 7798961 
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Popayán, Abril de 2026 

Señores: 
CONTRALORIA MUNICIPAL DE POPAYÁN 
Popayán - Cauca 
Ciudad. 

 
Asunto: Certificación en aplicación del Artículo 329 del Estatuto Tributario 

 
LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.061.759.330 expedida en Popayán Cauca y T.P. 434590 del CS.J, manifiesto bajo la 
gravedad del juramento mis ingresos como contratista sin vinculación laboral se asimilan 
a RENTA DE TRABAJO, de conformidad con el artículo 17, parágrafo II de la ley 1819 de 
29 de diciembre de 2016: por lo tanto, manifiesto: 

 Soy aportante del Sistema de Seguridad Social como trabajador independiente. 

 Como contratista sin vinculación laboral manifiesto que para el desempeño de mis 
actividades profesionales y/o compensación por servicios personales no he 
contratado o vinculado dos (2) o más trabajadores asociados a la actividad. 

 
Con base a lo anterior, solicito se me otorgue la calidad de empleado para efectos de la 
retención en la fuente. 

 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 

LICETH YULIANA SOTELO ORDOÑEZ 
C.c. 1.061.759.330 de Popayán, Cauca 
T.P. 434590 del C.S. J. 
Correo: abglicethsotelo@gmail.com  
Teléfono: 320 7798961 
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