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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 10 de abril de 2026 

PRESENTADO A: Daniela Mosquera Erazo - subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No:  
46626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06- 04 - 2026 09 -04- 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
MUNICIPIO: Padilla 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cauca / Centro de Teleinformática y 
Producción Industrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional integral en el programa Limpieza de áreas y 
superficie, de la ficha: 3480916 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. 1. Realizar procedimientos de limpieza y desinfección en las diferentes áreas  
2. Aplicar las diferentes técnicas de limpieza en áreas verticales y horizontales de la institución  
 3.. Identificar los productos químicos para limpieza y desinfección 
4. Prepara soluciones desinfectantes para las áreas críticas, se micríticas y no criticas  
5.Verificar el procedimiento de limpieza y desinfección de áreas de acuerdo a estándares y protoco- 
los establecidos 
6. Establecer condiciones para disminuir el crecimiento de microorganismos 
7.Fomentar en las personas el cuidado y conservación de las superficies y áreas según políticas 
ambientales definidas por la institución 

RESULTADOS:  

1. El aprendiz alista el área de trabajo, equipos y elementos para la limpieza y desinfección de 
acuerdo con protocolos institucionales  

2. El aprendiz realiza procedimientos de limpieza y desinfección de acuerdo a protocolos 
establecidos 

3. El aprendiz selecciona elementos y materiales específicos para cada área  
4. El aprendiz prepara soluciones desinfectantes   a diferentes concentraciones para cada área  

5. El aprendiz aplica soluciones desinfectantes de acuerdo a las  técnicas y protocolos 
establecidos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. El aprendiz realiza 
procedimientos de 
limpieza y 
desinfección de 
acuerdo a normas y 
protocolos 
establecidos  

Instructor 
06/04/2026 

 

2 . El aprendiz aplica 

técnicas de limpieza y 

desinfección para áreas 

horizontales y verticales 

Instructor 07/04/2026 

3 El aprendiz prepara 
soluciones 
desinfectantes a 
diferentes 
concentraciones 
específicas para cada 
área 

Instructor 08/04/2026 

4 El aprendiz verifica el 
procedimiento de 
limpieza y desinfección 
de acuerdo a estándares 
y protocolos establecidos  

5  

instructor 09/04/2026 

CONCLUSIÓNES 

1. En el curso de limpieza de áreas y superficies, los aprendices aplicaron los procedimientos y técnicas 

aprendidas para cada área ambiental. 

2. Los aprendices prepararon soluciones a diferentes concentraciones para cada área ambiental de acuerdo a los 

protocolos establecidos por la norma  

3. Loa aprendices participaron activamente en las practicas realizadas en la institución.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YIMIS ORLANDO DORADO DORADO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
Coordinadora Académica 

María del Carmen Pérez Peña 
 
 

FIRMA 

COORDINADORA MARIA DEL CARMEN PEREZ  

 





Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 76333589

No. 9111742 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 10 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3239815674

6 4 2026 9 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 6 4 2026

HORA: 7:00/AM

HORA: 9:00/AM

HORA: 11:00/AM

HORA: 1:00/PM

HORA: 3:00/PM

Dia 2 7 4 2026

HORA: 7:00/AM

HORA: 9:00/AM

HORA: 11:00/AM

HORA: 1:00/PM

HORA: 3:00/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual específico y que el centro de formación demande.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYAN-PADILLA

TERRESTRE

Realizar actividades de desarrollo curricular de conformidad con el procedimiento de la formación profesional integral del SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL COMPLEMENTARIO  EN LIMPIEZA DE AREAS Y SUPERFICIES, PADILLA - CAUCA.

Centro de Teleinformática y Producción Industrial 

MARIA DEL CARMEN PEREZ PEÑA COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS CAUCA

MICHEL FERNANDA MOSQUERA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con la programación asignada por Coordinación Académica en el marco de las políticas de calidad, pertinencia y eficacia.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN-PADILLA

NOMBRES Y APELLIDOS

YIMIS ORLANDO DORADO DORADO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/03/2026

DANIELA MOSQUERA ERAZO SUBDIRECTORA CTPI

Centro de Teleinformática y Producción Industrial 

OBJETO CONTRACTUAL:
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA, ORIENTANDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL, EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, A DISTANCIA O MEDIADA POR TICS, EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

7

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

SOCIALIZACION DEL PROGRAMA DE FORMACION

INDUCCION DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA DE AREAS Y SUPERFICIES-GENERALIDADES DE LIMPIEZA

CONDICIONES DE CRECIMIENTO DE MICROORGANISMOS-ENFERMEDADES NOCOSOMIALES

FUNDAMENTACION BASICA SOBRE EL MANEJO DE RESIDUOS

TALLER DE RETROALIMENTACION

CONCEPTO Y TIPOS DE LIMPIEZA

PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LA LIMPIEZA RUTINARIO O FRECUENTE

PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LA LIMPIEZA TERMINAL O PROFUNDA

TECNICAS DE LIMPIEZA(DE ARRASTRE, DEL OCHO Y ZIG ZIG

TALLER DE RETROALIMENTACION

6

X



Dia 3 8 4 2026

HORA: 7:00/AM

HORA: 9:00/AM

HORA: 11:00/AM

HORA: 1:00/PM

HORA: 3:00/PM

Día Fin 9 4 2026

HORA: 7:00/AM

HORA: 9:00/AM

HORA: 11:00/AM

HORA: 1:00/PM

HORA: 3:00/PM

GCCON -F-0XX V.01

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora (E) CTPI Cargo: Coordinadora académica YIMIS ORLANDO DORADO DORADO

 Nombres y Apellidos:  Daniela Mosquera Erazo  Nombres y Apellidos: Maria del Carmen Perez Peña

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

8

TECNICAS DE LIMPIEZA(BARRER, ASPIRAR,LAVAR,SACUDIR Y TRAPEAR)

PRODUCTOS QUIMICOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION

MEDICION, DILUCION, Y CONCENTRACION DE LOS PRODUCTOS QUIMICOS PARA LIMPIEZA Y DESINFECCION

CONCENTRACION DE DESINFECTANTES POR CADA AREA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de 2,5 GM CDP 7526

Desplazamiento ruta de regreso: PADILLA - POPAYAN

Actividades a ejecutar: 

9

PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION EN AREAS CRITICAS O DE ALTO RIESGO

PROCEDIMINTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION EN AREAS SEMICRITICAS O DE RIESGO INTERMEDIO

PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION EN AREAS NO CRITICAS O DE BAJO RIESGO

VISITA TECNICA HOSPITAL DE PADILLA

TALLER DE RETROALIMENTACION

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

  Observaciones:

 

Firmado digitalmente por 
MOSQUERA ERAZO DANIELA 
Fecha: 2026.03.27 09:47:41 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-019-
922110

MHdmosquee DANIELA   MOSQUERA ERAZODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46626 Fecha Solicitud 2026-03-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-922110  CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7526 Dependencia Solicitante 922185 CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA -ECONOMINA 
POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YIMIS ORLANDO 
DORADO DORADO CC:  76333589 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PADILLA 3 No 0

3 4.737.497,00 0,00 0,00 641.945,00 641.945,00

VIATICOS FORMACIÓN PADILLA 
DEL 6 AL 09-04-2026, ORIENTACIÓN 
DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
EN LIMPIEZA DE ÁREAS Y 
SUPERFICIES. 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 641.945,00 641.945,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACIÓN PADILLA DEL 6 AL 09-04-2026, ORIENTACIÓN DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN LIMPIEZA DE ÁREAS Y SUPERFICIES. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1061771112 Nombre: DANIELA  MOSQUERA ERAZO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/27 16:21:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-019-
922110

MHdmosquee DANIELA   MOSQUERA ERAZODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ARIEL EDMUNDO PABON BURBANO Fecha Verificación: 27/03/2026 15:40:03
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DANIELA   MOSQUERA ERAZO
Cédula de ciudadanía: 1061771112
Usuario SIIF: MHdmosquee
27/03/2026 4:21:32 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7526  de fecha 2026-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 171426 Fecha Registro: 2026-03-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-922110  CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION INDUSTRIAL - 
CAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 641.945,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 641.945,00 Saldo x Obligar: 641.945,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 76333589 Razón Social: YIMIS ORLANDO DORADO DORADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24216877370 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1061771112 Nombre: DANIELA  MOSQUERA ERAZO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION 
INDUSTRIAL - CAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 46626 Número: 46626 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-27

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922185  CENTRO DE 
TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL 
- CAUCA -ECONOMINA 
POPULAR.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

641.945,00 0,00

Total: 641.945,00 0,00 641.945,00 641.945,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN PADILLA DEL 6 AL 09-04-2026, ORIENTACIÓN DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EN LIMPIEZA DE ÁREAS Y SUPERFICIES. 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-019-922110 CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION 
INDUSTRIAL CAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-10 641.945,00 641.945,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 
PRODUCCION INDUSTRIAL - CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2026-03-27-6:16 p. m.

36-02-00-019-
922110

MHhgurrute HAROL  GURRUTE MACAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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