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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Fg‘:'g‘" MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
Superintendencia de PROCESC: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEOIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 2401 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL AR AR
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ Jt
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 33.645.088 l DE I AGUAZUL Jo
£ODIGO ACTIVIDAD RUT | ooo-0007490 |  cewar | 3103280036 | .
E-MAIL PERSONAL | ZULSANHER@HOTMAIL.COM o
E-MAIL INSTITUCIONAL | ZULMA SANCHEZ@SUPERNOTARIADO .GOV.CO 1o
sanco [ BANCOLOMBIA __ |&  NoDEcumwta [ 36517994523 o ca[ X ]e cc[ o

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 21.427.680,00 ||«

No Afio

579 DE || 2026 ||¢ HONORARIOS MENSUALES 2.678.460,00 |«

EI CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y adminisirativa, dentro del plaze acordade,
los servicios y/o aclividadas

OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a Io largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a
titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( LUIS ALBERTO LEON MEJIA G
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |#
CDP No. 22226 & CRPNo. 62126 +
FECHACOP || 10/01/2026 FECHA CRP 15/01/2026 FECHA APROBACION POLIZA  pja  Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [ ] | |
CIUDAD SOGAMOSO l' Dia  Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA |¢- CONTRATO | 14 [ 09 I 2026 |¢
MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dia __ Mes _ Afo JOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ERCEET, 'EI*
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dfa Mes Afio ADICION Y/0 PRORROGA N°
PRORROGA
S s P oy
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aflo MESES ~ DIAS VALOR
PRORROGA N I I O Y |+
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR (3 1.428.512,00 J» o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS IC' [ |0'
R $ 1.428.51%" —] Dia  Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 15 | 01| 2026 le PAGONo. NoDIas ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 Jo1| 2026 e[ 01 Je[ 18] 5% ENERO |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESD: GESTION FINANCIERA

-01

Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

4. COMPARIA DE SALUD {EPS) 218900 SALUD TOTAL . 125%

2. FONDO DE PENSIGN 280200 COLFONDOS o« 16%
3. ﬁ:g::fgso :TRE)E Rlescos 9200 POSITIVA * 0s2%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLADEPAGONo. | 35884800 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 0% VALOR DEL PAGD $ 1.428.512,00 fle || § 1.428.512,00 $ 19.999.168,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “ls - s .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “is - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO LAk - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «S - 3$ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ofls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO B - 3 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ofs - s N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 1 VALOR DEL PAGO ol - 3 .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ N 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs - s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “fls - s .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “s - S -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO NB . s N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - s -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - $ -

Dia Mes Afio
o [ 15 | 01| 2026 PAGO No. ENERO
PERIODO DE PAGO -
au| 30 [ 01] 202 [ 01] ENERO

Superintendencia de Notariado y Registro
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo. MP- GNFA-PO-08-PR-U5-FR
-0

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 -01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucitn conlractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lingamientos eslablecidos por |a Direccion

Administrativa y Financiera.

2. Recepeionar los documentos radicados en la ORIP gue ingresan por ventanilla, dando cumplimiento 3 las|
normas eslablecidas en registro de los sistemas FOLIO

ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el fermulario de control de turnos de la
linea de produccién.

3. Organizar la documentacién de acuerdo con los principios de pricridad y rangoe, eslablecidos en el Ley
No. 1579 de! 2012; como es, relirar ¢! malerial abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turne, disponer los documentos del turne en carpeta independiente para
el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con e!

instructivo {Alistamiento los documentos).

4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacidn de menor a mayor e identificar los lurnos de
nueva entrada para raferenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: Buscar &l turno en el sistema {SGD-IRIS), digitalizar el formularie de calificacién o formulario
de correccidn o nota davolutiva e mayor valor (segin sea el

caso); por Gltimo, se deba buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuniar,
realizar verificacidn complela (Digitalizacion los docunantos,

primera fasa).

5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imfgenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS,
eliminar las hojas en blanca y validar la paginacién para

garantizar fa calidad del documento.

€.Bscciar al tipo documental a cada imagen: indexar el documento al 100%.

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los dalos basicos.
Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacion

dela idad de hojas digitalizadas o alistamiente (Tipificacién del documento).

8. Organizar el documento como fue recibido en venlanilla, de acuerdo al turno respective en el archive
temporal, en orden da tumo, clasificando los documentos en

lurnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el irdmite intemo, diliganciar el formato de préstamos
y consultas segon la fase de Armado de documentas.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacian, como respuesia a
la soficitud: formulario de calificacidn, nota devolutiva,

formulasio de correccidn y/o mayer valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor .t

ubicdndolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacién. Para”los docimentos calificados o
|corregidos; se procede a ubicar y retirer del archivo temporal la

{documentacion y separar la copia con deslino a registro y la del usuario, se angxa el formulario dg|
calificacién o farmulario de correccidn a cada paquels, se entrega a

ventanilia ) documento para el usuario; el paguate con deslino a registro se ubica en el archivo en e! drea
fisica definida, para amado e inventario de acuerdo con la

fase de Disposicién y amado del rdmita registral.

10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar fos documentos ingresados para|
registro o correccidn en caja ¢ en la venlanilla correspandiente.

NOTA: En tedo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucitn contractual y CUENTA DE COBROY
DE MANERA MENSUAL, al superviser, teniendo en

cuenta lps lingamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera,

1. presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO
DEMANERA MENSUAL, af supervisor, teniende en cuenta

los lineamientos sestablecidos por la Direccidon  Administrativa
y Financiera.

'’
P

hiE :
)

ROTA: Si se requiere mas las

con sus respectivas evidencias en los cuadros

como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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@ MACROPROCESO: GESTIGN FINANCIERA cg‘:ig‘" MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO; CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez  verificado el desarrolle de las actividedes asignadas para ¢l presente  peripdo, se  deja  constancia  que el

{ta} conlralista ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 33.645.088 de AGUAZUL cumplié  sastifactoriamente con €l objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 579 de 2026 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demss normas técnicas  exigibles.
det CRP No. 62126 CDP No 22226
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.428.512,00
Valor en letras: UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS DOCE PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL [ 15 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO I [ 01] pacone. |
a [ 30 |o1| 202 [01] | ENERO
Para constancia se firma en SOGAMOSO alos 02 djag del mes de FEBRERO de 2026
[ supgRvisoR  /
’ h/
W /\
| [Fitma Superviser \
LUIS ALBERTO LEON MEJIA
REGISTRADOR SECCIONAL
CONTRATISTA!
Y
firma or‘haﬂﬁa
ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No
33.645.088 de AGUAZUL
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Céodigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05- FR - 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTOQ: CUENTAS PCR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el seficra ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 33645088 de AGUAZUL, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 579 de 2026 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afo Dia |Mes | Afio
Mes a cobrar Desde 15 01 | 2026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $218900
Valor Pensién $280200
Valor ARL $9200
Plaqilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social Numero de planilla 35884800
Periodo de la planilla 01-2026
Fecha pago planilla 03 de febrero de
2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte phra cuenta de cgbro del cqgatratista a los TRES (3) dias del
mes de febrero de 2026. f

EJIA

LUIS ALBERTO LEON @D

Registrador Seccional ORIP Sogamoso

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201
hitp:/iwww supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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RAZON SOCIAL : ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-33645088

' 5.4 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

| NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-02-03
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-02-20
FECHA DE PAGO: 2026-02-03
ENTIDAD DE PAGO: NU
PERIODO PENSION: 2026-01
PERIODO SALUD: 2026-01
NUMERO PLANILLA: 35884800
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35884800
TIPQ DE PLANILLA: '

ESR{I)?\% NI NOMBRE Ahé?LT.a\Eggs 18C SOLIDAIOAD | susoraTeNci | INTERESES SN INTERESES VALOR PAGAR
EPS002 800130307 SALUD TOTAL 1 $ 1.750.805 $0 10 50 $ 218.800 $ 296,500
231001 800227940 COLFONDOS 1 $1.750.403 $0 30 0 $ 280,200 % 286,200
1423 850011153 PQOSITIVA 1 $ 1.750.805 $0 $0 s0 $ 6.200 $9.200

Total a pagar 50 30 $0 $ 500,300 $ 508,300
C ‘ s
o : ! ’ A ' ‘/
-
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 20/03/2026




Ceniﬁ;:;:één de
ASO PAGCS)§

Se certifica que la empresa , identificada con CC-33645088 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA | CODIGO NOMBRE Nro. DiaS VALOR

ENTIDAD NIT ADMINISTRADORA | AFILIADOS | MORa | GOTIZACION | INTERES TOTAL
Periodo pensi6n: 202601 231001 800227940 COLFONDOS 1 0 280.200 ] 280.200
Periedo salud: 2026-01 EPS002 |800130907 ISALUD TOTAL 1 0 218.900 [ 218.900
Planilla Nro.: 35884800 Tipo | 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 9.200 0 9,200
Clase de aportante: 1 SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transacci6n: 2026-02-02 PASENA |899999024 SENA 0 0 0 0 0
Banco: 1808 PAICBF |89999923%9 ICBF 0 ¢ 0 0 0
Transaccién: 30782616 PAESAP (899993054 ESAP 0 ) 0 [+ 0
PAMIED 899952001 MINEDU 0 [ [} 0 0
GRAN TOTAL $ 508.300

5 ’ ~
f
'
-

Péagina 1 Fecha: 2026-02-03 (07:57:54




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f’gg‘?g‘zm" - GNFA-PO - 08-FR- 05
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por cancepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTCO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decrete 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,
— A
ZULMAY ANCHE ANDEZ

CC 33.645.088 Aguazut

. Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/Avww. supermotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




#;DESCONOCIDO!

Cédigo: GR-FR-001

PROCESQ: GESTION CONTRACTUAL
Versién: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE

APOYQ A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIOQ DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 579-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ

[Contrato Numero 579 [ Vigenci | 2026
[Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[N 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista; ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadanta INo, [ 33.645.088
1Servicios: SERVICIOS_DE_APQYQ_A_LA_GESTION
Honorerios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIt. CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: §72
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus prapios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acardado, los servicies yfo actividades
1) Objeto: anunciadas a lo largo de! presanta contrato. Como cantraprestacion recibird por parie del CONTRATANTE unas sumas de dinaro, a titulo de honorarios.
Dependencia; DIRECCION_AOMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
El lugar de ejecucin de! contrato serd en: GESTION DOCUMENTALSogamoso, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por nocasidad del servicio se
2} Lugar de Ejecucién h
requiara)
Ef tdmmine de ejecucidn del p trato sera de: B mases sin superas gl 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:
) En todo caso, su ejscucién se establacera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiente y legalizacidn del mismo,
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Prasentar @1 mIorme G6 ejecucion CoNUaciual y cusnta e CODSY 4B mangra mensual, teniendo en cuenta KOS INBAMIENIOS BSLANIECICOS POr 13 LIrEcciof
Adminigtrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingrasan por vantanilla, dande cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
yio SIR, con una periodicidad da cada hora, diligenciando y fi do el formulario de contro! de turnocs de la linea de produccién.
3. Qrpanizar la ion de do con los principios de prioridad y rango, astablecidos en el Ly No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lo!
documentos por turo, ordenar 81 turno, disponer los documentos del turno en carpeta Independiente para el inicio da a gtapa de digitalizacidn da acuerdo con el
instructivo (Alistamiants los d )
4. Tomar cada una de las carpetas por turno da radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS
Segunda fase; Buscar el tuno en el sistema {SGO-IRIS), digitalizar &l formutario de calficacién o formulario de i6n o nota devolutiva o mayor valer (segin sea e
casa); por (limo, se debe buscar por el sistema SGO-IRIS el tuno asignade en radicacin y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacibn los documentos,
primera fase).
5. Verificar of tumo del documento flsico, contra ef tumo e imagenes que aparecen en el sistoma SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacion parg
garantizer la calidad det documento,
4) Obligaciones Especificas: 6:Asaclar ef tipo documental a cada imagen; indoxar el documento al 100%.
7. Validar que &l recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos. Asl mismo, verificar el ivo, paginado y 'a tipificacid
de la cantidad da hojas digitalizadas o alistamignto {Tipificacidn dgl documanto).
8. Organizar &l di como fus racibido en vantanilla, de acuerdo at tuno respectivo an el archivo temporal, en orden de tume, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor, Mientras dura el tramite interno, diligenciar ef formato de préstamos y consuttas segin la fase de Armado de documantos.
9. Ubicar ¢l documanto genarado pot la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuasta o la solicitud: formularic de calificaeion, nota devolutival
formulario da correccidn y/o mayor vakr, este documanio se anexa al turno clasificando fos turnos de documantos identificades como: devuellos y mayer valor
ubicandolos en ¢l &rea dispuesta que parmita su identificacién. Para los documentos calificados o contegidos; se procede a ubicar y refirar del archive temperal la|
documentacion y separar la copla con deslino a registro v la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o f \ario do in a cada paq 58 antrega a|
ventanilla ol documento para el usuario; el pagueta con destino a registro se ubica en el archivo en &l &rea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la|
fase da Disposicién y armado del tramite registral.
10.Recibir, [dentificar, radicar, ctasificar, distribuir, lar y gar los d tos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanila correspondiente,
NOTA: En todo case, 8! contratista debe presentar el informa de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenvisor, teniendo en
cuenta los ineamientos establecidos por 1a Direccibn Administrativa y Financiera.
5] Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNOQ MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (§
| : 21.427.680)
Elpi se iara con cargo al Presup de la SNR vigencia 2026, distribuides asl:

Superintandencia de Notariado y Registo. Calla 26 No. 13- 49 int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Begota D.C., - Colombia, hitp:/www.sup iado.gov.co. pondencla@sup iado.gov.co




Codigo: GR-FR-001
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
#DESCONQCIDO! Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVIGIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 579-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥
REGISTRO Y ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ

CDP No. Valor Rubro Presupuestal
[6)cop: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
2% § 407.125.920 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)
E) valor dal conBato 58 pagara en lidadas a titulo de h fos lguales fvas y idas cada una hasta por la suma de {$ 2.678.460) DOS MILLONES

SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccidn de tiempo ejecutado, pravia aprobacitin por parte
dol supovisor del contrato de los respectives informes de avance que den cuenta de |a ejscucidn del cantrato.

7) Forma de pago:
| En todos los casos se dabe aportar los documentos requerides, para el pago, conforme los linaamientos establacidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soports da pago de los aportas comespondiantes al sistama de ridad social: salud, pensién y ARL.

De conformidad con los estudios y decumentos previos de la presente itn, y i dola leza del abjeto i, las espacificas,
18) Garantia: su cuantla y el hecho de que sa rige bajo la medalidad de contratacidn directa para la Cantratacion de Servicios Profesionalas y de Apoyo ala Gestion, se ha
determinado que NO as necesario exigir garantlas para su ejecucisn.

La vigilancia en la ejacutién y cumplimiento estricto def contrato estara a cargo del REGISTRADCR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE Segameso O QUIEN HAGA

iB) Supervision SUS VECES, o a quisn designe el ordenador del gasto.

3. En caso de dsclaratoria de idad o de i P de q do las obligaci d das dal pi contrato por pare del contratista, 4ste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo da pana, una suma equivalante al 20% del valor total de esta contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, 8] momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Clausula Penat Pecunizra

b. lguaimente, frente al incumplimisnto de las obligaciones dal conlratista, éste deberd pagar a titwlo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equi alj
veinte por clento (20%) del valor total del 13 cua! serd lada o descontada, seplin sea el caso, al momento de &ff ¢l pago dal . No
obstante, la Entidad se resarva el derecho de cobrar perjulck icionales que el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

a. Con ol fin de conminar al CONTRATISTA af cumplimiento de las obligaciones que Se encueniren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o ratraso, hasta cuando estas efactivamente sa cumplan.

b. La imposicién de las multas se har4 mediante resolucién motivada, previo egotamiento del debido p yde d con lo establacido en la Ley 1474 de

11) Multas 2041,

ion de oras i a que hay lugar por el incumptimiento.

c. Laimposicidn de multas ne impedira la ap

d. EL CONTRATISTA auloriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, ! valor comespandiente a las mullas que se flegaren a causar

12) Documentos anexos a las|Todos los d que se 0} en la plataf transaccional SECOP 11, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiclones adlcionates Condicionas Adiclonales para et dap i6n da servicios.
. EL CONTRATISTA acepia ser notificado via electrdnica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin quse ello establezca, en
13) Netfficaclones ninglin caso, una relacién laboral.
Elaboré BD CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA
Revisd y proyectéd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA oL Al
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC
Revisoy aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRBETOR DE CONTRATACIO!
Aprohé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO .

Superintendancia de Notariado y Registro. Cafle 26 No. 13- 49 Int. 201, PBX 57 +{1) Kyl rabil

Bogota D.C., - Colombia. htp:fwww.sup iato.gov.co. cormesp la@sup iado.gov.co




@  MACROPROCESO: Gesti6n Contractual R o R - 02

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucién y Hquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestaclén de | Fecha: 05/03/2026
servicios ]

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 579 de 2026 i
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 33.645.088

FECHA DE INICIO: 15 de Enero de 2026 o
FECHA DE TERMINACION: 14 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses sin superar el 31 de Diciembre.

El dia 15 de Enero de 2026 en la ciudad de Sogamoso se reunieron Luis Alberto
Leon Mejia en su calidad de supervisor del contrato y Zulma Yenitse Sanchez
Hernandez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 579 de 2026

firma en Sogé

_UIS ALBERTO LEON MEJI, "! * ZULMA YENIXSE SANCHEZ HERNANDEZ
egistrador Seccional ORIP Sogamoso C.C 33.645.088

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/www.supernotariado.gov.co
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GONIAEE 1w STUUROS

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

ZULMA YENITSE SANCHEZ HERNANDEZ identificado con CC. 33645088 registra la siguiente informacion en el
ramo de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE

e e mi e e s .

Nombras yio Razén ' SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Tipo y Numero de NI - 899999007 ‘

Documento

INFORMACION RELACION LABORAL i

"Facha de iniclo de ; Fecha Inicio |
" cobartura : 2025/10/24 contrato 2025M10/24 i
. : Independiente con Contrato * Facha de fin
Tipo de vinculacioén : contrato 2025M12/31 !
1841201 - ACTIVIDADES
1

Rlesgo ‘ Céodigo actlvidad EJECUTIVAS DE LA
- - g i ADMINISTRACION PUBLICA, |
, economica INCLUYE EL DESEMPENO DE ,
Estado afillacién + Inactivo LAS FUNCIONES i
! i
Fecha retiro 202512131 Estado del contrato ' Retirado !

Esta certificacién se expide a los 3 dias del mes de febrero del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retire. Si tiene un nuevo contrato o prorroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion ~ "Validar cerificados de  afiliacion” e ingresa el  siguiente  codigo:
CC03022026Z3364508856136239. Este codige es vélido por wun mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Pasitiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit, 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000- 111 170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogota | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes 2 Viemnes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | El Defensor, resolvers las quejas o reclamos, actuara como. COLOMBIANOS
Conciliador ante Pasitiva,

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Marfa Giraldo (Principal} - Pablo Valencia(Suplente) | ’ LA ASEGURADORA

Mas informacién: hitps://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, ¢ la SFC u otro organismo de

&) positivo Componiado Soguros @) @Positivacol @) rositivace: Erosttivasaguios WWW. pOSiﬁVB-gOV.CO
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