NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

Villavicencio, 22 abril 2026.

Doctora:

KAREN LUCIA VEGA FRANCO
Supervisora contrate 0458/2026
Secretaria de Educacion
Villavicencio Meta.

Respetada Doctora Karen,

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito presentar el primer informe de actividades del conirato de
prestacién de servicios profesionales N° 0458 del 22 de enero de 2026 cuyo objeto es
“REALIZAR ACTIVIDADES EN EL MARCO DE LA SUPERVISION, MONITOREO Y CONTROL DEL
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR -PAE 2026 , ENMARCADOS EN EL EJE DE CALIDAD E
INQOCUIDAD Y ALIMENTACION SALUDABLE Y SOSTENIBLE, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA
ADECUADA Y OPORTUNA PRESTACION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION ESCOLAR”, dentro del
periodo comprendido enire el (23) veintiirés de enero al {22) veintidés de febrero 2026.

Se anexan soportes y registro fotografico.
Cordialmente,
&J.», M ota

NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
C.C. 1.120.217.625 San Francisco — Putumayo.

Re Tel: 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com

Pagina 1]25



1.

NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

INFORME TECNICO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES
PERIODO EJECUTADO: 23 DE ENERO AL 22 DE FEBRERO 2026

INFORMACION DE CONTRATO

CONTRATO N°: 0458 DEL 22 DE ENERO 2026.
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATISTA: NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ

CC 1.120.217.625 SAN FRANCISCO PUTUMAYO

OBJETO: REALIZAR ACTIVIDADES EN EL MARCO DE LA SUPERVISION,

MONITOREO Y CONTROL DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION
ESCOLAR -PAE 2026, ENMARCADOS EN EL EJE DE CALIDAD E
INOCUIDAD Y ALIMENTACION SALUDABLE Y SOSTENIBLE, CON EL
FIN DE GARANTIZAR LA ADECUADA Y OPORTUNA PRESTACION
DEL SERVICIO DE ALIMENTACION ESCOLAR

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: SESENTA Y UN MILLONES, DOSCIENTOS QUINCE MIL PESOS

M/CTE ($61.215.000,00).

FIRMA DEL CONTRATO 23/01/2026

FECHA DE INICIO 23/01/2026

FECHA DE TERMINACION | 07/12/2026

MODIFICACIONES: N/A

2.

2.1.

2.1

DESARROLLO DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS OBLIGACIONES

.1. OBLIGACIONES GENERALES

Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.
Durante el periodo evaluado, no se recibieron sugerencias por parte de lo supervisidn

orientadas a la mejora del proceso contractual.

Garantizar la ofiliacién anie el sistema de seguridad social integral en los términos
estabiecidos en ia fey 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucién del contrato, conforme al acapite de FORMA DE
PAGO.

Durante el periodo comprendido enire el 23 de enero al 22 de febrero de 2026, se
garantizé la afiliacién y pago al Sistema de Seguridad Social Integral, anexando las
planillas correspondientes N.° 83476165 (enero 2026) y N.° 83871603 (febrero 2026).

El coniratisia debera allegar ceriificado médico de ingreso legible (fendré vigencia
maéxima de tres (3) afios y seré valido para fodos los coniratos que suscriba el contratista,
de acverdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona
Natural).

Bl certificado médico de ingreso se anexa en el presente informe de manera iegible,
conforme a lo establecido en el Decreto 723 de 2013.
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

4. El coniratista deniro del monto del conirato debe garantizar los gastos de transporie,

10

11

matieriales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrolle del objeto del
conirato.

Durante el periodo de ejecucion del conirato, se garantizaron los gastos correspondientes al
transporte, materiales e insumos necesarios para el apoyo logistico, lo cual permitié el
correcio desarrollo del contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).
Se dic cumplimienic o las disposiciones establecidas en la ley 594 de 2000 duranie lo
ejecucién del contrato.

Prestar los servicios con el personal y elementos propuesitos, cualquier cambio sera
previamente auvtorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
Durante el periodo evaluado, no se presentaron caombios en el personal ni en los elementos
propuestos, por lo cual no fue necesario solicitar autorizacion a la supervisién.

Las actividades no se pueden realizar con personas o matericl que pueda interpretarse
como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier ofro que pueda
ofender o causar agravio a un grupo de personas. .

Se dio cumplimiento a esta obligacién, garantizando que las actividades desarrolladas no
incluyeran mensajes de cardcter politico, social, racial o religioso.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacién del iViela; teniendo en cuenta que el Coniralisia se considera un colaborader
del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con
el estatuto contractual. Por lo cual, ademés deberéd avisar oportunamente de aquellos
aspectos que puedan generar obstéaculo para el desarrollo de la prestacién del servicio.

Se actué de manera diligente y de buena fe en la ejecucién del contrato, manteniendo
comunicacion oporfuna con la supervision, sin presentarse situaciones que afectaran el
desarrollo del mismo.

Presentar informe de ejecucién previo a los pagos y demds soporte documental y cada
vez que sea requerido por el Supervisor.

Se presenta el primer informe de ejecucién correspondiente al primer mes del conirato, como
soporie para el frémite de pago.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.
Se suscribié el acta de inicio del conirato N.° 0458 del 22 de enero de 2026.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato de acuerdo al acdpite FORMA DE PAGO, para lo cual deberé radicar cuenta, con
todos los soportes documentales requeridos en los formatos del. Sistema Integrado de
Gestion de la Gobernacién del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

Durante el periodo informado, se presenta la cuenta de cobro dei servicio prestado del
periodo del 23 de enero de 2026 al 22 de febrero de 2026, certificado por el Supervisor,
con cargo al conirato de acuerdo al acdpite FORMA DE PAGO, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de GCestidén de la
Gobernacién del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o fenga conocimienio con ocasién de la eiecucion del contrato; asi misme
absienerse de hacer uso de la informacién de la poblacién objeto, obtenida con ocasién o
como consecuencia directa de la ejecucion del conirato.

Se garantizd la reserva y confidencialidad de la informacién conocida en el marco de la
ejecucion contractual.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demés obligaciones legales
y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Se dio cumplimiento a las obligaciones legales y tributarias aplicables durante el periodo
reportado.

Cumplir las disposiciones vy lineamientos dados en favor de lo prevencidn, elimingcién de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marce legal
aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

Se dio cumplimiento a la obligacion de acuerdo a las disposiciones y lineamientos dados en
favor de la prevencidn, eliminacién de lesiones, enfermedades y victima morial por ocasion
del trabajo en el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud
en el trabajo, entre ellos por ejemplo aislar fuentes de contaminacién en la oficina, mantener
ventilado los espacios, controlar el ruido, organizar mi trabajo y usar los equipos y
herromientas de trabajo en la oficina con seguridad.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacién y la
dea

n
profeccién del medic ambiente o fravées del conirel adecuads de residues y consume
responsable de recursos.

Se implementaron practicas orientadas al cumplimiento a las disposiciones y directrices en
favor de la prevencién de la contaminacién y la proteccién del medio ambiente a iravés del
control adecuadeo de residuos (reciciando} y consumo responsable de recursos {ahorro de

energia, papel).

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacién establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestién.

Se dio estricto cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacién
establecidas por la Gobernacién del Meta, o trovés de lo confidenciglidod, integridad y
disponibilidad de la informacién suministrada.

Cargar en la plaiaforma del SECOP los documentos soporie de fa cuenta de cobro junio

con ios informes de ejecuciéon a mas tardar deniro de ios ires (3) dias habiies siguienies a
la fecha de elaboracién de la misma.
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

El cargue de los documentos soporte en la plataforma SECOP se realizara una vez se efectie
la radicacién de la cuenia de cobro, dentro de los plazos establecidos, dando cumplimientio a
los lineamientos definidos para tal fin.

18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el franscurso del mismo.

Durante el periodo reportado, no fue necesaric ejecutar obligaciones adicionales a las
contempladas inicialmente.

2.1.2. OBLIGACIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

1.

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacién y suminisiro
de plasfico de un solo uso no biodegradable.

Durante el periodo evaluado, se dio cumplimiento a lo establecido en el Decreto 053 de
2020, evitando el uso de plésticos de un solo uso no biodegradables, mediante la utilizacién
de empaques reutilizables.

Adaquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.
Duranie la ejecucién del coniraio, se utilizaron bienes & insumos amigables con el medioc
ambiente, priorizando el uso de materiales reutilizables.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorre de agua
(utilizar sélo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a doble cara
y solo lo necesario).

Durante el periodo reportado, se implementaron prdcticas de uso eficiente de recursos, fales
como el ahorro de energic mediante el apagado de equipos, uso racional del agua y
reduccién del consumo de papel mediante el uso de medios digitales y la impresion a doble
cara Unicamente cuando fue necesario.

Hacer disposicién adecvada de residuos en punios ecoidgicos (Blanco: Aprovechables,
Verde: Orgdanicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y papeleras (Papel de
Oficina).

Se realizé la adecuada segregacion y disposicion de residuos en los puntos ecolégicos
establecidos (blanco, verde y negro), asi como en las papeleras destinadas para papel de
oficina.

Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo
2.2.4.2.2.16. Obligaciones del coniratista. El contratista debe cumplir con las normas del

Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:
a. Procurar el cuidado integral de su salud.
Se procurd el cuidado integral de la salud durante la ejecucién del contrato.

b. Informar a los coniratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de frabajo y
enfermedades laborales.
Durante el periodo evaluado, no se preseniaron incidentes, dccidentes de frabajo ni
enfermedades laborales.
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

¢. Parlicipar en las aclividades de Prevencién y Promocién organizadas por los
confratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
QOcupacionales o la Adminisiradore de Riesgos Laberales.
Durante el periodo reportado, no se programaron actividades de promocion y prevencion
por parte de los actores del SG-SST.

d. Cumplir ias normas, regiamenios e instrucciones del Sistema de Gestién de ia
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.
Durante toda la ejecucién del conirato, di cumplimiento a las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

e. [Informar oporiunamente a los contratanies foda novedad derivada del contrato.
Durante el periodo evaluado, no se presentaron novedades relacionadas con la ejecucién
del contrato.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 arficulo 2.2.4.2.2.18. Exédmenes
médicos ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Exdmenes
médicos ocupacionales, el cual establece que “las personas que fengan conirato formal de
prestacion de servicios en ejecucion tendran un piazo de seis {6) meses para practicarse
un examen preocupacional y allegar el certificado respectivo al confratanie. Para los
contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en vigor del presente decrefo
dicho plazo aplicaré a partir del perfeccionamiento del mismo™

Durante el primer periodo reportado, se adjunta el certificado de exdmenes médicos
ocupacionales, conforme a lo establecido en la normatividad vigente.

Conocer los riesgos de Seguridad v Salud en el Trabajo de sus adlividades y aplicor las
medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “Identificacién de peligros,
valoracién de riesgos y determinacion de coniroles™.

Se dic cumplimiento a la identificaciéon de peligros, valoracion de riesgos y aplicacién de
controles conforme a ia matriz estabiecida.

Informar oportunamente al supervisor de conirato y al area de seguridad y salud en el
trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de frabajo, enfermedades laborales, actos
y condiciones subesténdar, daiios a la propiedad o al medio ambiente.

Durante el periodo evaluado, no se presentaron incidentes, accidentes, enfermedades
laborales, actos o condiciones subesténdar, ni afectaciones a la propiedad o al medio
ambiente.

Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.
Se promovié la realizacién de pausas activas durante la jornada laboral, contribuyendo al
bienestar fisico y mental.

Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabcjo y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de sustancias
psicoaciivas, aiucindégenos, enervanies o que creen dependencia como cigarriiio,
vapeadores o alcohol)

Re Tel 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
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Se dio cumplimiento a las politicas institucionales relacionadas con ambientes de frabajo
saludables, libres de consumo de sustancias psicoactivas, alcohol y tabaco.

11. Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecvado del cinturon de seguridad,
casco, respetar limites de velocidad, entre ofros)
Se cumplié con las normas de seguridad vial durante los desplazamientos requeridos para la
ejecucién del contrato.

2.1.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

i. Paricipar v apoyar los proceses de evaluacion en fa fase preconiraciual de ios
coniratos requeridos para la implementacién del Programa de Alimentacién Escolar —
PAE.

Durante el periodo evaluado, no se desarrollaron procesos preconiraciuales asociados al
Programa de Alimentacién Escolar — PAE, razdn por la cual no fue requerida la participacion en
actividades de evaluacién, teniendo en cuenta que los conirafos de suminisiro e interventoria se
enconfraban vigentes y en ejecucién, garantizando la continvidad del servicio durante el
calendario escolar.

2. Apoyar la realizacion de los procedimientos precontractual, contractual y
posconiraciual, asi como la formulacién, ejecucion y seguimiento de proyectos
liderados por la Secretaria de Educacién del Meta, en el marco del Programa de
Alimentacién Escolar - PAE.

Durante el periodo evaluado, se brindé apoyo técnico en la estructuracién del proceso

preconiractual del Programa de Alimentacion Escolar — PAE a fravés del mecanismo de Bolsa

Mercantil, cuyo objeto coniractual se orienta a garantizar el suminisiro de complementos

alimentarios a la poblacion estudiantil, bajo condiciones de calidad, inocuidad y cumplimiento de

la normatividad vigente.

La participacion se enfocd en la revisién de los componentes técnicos relacionados con calidad e
inocwidad de los alimenios, verificando e cumplimienic de los lineamientos técnicos y normativos
aplicables, y generando observaciones orieniadas al fortalecimienio del proceso desde el
enfoque sanitario y de aseguramiento de la calidad.

Asi mismo, se reaiizd visita fécnica a fa bodega dei operador PAEPI, en el marco de ia
medificaforia conifractual, con el fin de verificar las condiciones higiénico-sanitarias exigidas. Lo
anterior, en concordancia con lo establecido en el Acta Modificatoria No. 1 del 02 de febrero de
2026 al Contrato Interadminisirativo No. 2332 de 2025, mediante la cual se ajusté la obligacién
especifica No. 1 del estudio previo, estableciendo que la bodega destinada al almacenamiento
de alimentos debe contar con acta de inspeccion sanitaria o certificado expedido por la
avitoridad competente, con concepto higiénico sanitario favorable (o favorable con
requerimientos), vigente y emitido con una anterioridad no mayor a un (1) afio, asi como su
ubicacién en el municipioc de Villavicencio, condicién que debe ser verificada y aprobada por la
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supervision o interventoria en ia etapa de alistamiento.
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

4. Participar activamente en las actividades, jornadas y demds espacios que sean
convocados o desarrollados por la Secretaria de Educacion del Meta.

Durante el periodo evaluado, se parficipé en actividades institucionales lideradas por la

Secretaria de Educacién del Meta, mediante el apoyo logistico brindado en la jornada realizada

entre el 29 y el 31 de enero de 2026 en el Ceniro de Eventos Las Malocas.

La participacién incluyé la coordinacién operativa de la actividad, el acompaiiamiento en la
organizacién de espacios y recursos, y el apoyo en el desarrollo de la agenda programada,
coniribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y al fortalecimienio de los procesos

adelanfados por la entidad en el marco del Programa de Alimentacién Escolar — PAE.

5. Revisar ios informes de los conirafos derivados del Programa de Alimentacién Escolar
- PAE, previniendo a la Secretaria de Educacién con base en el monitoreo, verificacién
y seguimienio del PAE, con el fin de evitar acciones que puedan afectar la correcta
ejecucion del programa.

Durante el periodo evaluado, no se realizé la revisién de informes coniractuales derivados del

Programa de Alimentacién Escolar — PAE, en razén a que no fueron asignados por parte de la

supervision.

No obstante, se efectud la revisidn técnica de documentos asociados al plan de alistamiento del

operador PAEPI, los cuales constituyen insumos iniciales para la verificacién de las condiciones de

inicio de la operacién del programa.

Dicha revisién incluyé el andlisis del plan de saneamiento y de los conceptos sanitarios

relacionados con bodegas, vehiculos de iransporie y materias primas en ios municipios de Puerio

Lépez y Puerto Gaitdn, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos sanitarios y técnicos

establecidos en la normatividad vigente.

Re Tel: 314 636 9053 - (& Email: ingalimenfosnrp@gmail.com
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

i cowneanon 1 et santanos cooncideter,

Prosiocio Rimero Geprs Fstado
Regitro
PAN DUICE, ROSCON RELLENO, CUCA DA AVEMA PAM DE CASE, PAY L= AUNENIOS  Vigenbe, g

GUESL, CANA, PAN CASERD), PAN HAMBURGUETA PAN TAIADO, PANE 00134
RIACZ DN HOMLORADO, TOSTAGA PAR CALEMIANG, PAN COSTERKY PAN 2017
VA PAR COCO, PAN INTEGRAL Y TS TADA INTTGRAL

Sa x| o x e S

i - - Pamdps  Mmne -

Producto Niwnero  Grupo Estado

Registro
i ) BLANDO, ; AN, [ AUNENTOS  Vigente i
SEMIGRASO NOMBRE SANTASIA 1, QUESC CREMA 2 QUIESO CREMA oo ]

UNTABLE; 3. QUESE CREMA PARA UNTAR 4. RARA UNIAR 2 QUESO CREMA 2020 H
FRESCO, SEMIBLANDC, RICO 16 GRASA NOMERE FANTASIA QLSO
CREMA 3 QUESS FIRESCO, SEMBANDO, LSAZOR.
TOONETA, NOMBRES DF FARTASIA QUESO CREMA SABOR TOTINETA,
QUESO CREMA ESPARCIBLE SABOR TOCINETA, QUESO CRIMA SABOR A

< LANDO,
RICO £ GRASA, SAZOR CHIPOTLE NOMIBRE TANTAS(A QUISO CREMA

3 FRESCO, BLANDS,
SABOR A TOMATE Y AUBAMACA. QUESO CREMA, FRISCO, SEMIBLANDO),
RICO TN GRASA, SABOR A TOBATE ¥ ALGAMACANCRMERE FANTASIA
QUESO CREMA TORATE ¥ ALEAHACA

6. Proyectar y/o revisar los informes, oficios, solicitudes, circulares, PQRS, y demas
requerimientos formulades por la UApA, los entes de conirol, las veedurias, la
comunidad educativa v comunidad en general, en relacién con la ejecucién del

Re Tel 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

Programa de Alimentacion Escolar — PAE en el departamento del Meta, que le sean
asignados.
Durante el periodo evaluado, se apoyé la gestion documental del Programa de Alimentacidn
Escolar — PAE mediante la proyeccién, revision y framite de documentos técnicos y administrativos
derivados de su ejecucidn.
Se gestionaron més de 21 comunicaciones oficiales, incluyendo respuestas a PQRS, solicitudes de
la comunidad educativa, requerimienfos de entes de conirol (Contraloria y Procuraduria) y
reportes técnicos del programa, garantizando oportunidad, trazabilidad y coherencia en la
informacién suministrada.
Adicionalmente, se efectué la revision iécnica de los documentos asignados, verificando su

alineacién con los lineamientios del PAE y la normaiividad vigente, confribuyendo al
fortalecimiento del proceso de seguimiento y control del programa.
DESTINATARIO >
FECH TIPO INT GESTION REALIZADA
& 2 o e i / ENTIDAD
Revisién royeccion de
23-01- Solicitud de informacién = Y I, :
Correo Contraloria respuesta a requerimiento
2026 PAE
de ente de control.
IED Gestién de solicitud
23-01- Solicitud dotacion ks e
2026 Correo (e o Quebradas — relacionada con dotacién
r
e Granada del PAE.
f . .. | Resguardo Proyeccion y solicitud de
Solicitud documentos inicio s b
26-01- i = Indigena documentos para inicic de
2026 Correo™ . "opercion. contrity N Corocito Yopalito | operacién y manejo de
2332 de 2025 . it R e
Wacoyo anticipo.
-01- Alcaldia d Revisién y tramit
0.4 Correo Solicitud Asistencia técnica _cq ?ha = e\.n-swn y I’.Gm.l 5 oy
2026 Lejanias solicitud institucional.
08-22- C lidacién, imient
Reporte proveedores PAE | Operadores / el cnc:on. segutml.e’n -
02- Corres e 2006 AGA y reporte de informacidn
2026 p B técnica.
16-02- | Apoyo Informe detallado PAE - Apoyo en consolidacién de
i : 5 Procuraduria e =
2026 informe | vigencia 2026 informacién técnica.
17-02- Re\'/isién circular conjunta Seisil Revisién técnica de
Correo | —tiendas escolares documento previo a
2026 departamentales e
saludables socializacién.
Respuesta SAC
18-02- 2 IE San Lorenzo — | Proyeccion de respuesta a
2026 Correo MET2_O,26ER002094 i Castilla la Nueva | solicitud de dotacidn.
Dotacién
IE Gabriel
18-02 Respuesta SAC Gar:’ cxr/l‘:érq e Pro ion de i
-02- i vez | Proyeccién de respuesia a
Correo | MET2026ER002128 —
2026 o — San Carlos de solicitud de dotacién.
Dotacién
Guaroa
Respuesta SAC
18-02- iE San Lorenzo = | Proyeccidn de respuesia o
Correo | MET2026ER(002079 —
2026 = Castilla la Nueva | solicitud de dotacién.
Dotacién
18-02- | Correo | Cambio de modalidad IE Gabriel Revisién y tramite de

Re Tel: 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
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2026 PAE Garcia Marquez | solicitud de cambio de
— San Carlos de | modalidad.
Guaroa
19-02- Solicitud dotacién menaje Revisién y gestidén de
LS Correo 5 ; IE Santa Teresa S e SN ¢
2026 e infraestructura solicitud insfitucionai.
22-02- ot Solicitud menaje sede San | Centro Educativo | Proyeccion de respuesta a
2026 Miguel Cubarral solicitud de menaje.
22-02- Correo Funcionamiento sede La IE San Isidro de Revisidén y gestién de
2026 b Unidn Chichimene solicitud operativa del PAE.
Andlisi tion d
22-02- Cambio modalidad a IE La Julia = n,a,'s's o 'on, =
Correo 3 e : solicitud de cambioc de
2026 complemento alimenticio Uribe 2
modalidad.
22.02- .Ccmbif) <ile refrigerio- IE El Rubi — La Evc:zlf.lacién y frém'i’re de
Correo | industrializado a comida solicitud de cambio de
2026 5 Macarena L
caliente modalidad.
IE Hé Ivé
22-02- Coirad Respuesta SAC Her:'m:ir vanLu Proyeccion de respuesta a
ndez —
2026 MET2026ER002459 S solicitud SAC.
Macarena
22-02- e Respuesta SAC CE El Encanto — El | Proyeccién de respuesta @
orreo
2026 MET2026ER002646 Castillo solicitud SAC.
22-02- c Respuesta SAC IE El Rubi — Sede | Proyeccidén de respuesia a
orreo
2026 X MET2026ER002688 Manzanares solicitud SAC.
Revisié estién d
22-02- Solicitud modalidad IE Rafael Urtbe- of o) 7 9esien de
Correo 5 S 2 g solicitud de cambio de
2026 servido en caliente Uribe — Uribe ;
modalidad.
it =
22-02- Solig ‘fd camblo.ce Revisién y iramite de
2026 Correo | modalidad ME La Macarena SBERd institucional
T2026ER002130 ’
& Gmail Neidy Sora <ingalimentosomgamaitcor> __ # ' : A : |
A=NMETA 5
INFORME DETALLADO PAE VIGENCIA 2026 - PROCURADURIA
uwyme"Ww TRREE 5 ERgR ;sd;’ku;;;x;;nsf;};aﬁﬁp.ﬁ. Fwd: MET2026ER002459 - RESPUESTA SAC
;‘Z%’ﬁgﬁ m . gmgm o Escolar 22 de febrero de 2026 alas 22:11
Buenas noches Compaferas Ce: Goroncia de Cobortura Socretaria do E ik oo Loty Goma

De manera adjunta envid. INFORME DE VISITAS TECNICAS, SOCIALES Y SEGUIMIENTO AL ECOSISTEMA SIPAE.
Queda atenta a cualquier inquictud

cordinimente

[rapp—

(i1 INFORME DE VISITAS TECMICAS ECOSITEMA SIPAE.docx
D 29811

Vitlavicencio, 22 febrero 2026,

Sedor
JOSE JEHYNSON RAMIREZ GOMEZ
Rector

Institucion Educativa ¥éctor Ivan Hemdndez
Municipio e 1.3 Macvena

Corcial saludo,
En alencion a su comumcacion del 17 de febrero de 2026, mediante ta cual solicta ¢ cambio de modatidad del Programa

de Almentacion Escolar (PAE) en ta sede La Victona, modificando la modalidad industrializada 2 modaidad preporada
€n sitio, nos pemmutiros informar o siguiente:

De @ o delPAE, ito realizar una visita técnica
de por parte de ta programa, con el fin de ovaksar tas condiciones de Mfraestuchura.
dotacsbn y denvas. requisitos técnicos exigidos para la implementacion de la modalidad preparada en sitio.
En ase sentids, Sesde 15 d& Cobostura 5 ha Soickad @ i respociiva visita
técnica, paso previo para la emisidn del concepto de viabilidad © no viabilidad.
E [ que 1a visita técnica no implica
toda vez que infegrat de los requisitos & asi
como de ia di y ige del programa,
Una vez se cuente con e concepto iide por ta , se fes infor a decision
agoplaga.
Agradecemos su interés en fortalecer L atencion y nuestra o

far ef afa vigente.

Sreto 60 wes OCu0]

= Solicitud Cambio PAE.paf
201K

Re Tel: 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com
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Fwd: ummésmoms - RESPUESTA SAC

or 22 de febrero de 2026 a las 21:36 Lz Mary ‘NEIDANATAUA
Para. UT PAE 2025 <ut - o
Ce s Cobedura Secretana de Educacion
<gerenciacobertura@meta.gov.co>, Leidy Garcia <tatis_! B Agnasion y fobon PLN Edgar
Vg icgncio. 22 Nesen 20106 Vitdicencia, 17 fetwere 2026
sefores Sefoses.
INTERVENTORES A avE Iy
uT! PAE 2025,
En alencin i ’ Mot
conel ogr ) ‘modalidad &
-y y
wabdiad on 2 sede principal o Corchat saludo.
Lo anterior, Sin de evaly ¥ exigides para la anterior, selaconad:
- bt por ¥
4 S y: o el enem
o sy . 2 pcays 15 2.000 @
tecmico de viabildad © no viabildad, a efectos de continuar con ¢f tramite adminssirativo pertnente.
a
Quedamos atenlos " amtermand sy comprension
y alavds oe
Cordialmente, gy un
;-;;A‘ Prayects: Nowdy Hora Reiter P y
Cango: Profesimal G765 S5E0026 promese!
A o e
bancld Equipo PAE ;
Secretaria de Educacién bk
META Gobermacion det Meta e P
T Cougo Protessanad CO5 £8025
Casrera 33 # 38-45 Barxio Centro 7 a8 povation
Plazoleta Los ¥ Voo Equipo PAE
Villavicencio, Meta - Secretaria de Educacion
META on del Meta

Antes de imprimir, piense en ol nedio ambiente. Before printing think aboss the enviromment.

ez, 1230 am,

Carrera 33 # 38-45 Barrio Centro

Mazoleta
Villavicencio, Meta

- - - ANMETA
[ ——— £ ol il 08 Mifemacin RAECONBIMORA o b ool vi
— : nmmm}fnﬁah_:::‘l
ey Ce
7

“taionncio, 18 febaero 2026,

EsP:
ALPIDIO RQZERO MESA

BSTITUCION LOUCATIVA SAR LORENZO
Gt s v - Hta

Asumto: Respuesta o solicitud Z029E FA00435,

2005
tonnacan o, 5
para Pueblos
Comial sakeie e3mato dednn. mdgenas
E . aperadares, Inenemlanss y SUpenISares Inombies, ertivcacin, wfanes y
o mevae. coneon eleCiidncos)
g . nChipendo
asociodos
- . A i &
.y ondamcs sonios i continar
.
Carger 3 SN
Cordeatmente,
- - Equipo PAE
L. e Secretaria de Educacitn
Fan o et 6 0% Gobernacion del Meta
of s -
Lo L Equipo PAE Cacwesa 35 4 3845 Barsiv Centro
Secretaria de Educacion Plazoleta Los Libectadores.
META Gobermacion del Meta
canze. 203 o8 & S——
\ilavicencio, 22 febremn 2026,
Sefora
Cawmita Androa Moatanor
Subdirecaion de Andtisis, Calidad e thnovacion
Uit & Escolar - Amentos para Ageender

£, comespandivite a3 operation conliaate
-PAE

que conforme a tas Bdas. 3in
modificacion de su estructura, férmulas o vanables, y de todos los.
operagores Contratados pos esta ETC.
Quecamas 21entos & cuakger
Corduatmente,
o [——
e Congu: Shotemonel S 57228
.‘r i. o Calldad o tnocuidad.
TR Equipo PAE
Secretaria de Educacion
META Gobernacien del Meta

Carrera 33 # 3845 Barrio Centro

Email: ingalimentosnm@gmail.com
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NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
ING ALIMENTOS — TP 63254-393192

Realizar visitas técnicas mensuales, conforme al cronograma concertado con la
supervisora, a las bodegas del operador, sedes educativas beneficiarias y alcaldias
municipales, con el fin de efectuar seguimiento, monitoreo y control a la prestacién
del servicio, verificando el cumplimiento de los lineamientos técnicos y las
obligaciones contractuales. Cada visita deberd estar debidamente documentada
mediante los informes v/o formatos establecidos, segin corresponda.

Durante el periodo evaluado, se realizaron visitas técnicas de seguimiento, moniforeo y control en

el marco del Programa de Alimentacién Escolar — PAE, incluyendo verificacion a bodega del

operador y acompafiamiento a visitas en territorio, conforme o las necesidades del servicio.

Las visitas se orientaron a la verificacién de condiciones de infraestruciura, almacenamiento,

cumplimiento de menis, gramaijes, condiciones sanitarias y operativas, asi como el cumplimiento de

los lineamientos técnicos y normativos aplicables.

Fecha | Tipo de | Lugar Actividad Resuliado
visita

27-01- | Visita Bodega PAEPI — | Verificacién Bodega en fase de

2026 técnica Villavicencio condiciones de | alistamiento, con condiciones
infraestructura locativas favorables.

30-01- | Visita Bodega PAEPI — | Seguimiento a | Mejora en pisos; persisten

2026 fécnica Yiliavicencio condiciones ajusfes pendienfes y ausencia
identificadas de personal.

11-02- | Visita IE Lejanias Verificacion Se identificaron hallazgos en

2026 técnica modalidad condiciones sanitarias y de
preparada en sitio manipulacién de alimentos.

20-02- | Visita IE Santa Teresa — | Verificacién entrega | Cumplimiento general de

2026 técnica Pachaquiaro complemento Ri condiciones técnicas y

operativas del servicio,
8.1. BODEGA RACION PREPARADA EN SITIO — PAEPI: Durante las visitas realizadas a la

bodega del operador PAEPI, se evidencié que la infraesiruciura cumple de manera
general con condiciones adecuadas para el aimacenamiento de alimentos, en términos de
localizacién, dimensiones y distribucion, permifiendo el cumplimiento de las distancias
sanitarias exigidas por la normatividad vigente.

No obstante, al momento de las visitas, la bodega se encontraba en fase de alistamiento,
sin operacién activa.

En la segunda visita se evidenciaron mejoras en las condiciones locativas, especificamente
en los pisos, lo que demuesira avance en la adecuacion.

Las visitas técnicas realizadas permitieron identificar el estado de alistamiento de la
infraesituciura y las condiciones requeridas para el inicio de la operacién del servicio,
evidenciando avances en la adecuacidon de la bodega y la necesidad de implementar
acciones correctivas para garantizar el cumplimiento integral de los lineamientos técnicos
del Programa de Alimentacién Escolar — PAE.

Re Tek: 314 636 9053 - (& Email: |ngallmenfosnm@gmull.com
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AR

8.2.  VISITAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

e [EPACHAQUIARO — IE SANTA TERESA
Durante la visita se realizé reunién con el coordinador de la institucién educativa, quien manifestd
que el complemento alimentario modalidad racién industrializada (Rl) es aceptade por los
estudiantes; no obstante, indicd como observacién que la fruta (pera) presenta condiciones de
madurez insuficiente.

En la verificacién técnica se evidencid:

Cumplimiento del mend programado

Cumplimiento de gramajes establecidos

Adecuado rotulado de los alimentos

Dotaciéon completa del personal manipulador
Certificados de manipulacién de alimentos vigentes
Diligenciamiento adecuado de foermatos

NSt e

Correcta enirega de los complementos a los estudiantes




NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
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» |E LEJANIAS — MODALIDAD PREPARADA EN SITIO
Durante la visita, realizada con acompafiomiento del Ingeniero Jhon Rios de la UT Interventoria
PAE, se efectud verificacion de condiciones sanitarias y operativas del servicio.
Se identificaron los siguientes hallazgos:
v" Maonipuladora de alimentos (Linda Carolina Nieto) no cuenta con certificado de
manipulacién de alimentos vigente.
v Presencia de contaminacién cruzada en almacenamiento (mezcla de alimentos crudos y
cocidos en congelacion).
v Presencia de plagas (hormigas) en Grea de almacenamiento.

Las visitas técnicas realizadas permitieron verificar tanto el cumplimiento de los lineamientos del

PAE en algunas sedes, como la identificacién, lo cual aporta insumos para la toma de decisiones y
la implementacién de acciones de mejora en la operacién del programa.

: b N2 :
Realizar el di lgenclarrffénto a las paiu ormas y/o repories asugna os por la

superyision del contrato; para lo cual deberd realizar segmm:enio mensual y
presentar los enfregubles, durante los primeros 5 dias de cada mes, que ev:denclen el

\ Tel: 314 636 9053 - (& Email mgahmenfosnm@gmall.com !
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seguimiento efectuado, inciuyendo ios soportes correspondientes, graficos y, andiisis,
segln corresponda. Asimismo, al cierre del contrato, deberd elaborar y presentar un
informe consolidado que contenga los resuliados obtenidos y el andlisis integral del
seguimiento realizado durante todo el periodo de ejecucion contractual.

Durante el periodo evaluado, se adelantd el diligenciomiento en el ecosistema SIPAE, en el
componente correspondiente o la asignacién de complementos alimentarios, conforme a las
condiciones contractuales definidas para la operacién del Programa de Alimentacion Escolar —
PAE vigencia 2025.

Se realizé el registro y ajuste de la informacién, asegurando la correspondencia enire la
asignacién de complementos y la poblacién beneficiaria, contribuyendo a la trazabilidad y
control de la operacién del programa.

El proceso de actualizacién de la informacién continda en desarrollo, en atencion a los

lineamientos establecidos por la supervisién.

Py

10. Apoyar la elaboracién del cronograma de visitas de todo el Equipo PAE, al inicio de
cada mes, durante los Gltimos 5 dias del mes anterior, y, al cierre del mismo,
consolidar, tabular y andlizar las visitas efectuadas por el Equipo PAE, identificando
los aspecios de mejora y las buenas préacticas evidenciadas. Asi mismo, socializar los
resuliados con el Equipe PAE y remitir ol informe mensug! ¢ la inlervenioriz,
supervision y/o al operador, segGn corresponda.

Durante el periodo evaluado, se brindé apoyo en la elaboracién del cronograma de visitas del
equipo PAE correspondiente al mes de febrero, mediante la proyeccién y artficulacién con la
supervisién, como insumo para la planeacién de las actividades de seguimiento y control del
programa.

Asi mismo, se adelanté la consolidacién, tabulacién y andlisis de la informacién derivada de las
visitas técnicas realizadas por el equipo PAE, identificando hallazgos, oportunidades de mejora y
buenas précticas en la operacion del programa.

Como resultado de este proceso, se elaboré el informe técnico de seguimiento del PAE
correspondiente al corte de febrero, el cual incluye andlisis sanitario, operativo y contractual, asi
como requerimientos formales al operador para la implementacion de acciones correctivas.

Re Tel: 314 636 9053 - Email: ingalimentosnm@gmail.com
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El informe se socializo a interventoria del programa de alimentacién escolar, para seguimiento en
cada una de las sedes visitadas por el equipo PAE, el cual se solicito un informe detallado de los
seguimientos.

INI26. 757 am. Gmail - Solicitud cronograma ce visitas ~ febrero

4 (Smail

-
e 4 § fo i

Neidy Mora <ingalimeatosom@gmail.com>

Solicitud cronograma de visitas ~ febrero

Neidy MORA <ingalimentosnm@gmail.com> 31 de enero de 2026 a las 11:31am.
Para: Qov.co. imedin; com, Tatis_19. com

Compareras, buen dia

Cordial saludo.

En atencion a fa obligacion, permitame informar que se envia de manera adjunta el cronograma de visilas del equipo
PAE, conforme 2 lo solicitado.

Asi mismo, {2 yase cargada en ef link establecido para tal fin, para
su respechiva revision y seguinmiento.

Quedo atenta a 3 on adicional 6 que

Cordiaimente

Nerdy dora

ing Aimentos - Equipo PAE
Eje Cafidad e Inocuidad
Prolesional CPS 45812026

to ¢itaco oculto}

73] CRONOQGRAMA VISITAS xisx
= 101K

1L Las demés que por neituraleza del conirato se requieran en el franscurso de este.
Durante el periodo evaluado, se desarrollaron actividades adicionales requeridas para el
cumplimiento del objeto contractual, en articulacién con el equipo PAE y conforme a las
necesidades del servicio. Estas actividades incluyeron apoyo transversal en la gestion operativa,
técnica y administrativa del programa, asi como acompaiiamiento a los procesos de seguimiento,
verificacion y fortalecimiento de la operacién del Programa de Alimentacién Escolar — PAE.

Cordialmente,

M Mot

NEIDY NATALIA MORA JIMENEZ
C.C 1.120.217.625. San Francisco Putumayo.

Re Tel: 314 636 9053 - & Email: ingalimentosnm@gmail.com
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Doctor(a):
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LININ 0 M NLS TN N

Secretaria de Educacion
Gobernacién del Meta

Wi

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este informe,
presentar evidencias de su ejecucion v verificar gue las actividades realizadas sean hechas con calidad

y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha: 0458 de 22 enero 2026
Clase de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Registro Presupuestal No. y Fecha: 579 de 22 enero 2026

: NEIDY NATALIA MORA :
Contratista: JIMENEZ Nit./c.c. | 1.120.217.625
Representante Legal: N/A (oo N/A
Supervisor:
(Insertar filas cuando en el periodo de KAREN VEGA FRANCO ce 1.123.513.391
pago se presenten varios supervisores)

Acto administrativo de designacion
supervisor: No. y Fecha

0307 del 22 de enero 2026

Objeto:

REALIZAR ACTIVIDADES EN EL MARCO DE LA SUPERVISION, MONITOREO Y CONTROL DEL
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR -PAE 2026 , ENMARCADOS EN EL EJE DE CALIDAD E
INOCUIDAD Y ALIMENTACION SALUDABLE Y SOSTENIBLE, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA
ADECUADA Y OPORTUNA PRESTACION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION ESCOLAR.

Valor inicial del contrato:
(Letras y NUmeros)

SESENTA Y UN MILLONES, DOSCIENTOS QUINCE MIL
PESOS M/CTE ($61.215.000,00).

Término Inicial de Ejecucién:

Diez (10) meses, quince (15) dias

Fecha de Inicio
segun Acta de Inicio:

23/01/2026 Fecha Finalizacion

segun Acta de Inicio: T

Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios, Reducciones y Otras)

2 - oz Valor de la v Tiempo de
Tipo de Modificacion Modificacion Fet;t: ggceux'gzﬂ;glon Modificacién
{Cuando Apligue) (Cuando Apligue)
N/A N/A N/A N/A

**Inserte filas si requiere

*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A

modificaciones:

Término Total de Ejecucion: s o
(Solo cuando existan modificaciones) HA e e b
Valor total del contrato +/- las N/A

*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A




CODIGO: F-BS-23
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Periodo de Pago: Del 23/01/2026 Al 22/02/2026
Tipo de Pago: Anticipo | Parcial X | Final | No.dePago | 1 |

Valor Total Autorizado a Pagar (Letrasy | CINCO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA MIL PESOS
numeros Maximo 2 Decimales) M/CTE ($ 5.830.000,00),

Se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi para dar cumplimiento al
Decreto No. __ 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion,
Supervision e Interventoria del Departamento del Meta, me permito informar el desarrolio
correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
REQUISITOS Si| No | N/A

Registro Presupusstal X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida del X

confrato, de la aprobacion de dichas garantias y las demas que correspondan

segun el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones gue se requieran contractual y X

legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

Afiliacion a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de Asuntos Contractuales

XX

Ejecucién de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el periodo del
informe:

1. Participar y apoyar los procesos de evaluacion en la fase precontractual de los contratos
requeridos para la implementacion del Programa de Alimentacion Escolar — PAE.

Durante el periodo evaluado, la profesional no participd en procesos de evaluacidn precontractual

asociados al Programa de Alimentacion Escolar — PAE, en razén a que no se adelantaron procesos de

esta naturaleza. Lo anterior, teniendo en cuenta que los contratos de suministro e interventoria se

encontraban vigentes y en ejecucion, garantizando la continuidad del servicio durante el calendario

escolar.

2. Apoyar la realizacién de los procedimientos precontractual, contractual y poscontractual,
asi como la formulacién, ejecucién y seguimiento de proyectos liderados por la Secretaria
de Educacién del Meta, en el marco del Programa de Alimentacion Escolar - PAE,

La profesional brindd apoyo técnico en la estructuracion del proceso precontractual del Programa de

Alimentacion Escolar — PAE mediante el mecanismo de Bolsa Mercantil, orientado al suministro de

complementos alimentarios bajo condiciones de calidad e inocuidad. Su participacién se centré en la

revision de los componentes técnicos, verificacion del cumplimiento de lineamientos normativos vy
formulacién de observaciones para el fortalecimiento del proceso.

Adicionalmente, realizé visita técnica a la bodega del operador PAEPI, en el marco de la modificatoria

contractual, con el fin de verificar las condiciones higiénico-sanitarias conforme a lo establecido en el

Acta Modificatoria No. 1 del Contrato Interadministrativo No. 2332 de 2025.

3. Participar en las reuniones, mesas de trabajo, citaciones de auditoria y demds espacios
gue se convoguen con el fin de adelantar las actividades propias del objeto contractual en
relacion con el Programa de Alimentacién Escolar - PAE.
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La profesional participé en ocho (8) espacios institucionales, entre reuniones, capacitaciones y
asistencias técnicas, orientados al seguimiento de la operacion del programa, socializacion de
lineamientos y fortalecimiento de la articulacion interinstitucional. Su participacion contribuy6 a la
evaluacion de avances, identificacion de novedades y formulacién de acciones de mejora.

4. Participar activamente en las actividades, jornadas y demas espacios que sean convocados
o desarrollados por la Secretaria de Educacién del Meta.

La profesional particip6 en actividades institucionales lideradas por la Secretaria de Educacion del Meta,
brindando apoyo logistico en la jornada desarrollada en el Centro de Eventos Las Malocas. Su
participacion incluy6 la coordinacion operativa, organizacion de recursos y acompanamiento en el
desarrollo de la agenda, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales.

5. Revisar los informes de los contratos derivados del Programa de Alimentacién Escolar -
PAE, previniendo a la Secretaria de Educacion con base en el monitoreo, verificaciéon y
seguimiento del PAE, con el fin de evitar acciones que puedan afectar la correcta ejecucion del
programa.

Durante el periodo evaluado, no se asignaron informes contractuales para revision. No obstante, la
profesional realiz6 la revision técnica de documentos asociados al plan de alistamiento del operador
PAEPI, incluyendo planes de saneamiento y conceptos sanitarios de bodegas, transporte y materias
primas, verificando el cumplimiento de requisitos técnicos y normativos.

6. Proyectar y/o revisar los informes, oficios, solicitudes, circulares, PQRS, y demas
requerimientos formulados por la UApA, los entes de control, las veedurias, la comunidad
educativa y comunidad en general, en relacién con la ejecucion del Programa de Alimentacion
Escolar - PAE en el departamento del Meta, que le sean asignados.

La profesional apoyé la gestion documental del Programa de Alimentacion Escolar — PAE mediante la
proyeccion, revision y tramite de mas de 21 comunicaciones oficiales, incluyendo PQRS, solicitudes de
la comunidad educativa y requerimientos de entes de control. Se evidencié cumplimiento en criterios de
oportunidad, coherencia técnica y trazabilidad de la informacién, fortaleciendo los procesos de

seguimiento y control del programa.

7. Brindar asistencia técnica y apoyo permanente a los profesionales del Equipo PAE
Departamental, a los funcionarios de la Secretaria de Educacion, a las entidades territoriales no
certificadas y a los establecimientos educativos oficiales, durante el proceso de inicio, ejecucion
y cierre del Programa de Alimentacion Escolar — PAE.

La profesional brind6 asistencia técnica a los diferentes actores del programa, incluyendo equipo PAE,
entidades territoriales y establecimientos educativos, en temas relacionados con el sistema SIPAE,
infraestructura sanitaria y modalidades de atencién. Estas acciones permitieron fortalecer capacidades
técnicas, verificar condiciones operativas y promover el cumplimiento de los lineamientos establecidos.

8. Realizar visitas técnicas mensuales, conforme al cronograma concertado con la
supervisora, a las bodegas del operador, sedes educativas beneficiarias y alcaldias municipales,
con el fin de efectuar seguimiento, monitoreo y control a la prestacion del servicio, verificando el
cumplimiento de los lineamientos técnicos y las obligaciones contractuales. Cada visita debera
estar debidamente documentada mediante los informes y/o formatos establecidos, segin
corresponda.

La profesional realizé visitas técnicas a la bodega del operador y a sedes educativas, con el fin de
efectuar seguimiento, monitoreo y control a la prestacion del servicio. En estas visitas se verificaron
condiciones de infraestructura, almacenamiento, cumplimiento de menus, gramajes y condiciones
sanitarias.

Se evidenciaron avances en el alistamiento de la bodega del operador, asi como cumplimiento de
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lineamientos técnicos en algunas sedes. De igual manera, se identificaron hallazgos relacionados con
manipulacién de alimentos, control de plagas y condiciones sanitarias, generando insumos para la
implementacion de acciones de mejora.

9. Realizar el diligenciamiento a las plataformas y/o reportes asignados por la supervision del
contrato; para lo cual debera realizar seguimiento mensual y presentar los entregables, durante
los primeros 5 dias de cada mes, que evidencien el seguimiento efectuado, incluyendo los
soportes correspondientes, graficos y, andlisis, seglin corresponda. Asimismo, al cierre del
contrato, debera elaborar y presentar un informe consolidado que contenga los resultados
obtenidos y el analisis integral del seguimiento realizado durante todo el periodo de ejecucion
contractual.

La profesional adelanté el registro y actualizacion de informacién en el ecosistema SIPAE,

especificamente en el componente de asignacion de complementos alimentarios, garantizando la
coherencia entre la poblacién beneficiaria y la operacion del programa. El proceso se mantiene en
actualizacion conforme a los lineamientos establecidos por la supervision.

10. Apoyar la elaboracién del cronograma de visitas de todo el Equipo PAE, al inicio de cada
mes, durante los tltimos 5 dias del mes anterior, y, al cierre del mismo, consolidar, tabular y
analizar las visitas efectuadas por el Equipo PAE, identificando los aspectos de mejora y las
buenas practicas evidenciadas. Asi mismo, socializar los resultados con el Equipo PAE y remitir el
informe mensual a la interventoria, supervision y/o al operador, segin corresponda.

La profesional apoyd la elaboracion del cronograma de visitas del equipo PAE correspondiente al mes
de febrero, asi como la consolidacion, tabulacién y andlisis de la informacion derivada de las visitas
técnicas. Como resultado, elabor6 el informe técnico de seguimiento, incluyendo analisis sanitario,
operativo y contractual, y la formulacién de requerimientos al operador para la implementacion de
acciones correctivas.

11. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de este.

La profesional desarrollé actividades adicionales de apoyo técnico, operativo y administrativo, en
articulacion con el equipo PAE, orientadas al fortalecimiento de los procesos de seguimiento, control y
mejora continua en la ejecucion del programa.

Evaluacion y Reevaluacion del Contratista.

EI contra’usta supero las especﬁ" camones tecnlcas estableudas de los
| productos y/o servicios.

| El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no
son graves, ni se considera que incumplié el mismo.

| El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves

| y se considera que incumplio el mismo.

_Evaluaciény Reevaluacién del Contratista . ‘ Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion
Excelente

a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y

; Excelente
expectativas contractuales)
COMUNICACION: (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) Excelente




suministrado)
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EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto y/o servicio Excelente

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pension y ARL)
y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se establece en el F-BS-16
Certificado del Supervisor Autorizando el Pago.

Certificacion de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16 Certificado del
Supervisor Autorizando el Pago, certifico que durante el periodo objeto de este informe, el contratista
cumpilié a safisfaccion las obligaciones dei contrato, y cumplié con el pago del sistema de seguridad
social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

Cordialimenie;

\/(\ u\\r\ ‘\

Firma:
|
Nombre: KAREN LV LARVEGA FRANCO
Cargo: \ \Gerente de Cobértura
‘ \Supervisoy _ /
oK




