Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii"
Cecilia De la Fuente de Llers

Regional Quindio

Grupo Juridico y Contractual Eﬂ*—.?—f%
PUBLICA

INVITACION NUMERO ICBF-MC-003-2026-QUI

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 -Subseccion 5 Decreto 1082 de 2015,
modificado por el decreto 1860 de 2021

OBJETO

SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y OTROS ELEMENTOS DE
OFICINA, PARA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
(ICBF) REGIONAL QUINDiO

TREINTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO PESOS ($36.702.844), incluido IVA, impuestos de ley y
demds costos directos e indirectos.

07 DE ABRIL DE 2026
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma aplicable al presente Proceso de Minima Cuantia sera el que
se encuentre publicado y vigente en la Plataforma SECOP II, conforme a las
etapas y fechas alli establecidas, las cuales constituyen el marco oficial para
la actuacién de los interesados y para el desarrollo del procedimiento
contractual.

NOTA 1: El oferente debe radicar a través del Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica- SECOP II los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes y de experiencia y las Ofertas econdmicas hasta |la fecha y hora limite
establecida en la invitacidn.

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de seleccién, hacen referencia
a la hora legal de la RepUblica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de
Metrologia.

NOTA 3: Cualguier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma
o el contenido de la presente invitacidn sera realizada mediante adendas, las cuales
se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica- SECOP 1I, a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 4: Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanaciéon de documentos o
errores, y para atender respuestas a observaciones, se publicarédn avisos, en el
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica- SECOP II.

CAPITULO I
| GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

EL ICBF invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones
temporales, nacionales o extranjeras con representacién en Colombia o que
constituyan un apoderado domiciliado en el pals, a participar con sus ofertas en la
invitacion que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor
cuantia de la Entidad, la adquisicién de bienes, servicios y obras con el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacién, las siguientes
disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii)

Pégina 2 de 47



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ii"
Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Quindio

Grupo Juridico y Contractual E}fﬁfﬂé—%
PUBLICA

Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccién 1 Modalidades de Seleccion, Subseccion 5
del Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones reglamentarias.

1.2. OBJETO

SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y OTROS ELEMENTOS DE OFICINA,
PARA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF)
REGIONAL QUINDIO

1.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera desde el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato hasta el 15 de diciembre 2026, o hasta
agotar los recursos, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion del contrato.

Para el perfeccionamiento requiere la firma del ordenador del gasto y para su legal
ejecucion la aprobacién de las garantias y la expedicién del Registro Presupuestal de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo
23 de la ley 1150 de 2007.

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y
VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el ICBF
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé6 que el valor oficial sera la suma
de TREINTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO PESOS ($36.702.844), incluido IVA, impuestos de ley vy
demas costos directos e indirectos, siendo este el presupuesto asignado por la Sede
de la Direccién Nacional del ICBF, en el rubro de mantenimiento C-4699-1500-3-
53105B-4699018-02-201.

A continuacién, se exponen los valores de referencia tomados del estudio del sector:

Pagina 3 de 47



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
Regional Quindio

P

s . BIENESTAR
Gr ar ncra EAMIEIADR
Pﬁléli.(;g:r dico y Contractual FAMILIAR
- oo Pracio unitario KA  |Precic Total IVA
' TEM DESCRIPCION ACTNVIDADES UNIDALT CANTDAD ;f&@buggﬁ'ﬁégg) inlcuido (descuants |inicuido
%a) Presupuesio techo
1 Almchadifia para sellos que inchuya la tirta y fechador LD 5
r 2 |Bandas de Caucho Paguete Por Kilo 10 |
! :1 — 1 — —_
3 Bistur? |JIND 30 1
4 E!u.’q.mfu o o [Caja por 50 50 i
| | - funidades = -
8 Sorrador de nata UND ] 100 ‘
<) Cima de Enmascarar unD B0 |
! = - 2 [ e - I —
7 Cinta trapsparente UND 80
- - - — ] Q —— =
. Caja por 100
8 Ci
tHiestandar uridades 120
— - — s e — _‘_ —
| 9 Clips mariposa |8l por 50
— - P junidades _ 120 -
10 Cosedora manual UND 50
11 *Bandemas—mini—banderitasr sefales autcadhesivas Paquete 50 |
— { o = ] ——— S
12 Grapa para cosedora UND 50
= 4 _— - i A B 1 —
13 Libro de actas UND a
. i = ~ S —
14 Perferadora Manual UND &0
15 Filag alcalinas AAA unp 20
| iF’\Ias alcalinas A& UND | 20
| — _ — — i - =
| 16 | Resaltador desechable S par12
S | = unidades |l 30 —
17 Saca ganchos para grapa |UND 50
I ik — — _ . — ——— ==/
o Cajapor12
. e _ _ |unidades 30 I
19 Marcador Borrable & Bj2 por 12 o
o - T unidades 20 ] =
Cajapor 12
[ 20 | Marcador Perma_n?nte - _|unidades 20 l ——
21 Borrador para tablero |unD 10
— — — ? - —
| 22 lTaco de Papel Bond 9X9 lunp a0
. - - | — —— | N
23 Block cuadnculado (famafo media carta) |lunD 10
1 - == i =
|Rasma cada
| 24 | Papel Bond T’ﬁmaﬁo caﬁa? 75g una por 500 00 -
" Resma cada
[» ﬁ rF’apel Band Tamaﬁc_oflcm de TEE |una por 500 300
28 |colson Galdn 10 ’

P

Nota: El valor del contrato sera el valor resultante de la adjudicacion, que en ningdn
momento podrd ser superior al presupuesto oficial, no obstante la entidad hace
claridad que los recursos comprometidos para la ejecucién del contrato podrdn en un
momento determinado agotarse en su totalidad, razén por la cual en uno o en otro
sentido el contrato podra ser adicionado conforme a la ley o los recursos liberados, asf
mismo podra darse por terminado por la llegada del vencimiento del término de
ejecucion del contrato, o anticipadamente con el agotamiento de los recursos
dispuestos para satisfacer la necesidad estatal.

1.4.1.DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la

siguiente disponibilidad presupuestal y/o vigencia futura que se relaciona a
continuacién,
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Fecha
Ncrgl',ie de SDP Dependencia | Posicion Catalogo|Fuente Vf;:rrag" Valor en
VigencidVigencia de Gasto Nameros.
Futura
C-4699-1500-3- TREINTAY
53105B-4699018-2 SEIS
201I —GSOIaorte ADQUIS. DE BYS - MILLONES
a la Gestién SERVICIO -
10-02-
39526 del proyecto | DEIMPLEMENTACION  orio® SETECIENTOS® 1 %
2026 : (27) | SESENTAY [36.763.050
: de tipo SISTEMAS DE TRES MIL
administrativo GESTION
e CINCUENTA
PESOS MCTE

1.5. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato a suscribir serd por el valor resultante de la adjudicacién que en
ningln caso podré superar el presupuesto oficial de la entidad, es decir TREINTA'Y
SEIS MILLONES SETECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS CUARENTAY CUATRO
PESOS ($36.702.844), incluido IVA, impuestos de ley ¥ demas costos directos €
indirectos, asociados a la prestacion del servicio y/o suministro de los bienes, el IVA
y demds impuestos de ley

Se pagard al contratista asi:

Los pagos se realizarédn previa presentacién de la factura correspondiente, la
certificacién de recibo a satisfaccién por parte del supervisor y la certificacion del
revisor fiscal 0 representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacién de facturacion electrénica, el contratista debe
remitir las facturas al buzédn siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co,
indicando en el asunto los siguientes datos: PCI; #CONTRATO; CORREO SUPERVISOR.
Se debera adjuntar Unicamente la factura electrénica en representacidn grafica y el
archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir ei siguiente texto:
#$PCI;CONTRATON0.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran
o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia
del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta
con la informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén
de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos
directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién

de la factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja).
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Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el Gitimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

1.5.1 Documentos soporte que deben ser presentados para realizar el pago

a) Para tramitar el pago, se deberd aportar al drea correspondiente los siguientes
documentos:

b) Factura y/o cuenta de cobro original, se debe facturar en pesos, es decir gque
el ICBF no aceptard facturas que incluya centavos por lo cual deberan
aproximarse por exceso o por defecto,

c) Certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/0 Representante Legal de
encontrarse al dia con los pagos a la Seguridad Social y parafiscales,
correspondiente al mes de presentacién de la factura y/o cuenta de cobro

d) Certificado de la certificacién de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato.

1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Sitio Direccién Inmueble

Carrera 23 calles 3 y 4 Barrio
Sesenta Casas

Sede Regional

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la
ciudad de Armenia Quindio.

1.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estard a cargo de la Coordinadora del Grupo
Administrative y de Talento Humano del ICBF Regional Quindio, quien ejercera Ia
supervisidn de conformidad con lo establecido en |a Ley 1474 de 2011, el Manual de
Contratacion, el Manual de Supervisién, y demds normas internas expedidas del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto
podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito
al designado, con copia al Grupo Juridico y Contractual del ICBF Regional Quindio,

1.7.1 Interventoria.

“No Aplica”
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_CAPITULO II
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2.1. SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP II

Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el
Sistema Electrénico para la Contrataciéon Publica ~SECOP II-, implementar nuevos
desarrolios tecnoldgicos e integrar el SECOP II con los sistemas electronicos de
gestién de la administracién publica® .

El SECOP II es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades
Estatales, el sector privado y a la ciudadania en general para adelantar el Proceso de
Contratacién en linea. El uso del SECOP 1I permite ganar en eficiencia y transparencia,
reducir los costos de transaccion optimizando asf 1os recursos publicos y generando
mayor valor por dinero en el sistema de compra publica.

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica - SECOP 1I, especialmente las relacionadas con la radicacion de
la oferta, él envié de observaciones o mensajes y el seguimiento del desarrollo del
proceso en la plataforma SECOP II, estas seran resueltas por Colombia Compra
eficiente a través de la mesa de servicio en: Linea Gratuita Nacional: 018000520808.

- Linea en Bogota: (+57) (1) 5954333 y 7456788. - Mail: soporte@secop.gov.co.
2.2. PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos del presente proceso se publicarén en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP II. La presente Invitacién se
publicard por un término no inferior a un dia habil de conformidad con el Literal (a)
del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.

La Invitacion a ofertar podrd ser consultada en cualquier tiempo a traveés del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica- SECOP II.

La apertura de las ofertas se llevara a cabo de acuerdo con el cronograma establecido
en la plataforma Sistema Electrénico para la Contratacidén Publica - SECOP II.

2.3. OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar sus propuestas por su cuenta y riesgo, incluyendo
dentro de ellas toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la
presente invitacién.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

a. DEBERAN SER PRESENTADAS A TRAVES DEL SISTEMA ELECTRONICO
PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP II, HASTA LA FECHA Y

1 Articulo 2, numeral 8 del articulo 3 y numerales 7 y 8 del articulo 13 del Decreto Ley 4170 de 2011,
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HORA PREVISTA COMO LIMITE PARA LA RADICACION DE LAS MISMAS
de conformidad con el cronograma establecido en el presente proceso.

b. La oferta deberd estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas
haturales o su representante legal cuando se trate de personas juridicas,
consorcios y/o uniones temporales.

C. La oferta deberd permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucién
del contrato y cuatro (4) meses més.

d. La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Codigo de
Comercio.

e. Los oferentes deberdn tener en cuenta que:

* No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por otro medio electrénico
distinto al Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica- SECOP 11, salvo
que se apiique la guia de indisponibilidad de |a plataforma Secop II por parte
de algun oferente o de la entidad propiamente.

*Una vez presentada la OFERTA ECONOMICA, No podré ser completada,
adicionada, modificada, mejorada, o reformulada.

* Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccién en relacién con
los documentos que tengan caracter de reservados y que la misma sea
solicitada por la plataforma, en todo caso la entidad se reserva el derecho de
estudiar la viabilidad en estos casos,

2.4. EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y
verificard que la de menor precio cumpla con las condiciones de |a invitacidn. Si ésta
no cumple con las condiciones de la invitacién, el INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el
numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

En el Informe de Evaluacién de Oferta se verificard el cumplimiento de los requisitos
habilitantes del oferente cuya oferta econémica se encuentre en el primer lugar del

orden de elegibilidad, y se publicard en el Sistema Electrénico para la Contratacidn
Publica - SECOP II.

En el evento en que el oferente que presenté el menor precio cumpla con los requisitos
habilitantes se procederd a la aceptacién de la oferta.

Nota 1: El ICBF podra realizar ias correcciones aritméticas que sean necesarias, y
en caso de que exista diferencia entre el valor incluido en la plataforma y el valor
resultante de las correcciones aritméticas, la entidad ajustara el valor en la plataforma
y adjudicara el contrato por ese valor.

2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD
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En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la
falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos
por el ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5
de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de
2018, tales requisitos o documentos de acuerdo con el podran ser requeridos por la
entidad en condiciones de iguaidad para todos los proponentes, sin que tal prevision
haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Por anterior, el comité evaluador del ICBF sefialara un plazo durante el periodo de la
evaluacién, para subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes, sin embargo, la presentacion de dicha documentacién podra realizarse
hasta la terminacién del término de traslado al informe de evaluacion.

2.6. OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas
presentadas s6l0 una sea habil y ésta cumpla con |os requisitos habilitantes exigidos,
y satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacidn, la Entidad procedera a la
aceptacion de la misma.

2.7. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio 0 unién temporal.

4. El ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes
mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en la invitacion publica, o presente condicionamiento para
la adjudicacion u oferta parcial.

6. En atencién a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
cuando de conformidad con la informaciéon con la cual cuenta la entidad, se estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre demostrar que el
valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente
como de su oferta.

7. La omision en el diligenciamiento de la oferta econémica en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica- SECOP IL.

8. En el evento en que el proponente omita items en la oferta econémica.

9. Cuando el oferente modifique o altere el formato de oferta econémica

10. Cuando se supere el presupuesto oficial.

11. Cuando el valor total corregido y/o de la lista de precios supere el presupuesto
oficial destinado para el presente proceso de seleccion, conforme se especifico en
la lista de precios.
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12. Cuando el oferente no subsane o no subsane en debida forma dentro del plazo
fijado por la ley, la informacién o documentacién solicitada.

13. Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que
componen la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.

14. Cuando el oferente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacién de las ofertas o Ia adjudicacion.

15. Cuando el oferente no cumpla con las condiciones técnicas exigidas.

16. Incumplimiento de los Términos y Condiciones de Uso de la plataforma SECOP

17. Cuando el proceso contractual haya sido limitado a MIPYMES conforme a io
establecido en la invitacién publica, y la propuesta u oferta sea presentada por
una persona natural, juridica o proponente plural que NO tenga u ostente tal
calidad; o que su domicilio, establecimiento de comercio o sucursal NO se
encuentre ubicado(a) en la circunscripcién territorial para la cual haya _sido
limitado el proceso contractual. (Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto Unico
Reglamento 1082 del afio 2.015 <<Modificado por el Decreto Nacional 1860 de
diciembre del 2,021 >> Parégrafo 3)

18. Las demds sefialadas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este
documento.

2.8. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP II
De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF

garantiza la publicidad de todos tos procedimientos Yy actos asociados al presente
proceso de contratacién a través del SECOP II.

2.9. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para el ofrecimiento de! objeto del presente proceso.

POR LA SOLA PRESENTACION DE LA PROPUESTA SE CONSIDERA QUE EL
PROPONENTE HA REALIZADO EL EXAMEN COMPLETO DE TODOS LOS
ASPECTOS QUE INCIDEN Y DETERMINAN LA PRESENTACION DFE ESTA.

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar publica la presente Invitacién Publica
con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la misma; por lo cual
es obligacion de los proponentes conocer su contenido,

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del
proponente, el asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucién del contrato
que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas de
los sitios donde se ejecutard el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los
interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar los
aspectos que puedan incidir en la formulacién de su propuesta.

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccidn se declarard desierto cuando no sea posible garantizar el
deber de seleccién objetiva, cuando ninguna de las ofertas se ajuste a Ia presente
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invitacion, o cuando no se presente oferta alguna, y se realizara mediante
comunicacion motivada que se publicara en el SECOP 1L

2.11. OFERTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econémica, que
estarén a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello
hubiere lugar. Asi mismo, debera tener en cuenta los gastos directos e indirectos que
ocasione la ejecucién del objeto contractual.

La oferta econdmica deberé presentarse de conformidad con los sefialado a través de
la plataforma de SECOP II.

El ICBF estd facuitado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para
determinar el valor de la oferta.

NOTA 1: El oferente de igual manera debe observar los valores establecidos por el
Estudio de Mercado realizado, para estructurar su oferta econémica, la cual en ningun
caso podra superar los valores techo establecidos en dicho documento.

NOTA 2: El menor valor de la oferta, serd el ofertado dentro de la oferta econdmica
que se diligencia directamente en la plataforma del SECOP Il

2.11.1 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE
CRITERIOS DE DESEMPATE:
ESTABLECIDOS EN EL SECOP I1

En caso de empate la Entidad aplicara las siguientes reglas, de conformidad con lo
establecido en el capitulo III de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y con el
Decreto 1860 de 2021:

ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total
de dos o més ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos
publicos, los Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por Jos
Procesos de Contratacion de fos patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

ACREDITACION:

Para que el Proponente nacional obtenga por el presente criterioc de desempate de
Servicios Nacionales, debe presentar: el Formato sefialado en la invitacién publica
(Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional) Y alguno de los siguientes
documentos, segun corresponda:
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A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

B. Persona natural extranjera residente en Colombia:® La visa de residencia que le
permita la ejecucién del objeto contractual de conformidad con la ley.

C. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y

representacion legal emitido por alguna de las cdmaras de comercio del pais.

Para que al Proponente extranjero con trato nacional se |e aplique este criterio

por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios Nacionales 0 con Trato
Nacional solo deberd presentar el formato sefialado en la invitacion publica
(Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional).

En el caso de los Proponentes Plurales se les aplicaréd el presente criterio de
desempate, cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos
indicados en este numeral, segtin corresponda. A su vez, el representante del
Proponente Plural deberd diligenciar el Formato sefialado en la invitacién publica
(Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional). Cuando uno o varios de
sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no
sera tenido en cuenta para el criterio de desempate.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de Ia
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente piural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/0 personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

ACREDITACION:

1. Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicién
de cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de [a mujer
que acredite alguna de las condiciones referidas. Su acreditacion se realizarg en los
términos del articulo 1 de la ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya. Esta declaracién debe tener una fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

2. Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de
que en el lugar no exista comisario), o la autoridad indigena -en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza -, junto con la copia
de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones
referidas. Esta declaracién debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccién. La cual
acreditard esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la ley 1257 de 2008 o
la norma que lo modifigue, aclare, adicione o sustituya.

3. Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la participacion
accionaria o cuota parte son de titularidad mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Adicionalmente, deberd acreditar la condicién
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indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia
de los documentos de identidad de cada una de ellas, de acuerdo con los incisos
anteriores. Para cumplir con este factor, ademas diligenciara el “formato 8 A -
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA”

Finalmente, en el caso de los Proveedores plurales, se preferird la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, deberd autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por ef proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
estd en condicién de discapacidad a la que se refiere el articulo 24 de la Ley 361
de 1997 o la norma que lo modifigue, adiciones o sustituya. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que
el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

ACREDITACION:;

El proveedor debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por
ciento (10%) de trabajadores en situacién de discapacidad de ia siguiente manera:

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo de la respectiva zona, el
cual deberd estar vigente a la fecha de cierre de la invitacion.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) de la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Para efectos de lo anterior, deberd revisarse el documento de constituciéon en el
SECOP II con el fin de verificar el porcentaje de participacion de sus integrantes.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o de! tiempo de su
constituciéon cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.
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Para cumplir con este factor, ademas diligenciard el “formato 8 B- VINCULACION
DE PERSONAS EN CONDICIONES DE DISCAPACIDAD”,

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente gue acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

ACREDITACION:

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda deberd certificar bajo la gravedad de juramento el ndmero de
personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia que se encuentren
vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacién de servicios. Solo se tendrd
en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que se encuentren en las
condiciones descritas, y que hayan estado

vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de |a
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a sequridad social del Ultimo afio o del tiempo
de constitucién de la persona juridica, en caso de que la constitucion sea inferior a un
(1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proveedores plurales, su representante legal, debera certificar el
numero de trabajadores vinculados que son perscnas mayores no beneficiarias de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y cumplieron el requisito de edad de
pension establecido en la Ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la
ley, difigenciara el “formato 8 C - VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y
NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)”, ademds debers allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma y diligenciar el formato 8 C 1

VINCUI’.ACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA” segun corresponda.

La mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirad al oferente que acredite
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes piurales, la mayor proporcién se
definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada
uno de sus integrantes.
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos
diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

ACREDITACION:

El Proveedor deberd anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena,
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente. Para cumplir con este factor, ademas diligenciara el “"formato 8 D -
VINCULACION DE POBLACION INDiGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA”, expedido por el representante legal
y/o el revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proveedor persona
natural acredite que al menos el 10% de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de los
documentos de identidad de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion. Solo se
tendrd en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién de la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditard con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo
de su constitucién cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo presentara
un certificado mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del
total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definird de

acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente
plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacidn de estos, como es el caso de las
personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
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la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por persgonas en
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

ACREDITACION:

El Proveedor deberd acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

i) La certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisicnado para la Paz,

ii)El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual.

iii)El certificado que emita la Agencia para ta Reincorporacién y la Normalizacién que
acredite gue ia persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracidn.
iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacién de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal si estén
obligados a tenerlo, entregara el “formato 8 E ~ PARTICIPACION MAYORITARIA
DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/0O REINTEGRACION
(PERSONAS JURiDICAS)", certificando bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica estd constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién.
Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los
integrantes sean personas que acrediten alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde més del cincuenta
por ciento (50%) de la composiciéon accionaria o cuotas partes esté constituida por
personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerio, diligenciaran bajo la gravedad de juramento
el formato, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de |a Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas
en proceso de reincorporacién o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del
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articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) este
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por fo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, o la persona
jurfdica aporte minimo el veinticinco por ciento (25% ) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (¢) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del
proponente plural,

ACREDITACION:

El proveedor plural debera acreditar la condicién de madre cabeza de familia y/o
persona en proceso o situacion de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta
condicién, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situacion de reintegraciéon o
reincorporacién, de acuerdo con lo establecido anteriormente. Para acreditar la
participacién mayoritaria el Proveedor debera anexar diligenciado el “formato 8 F -
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
(PERSONAS JURIDICAS)”,donde e! representante iegal y/o revisor fiscal en los
casos en que la sociedad esté obligada a tenerio, certificando bajo la gravedad de
juramento gue mas del 50% de |a composicidn accionaria o cuota parte de la persona
juridica estad constituida por madres cabeza de familia y/o persona en proceso de
reintegracién o reincorporacion. Para lo cual ademds deberd tener en cuenta la
totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o
reinsertada, no podré ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o
representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa
Proveedor.

Asi mismo el Proveedor deberd adjuntar certificacion del representante legal y/o
revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerio, en la que conste
que al menos el 25% de participacién accionaria en la respectiva sociedad la
titularidad recaiga sobre el género femenino y/o persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion o que ostente tal calidad.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las
personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de esta informacién «Formato 8 - Autorizacion para el
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tratamiento de datos personales», en los términos del literal a) del articulo 6 de Ia
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales,

ACREDITACION:

El Proveedor deberd acreditar en la forma indicada a continuacion, segun
corresponda:

* Mipymes: Lo cual se verificard en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto1860 de 2021, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

+ El proveedor deberd acreditarlo mediante el Certificado de Existencia vy
Representacion Legal, Cooperativas o Asociaciones mutuales, se acreditarad
mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva,

Tratandose de proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales,
Cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tenian la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales Cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma gue lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequefias ¢ medianas. Para cumplir con este factor, ademas
diligenciara el “formato 8 G ACREDITACION MIPYME",

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

ACREDITACION:

El Proveedor plural deberd acreditar en la forma indicada a continuacion, segun
corresponda:
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« Para las empresas micro y/o pequefias empresas, se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 de! Decreto 1074 de 2015.

« Cooperativas 0 Asociaciones mutuales se acreditard mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Céamara de Comercio o la
autoridad respectiva.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditard con el certificado de
existencia y representacién lega! expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o
medianas.

Para cumplir con este factor, ademas diligenciard el “formato 8 H. PAGOS
REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES”.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados
a MIPYME, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior; o, fa oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacién de por lo menos e/
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
aporte minimo ef veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c¢) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

ACREDITACION:

El proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por la ley, o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, seguin corresponda,
entregaré un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, donde conste que
por lo menos el 25% del total de pagos realizados a Mipyme, Cooperativas o
asociaciones mutuales.

En cuanto a la conformacién de por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién
mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural, para lo cual se presentard el documento de conformacion del
proponente piural vy, ademas, ese integrante acredite la condicidén de Mipyme,
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cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del Decreto 1860 de
2021.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales
en [os cuales al menos uno de los integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual
que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, peguefas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

ACREDITACION:

El Proveedor del segmento Mipymes deberd acreditar mediante el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune los
requisitos del articulo 2 de Ia Ley 1901 de 2018 o la norma que |a modifique o Ia
sustituya, conforme el cual: "Tendrdn la denominacién de sociedades BIC todas
aquellas compafiias que sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente,
las cuales ademads del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del
interés de la colectividad y del medio ambiente". As| mismo, acreditard la condicién
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente decreto.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

12, Utilizar para el desempate el proceso de sorteo por balotas asi:

Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un nimero de baiotas,
identificadas con un ndmero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en
condicion de empatados. Sacard una balota por cada Proponente, asigndndole un
numero de mayor a menor, con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporara en la balotera igual niimero de balotas al
nimero de Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el niimero
mayor en la primera serie, serd el primero en sacar la balota con el nimero que lo
identificard en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demds proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera
quien ocupe el primer puesto en e! orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de
mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto

en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el
primer y segundo orden de elegibilidad se dard por terminado el sorteo. Si algun
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proponente NO se encuentra presente para la diligencia de sorteo de balotas, sera
representado por uno de los asistentes a la misma, de lo cual se dejara constancia en
el acta respectiva.

NOTA: LOS REQUISITOS PARA ACREDITAR FACTORES DE DESEMPATE, NO

SON SUBSANABLES, POR LO QUE LOS MISMOS DEBEN SER APORTADOS POR
LOS PROPONENTES DESDE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.

2.12 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Hacen parte del presente proceso de seleccidn los siguientes documentos:

» El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

e Invitaciéon Publica.

« Observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas.

e Acta de cierre del término para presentacion de propuestas, apertura de ofertas y
verificacion de menor valor.

¢ Memorando por medio del cual se designa comité evaluador

» Ofertas presentadas.

» Solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.

» Informe de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en

relacién con él.
+ Aceptacién de la Oferta.

2.13 . LIMITACION A MIPYMES O SI PODRA PARTICIPAR CUALQUIER
INTERESADO

En el presente proceso de Seleccién de Minima Cuantia, la convocatoria se limitara
de conformidad al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por ei Decreto 1860 de 2021,
siempre y cuando se verifiquen |[os siguientes requisitos:

1. Se haya acreditado minimo un afio de existencia por parte de la Mipymes
colombianas que manifiesten interés.

2. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil doblares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo

3. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. Deberan aportar copia del registro mercantil o del certificado de existencia y
representacion legal, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario a la
presente solicitud o certificado de existencia y representacion legal del

proponente, el que, en todo caso, debe acreditar que su objeto social o actividad
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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5. La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipymes debe presentarse
DENTRO del dia habil para que los interesados se informen de su contenido vy
formulen observaciones o comentarios al proceso de selecciéon, acreditando la
condicion de Mipymes de la siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia de! registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacién legal expedido por la Cédmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

NOTA: En todo caso la MIPYME, también puede acreditar esta condicién con el RUP
el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacidn.

2.14 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA
PLATAFORMA DEL SECOP II

2.14.1 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la
presentacion de manifestaciones de interés; la elaboracién o aplicacion de Adendas
en el SECOP II; o, la realizaciéon de una subasta, cuando la indisponibilidad se
presenta dentro de las cuatro (4) Udltimas horas previstas para el evento
correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente en un plazo maximo de 24 horas en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

2.14.2. PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse fallas en la utilizacién de la plataforma se dard aplicacién al
protocolo de indisponibilidad SECOP II, previsto por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
ubicado en www.colombiacompra.gov.co, en este caso y de acuerdo con lo contenido
en el precitado protocolo deberd usarse como medioc de comunicacién el correo;

daniel.pachon@icbf.gov.co.

NOTA: El correo sefialado solo seré tenido en cuenta por la entidad en eventos de
indisponibilidad. Para mas informacién consulte la guia en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/ccepublic/files/cce documentos/protocolo
de indisponibilidad secop II.pdf

CAPITULD III
REQUISITOS DE HABILITACION l

Sera objeto de verificacidn los siguientes requisitos minimos habilitantes:

| REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
| CAPACIDAD JURIDICA. | Cumple /No cumple
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EXPERIENCIA MINIMA Cumple / No cumple

3 Criterios de Verificacion:

Son requisitos minimos habilitantes la capacidad juridica y experiencia, que la
entidad ha definido como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes
para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad
los verificard como CUMPLE o NO CUMPLE.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4., articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, se debe verificar que la oferta de menor precio cumpla con las
condiciones de la Invitacion, si esta no cumple con las condiciones de la invitacion se
verificard el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente.

De conformidad con lo anterior, lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el Manual
de Contratacién vigente, la modalidad de seleccion para contratar los "SUMINISTRO
DE UTILES DE ESCRITORIO Y OTROS ELEMENTOS DE OFICINA, PARA EL
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) REGIONAL
QUINDiO”, atendiendo las caracteristicas establecidas en |la Ficha de Condiciones
Técnicas, la cual hace parte integral del presente proceso, es Minima Cuantia.

El Decreto 1082 de 2015, sefiala: “SUBSECCION 5 Minima Cuantia (...) Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la
menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto:

1- La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta uftima, y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

2- La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si
la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la
verificacidn correspondiente.

3- La invitacién se hard por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacién, estos seran
contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

4- La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.
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5- La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia
habil.

(3}
1

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Fntidad Estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7- En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.

8- La oferta y su aceptacién constituyen el contrato. (...}”

La capacidad juridica del oferente y la acreditacién de la experiencia no tiene
ponderacién alguna; se efectlia con el fin de garantizar el cumplimiento de los
requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar
las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones,
de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia - Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

3.1. CAPACIDAD JURIDICA:

PERSONA JURIDICA!:
La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b. La persona juridica debera acreditar su existencia y representacién legal
mediante la presentacién con la oferta, del certificado correspondiente, cuya fecha
de expedicién no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha
de cierre del presente proceso de contratacidn, adicionalmente se deberan tener
en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestién y operacion que
se solicita en este proceso de contratacion y en el contrato que de él se derive.

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con
el objeto del contrato. Cuando el representante legal de la persona juridica, se
encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la
sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente,

que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que
le sea adjudicado,
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- Que la duracién de la persona juridica no sea inferior a la duraciéon del contrato
y tres (3) afios mas contados a partir de la fecha de liguidacion de este.

- Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracion
no sera inferior a la duracién de! contrato y tres afios mas.

Autorizacién del 6rgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

¢. Carta de presentacién de la propuesta: De acuerdo con el contenido del modelo
suministrado (Anexo 1), de la invitacién publica, suscrita por el representante legal
de la persona Juridica o apoderado

d. Documentos de cumplimiento articulo 50 de la ley 789 de 2002y ley 829
de 2003. (Anexo No.3), Cuando el interesado sea una persona juridica, debera
presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha
de presentacién de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Adicional a lo anterior, en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo
deberd allegar el ANEXO 3 seglin la OPCION 1, de la Invitacién Publica.

En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo debera allegar el
ANEXO 3 segiin la OPCION 2, de la invitacién publica con el cual se acredita
que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) de los empleados a cargo, durante los dltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta para el presente
proceso de seleccién.

e. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Pdblica para persona juridica.

i Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General de la
Nacién: El ICBF verificard, de la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso
el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. (se debe
presentar certificado de la persona juridica y del representante legal).
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g. Boletin de Responsables Fiscales: El ICBF verificard si el interesado se
encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Rep(blica. En todo caso, el proponente podri
adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

h. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de Ia
persona juridica y/o persona natural, expedida por la Policia Nacional. (se
debe presentar certificado de |a persona juridica y del representante legal). En
todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

.. Consulta RNMC: EI ICBF verificard, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
de la Policia Nacional), del representante fegal de ia persona juridica individual,
de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los
integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso. En todo
caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a SuU propuesta.

j Consulta REDAM - Registro Deudores Alimentarios Morosos del
Representante Legal de la persona juridica y/o persona natural. {se debe
presentar certificado de consulta),

k. RUT: para Identificacién Tributaria el proponente deberd indicar su identificacién
tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que pertenece,
adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario - RUT.

l. - Anexar el Certificado Participacién Como Independiente Del Oferente -
ANEXO 9, de la invitacidn pulblica.

m. Certificacion de Cuenta Bancaria de la Entidad que escoja para realizar los
pagos con ocasion a la ejecucién def presente proceso de seleccion.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la oferente
persona juridica, como para su representante legal, en concordancia con io
establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 - Requisitos
Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia — Colombia
Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso
de seleccion, deberan certificar que ni la persona jurfdica, ni su representante
legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona
juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la
Invitacion Plblica a Participar.

Nota 3: Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la
propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

PERSONA NATURAL

La persona natural debe anexar con su oferta |a siguiente documentacion.
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n. Fotocopia legible de documento de identificacién para demostrar la mayoria
de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y
cedula de extranjeria o el pasaporte para ios extranjeros

o. Fotocopia legible de ia libreta militar: si el oferente es persona natural hombre
menor de 50 afios. En caso de pérdida deberd anexar certificacion de la Direccidon
de Reclutamiento donde conste que la situacidn militar se encuentra definida.

p. Certificado de inscripcién en Cdmara de Comercio 0 Registro Mercantil:
Cuando sea persona natural deberd presentar certificado de inscripcién en Camara
de Comercio o Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil
registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.

La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los
treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion.

Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil

no estadn_obligadas a presentar este documento.

q. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcidn Publica: Para persona natural.

r. Carta de Presentacion de la Oferta Los interesados deberdn anexar carta de
presentacién firmada por la persona natural de acuerdo con el modelo
suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a participar. En el evento
que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el
poder que asi lo faculte.

Nota 1: La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberd tener poder
debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta,

participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente
proceso de seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi
como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demds
actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podrad ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para
todos los efectos, la presentacidn del poder comun otorgado por todos los
participantes del consorcio o uniéon temporal. El poder que otorga las facultades, en
caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos
legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos
en el exterior con el propdésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto
en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.
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Nota 2: En la carta de presentacién, el oferente debe indicar cual de la informacién

suministrada en la propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le
otorga tal naturaleza.

s. Boletin de responsables fiscales- E|l ICBF verificard si el interesado se
encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha
certificacién a su propuesta.

t. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacién

El ICBF consultara y verificard, de la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso
el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

u. Certificado de antecedentes judiciales E| ICBF consultara y verificard, de la
pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes
van a participar en el presente proceso.

v. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y
Parafiscales

Segln lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley
797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828
de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacidn
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

Tratdndose de personas naturales, se deberd acreditar que se encuentran al dia
en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para
lo cual deberd aportar el certificado de afiliacién a dichos sistemas, el cual debe
ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior:

-En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el
ANEXO 2 segin la OPCION 1, de la invitacion publica.

-En el caso que la persona natural cuente con personal & cargo debera allegar el
ANEXO 2 segin la OPCION 2, de la invitacidn publica, con el cual se acredita
que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra propuesta para el
presente proceso de seleccion.
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w. Anexar el Certificado Participacion Como Independiente del Oferente-
ANEXO 9, de la invitacién publica.

x. Consulta RNMC El ICBF verificard, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica individual, de
los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los
integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

y. Consulta REDAM - Registro Deudores Alimentarios Morosos del
Representante Legal de la persona juridica y/o persona natural. (se debe
presentar certificado de consulta).

z. RUT para Identificacién Tributaria El proponente debera indicar su identificacion
tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que pertenece,
adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario - RUT.

aa. Certificacion de Cuenta Bancaria de la Entidad de su eleccidén para realizar los
pagos con ocasién a la ejecucion del presente proceso de seleccién.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de
seleccién, deberan certificar la ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se
encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona natural
en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacién
Publica a Participar.

Nota 2: Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la
propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales
y acompafiar los documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos
legales, como si fueran a participar en forma independiente.

Los consorcios y uniones temporales deberéan anexar con su oferta la siguiente
documentacién:

bb. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los
representantes legales o quienes hagan sus veces, de los integrantes de la
figura asociativa.

cc. Si la participacién es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en
su conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993 y demés normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar e! documento de constitucién del consocio o unién temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar

el documento original de constitucién firmado por los integrantes, el cual
debera contener como minimo los siguientes requisitos:
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1. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en
este Ultimo caso deberédn sefialar las condiciones y extensién de la participacién
en |a oferta y en la ejecucion del contrato, ios cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del ICBF.

2. La persona que para todos los efectos legales representaré al Consorcio o
Unidn Temporal, deberd tener facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unidn Temporal. En
el documento se deben sefialar ademas, las reglas bésicas que regulen las
relaciones entre los miembros del Consorcio o Unidn Temporal y su
responsabilidad.

3. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompafiar los documentos requeridos en la presente Invitaciéon, para
efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

4. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe
comprender |a realizacién de actividades similares al objeto de este proceso de
seleccion.

5. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan
designado los integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de
su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el
efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los)
documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

6. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la
suscripcion  del contrato deberdn presentar el respectivo Ndmero de
Identificacidn Tributaria -~ NIT, como consorcio o unién temporal.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus
derechos a terceros, sin obtener la autorizacion previa y expresa del ICBF. En
ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio
o unidén temporal.

8. Los Consorcios 0 Uniones Temporales deberdn presentar los documentos de
existencia y representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida
la Camara de Comercio ¢ la autoridad competente, ya sean personas Naturales
o Juridicas.

9. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan
parte de un Consorcio o Unién Temporal, aportarédn- con la propuesta la
autorizacion o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer,
contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se
exigird en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso de
que el representante legal del Consorcio o Unién Temporal o de cualguiera de
los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el drgano
competente, o el acuerdo de integracion, se rechazard la propuesta.

10. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta
en consorcio o unién temporal, deberd ir acompafiado de los documentos
(certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.)
que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacién y capacidad
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de Ia propuesta y
del contrato resultante.

11. Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn tener en cuenta que, de
conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacién del
contrato conlieva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.
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12, La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o
Unidon Temporal, deberd ser por lo menos la misma del plazo del contrato
derivado del presente proceso de seleccion y tres (3) afios mas.

13. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro
Consorcio o Unién Temporal que haya presentado propuesta para el presente
proceso, hi tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de
ocurrir sera causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.
14. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion
de Consorcios 0 Uniones Temporales.

15. Las Uniones Temporales, deberén registrar el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan
a titulo de consorcio.

16. Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada
uno de los integrantes deberd presentar, segun el caso, los documentos
que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica

17. Carta de Presentacion de la Oferta:

Los interesados deberan anexar carta de presentacién firmada por la persona
natural de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la
Invitacién Publica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada
y suscrita por apoderado, se deberd adjuntar el poder que asi lo faculte.

Nota 1: La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener
poder debidamente autenticado. Las personas juridicas extranjeras sin
domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente
proceso de seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudiciaimente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara
para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los
participantes del consorcio o unién temporal. El poder que otorga las
facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada
uno de los requisitos legales exigidos para |a validez y oponibilidad en Colombia
de documentos expedidos en el exterior con el proposito que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de
Procedimiento Civil y demas normas vigentes.

Nota 2: En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la
informacién suministrada en la propuesta, es de caréacter reservado, sefalando
la norma que le otorga tal naturaleza.

dd. Anexar el Certificado Participacién Como Independiente del Oferente- ANEXO 9,
de la invitacién publica.

ece. Consulta RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, fa Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales
y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

Pégina 31 de 47



@
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar i‘.)

_ecilia De la Fuente de Lleras

Regional Quindio

Grupo Juridico y Contractual E—If“afﬁfg
PUBLICA

Es decir que debe adjuntar el certificado por cada uno de los integrantes y
ademas el de la unién temporal 0 consorcio.

ff. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y
Parafiscales: Segln lo establecido en el articulo 50 de |a Ley 789 de 2002,
articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberd acreditar el pago de |os
aportes de sus empleados a ios sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones,
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La

acreditacién de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607
de 2012 vy el Decreto 1828 de 2013.

Tanto las personas Naturales como juridicas que integren la figura asociativa deberdn
aportar una certificacién, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de
presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.
Lo anterior segun los anexos para persona natural o juridica y de acuerdo con las
opciones indicadas para cada caso.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcic o unién temporal, cada parte
constitutiva debera presentar los documentos de que trata este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de
alguna de las personas juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, no
se encuentra acorde con el objeto a contratar, no serd susceptible de subsanacién y
no sera habilitada.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente
proceso de seleccion, deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante
legal, estdn incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica
en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de |a Invitacion
Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar |a propuesta, sin
incurrir en ninguna responsabilidad.

Personas Extranjeras:

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar su
existencia y representacion legal, para lo cual deberd presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido por lo
menos dentro de los cuatro (4) meses anteriores a la Fecha de Cierre de esta
Invitacién, en el que debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

a. La existencia, objeto y nombre del representante legal;

b. La capacidad juridica del representante legal para la presentacion de la
Propuesta y para la suscripcién del contrato; asi como sus facultades
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sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene
limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el contrato o realizar
cualquier otro acto requerido para la presentacién de la Propuesta, fa
participacion en la Invitacion Publica,

€. Que se han constituido con un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre,
y que el término de duracién es por lo menos igual al plazo total del contrato
y tres (3) aflos mas.

En el evento en que conforme a la jurisdiccidon de incorporacién del proponente
extranjero o el miembro del Consarcio o Unién Temporal, no hubiese un documento
que contenga la totalidad de la informacién requerida, presentaran los documentos
que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por
las respectivas autoridades competentes. Si en la jurisdiccidon de incorporacién no
existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién
aqui solicitada, el proponente o miembro del Consorcio o Unién Temporal de orden
extranjero deberd presentar una declaraciéon juramentada de una persona con
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que (A)
no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral;
y (B) la informacion requerida en el presente numeral; y (C) la Capacidad Juridica
para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectla la declaracién, asi
como de las demds personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las
hay.

Acreditar que su objeto social permite la participacion en la presente Invitacion
Pdblica y la celebracion y ejecucién del contrato, para lo cual presentard un extracto
de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario
autorizado, (esta persona debera figurar en los documentos sefialados anteriormente
en la Invitacion). Para estos efectos, la autorizacién se entiende contenida dentro de
fas autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

Acreditar la suficiencia de la capacidad juridica de su(s) representante(s) legal(es) o
de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia para la suscripcién del Contrato, para
lo cual presentard un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberd aparecer en los
documentos sefialados anteriormente en el Pliego de Condiciones).

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta
mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia vy
ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi
como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) afio mas como minimo, a
menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de
establecer sucursai en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberd cumplir
con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacidn de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la
Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes,
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Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion.
En relacidén con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4
de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la "Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entrd en
vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimi¢ la exigencia de
legalizacién diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido
ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el
territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones
Exteriores en [a Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los
documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la
Convencidn no requieren de la autenticacidon consular ni de la posterior legalizacion
por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio vy,
por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la
autoridad competente designada por el pais que produjo ei documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes
diplomaticos o consulares y los documentos administrativos que se ocupen
directamente de operaciones comerciales 0 aduaneras. Estos documentos publicos se
siguen rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Cédigo General del
Proceso, 480 del cédigo de comercio y la Resoluciéon 2201 del 22 de agosto de 1997,
esto es, certificacion consular y legalizacidén por parte del Ministerio de Relaciones
Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion
seguiran requiriendo de la autenticaciéon consular y de la posterior legalizacion ante
fa cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de
conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 no se deben
inscribir en el RUP, deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
de capacidad juridica, acompafado de las respectivas certificaciones de conformidad
con lo establecido en la invitacion publica.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el
pais un representante domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar |a propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion publica,
asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podré ser el mismo representante Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para
todos los efectos, la presentacidén del poder comdn otorgado por todos los
participantes del consorcio o unién temporal.
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El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe
cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésito
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cddigo
General del Proceso y demas normas vigentes

Adicional a lo anterior, dentro de la capacidad juridica se debera acreditar por parte
de los proponentes, persona natural, juridica, extrajeras, consorcios o uniones
temporales, los siguientes documentos:

3.3. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES TECNICOS (CUMPLE / NO
CUMPLE)

Son requisitos habilitantes segun el numeral 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, las cuales seran objeto de
verificacion de cumplimiento y no otorgan puntaje alguno.

gg. CERTIFICACION DE __ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El representante legal del proponente o la persona natural proponente deberd
certificar que puede garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas requeridas por el ICBF.

Tanto por el conocimiento técnico del drea como por los resultados arrojados en la
investigacién de mercado, se hace evidente la solicitud de estos requerimientos
minimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la satisfaccion
de la necesidad del ICBF, garantizando que se contrate al proponente que cumplira
con las especificaciones minimas requeridas.

La aceptacién de los anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN, se acreditard mediante la
suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (Anexo 1) a través de la
cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento
referenciado

3.4 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE.

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucién de contratos,
celebrados con persona natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto
social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de
contratacion.
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar que cuenta con experiencia especifica mediante la
presentacion de maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados vy
terminados a satisfaccion, con entidades publicas y/o privadas, cuya experiencia se
encuentre relacionada con el suministro de insumos de papeleria, Utiles de escritorio
o afines, y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de este proceso
de seleccidén expresado en SMLMV.

NOTA: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacidn
que permita su evaluacion, el proponente podrd anexar a la propuesta copia del
contrato o de los documentos soportes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion
donde se acredite el recibo a satisfacciéon de los servicios y (ii) copia del contrato
respective, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las
condiciones establecidas en la invitacién pUblicay que permita tomar la informacién
que falte en la certificacién.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean
expedidas por una entidad privada con quien se haya prestado el servicio, junto
con la respectiva certificacion deberd anexarse copia del contrato correspondiente,
orden de trabajo u orden de compra. (La presentacién de copia del contrato o demas
soportes no sustituye la presentacion de la certificacidon como documento requerido
para la verificacién de la experiencia). En caso de que la experiencia a acreditar sea
de una entidad publica, debera venir soportada por una certificacion, acta de recibo
a satisfaccion o acta de liquidacién que acredite el estado de las obligaciones
ejecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que
permita su evaluacion, el proponente deberd anexar a la propuesta, copia del
contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la
informacién que falte en la certificacion.

El objeto contractual deberd encontrarse ejecutado dentro de los cuatro (4) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

El oferente deberd aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por
el funcionario o persona competente, en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccidn

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal se debe sefialar el
nombre de quienes lo conforman.

) Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

D) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad
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i) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes
y afo).
k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).
)] Nombre y firma de quien expide la certificacién. (La certificacion deberd estar

firmada por la persona competente para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan
varias actividades, ésta deberd especificar el valor ejecutado por la actividad gque
se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes..

Si el proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas
requeridas por la entidad, para efectos de determinar el cumplimiento de este
requisito se tendran en cuenta solo las maximas establecidas, conforme a lo que el
oferente manifieste y/o allegue, estas deberan estar relacionadas en el Anexo -
RELACION DE EXPERIENCIA. Si con posterioridad a fa presentacion de la propuesta el
proponente allega otra certificacion adicional, la entidad procedera a efectuar la
revisién, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el anexo mencionado
y cumpla con las condiciones exigidas en este numeral “EXPERIENCIA ESPECIFICA
PROPONENTE”; sin embargo, para efectos de validar la experiencia la entidad solo
validara el namero de certificaciones maximas exigidas.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion,
presentados como experiencia especifica, deberd ser igual o mayor al 100% del
resupuesto oficial del presente proceso ex resado en salarios minimos

mensuales legales vigentes.

Afio Valor del SMMLY
2026 $1.750.905
2025 $1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803

La verificaciéon de la experiencia se realizard con base en la informacion que reporten
los proponentes en los respectivos soportes de la informacion consignada en el
mismo.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitird la acreditacion de
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION
del oferente, sin embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del item
3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia - Colombia Compra
Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacién o mejora de la oferta.

Nota 1: Los contratos verbales no serdn tenidos en cuenta para acreditar
experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo proponente.

Nota 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios ¢ Uniones Temporales, la
experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes, para lo cual cada
uno debera aportar al menos una (1) certificacién de experiencia.

La experiencia de la proponente adquirida en consorcio o unién temporal
sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacién en la unién
temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacidon, deberd
adjuntarse certificacién del oferente individual o del integrante del oferente plura!
que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién del consorcio o
Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en
cesion, la certificacién deberd especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor
del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes
reglas:

hh. En caso de que se relacione mds de un contrato en una sola certificacion, para
efectos de verificacion se tomard la experiencia especifica del proponente
directamente relacionada con los servicios y/0o actividades solicitados por la
entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a
menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas
en el presente documento y en el pliego de condiciones.

ii. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia
se encuentre expresado en moneda extranjera:

ji.  Para el caso de contratos en délares americanos, se hara la conversidn a Pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizaciéon del contrato
certificado.

kk. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al délar americano, se realizard su conversién a ddlares americanos de
acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de Ia Republica
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en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacion del contrato
certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

Il. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente
podrad acreditar la misma tal como esta establecido en la presente invitacion
plblica de minima cuantfa o aportando copia de los contratos suscritos, sin
perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecucién de los mismos.

mm. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar
experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de
caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se
tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con
el objeto del presente proceso de seleccién. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios
incluidos en dicha certificacion.

nn. Cuando las certificaciones evidencien la imposicion de cinco (5) o mas muitas
durante la ejecucién de uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal
con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de
incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos durante una
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien la
imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales; se entiende que se ha constituido una
Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 90 de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

oo. Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los
consorcios y las uniones temporales.

pp. La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la
experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a |la de esta,
cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién
se hara en proporcién a la participacién de los socios en el capital de |a persona
juridica.

qq. Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo
prevé el articulo 3, numerales 1 y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la
sociedad escindida acrecerd en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de
participaciéon que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para
efectos del presente proceso la experiencia se contabilizard en el 100% de la
experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido la presente invitacion
para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones
Temporales.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera
adjuntarse certificacién del oferente individual o del integrante del oferente plural

que desea hacer valer |la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio
o Unidn Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

3.5. Criterios de Ponderacion:

Pégina 39 de 47



°
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar _. if‘

Cecilia De fa Fuente de Lleras

Regional Quindio

Grupo Juridico y Contractual g%—ff%g
PUBLICA

"No aplica”

3.6. Obligacién en materia de Acuerdos Comerciales:
"No aplica”

3.7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la presentacion de la oferta y la ejecucién del contrato, el oferente deberd tener
en cuenta las especificaciones técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas,
la cual hace pare integral del documento ESTUDIOS PREVIOS las cuales serdn de
obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso
de seleccidn. Una vez presentado y suscrito la carta de presentacién se entendera
obligado el proponente a su cumplimiento.

| CAPITULO IV 3
K OBLIGACIONES CONTRACTUALES

4.0. Obligaciones generales del Contratista

4.0.1. Constituir y allegar al ICBF, las garantias requeridas dentro de los tres (3)
dias hébiles siguientes a la suscripcién del contrato.

4.0.2. Participar y apoyar en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucién del contrato.

4.0.3. Disponer de fos medios necesarios para el mantenimiento, cuidado vy
custodia de la documentacién objeto del presente contrato.

4.0.4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante
el desarrolio det Contrato le imparta el ICBF, a través del supervisor del
mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

4.0.5.  Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga
acceso, maneje en desarrolio de su actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga cardcter de plblica. En consecuencia,
se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos
a terceros, sin |la previa autorizacién escrita del ENTIDAD.

4.0.6. Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos
de la entidad y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

4.0.7. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecucién del contrato los
documentos que en desarrollo del contrato se hayan producido, e
igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de
sus obligaciones.

4.0.8. Utilizar la imagen de [a entidad de acuerdo con los lineamientos establecidos
por este. Salvo autorizacion expresa y escrita de las partes, no se podra
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utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines
publicitarios o de cualquier otra indole.

4.0.9. Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales) y
parafiscales, de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes
de pago correspondientes.

4.0.10. Respetar la politica medioambiental de |la entidad, politica que incluye todas
l[as normas internas sobre el uso de los recursos ambientales, como el agua
y la energia, racionamiento de papel.

4.0.11. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “"Buenas Practicas
en la Gestion Contractual” del Manual de Contratacion vigente.

4.1 Obligaciones especificas del contratista

4.1.1 Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades,
lineamientos y estandares definidos en el numeral 6 "Especificaciones Técnicas
de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de |a Ficha de
Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del
Bien (FCT).

4.1.2 Suministrar al ICBF los utiles de escritorio y otros elementos de oficina de
buena calidad solicitados y aprobados por el supervisor del contrato de acuerdo
con las especificaciones de la presente Ficha de Condiciones Técnicas.

4.1.3 Solicitud y aprobacion del pedido, durante el plazo determinado en el numeral
6.4 de la Ficha de Condiciones Técnicas.

4.1.4 Hacer entrega del pedido de manera completa, en las instalaciones de la
Regional Quindio, sin que incurra en algun costo adicional por el flete.

4.1.5 Garantizar la buena calidad de los bienes suministrados. EL CONTRATISTA
debera recoger los productos entregados al ICBF que sean devueltos por mala
calidad o defectuosos, sin que incurra en algdn costo adicional.

4.1.6 Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion del supervisor, sin costo
adicional todos los elementos que resulten de mala calidad o con defectos de
fabricacion 6 averias, por elementos nuevos y en perfecto estado, en un plazo
no mayor al tiempo establecido en el numeral 6.4 tiempo de entrega de la FCT
para reposicién contados a partir del informe enviado por el supervisor o la
persona encargada por parte del supervisor del ICBF.

4.1.7 Para el dltimo pago, el contratista debera entregar al supervisor del contrato

designado por el ICBF, un informe final y en medio magnético (Excel), con el
consolidado de la cantidad de elementos entregados.
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4.1.8 Mantener los precios ofertados en la propuesta econdmica durante la ejecucién
del contrato.

4.2. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion
4.2.10bligaciones del eje de Gestidon de Calidad

“No aplica”

4.2.2 Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

4.2.2.3. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o

convenio los elementos de proteccidn personal requerido para la realizacion de sus
actividades.

4.2.2.4. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral - ATEL del

personal a cargo del operador/contratista, reportados a la ARL y EPS, durante el plazo
de ejecucion del contrato o convenio.,

4.2.3 Obligaciones del Eje de Gestion Ambiental
4.2.3.1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua,

energia, papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecucién del
contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.

4,2.3.2. Utilizar productos, empaques vy materiales amigables con el medio ambiente,

4.2.4 Obligaciones del Eje de Seguridad de la Informacion

4.2.4.1 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser
entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

4.2.5. Obligaciones del ICBF

Obligaciones Generales del ICBF

4.2.5.1 Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.
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4.,2.5.2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones
del presente contrato.

4.2.5.3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.
4.3.0bligaciones Especificas del ICBF.

No aplica.

| CAPITULO V
[ FORMA DE PAGO

5. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir sera por el valor resultante de la adjudicacién que en
ningUn caso podrd superar el presupuesto oficial de la entidad, es decir TREINTA Y
SEIS MILLONES SETECIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO
PESOS ($36.702.844), incluido IVA, impuestos de ley y demas costos directos e
indirectos, asociados a la prestacion del servicio y/o suministro de los bienes, el IVA
y demas impuestos de ley

Se pagara al contratista asi:

Los pagos se realizaran previa presentacién de la factura correspondiente, la
certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor y la certificacion del
revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo
con [o establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacidén de facturacion electrénica, el contratista debe
remitir las facturas al buzdn siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co,
indicando en el asunto los siguientes datos: PCI; #CONTRATO; CORREO SUPERVISOR.
Se deberd adjuntar Gnicamente la factura electrénica en representacion grafica y el
archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto:
#$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisardn, aprobaran
o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia
del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacién de una factura esta no cuenta
con la informacion completa para su aprobacién, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén
de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos
directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura vy la certificacién de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompaiian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse
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desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizardn conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar

5.1 Documentos soporte que deben ser presentados para realizar el pago

Para tramitar el pago, se debera aportar al drea correspondiente los siguientes
documentos:

» Factura y/o cuenta de cobro original, se debe facturar en pesos, es decir que
el ICBF no aceptara facturas que incluya centavos por lo cual deberan
aproximarse por exceso o por defecto.

» Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de
encontrarse al dfa con los pagos a la Seguridad Social y parafiscales,
correspondiente al mes de presentacién de la factura y/o cuenta de cobro

» Certificado de la certificacion de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato.

CAPITULO VI
ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

6.1 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a
contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia deberd
constituirse con |los siguientes amparos?:

1. Cumplimiento: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucidn del mismo y seis (6)
meses mas.

MANTENIMIENTO Y RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTIA., - EL
CONTRATISTA estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea
reducida por razén de las reclamaciones que efectle EL INSTITUTO, asi como, a
ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o prérroga del contrato. El no

 waww colombiacomara.gov o - Guia para €l manejo de garantias en procesos de contratacidn
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restablecimiento de la garantia por parte del CONTRATISTA o su no adicién o
prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se
iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga de su vigencia, el
contratista estard obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional
de manera que se mantengan las condiciones originales.

El contratista responderd por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se
obligaréd a indemnizar al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF de
cualquier perjuicio le cause por este hecho.

Nota: En caso de que se prorrogue el plazo de ejecucion o el valor del contrato, el
contratista debe mantener vigentes las garantias constituidas. En caso de mora o
incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, LA
ENTIDAD impondra multas y sanciones, de la siguiente manera:

El ICBF podra imponer multas, declarar el incumplimiento o declarar la caducidad, de
conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007, 18 y 40 de
la Ley 80 de 1993, 86 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de
2015, y demas normas aplicables, asi:

A). MULTAS: A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, el ICBF podra imponerle al
CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por ciento (0.1%)
del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta que se verifique su
cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observara el procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. C. El valor acumulado de las multas impuestas al
CONTRATISTA no podré superar el quince por ciento (15%) del valor del contrato. D.
La imposicién de multas no impedira la aplicaciéon de otras sanciones a que haya lugar
por el incumplimiento ni impedira la reclamacion de perjuicios por parte del ICBF. E. El
pago o compensacion del valor de las multas impuestas no exonerara al contratista de
la obligacion de cumplir con el objeto contratado. F. EI CONTRATISTA autoriza que el
ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se
llegaren a causar.

B). DECLARACION DE INCUMPLIMIENTO Y COBRO DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial
de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el ICBF podra hacer efectiva la presente
cldusula penal pecuniaria en un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del Contrato, a titulo de pena, la cual se tendrd como estimacién anticipada y
parcial de los perjuicios causados al ICBF, sin que lo anterior sea Obice para que se
declare la caducidad del contrato y se impongan las multas a que haya lugar. B. Ei
valor variard proporcionalmente al incumplimiento parcial del Contrate que no supere
el porcentaje sefialado. C. En concordancia con el artfculo 1600 del Cédigo Civil, el
cobro de la cldusula penal pecuniaria no impedira que el ICBF le solicite al
CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del
valor de la cldusula penal pecuniaria. D. El CONTRATISTA autoriza que el ICBF
descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal
pecuniaria. E. La clausula penal pecuniaria también se hara efectiva en el caso en que
se llegue o se supere el monto maximo acumulado de imposicion de multas, de
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conformidad con lo pactado en este contrato. F, Para efectos de esta cldusula, se
entendera por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA
cuando este no cumpla con la totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no
cumpla con el fin y objeto contractual pactado, Io cual podra ser verificado por parte
del ICBF una vez terminado el Contrato, aun habiéndose hecho pagos parciales, los
cuales no significardn, en ningun caso, la renuncia al ejercicio de la potestad
sancionatoria. G. Para efectos de la declaracién de incumplimiento y el cobro de la
clausula penal pecuniaria, el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011. H. El pago de la cldusula penal pecuniaria no extingue las
obligaciones emanadas del contrato y, por lo tanto, no exime al contratista del
cumplimiento de la obligacion principal.

C). CADUCIDAD: A, Cuando se declare la caducidad, se dard aplicaciéon a lo
establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, B. Para la declaratoria de caducidad,
el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de |a Ley 1474 de 2011.
PARAGRAFQ PRIMERO- PAGO DE LAS SANCIONES. El valor de la pena y/o de la multa
se tomard del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o si no, de la garantia
constituida, y si esto Ultimo no fuere posible, se cobrard por la jurisdiccion coactiva o
por el procedimiento que para tal efecto sefiale la ley. El pago de las sumas antes
sefialadas no extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al
CONTRATISTA de indemnizar los perjuicios causados.

CAPITULO VII
RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO
ANEXO No. 2 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
NATURAL

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO
ANEXO No. 3 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
JURIDICA

RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL

ANEXO No. 4 | oo SPONENTE

ANEXO No. 5 FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES (FCT)

ANEXO No. 6 MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO No. 7 MODELO CONFORMACION CONSORCIO

ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL
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MODELO CERTIFICADO PARTICIPACION COMO
INDEPENDIENTE DEL OFERENTE

ANEXO No. 10 PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO No. 9

ANEXO No. 11 "FORMATOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende
aprobada la apertura del proceso contractual y el mismo se expide y se publica en la
plataforma SECOP II
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