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Barranquilla, Diciembre de 2020 

 

Doctor 

RICARDO LUNA LUNA 

Asesor de Despacho código 105 grado 03 

Supervisor del Contrato  

 

 

Asunto: Informe de actividades desarrolladas en el mes de diciembre del año 2020 

 

Cordial saludo,  

 

Durante el periodo del asunto, se efectuarán las actividades tendientes al cumplimiento de mis 

obligaciones contractuales derivadas del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 

202001302, de acuerdo con la siguiente descripción:  

 
Obligación Contractual Producto 

Coordinar, organizar, revisar y controlar el desarrollo 
de los análisis del sector de los procesos 

contractuales que se adelanten en la secretaria 
general, bajo las diferentes modalidades de 
contratación para las diferentes dependencias o 
entes adscritos 

 

Se coordinará, organizara, revisara y controlara el 
desarrollo de los análisis del sector de los procesos 

contractuales que se adelanten en la secretaria general, 
bajo las diferentes modalidades de contratación de 
acuerdo a las actividades que sean asignadas por la 
entidad en el mes de Diciembre de 2020 

Realizar los análisis de especificaciones técnicas 
recibidas en los estudios previos de las distintas 
secretarías como soporte del proceso de 
contratación, verificación de las condiciones de 

mercado que garantice pluralidad y transparencia en 
los procesos de contratación. 

 

Se realizarán los análisis de las diferentes 
especificaciones técnicas recibidas en los estudios 
previos de las distintas secretarias como soporte del 
proceso de contratación, verificación de las condiciones 

de mercado que garantice la pluralidad y transparencia en 
los procesos de contratación, de acuerdo a lo asignado 
por la entidad en el mes de diciembre de 2020 

Realizar los análisis del sector en las distintas 
modalidades de selección. 

 

Se realizarán los análisis del sector de las distintas 
modalidades de selección de acuerdo a lo asignadas por 

la entidad en el mes de diciembre de 2020 

Realizar análisis comparativo de las cotizaciones 
recibidas (análisis del mercado, de la oferta, de la 
demanda y análisis de precios). 
 

Se realizarán los análisis comparativos de las cotizaciones 
recibidas de acuerdo a Las actividades que sean 
asignadas por la entidad en el mes de diciembre de 2020 

 
Apoyar en la gestión de proveedores de manera que 
se cuente con una base de datos de proveedores 
capacitados y calificados para contratar. 

Se apoyará en la gestión de proveedores de acuerdo a las 
actividades que sean asignadas por la entidad en el mes 
de diciembre de 2020 

 

Apoyar en la evaluación económica y financiera que 
le sean asignados por el supervisor del contrato. 

Se apoyará en la evaluación económica y financiera que 

sean asignadas por la entidad en el mes de diciembre de 
2020 

 
Gestionar procesos de cotizaciones y elaboración de 
órdenes de compra por medio de la Tienda Virtual del 

Estado Colombiano. 
 

Se gestionarán los procesos de cotizaciones y la 
elaboración de órdenes de compra por medio de la tienda 
virtual de estado colombiano de acuerdo a lo que sea 

requerido por la entidad en el mes de diciembre de 2020 

 
Atentamente,  
 

 
 
CYNTHIA JOHANNA TETE VILLA 
C.C. No. 1.140.852.469 
Contratista 


