
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

014 IDRD-STP-CPS-0403-2025

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

30-04-2026 2025800701700046E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA BRIGITTE LORENA GUAVITA BECERRA

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1010195696

PLAZO DE EJECUCIÓN 11 meses

VALOR $ 69.762.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-03-03

FECHA DE TERMINACIÓN 17/07/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2026-02-03 - 2026-07-17

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 4.228.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-04-01 - 2026-04-30

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
DE APOYO A LA SUPERVISION EN EL
SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
SUSCRITOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS ASOCIADAS A LA OPERACION DE LOS
ESPACIOS RECREO DEPORTIVOS
ADMINISTRADOS POR EL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
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documentos, planillas, listados, etc.).

Obligación 1: Realizar las actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión ejecutando el
seguimiento de los contratos de prestación de servicios suscritos para el salvamento acuático y la
administración de canchas bajo la competencia de la Subdirección Técnica Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- En SECOP II se verificaron el plan de pagos y los documentos de ejecución contractual del equipo
administrativo y operativo de canchas (incluidos los auxiliares de canchas). Asimismo, se llevaron a cabo las
actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión, realizando el seguimiento de los contratos de
prestación de servicios.

Obligación 2: Apoyar a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios del equipo
de salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo administrativo para reportar novedades en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se apoyó a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios, brindando
acompañamiento permanente a los contratistas auxiliares de canchas. Por medio del grupo de WhatsApp se
proporcionó la información correspondiente sobre la ejecución y las solicitudes del contrato.

Obligación 3: Realizar las actividades administrativas para la revisión de los informes de actividades, pagos de
parafiscales y demás requeridos y presentados por los contratistas (salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo
administrativo) que estén bajo la competencia del área Administración de Escenarios de la Subdirección
Técnica Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se revisaron en el portal del contratista los informes de actividades correspondientes al mes de Abril,
presentados por los contratistas bajo la supervisión del funcionario Jairo Palacios.

Obligación 4: Realizar el seguimiento oportuno a los requerimientos solicitudes de los salvavidas, auxiliares de
canchas y personal administrativo, en caso de detectar novedades o inconsistencias en la prestación del
servicio, con el propósito de garantizar el cumplimiento íntegro de las obligaciones contractuales.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se realizó el seguimiento oportuno a los requerimientos y solicitudes de los auxiliares de canchas sobre las
novedades presentadas en la ejecución del contrato y la prestación del servicio, con el propósito de garantizar el
cumplimiento íntegro de las obligaciones contractuales.

- Durante el mes de abril de 2026 se enviaron correos de solicitud al área de sistemas con los siguientes
registros:
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20/04/2026 - Solicitud de creación y activación de contrato en el portal contratista IDRD-STP-CPS-2811-
2025

23/04/2026 - Solicitud de activación de usuario en portal contratista - IDRD-STP-CPS-3738-2025

23/04/2026 - Soporte por incidencia de acceso – Caso 0189750 / IDRD-STP-CPS-3738-2025

27/04/2026 - Error en carga de informe - Portal Contratista

27/04/2026 - Habilitación para carga de certificados de afiliación – Primer informe abril 2026

27/04/2026 - Reiteración solicitando – Caso GLPI #0189842 (Acceso a SharePoint)

27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-
CPS-0052-2026

27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-
CPS-0620-2025

27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-
CPS-3629-2025

27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-
CPS-3629-2025 - [GLPI #0190037]

27/04/2026 - Solicitud de activación de usuarios en Portal Contratista - CTO STP

27/04/2026 - Solicitud de activación y cambio contraseña de usuario en portal contratista - IDRD-STP-
CPS: 3738-2025, 3629-2025, 0620-2025

27/04/2026 - Solicitud de ajuste y corrección del plan de pagos Portal Contratista – Contrato IDRD-STP-
CPS-0848-2026

Obligación 5: Elaborar y presentar informes, aclaraciones y explicaciones requeridas por el supervisor de
contrato o el ordenador del gasto, en el marco de las actividades relacionadas con los salvavidas, auxiliares de
canchas y apoyo administrativo donde se preste el servicio.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se elaboraron y presentaron los informes requeridos por el supervisor del contrato, referentes a la ejecución
de los contratos de los auxiliares de canchas. En dichos informes se registraron las novedades presentadas
durante el desarrollo de las actividades, con el fin de garantizar el control, la transparencia y el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

RADICADO 20266100146913 - 15/04/2026 12:16 - Solicitud trámite de cesión contrato de prestación de
servicios IDRD-STP-CPS-2811-2025
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22/04/2026 - Se remiten al supervisor Jairo Palacios los formatos debidamente diligenciados
correspondientes a la solicitud de prendas institucionales del equipo de auxiliares de canchas, con el fin
de dar trámite administrativo y garantizar la correcta gestión de los requerimientos de dotación del
personal, conforme a los lineamientos establecidos.

24/04/2026 - Se elabora y remite el informe final de supervisión del contrato IDRD-STP-CPS-1496-2025,
debidamente firmado, a la contratista Jennifer Lisnanda Tovar para su revisión y trámite
correspondiente, con el objetivo de asegurar el cumplimiento de los procedimientos administrativos y
contractuales establecidos para el cierre del proceso.

Obligación 6: Adelantar las actividades de orden administrativo que le sean asignados por la supervisión,
asociadas con operatividad de los salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo administrativo donde se preste el
servicio, elaborando la documentación que sea requerida para surtir dichos trámites.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se enviaron solicitudes a la contratista encargada, Lorena Hernández, del área SAF, relacionadas con las
novedades ante la ARL de los contratistas del Programa de Auxiliares de Canchas del Área de Administración
de Escenarios.

01/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de
contratos

14/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de
contratos

20/04/2026 – Asunto: Solicitud de afiliación a ARL por cesión – Contrato IDRD-STP-CPS-2811-2025

21/04/2026 – Asunto: RE: Solicitud de afiliación a ARL por cesión – Contrato IDRD-STP-CPS-2811-2025

24/04/2026 – Asunto: RE: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de
contratos

24/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de
contratos STP – Área Administración de Escenarios

Obligación 7: Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad, la respuesta a las
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con ocasión de los
proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se elaboró, bajo criterios de calidad y veracidad, el memorando relacionado con el cambio en la información
de terceros en BOGDATA.
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RADICADO 20266100151153 - 20/04/2026 12:11 - Cambio en BOGDATA de tercero contrato 2811-
2025

Obligación 8: Registrar en el informe mensual de actividades, la gestión adelantada referente a los documentos
asignados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se elaboraron y proyectaron memorandos correspondientes a los informes de actividades de los contratistas
auxiliares de canchas, con el fin de que dichos documentos reposaran en los respectivos expedientes virtuales
de cada contrato. Estos memorandos dejaron constancia de las novedades y avances reportados, garantizando
la adecuada organización y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Obligación 9: Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la gestión
adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones pactadas
en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Elaboré el informe de actividades del mes de abril de 2026 en el portal contratista.

- Cargué los soportes de la ejecución del contrato del mes de marzo de 2026 en Secop II, ítem 7, Ejecución del
Contrato, Plan de Pagos y Documentos de ejecución del contrato.

Obligación 10: Asistir a las capacitaciones o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

10/04/2026 - Se realiza reunión con el auxiliar de canchas Juan Ángel Riascos Parada, en la cual se
socializan los lineamientos para el cumplimiento oportuno en la entrega de informes de actividades
dentro de los plazos establecidos, así como la gestión adecuada de novedades relacionadas con
seguridad social y afiliación a la ARL, con el fin de garantizar el correcto desarrollo de las obligaciones
contractuales.

16/04/2026 - Se asiste a la reunión mensual con el equipo de auxiliares de cancha, en la cual se
desarrollaron temas operativos, socialización de procedimientos, con el fin de fortalecer la ejecución de
las actividades diarias y garantizar el adecuado cumplimiento de las funciones asignadas.

17/04/2026 - Se realiza reunión de inducción con el contratista auxiliar de canchas José Darío López
Daza, en la cual se explican los procesos operativos de las canchas en parques de proximidad, las
obligaciones contractuales, el correcto cumplimiento del contrato, la presentación de informes y el uso
del portal contratista, con el objetivo de asegurar el adecuado desempeño de sus funciones y la correcta
ejecución de las actividades asignadas.
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23/04/2026 - Se asiste a reunión con el supervisor del contrato Jairo Palacios, el equipo administrativo y
operativo de canchas sintéticas de proximidad y el equipo social, con el objetivo de realizar seguimiento
a las actividades ejecutadas y presentar al nuevo supervisor José Arturo Peña Perdomo, quien asumirá
la supervisión del equipo de auxiliares liderado por la contratista Katherine Monroy, garantizando la
continuidad del proceso operativo.

28/04/2026 - Se asiste a reunión con el equipo de apoyo a la supervisión del área de administración de
escenarios, liderada por Adriana del Pilar Granados Casas, en la cual se realiza seguimiento a
expedientes CPS, revisión del estado de los procesos contractuales y verificación del avance de las
obligaciones asociadas, con el fin de asegurar el cumplimiento administrativo y contractual.

Obligación 11: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

14/04/2026 - Se realiza actualización del documento de georreferenciación del equipo de auxiliares de
canchas, en atención a solicitud de Lina Paola Ayala Castañeda de la STP, con el fin de mantener la
información actualizada, organizada y alineada con los requerimientos institucionales, garantizando la
correcta ubicación y trazabilidad del equipo en el desarrollo de sus actividades.

24/04/2026: Se elabora y se envía la proyección de memorando de remisión del informe de seguimiento
del permiso de uso temporal, en atención a los compromisos adquiridos en la reunión del 23 de abril de
2026. El documento corresponde a un borrador con información resaltada en color amarillo para su
revisión y ajuste según los datos reales del permiso de uso temporal, con el fin de su correcta
implementación en los permisos de uso de las canchas sintéticas de los parques de proximidad.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SALUD TOTAL $ 218.900,00

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 280.200,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 9.200,00

TOTAL $ 508.300,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.
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Firma Contratista

Nombre Completo: BRIGITTE LORENA GUAVITA BECERRA

No. Identificación: 1010195696

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: JAIRO ANTONIO PALACIOS PENA

No. Identificación: 79603473

Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-02
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1 Nombre del Contratista 

2 Identificacion CC CE Numero

3 SI NO

4 SI NO

5 SI NO

6 SI NO

Número de planilla Fecha de pago

AFC $

9 SI NO

10 SI NO

#

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

12 SI NO

13 SI NO

14  $ 

DD MM AA

FIRMA

Es pensionado? Anexo Resolución o certificación de entidad pensional que acredite inclusión en nómina de 
pensionados

11

Dada en Bogotá D.C.  a los: 

Conozco que de acuerdo con el   Inciso 6 del parágrafo 4 del artículo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligación de entregar esta información, 
ante la Entidad contratante, deberá ser informada a la U.A.E. Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administración tributaria me 
imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

8

Valor pagado

Aporte Obligatorio de 
Pensión mensualizado $

Aporte  Obligatorio de Salud mensualizado $

7

Residente en el país (Extranjeros)

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Señores:

Ciudad.
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

 (Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional ) 

Mis ingresos totales en el año gravable 2025, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2025), equivalentes a 
$69,718,600

Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el  MES ANTERIOR   
provenientes del contrato materia de pago sujeto a retención.

N° contrato

Responsable del  impuesto a las ventas

Pertenece al Regimen Simple

Ahorro Voluntario Pensión $

Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencion en la fuenteAfiliación Aportes Riesgos Laborales ARL $

Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual

DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificación y vínculo de parentesco, las 
cuales soporto, tienen dependencia económica de mi.

De acuerdo al Art. 7  de la ley 2277 del 2022    solo se podra  deducir  hasta un valor mensual de   $314,244   por cada  dependiente 
económico, y hasta  un máximo de cuatro  (4)  dependientes.   Certifico bajo la gravedad de juramento  el numero de dependientes                                        

( si no tiene dependientes colocar (0))

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensión 
corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención.
DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO  LOS 
TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

c) Hijos en situación de dependencia originada en factores físicos o psicológicos. (entregar registro civil de cada uno y 
certificado expedido por medicina legal ó EPS). Anexo

d) Cónyuge o compañero permanente, en situación de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos menores a 
260 UVT  (2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores 
físicos o psicológicos entregar Certificado de medicina legal ó EPS). Anexo
e) Padres y los hermanos por situación de dependencia sea por ausencia de ingresos ó ingresos menores a 260 UVT 
(2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores físicos o 
psicológicos entregar certificado de medicina legal ó EPS). Anexo

Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios.

(OPCIONAL) Como  declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una  retención en la fuente superior a la 
establecida en el (parágrafo 3 del Artículo 383 ET), la cual será  de: 

Intereses en créditos de vivienda de habitación.                                                                                                                                                       
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el 
año inmediatamente anterior (2025).  Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo

Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cónyuge y hasta dos hijos)
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el año inmediatamente 
anterior (2025).  Anexo

a) Hijos menores de 18 años (entregar registro civil de cada  uno). Anexo

b) Hijos entre 18 y 23 años estudiantes (entregar registro civil  de cada uno y recibo de pago de matrícula o certificado 
de pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo

BRIGITTE LORENA GUAVITA BECERRA

X 1010195696 0403-2025

X

X

X

X

60665474 2026-03-02 $ 508.300

$ 218.900 $ 280.200

$ 9.200

$ 0 $ 0

X

X

0

X

X

X

X

X

X

X

$ 0

30 04 26



*Si descontó incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Fecha de Pago: 02/03/2026

Periodo liquidación Salud:

Empresa: BRIGITTE LORENA GUAVITA BECERRA NIT: 1010195696

Número de Radicación: 60665474

Número Autorización: 102188655

Número de Administradoras: 4

Total de empleados: 1

Medio de Pago: Pago Electronico por PSE

Banco: BANCOLOMBIA

Código NIT Administradoras Num. Afiliados
*Número de 

incapacidad por 
riesgos laborales

Valor descontado 
en incapacidad 

y/o licencia
Total Pagado

14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $9,200

230301 800224808 Porvenir 1 $0 $280,200

CCF24 860066942 Compensar Caja de Compensacion Fliar 1 $0 $10,600

EPS002 800130907 Salud Total EPS 1 $0 $218,900

$518,900

Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL

Tipo Planilla: I Periodo liquidación Pensiones: marzo 2026

Total a pagar: $518,900

Fecha de vencimiento: 24/04/2026

Razón social recaudo:

Descripción:

Estado de la transacción: Transacción aprobada

Compensar OI

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Nit recaudo: 9998600669427

marzo 2026

Información básica de la planilla

Detalles del pago

REPORTE RESUMEN DE PAGO

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 1

Anexo 1

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 1

Descripción de Obligación

Realizar las actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión ejecutando el seguimiento de los

contratos de prestación de servicios suscritos para el salvamento acuático y la administración de canchas

bajo la competencia de la Subdirección Técnica Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- En SECOP II se verificaron el plan de pagos y los documentos de ejecución contractual del equipo

administrativo y operativo de canchas (incluidos los auxiliares de canchas). Asimismo, se llevaron a cabo las

actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión, realizando el seguimiento de los contratos

de prestación de servicios.

No. CONTRATO EXPEDIENTE FECHA INICIO ACTA FECHA TERMINACIÓN INFORME SECOP PLAN DE PAGOS SECOP

IDRD-STP-CPS-3177-2025 2025800701602724E 09/06/2025 23/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0764-2026 2026800701600542E 02/02/2026 01/10/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0207-2026 2026800701700288E 19/01/2026 03/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0704-2026 2026800701600528E 04/02/2026 03/10/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3588-2025 2025800701603645E 28/08/2025 27/03/2025 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0403-2025 2025800701700046E 03/03/2025 02/02/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3724-2025 2025800701603798E 07/10/2025 06/07/2026 CARGADO RECHAZADO

IDRD-STP-CPS-3692-2025 2025800701603771E 24/03/2026 01/10/2026 NO APLICA NO APLICA

IDRD-STP-CPS-3703-2025 2025800701603779E 23/09/2025 22/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0037-2026 2026800701700231E 21/01/2026 05/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2811-2025 2025800701602591E 14/05/2025 28/03/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0825-2026 2026800701600552E 06/02/2026 05/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3467-2025 2025800701603528E 23/07/2025 22/04/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3629-2025 2025800701603660E 01/10/2025 24/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2596-2025 2025800701603053E 27/05/2025 11/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-1786-2025 2025800701601749E 15/04/2025 29/08/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2608-2025 2025800701602196E 30/04/2025 29/01/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3942-2025 2026800701600081E 02/01/2026 01/08/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3942-2025 2026800701600081E 02/01/2026 01/08/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3382-2025 2025800701603459E 21/07/2025 20/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0185-2026 2026800701700279E 14/01/2026 28/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3750-2025 2025800701603825E 16/10/2025 15/05/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3171-2025 2025800701602719E 01/09/1902 19/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0655-2025 2025800701600736E 17/03/2025 01/08/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0370-2026 PENDIENTE 26/02/2026 11/07/2026 CARGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0289-2026 2026800701700309E 28/01/2026 27/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3521-2025 2025800701603576E 11/08/2025 10/05/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3717-2025 2025800701603792E 04/11/2025 03/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0660-2026 2026800701600516E 12/02/2026 26/07/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0344-2026 2026800701700320E 19/01/2026 18/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0526-2026 2026800701600496E 02/02/2026 17/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2774-2025 2025800701602582E 09/05/2025 23/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3388-2025 2025800701603463E 17/02/2026 08/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3472-2025 2025800701603533E 01/08/2025 30/04/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0332-2026 2026800701700317E 29/01/2026 28/06/2026 CARGADO APROBADO



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 1

Anexo 1

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 1

Descripción de Obligación

Realizar las actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión ejecutando el seguimiento de los

contratos de prestación de servicios suscritos para el salvamento acuático y la administración de canchas

bajo la competencia de la Subdirección Técnica Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- En SECOP II se verificaron el plan de pagos y los documentos de ejecución contractual del equipo

administrativo y operativo de canchas (incluidos los auxiliares de canchas). Asimismo, se llevaron a cabo las

actividades técnicas y administrativas de apoyo a la supervisión, realizando el seguimiento de los contratos

de prestación de servicios.

No. CONTRATO EXPEDIENTE FECHA INICIO ACTA FECHA TERMINACIÓN INFORME SECOP PLAN DE PAGOS SECOP

IDRD-STP-CPS-1692-2025 2025800701602176E 24/04/2025 23/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-1144-2025 2025800701601134E 01/04/2025 15/08/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3499-2025 2025800701603557E 20/08/2025 19/05/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0380-2025 2025800701602174E 30/04/2025 29/01/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0674-2026 2026800701600519E 29/01/2026 28/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3872-2025 2026800701600013E 12/12/2025 11/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3271-2025 2025800701603098E 27/06/2025 26/02/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2087-2025 2025800701601770E 23/04/2025 22/03/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2087-2025 2025800701601770E 23/04/2025 22/03/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-1024-2025 2025800701601666E 07/04/2025 21/08/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0727-2026 2026800701600660E 26/02/2026 25/07/2026 CARGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0620-2025 2025800701700152E 11/03/2025 10/02/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-1693-2025 2025800701602363E 12/05/2025 26/09/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-1693-2025 2025800701602363E 12/05/2025 26/09/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3644-2025 2025800701603672E 11/09/2025 25/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2630-2025 2025800701602533E 03/06/2025 02/09/2026 CARGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0903-2026 2026800701600672E 10/03/2026 21/08/2026 NO APLICA NO APLICA

IDRD-STP-CPS-0180-2026 2026800701700276E 22/01/2026 06/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-1851-2025 2025800701601755E 14/04/2025 28/08/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0482-2026 2026800701600481E 27/01/2026 26/06/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2729-2025 2025800701602567E 09/06/2025 21/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3122-2025 2025800701602989E 30/05/2025 28/02/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2537-2025 2025800701602192E 30/04/2025 28/02/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2020-2025 2025800701601765E 22/04/2025 06/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3738-2025 2025800701603818E 14/10/2025 13/05/2026 CARGADO RECHAZADO

IDRD-STP-CPS-3179-2025 2025800701602726E 06/06/2025 20/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2860-2025 2025800701602607E 14/05/2025 13/04/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-2938-2025 2025800701602978E 01/01/2026 02/09/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0052-2026 2026800701700236E 16/01/2026 30/06/2026 CARGADO RECHAZADO

IDRD-STP-CPS-3764-2025 2025800701603836E 16/10/2025 15/05/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-0848-2026 2026800701600555E 06/02/2026 05/07/2026 CARGADO RECHAZADO

IDRD-STP-CPS-3606-2025 2025800701603655E 16/10/2025 30/05/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3606-2025 2025800701603655E 16/10/2025 30/05/2026 NO ENTREGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3112-2025 2025800701602986E 03/06/2025 17/07/2026 CARGADO APROBADO

IDRD-STP-CPS-3702-2025 2025800701603778E 09/10/2025 08/04/2026 CARGADO NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3714-2025 2025800701603789E 24/09/2025 23/04/2026 CARGADO APROBADO



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 2

Anexo 2

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 2

Descripción de Obligación

Apoyar a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios del equipo de

salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo administrativo para reportar novedades en el cumplimiento de las

obligaciones contractuales.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se apoyó a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios, brindando

acompañamiento permanente a los contratistas auxiliares de canchas. Por medio del grupo de WhatsApp se
proporcionó la información correspondiente sobre la ejecución y las solicitudes del contrato.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 2

Anexo 2

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 2

Descripción de Obligación

Apoyar a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios del equipo de

salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo administrativo para reportar novedades en el cumplimiento de las

obligaciones contractuales.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se apoyó a la supervisión en el seguimiento de los contratos de prestación de servicios, brindando

acompañamiento permanente a los contratistas auxiliares de canchas. Por medio del grupo de WhatsApp se
proporcionó la información correspondiente sobre la ejecución y las solicitudes del contrato.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 3

Anexo 3

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 3

Descripción de Obligación

Realizar las actividades administrativas para la revisión de los informes de actividades, pagos de parafiscales

y demás requeridos y presentados por los contratistas (salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo

administrativo) que estén bajo la competencia del área Administración de Escenarios de la Subdirección

Técnica Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se revisaron en el portal del contratista los informes de actividades correspondientes al mes de Abril,

presentados por los contratistas bajo la supervisión del funcionario Jairo Palacios.

No. CONTRATO EXPEDIENTE FECHA INICIO ACTA FECHA TERMINACIÓN ESTADO PORTAL CONTRATISTA

IDRD-STP-CPS-3177-2025 2025800701602724E 09/06/2025 23/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0764-2026 2026800701600542E 02/02/2026 01/10/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0207-2026 2026800701700288E 19/01/2026 03/07/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0704-2026 2026800701600528E 04/02/2026 03/10/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3588-2025 2025800701603645E 28/08/2025 27/03/2025 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0403-2025 2025800701700046E 03/03/2025 02/02/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3724-2025 2025800701603798E 07/10/2025 06/07/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3692-2025 2025800701603771E 24/03/2026 01/10/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3703-2025 2025800701603779E 23/09/2025 22/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0037-2026 2026800701700231E 21/01/2026 05/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0825-2026 2026800701600552E 06/02/2026 05/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3467-2025 2025800701603528E 23/07/2025 22/04/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3629-2025 2025800701603660E 01/10/2025 24/07/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-2596-2025 2025800701603053E 27/05/2025 11/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-1786-2025 2025800701601749E 15/04/2025 29/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2608-2025 2025800701602196E 30/04/2025 29/01/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3942-2025 2026800701600081E 02/01/2026 01/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3942-2025 2026800701600081E 02/01/2026 01/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3382-2025 2025800701603459E 21/07/2025 20/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0185-2026 2026800701700279E 14/01/2026 28/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3750-2025 2025800701603825E 16/10/2025 15/05/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3171-2025 2025800701602719E 01/09/1902 19/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0655-2025 2025800701600736E 17/03/2025 01/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0370-2026 PENDIENTE 26/02/2026 11/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0289-2026 2026800701700309E 28/01/2026 27/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2811-2025 2025800701602591E 20/04/2026 19/08/2026 PENDIENTE

IDRD-STP-CPS-3521-2025 2025800701603576E 11/08/2025 10/05/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3717-2025 2025800701603792E 04/11/2025 03/06/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0660-2026 2026800701600516E 12/02/2026 26/07/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0344-2026 2026800701700320E 19/01/2026 18/07/2026 APROBADO



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 3

Anexo 3
No. CONTRATO EXPEDIENTE FECHA INICIO ACTA FECHA TERMINACIÓN ESTADO PORTAL CONTRATISTA

IDRD-STP-CPS-1144-2025 2025800701601134E 01/04/2025 15/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3499-2025 2025800701603557E 20/08/2025 19/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0380-2025 2025800701602174E 30/04/2025 29/01/2026 DEVUELTO

IDRD-STP-CPS-0674-2026 2026800701600519E 29/01/2026 28/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3872-2025 2026800701600013E 12/12/2025 11/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3271-2025 2025800701603098E 27/06/2025 26/02/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-1024-2025 2025800701601666E 07/04/2025 21/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0727-2026 2026800701600660E 26/02/2026 25/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0620-2025 2025800701700152E 11/03/2025 10/02/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-1693-2025 2025800701602363E 12/05/2025 26/09/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-1693-2025 2025800701602363E 12/05/2025 26/09/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-1693-2025 2025800701602363E 12/05/2025 26/09/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3644-2025 2025800701603672E 11/09/2025 25/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2630-2025 2025800701602533E 03/06/2025 02/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0903-2026 2026800701600672E 10/03/2026 21/08/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0180-2026 2026800701700276E 22/01/2026 06/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-1851-2025 2025800701601755E 14/04/2025 28/08/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0482-2026 2026800701600481E 27/01/2026 26/06/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-2729-2025 2025800701602567E 09/06/2025 21/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3122-2025 2025800701602989E 30/05/2025 28/02/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2537-2025 2025800701602192E 30/04/2025 28/02/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2020-2025 2025800701601765E 22/04/2025 06/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3738-2025 2025800701603818E 14/10/2025 13/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3179-2025 2025800701602726E 06/06/2025 20/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-2860-2025 2025800701602607E 14/05/2025 13/04/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-2938-2025 2025800701602978E 01/01/2026 02/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0052-2026 2026800701700236E 16/01/2026 30/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3764-2025 2025800701603836E 16/10/2025 15/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0848-2026 2026800701600555E 06/02/2026 05/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3606-2025 2025800701603655E 16/10/2025 30/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3112-2025 2025800701602986E 03/06/2025 17/07/2026 DEVUELTO

IDRD-STP-CPS-3702-2025 2025800701603778E 09/10/2025 08/04/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3714-2025 2025800701603789E 24/09/2025 23/04/2026 DEVUELTO 

IDRD-STP-CPS-3606-2025 2025800701603655E 16/10/2025 30/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3606-2025 2025800701603655E 16/10/2025 30/05/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3112-2025 2025800701602986E 03/06/2025 17/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3702-2025 2025800701603778E 09/10/2025 08/04/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-3714-2025 2025800701603789E 24/09/2025 23/04/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3472-2025 2025800701603533E 01/08/2025 30/04/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-0332-2026 2026800701700317E 29/01/2026 28/06/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-1692-2025 2025800701602176E 24/04/2025 23/07/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-0526-2026 2026800701600496E 02/02/2026 17/07/2026 NO ENTREGADO

IDRD-STP-CPS-2774-2025 2025800701602582E 09/05/2025 23/09/2026 APROBADO

IDRD-STP-CPS-3388-2025 2025800701603463E 17/02/2026 08/06/2026 APROBADO
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Abril de 2026

Obligación No. 4

Anexo 4

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 4

Descripción de Obligación

Realizar el seguimiento oportuno a los requerimientos solicitudes de los salvavidas, auxiliares de canchas y

personal administrativo, en caso de detectar novedades o inconsistencias en la prestación del servicio, con el

propósito de garantizar el cumplimiento íntegro de las obligaciones contractuales.

Actividades, Evidencias y Ubicación
Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

- Se realizó el seguimiento oportuno a los requerimientos y solicitudes de los auxiliares de canchas sobre las novedades presentadas

en la ejecución del contrato y la prestación del servicio, con el propósito de garantizar el cumplimiento íntegro de las obligaciones

contractuales.

- Durante el mes de abril de 2026 se enviaron correos de solicitud al área de sistemas con los siguientes registros:

•20/04/2026 - Solicitud de creación y activación de contrato en el portal contratista IDRD-STP-CPS-2811-2025

•23/04/2026 - Solicitud de activación de usuario en portal contratista - IDRD-STP-CPS-3738-2025

•23/04/2026 - Soporte por incidencia de acceso – Caso 0189750 / IDRD-STP-CPS-3738-2025

•27/04/2026 - Error en carga de informe - Portal Contratista

•27/04/2026 - Habilitación para carga de certificados de afiliación – Primer informe abril 2026

•27/04/2026 - Reiteración solicitando – Caso GLPI #0189842 (Acceso a SharePoint)

•27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-CPS-0052-2026

•27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-CPS-0620-2025

•27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-CPS-3629-2025

•27/04/2026 - Solicitud de activación de usuario Portal Contratista y cambio de contraseña - IDRD-STP-CPS-3629-2025 - [GLPI

#0190037]

•27/04/2026 - Solicitud de activación de usuarios en Portal Contratista - CTO STP

•27/04/2026 - Solicitud de activación y cambio contraseña de usuario en portal contratista - IDRD-STP-CPS: 3738-2025, 3629-2025,

0620-2025

•27/04/2026 - Solicitud de ajuste y corrección del plan de pagos Portal Contratista – Contrato IDRD-STP-CPS-0848-2026



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 5

Anexo 5

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 5

Descripción de Obligación

Elaborar y presentar informes, aclaraciones y explicaciones requeridas por el supervisor de contrato o el

ordenador del gasto, en el marco de las actividades relacionadas con los salvavidas, auxiliares de canchas y

apoyo administrativo donde se preste el servicio.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se elaboraron y presentaron los informes requeridos por el supervisor del contrato, referentes a la ejecución

de los contratos de los auxiliares de canchas. En dichos informes se registraron las novedades presentadas

durante el desarrollo de las actividades, con el fin de garantizar el control, la transparencia y el cumplimiento

de las obligaciones contractuales.

• RADICADO 20266100146913 - 15/04/2026 12:16 - Solicitud trámite de cesión contrato de prestación de

servicios IDRD-STP-CPS-2811-2025



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 5

Anexo 5

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 5

Descripción de Obligación

Elaborar y presentar informes, aclaraciones y explicaciones requeridas por el supervisor de contrato o el

ordenador del gasto, en el marco de las actividades relacionadas con los salvavidas, auxiliares de canchas y

apoyo administrativo donde se preste el servicio.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

• 22/04/2026 Se remiten al supervisor Jairo Palacios los formatos debidamente diligenciados

correspondientes a la solicitud de prendas institucionales del equipo de auxiliares de canchas, con el fin de

dar trámite administrativo y garantizar la correcta gestión de los requerimientos de dotación del personal,

conforme a los lineamientos establecidos.

• 24/04/2026 Se elabora y remite el informe final de supervisión del contrato IDRD-STP-CPS-1496-2025,

debidamente firmado, a la contratista Jennifer Lisnanda Tovar para su revisión y trámite correspondiente, con

el objetivo de asegurar el cumplimiento de los procedimientos administrativos y contractuales establecidos

para el cierre del proceso.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 6

Anexo 6

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 6

Descripción de Obligación

Adelantar las actividades de orden administrativo que le sean asignados por la supervisión, asociadas con

operatividad de los salvavidas, auxiliares de canchas y apoyo administrativo donde se preste el servicio,

elaborando la documentación que sea requerida para surtir dichos trámites.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se enviaron solicitudes a la contratista encargada, Lorena Hernández, del área SAF, relacionadas con las

novedades ante la ARL de los contratistas del Programa de Auxiliares de Canchas del Área de

Administración de Escenarios.

01/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de contratos

14/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de contratos

20/04/2026 – Asunto: Solicitud de afiliación a ARL por cesión – Contrato IDRD-STP-CPS-2811-2025

21/04/2026 – Asunto: RE: Solicitud de afiliación a ARL por cesión – Contrato IDRD-STP-CPS-2811-2025

24/04/2026 – Asunto: RE: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de

contratos

24/04/2026 – Asunto: Solicitud de actualización de cobertura en la ARL por adición y prórroga de contratos

STP – Área Administración de Escenarios



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 7

Anexo 7

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 7

Descripción de Obligación

Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad, la respuesta a las solicitudes de

información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con ocasión de los proyectos y

actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se elaboró, bajo criterios de calidad y veracidad, el memorando relacionado con el cambio en la información

de terceros en BOGDATA.

•RADICADO 20266100151153 - 20/04/2026 12:11 - Cambio en BOGDATA de tercero contrato 2811-2025



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 8

Anexo 8

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 8

Descripción de Obligación

Registrar en el informe mensual de actividades, la gestión adelantada referente a los documentos asignados

en el Sistema de Gestión Documental ORFEO.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se elaboraron y proyectaron memorandos correspondientes a los informes de actividades de los contratistas

auxiliares de canchas, con el fin de que dichos documentos reposaran en los respectivos expedientes

virtuales de cada contrato. Estos memorandos dejaron constancia de las novedades y avances reportados,

garantizando la adecuada organización y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Fecha Radicación Radicados Asunto

22/04/2026 13:13 20266100153803 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 2045 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

22/04/2026 12:46 20266100153773 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 4 - CPS NO. 3794 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016038 

17/04/2026 16:16 20266100149923 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0903 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016006 

17/04/2026 15:53 20266100149893 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0903 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016006 

17/04/2026 14:36 20266100149523 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 3122 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

17/04/2026 14:20 20266100149493 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 2537 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

17/04/2026 13:47 20266100149463 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 2020 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

16/04/2026 16:43 20266100148963 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 5 - CPS NO. 3738 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016038 

16/04/2026 16:34 20266100148953 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 3179 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016027 

16/04/2026 15:39 20266100148803 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 2938 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016029 

16/04/2026 14:55 20266100148683 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0848 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016005 

14/04/2026 16:36 20266100145913 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0289 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017003 

13/04/2026 16:00 20266100143953 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 5 - CPS NO. 3764 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016038 

13/04/2026 15:49 20266100143923 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 7 - CPS NO. 3714 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016037 

10/04/2026 16:38 20266100141743 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 2729 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

10/04/2026 16:26 20266100141723 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 1851 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

10/04/2026 16:19 20266100141693 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 3 - CPS NO. 0180 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017002 

10/04/2026 14:44 20266100141493 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 2630 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016025 

10/04/2026 12:57 20266100141353 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 3112 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

10/04/2026 12:54 20266100141343 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 3112 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016029 

09/04/2026 17:03 20266100140283 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 6 - CPS NO. 3644 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016036 

09/04/2026 16:46 20266100140253 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0727 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016006 

09/04/2026 16:22 20266100140233 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 1024 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

09/04/2026 16:00 20266100140203 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 3271 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016030 

09/04/2026 15:37 20266100140103 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 3 - CPS NO. 3872 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016000 

09/04/2026 15:16 20266100140003 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0674 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016005 

09/04/2026 14:30 20266100139823 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 3 - CPS NO. 0052 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017002 

09/04/2026 13:59 20266100139723 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0526 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016004 

09/04/2026 13:56 20266100139693 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0526 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016004 



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 8

Anexo 8

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 8

Descripción de Obligación

Registrar en el informe mensual de actividades, la gestión adelantada referente a los documentos asignados

en el Sistema de Gestión Documental ORFEO.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Se elaboraron y proyectaron memorandos correspondientes a los informes de actividades de los contratistas

auxiliares de canchas, con el fin de que dichos documentos reposaran en los respectivos expedientes

virtuales de cada contrato. Estos memorandos dejaron constancia de las novedades y avances reportados,

garantizando la adecuada organización y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Fecha Radicación Radicados Asunto

08/04/2026 17:07 20266100138603 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 7 - CPS NO. 3499 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016035 

08/04/2026 16:35 20266100138553 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 5 - CPS NO. 3702 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016037 

08/04/2026 15:50 20266100138413 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 1144 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

08/04/2026 15:30 20266100138373 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 3 - CPS NO. 0332 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017003 

08/04/2026 15:28 20266100138363 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0332 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017003 

08/04/2026 15:25 20266100138343 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0332 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017003 

08/04/2026 14:48 20266100138243 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 7 - CPS NO. 3472 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016035 

08/04/2026 12:59 20266100138053 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 2774 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

08/04/2026 12:36 20266100137863 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0344 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017003 

07/04/2026 16:09 20266100136643 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0660 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016005 

07/04/2026 15:45 20266100136603 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 7 - CPS NO. 3521 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016035 

07/04/2026 15:09 20266100136513 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 13 - CPS NO. 0655 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701600 

07/04/2026 14:24 20266100136443 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 3171 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016027 

07/04/2026 12:55 20266100136383 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 5 - CPS NO. 3750 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016038 

07/04/2026 12:38 20266100136343 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0185 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017002 

07/04/2026 12:28 20266100136313 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 8 - CPS NO. 3382 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016034 

07/04/2026 11:40 20266100136203 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 12 - CPS NO. 2608 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

07/04/2026 11:27 20266100136183 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 2608 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

06/04/2026 17:05 20266100135453 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 1786 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701601 

06/04/2026 16:55 20266100135443 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 2596 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701603 

06/04/2026 16:35 20266100135423 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 6 - CPS NO. 3629 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016036 

06/04/2026 16:18 20266100135403 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 5 - CPS NO. 3629 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016036 

06/04/2026 15:47 20266100135313 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 9 - CPS NO. 3467 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016035 

06/04/2026 15:18 20266100135233 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 1 - CPS NO. 0825 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007016005 

06/04/2026 15:00 20266100135203 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 11 - CPS NO. 2811 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

06/04/2026 14:26 20266100135133 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 10 - CPS NO. 2811 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 2025800701602 

06/04/2026 13:06 20266100135023 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 2 - CPS NO. 0037 DEL 2026 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20268007017002 

06/04/2026 12:42 20266100134913 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 6 - CPS NO. 3692 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016037 

01/04/2026 15:28 20266100133083 REMISIÓN INFORME DE ACTIVIDADES NO. 4 - CPS NO. 3717 DEL 2025 EXPEDIENTE VIRTUAL NO. 20258007016037 



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 9

Anexo 9

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 9

Descripción de Obligación

Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la gestión adelantada

debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el

contrato, en las fechas establecidas en el mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

- Elaboré el informe de actividades del mes de abril de 2026 en el portal contratista.

- Cargué los soportes de la ejecución del contrato del mes de marzo de 2026 en Secop II, ítem 7, Ejecución

del Contrato, Plan de Pagos y Documentos de ejecución del contrato.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 9

Anexo 9

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 10

Anexo 10

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 10

Descripción de Obligación

Asistir a las capacitaciones o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicación con

su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

• 10/04/2026 - Se realiza reunión con el auxiliar de canchas Juan Ángel Riascos Parada, en la cual se

socializan los lineamientos para el cumplimiento oportuno en la entrega de informes de actividades dentro de

los plazos establecidos, así como la gestión adecuada de novedades relacionadas con seguridad social y

afiliación a la ARL, con el fin de garantizar el correcto desarrollo de las obligaciones contractuales.

• 16/04/2026 - Se asiste a la reunión mensual con el equipo de auxiliares de cancha, en la cual se

desarrollaron temas operativos, socialización de procedimientos, con el fin de fortalecer la ejecución de las

actividades diarias y garantizar el adecuado cumplimiento de las funciones asignadas.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 10

Anexo 10

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 10

Descripción de Obligación

Asistir a las capacitaciones o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicación con

su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

• 17/04/2026 - Se realiza reunión de inducción con el contratista auxiliar de canchas José Darío López Daza,

en la cual se explican los procesos operativos de las canchas en parques de proximidad, las obligaciones

contractuales, el correcto cumplimiento del contrato, la presentación de informes y el uso del portal

contratista, con el objetivo de asegurar el adecuado desempeño de sus funciones y la correcta ejecución de

las actividades asignadas.

• 23/04/2026 - Se asiste a reunión con el supervisor del contrato Jairo Palacios, el equipo administrativo y

operativo de canchas sintéticas de proximidad y el equipo social, con el objetivo de realizar seguimiento a las

actividades ejecutadas y presentar al nuevo supervisor José Arturo Peña Perdomo, quien asumirá la

supervisión del equipo de auxiliares liderado por la contratista Katherine Monroy, garantizando la continuidad

del proceso operativo.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 10

Anexo 10

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

23/04/2026 - Se asiste a reunión con el supervisor del contrato Jairo Palacios, el equipo administrativo y oper

ativo de canchas sintéticas de proximidad y el equipo social, con el objetivo de realizar seguimiento a las activ

idades ejecutadas y presentar al nuevo supervisor José Arturo Peña Perdomo, quien asumirá la supervisión d

el equipo de auxiliares liderado por la contratista Katherine Monroy, garantizando la continuidad del proceso o

perativo.

• 28/04/2026 - Se asiste a reunión con el equipo de apoyo a la supervisión del área de administración de

escenarios, liderada por Adriana del Pilar Granados Casas, en la cual se realiza seguimiento a expedientes

CPS, revisión del estado de los procesos contractuales y verificación del avance de las obligaciones

asociadas, con el fin de asegurar el cumplimiento administrativo y contractual.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 11

Anexo 11

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 11

Descripción de Obligación

Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

• 14/04/2026 - Se realiza actualización del documento de georreferenciación del equipo de auxiliares de

canchas, en atención a solicitud de Lina Paola Ayala Castañeda de la STP, con el fin de mantener la

información actualizada, organizada y alineada con los requerimientos institucionales, garantizando la

correcta ubicación y trazabilidad del equipo en el desarrollo de sus actividades.



Documento de evidencias

Abril de 2026

Obligación No. 11

Anexo 11

Brigitte Lorena Guavita Becerra
IDRD-STP-CPS-0403-2025

OBLIGACIÓN 11

Descripción de Obligación

Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación

Durante el período comprendido entre el 1 y el 30 de abril de 2026, se llevaron a cabo las siguientes

acciones:

• 24/04/2026: Se elabora y se envía la proyección de memorando de remisión del informe de seguimiento del

permiso de uso temporal, en atención a los compromisos adquiridos en la reunión del 23 de abril de 2026. El

documento corresponde a un borrador con información resaltada en color amarillo para su revisión y ajuste

según los datos reales del permiso de uso temporal, con el fin de su correcta implementación en los permisos

de uso de las canchas sintéticas de los parques de proximidad.
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