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MACROPROCESO: GESTION FIN

ANCIERA 05-FR-01
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PROCESO: EJECUCION PRESUT‘UESTAL

Verslén: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS F‘qR PAGAR
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CION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI

E-MAIL PERSONAL

deifanvi@hotmail.com

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Aflo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.016.210 ] DE | BOGOTA ]4-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008209 |  CELULAR | 3193608416 | .

E-MAIL INSTITUCIONAL

L

. ;-
deifa.sinisterra@supernotariado.gov.co

=

BANCO | DAVIVIENDA |¢ nNoDEcuENTA | 00750032960-7 fe cA [ X |« ccC. I:Ic
No (ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 21.427.680,00 |«
1053 I DE || 2026 4 HONDRARIOS MENSUALES [ $ 2.678.460,00 |+
EL CONTRATISTA debera prestar por sus proplos mediosy con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios ylo actividades como AUXILIAR ADMINIATRATIVO enunciadas a lo largo del presentel @
contrato,
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JAIME ALBERTO PINEDA SALAMANCA I
CARGD DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL (E ) ORIP SUR |
——
CDP No. 39126 & CRP No. 117126 .
FECHACDA| 23/01/2026 | FECHACRH 26/01/2026 | 'E°“A,;“§3§§A°‘°N Dia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | | ] |¢-
S BOGOTA |‘ FECHA / FINALIZACION Dla Mes Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA fo CONTRATO [ 25 [ 09 | 2026 |«
MESES DIAS
Egc::‘lr,;:%mmo DEL Dia _ Mes _ Ado TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[26 [ ot [2os o e[ Je
. FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No. .
Y0 PRORROGA
L — Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla___ Mes __ Afo MESES IDIAS VALOR
Y!0 PRORROGA | | | I « I 0 |, l |¢ I l,
———1=| ESFACTURADORELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.678.460,00 |\¢ f | = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS eahe I It I lt
ll 5 2.678.460,00 "—l Dia Mes Afo MES A COBRAR
ERIODO DE PAGO DEL| 01 | 03| 2026 |a PAGONG. NoDlas MARZO
AL| 30 [ 03] 2026 la| 03 |u{30]|100%  MARZO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE[EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
Suparintandencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 12 - 49 Int. 201
Begota D.C., - Colombia
htip/Anwen. supamotanade.gov.co
comespondenclia@supemotariade.gov.co




MACROPROGESO: GESTION FIN

Cadigo: MP - GNFA_ -PO-08-PR-

ANCIERA 05-FR-01

54

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Verslén: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PO

Notariado y Registro

R PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIE
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI

TO DE CONTRATO PRESTACION
CION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS} 218.900 SANITAS € 125%
2, FONDO DE PENSION 280.200 COLPENSION « 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS ™
3. LABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA{DE PAGO No, | 5167989848 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 AGCUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 446,410,00 ||@ |]$ 446.410,00 $ 20.981.270,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.678.460,00 |« []$ 3.124.870,00 $ 18.302.810,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.678.450,00 ||@ []s 5.803.330,00 $ 15.624.350,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO « I] $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO . H $ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «s . 3 .
PAGO 07 VALOR DEL PAGC alls - $ -
PAGOD 08 VALOR DEL PAGO a5 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l[s - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afis - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«| 3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO L - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “s - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 01 | 03| 2026 MARZO
PERIODO DE PAGO ! l l PAGO No.
AL 30 Jo3] 2026 | 03 ] MARZO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

Suparintendencia de Notarlado y Registro
Calle 28 No, 13- 49 Int, 2

Bogotd D.C., - Colombia

http:/iiwww, supemotariado gov.co

cor iado.gov.co

EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: TP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCIGN PRESU

PUESTAL |Versidn: 2

Ncotariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PQ

R PAGAR (Fecha: 24 - 01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIEN !
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

TO DE CONTRATO PRESTACION

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

QBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Empezamos un nueve afo 2028, con relos nuevos y

1. Prasentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

pxpectativas nuevas, en este mes MARZO se han venido
flesarrolfando nuevas aclividades, estoy apoyando en linea de

2. Contactar al Grupo de Gestiéon Documental, una vez suscrito el contrato, a través del comeg
alactrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito de elaborar el

pan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion
del contrate, en concordancia con los lineamientes y pricridades de la entidad,

3, Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracion y foliacion

de los documentas.

4. Elaborar la Heja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
cofrespondiente a cada carpela y caja, asegurando el cumplimiente de los lineamientos

técnicos establecidos por la entidad.

produccién haciendo procesos muy imperiandes para la SNR (
plistariento,  Digitalizacidn,  Calidad, Ammade, Motas
Devolutivas) Per ofro lado en I3
barte de Archivo que es donde me comesponde tamblen se
Icieron procesos importantes para el avance de las actividades
mo fue: Organizacién de las Actuaciones Administrativas del
fio 2018 con su respectivo proceso {quitado de
ancho foliacién, colocadas en carpetas cuatro aletas, y
inalmente ubicadas en sus respectiva cafa en orden numérico,
romo evidencia del, trabajo desarrollado se envian evidencia

&, Realizar adecuadamente el proceso de rotulacidn de las cajas y carpelas, garantizando que la

niuguaﬁcas_

identificacién sea clara y cumpla con las nonmas establecidas por la entidad para

facilitar la localizacidn y conservacién de Jos documentos,

6. Cumplir con la entrega diaria de una {1) caja de archivo (Referencia X-300) completamerite
organizada, adelantdndole todos los procesos técnleos de gestion documental. Esta

aclividad, podrd ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria
conforme a las directrices de la entidad,

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental, cumpliendo
con los estindares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de Jos

plazos establecidos.

B. Asistic a las sensibllizaclones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas.
refacionados con el objeto del contrato.

9, Atender tndos los requerimientos o selicitudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos porla

entidad.

10. Reponrtar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la|
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesionat,

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor|
encomendada.

13. Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme ala
naturaleza del mismo.

Paragrafo: En tode caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucidn contractual y
CUENTA DE COBRQ DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta las
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera

NOTA.: Si se requlere amptlar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CONO LIBRO DE|EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 28 No. 13 - 49 Int. 201

Bagotd D.C., - Colambla

hitp:/fwway, supemoiar{ado gov.co

ariado.gov.co

POt I
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MACROPROCESO: GESTION FIN

Caodigo: MP - GNFA - PO -08 -PR -

ANCIERA 05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Verslon: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PQ

R PAGAR (Fecha: 24 - 01-2025

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZ

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

ACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AU1

‘ORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el | presente pericdo, se deja constancia que el
(la} contratista DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA Identificado  (a} con cedula de ciudadania
No 52.016.210 de BOGOTA cumplid sasfifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1053 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles,

del CRP No. 117126 CDP No 39126

Se autoriza el pago por la suma de $ 2,678.460,00

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL

Val letras:
alor en letras Q0 CTVOS

CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON

Dia  Mes Afio
pEL| 01 | 03| 2026

PAGO No.

MARZO

PERIODO DE PAGO
[ 03 |

AL 30 [o03]| 2026

MARZO

Para constancia se firma en BOGOTA ales 24 d

as del mes de MARZO de 2026

SUPERVISOR

Firma Supervisor
JAIME ALBERTO PINEDA SALA)
REGISTRADOR PRINCIPAL (E ) ORI

NCA
P SUR

CONTRATISTA

2

Flrma Contratista
DEIFA VIVIANA SINISTERRA BO
Cedula de Cludadania No
52,016,210 de

NILLA

BOGQTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
Bogeta D.C., - Colombia

hitp:/Aww, supemolariado.gay.
cor dencia@suy il

CO
do.gov.co

EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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S PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
&) PROCEDIMIENTQ: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro

oA E—

FORMATO: BASE DE RETENCION EN

LA FUENTE

Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FL

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igu
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto

JENTE ANO GRAVABLE 2026

aldad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
tributario, la retencidn en la fuente establecida

en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no

provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me perrrhto certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA s NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400, UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafc 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adji'mtar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de frabajo relacionadas a la prgsente cuenta de cobro siv

a. Marca (8I), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuentedel articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente pé
$6.000,000 mensuales,

En constancia de lo anterior, se firma a los 24 dias de! mes de Ma

Atentamente,

CC 52.016.210 DE BOGOTA

rzo de 2026.

ra contratos cuyos honorarios superen los

Superintendencla de Notariado y Registro

Calle 28 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C,, - Colombia

hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



' PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL B DAVIVIENDA

i _ . DATOS GENERALES DEL APOHTANTE s B i DATDS GENERALFS OF LA PLANELA _
TIPO IDENTIFICACION: GEILA DE GRUDAGANIA  NUWERQ DE [ENTIFICACION: 52096210 || peimeero PLAMILLA: SIGTSEIBAR T DE PLANLLA: LIDEPENIENTES
NOLBRE O RAZOH SoCUL: oera v srusteRmaBonca. || PIRET0 AR oo WES marzo ARO o PEalo COTEACION SALUT: WES maze ARD 28
CuDADAAEPC: BOGOTA DISTRITOCARITAL  DEPARTAWENTO: BOGATA ISTRITO SAPITAL (| pis e MoRA: ° .
RECCICN: GARRERA 73 ¥ 2540 SUR Z0MA A APT 309 TELEFONO: a76a211 . 3 "
TIPG APGRTANTE: OANDEPENDENTE  CLASE APGRTANTE: LNDEPENEa || FECHA PAGO taasammvieay: 2060370 NUMERQ AUTGRIZAGION: 0668020834
TIPG EMPRESA: PRIVADA  ACTIDAD EGONORIGA Gomaccio of pof Mmayor da computador i, squipa par
FORMA DE PRESENTACION: , (NG
APORTANTE EXGNERADO PAGO APGRTES SALUD, SENA E ICEBF (REFORMA TRIBUTARIAY o
| — - - S - - VI - - N TOTAL APORTES A PENION - - - - - . ]I
ADMINSTRACDRA T APORTES VOLUNTARIOS T F5P
CE0IGO NOYERE | M- COTIZANTES | coTZACION EMPLEADDR COTZANTE SOLDARIDAD SUBSISTENGIA 52 APORTES VALDR FAGADD
14 COLPENSIONES | 1 { $ 280, 1q 1280,
TOTALES: - 0
TOTAL APORTES & B UG —
INCAPACIDAD FOR
ADMINISTRADIORA oo ENFERAETAD. LICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR UQUIDAGIGN MORA TOTALES
COTZANTES[ WiMERO NUMERG VALOR VALOR
NOMBRE torzacan|  VAOR Aurnmnmdul VALOR PLANLLA VALOR LOTIZAGEN pere COTIZACKN oy APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADD
1 X | [X:| | 54 SEIE tq [T +q (5 % [T $ 18
: - i n s1 [T S TIb.
(e Tag
- i N\ ot
) : TOTAL APORTES A RIESCGS PROFESIONALES : : : — I
ADMINESTRADORA INCAPACIDAD P .~ SALDO & FAVOR LOUIDAGION TOTALES
¢ODIGO T NOMERE ] No. COTIZANTES
423 POSTIIVA COMPANIAGE SEGUADS SA I 1
e = L TOTAL APORTES A SALA DE COMPENSACION FAMN tAR ]
ADMINIS TRADORA | TOTALES ]
CODIGo NOMERE ™ | Mo COTIZANTES APORTES WORA VALGR PAGADO, |
24 COMPENTAR | i 3T iq $oeod
 10.600 | $10.60

- oy 2]
- R
. OB e e e
. R

SEGURIDAD SOCIAL,
2 §§ ETE:] ARP SENA sae TaineDu]
ul
TFO | sUBTIPD | SALARIC | TPO DE E|le CENTRO
Ll BASICO [SALARI) égg £ e »}%ka;"e AOMN Be comm e o “1;%?‘1_.4 = (. mr.n‘x.‘_ TaTA‘L‘. 'ron:_‘_ 'roTpt_ TOT‘*E
Sl ESPHS TRABAID
e (REET ~O 14 REECES | T4 34 34 ¥ Norma] § S008- EEEL L | 52016210 | § scorze- [stoeod 89 sd §d 44
Bomala  NTE
ParIs2ID bora " owTRarg 5| | 1.750.903 B NITAS | | 1.750.808 1.750.904 1.750.305C0MPENS|
] r
macis
F 0, ol
‘Tnil / 20
~
3 Pzg= TOTAL PAGADO] $ 518.900
PAGINA 1 DE 1

Z026MSHILIIZAM  USUARIC: 501 CC010042508



PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-069

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUC

IONALES Version: 1

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 52016210 de Bogoté D.C, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1053 de 2026 realizé el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de MARZO DEL 2026.

Dependencia

LINEA DE PRODUCCION

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes| Afo Dia |Mes | Afio

Mes a cobrar Desde o1 03 | 2026 Hasta 30 | 03 | 2026
Valor Salud $218900
Valor Pensién $280200

. . Valor ARL $9200

:Li?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Nimero de pianilla 5167989848
Periocdo de la planilla 2026-03
Fecha pago planilla 10-03-2026

Se expide la presente certificacion una vez verifica
refacionada y sirve como soporte para cuenta de cobr

MARZO de 2026.

JAIME ALBERTO PINED

REGISTRADOR PRINCIPAL

do el pago de la planilla anteriormente
0 del contratista a los 24 dias del mes de

SALAMANCA
(E ) ORIP SUR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
hitp:fiwwwe.supernotariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Superintendencia de PROCESO: SISTEMA DE OPERACION Y GESTION INSTITUCIONAL -
Notariado v Registro

FORMATO: CONTROL DE ASISTENCIA Y ACTA DE REUNION

PUNTOS DE DISCUSION

1-Empezamos un nuevo mes MARZO con nuevos retos en la organizacion de las actividades pendientes, para nuestro avance en el archivamiento de los expedientes
que se han venido desarrollo en el transcurso del este ario, continuamos con los expedientes del afic 2018 procedemos hacer todo el proceso (sacar ganchos, alisar
hojas si es necesario, foliar y cambiar de carpeta cuatro aletas) teniendo en cuenta que en este nuevo mes empezamos a realizar otra actividad diferente a la
anteriormente mencionada. Se ha apoyado en LINEA DE PRODUCCION, haciendo actividades importantes para el avance de los procesos de la SNR, por mi parte
estuve apoyando en cuanto a lo que fue: Punteo, Alistamiento Y Armado, lo cual se desarrollaron los turnos del 10 L 15 haciendo los respectivos REMANENTES,
para subir al despacho.

CODIGO: DE-SOGI VERSION 02 FECHA: 05-08 -2015 Pagina2de 5 Por favor Imprimir este formato a doble cara



Superintendencia de
Notariado v Registro

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

PROCESO: SISTEMA DE OPERACION Y GESTION INSTITUCIONAL

FORMATO: CONTROL DE ASISTENCIA Y ACTA DE REUNION

01-30 de MARZO de 2026

FECHA: LUGAR DE REALIZACION | ORIP BOGOTA ZONA SUR
DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: .| GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
:TE_MA {S) ATRATAR: Clasificacion y crganizacion de documentos
HORA INICIO: ‘ 8:00 am HORA FINAL 4:00 pm
NOMBRE DEL MODERADOR
ASISTENTES
No. - NOMBRE FUNCIONARIO DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO < FIRMA
DEIFA VIVIANA SINISTERRA ORIP BOGOTA deifa.sinisterra@supernotariado.gov.co e
BONILLA ZONA SUR

CODIGO: DE-50GI

VERSION 02

FECHA: 05 -08 -2015 Pagina 1de 5 Por favor imprimir este formato a doble cara




SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
PROCESO: SISTEMA DE OPERACION Y GESTION INSTITUCIONAL

o
Notariado vy Registro m

FORMATO: CONTROL DE ASISTENCIA Y ACTA DE REUNION .

2- En este mes MARZO ya habiendo empezado a organizar nuevos expedientes correspondientes al afic 2018 Ya se ha avanzado, cuya finalidad es ver un
archivo mas organizado, asequible y estructurado en la parte archivistica y por ende se podré dar una mejor organizacion de los expedientes nuevos y los
mas solicitados por personal del SNR. nuestro siguiente afo a trabajar para continuar con nuestros procesos y asi ver resultados esperados. De lo cual se |
plasman evidencia del trabajo realizado, el antes y el después trabajo realizado. Concluimos con la organizacién del afic en mencion que ya queda con su
respectivo proceso dando finalizacién a La ubicacion de su lugar. (Archivo)

ACTUADIONES

ACTUACONTS ADVINSTRATIVAS'
BOLIHITRATIVAS 05039
20-1 93

e

CODIGC: DE-S0GI VERSION 02 FECHA: 05 -08 -2015 Pagina 3de § Por favor imprimir este formate a doble cara



SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
PROCESO: SISTEMA DE OPERACION Y GESTION INSTITUCIONAL

Superintendeaencia de
Notariado y Registro

e —

FORMATO: CONTROL DE ASISTENCIA Y ACTA DE REUNION
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