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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION. PERIODO DEL INFORME
N. FORT 018 Desde (01/04/2026) Hasta (30/04/2026)
DEL 13 DE ENERO DE 2026 v v

 DATOS DEL CONTRATO

Contratista: BORRIS SIERRA GUERRERO /

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo a |a gestion como GESTOR DOCUMENTAL, en virtud del contrato de Comodate No. 2628 del 2024, celebrado entre el Ministerio de Cultura y la ETCAR

Valor Contrato: diecisiete millones cuatrocientos mil pesos

-
No Contrato Plazo: 169 dias hasta el 30 de

io
FORT 018 DEL 2026 Jun

Fecha de Iniciacién Fecha de Terminacién

(13/01/2026) (30/06/2026)

Porcentaje de ejecucién

66.6 %

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Supervisor: SANDRA SCHMALBACH PEREZ (director general ETCAR)

Ariods sl aienuei oLk b M de i e 0k

En desarrollo de las actividades del objeto del contrato desarrolle las siguientes actividades acorde con el contrato en mencién:
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PERIODO DEL INFORME
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4 : : _ Soporte
Obligacion Contractual Actividades realizadas aje e
: Avance : Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF
Todos los procesos realizados: . : . . L
OBLIGACIONES ESPECIALES digitalizacién, organizacién, 66.6 % https://drive.google.com/file/d/11n0wcA3B8vuGnNVEu-TQDYEZkHzXCge7/view ?usp=drive link
1.A poyar en coordinacién Del ubicacién y otros, se estan
proceso de organizacién y realizando bajo la ley general de

archivo de la documentacion de
la entidad. Cumpliendo los
principlos archivisticos, técnicos

archivo 594 del 2000 y se pone en
supervisién (asesorfas) al archivo
distrital de Cartagena

y de aseguramiento de la Software de gestién documental

calidad.

2. digitalizar los documentos Cuentas de cobro, egresos, registro

valorados como esenclales y con P. disponibilidad P. resoluciones, y 66.6% | https://drive.google.com/file/d/1CcHI6Z3ynWdGSdmIEo8128e0FngexSiT /view?Pusp=drive link
valores secundarios para la toda la documentacién que se

entidad. produjo en este periodo en la etcar

3. Garantizar la produccién,
recepcién, distribucidn,
consulta, organizacién,
recuperacién y disposicion final
de los documentos de la entidad

Toda la documentacién solicitada se
envia por correo o fisica segtin el
caso del solicitante

66.6 % | https://drive.google.com/file/d/1tGizcVijaK2pvra8ZFvLfirlioFillai/view?usp=drive_link

4. Seguimientos a las actividades
del comité de archivo; asi como
citar a reunién ordinarias del
mismo.

Este punto no se hizo este periodo
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EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacién Contractual Actividades realizadas aje - : : 3
: : Avance Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF
5. elaborar los Inventarios Se logro ﬂmum iniciar con los ) ) o i . ) i
documantaies en Ia entided documentos del 2020 66.6 % ://drive.google.com/file/d/1UUGt3zLNiXyjuG65SNHZZEuCjbUm4Hpd/view?usp=drive link
cuando le sean solicitados
6. suministrar informacion Toda la documentacidén solicitada

requerida yn sea por la entidad | esta soportada en los correos de los 66.6% | https://drive.google.com/file/d/1WbKD5rOLPUsYON4y3Muby42pkuBNeqVm/view?usp=drive link

o terceros en cuanto a asuntos de los funcionarios de la ETCAR
de su conocimiento.

7. atender las consultas que la Se realizaron consultas de https://drive.google.com/file/d/1ED8I9¢8bN|S32qUCkt684heSsajZLuly/view?usp=drive link
etcar le formule en forma documentos y se detalla en formato 66.6%
verbal o escrita en los de préstamo de documentos

materiales en las materias
relacionadas que se programen
en el desarrollo del contrato

8. presentar informes mensuales | Informe de todo lo realizado en este ) i X ) ) . )
de ejecucion, sin perjuicios de | periodo https://drive.google.com/file/d/1Ej-wA2gl ZHkHh4R8tM5uu9gd zpyifHt/view?usp=drive link

los informes especiales. 66.6 %
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PERIODO DEL INFORME
Desde (01/04/2026) Hasta (30/04/2026)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO
Obligacién Contractual Actividades realizadas aje
> Avance Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF
RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
PERIODO VALOR APORTADO
PAGO FECHA DE PAGO ;
fTEM {Sobre el 40% del ingreso ENTIDAD RECAUDADORA
frndada) (dd/mm/aaa mensual) no debe ser
inferior a un SMLV
/f
PENSION 03/2026 09/03/2026 $227.800 COLPENSIONES
SALUD 03/2026 '/0—9]03[2025 $ 178.000 SALUD TOTAL
ARP 03/2026 0 oé/oa/zozs $7.500 AXA COLPATRIA

NOTA: SE ANEXA COMPROBANTE DE PAGO PLANILLA UNICA Y PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES (DETALLADA) PARA PENSION, SALUD Y ARP DEL MES DE febrero

DEL 2026

Ciudad y fecha: Cartagena de indias marzo 2026
STA: BORRIS.SIERRA GUERRERO N.2 CC 73159828
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7 ESCUELA TALLER CARTAGENA
1715 MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL
1715 pomTIFICACIONES PROCESO/SUBPROCESO: PLANEACION DOCUMENTAL / DISENO Y APLICACION DE CCD, FUID, TRD Y TVD
1717 CARTAGENADE NOWS FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
1718
1715 ENTIDAD REMITENTE: ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS
1720 ENTIDAD PRODUC TORA: OFICINA JURIDICA
1721 UNIDAD ADMINISTRATIVA: JURIDICA
1722 OFICINA PRODUC TORA: JURIDICA
1723 OBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA DEL 2020
1724 NUMERO  CODIGO de la serie FECHAS EXTREMAS UMIDAD DE CORSERVACION ' de DE folio SOPORTE Frecuencia  NOTAS
75 micial Fmal Cap Carpeta Tomo owo
Agenor Caycedo Pole. (119789668, Laboral termino F
M0 S fijo.Objeto: Auxiliar Operati 28022020 | MM2a020 | @ | 1 - na bajs
Amauri de Jesus Arrieta Buelvas-A- . r ‘
1602 11010.04 | CC#97188960.1aboral termino fijo.Objeto: Awxiliar | : papel | baje
1727 de Almacen. Mo020 | 0042020 | 121 2 ]
Amauri de Jesus Arrieta Buelvas-B- T
1603 110.10.04 | C€£92158960 Laboral termino fijo.Objeto: Auxiliar | papel baje
1728 de Almacen. 4052026 | 31120020 127 3
Boris Enrique Slerra r
Guerrero.((%73159828.Contrato Laboral termino |
- T fijo Objeto Contrato de servicios personales como | 2 Lol
178 Gestor Documental 202020 | NA2G020 | 1T 4
Cesar AHonso Mender | r
Villega CC£73583711 Contrato Laboral termine |
1 I 4
1605 110.10.04 o _ & 032020 mo! n B n papel | baja
1730 Mensajero ' 1
T ;4
Dayana Lifian Yepes CC#1047433634 Contrato l
1606 110.40.04 | Laboral termino fijo.Objeto:Contrato de servicios | 1402020 | 31422020 | 122 | & 2 papel | baja
173 personales como Auxilar Operativo. |
Estven Fernando Moya [
Racero.CC71143372204.Contrato Laboral terming
»e T fijo.Objeto-Contrato de servidos personales como | = o has
1732 Auwiliar Operativo. V620 | 111272020 | T
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& e Nl ALCALDiA DISTRITAL DE CARTAGENA DE iNDIAs !gg‘:;ggm FO01 |
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL L_:__rgon 10

| ~ PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS | igencia:

| COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, 7112/2016

\ ~ RECEPCION, DISTRIBUCION Y TRAMITE I

| : ACTA DE REUNION lr*"'“' T

! ~ ACTA No. 001 -

UNIDAD ADMIN!STRA'I’IVA ESCUéM TALLER CARTAGENA DE fNDIAS gETCAR)
NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: | Alex Tinoco — Julieth Velasquez - -
‘TiTuLOO

CARACTER DE LA

REUNION | Visitatécnicade aqgmegﬂqmjgntqgg,Ios_p_rgpesos,?rghivis_&qos .
\FECHA: |  07/04/2026 | HORA | 9 AM o N
LUGAR: Barno GetsemamL_C_al_le del Guerrero, Cartagena, Bolivar.

OBJETIVO: Brindar acompafiamiento en cada uno de los procesos documentales de la entidad para d
el avance de sus actividades archivisticas. _

FECHA PROXIMA REUNION: Por confirmar
CONVOCADOS AUSENTES: |

ORDEN DEL DIA: N/A

'DESARROLLO DE LA REUNION: Se reaiizo hoy 07/04/2026 el acompafamiento por parte del|
equipo de visitas técnicas del Archivo General del Distrito de Cartagena a Escuela de Taller de
Cartagena (ETCAR), donde fui recibido por el funcionario Boris Sierra en compafiia de su equipo de
trabajo, quienes son actualmente los encargados de manejar el area de archivos de esta oficina,

iInicialmemte se procede a realizar una visita técnica de seguimiento para ver el estado actual y
avances de su archivo, el personal nos manifiesta continuar trabajando en todos los instrumentos y
| actividades archivisticas para dar cumplimiento a la normatividad vigente del Archivo General de la
Nacion (Ley 594 del 2000 — Acuerdo 001 del 2024).

Ademas, por parte del equipo de visitas técnicas del archivo general se le brindo todas las directrices
necesarias teniendo en cuenta la normatividad vigente, y se resolvieron todas las dudas e inquietudes
consultadas

continuaremos con el apoyo y acompafnamiento en sus procesos y actividades documentales.




Codigo:
ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS ~ [Sodi%e: '
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 1.0
. PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION,  [07/12/2016
____RECEPCION, DISTRIBUCIONY TRAMITE | |
ACTA DE REUNION Pégina 2 de 4

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:
COMPROMISOS e o
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Continuar con el desarrollo de sus instrumentos y
actividades archivisticas para dar cumplimiento a la
normatividad vigente por el Archivo General Nacion. P

96




| ASISTENTES
' NOMBRE

| DEPENDENCIA
' CARGO

| TELEFONO

- CORREG

| FIRMA:

NOMBRE

' DEPENDENCIA
CARGO
TELEFONO
CORREO

NOMBRE
DEPENDENCIA
CARGO
TELEFONO
conaeo

NOMBRE

| CARGO
TELEFONO
connr:o
FIRMA

NOMBRE

DEPENDENCIA '

CARGO
TELEFONO
CORREO
'FIRMA -

FIRMA T

DEPENDENCIA ‘

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS
~ MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL
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