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INFORMACIÓN GENERAL. 

Número de contrato: 2020180001157-7 Fecha de radicación:  

2020-08-15 
Número de Radicación:  
20202400228673 

Fecha del Acta de inicio:  
_13_   / _08_ / _2020_ 

Plazo del contrato:  
31-12-2020 

Periodo del Informe comprendido 

Desde:  
_13_   / _08_ / _2020 

Hasta:  
_31_   / _08_ / _2020_ 

Objeto: Prestar servicios como profesional brindando apoyo a la secretaría de la mujer en el proyecto “Implementación del 
programa de la mujer 2020: mujer con equidad de población vulnerable en el municipio de Popayán-Cauca” 

Supervisor y/o Interventor: Diana Carolina Cano Pajoy 

Nombre o razón social del contratista:   Isabel Cristina Prado Espinosa C.C.-N.I.T.: 1061749906  

Dirección:  Vereda Calibio, Finca Sarita, Casa 72 Teléfonos: 3107313806 

 

Informe parcial _x_                                                          Informe Final ___ 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES 

CONTRACTUALES 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

1. Apoyar desde un enfoque 
psicosocial la realización del 
diseño de estrategias visuales 
que motiven a la ciudadanía a 
conocer la política pública y 
faciliten pedagógicamente su 
participación en los procesos 
virtuales de validación. 

28, 29,30-08-2020 
Se inicia con la revisión del material dispuesto para la 
elaboración de presentaciones pedagógicas de: ¿Por qué 
una política pública para las mujeres de Popayán?: 
Diagnóstico de la situación actual de las mujeres en el 
municipio en las dimensiones de Salud, educación, paz, 
ambiente, participación política, empoderamiento 
económico, violencias. 
La presentación se envía a través de correo electrónico 
en días posteriores a la coordinadora.  

Anexo 1: presentación de 
PowerPoint  

13. Demás actividades que 
adelante o requiera la 
Secretaría de la Mujer en 
desarrollo del proyecto y el 
cumplimiento de su 
misionalidad. 

15-08-2020 
Dirigir el grupo focal de COMADREO en los barrios de 
solidaridad y Laura Simons.  
 
17-08-2020 
Elaboración de metodología para encuentro con 
lideresas del Concejo de mujeres.  
 
18-08-2020 
Dirigir espacio psicoterapéutico con mujeres lideres del 
concejo de mujeres.  
 
20-08-2020 
Reunión de equipo para trabajar en el Plan de 
modernización y matriz DOFA 
 
21-08-2020 

Anexo 1: registro de 
asistencia y fotográfico  
 
Anexo 2: documento de 
metodología  
 
Anexo 3: registro 
fotográfico  
 
 
Anexo 4: Registro 
fotográfico  
 
Anexo 5: registro 
fotográfico  
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Dirigir el grupo focal de COMADREO en El barrio Las 
Vegas 
 
Participación en reunión dirigida por el colectivo de 
barristas futbolero para generar espacio de dialogo con 
representantes de juntas de acción comunal y la Alcaldía 
 
22-08-2020 
Dirigir el grupo focal de COMADREO en barrio Los 
Campos 
 
24-08-2020 
Reunión de equipo para socialización del Proyecto a 
nuevos integrantes del grupo de la secretaria.  
 
26-08-2020 
Elaboración de un oficio para activación de ruta de 
atención para lideresa Lisinia Collazos 
 
27-08-2020 
Elaboración de un oficio para apoyo en componentes de 
seguridad para el asentamiento Triunfemos pro la Paz de 
la comuna 7.  
 
Participación jornada de fortalecimiento del equipo de la 
secretaria en temas de genero   
 
28-08-2020 
Convocatoria para entrega de mercados a madres cabeza 
de hogar, por parte de la oficina de la gestora social.  
 
29-08-2020 
Dirigir el grupo focal de COMADREO en los barrios de 
solidaridad y Laura Simons.  
 
31-08-2020 
Participación En la sesión extraordinaria de la MPT de 
PIIAF para establecer acciones de seguimiento a casos de 
suicidios en adolescentes.  

Anexo 6: registro de 
asistencia y fotográfico 
registro fotográfico  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 7: registro 
fotográfico  
 
 
Anexo 8: oficio y registro de 
envío pro correo  
 
 
 
Anexo 9: oficio y registro de 
envío pro correo 
 

 

 

Anexo 10: registro 
fotográfico  
 

Anexo 11: registro de 
asistencia y fotográfico 
registro fotográfico  
 

Anexo 12: registro 
fotográfico  
 

OBSERVACIONES 

POR PARTE DEL CONTRATISTA: Establezca las observaciones 

por parte del contratista. 
POR PARTE DEL SUPERVISOR: Establezca las observaciones 

por parte del supervisor. 



 

ALCALDIA DE POPAYAN  F-GC-CT-08 

INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISIÓN CONTRACTUAL  
Versión: 05 

Página 3 de 24 

 

*20202400253993                                                                      

  

 

 

 
_________________________________________ 

FIRMA CONTRATISTA 
 

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCIÓN  

El Supervisor, dando cumplimiento a los Artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista ha 

cumplido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente, dentro del 

periodo de tiempo comprendido entre el _día_ / _mes_ / _año_ y _día_   / _mes_ / _año_   y cumpliendo con el pago al 

Sistema de Seguridad Social, y por lo que se procede a la  elaboración del  acta de pago parcial__ y/o final__, para el 

trámite de pago.   

                             
                ___________________________                                                             __________________________ 
                          FIRMA SUPERVISOR                                                                        FIRMA APOYO A LA SUPERVISIÓN  
                                                                                                                                                           (SI APLICA)           
Nota: En caso que el contratista presente un informe de actividades en formato externo, el supervisor del contrato 
deberá diligenciar este documento trasladando la información del informe presentado por el contratista indicando 
el número de radicado y el número de folios.    

DOCUMENTOS ANEXOS No. FOLIOS, CD’S, DVD’S 

El supervisor debe referenciar los soportes de las actividades contractuales con números 
de radicados de presentación de los informes Si aplica 

 

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA CONTRATANTE, PARA TRÁMITE DE PAGO. 

Yo, Alexis Montenegro, recibo a los 15 días del mes de 08 del año 2020 los documentos anteriormente descritos, los 

cuales pasan a ser parte del expediente contractual. 

ESTE CAMPO ES DILIGENCIADO EXCLUSIVAMENTE POR EL PERSONAL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GESTIÓN DE LA 

SECRETARÍA U OFICINA ASESORA EJECUTORA DEL CONTRATO O CONVENIO). 

                                                                                      

_______________________________________________ 
Firma recibido Personal Archivo de la Secretaría/Oficina Asesora   
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ANEXOS 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES CONTRACTUALES:  Apoyar desde un enfoque psicosocial la 

realización del diseño de estrategias visuales que motiven a la ciudadanía a conocer la política 

pública y faciliten pedagógicamente su participación en los procesos virtuales de validación. 

ANEXO 1 
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ANEXOS 

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES CONTRACTUALES:  Demás actividades que adelante o requiera la 

Secretaría de la Mujer en desarrollo del proyecto y el cumplimiento de su misionalidad. 

ANEXO 1:  

Grupo focal de COMADREO en barrio solidaridad  
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Grupo focal de COMADREO en barrio Laura Simons. 
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ANEXO 2:  

Metodología para encuentro con lideresas del Concejo de mujeres 

TIEMPO NOMBRE 

ACTIVIDAD 

DESCRIPCIÓN  

5 min Acogida-

Ambientación-

establecimientos 

de acuerdos.  

Se da la bienvenida a las participantes con un saludo en el 

que se enunciará su nombre.  De fondo, sonará una 

canción: “yo soy” (Ana Luz) 
https://www.youtube.com/watch?v=paYV66O4s2w 

Se establecen acuerdos sobre confidencialidad, respeto de 

opiniones y escucha.  

10 min Objetivo 

actividad 

Se socializa el objetivo del espacio. 

5 min  Presentación 

participantes  

De una manera breve se solicita a las mujeres que se 

presenten.  

20 min Relajación 

corporal 

Con el fin de propiciar la apertura de las mujeres al espacio 

y a la actividad central de este día. Se solicita a las mujeres 

que voluntariamente cierren los ojos, con música de fondo 

(sonidos de naturaleza) la facilitadora les acompañara en un 

ejercicio de relajación guiada.  Al finalizar se hace un 

sondeo rápido sobre cómo se sienten e impresiones del 

ejercicio.  
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-
bosque-y-mar 

 

musica  
https://www.youtube.com/watch?v=7Ilu033ydSw 

45 min  Dinamica del 

arbol 

El coordinador o la coordinadora solicitará a los miembros 

del grupo que dibujen en una hoja grande un árbol con 

raíces, ramas, hojas y sus frutos, cada uno de estos 

elementos están relacionados y deberán representando lo 

siguiente. 

 

En las raíces deberán escribir las cualidades positivas que 

creen poseer 

 

En las ramas deberán especificar las acciones que suelen 

poner en práctica en relación a las cualidades,  

 

Los frutos representarán el resultado positivo que creen 

conseguir. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=paYV66O4s2w
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-bosque-y-mar
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-bosque-y-mar
https://www.youtube.com/watch?v=7Ilu033ydSw
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Un ejemplo podría ser: escucho a las personas (raíz), suelo 

llamar o visitar a mis amigos y amigas para hablar (rama), 

mis amigos y amigas están de mejor ánimo cuando 

terminamos de hablar (fruto) 

 

Esta actividad demandará unos 45 minutos porque no se 

suelen detectar rápidamente las virtudes. 

 

Al concluir se debe abrir un espacio de reflexión en grupo 

grande. 

10 min  Reflexión del 

ejercicio  

Se pide a las mujeres que observen su arbol.  

 Identificando 

mis capacidades  

https://www.youtube.com/watch?v=GOrR6W7-Sw8 
 
 
 
https://www.youtube.com/watch?v=U73S9sva9ug 

 

10 min  Cierre  Se induce a un espacio de relajacion final. 
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-
respiracion 

finalmente se abre un espaico de reflexión personal sobre la 

importancia de participar del espacio de comadreo y otros 

relacionados con procesos de mujeres para mejorar su 

bienestar y seguridad. Se hace un ejercicio corto de 

respiración e indaga sobre percepción de la actividad.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=GOrR6W7-Sw8
https://www.youtube.com/watch?v=U73S9sva9ug
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-respiracion
http://www.ejerciciosderelajacion.com/articulos/relajacion-respiracion
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ANEXO 3: 

Espacio psicoterapéutico con mujeres líderes del concejo de mujeres. 
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ANEXO 4 

Reunión de equipo para trabajar en el Plan de modernización y matriz DOFA 
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ANEXO 5 

Grupo focal de COMADREO en El barrio Las Vegas 
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Reunión dirigida por el colectivo de barristas futbolero 
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ANEXO 6 

Grupo focal de COMADREO en barrio Los Campos  
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ANEXO 7 

Reunión de equipo 
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AENEXO 8 

Elaboración de un oficio para activación de ruta de atención 
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ANEXO 9 

Elaboración de un oficio para apoyo en componentes de seguridad para el asentamiento 

Triunfemos pro la Paz 
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Participación jornada de fortalecimiento del equipo de la secretaria en temas de género 
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ANEXO 10 

Convocatoria para entrega de mercados a madres cabeza de hogar 
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ANEXO 11 

Dirigir el grupo focal de COMADREO barrio de solidaridad  
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Dirigir el grupo focal de COMADREO barrio de solidaridad y Laura Simons.  
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ANEXO 12 

Participación En la sesión extraordinaria de la MPT de PIIAF para establecer acciones de 
seguimiento a casos de suicidios en adolescentes.  
 

 
 


