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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Gestiéon Industrial — Regional Distrito Capital del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA

ORDENADOR DEL GASTO JULIAN ANDRES CASTELLANOS CASTRO - subdirector (E)

OBJETO Contratar la compra de materiales de formacidn para las especialidades de
trabajo en alturas y espacios confinados que imparte el Gestion Industrial
de la Regional Distrito Capital.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 el cual se encarga de
cumplir la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacidn Profesional Integral gratuita, para la incorporacién y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley 489 de 1998, el SENA, dada su naturaleza juridica,
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional en el nivel descentralizado. En
materia de contratacion se rige por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus normas reglamentarias.
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El SENA, como entidad responsable de cumplir con la funcién estatal de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, se dedica a ofrecer y ejecutar una formacion profesional integral
que facilite la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas, contribuyendo al
progreso social, econdmico y tecnoldgico del pais tal como lo sefiala la Ley 119 de 1994). Esta labor se
articula estrechamente con las directrices del Plan Nacional de Desarrollo "Colombia Potencia Mundial de
la Vida 2022-2026", especialmente en lo que concierne a los pilares transformacionales de seguridad
humana, justicia social y el derecho humano a la alimentacién.

Bajo este enfoque, la entidad aborda los desafios planteados por el Gobierno Nacional, alinedndose con
los objetivos y principios establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026. Cada plan y proyecto
del SENA se ajusta a las directrices del Plan, especialmente en lo que respecta a los siguientes ejes de
trabajo, que se articulan con su misidn institucional:

1. Ordenamiento Territorial hacia una Paz Total: Impulso a la ubicacién de las personas, integracion
de los Planes de Ordenamiento Territorial (POT), abordaje de la economia ilegal, definicién de
derechos de propiedad y desarrollo de un catastro multipropésito, asi como la jerarquizacién de
instituciones.

2. Seguridad Humana y Justicia Social: Promocién de un enfoque integral de la seguridad social,
considerando que el riesgo es el resultado de la interaccién entre amenaza y vulnerabilidad.

3. Derecho Humano a la Alimentacién: Fomento de la modernizacién y fortalecimiento de la
agricultura como base para garantizar el derecho a la alimentacion.

4. Crecimiento Verde con Justicia: Impulso de la economia verde y el desarrollo de una industria
limpia, en sintonia con los principios de sostenibilidad ambiental.

5. Convergencia Social Regional: Reduccidn de las brechas sociales entre hogares y regiones, con un
énfasis particular en la mejora de los indicadores de educacién y capacitacién.

6. Estabilidad Econdmica: Gestidn eficiente de los recursos y fortalecimiento de la relacion entre los
ingresos y los impuestos, con miras a asegurar la estabilidad econdmica del pais.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su mision Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucién y planeacidn de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestidn institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacidn a la que va dirigida la prestacién del
servicio.

A. Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:

e Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.
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e Impulsar la promocidn social del trabajador, a través de su formacién profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecoldgicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en
coordinacién y en funcidn de las necesidades sociales y del sector productivo.

B. Por su parte, el Decreto Nacional 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del
Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formacién Profesional como
las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacién profesional integral, los
servicios tecnolégicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacidn y evaluacién de
competencias laborales, en interaccion con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econdmicos.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misién Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucion y planeacidn de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestion institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

El Centro de Gestidn Industrial, alineado con las politicas institucionales, nacionales y con el proyecto
educativo institucional del SENA, el cual menciona que los objetivos de la formacion profesional integral,
son: el aprender a aprender, que se orienta hacia el desarrollo de la originalidad, la creatividad, la
capacidad critica, el aprendizaje por procesos y la formacion permanente, el aprender a hacer, en el cual
se involucra ciencia, tecnologia y técnica, en funcién de un adecuado desempefio en el mundo de la
produccidn y el aprender a ser, que se orienta al desarrollo de actitudes acordes con la dignidad de la
personay con su proyeccion solidaria hacia los demds y hacia el mundo, dada la naturaleza de la Formacion
Profesional Integral, el eje de la misma es el Aprender a Hacer, el Centro de Gestidn Industrial ha hecho
un gran esfuerzo liderando procesos que contribuyan con estos objetivos y le permitan involucrarse con
las politicas nacionales y asi incursionar con programas de formacion que proporcionen herramientas para
que el talento humano pueda desempefarse en las industrias y participar de manera activa en la
construccion de un nuevo pais.

Durante muchos afios el Centro de Gestién Industrial ha estado en la vanguardia y ha fortalecido a la
poblacién trabajadora que labora en condiciones de riesgo al trabajar en alturas y espacios confinados,
brindandoles formacion y entrenamiento de calidad. Lo anterior alineado a las normativas establecida por
el Ministerio de Trabajo mediante la Resolucidn 0491 de 2020 y Resolucién 4272 de 2021, las cuales
establecen “los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo de trabajos en alturas y espacios
confinados”. Ademads, brindando lineamientos concernientes con la formacién y entrenamiento de los
trabajadores y aprendices en los centros de entrenamiento de Trabajo en Alturas y Espacios Confinados,
por tanto, estas resoluciones disponen entre otros, los requisitos administrativos, técnicos, juridicos,
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operativos y de seguridad, para orientar las formaciones. Es alli donde el Centro de Gestién Industrial,
quién ha liderado los procesos de formacion de trabajo en alturas y espacios confinados en la Regional
Distrito Capital, desea ampliar el cubrimiento de las necesidades de los sectores productivos que requieren
de estos programas de formacién complementaria, conforme con la normativa del Ministerio del Trabajo.

El Centro de Gestidon Industrial responde de manera proactiva a la creciente demanda de formacion
complementaria mediante el fortalecimiento de sus programas en Trabajo en Alturas y Espacios
Confinados. El compromiso institucional se centra en brindar una formacion de alta calidad, sustentada en
la transferencia de conocimientos técnicos y el entrenamiento en ambientes controlados. Bajo esta
premisa, nuestra propuesta formativa prioriza la integridad fisica de los participantes y la excelencia
pedagdgica, operando actualmente los siguientes programas de formacion:

DEMONIMACION CODIGO VERSION ESTADO
Trabajador autorizado para trabajo en alturas 22620489 1 En ejecucion
Coordinador de trabajo en alturas 22620490 1 En ejecucion
:Sti?gggﬁmiento en trabajo en alturas para trabajador 22620491 1 En ejecucion
Actualizacion de coordinador para trabajo en alturas 22620492 1 En ejecucion
Actualizacion de entrenador para trabajo en alturas 22620493 1 En ejecucion
Entrenador para trabajo en alturas 22620494 1 En ejecucién
Formador de entrenadores para trabajo en alturas 22620495 1 En ejecucion
Jefes de area para trabajo en alturas 22620496 1 En ejecucion
Trabajador Entrante para trabajo en espacios confinados 22620478 1 En ejecucion
Vigia de seguridad para trabajo en espacios confinados 22620479 1 En ejecucion
Supervisor para trabajo en espacios confinados 22620483 1 En ejecucion
Administrador del programa de gestion para trabajo en 22620005 1 En ejecucion

espacios confinados

Esta oferta formativa adquiere una relevancia estratégica al considerar que el cumplimiento de las metas
institucionales para el afio 2026 contempla la atencién de aproximadamente 2,000 aprendices, meta cuya
consecucion depende directamente de la disponibilidad oportuna de materiales de formacién que
cumplan con los mas altos estandares de seguridad.

No obstante, el cumplimiento de estos objetivos se ve condicionado por el estado actual del inventario
técnico. Los materiales destinados a estas dreas requieren una renovacion y adquisicién constante debido
al desgaste natural derivado de su uso intensivo en ambientes de entrenamiento. El empleo de equipos
gue presenten deterioro representa un riesgo critico para la integridad de aprendices e instructores,
comprometiendo la seguridad operativa.
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Esta situacidon contraviene las garantias técnicas y de seguridad exigidas para los centros de
entrenamiento. De no realizarse la actualizacidon necesaria, se afectaria no solo la imagen institucional,
sino también el cumplimiento legal, poniendo en riesgo la autorizacién otorgada por el Ministerio del
Trabajo al Centro de Gestidn Industrial para impartir dichos programas.

Para mitigar los riesgos identificados, se requiere la adquisicion de materiales especializados (arneses,
cuerdas, sistemas de ventilacion, rescate y comunicacion, entre otros) que garanticen las condiciones
juridicas y operativas del centro. Esta accidn asegura el cumplimiento estricto de las Resoluciones 0491 de
2020y 4272 de 2021. Estos insumos, alineados con los anexos técnicos normativos, son esenciales para el
desarrollo de las estrategias diddcticas definidas en la gestidn curricular.

La resolucion de esta necesidad permitira consolidar un ambiente de aprendizaje plenamente operativo y
avalado, facultando al Centro para ampliar su cobertura en el Distrito Capital, Cundinamarca y otras
regiones del pais.

En observancia de la Circular No. 01-3-2022-000133, la Directiva Presidencial No. 1 de 2021 y el Decreto
1082 de 2015, se verificd la plataforma de Colombia Compra Eficiente, constatando que no existe un
Acuerdo Marco de Precios vigente para esta necesidad especifica. Por lo anterior, se determiné adelantar
el proceso mediante la modalidad de minima cuantia.

Este proceso se encuentra debidamente alineado con el Plan Anual de Adquisiciones, respaldado
porel CDP 7126 del 12 de marzo de 2026 y en cumplimiento del Manual de Contratacidn
Administrativa (GCCON-M-001 V7). El registro de la solicitud de precotizacion se publicé en SECOP
Il mediante el médulo de solicitud de informacién a proveedores el dia 10 de marzo de 2026 bajo
el cédigo CO1.REQ.10252095, numero de proceso SPC-DC-CGI-010-2026, El cual puede ser
consultado en el enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.46476514
&isFromPublicArea=True&isModal=False

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Eliminar filros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Cédigo

Estado do

a s Serequieren L3t

- 9 Dumciondel  Modalidadde  Fuente de los - Valor estimada en la vigencia soliciudde  Unidadde -
unspsc Deseripeion <ion Contrato seleccin recursos ST eny sctual YIge™ vigencias  contratacién

cias
de ofertas futuras

g
futuras

46182306 11_9211_285 Contratar la compra de maeriales de Marzo Abril 90 Dials) Minima cuantia  Presupuesto 110.000.000 COP. 110.000.000 COP No NA - Distrito =
46182311 fomacion para las especialidades de alturas y espacios de entidad Gapital de

46152314 confinados que imparle el Gestién Indusirial (. nacional Bogota
27113201

46

Andn
5461
Jacas

46161701
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 E 46182306 Arneses o cinturones de seguridad
2 E 46182311 Dispositivos de detencion
3 E 46182314 Eslingas de seguridad
6 E 46182310 Dispositivos mecanicos para conectar cargas a las cuerdas
8 C 27113201 Conjuntos generales de herramientas
11 E 46182304 Conector de anclaje
12 E 46181706 Partes de cascos o accesorios
13 E 46161701 Linea salvavidas descendente
14 E 46182312 Anillos para disminuir el desgaste de la cuerda

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

Contratar la compra de materiales de formacién para las especialidades de trabajo en alturas y espacios
confinados que imparte el Gestién Industrial de la Regional Distrito Capital.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Los oferentes que resulten adjudicatarios del presente proceso se obligan a cumplir todas las obligaciones
previstas en el presente documento, invitacidn publica y anexos relacionados con la naturaleza del objeto
a prestar, para lo cual empleard todos sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos y logisticos necesarios
para el normal desarrollo del objeto contractual. Con el fin de garantizar la entrega de los materiales y
recursos necesarios para el desarrollo de los proyectos de formacién para alcanzar los resultados de
aprendizaje y potenciar las diferentes competencias técnicas y laborales de los aprendices del Centro.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:
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2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Como condicion indispensable para participar en el proceso, los proponentes deberan garantizar el cumplimiento de los requisitos y

calidades establecidos a continuacidn, los cuales tendran el caracter de habilitantes y son de obligatorio cumplimiento.

ITE
M

IMAGEN DE REFERENCIA

BIEN O SERVICIO

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTID
AD

ARNES
MULTIPROPOSITO
DE 4 ARGOLLAS

Arnés multipropésito de 4 puntos en “D” de conexién: esternal,
dorsal y dos puntos laterales para posicionamiento, fabricado en
reata de poliéster. Anillos en “D” forjados con resistencia superior,
a 6200 Lb y hebillas metélicas con resistencia de 4000 Lb.
Sistema cruzado en pecho (X) con retorno de reatas, indicador,
de impacto en la zona de anillo dorsal, porta chanchos plasticos
en forma de D en las correas de hombros. Soportes plasticos en
las hebillas de conexién de piernas. Todos los anillos deben
contar con inyeccién de proteccion plastica adherida para evitar
friccion con la reata. La etiqueta debe estar protegida mediante
caja platica para evitar deterioro e incomodidad. El anillo dorsal
debe estar contar con soporte platico que evite la apertura de las
reatas en caso de una caida. Resistencia de reatas de 6800 Ib.
Costuras con hilos de alta tenacidad con proteccion UV.
Certificacion ANSI Z359.11 - 2014.

El producto para entregar no podra tener mas de 6 mesas desde
su fecha de fabricacion

El proponente en la oferta técnica y econémica debe suministrar|
ficha técnica de elemento suministrada por el fabricante,
certificacidn del equipo y carta de distribuidor y/o subdistribuidor
autorizado

UNIDAD
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LINTERNA
RECARGABLE PARA
CASCO

Linterna con bateria de iones de litio recargable mediante USB,
es una linterna de cabeza o para casco que se adapta mediante
banda elastica, recargable con clasificacion de seguridad Clase |,
Div 1. Tres modos de iluminacion cubren una variedad de tareas:
compacto para un haz enfocado, difuso para iluminacién de area
suave que no cansara sus 0jos y combo compacto/difuso para
aln mas salida de luz. La potente bateria de iones de litio
extiende el tiempo de funcionamiento para que su luz dure
durante

todo el dia o la noche de trabajo. Tres Modos: combo
compacto/difuso para mayor salida de luz, compacto para
distancia, difuso para iluminacién de area

Combo Compacto/Difuso: 250 lumenes; funciona 10 horas
Compacto: 190 Iimenes; haz de 89 m; funciona 11 horas

Difuso: 120 l[tmenes; haz de 19 m; funciona 21 horas

Distancia de Luz: 89 metros.

Debe incluir cargador

El proponente en la oferta técnica y econdmica debe suministrar,
ficha técnica de elemento suministrada por el fabricante,
certificacion o declaracién de conformidad de producto.

UNIDAD

ELEMENTO DE
POSICIONAMIENTO
Y AMARRE
REGULABLE

Sistema polivalente que permite posicionamiento regulable,
trabajar el simple como como anclaje provisional Con leva
pivotante para el ajuste del equipo. Con gancho de conexién
doble seguro fabricado en aluminio. Con protector de costura
plastico. Funda de proteccion para cuerda por rozamiento. Con
terminal cosido o con tope para evitar la salida accidental de la
cuerda. Permite regulacion controlada con carga mediante
accionando de empufiadura. Permite recuperar cuerda facilmente
con cuerda bajo tension. Longitud 2 metros, color blanco/amarillo.
Material: poliamida, poliéster y aluminio. Incluye mosqueton de

seguro automatico fabricado en aluminio para conexién del

UNIDAD
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dispositivo de regulacion. Certificado: ANSI Z359.3, CSA
7259.11, CE EN 358. El producto a entregar no podra tener méas
de 6 mesas desde su fecha de fabricacion

El proponente en la oferta técnica y econémica debe suministrar|
ficha técnica de elemento suministrada por el fabricante,
certificacidn o declaracion de conformidad de producto y carta de
distribucién.

Freno o arrestador para cable de acero de 8 mm (7X19, AISI 316,
35 kN). Cumple con las normas ANSI Z359.16-2016 y ANSI
7359.15-2014. Conformidad con la norma EN353-2:2002. Para

(+/- 1 mm)

- Compatibilidad de cuerda: de 6 mm a 14 mm

- Debe ser capaz de usar multiples cuerdas a diferentes
velocidades y en diferentes direcciones

- Su disefio debe permitir la proteccion de bordes de alta

eficiencia

;EE;?T ADOR DEuso en lineas de vida fijas de escalera bgjo normatividad 'ANSI
CAIDAS PARAC ABLEZ359' _16 / ANSI Z359.lif..Uso en lineas de vida en_cable_s verticales| UNIDAD
a8 portatiles bajo normatividad ANSI Z359.15. Resistencia: 3,600 Ib
(16 kN). Material: Acero inoxidable. Resistencia a la traccién
superior: 35 kN. Instalacion lateral mediante giro de 90 grados.
Sistema anti error en el punto de conexion del mosquetdn.
Protector de cuerda metélico para gestion de mdltiples cuerdas,
debe contar con cuatro ejes, cada uno con seis rodillos
independientes, su disefio debe permitir adaptarse a diferentes
entornos ya sean urbanos o rurales, debe permitir conectar otro
dispositivo mediante maillones, coordino 0 mosquetones.
Caracteristicas
PROTECTOR DE} Color: Gris
CUERDA CONF- Peso: 560 gramos (+/- 5 gramos) UNIDAD
RODILLOS - Dimensiones: 190 mm (+/- 1 mm) x 70 mm (+/- 1 mm) x 40 mm
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- Material: Aluminio placas laterales y acero inoxidable los
rodillos

KIT DE LAMINAS
MAGNETICAS
SISTEMA
GLOBALMENTE
ARMONIZADO

Kit compuesto por 10 laminas: especificaciones de los
pictogramas del SGA Conforme a GHS Rev. 11: El pictograma
debe ser un diamante (rombo) El borde rojo se disefia
conforme al numeral 1.4.10.4.3 del SGA, por tanto, el borde
debe ocupar aproximadamente el 10% de la longitud del lado
del cuadrado (o entre el 2% y el 5% del &rea total del rombo).
Tamafio del Pictograma (Lado x Lado) 100 mm x 100 mm
Grosor de la Linea Roja 5.0 mm El color rojo debe ser intenso
(generalmente se usa Pantone 186C o CMYK: 0, 100, 81,

4). Para la reproduccién de los pictogramas se debe tener en
cuenta el numeral 1.4.10.3. Reproduccion del simbolo y el
numeral 1.4.10.4. Reproduccién de los pictogramas de peligro
1. Peligros Fisicos: Bomba explotando (Sustancias explosivas
0 autorreactivas). Llama (Productos inflamables, piroféricos o
que emiten gases inflamables). Llama sobre un circulo
(Comburentes, sustancias que oxidan y pueden avivar
incendios). Botella de gas (Gases comprimidos, licuados o
disueltos a presion). Corrosion (Sustancias que atacan
metales).

2. Peligros para la Salud: Calavera y tibias cruzadas
(Toxicidad aguda severa - venenos). Peligro para la

salud (Efectos crénicos como carcinogenicidad, mutagenicidad
o toxicidad reproductiva). Signo de exclamacion (lrritantes
cutaneos u oculares, y toxicidad aguda menos

severa). Corrosidn (También se usa para describir
quemaduras graves en la piel y dafios oculares).

3. Peligros para el Medio Ambiente: Medio

ambiente (Toxicidad acuatica)

Caracteristicas del imantado, calidad para transporte:

KIT
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1. Grosor: estandar minimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que
garantiza la fuerza magnética

2. Fuerza de atraccion: Debe tener una fuerza aproximada de
40-50 gricm2,

3. La impresi6n debe estar laminada para evitar que el sol
degrade los colores, material en PVC vinilico y proteccion anti-
rayaduras

4. Imén lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible)
5. Esquinas redondeadas y

6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m?

El proponente en la oferta técnica y econémica presentara
documento con especificaciones técnicas.

KIT DE LAMINAS

MAGNETICAS
SISTEMA DE
SENALIZACION DE
LAS NACIONES
UNIDAS PARA
i TRANSPORTE DE
MERCANCIAS
PELIGROSAS

Especificaciones de los roétulos (placard) de la ONU (Laminas
de clasificacion y subclasificacion segun  Naciones
Unidas. Total, laminas 28 rétulos -link de referencia:
https://dof.gob.mx/nota_detalle_popup.php?codigo=5438413).

Dimensiones externas: Minimo 250 mm x 250 mm. Linea de
borde interna: Debe haber una linea del mismo color que el
simbolo, trazada a 12.5 mm del borde exterior y paralela a este.
Tipografia de letras/numero: Helvética Bold o Arial Bold,
Tamafio segun el elemento: Numero de Clase/Division (en el
vértice/angulo inferior) altura de 25 mm, ndmero ONU (UN
Panel) Altura de 65 mm y texto de peligro (opcional)
proporcional (aprox. 12-15 mm). NOTA: el numero de la clase
de peligro es obligatorio y debe estar centrado en el vértice
inferior. (para los casos que apliquen). El acabo visual del color
del fondo deber ser satinado, el tipo de material sera lamina
retro reflectante de larga duracién:

Cada clase de peligro debe cumplir con de fondo
reglamentario:

KIT
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Clase 1 (Explosivos) color de fondo-naranja, Pantone 151 C,
CMYK 0, 60,100, 0, HEX #FF8000

Clase 2.1 (Gas Inflamable) color de fondo-rojo, Pantone 186 C,
CMYK 0,100, 80, 5, HEX #CF102D

Clase 2.2 (Gas no Inflamable) color de fondo-verde, Pantone
348 C, CMYK 100, 0, 80, 25, HEX #00843D

Clase 3 (Liquidos Inflamables) color de fondo-rojo, Pantone 186
C, CMYK 0, 100, 80, 5, HEX #CF102D

Clase 4.1 (Solidos Inflamables) color de fondo-blanco/rojo
(rayado), Pantone 186 C, CMYK 0, 100, 80, 5, HEX #CF102D
Clase 5 (Oxidantes) color de fondo-amarillo, Pantone 109 C,
CMYK 0, 10, 100, 0, HEX #FEDDOO

Clase 6 (Téxicos) color de fondo-blanco, Pantone No aplica,
CMYK 0, 0, 0, 0, HEX #FFFFFF

Clase 7 (radiactivos) amarillo/blanco mate.

Clase 8 (Corrosivos) color de fondo-blanco/negro, Pantone 426
C (negro), CMYK 0, 0, 0, 100, HEX #000000

Clase 9 (miscelaneos) Fondo blanco, 7 franjas verticales negras
en la mitad superior.

Caracteristicas del imantado, calidad para transporte:

1. Grosor: estandar minimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que
garantiza la fuerza magnética

2. Fuerza de atraccién: Debe tener una fuerza aproximada de
40-50 gr/cm?,

3. La impresién debe estar laminada para evitar que el sol
degrade los colores, material en PVC vinilico y proteccion anti-
rayaduras

4. Iman lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible)

5. Esquinas redondeadas y

6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m?

Ejemplo: Clase 3 (Liquidos inflamables) fondo: rojo (Pantone
186 C). simbolo (Llama): Negro o blanco en la parte superior.
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Linea de borde: A 12.5 mm del borde, color negro o blanco.
Numero "3", en el vértice inferior, altura 25 mm, fuente Arial
Bold.

El proponente en la oferta técnica y econémica presentara
documento con especificaciones técnicas

150 mm

400 mm

KIT DE LAMINAS
MAGNETICAS DE
NUMERACION UN

Panel naranja rectangular para el nimero ONU, dimensiones:
400 mm de ancho x 150 mm de alto, borde: linea negra de 15
mm

Kit de 40 laminas de numeros compuesto por 4 juegos de
l&minas individuales (10 laminas de los digitos del 0 a 9). Los
digitos deben ser negros, con una altura de 100 mm y un
espesor de trazo de 15 mm.

Color de fondo naranja reflectante, (Cédigo de colores Pantone:
151 C o 152 C (dependiendo de la reflectividad) o HEX:
#FF8000 o #F27405) y

Color de caracteres negro mate (Cédigo de colores: HEX:
#000000).

Tipografia: DIN 1451 (Mittelschrift) o Helvética Bold / Arial Bold
Caracteristicas del imantado, calidad para transporte:

1. Grosor: estandar minimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que
garantiza la fuerza magnética

2. Fuerza de atraccién: Debe tener una fuerza aproximada de
40-50 gricm?,

3. La impresion debe estar laminada para evitar que el sol
degrade los colores, material en PVC vinilico y proteccién anti-
rayaduras

4. Iman lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible)

5. Esquinas redondeadas y

6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m?

El proponente en la oferta técnicay econdmica presentara
documento con especificaciones técnicas

KIT
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KIT DE LAMINAS
MAGNETICAS  DE

Lamina de minimo 40 cm de alto x 15 cm de ancho que simboliza
extintor tipo A (Verde), B (Rojo CO2), BC (Rojo), ABC (amarillo),
ABC (Blanco), cada modelo debe ser individual y contener las
caracteristicas que simulan un extintor real (etiqueta, el tipo de
extintor, manguera, boquilla)

Caracteristicas del imantado, calidad para transporte:

1. Grosor: estandar minimo es de 0.75 mm a 0.85 mm que
garantiza la fuerza magnética

2. Fuerza de atraccion: Debe tener una fuerza aproximada de 40-

9 EXTINTORES EN LAS 50 gricm? KIT
DIFERENTES o . .
3. La impresion debe estar laminada para evitar que el sol
CLASES . . - .
degrade los colores, material en PVC vinilico y proteccién anti-
rayaduras
4. Iman lo suficientemente flexible (ferrita magnética flexible)
5. Esquinas redondeadas y
6. Peso aprox. 2.2 - 2.5 kg/m?
El proponente en la oferta técnica y econdémica presentara
documento con especificaciones técnicas
Contenido:
1.45% CH4, 15% 02, 60 ppm CO, 20 ppm H2S. Cilindro en
aluminio 500 psig que contiene aproximadamente 34 litros a
presion atmosférica, Medidas 13-3/4 x 3 pulgadas y pesa una
m libra'y 11 onzas. Modelo RP. No parte 10048280
Entregar documento que certifique la mezcla del gas patrén que
10 GAS PATRON DE contiene el cilindro. GAS compatible con detector de gases| UNIDAD

CALIBRACION

Altair 5X 'y 4X existentes en la entidad (Requisito de manual de
fabricante)

El proponente en la oferta técnica y econdmica debe suministrar
ficha técnica de elemento suministrada por el fabricante,
certificacion o declaracion de conformidad de producto y carta
de distribucion o subdistribucion.
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1

CUERDA ESTATICA
0 DE BAJA
ELASTICIDAD

CUERDA ESTATICA 11 MM x 200 M. DESCRIPCION: 200
metros de cuerda estatica 11 mm - Color verde o naranja, de
uso General UL NFPA 2500 Ultima edicion.
CARACTERISTICAS: Material: funda 48 de poliéster y alma de
nylon. Peso por metro: 92 gramos (+/- 0.1 gramos). Resistencia
de rotura 40.5 kN (+/- 0.1 kN). Longitud: 200 metros +/- 1 m.
Elongacion estatica a 600 libras: 5.1% (+/- 0.1%). Didametro 11
mm (+/- 0.1 mm). Color principal: Verde 6 naranja. Certificacion:
UL NFPA 2500 dltima edicidn uso general.

-ETIQUETA: Deberéa contar con etiqueta en por lo menos un
extremo de la cuerda plasmada o grabada permanentemente
en el elemento que sea legible y de dificil borrado donde se
identifique numero serial, fecha de fabricacion, caracteristicas
técnicas, longitud, logo de la organizacion de certificacion o
laboratorio externo, certificacion, normas y nombre del
fabricante o la marca de identificacion.

La cuerda debe tener fecha maxima de fabricacion al momento
de entrega de seis (6) meses.

El proponente en la oferta técnica y econdmica debe suministrar
ficha técnica de elemento suministrada por el fabricante,
certificacidn o declaracion de conformidad de producto y carta
de distribucion o subdistribucion

UNIDAD

12

TABLERO PARA
SIMULACION Y|
ENTRENAMIENTO
DE CONTROL,
BLOQUEO Y|
ETIQUEDADO  DE
ENRGIAS
PELIGROSAS

Sistema de entrenamiento para practica de bloqueo y etiquetado
en interruptores y valvulas industriales. compuesto por paneles
formados por hexagonos, fridimensional e impreso en 3D,
material de fabricacién: ABS (Acrilonitrilo Butadieno Estireno),
disefiado para la formacion practica en la aplicacion del
procedimiento LOTOTO (Bloqueo, etiquetado y prueba) en
diferentes tipos de energia (eléctrica, hidraulica, neumatica,
residual, entre otras). Permite simular escenarios industriales
reales de manera segura, portatil y configurable. Kit compuesto

por 3 paneles rectangulares, con accesorios hexagonales de

UNIDAD
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acople répido, tanto en vertical, como en horizontal. Dimensiones
minimas de cada panel 29 cm x 27 ¢cm. Sistema de bisagras que
permite unir paneles en diferentes angulos (formacion de
triangulos, cuadrados, hexagonos, muros curvos o columnas
verticales).

El sistema debe contar con insertos hexagonales que permitan
instalar sobre los paneles guias lineales lisas tipo cola de milano
para posicionar los soportes que permiten el montaje de valvulas,
interruptores, enchufes, pulsadores y otros elementos simulados
de energia. Los insertos pueden colocarse en cualquier posicion
dentro de los paneles, lo cual permite instalar valvulas de
diferentes tamafios y tuberias de diferentes longitudes.

Cantidad de partes:

3 paneles de 29 cm x 27 cm

18 inserto doble con cola de milano hembra con tope para
bisagras o uniones

10 bisagras con cola de milano macho

3 riel DIN de 35 mm X 105 mm reforzado con doble cola de milano
macho

8 insertos de 5 hexagonos don doble riel cola de milano hembra.
10 abrazaderas abre-facil de 26 mm con doble cola de milano
macho para instalacién de vélvulas de 1/2 In

4 insertos hexagonales sencillos

1 caja para almacenamiento

Accesorios para loto: Energia Hidraulica/Neumatica: Soportes
para vélvulas de bola, compuerta u otras.

Energia Eléctrica: Riel DIN de 35 mm con doble riel tipo cola de
Milano para montaje de breakers, pulsadores, interruptores u
otros.

Otras Energias: Configuracion de escenarios que simulan
instalaciones industriales reales con purga o disipacién

GCCON-F-046 V.04
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controlada de energia. El kit debe incluir los siguientes puntos de
aislamiento:

2 breaker monopolar

2 breaker bipolar

2 breaker tripolar (interruptor termomagnético de 3 polos)

5 clavijas industriales en PVC con polo a tierra de 15 A 125 V,
medidas: 3,5 cm de ancho x 6 cm de alto x 3,5 ¢cm de largo, con
sistema de sujecidn de cable mediante abrazadera atornilla en
PVC.

5 toma corrientes aéreas en PVC con polo a tierra 15 A, 125V
color amarrillo medidas: 3,5 cm de ancho x 6,5 cm de alto x 3,5
cm de largo con sistema de sujecion de cable mediante
abrazadera atornilla en PVC.

2 valvula de palanca de 1 pulgada

2 valvula de compuerta giratoria 1 pulgada (perilla redonda)

2 valvulas de perilla tipo mariposa de 1 pulgada

2 interruptores industriales tipo palanca o toggle con tapa y
tornillos de montaje de cabeza ovalada (incluidos con la tapa)
para su fijacién

2 botones o setas de parada de emergencia de 40 mm de método
de rearme(desecnclavamiento) girar para soltar, se debe rotar la

cabeza hacia la derecha

GCCON-F-046 V.04
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Como condicién indispensable para participar en el proceso, los proponentes deberan garantizar el

cumplimiento de los requisitos y calidades establecidos a continuacidn, los cuales tendran el caracter de

habilitantes y son de obligatorio cumplimiento.

En su oferta técnica, el proponente debera adjuntar los soportes solicitados en la tabla de especificaciones

segun corresponda, incluyendo: documento de especificaciones técnicas, ficha técnica del fabricante en

espafiol, certificaciones o declaraciones de conformidad de producto, listado de marca y referencia del

elemento ofertado, y carta de distribuidor o subdistribuidor autorizado.

. eDs%Zj;?%iggoCnoens Ficha Certificacion . disct::t;tjgoer y
iTEM DESCRIPCCION DEL técnicas que técnica de ° decldae:aaon L::taar?:(; 36 subdistribuidor
ELEMENTO esta t‘))lz';:rz Irt?a ctor efi b(-; ISC:; égl Zc;n;f)?mjdc?g referencia a: f?:gi?)? uin
de comparacion aplique
ARNES MULTIPROPOSITO DE
1 4 ARGOLLAS NO APLICA Sl Sl Sl Sl
LINTERNA RECARGABLE
2 PARA CASCO NO APLICA Sl Sl NO APLICA NO APLICA
ELEMENTO DE
3 POSICIONAMIENTO Y NO APLICA Sl Sl Sl Sl
AMARRE REGULABLE
FRENO ARRESTADOR DE
4 CAIDAS PARA CABLE 3/8 NO APLICA Sl Sl NO APLICA NO APLICA
PROTECTOR DE CUERDA
5 CON RODILLOS NO APLICA Sl NO APLICA Sl NO APLICA
KIT DE LAMINAS
MAGNATICAS SISTEMA
6 GLOBALMENTE Sl NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA
ARMONIZADO
KIT DE LAMINAS
MAGNATICAS SISTEMA DE
SENALIZACION DE LAS
7 NACIONES UNIDAS PARA Sl NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA
TRANSPORTE DE
MERCANCIAS PELIGROSAS
KIT DE LAMINAS
8 MAGNATICAS DE Sl NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA
NUMERACION UN
KIT DE LAMINAS
MAGNATICAS DE
9 EXTINTORES EN LAS Sl NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA
DIFERENTES CLASES
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NO APLICA Si Si SI Si

GAS PATRON DE
CALIBRACION

11

CUERDA ESTATICA O DE

BAJA ELASTICIDAD NO APLICA S| SI SI S|

12

TABLERO PARA SIMULACION
Y ENTRENAMIENTO DE
CONTROL, BLOQUEO Y SI NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ETIQUEDADO DE ENERGIAS
PELIGROSAS

Nota importante. El listado de marca hace alusion al documento en que se menciona la marca y referencia del equipo
ofrecido por el oferente, es decir indicar la marca y referencia del producto, esta informacion debe coincidir con la ficha
técnica presentada. So pena de rechazo

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturaciéon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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12)

13)

14)

15)
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en los
plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacién de
oferta y de acuerdo con su propuesta.
Reposicidon Inmediata: El contratista deberd realizar la reposicién de cualquier bien que presente
defectos de fabricacién, mala calidad o dafios durante el transporte, dentro de los tiempos de garantia
de cada producto.
Atender las indicaciones impartidas por el SENA a través del Supervisor del contrato, para el desarrollo
y cumplimiento del objeto del contrato.
Entregar los bienes en el almacén del Centro de Gestidon Industrial - Regional Distrito Capital, ubicado
en la Carrera 32 N2 15-49, los elementos deberan venir marcados por items y numero de contrato
para la entrega.
Entregar los materiales solicitados por el Centro de Formacion en el plazo estipulado previamente.
El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la
entrega total a satisfaccidn en el lugar indicado. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80
de 1993. El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos objeto del presente contrato
requeridos por el SENA, serdn asumidos por el contratista.
Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen por razén
del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven de su ejecucion de conformidad con la
ley colombiana. El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa
previa de la propuesta y que en consecuencia estan incorporados en el precio ofrecido. 9. Reportar de
manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.
El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion del personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el
SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucidn del contrato) los honorarios o salarios,
horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y GCCON-F-046 V.03 9 demas
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prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segin lo ordenado por la Ley 100/94 y que se
causen durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculaciéon que aplique con
las personas naturales que subcontrate.
9) El contratista debera entregar los equipos correspondientes a los items 1, 3, 6 y 13, con fecha de
fabricacion no mayor a seis meses al momento de la entrega.
10) El contratista debera enviar medio magnético y entregar en carpeta pasta dura blanca con aros
metdlicos, la documentacidn de los equipos, organizados de la siguiente forma:
a. Caratula que identifique el proceso (NUmero de proceso y el contrato, objeto, Centro de Gestidn
Industrial y vigencia 2026).
b. Secciones de la carpeta
- indice de contenido: Hoja inicial que relaciona la totalidad de los documentos entregados,
indicando el nimero de folio correspondiente para cada soporte.
- Seccion técnica (Fichas y Manuales): Agrupacion de fichas técnicas originales en espaiol,
manuales de operacién y guias de mantenimiento preventivo de los equipos de alturas y espacios
confinados.
- Seccion de certificaciones: Compendio de declaraciones de conformidad y certificados de
laboratorio
- Seccién de garantias: cartas de distribucidén o subdistribuidor autorizado.

11) El contratista debe entregar los disefios para validacion, previo a la elaboracidn para los siguientes

items:
8 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA GLOBALMENTE ARMONIZADO
KIT DE LAMINAS MAGNETICAS SISTEMA DE SENALIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA TRANSPORTE DE
9 MERCANCIAS PELIGROSAS
10 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE NUMERACION UN
11 KIT DE LAMINAS MAGNETICAS DE EXTINTORES EN LAS DIFERENTES CLASES

12) El contratista debe suministrar minimo dos (2) cupos para capacitacion certificada por fabricante o
representante autorizado para inspeccién de equipos para los siguientes items:

1 ARNES MULTIPROPOSITO DE 4 ARGOLLAS
3 ELEMENTO DE POSICIONAMIENTO Y AMARRE REGULABLE
11 CUERDA ESTATICA O DE BAJA ELASTICIDAD

13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Relacidon del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
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Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el

cumplimiento de contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos.

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espaiiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.
Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.
Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.
Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico serd de setenta y cinco (75) dias Calendario. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato. (Certificado de Registro
Presupuestal y aprobacion de las garantias)

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato sera ejecutado en las instalaciones del SENA - Complejo Paloquemao,
ubicado en la Calle 15 N.2 32-42
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Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Ciudad de Bogotd

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
El Centro de Gestién Industrial -
Regional Distrito Capital SENA,
efectuara un solo pago, una vez
finalizada la entrega de los bienes y
previo recibo a satisfaccion por
PAGO 1 100% parte del supervisor del contrato

(relacionado con la verificacion de
los procesos y procedimientos de la
evaluacion), junto la
documentacién  correspondiente
para tramitar el pago.

Forma de Pago

Preparacion de la documentacion para pago
Carpeta GC
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda,
realizara el pago correspondiente dentro de los (30) dias calendario siguientes a la
radicacion de la factura por parte del Contratista a la entidad a través del supervisor
del contrato y por medio de la plataforma SECOP Il. MODULO NO. 7: EJECUCION
DEL CONTRATO-PLAN DEPAGOS, para lo cual debera contar con la totalidad de
los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago, en
concordancia con lo sefialado en el procedimiento trdmites de pagos GRF-I-002
Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de
pagos, publicado en CompromISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-
2020-000065,Lineamientos tramite de pago Contratistas, expedida por la Direccién
Administrativa y financiera del SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de
enero de 2024, facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera:
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Gestion Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _
Afio de factura

Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF

1. Informes de supervisién de contrato y Certificacion de recibo a satisfaccion de
bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del contrato en la que se indique
el valor y la relacion de facturas o documentos equivalentes a pagar, segun los
formatos existentes publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciara,
firmara e incluira en la respectiva carpeta correspondiente con la informacion de
ejecucion del contrato

2. Designacion de supervisor.

3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran
presentado), de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago.

4. Formato GIL-F- 029 Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles.

Carpeta GF
GF_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Gestion Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestales de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF.

1. Comunicacién radicada, remitida por el nominador

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de
la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor del contrato al
proveedor para anexar en esta carpeta).

3. Rut del contratista con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias.
(Para el primer pago)

4. En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural, se
remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto
de cobro.

GCCON-F-046 V.04




SENA

N

5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de
este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de
aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucion No.2090 de 2005)
correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada EPS,
Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de
conformidad con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor
a 30 dias.

6. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicién
no mayor a 30 dias.

7. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisicion de
bienes).

8. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacion Entradas de Almacén para
Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromISO (aplica cuando se adquieren
bienes).

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: FV_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip
FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: Revision Factura
Electronica contratos SENA 2020.

2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
XML.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses 0o compensacién
alguna.
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La documentacion indicada debe ser cargada en SECOP |l para revision y tramite
de pago

Para realizar su solicitud de pago en SECOP I, seguir las instrucciones indicadas
en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCE-SEC-GI-01 que
se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-
01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Dirijase a la séptima seccion del
contrato “Ejecucién del Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos’, siga los pasos
de la guia mencionada y debe realizar el envio a la entidad estatal, el estado de la
factura cambiaré a “Enviado a la Entidad Estatal.

Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la factura correspondiente, debe
estar conforme a lo establecido en los lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores de la circular  3-
2024-000019 del 25 de enero de 2024, donde se indica las acciones que debe
realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electronicamente las cuales
son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN: En esta
actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacion en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “corre0” su direccién electrénica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existr fallas en la validacion del correo.
3. Diligenciar en la seccion en la seccidn interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921110; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
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4, Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzén electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie autométicamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF,
XML)

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el PDF y el XML en archivo comprimido
Zip, a la direccion electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion de
la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921110; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en
cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la
factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se
presente la novedad. Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024, la cual nos indica: La Administracién del SIIF Nacion informa
que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisidn y recepcién de factura
electrénica de venta, cambia su modo de operacién y pasa de “Proveedor
tecnoldgico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso
de generacion, transmision, validacidn, expedicion y recepcion de facturas
electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con validacion previa
a su expedicion pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacién. En este
sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF.
El SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la
retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Nota:
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezaré a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién
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alguna. En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador

del SIIF Nacion.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacién Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

El presente seguimiento técnico, administrativo,

financiero, contable y juridico no requiere

conocimientos especializados, ni un perfil
predeterminado. Pero si es necesario que tenga
asignadas funciones relacionadas con el objeto
contractual y que tenga conocimiento sobre las
especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios que se pretenden adquirir en el presente

proceso de seleccion

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Instructor grado 19 como supervisor
del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucidn del objeto contractual y actuara de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como también lo establecido
en el decreto 1860 de 2021, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30,
31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones":

ARTICULO 2. Modificacién de la Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucidn del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
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presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.
ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
qgue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas

gue los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

Considerando que el monto del presupuesto oficial destinado para este proceso en virtud del estudio de
mercado no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad. El Centro de Gestidn
Industrial del SENA, Regional Distrito Capital, adelantara un proceso en la modalidad de Contratacién de
Minima Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se llegare a suscribir como resultado de este, estara sometido a
la legislacidn colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decretos
reglamentarios de las mismas y demas disposiciones legales que la complementen y/o modifiquen. Para
aquellos pactos no regulados en las normas anteriores se aplicaran las normas civiles y comerciales
pertinentes, asi como las reglas previstas en el Pliego de Condiciones o en las adendas que se expidan en
desarrollo del proceso de contratacién.

Dando cumplimiento a la Circular No 01-3-2020-000033 de 24 de febrero de 2020 que trata “..
Obligatoriedad de Aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios...”, en concordancia la Directiva
Presidencial No 1 de 3 de Marzo de 2021 “... Observancia de principios rectores de la Contratacidn Estatal
y Aplicacién de los Instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente...” con el Art. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, la entidad efectud la consulta en
la Agencia Nacional para las Compras Publicas — Colombia Compra Eficiente visible en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano, encontrando que no hay
suscrito Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregacidon de Demanda que cobije la presente
necesidad de contratacion de igual forma el objeto del proceso no se cobija por la bolsa de productos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD Sl X NO
125.000)
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a: Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Ameérica
(USS$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizardn las solicitudes de limitacién que
coincidan con lo establecido en el Analisis y Estudio del Sector. En caso que no se haya sefialado nada en
el referido documento, la limitacién correspondera a Mipymes nacionales, siempre que se hayan cumplido
los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.
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NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTAMIL DOSCIENTOS CATORCE PESOS CON QUINCE CENTAVOS M/CTE (S 40.950.214,15), IVA
incluido cuando a ello hubiere lugar, este monto no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, razén
por lo cual la modalidad aplicable es minima cuantia. El valor incluye todos los costos directos e indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y/o territorial necesarios para la ejecucién del
contrato.

El componente econdmico fue estructurado bajo los principios de planeacidn, economia y responsabilidad
fiscal, garantizando que el valor estimado corresponde a condiciones reales del mercado y a la
disponibilidad presupuestal de la entidad.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo

titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversién X
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Nro.
de
CDP o | Fecha de CDP | Fecha de .. ;
. ) . . Depende | Posicion Catalogo de Valor en
Vigen o Vigencia | vencimient i Fuente | Valoren Letras .
cia Futura o del CDP ncia Gasto Ndmeros
Futur
a
7126 12/03/2026 31/12/2026 | 921145 C-3603-1300-20-20305C- | 10 CUARENTA Y UN | $41.119.903
CENTRO 3603025-02 ADQUIS. DE MILLONES CIENTO DIEZ Y
DE BYS - NUEVE MIL
GESTION SERVICIO DE NOVECIENTOS TRES
INDUSTRI | FORMACION PESOS M/CTE
AL - PROFESIONAL INTEGRAL
BTAD C- | - FORTALECIMIENTO DE
SERVICIO | LA PRESTACION DEL
S SERVICIO DE
PRESTAD | FORMACION
OSALA PROFESIONAL Y EL
FORMACI | RECONOCIMIENTO DE
ON SABERES PREVIOS CON

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio, cumpla con las condiciones
de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la

invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

> Se solicita al oferente que su valor unitario lo calcule en nimero enteros y no en decimales.

La adjudicacion se realizara de acuerdo con las propuestas que reciba el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENAy la que resulte mas favorable de acuerdo con los fines de esta contratacion y necesidad a satisfacer
en el presente proceso, en estricto apego al deber de seleccidn objetiva reformulado por la Ley 1150 de
2007 y definido en el pliego de condiciones.

El contrato serd adjudicado por la totalidad del presupuesto oficial, de acuerdo con la oferta habilitada y
mas favorable de acuerdo con los requisitos establecidos en el presente estudio previo.

La adjudicacion y ejecucidn del proceso se realizard a monto agotable por la totalidad del presupuesto
disponible. Se tomara como referencia el valor unitario por item de la oferta econdmica con la sumatoria

de menor valor unitario, lo que permitird ajustar las cantidades de cada item segun las necesidades reales.

REQUISITOS HABILITANTES
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5.1.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Union temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Uniédn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.1.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.1.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante de este.

5.1.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacidon militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.1.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamario
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia de este a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.1.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal
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En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacidn de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidon temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Senalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i)  El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.1.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.1.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.1.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.1.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.1.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.16 Certificacion Bancaria

El proponente deberd presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta la cual debera tener maximo 60
dias de Expedicidn al momento de la presentacidn de la oferta.

5.1.1.17 Registro de Informacidn Tributaria RIT
El proponente deberd aportar copia vigente del Registro de Informacidn Tributaria RIT, y que la actividad

econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual, si el proponente tiene domicilio en la
ciudad de Bogota, o su equivalente en el resto del pais.'. En el desarrollo del proceso presentacién de
oferta podra presentar el RIT de su municipio, pero en un término no mayor al estipulado para la ejecucién
del contrato a partir del inicio de actividades el proponente adjudicatario, deberd aportar el RIT de la
ciudad de Bogota, toda vez que el contrato se realizara en la ciudad de Bogota y es obligatorio para las
retenciones a realizarse una vez se tramite el pago.

5.1.2 De caracter técnico
Oferta y Especificaciones técnicas esenciales
Se verificard que los elementos ofertados cumplan integramente las especificaciones técnicas establecidas

en la invitacién publica, en cada item, con las calidades y cantidades indicadas, incluyendo los
procedimientos requeridos y ajustandose a las necesidades de la entidad.
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El proponente debera adjuntar con la oferta:

e Ficha técnica de cada elemento ofertado, y/o
e Formato de aceptacién de condiciones técnicas proporcionado por la entidad.

La propuesta se admitird si cumple con las especificaciones técnicas de la invitacion publica y se ajusta a
las necesidades de la entidad. Las ofertas que no cumplan seran rechazadas.

Contenido obligatorio de la oferta técnica

e Marca y/o referencia del producto ofrecido.
e Descripcion técnica detallada del producto.

Los elementos deben tener caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas. Cumplir a cabalidad las
especificaciones técnicas requeridas (ver detalle en la invitacidn publica).

Requisitos de experiencia:

El proponente debera presentar certificaciones de cumplimiento o acta de liquidacidon de contratos
ejecutados con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto guarde relacién con el objeto del presente
estudio previo. La sumatoria del valor de los contratos y/o certificaciones deberd ser igual o superior al
presupuesto disponible estimado en la presente invitacién.

MYPIMES NO MYPIMES

MAXIMO 3 CERTIFICACIONES MAXIMO 2 CERTIFICACIONES

Nota: En aplicacidon del Numeral 2 del Art. 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciono el Art. 2.2.1.2.4.2.18
del Decreto 1082 de 2015; se establecié como criterio diferencial para las MIPYMES*
en el Sistema de Compras Publicas, el nUmero de contratos para la acreditacién de la experiencia.

*Cf; Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente, Guia para promover la participacion de las MIPYMES
en los Procesos de Compra Publica. “... La clasificacion de cada proveedor deberd hacerse de conformidad con la definicion de
MIPYMES contemplada en el Art. 2 de La Ley 905 de 2004, que modificé la Ley 590 de 2000 Art. 2. Definiciones. Para todos los
efectos, se entiende por micro incluidas las Famiempresas pequefia y mediana empresa, toda unidad de explotaciéon econémica,
realizada por persona natural o juridica, en actividades empresariales, agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural
o urbana, que responda a 2 de los siguientes parametros:

1. Mediana empresa: a) Planta de personal entre 51 y 200 trabajadores, o b) Activos totales por valor entre 100.000 a 610.000

UVT.
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2. Pequeria empresa: a) Planta de personal entre 11 y 50 trabajadores, o b) Activos totales por valor entre 501 y menos de
5.000 salarios minimos mensuales legales vigentes o,

3. Microempresa: a) Planta de personal no superior a los 10 trabajadores o, b) Activos totales excluida la vivienda por valor
inferior a 500 salarios minimos mensuales legales vigentes...”

No se tendran en cuenta contratos en ejecucidn y para los efectos de este proceso, con la presentacidn de
la oferta se entenderd bajo juramento que los contratos relacionados se encuentran ejecutados. EL SENA
se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado.

Cuando el proponente allegue certificaciones de contratos en los que conste que participé como
integrante de un consorcio o unién temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcién al
porcentaje de su participacién en esa unidn temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que
conformaron el consorcio, segin el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y
condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente pliego.

En caso de consorcio y/o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera acreditar experiencia.
NOTA 1: ELSENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado.

Los interesados en el presente proceso de contratacién deberan individualizar el cumplimiento de los
objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia especifica, con el siguiente documento:

e Certificacidén(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo los
siguientes requisitos:

v'Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono).
v NIT. del Contratante
v Nombre del Contratista.

v NIT del Contratista

Si se trata de un consorcio o de una unidn temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

v Numero del contrato (si tiene).

v Objeto del contrato.

v Valor del contrato.

v Fecha de suscripcion (dia, mes y afio), inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y
ano).

v Fecha de expedicidn de la certificacién (dia, mes y afio).

v Estado del Contrato (100% Ejecutado)

v Nombre y firma de quien expide la certificacion.
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NOTA 2: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar,
ademds de la certificacion, copia del contrato y factura electrénica de venta.

Se podrd presentar copia de la orden de servicio y factura que cumpla con todos los requisitos y
condiciones establecidos en la normatividad vigente (ET y C Cio.).

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta solo
aclararla.

NOTA 3: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o servicios
adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacién debera reflejar el valor total correspondiente a
los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor sera el que se tendra en cuenta
para computar la experiencia.

NOTA 4: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacién que permita su
evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del
caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion. En el caso de no disponer de
certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre que esté acompafiada del Acta de
liquidacién respectiva, en la que se evidencie la informacidn solicitada. Las certificaciones deben ser
expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal o la persona autorizada para
emitir dichas certificaciones. No se aceptaran auto certificaciones, ni contratos verbales. La certificacién o
documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista
en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente
certificacidn existen varias actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se
pretende contratar con el presente proceso. Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en
la certificacién y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes. En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar
su oferta, solo aclararla.

5.1.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Certificado de implementacion del SG-SST firmada por
el Representante Legal y responsable del SG-SST

PRECONTRACTUAL

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.

PRECONTRACTUAL

Certificacion de autoevaluacion de estandares

. . PRECONTRACTUAL
minimos emitido por ARL
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5.1.2.2 De gestiéon ambiental
No aplica.
5.1.3 Oferta econémica

El Proponente debera cumplir con los siguientes requisitos:

La propuesta econdmica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecera
en la invitacién los requisitos habilitantes que seran verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificacion de la oferta por el evaluador econdmico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En caso de existir dos o mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segun el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacion
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente debera presentar su propuesta econdmica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP I, la adjudicacién del contrato se hard por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econdmica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procederad a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacién. En caso de que este
no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacidn se declarara desierto el proceso.

La oferta econémica deberd presentarse en la plataforma SECOP I, y de manera adjunta estar firmada por
el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos: La validez
minima de la oferta econdmica debera ser igual a la seialada en la presente invitacién como tiempo de
validez de la oferta.

1. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del
mercado, el proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no
podrd superar el presupuesto disponible, la oferta econdmica debe ser clara, verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

2. Sialguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o tiene una
tarifa diferente a la general de 19%, se debera indicar en el formato de oferta econémica con el fin de
realizar validacion de la liquidacidn de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales indicadas
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en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas deberan estar proyectadas con la facturacion futura
a realizar por parte del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacién de
valores con decimales que no fueron considerados en la presentacion de la oferta, no se permitira la
utilizacidn de decimales.

3. EI SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP I, el cual debe
coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta econdmica), de
presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP I,
esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP I, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-

09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentacién de ofertas en el SECOP I,
publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/concepto presentacion d

e oferta 0.pdf, y solo se procedera con la correccion aritmética cuando esta no supere el 2% del valor
total de la oferta lo cual se determinard en el informe presentado por el evaluador econémico, en
concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacidn.

. Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracién de la propuesta econdmica y
ofertar conforme a su condicién tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes

. La oferta econdmica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido en la plataforma SECOP Il por cada lote.

o No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacién sera total por cada lote

. Los interesados en el presente proceso deberan ofertar la totalidad de los items, cantidades,

cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser
asi se entenderd que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

. En ninguno de los items el precio podra ser igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO

. Los precios ofertados se mantendran vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista
deberd considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no se
aceptan variacidn o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.
. El proponente no debe superar el PRECIO DE REFERENCIA en pesos colombianos, establecido en
el cuestionario Valoracion de la Propuesta so pena de causal de rechazo.

Monto de adjudicacion: El oferente deberd diligenciar el valor total del PRESPUESTO TENIENDO EN
CUENTA QUE EL VALOR DEL CONTRATO SE EJECUTARA HASTA POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO.
asimismo, el oferente NO podra ofertar valores superiores a los indicados por la Entidad, so pena de

rechazo de la oferta.
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5.1.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecera
en la invitacién los requisitos habilitantes que seran verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificacion de la oferta por el evaluador econdémico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En caso de existir dos o mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segun el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacion
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente deberd presentar su propuesta econdmica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP I, la adjudicacién del contrato se hard por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econdmica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacién. En caso de que este
no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacidn se declarara desierto el proceso.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS
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Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (40 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacidn
(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias)

manual para el manejo de acuerdos comerciales vf.pdf

Manual Para El Manejo De Los Acuerdos Comerciales En Procesos De Contratacién Agencia Nacional De
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- 2024

. Valor del Proceso de Contratacién . A Proceso de Contratacién
Entidad Estatal . Excepcion Aplicable al .
cubierta superior al umbra! del Acuerdo Proceso de Contratacién cubierto por e! Acuerdo
Comercial Comercial

SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile S| NO NO NO
lAlianza Pacifico [México S| NO NO NO
Perd S| NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile S| NO NO NO
Corea S| NO NO NO
Costa Rica S| NO NO NO
Estados Unidos S| NO NO NO
Estados AELC S| NO NO NO
México S| NO NO NO
El Salvador S| NO NO NO
ITriangulo Norte  |[Guatemala S| NO NO NO
Honduras S| NO NO NO
Unién Europea S| NO NO NO

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

10. ANEXOS
Anexo 1. Analisis del sector

Anexo 2. Matriz de riesgos
Anexo 3. Formatos de Presentacion

El presente documento se suscribe el 26 de marzo de 2026
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