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ESTUDIO PREVIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
EN CONTADURIA PUBLICA.

1.INFORMACION GENERAL

1.1 FECHA DE PRESENTACION 10 de abril de 2026
1.2 DEPENDENCIA Rectoria
2. IMPUTACION PRESUPUESTAL
2.1. CODIGOS 2.1.1.2
2.2 NOMBRE gODIGO PRESUPUESTAL HONORARIOS — REC. DE GRATUIDAD EDUCATIVA.
éSNﬁ.oRi.LrAA‘%ON BENEFICIADA CON EL OBJETO o PRODUCTO A 183 estudiantes matriculados en el SIMAT.
2.4 EMPLEOS GENERADOS CON LA INVERSION 1

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

3.1 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD: ]

Se procede a realizar el presente estudio de conformidad con lo estipulado en el Decreto No 1075 de 2.015. ARTICULO
2.3.1.6.3.11. Utilizacién de los recursos. Los recursos sélo pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que
guarden estricta relacion con el Proyecto Educativo Institucional: 11. Contratacién de servicios técnicos y profesionales
prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean
atendidas por personal de planta. Estos contratos requeriran la autorizacion del consejo directivo del establecimiento
educativo y se rigen por las normas y principios de la contratacion estatal. En ninglin caso podran celebrarse contratos de
trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacion, cumplimiento de jornada
laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de
acreencias laborales de ningln orden., y lo previsto en la Ley 80 de 1.993 y el decreto 1082 de 2015, como justificacion a
la necesidad de realizar la siguiente contratacion:

La Institucién Educativa, presta los servicios Educativos en la Vereda de Monterralo del municipio de Aguazul, Casanare,
en la actualidad cuenta con 183 estudiantes matriculados en el SIMAT, para lo tanto se requiere de una organizacién
administrativa, académica y operativa para lograr el cumplimiento misional de la institucion, el cual busca retener la
poblacién estudiantil desde el grado de transicién hasta el grado 11 de la media, para ello requiere incurrir en gastos de
funcionamiento, los cuales se administran por el Fondo de Servicios Educativos, se entiende por administrar las acciones de
presupuestacion, recaudo, conservacioén, inversion, compromiso, ejecucion de sus recursos (contratacién) y rendicion de
cuentas, entre otras, con sujecion a la reglamentacion pertinente y a lo dispuesto por el consejo directivo de acuerdo al
decreto 1075 de 2015.

El proceso contable que es el conjunto ordenado de etapas que se concretan en el reconocimiento y revelacion de las
transacciones, los hechos y operaciones financieras, econdmicas, sociales y ambientales que afectan la situacion, la actividad
y la capacidad; para ello, el proceso contable captura datos de la realidad econdmica y juridica de la I.E, los analiza, realiza
procesos de medicion de datos, los incorpora en su estructura de clasificacion cronoldgica y conceptual, los representa por
medio de instrumentos y luego los agrega convirtiéndolos en estados, informes y reportes contables que son Utiles para el
control y toma de decisiones sobre los recursos, por parte de los diversos usuarios. Los ingresos y egresos que se manejan
a través de dicho fondo requiere que sus registros cumplan con la normatividad contable publica vigente, siendo necesario
llevar su contabilidad al dia, reportar los informes a la Secretaria de Educacién y entes de Control que lo requieran, segln
lo establece el Decreto 1075 de 2015 de la Presidencia de la Republica e igualmente requiere presentar las declaraciones
de retenciones en la fuente, retenciones de IVA e ICA y exdgenas, informes financieros, conciliaciones bancarias, apoyo
técnico a la gestion para la contratacion hasta los 20 SMMLV, entre otras y orientacion a la rectoria en todo lo que se
requiere al area financiera y presupuestal. "El Rector es responsable de presentar informes financieros y presupuestales.
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Los informes contables deben ser firmados por el Rector y un Contador Publico segin el articulo 2.3.1.6.3.6.
Responsabilidades de los rectores o directores rurales” numeral 7 del Decreto en mencidn, se requiere suplir esta necesidad
teniendo presente que en la planta de personal de la Institucién Educativa no cuenta con el personal capacitado y profesional
para realizar las labores contables, elaborar y firmar los informes contables y financieros que requieren los diferentes
organismos de control.

La contratacion objeto de este estudio se encuentra amparado en el Plan de compras aprobado por el consejo Directivo de
la Institucion.

3.2 ANALISIS DE OPORTUNIDAD: Es oportuno adelantar el proceso de contratacion de un profesional de la Contaduria
Publica con tarjeta profesional vigente, teniendo presente que la institucion cuenta con la disponibilidad presupuestal para
realizar el correspondiente proceso de contratacién, con una persona natural o juridica, con experiencia y que actualice la
contabilidad, rinda y firme los informes contables a la Secretaria de Educacion y diferentes organismos de control que lo
requieran, por el manejo de los fondos de servicios educativos correspondiente a la vigencia de 2026 e igualmente preste
la asesoria profesional en materia contable, tributaria, financiera, presupuestal y contractual hasta los 20SMMLV que sea
requerida por la Institucion Educativa, descritos en el presente estudio previo.

3.3 SUPERVISION: La entidad efectuara la Supervision del Contrato a través del Rector.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS

DECRETO 1075 DE 2015 DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Articulo 2.3.1.6.3.6. Responsabilidades de los rectores o directores rurales. Numeral 4. Celebrar los contratos, suscribir los
actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el
flujo de caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Articulo 2.3.1.6.3.10. Ejecucién del presupuesto. Enciso 2. El rector o Director rural no puede asumir compromisos,
obligaciones o pagos por encima del flujo de caja o sin contar con disponibilidad de recursos en tesoreria, ni puede contraer
obligaciones imputables al presupuesto de gastos del Fondo de Servicios Educativos sobre apropiaciones inexistentes o que
excedan el saldo disponible.

Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacion. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de
Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en el estatuto contractual de la administracion
publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los procedimientos
establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulos 13 de la
Ley 715 de 2003, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de
conformidad con los postulados de la funcién administrativa.

Paragrafo. Cuando un particular destine bienes o servicios para provecho directo de la comunidad educativa, debe realizarse
un contrato entre este y el rector o director rural, previa autorizacion del consejo directivo, en el cual se senale la destinacion
del bien y la transferencia o no de la propiedad. Este contrato se regira por las normas del Codigo Civil.

5. DEFINICION TECNICA

5.1 DESCRIPCION: Contratar un profesional de la contaduria publica para que actualice la contabilidad de la institucion
educativa, rinda y firme los informes contables a la secretaria de educacién y diferentes organismos de control que lo
requieran, por el manejo de los fondos de servicios educativos e igualmente preste la asesoria profesional en materia
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contable, tributaria, financiera, presupuestal y contractual hasta los 20SMMLV que sea requerida por la institucion educativa
de acuerdo a los estudios previos de la institucidén, conforme a las especificaciones técnicas descritas en el presente estudio.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Para cumplir con el objeto contractual, se requiere la realizacion de las siguientes
actividades:

1. Coordinacidn, verificacion, de cada uno de los registros contables.

2. Preparacion y actualizacién de la contabilidad sistematizada por meses.

3. Elaboracién de informes financieros y presupuestales junto con Estados Financieros.

4. Presentacion de informes financieros a las diferentes entidades Contraloria, Secretaria de Educacion, Ministerio de
Educacion, DIAN entre otros.

5. Conciliaciones bancarias.

6. Manejo técnico de la plataforma de contratacién SECOP II.

7. Apoyo técnico a la Rectoria como guia de contratacién hasta los 20 SMMLYV.

8. Apoyo a la Rectoria en el manejo de presupuesto publico (CD, RP, obligaciones, egresos e ingresos).

9. elaboracion y presentacion de declaraciones tributarias.

10. Las demas actividades que se deriven de su objeto contractual y gue le sean signadas por la supervision.

5.3 ANALISIS HISTORICO: La Institucion educativa, en afios anteriores realizo los siguientes procesos de contratacion

relacionados con el presente objeto:
N Ne . .
ARo Contrato Contratista Objeto ' ’ valor
2024 002 EMMA MAGALDY | PRESTAR SERVICIO PROFESIONAL EN EL AREA DE LA CONTADURIA PUBLICA | $5.520.000
GARCIA HEREDIA | BRINDANDO APOYO CONTABLE, FINANCIERO Y PRESUPUESTAL EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA LEON DE GREIFF DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL.
PRESTAR SERVICIO PROFESIONAL EN EL AREA DE LA CONTADURIA PUBLICA
505 006 EMMA MAGALDY | BRINDANDO APOYO CONTABLE, FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL | oo i g0
GARCIA HEREDIA | HASTA LOS 20 SMMLV EN LA INSTITUCION EDUCATIVA LEON DE GREIFF DEL O
MUNICIPIO DE AGUAZUL.

5.4 PRECIOS DEL MERCADO: Para la elaboracion del presente estudio previo y en aras de conocer precios actuales la
Institucion Educativa realizo analisis de mercado mediante cotizaciones consultando los precios por cotizacion de mercado
teniendo en cuenta la siguiente discriminacion.

| ANALISIS PRECIOS DEL MERCADO |

DESCRIPCION DEL SERVICIO COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3
SERVICIOS PROFESIONALES $ 6.000.000 $ 6.360.000 $6.600.000

5.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR: Para el desarrollo del servicio se requiere
de los siguientes items con sus caracteristicas técnicas y descripcion que se detalla a continuacion:

ITEM DESCRIPCION Unidad de medida
1 SERVICIOS PROFESIONALES CONTABLES 8 meses
6. SOPORTE TECNICO
6.1 SOPORTE TECNICO N/A
6.2 SOPORTE AMBIENTAL N/A

7. SOPORTE ECONOMICO (PRESUPUESTO, CONSULTAS, COTIZACIONES ETC)

SEIS MILLONES DE PESOS M/L ($6.000.000.00).

CELULAR:  Secretaria 31383278 39 - Rectoria 320 23040625
DIRECCICN: VEREDAMONTERRALO - AGUAZUL - CASANARE

e I ] g5
Secvetar s 2 T4 eacion L
) LMy P N




INSTITUCION EDUCATIVA LEON DE GREIFF

APROBADO POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE CASANARE No. 1230 DEL 23 JULIO DE 2021 MODALIDAD Cédlgo LdG-REC-01
AGROEMPRESARIAL - DANE: 285010000640 - NIT: 8440003813 '

QENCIA 'y VIRTUg,

REGISTRO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE CASANARE: 13201083

1979
t SISTEMA DE GESTI)ON DE CALIDAD
w PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
&

LeoN

Fecha: 08-OCT-2010

COMUNICACION EXTERNA Versién: 04/15

8. MODALIDAD DE CONTRATACION

régimen especial (DE 0 | Contratacion por invitacién (DE 28 A 280 o .
A 20 S.M.LV) S.M.LV) Invitacion Publica (DE 280 A 1000 S.M.L.V)

X

Los fundamentos juridicos de la presente modalidad de seleccidn corresponden a un proceso de
8.1 JUSTIFICACION DE | contratacion del Régimen Especial, que no excede de 20 S.M.M.LV, en los términos del decreto

LA MODALIDAD 1075 de 2015 y manual interno de contratacién, cuantia que corresponde en la presente vigencia
a: $35.018.100.00
PROCESO FACTORES CONSECUENCIA
8.2 JUSTIFICACION DE VERIFICACION CAPACIDAD DE CONTRATACION HABILITA/INHABILITA
LOS FACTOR,ES DE EXPERIENCIA X HABILITA/INHA,BILITA
SELECCION PRECIO X PUNTUACION
EVALUACION  Feh (1DAD (PROPUESTA TECNICA) PUNTUACION

8.3 FACTORES DE CALIFICACION
Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores, sobre una asignacion maxima total de mil
(1.000) puntos:

FACTORES A EVALUAR PUNTOS TOTAL PUNTOS
ECONOMICO 500 500
EXPERIENCIA 500 500

TOTAL 1.000

9. TIPOLOGIA DEL CONTRATO

9.1. Suministro
9.2. Prestacion de Servicios X
9.3. Compraventa
9.4. Obra

9.5. Seguros

9.6. Concesioén

10.RIESGOS DE LA CONTRATACION

10.1 POSIBLES RIESGOS

Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de prestacién de servicios profesionales se considera que el incumplimiento
del mismo seria uno de los riesgos que podria afectar a la Institucion Educativa, sin embargo por lo minimo de los recursos
Nno se exige ninguna garantia, excepto contratar con personas conocidas por la Institucion Educativa.

10.2
COBERTURA DE | Pdlizas N/A.

RIESGOS
_11. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
111 OBJETO A PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ACOMPANAMIENTO CONTABLE,
CdNTRATAR' PRESUPUESTAL Y DE CONTRATACION HASTA LOS 20 SMMLV DE LOS FONDOS DE SERVICIOS
' EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LEON DE GREIFF DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL.
11.2 PRESUPUESTO
OFICIAL SEIS MILLONES DE PESOS M/L ($6.000.000.00).
11.3 TIEMPO DE :
EJECUCION DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE (239) DIAS
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11.4 LUGAR DE .
EJECUCION Municipio de Aguazul — Casanare.
La Institucion pagara al contratista el valor del presente contrato mediante dos pago y un pago
11.5 FORMA DE|_; . . i . ;
PAGO final a la presentacion de informes parciales de parte deJ contratista, por la suma de dos millones
de pesos m/I ($2.000.000.00), estos documentos deberan ser aprobados por el supervisor.

12. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION Y SELECCION QUE PERMITEN ESCOGER LA OFERTA MAS
FAVORABLE: Se realizara de conformidad con el manual interno de contratacion. Factor de seleccion: Para todos los casos
el factor de seleccion que se aplicara para esta modalidad es el MENOR PRECIO. Siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién.

REQUISITOS HABILITANTES: Documentos de contenido juridico:

. Fotocopia de la cedula.

. Tarjeta Profesional

. Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacion.
. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacion.
. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policia nacional de Colombia.

. Certificado de medidas correctivas

. Rut expedido por la Dian.

. Antecedentes profesion

. Titulo profesional

10. Titulo de Especializacién

11. Planilla con pago de aportes del Gltimo mes

12. REDAM

13. certificado de inhabilidades sexuales con menor de 18 afos.

14. Experiencia

15. hoja de vida, bienes y rentas del SIGEP II

1. Fotocopia de la cedula.

OCoONOUTDAWN -

Realiz6 y aprobo Estudio Previo:

AN
Nombre: Lic. MA| TULIO PERILLA RAMIREZ.
Cargo: Rector
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