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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 10 de Diciembre del 2020
Sefior (a)
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1329761
Coordinador Académico
Centro de Gestidn Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de
Diciembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1329761 del afio (2020)
CLARA NANCY PINZON MERCHAN, identificado con la cédula de ciudadania No. 23.782.275 de Moniquira - Boyaca, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de

la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total del contrato la suma de treinta y cinco millones quinientos cincuenta

mil pesos ($ 35.550.000) moneda legal colombiana, esta suma serd pagada por el Sena al contratista asi: a) Pagos
mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco mil (§3.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que
las actividades no supere el mes, el pago se realizard en proporcion al tiempo trabajado, siempre que no supere el

valor del contrato de la presente vigencia.

Plazo: Sera hasta el 10 de Diciembre del 2020.

OBIJETO:

Contratar la prestacion de servicios personales de cardcter temporal para desarrollar los programas de formacion
titulada y complementaria de articulacion con lamedia en el drea de contabilidad y finanzas en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Preparar, orientar, desarrollaryapoyar | Se ejecutd actividades Instrumentos de evaluacion de las
procesos de aprendizaje en cualquiera formativas orientadas a los fichas correspondientes. Videos de
f:le Ifas e'strateglas de rerspuesta temas VIStP'S en e'I programa | 3¢ actividades virtuales con
institucional para los diferentes grupos | de formacion articulada del . . ,
. . g . R aprencices, material de apoyo, guias
poblacionales objeto de Formacién Técnico en Contabilizacién tall q liad I
. . . alleres desarrollados por los
Profesional Integral. de Operaciones Comerciales y P

y Financieras fichas:
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2075954, 2075956,
2075958, 1843285,
1843327, 18433294.

aprendices se trabajo durante todo
el afo.

Dar cumplimiento estrictoalos
Manuales del Sistema Integrado de
Gestidonydemds normas que regulan la
Formacidn Profesional Integral en el
SENA y ademas a entregar
oportunamente las listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadasy demas
documentos requeridos por la Gestidn
de Centros y Registro y Certificacion

Listas de aprendices
inscritos, seleccionados, las
planillas debidamente
diligenciadasy demas
documentos requeridos por
la Gestidn de Centros y
Registro y Certificacion.

Dar cumplimiento a los diferentes
correos requeridos por el Centro de
Gestion Agroempresarial del Oriente.
Llenar bases de datos de los
aprendices de certificacién etapa
productiva, entre otros que se
encuentran evidenciados en todos
los meses en la carpeta Drive.

Evaluar el proceso de aprendizaje, las
estrategias, el medio ambiente, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

Se evalud el proceso de
aprendizaje, las estrategias.

Fichas evaluadas Técnico
contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras fichas:
2075958, 18433294,
2075954,2075956,1843285,1843327

Participar en procesos de promocién
de los programas de Formacién
Profesional Integral, servicios y
actividades de divulgacién tecnoldgica
programados por el Centro.

Servicio y actividades de
divulgacidn tecnoldgica
programados por el centro.

Pantallazos de la divulgacion de la
Convocatoria SENA 2021 en SOFIA
Plus. Se trabajo en los meses

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de Formacion
Profesional.

Presentacién de la
planeacion de actividades,
segln los requerimientos de
la supervision.

Elaboracién de guias, material de
apoyo, instrumentos de evaluacion,
entre otros que se encuentran en la
carpeta drive como portafolio tcocf
2020. Dar cumpimiento a los
diferentes correos que nos envian las
diterctivas.

Responder por la integridad y buen uso
de materiales, equipos y demas
elementos de la institucidn puestos
bajo su cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo.

Materiales de Formacion
para el Programa Técnico en
Contabilizacién de
Operaciones Comerciales y
Financieras.

Formato de Pazy Salvo firmado por
cada uno de los directivos
responsables de las diferentes
dependencias en el mes de
diciembre.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de 5 dias habiles, todas
las actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso formativo.

Registro de los juicios
evaluativos; Creacion de
rutas y asociaciéon de
aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,

Informe apoyo a la formacién se
encuentra en todos los meses,
pantallazo de diagramador e
Informe apoyo a la formacién donde
esta establecido las 56 horas
académicas y la progamacion del
mes de Diciembre.

www.sena.edu.co
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novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacién 4 GTH-F-075
V.04,

8 Contar con la certificacién vigente de Certificaciones de curso Competencia laboral Orientar
la norma de competencia “Orientar Estructura del proyecto de formacién presencial de acuerdo con
Procesos Formativos Presenciales Con investigacion, curso de procedimientos técnicos y

., informatic: MICROSOFT, normativa, y las certificaciones de los
Base En Los Planes De Formacion ) .

. L WORD,EXCEL EINTERNET, diferentes cursos que se hicieros en
Concertados” o la actualizacién manejo bdsico menejo el afio 2020. Mes de diciembre.
“Orientar Formacion Presencial De basico de la herramienta de
Acuerdo Con El Procedimiento Técnico | hojas de calculo Excel.

Normativo” o en su defecto debera
aplicar el proceso.
9 Hacer cumplir y cumplir con el Verificar que los aprendicen | . Durante todo el afio se reflejé el
reglamento del aprendiz. cumplan con el proaceso de | cymplimiento del reglamento del
el"ltrega V|rtua'l Qe las aprendiz pero lo evidenciamos en el
diferentes actividades de .
. mes de diciembre con la entrega
formacidn
responsablemente como total de archivos y documentos.
exigencia del SENA, los
aprendices de los grados
onces son los encargados de
cumplir con la etapa
productiva y colaborar con
el diligenciamiento de los
formatos para validadr este
procedimiento.

10 | Hacer seguimiento y evaluar la etapa Carpeta de las fichas Las actas y formato de seguimiento
productiva de los aprendices que les 18433294, se encuentran en la carpeta Drive del
sean asignados para dicho fin. 1843285,18433273 en las mes de diciembre.

cuales se encuentran las
Actas de Seguimiento de
Etapa Practica y el informe
final de los aprendices que
estan en esta fichas.

11 | Custodiar, organizar y archivar los Organizar de manera Formatos utilizados para el proceso
documentos producidos por la adecuada los formatos de formacidn, pantallazos de correos
dependencia. utilizados para el proceso de | enviados. En el mes de diciembre

formacidn, utilizacion del esta la evidencia que se trabajé
correo institucional. durante todo el afio.

12 | Las demas que se requieran para el Se creo una carpeta que Se encuentra en la carpeta Drive en
cumplimiento del contrato. lammada Socializaciéon Grad | las obligaciones del mes de

o noveno la cual lleva las diciembre.
actas y listado de asistencia
de aprendices de

www.sena.edu.co

® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06




7% /g

la Socializacién del Program
a Articulacion con padres de
familia y alumnos de grado
9.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso
de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las

obligaciones contractualesy los desplazamientos realizados y el No. 8610672578 de la planilla, Nueva e.p.s. s.a., Colfondos
y ARL Sura del mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Cordialmente,

CLARA NANCY PINZON MERCHAN
Contratista
C.C. No. 23.782.275 de Moniquira

Recibi a satisfaccion:

Cesar Fernando Palencia Lopez
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.1329761 de 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 10 DE DICIEMBRE DE 2020

1. Se ejecutd actividades formativas orientadas a los temas vistos en el programa de formacion articulada del
Técnico en Contabilizacidn de Operaciones Comerciales y Financieras fichas: 2075954, 2075956, 2075958,

1843285, 1843327, 18433294,
En la evidencia se encuentran pantallazos de los Videos de las actividades de formacién, material de apoyoy

guias y talleres que desarrollaron los aprendices.
Evidencia de las cleses virtuales
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2. Dar cumplimiento a los diferentes correos requeridos por el Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente.
Llenar bases de datos de los aprendices de certificacidn etapa productiva entre otros documentos requeridos por
la Gestidén de Centros y Registro y Certificacion.
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Archivo Editar Ver Insermar Formato Datos Herramientas Formulario Complememtos Ayuda  Ultima mc >s sequndos
o~ P 0% v € % 0 00 123 | Predeemi. v | W0~ B 7 & A & H v oo @ @] ¥ v X - ”
b. Modalidad Agropecuaria
A B c D E F ] H 1 K

Marca temporal Proteccion NOMBRES ¥ APELLIDOS Documento de identidad Grado al que pt Correo electronico Himero de Celular  Nombre del Acudiente MNimero de celular del ac Direccion de residencia  Segin su punto de vistz

2 971212020 94553 S| Jjorge espinosa 91489203 104 aprendizsenavelez1@gn 3124108225 LeidyPardo 3124108225 c. Modalidad Ambiental
3 91212020 10.383.09 SI DIANA AMARILLO VIRVIESCAS 1096065539 9A amarilledianal23@gmail 3205039632 Yensy Balet Virviescas Zufliga 3209715041 Carera 5 N3-80 Centro c. Modalidad Ambiental
4 9/12/2020 10:38:58 SI Javier alexander parra ortiz 63251978 9B c_risor@hotmail com 3214867708 Cristina ortiz rodriguez 3214867708 Calle 3A N2 18 a Modalidad Comercial
3 9/12/2020 10:38-14 S| Algjandra Lopez Nifio 1098544956 9E alejandralopeznino11@g 3228862647 Hiorleth Nifio Navamo 3152885804 Vereda Pafio Bonito a Modalidad Comercial
L] 9/12/2020 104045 S| Edgar Bladimir Amado Ramirez 1067586954 9-A an g c Esther Sofia Ramirez Gil 3125360390 Cra2 - No 1537 a Modalidad Comercial
7 9/12/2020 10:41:09 S| Exinober Quintrro Vrespo 1099544385 94 Exinoberquinterc@gmail 3153627276 Mima Crespo Tara 3164998526 Altos de |a paz aModalidad Comercial
8 911212020 10.42:14 S| Camilo Andrés valencia Patifio 1099544288 9'C camilovalenciapatino005 3133263137 Claudia Patricia Patifio 3227151976 Cimitarra Santander b. Modalidad Agropecu:
9 91212020 10.42:18 SI Juliana Galeano Lopez 1097991700 Noveno E galeanolopezjuliana@gn 3228579103 Meila Rosana Lopez Gil 3223686306 Barrio Centro, Crr.4 - No. a. Modalidad Gomercial

911212020 10.42:19 SI Alberto Andrés pavas Loaiza 1098857728 Noveno .C albertopavas020@gmail. 3143528635 Viviana Andrea Loaiza Ruiz 63254786 Camera 2-166 b. Modalidad Agropecu:

9/12/2020 10°:42:40 S| Luis Alberto Arturc Hemnandez 1005184479 9D arturoluis009@gmail con 3114592139 Maria de Jesis Hemandez Quiroga 3114892139 Brisas del agua fria b Modalidad Agropecu:

9/12/2020 104258 S|
9/12/2020 10°:4325 S|
9/12/2020 10:43:31 S|

1098543657 noveno ¢
1097481236 9-A
1102355079 98

3202381113
3184191721
3219274887

Vargas Rodriguez Evily Julisth
Danna Camila Guerrero Hernandez

svilyjulisth321@gmail co
camihemandez1326@ar
Josedavidjaimestorres@

3202391113 Leidy viviana Rodriguez
3163934473 Nancy Johana Hemandez Villameal
32192748687 Ana lucia torres florez

Diagonal 4 carrera 12 sa b. Modalidad Agropecu:
Calle 7 #7-54 Barrio &l et a. Modalidad Comercial

Jose david jaimes torres Barrio buenos aires diagi b. Modalidad Agropecuz

91212020 10.43:59 S| Miguel Angel Amado Ariza 1099262203 9A Miguelangelamadoarizal 3227153254 Candelaria Ariza Ardila 28414191 Cr. 57110 a. Modalidad Comercial
91212020 10.44.28 SI Laura Sharick Barbosa Alfonso 1099545508 Noveno A laurasharickbarbosa@gr 3134877124 Damaris Alfonso Quintero 3219107141 Calle 8A #3-23 a. Modalidad Comercial
911212020 10.44.46 SI Matalia Andrea Mentoya Vallejo 1099262062 9-E MNatamontoyad4@gmail.c 3108767349 Gustavo Montoya 3106767349 Camera 7 con calle 4 b. Modalidad Agropecu:
9/12/2020 10:44:58 S| ‘Veimi venesa gonzalez gaviria 1099262207 9E ‘Yeimigonzalez123r@gm: 3128856646 Rosa elena gavinia berrio 3223194591 Avenida la paz cra 6 3 9 a. Modalidad Comercial
9/12/2020 10°:45-16 S| Angely Tatiana Mufioz Cristancho 1097480017 Noveno E munazcristanchoangelyt: 3182015154 Amalia Cristancho Sanchez 3014003701 Cr3#5-38 a Modalidad Comercial
9/12/2020 10°:4522 S| Emily Johana Cano Sanchez 1098545470 9°C emilycanosanchez @gmz 3132409268 Maria Teresa Sanchez Castafieda 3102407324 La Esperanza calle 18 #i a Modalidad Comercial
2 9/12/2020 10:4558 S| Jesiis Alsjandro Camacho Villota 1059236570 9-A J col 105403242 Ruth Jimena Villota Gérdoba 3115577577 Canera 3 #10-16 2 Modalidad Comercial

91212020 10.46:01 SI ‘Santiago Diaz Galeano 1098850759 Noveno A diazgaleancsantiago@gr 3228928196 Sandra Patiicia Galeano 63253742 Camera 12E 87 A17 a. Modalidad Comercial

B 91212020 10.46:18 SI Jjaramillo marin laura michell 1097184828 NOVENOE  lauramichelljaramillo@gr 3176524687 mary nelcy marin lendofio 3174850845 altos de la paz a. Modalidad Comercial
) 91212020 10.456:24 S| Matalia Ruiz henao 1039882740 9A Mataliaruiznrh29@gmail. 3145665278 Wilson Ruiz casiellane 13543598 Altes de la paz a. Modalidad Comercial
25 9/12/2020 10:47:24 SI Alberto Andrés pavas Loaiza Noveno C albertopavas020@gmail. 3143528635 Viviana Andrea Loaiza Ruiz 63254786 Camera 2-166 b. Modalidad Agropecu:
1 Marca temporal Proteccién NOMBRES ¥ APELLIDOS Documento de identidad Grado al que pi Comeo electrénico Nimero de Celular  Mombre del Acudiente Nimero de celular del ac Direccion de residencia  Segun su punto de vista
26 9112/2020 10:47:43 51 Jess Alejandro Camacho Villota 1059236570 9-A K il.col Ruth Jimena Villota Cérdoba 3115577577 Camera 3 #10-16 a. Modalidad Comercial
z 9/12/2020 10:47:46 SI Sebastian Escalante Nifia 1086194541 9 E sebastianescalante2006¢ 3209119911 Hiorleth Nifio Navano 3152885604 Vereda patio bonito. ranc a. Modalidad Comercial
28 9112/2020 10.4751 51 Jesis Alejandro Camacho Villota 1059236570 9-A il.col Ruth Jimena Villota Cérdoba 3115577577 Camera 3 #10-16 a. Modalidad Comercial
) 9/12/2020 10:49:43 S1 Ana karina cardenas patifio 1053326303 Moveno-E anakarinacardenaspating 3163043043 Trinidad rivera 3163043043 Altos del beltran ¢ Modalidad Ambiental
30 912/2020 10:50:18 SI Julieth Yaletza Giraldo Guzman 1099544217 9E Giraldoyaletza@gmail.cc 3109347890 Orlando Antonio Giraldo Guzman 3102927687 La amocera c. Modalidad Ambiental
El 9/12/2020 10:50°36 51 Vivian Vanessa Vasquez Vargas 1096183738 9-C vivianvasquez999@gma 3124561235 Viviana Vargas Gomez. 3124561235 Cra 124 12-25 a Modalidad Comercial
2 9/12/2020 10:5254 SI Valentina Castefieda Medina 1098649367 9E veaste296@gamil.com 3163001093 Mancy Medina Sandaval 3162255743 Cra1222-102 a Modalidad Comercial
3 9/12/2020 10:53:07 51 Angela Katerinne Mejia Virviescas 1099262072 9 Angelal099262072@gm 3204240130 Doralba Virviescas Afanador 3108083957 Carrera 12 calle 10 . Modalidad Ambiental
3 9/12/2020 10:54:28 SI samuel pefia hernandez 1085805204 9-B $18209m2005@gmail. co 3138724104 heidy hemandez 3203008827 carera 2 calle @ a Modalidad Comercial
35 9112/2020 10:55:10 51 Juan Femando Cabeza Herrera 1097782512 9A jufer0S26@gmail.com 3158581128 Juan Ramon Cabeza Valenzuela 3185735849 Cara. 9 No. 8-22 Diaman a. Modalidad Comercial
3 9/12/2020 10:56:14 S1 Saray Vargas Cubides 1088544772 Moveno A yoganito27@gmail.com 3163377755 Lilia Francelina Gubides Barbosa 3154697432 Cra 120 8- 53 2 Modalidad Comercial
37 912/2020 10:56.27 SI Salome puentes dugue 1099544545 Moveno A 182708255 Andrea dugue Londoiio 3128677571 Pinos a. Modalidad Comercial
38 9/12/2020 10:57:06 No Diego Femnando Hemandez Ariza 1096193111 Noveno D fernandohemandezarzal 3114686740 Martha Liliana Ariza Gonzdlez 3115565183 4-26 2 Modalidad Comercial
kd 9112/2020 10:58.02 SI Yessith Olarle Amoyo 1051736788 Moveno E yessitholariearroyo96@g (4576) 914-4 Judis arroyo rojas 314) 282-9823 Camera: 7 Numero de | a. Modalidad Comercial
9/12/2020 11:01:20 51 Santiago castafio montes 1088652713 9D Scastanomontes@gmail 3167186638 Maria horfencia montes lopez 3106812362 Granja cica via puerto ar ¢ Modalidad Ambiental
9/12/2020 11:03:25 SI Yurany Lizeth Rubio Amaya 1099544092 9e yuranyrubio§ @gmail con 320 4087661 Rosa Elena Amaya Naranjo 312 5709657 centro carrera 3-45 c. Modalidad Ambiental
9/12/2020 11:03:43 51 Paula Geraldin Acosta Gonzalez 1095911671 9 paulisacosta2020@gmai 3107863557 Arelis gonzalez Vega 3103357753 Brisas de agua fria carrel a. Modalidad Comercial
3 9/12/2020 11:07:24 SI Juliana Gomez Morena 1097491173 9 E Julianitha18Gomez08Ma 3172559245 Aurora Morena Rodriguez 3156271179 Camera 6 M 3-1099 ¢ Modalidad Ambiental
u 9/12/2020 11:08:36 51 Estefania toro Orozco 1087547911 9D toroorozcol4@gmail.con 3228870288 Liliana Orozco Ruiz 3022026734 CARRERA 4 NO 3-68  b. Modalidad Agropecua
45 9/12/2020 11:08:02 SI Arguello Velasco Judith Esther 1088545060 Moveno G Judith.arguelio@hotmail 63252486 Garcia velasca Esther julia 63252486 Cimitarra 2 Modalidad Comercial
9/12/2020 11:09:11 SI DEYBER SOLIN SAENZ QUITIAN 79758441 DIRECTIVO D( academicacica@gmail.c« 3168110090 MN.A. N.A CARRERA 4 N.T7 - 19 Cl b. Modalidad Agropecua
9/12/2020 11:08:32 S1 Arleen Daniela Hemandez Riafio 1099544863 Moveno D Jaylynhernandez11@gm: 3212665077 Maria Consuelo Riafio Diaz 3212685077 Arrocera calle del bolsillo ¢. Modalidad Ambiental
9/12/2020 11:10:35 SI Linda Vanessa Ariza Cifuenies 1098654005 9D arizalindag9@gmail.com 3223412975 Maria Victoria Cifuentes Ji B | diamante camrer a. Modalidad Comercial
9/12/2020 11-11:50 SI Daniel Onasis Moreno Jaramilla 1088657729 9°A daniglonasismorenojarar 3145688428 Roso Onasis Moreno Martinez 4813781 Calle 98 N°11-42 b Modalidad Agropecua
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SWXrHtE1ChKOQ/edit?pli=1#gid=0
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Ficha 1843294_11-2 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
o Tipe de Docum| Nimero de Dod Nombre Apellidos Correo Electronico
- N° N celular | Estado
2 1m 1000366429 LAURA SOFIA BARRETO RODRIGUEZ Lalamates34ggmail. com 3197862898 | Por certificar
4 2|m 1005485456 YESSICA LORENA ARIZA VELASCO ‘fessicarizavelasco08@gmail com 3222440852 Por certificar
g 3T 1005485512 ESTEFANIA SANTAMARIA MENDOZA, | estefa152003@gmail.com 3214530391| Por certificar
& 41 1005546522 VALENTINA QUIROGA GUIZA valequiguiggmail. com 3123393548 Por certificar
7 5|CC 1007334057 LESLY YICEL BUERRERO SUAREZ michelyicel@gmail com 3143158638 Por certificar
2 B[ Tl 10078012138 |JUAN CARLOS BALLESTEROS PARRA juanparra39102 @gmail com 3125264707 | Por certificar
7|m 1025320456 MANUEL ALEJANDRO | GONZALEZ MATEUS Manu gonzalez1425@gmail com 3175260413 | Por certificar
B[T 1101752352 DARLYN GONZALEZ DIAZ darlyngor @gmail.com 3133308144| Por certificar
9m 1101752558 JOSE ALEJANDRO CASTANEDA ARIZA Josecas444@gmail com 3158555932 Por certificar
12 10|71 1101752866 ESTEFANIA PATIFIO CASTILLO 122004 @gmail com 3223876760| Por certificar
|cc 1101752903 KAREN DAYANNA LEON MENDOZA Kleon4994g@gmail.com 3222430354| Por certificar
12|CC 1101753008 ANDREA JULIANA VANEGAS RUEDA Anjuvarue25g@gmail.com 3233911627 | En formacion
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1843285 _11-B CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
2 Nimero de Docum| Nombre Apellidos Correo Electronico Ne oelular
B 1000731237 WICHAEL EDUARDD JEREZ MADRID WrylonackoZ002@gmallcom 3103122284
4 1001051420 LUISA FERNANDA RINCON MADRID [ T@gma. 2103787527
CRISTINA ISABEL DANGOND CASTRILLON nicclerstnakarina@gmail oo 3134277824
1005107852 DIEGO FERNANDO FONTECHA VALENCIA fontavasdfi@gmail.com 2200778173
i 1005183520 VESSICA ANDREA ISAZA PINZON com a152182272
1005352415 ANGIE PAOLA QUIRDGA CONTRERAS [ com 3227005331
1015223330 ESTEFHANNY SALDARRIAGA OSORMO _|estefist72011@gmailcom 3106542804
1018010011 ANGELA LIZETH HERRERA VALENCIA angelita1620herrera@gmail.com 3212831482
o1 1051734075 MARIA FERNANDA OLARTE ARROVO 2 gmai.com
1ot 1057004050 INGRID ALEXANDRA SARMIENTO DURAN Ingridacuaric22 @gmsai com 3202177850
2l oesoezEse JENSON MONCHINI GOMEZ cANG Wenchinicanc@amail.com Fi72easee1
2| 1z[T 1088608748 MAYSORELLY TELLG AGUILAR I com
E 1000262120 NICOL VALENTINA RANOS PRECIGA ricaliramosorasiga@gmail.com EXCECEIRED)
14|TI 1008382252 SARA JULIANA URBINA CALDERON saraymarizjose1102@gmail.cam 2157018120
15Tt 1088542255 MARIANA VARGAS LGPEZ Loom
18Tt 1000642356 JULIETH CRISTINA GOMEZ VALERD iulistngom==2201712@gmail.com 3172224253
z[m oeesezsaz JESSICA DANELA AMADO ARIZA amadcanzacanisa@amal com 2222750420
20 (B 1088542534 VESL GASRELA CABRERA REVES Vesga018@gmalcom 3174676128
1 18Tt 1000642654, WEVIN YESID LOZANG SANCHEZ kevinyesidiozanaz017 @gmail.com 5114706248
= 20T 1oeesezsez ZeZIIN MONCADA FONTECHA imanzadar: <om
ERE i 1088542615 WARINA RODRIGUEZ AMADD S11s2a7408
22| 1000643100 MARLON ESTEBAN MORENG GARAVITO marionesmaga@gmal.com 223627808
23T CAROL MICHEL GALEAND GALEANT com 3182207481
24[T1 CAROLINA MARGELA | GALEANG GALEAND com 5177411224| En formacion
+ = F - FICHA 1843285 ~ FICHA - [+ =3 <
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& docs.google.com/spreadsheets/d/1EYbO6IQXEbfyYEMEFDhj6or-8tkKgrLSWXrHIE1ChKOQ/ edit?pli="1#gid=323744346
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Insertar Herramiemas  Formulzrio Comp
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FicHA 1243327 11C | CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS
: [N [Tipo de {Nimero de Docu| Nombre [Apellidos Comeo Electronico N celular| Estsdo.

s 1[CC_ |1000845167  |LIZETTE CAROUNA | CASTRO SUAREZ zenesyarer01iD@Eamailcom 3144335116 Por cartficar
+ 2m 1003127308 | MARIA CAMILE. WANCILLA ARRIETA, Wariz2005camy@amail.com For cartficar
3T 1005125623 lm\-mu« GASTANEDA MEDINA stanedamedina Bmai com For certfiar
s AT 1005185090 |CAROLD ANDREA _ [VELASCOCALA = m 7|Per canificar
7 5[TI 1005330285 |IVETTE JULIANA RONCANCIO GALEANG For carificar
&[T 1005332585 | MELISAMILEVDI ERIZA ARENAS En formacidn
Eid 1005333481 | ZAIREE KARINA, EUENAHDRA PEDRAZE, 3108873481 Por cenficar
Eid 1005383608 | JORAN SMITH SALAZAR GIRALDO 3142323884 For cenifioar
1o[m 005476470 | HEIMIV YULIANA EAREOSA CUADRDS 3134850726 For canificar
: | 1m 1007310852 |JULIANAANDREA  |VALENCIA PATING. juivalepztis0@gmai com 7|Per canificar
12|11 1012318508 JEIRLYM VALENTINA |GUERRERO CUBIDES valentnaguerrerocubides@gmail com Por certificar
+ | 1am 1040435888 | ADRIANA LUCIA WARTINEZ MASS & 7| Por canificar
s M 1053323838 | ANDREY ALEXIS SANAERIA RODRIGUEZ For cartficar
& 5| T1 1 120287 DANICZA CARDENAS HERNANDEZ 7| Por certificar
» | 18m 1094240042 | DANAYULIETH GELVEZ ROAS Por canificar
: [ 17m 1067780878 | JUAN MANUEL GARCIARONDON For cartficar
(B 003331548 |ANNETTMICHELL  |WENDOZA FARDD For cerificar
NASLY JULETH QUINTERS ESPITIA 3155050425 Por cenficar
[YOUAN GRUZ FONTEGHA flaniecha7 @gmai.com 3137257825 Por cenifioar
JANYI RARINA TAVERAVELASCO = pmai com 3108845383 For canifcar
LUBIAN ANDRES PEREZ CARREND Famail.com 3 Por carficar
JUAN ESTEBAN RICS FONTECHA 7| Por certificar
AR TATIANA TORRES VARGAS Por caniicar
DEYANTHUZETH _|ARIZA ARENAS En formacién
MARIA FERNANDA BARRERA MIRA Por certificar
|DARON ARIEC LOPEZMURCIA Por canificar
[KeROLJULANA TEANDO JARAMILLD 8] For certiicar

+m FICHA 1823327 ~ <
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Ficha 1843204 _11-2 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
- Tipo de Docum({Namero de Dog Nombre Apellidos Correo Electronico
- N® N celular | Estado
2 1Tl 1000366428 LAURA SOFIA BARRETO RODRIGUEZ Lalamates34@gmail.com 3197662698 | Por certificar
4 2|7l 1005485456 YESSICA LORENA ARIZA VELASCO ‘Yessicarizavelasco08@gmail.com 3222440552 | Por certificar
a 3[T 1003485512 ESTEFANIA SANTAMARIA MENDOZA | estefa152003@gmail.com 3214530391) Por certificar
a 4T 1005546522 WALEMTIMA QUIROGA GUIZA valequigui@gmail.com 3123393548 | Por certificar
7 5[CC 1007334057 LESLY YICEL GUERRERO SUAREZ michelyicel@gmail.com 3143159638 | Por certificar
2 8T 1007901218 | JUAN CARLOS BALLESTEROS PARRA | juanparra39102@gmail.com 3125264707 | Por cerdificar
g 7T 1023320458 MANUEL ALEJANDRO | GONZALEZ MATEUS Manu.gonzalez1425@gmail. com 3175260413| Por certificar
10 &|TI 1101752352 DARLYN GONZALEZ DIAZ darlyngonzalezdiaz@gmail.com 3133308144 Por certificar
1 a[T 1101752558 JOSE ALEJANDRO CASTANEDA ARIZA josecas444@gmail.com 3158555932 | Por certificar
1z 10|71 1101752866 ESTEFANIA PATIFIO CASTILLO estefaniapatino22004@gmail.com 3223876760| Por certificar
11|CC 1101752903 KAREN DAYANNA LEON MENDOZA Kleend094@gmail.com 3222430354| Por certificar
14 12|CC 1101753008 ANDREA JULIANA VANEGAS RUEDA Anjuvarue25@gmail com 3233911627 | En formacion

3. Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente, el rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes. Fichas evaluadas corresponden al
Técnico contabilizacion de operaciones comerciales y financieras fichas: 2075958, 18433294,

2075954,2075956, 1843285, 1843327; a continuacién se observan los pantallazos de los trabajos entregados
por los aprendices para calificar del mes de Diciembre.
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f{ Destacados See—rreayn = =
[ Papelera e
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6,6 GB utilizado
>
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4. Participar en procesos de promocidn de los programas de Formacién Profesional Integral, servicios y
actividades de divulgacién tecnoldgica programados por el Centro.
Dibulgacion de la convocatoria 2021
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- Tecf 1843294 Q
S 3 Ariza, Ballesteros, BARRETO , Castafieda, Castilo, Gonzalez, Gonzalez, Gonzalez Mateus, Juliana, Leon, Santamaria, Valentina Velez, V...

10/11/2020
Recibe notificaci je mensaj T
Activar notificaciones de escritorio > Buenos dias queridos aprendices espero se encuentre muy bien ... |

Me permito compartir la convocatoriade 2021 ... . .
Q  Buscar o empezar un chat nuevo A Reenviods
Tec.f 1843294 viemes jEmpieza a construir
LaRes revisado (<] tus suedos del 2021
. Tec.f 2075958 bl :
v FPI-F-{ JET1.p... 2
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Tec. F 1843285 CICA seves 1 pi 1M8 sstam @
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5. Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos resultantes de
procesos de Formacion Profesional: Presentacion de la planeacidn de actividades, segun los requerimientos de la

supervision.
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6. Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demas elementos de la institucidon puestos

bajo su cuidado para desarrollar labores propias de su cargo. Formato de Pazy Salvo firmado por cada uno

de los directivos responsables de las diferentes dependencias en el mes de diciembre.
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7. Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo maximo de 5 dias habiles, todas las actividades que de acuerdo

con los procesos que son de mi responsabilidad, garantizando la calidad de la informacidn y su coherencia

con el proceso formativo. A continuacidn se encuentra pantallazo del Informe apoyo a la formacion, del

diagramador donde esta establecido las 144 horas académicas y 16 Administrativas para un total de 160

Horas y la programacion del mes de Noviembre.
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8. Contar con la certificacion vigente de la norma de competencia “Orientar Procesos Formativos Presenciales Con
Base En Los Planes De Formacién Concertados” o la actualizacidon “Orientar Formacion Presencial De Acuerdo Con
El Procedimiento Técnico Normativo” o en su defecto debera aplicar el proceso.

&« C & diive.google.com/drive/folders/1dML3n8Q-xghpTYz256TSz7rsjgvDepES ® @ a
. . * e
L Drive Q_  Buscar en Drive o B ® e e e a
I_ N Comp... > s« > 12.0B.. > 8.Contar con lacertificacién vigente de la norma de compet... = B O B
uevo
Archivos Nembre
Prioritario
seRa sEha sEhua
» @ Mi unidad N N N o
o» ; :
&n  Compartide conmigo L CEVTRG INGUKTRAL DF MANTEARENTD ¥ MANKP AGTURA [T —— L Tenmm———
Y% Destacados
E Papelera N
= Almacenamiento EZ MANEJO BASICO DE LA HERRA... EE  INFORMATICA NOTAS.pdf B3  IMPLEMENTACION DE ACCIONE..

6,6 GB utilizado

N E

o El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

CLARA NANCY PL....pdf A Informe_Apoyo_Fo..pdf A B Reporte de Juicios...xls A B! Reporte de Juicios...xls A Ef| Reporte de Juicios...xls A Mostrar todo X

vi B

W9 9

9. Hacer cumplir y cumplir con el reglamento del aprendiz. Control de asistencia, de actividades de formacién y
notas de los aprendices: Durante todo el afio se reflejé el cumplimiento del reglamento del aprendiz pero lo
evidenciamos en el mes de diciembre con la entrega total de archivos y documentos.
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= 2 EALLESTEROS PARRA JUAN CARLOS 21253264707 s| == s| 4] 1 1 a3 a 4 a R a 2.4 2L pia
= = BARRETO RODRIGUEZ LAURA SOFIA 2197662853 3.5 4] = 2 1 2 a3 F] 5 R a7 2,4 | 2 a2
= 4 CASTARNEDA ARIZA JOSE ALEJANDRO 3158555932 s| == a| as| 4 45 4.5 4 s s =3 as 4,4 aziz
5 |GONZALEZ DIAZ DARLYN 313 3208144 a5 3 s 1] 21 3 a - 5 - - - 3,5
=] GOMNZALEZ MATEUS MANUEL ALEJANDROC 21022964017 a5 al 25| S 5 s s 5 5 =3 5 4.2
= 7 GUERRERC SUAREZ LESLY YICEL 21421596323 as| 23 alc.c| 1 1 a3 s 5 R 5 2.5
a8 LEOMN MENDOZA KAREMN DAYANNA 2222430354 4| a3 alc.c| 1] =5 4 s s a =3 as 3,8
I 9 PATING CASTILLO ESTEFANIA 3223876760 o o o 1 0 o a o o " aa 0,5
10 [QUIROGA GUIZA WALEMNTINA 31233953548 as| 22| as 4 < I 3 4 3 R 4 3.9 a1 dia arreglar las scta
11 |SANTAMARIA MEMNDOZA ESTEFANIA 2214530321 as| 22| 27 4] 1] a4 4.3 s 5 a R a7 4,1 21 dia
= 12 (WAMEGAS RUEDA AMDREA JULIAMNA 2142751524 2 E si| 1 0 o o o 5 o 14

o-z - 1843294_11-2 =

10. Hacer seguimiento y evaluar la etapa productiva de los aprendices que les sean asignados para dicho fin.
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11. Custodiar, organizar y archivar los documentos producidos por la dependencia: Formatos utilizados para el

proceso de formacién, pantallazos de correos enviados. En el mes de diciembre esta la evidencia que se trabajé
durante todo el ao.
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6.) Carpeta 12 Se debe de Realizar el [0l RSN EREl NG EREER T EERG WG T T G T R [
lenemos novedad documento que se llamara Informe Final 2020 |

us respectivas novedades para los grados décimos y onces si

% Nueva reunién

B Unirse a unareunién

7.) En la carpeta 6 de Obligaciones Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demés elementos de la institucién puestos bajo su cuidado para

Hangouts desarrollar labores propias de su cargo. Se deben de Subir las Actas de Entrega de materiales a los instructores que se les entregd los Materiales de Formacién.
&Nanw v +
s Enla Carpsta 10 la Qbligacién hacer seguimiento y evaluar la etapa productiva de los aprendices que les sean asignados para dicho fin se debe crear las
ANGELA MARCELA DIAZ LE carpetas seguin codigo de ficha me explico si tienen 4 fichas del grado once se debe crear las 4 ejemplo 1848345 -134567 deben de contener las 3 Actas De
para los trabajos que debo como le Seguimiento De Etapa Practica y el informe final de los aprendices que estén en esta ficha
paula andrea garcia abril R tn la Obligacisn la cual dice las demés que se requiera para el cumplimiento del contrato, Crear Una carpeta que se Llame Socializacién Grado
paula andres: estoy inscrita en e tex novene cual debe llevar Actas y listado de asistencia de aprendices de la Socializacion del Programa Articulacién con padres de familia y alumnos de grado 9. Para los
. : instructores que adn no la han subido esta informacicn. >
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12. Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato. En la carpeta Drive se encuentran una carpeta
que se llama Socializaciéon Grado noveno, donde estdn las Actas y listado de asistencia de aprendices de
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