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INFORME 2 DE 10
INFORME DEL MES DE MARZO CETAP FLANDES

Coordinadora CETAP municipio de Flandes
Supervisor: Fernando Gallego
Nombre: Giseth Tovar leal
Informe N2 2 mes Marzo del 2026
Contrato de prestacion de servicio: 023
Fecha de inicio del contrato 2/2/2026
Fecha de terminacion del contrato 1/12/2026
Obligacidén 1

Realizar seguimiento a la programacién académica del programa de pregrado en
administracién publica territorial APT, desarrollo de sesiones de clase, apoyo logistico,
acompainamiento a docentes y actividades planeadas en coordinacién con los diferentes
CETAP.
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Para el mes de marzo se realizo:

ompafiamiento a las clases presenciales para la asignatura de Estadistica Il durante los dias 20y 21 de marzo en la
ucién educativa sede principal la paz en el municipio de Flandes; para la asignatura de convivencia y participacidn

ciudadana durante los dias 21 y 22 de marzo.

ompafamiento en las clases virtuales de:

Presupuesto publico 4 semestre que finalizo asignatura para este mes
Profundizacién de politicas publicas

Gerencia publica integral quien finaliza este mes la asignatura

Proyectos del desarrollo de 9 semestre quien finaliza asignatura este mes
Planeacion del desarrollo Inicio asignatura el 14 de marzo

Presupuesto publico 8 semestre quien finaliza asignatura este mes

Técnicas del proyecto geopolitico 8 semestre quien inicia asignatura el 6 de marzo
Seminario de asesorias y consultoria 10 semestre quien finaliza clases este mes
Convivencia y participacién ciudadana quien inicia asignatura el 14 de marzo
Seminario de investigacion quien finaliza asignatura este mes

Profundizacién de politicas publicas quien finaliza clases este mes

Curso de profundizacién de resoluciéon del conflicto quien inicia asignatura el 4 de marzo

3. Reposicion de clases de los dias 7 y 8 de marzo (jornada electoral).

Para este mes el docente carlos Foreso realizo una clase de reposicion de la asignatura de derecho
administrativo de manera adelantada que inicialmente estaba programada para el 8 de marzo pero se
re-programo de manera anticipada y de comun acuerdo con los estudiantes y docente para el dia 24 de
febrero de manera sincrdnica iniciando a las 6:00 pm y terminando a las 10:00 pm y la segunda clase
para el 2 de marzo.

Asignatura proyectos del desarrollo de IX semestre con la docente nini nufiez, realizo reposicion de
clases los dias 11y 12 de marzo de 6 a 10 pm.

Presupuesto publico de VIl semestre con el docente ramiro sanchez se reprograma las clases para los
dias 10 y 11 de marzo.

Asignatura gerencia publica integral de IX semestre con la docente nuvia martinez se reprograma para el
dia 9 de marzo.
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Obligacién 2

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por la
comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y comunidad en
general tramitados a través de los diferentes medios de comunicacién establecidos por
la ESAP para brindar atencién oportuna y en concordancia con los reglamentos
académicos y el sistema de gestion documental.

Se atendieron 7 slicitudes de

1. Atencidn a estudiantes 7

CEIAP
Giseth Tovar Leal

la comunidad académica de estudiantes de diferentes
semestres del programa de administracién publica territorial (APT) de estas los principales
temas furon: programacién académica y adicion de asignaturas.

MES
Persona que hizo la i
= clicitad :escrihir si Caso (Describirla | Anexo (pantallazos
Ne Fecha (En la cual se ertencce [Docente Nom bre solicitud o tema que | de la conversacion, Observacion
le hizo la solicitud) p Etadis aia : esta consultado el fotos odela
Egresado}l estudiante) solicitud)
se soicito la nueva
A e programacion  para la
372026 i katetin et e clase de la docente
5312026 Estudiante e i d d
yanet murcia pofticas
publicas
el estudiante solicito
2 104372026 Estudiants jan jose salazar  {adicion de asignaturas mformacion sobre como
inscribi materias
el estudiantes estaba
312026 i fernando cangrejo reposcicion de clases Solcrandg .*1fc-.'fna-::o_r|
10/3/2026 Estudiante d grej sobre los formatos y la
reposicion de clase
2 - s
el estudiante solicito
4 137372026 Estudiants edison perez adicion de asignaturas -4 informacion sobre como
- nscribr materias
’ . . E fcitud informacion
/3i2026 eny mercedes bedoya |oferta academica i "
147312026 Estudiante ¥ d doy d ; e e
los estudiantes
TP : grupo de estudiantes icurso  virtual  para preguntaron sobre el dia
13421 S :
g 14372026 Estudiante whatsapp saberpro  !prusbas saber pro para reafzar & curso y
como ingresar
reaizo consulta dobre
6/3/2026 studiante dianamarcela terres | adicion de asignaturas come adicionar y que
16/3/2026 Estudiant to 1

materias adicionar.
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Obligacién 3

Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del desarrollo de las
asignaturas (guias de microcurriculo, registro de clases, registro de asistencia, borrador de
notas, registro notas ARCA) del programa APT y presentar informe a la coordinacién
académica de este proceso.

En el mes de marzo se finalizan 2 asignaturas y se realizar la solicitud de registro de
asistencia, borrador de notas, notas arca las dos asignaturas formatos 005 que finalizaron y
se distribuyen de la siguiente manera:

1. Presupuesto publico (microcurriculo completo, enviéo de todos los documentos de

finalizacion de la asignatura)

2. Derecho administrativo (microcurriculo completo, envié de todos los documentos de

Finalizacion de la asignatura)

En cuanto a las asignaturas que siguen su curso para el mes de marzo se encuentran las

siguientes con los mircrocurriculos al dia y cargados correctamente:

3. Proyectos del desarrollo (cargada correctamente)

4. Gerencia publica integral (cargada correctamente)

5. Electiva IV de Lectoescritura (cargada correctamente)

6. Presupuesto publico VIII (Cargado correctamente)

Estas asignaturas fueron cargadas a la carpeta de gestion documental.

Las asignaturas correspondientes a:

1. Profundizacidn de politicas publicas

No se realizo el cargue en drive debido a que los docentes no han realizado la entrega de los

microcurriculos de forma correcta a los lideres de grupo, esta informacion la pude

corroborar ingresando a MOODLE y verificando que dichos microcurriculos no se encuentran

diligenciados de forma completa ni con las fecha de elaboracién ni aprobaciéon de estos

mismos.

v’ Se cargaron en total 8 mircocurriculos de los 13 que se tienen que cargar y el indice
electrénico, los mircocurriculos que faltan se realiza el cargue una vez los docentes los
entreguen totalmente diligenciados y en los formatos de la ultima versién.

Gestion Documental Tolima > ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12.100_14_1_Academica > CETAP > CETAP FLANDES > %

[ Nombre * ~ Modificado ~  Modificado... - Tamaodelar.. ~  Compartir ~ Actividad

20260000 Indicetlectronicoxisx

™ 202601181384 IX28537597.pdf

= 20060124 1362 IXGST41840 pd

™ 20060128 1341 VING3362526 pdf
20260129 APT21 IV1110459627.pd
= 20260120 APT24 V19386703 pdl
= 20060202 APT24 VINSOT7S67 pof

20260228 APT22 VI193337995.pel

20260303 APTS6 X38254438 pdf

v' Serealiza el cargue de loas notas arca y notas borradores de las asignaturas terminadas de:
1. Presupuesto publico, docente carlos pardo IV semestre
2. Presupuesto publico VIII docente ferney sanchez
3. Derecho administrativo, docente carlos ferney forero IV semestre
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> ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12.100_14_1 Academica > CETAP > CETAP FLANDES > 290_361_InstControlRegCalificacion &
()  Nombre ¢ ~ Modificado - Modificado... ¥ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
w EI-FO-020IndiceElectronico.xlsx Hace 6 dias Giseth Tovar Leal 52,9 KB &3 Compartida

2 20260322 8_1_APT124_5577567.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 46,0 KB &3 Compartida
o 20260322_7_0_APT124_5577567.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 136 KB & Compartida
o 20260317 6_1_APT24_19386703.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 45,2 KB &3 Compartida
% 20260317_5_.0_APT24_19386703.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 99,8 KB & Compartida
™ 20260316_4_1_1341_93362526.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 683 KB &8 Compartida
™ 202603163 0_1341_93362526.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 403 KB &8 Compartida
2 20260309 2 1_APT21_111045627.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal ~ 283 KB &3 Compartida
2 20260309_1_0_APT21_111045627.pdf 24 de marzo Giseth Tovar Leal 206 KB &3 Compartida

v

Para la asignatura de proyectos de desarrollo, curso de profundizacidon de politicas
publicas, técnicas del proyecto geopolitico, y gerencia publica se solicitaron respetando
los 5 dias que tiene el docente para entregar a la docente yaneth murcia del curso de
profundizacién de politicas publicas quien no ha entregado el microcurriculo y se
solicito nuevamente junto con los demas documentos de finalizacion de asignatura

A Giseth Tovar Leal B S & e
QO paa @ Yanet Murcia Bermudez
CC: @ Edwin Alejandro Roa Bermudez, @ Jennifer Alejandra Gutierrez Oviedo; ® Fernando Gallego Soto

26 de marzo 2026

Respetada Docente
Yaneth Murcia

Jue 26/03/202

Apreciada docente, le escribo de manera atenta ; deseandole éxitos en sus labores diarias, permitiéndome
solicitar de manera respetuosa el microcurriculo de la asignatura curso de profundizacion de politicas publicq
del semestre 10c, que inicio el dia 10 de febrero y finaliza el 26 de marzo, de este grupo hacemos parte 7
municipios, por lo cual somo 7 coordinadores que hasta el momento no hemos podido cargar en gestion
documental, ni para el mes pasado ni para este mes este microcurriculo ya que no ha sido enviado al lider de
7 municipio que es el comparniero edwin roa, recordemos querida docente que este se entrega totalmente
diligenciado, firmado, y en PDF 8 dias antes de iniciar la asignatura al lider del grupo y cargado a MOODLE.
Solicito nuevamente de manera respetuosa en nombre de mis companeros lo hagas llegar por favor para podeg

realizar el respectivo cargue.

Por otro lado ya finalizando la asignatura te recuerdo la entrega de documentos que se relacionan a continuag]

1. Notas arca

2. Borrador de notas

3. Formato 005

4. Registro de asistencia
5. Formato 037

El dia 10 de marzo se ingreso para verificar el cargue de la informacion a moodle por parte
de los docentes de las nuevas asignaturas evidenciando lo siguiente:

v

Estadistica Il se verifico la presentacién del docente, el mircocurriculos diligenciado

correctamente, programacion de tres moédulos y examen final.
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Presentacion del docente

Profesor

Héctor Fabio Amaya Diaz
Ingeniero de sistemas. jalista en Pedagogia para el D llo del Snomo. Magister en Gestion de
Tl. Me apasiona la ie me fio como docente catedrético en La Escuela Superior de
Administracion Publica. Me intereso por la utilizacion de las ias de ir ion y icacic para
desarrollar objetos virtuales de izaje “OVAs”y la ii igacion de i digitales para la gestion del
conocimiento . Soy una persona con toda la disposicion, actitud y dedicacion en contribuir con el proceso de aprendizaje
de mis con Dios por, la vida y esta gran labor para transmitir mis conocimientos a las
futuras generaciones.

Email: hector.amaya@esap.edu.co

“Nunca pierdas la motivacion, todo estd en la actitud para hacer las cosas” Héctor Fabio Amaya Diaz

v' Convivencia y participaciéon ciudadana se evidencio que el docente no ha creado el perfil
profesional, no ha cargado el microcurriculo correctamente por lo que se le envia un correo al
docente julio cesar indicdndole cuales son los puntos que tiene que arreglar dentro de la
plataforma.

Presentacion del docente

Profesor

Profesion

El microcurriculo es una herramienta que permitira consultar y conocer en detalle los temas y competencias a aprender en este espacio
académico. En él se encuentran los resultados de aprendizaje y los contenidos minimos de cada unidad que serviran como guia de
estudio. Invitamos su revision para tener una vision completa que ayudara a comprender el entorno econémico en el que operan las
instituciones publicas.

Explore el microcurriculo y preparese para una experiencia académica enriquecedora.

oL Giseth Tovar Leal Q@ B &
© Para: ® JULIOCESARVASQUEZFIGUEROCA Vie 13/03/2026 15:16

Respetado docente tenga ud buen dia, dando respuesta al anterior correo indico de marea respetuosa que la
fecha a la que hago referencia es la siguiente:

FECHA DE ACTUALIZACION CURRICULAR 18-06-2025 . A
esta fecha es para todos los microcurriculos de 1a 5

semestre segln me indica el supervisor del contrato Fernando gallego. si considera que esa no es la fecha por
favor le envias un correo a el indicandole el por que y con copia a mi correo para poder tener la evidencia al cargar
este archivo a gestion documental. en cuanto al diligenciamiento del micrrocurriculo sigo evidenciando que el
microcurriculo sigue sin ser diligenciado en su totalidad como muestra el siguiente pantallazo:

T
ey BT
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Obligacién 4

Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el desarrollo de los

programas académicos de la ESAP.

v' Se realizo seguimiento de la plataforma de MOODEL Para verificar el ingreso de los
estudiantes, Por lo que se evidencia que varios llevan varios dias sin ingresar, por este

motivo se les envia un correo invitandolos al seguimiento y uso de esta herramienta

v' En el uso de esta misma herramienta se toma evidencia de las actividades y se les

ingreso a Moodle

GL

Giseth Tovar Leal

Para

 Resumir

© Juzn Jose Salazar Cleves

@

CC: © Nasly Tatiana Cardenas Dussan; @ Jhayron Alexander Carreno Malagan;
O Yeerszinth Nirlin Castillo Ramos; @ Ingrid Angelica Jimenez Jimenez;
0 Elizabeth Leal Cogollo; @ Katherin Liseth Lozano Cardenas;

® Diego Alejandro Mendez Serrano; |

Diana Marcela Mendoza Cartagena;

© Alexander Puentes Ortega; @ Julieth Tatiana Riveros Acosta;
Monica Rocio Rodriguez Suarez

Querido estudiante, buenas tardes, de Manera respetuosa me dirijo para invitarlo a que ingrese la
plataforma de MOODLE donde encontramos las diferentes asignaturas que se estan viendo este
semestre, segun lo revisado dentro de la plataforma se registra el no ingreso en horas dias o0 mes, por

lo que es bueno que participe en estos espacios de métodos interactivos.

Feliz dia

Giseth Tovar Leal.

Coordinacora CETAP FLANDES

a &

PR

Mar 03/03/2026 13:03

€ Responder €\ Responderatodos 7 Reenviar

AA ANGEL HUMBERTO ARCE CONDE angel arce@esap edu.co Estudiante  No hay grupos 2 dias 20 horas
NC N nasly.cardenas@esap edu.co Estudiante  Nohay grupos | 18 dias 18 horas
JC JF jhayron.carreno@esap.edu.co Estudiante Nohay grupos | Nunca
MC M mercedes carrillo@esap.edu.co Estudiante  Nohay grupos ' 4 dias 13 horas
YC yeersainth.castilo@esap.edu.co Estudiante  No hay grupos | 31 dias 2 horas
CF carlosf forero@esap.edu co Profesor  Nahay grupos | 6 dias 22 horas
JG JH jhonatan.guzman@esap.edu.co Estudiante  No hay grupos 15 dias 2 heras
W ingrida.jimenez(@esap.edu.ca Estudiante  No hay grupos 1 hora 41 minutos
ELE elizabeth.leal@esap.edu.co Estudiante  Nohay grupos '6 dias 16 horas
KL katherin lozano@esap.edu co Estudiante  Nohaygrupos 1 hora
DM diegoamendez@esap.edii co Estudiante  Nohay grupos 19 dias 21 horas
DM diana mendoza@esap edu co Estudiante  Nohay grupos 119 dias 15 horas
PP P patricia.prieto@esap.edu.co Estudiante Nohaygrupos 4 dias 14 horas

] AP alexander.puentes@esap.edu.co Estudiante  No hay grupos 117 dias 21 horas
JR UL julietht.riveros(@esap.edu.co Estudiante  No hay grupos 132 dias 1 hora
MR monicarrodriguez@esap.edu.co Estudiante  Nohaygrupos  Sdias 14 horas

recuerda por el grupo de whatsapp la aproxima actividad a cargar en la herramienta
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@ PRESUPUESTO EM LO PUBLICO | IV SEMESTRE ESAP

Patricia Prietold .
TAMBIEN PARA ESE DIA SE ENTREGA EL TRABAJO FINAL....1

£ sefiora, se entrega el jusves y se sustenta e viemes

- pe—y

BUENOS DIAS CORDINADORA. . QUE INGRESOS™?

£ONTODO FI RESPFTO PREGUNTD £SO

+ @

O Uamar - a

»

hola chicos buenas dias come se encuentra,
recuerden qus hasta sf dia 6 de marzo © sea este
viemes hay plazo da cargar los spuntes a moodle
am
se invita a los estudiantes que hace muchos dias na ingresan 2 moodle @ ingresar y revisar las tareas los terminos de plazo y

notas e

puesto que hay estudiantes que nunca han ingresado, de manera respetuosa les estare enviando un correo a cads uno
recordandales los ingresos A

©

v' Se reviso la asignatura de Gerencia Publica Integral de 9 semestre el poco ingreso de
algunos estudiantes por lo que se filtro la informacidon y se envié un correo
recorddndoles que el ingreso debe ser de manera regular, en cuanto a los docentes se
verifico el ingreso permanente a la plataform.

»n
B

=

X

e Hohay rupes
o tie o hay grugon
o e Mo ey ruses
o il garciamenap educo e Moy gupes
U Teonstjumeaesap e co Extudaniz  Hohar gupos
n fesusalBescp educe Estudarie Mo hay grupos
& igarbzamesso sduco Esiudanie o hay arupos
™ A [m— Extudania o hay grupos
[ Profesor  Hohay gupos

Estudama o hay gupos

8 haran

23 horss 50 minutas

4 diae 20 herns

& dlins S horas

2diae 21 horas

5 diag bhoras

7dlag 18 horae

a6 horas [ S

Obligacidn 5

Apoyar los procesos de difusidn, ingreso, seleccién y desarrollo académico de la oferta
académica de nuevas cohortes del programa de APT.

Se realizo la difusion de la oferta de cursos en los grupos de los diferentes semestres (4, 8, 9,
10, y 10C) que se nombran a continuacion:

1. Seminario de contratacion estatal que se realiza el 11 de marzo en modalidad virtual con

un total de 160 cupos disponibles.
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IV Semestre 2026- 1 APT (CETAP Flandes)

0 ~ Mdnica Rodriguez +57 310 7804214

bueno si sra )
1:20 p.m.

-+ @ Escribe un mensaje

Angel, Diego, Estela, Fernando, Ingrid, Juan, +57 310 2862450, +57 320 3175974, +57 322 3779796, +57 3153333005, +57 322 4620998, +57 320 2946761, +57 320 4008021, +57 31

[k Llamar - Q

e

7 pim.
Por otro lado los que son jirados de votacion y que les hicieron llegar una citacién para otro municipio por favor envieme un

correo explicando la situacion y adjuntando la citacion con copia al docente correspondiente por favor -

o Reenviado

g;’n?r:aclon
i 4

§¢ ilnscribete a nuestro

con la ESAP! {.p

s Contratacion Estatal
™ Modalidad: Virtual
9 Plataforma TEAMS

[54] FECHAS

/»  Inscripciones del: 2/03/2026 al 11/03/2026
+Inicio: 11/03/2026
*Fin:  11/03/2026

4 Cupos disponibles: 160
= Duracién: 8 horas

, iNote pierdas esta oportunidad de
aprendizaje.

¥ Inscripciones abiertas

e

https-//sirececd.esap.edu 11312

214pm. &

Buenas tardes estan invitados a il enel io de

estatal &9 214pm

¢

v

Se realizo la oferta para los estudiantes de X del curso
conocimientos y prepararse mejor para estas pruebas.

o Saberpro
S Kexanara Eison,Harr,

jan, Karen, Maria, Orna, Rubén, T

137372026

preparatorio saber pro

O tamar = Q

hola buenos dias estimados estudianes .

e
preparatorio de las pruebas saber pro e
Por eso les PRO, . donde
podrén:
Refrescary reforzar conocimientos claves
* Practicar con orientacién experta
. v I
. prep:
Recuerden Tos resultados. Cada
mismos, en su futuro profesional y en las oportunidades que vendran.
el potencialy
iVamos juntos por un excelente resultado en Saber PRO! )
el
quayara por favor
encuentra en este grupo e
mil gracias atodos ..,
acusan de resivido por favor s son tan amables. ,

B oensaverpro

fesd academia que algunos estudiantes no han Ingresado al preparatorio de

Coordinadora

para ampliar
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Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacion establecida por la
direccion territorial y la sede central.

Para este mes se atendid la socializacién del folklorito sobre la logistica a realizar este dia,
gquedando como compromiso realizar la convocatoria en cada cetap para motivar a los
estudiantes a su asistencia la reunién se realizo, quedaron enviar los formularios de
inscripcion para las posibles candidatas y la fecha quedo como posible para el 29 o 30 de

mayo:

@b
°
2 Q . N
O @ s51:10 E) =16 @ © 83 : N ~ g'\ - -~
Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Cémara Micréfono Comparte Salir
© Grabacién y transcripcion X
G L Iniciado por Edwin Alejandro Roa Bermudez. Al M S

asistir a esta reunion, aceptas que se te incluya.
Directiva de privacidad

ul Giseth Tovar Leal & l { RAUL CABEZAS @ | Monica Alexandra Suarez Suarez &

® O & @
%

Monica Andrea Del Pilar Rodrigue... & Juan David Giraldo Machado & Yudi Natalia Velasquez Trujilo & Laura Vanessa Sanabria Mape

“) 4

Geraldine Ariza Martinez & Carol Natalia Ruiz Navarrete &

Jennifer Alejandra Gutierrez Oviedo &

Yaneth Cristifa Guzman Vanegas
- o

e AO HL

Shari Villa Gutierrez & Anyela Yulieth Soto Ortiz & Hernan Dario Morales Loaiza &

v' Se realizo para el dia viernes 13 de marzo 6 de la tarde una jornada sobre espacio rosa
seguro, orientado a brindar informacidn, orientacién y herramientas de apoyo para el
bienestar y la proteccion de las mujeres. Esta actividad hace parte de la estrategia “Elige
tu Bienestar”

o o |

Nataly Avilez Rengifo &

ELIGE T

BiENgSTAR
Espacio Rosa
Seguro

3 VIERNES 13 DE MARZO

() 6:00 PM

L@ Virtual por Microsoft Teams

Diraccidn Tarritorial Tolima - Dirsccidn de Blanastar Univarsitario acT s
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v' Charla mi cuerpo mi territorio se realizo una charla sobre el cuidado del cuerpo el dia
viernes a las 6:00 pm en conjunto con los municipios de chaparral, ataco, Flandes.

O @ 118 P & O ® B L S -~
Separar  Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Aplicaciones  Mss Cimara  Micrsfono  Comparte Salir
R { g A Chat de reunién X
@ 3
, . 3 —
Microsoft Form...
forms.cloud.micr
osoft
Mi Leido por dltima vez
! Geraldine Ariza Martinez 6:06 p.m. Traducir
@ue r o Es Mi Primer l @mps: forms.cloud. microsoft/r/5Yw3
pDvkag?origin=lprLink
2 i
G el e r rl orm = Please fill o...

Aposton

g Microsoft Form..
forms.cloud.micr
osoft

Laura Vanessa

Sanabria Mape ® 607 pm. Geraldine Ariza Martinez comenzé a

Activista Feminista, gestora grabar.
cultural, co-fundadora de la
Colectiva ExpresArte.

Coordinadora CETAP Ataco,

Tol. Escribe un mensaje

v © P+ P

Laura Vanessa Sanabria Mape

Obligacion 7

Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestidn institucional
en todo lo relacionado con el programa de APT.

v" Validacién de los mircocurriculos para verificar que los docentes estuvieran
diligenciando y cargando los formatos actualizados en su ultima versiéon, lo que se
evidencio es que los docentes estan usando los formatos actualizados de microcurriculo
y el formato FO - 005

v' Apoyo a los docentes en comisidn realizando en el mes de febrero un total de 2
comisiones

1. una de estadistica Il para cuarto semestre

2. una de convivencia y participacion ciudadana

Cumplido comision estadistica Il
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CODIGe: GFFO031
VERSION: 2
FECHA: 03/0412025
e senvicios, gastos de

FORMATO
CERTIFICADO CUMPLIMIENTO

Documento da rafarencia:
M GF-PT-008

EL SUSCRITO COORDINADOR DE LA CETAP DEL MUNICIPIO DE FLANDES
DE LA ESCUELA SUPE PUBLICA — ESAP.

TERRITORIAL TOLIMA

CERTIFICA:

Que el sefor HECTOR FABIO AMAYA DIAZ, identificado(a) con la
cédula de ciudadania No. 93337995, Docente que cumpli con la comision de
servicio autorizado mediante Resolucion/SIIF Nacion 892 6 del 10 de marzo de
2026, a la ciudad de Flandes, durante los dias, 20 y 22 de marzo de 2026, con el
objeto: Comisién y desplazamiento Para desarrollar la asignatura Estadistica | y
Metodos probabilisticos y econometricos del programa de ESp. PD en el municipio
de Flandes y Melgar del 20032026 al 22032026

Para constancia se fima en Flandes a los veintitrés (26) dias de Marzo de 2026

Firma
Nombre: Giseth tovar leal
Cargo: Coordinador CETAP Flandes Tolima

firmado por of Jefe inmedialo o Suporvisor. admianca of cortiicads de cumplimienio expedida por 13
entitad axtems

Nota 2: -

Cumplido comisién convivencia y participacion ciudadana

ok
Muchas gacis. .

+ @ Eabew

O wamar + - Q
wassn
hoapofebuenas frdes, e evio el cumplid e comisin

por corteaypor aca tambien

?ﬁ‘ a

saon s

[
T

sa0pn s

-

FORMATO
CER IMIENTO

| FECHA: 03/04/2025
e servidios, gastos de

i GF-PT-008

EL SUSCRITO COORDINADOR DE LA CETAP DEL MUNICIPIO DE FLANDES
DELA ESCUELA SUPERI CION PUBLICA — ESAP
TERRITORIAL TOLIMA

CERTIFICA:

Que el sefior JULIO CESARVASQUEZ FIGUEROA, identficado(a) con
la cédula de ciudadania No. 93285031, Docente que cumplio con la comision de
senvicio autorizado mediante Resolucion/SIIF Nacion 9526 del 13 de marzo de
2026, a la ciudad de Flandes, durante los dias, 21 y 22 de marzo de 2026, con el
objeto: Comision _para _desplazamiento para desarrollar la  asignatura
CONVIVENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA del programa de APT en el
municipio de Flandes del 21032026 al 22032026

Para constancia se firma en Flandes a los veintitrés (23) dias de Marzo de 2026

Firma
Nombre: Giseth tovar leal
Cargo: Goordinador GETAP Flandes Tolima

Obligacion 8

Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de los expedientes
documentales fisicos y electronicos creados en el desarrollo de su funciéon de
acuerdo con el manual del sistema de gestion documental.

Se realiza el cargue de finalizacion de clases, microcurriculos de inicio de clases,
formatos 005, solicitud de reprogramacion en la carpeta Drive de gestidn
documental y se anexa paz y salvo:
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Gestion Documental Tolima
a1
@

Para: @ Fernando Gallego Soto

CC: @ Giseth Tovar Leal

Respetado Supsrvisor buenas tardes,

Con toda atencién me permito informar que, los Contratistas relacionados a continuacidn cumplieron la obligacién de organizar la documentacidn producida durante el mes de marzo de|

39583458

[TOVAR LEAL GISETH

ESAP-PS-023-TOL-20268 |

Lo anterior se evidencia con la actualizacidn del formata indice electronico y la incorporacidn de los archivos a la carpeta compartida para la recepcion de la documentacion

corresponden a:

ilinsTRUMENTOS DE
CONTROL Y REGISTRO
NSTRUMENTOS DE
S CONTROL ¥ REGISTRO

instrumentos de Controly
Registro de Calificaciones
Instrumentos de Controly
Reistro de Clases

(& %\ Responder

TOVAR LEAL GISETH Cotees

Contratista
TOVAR LEAL GISETH

€~ Responderatodos 7 Reenviar

Mié 08/

ESTADO

4 asignaturas

2 asignaturas

IMicrROCURRICULOS

Mia

Profesional Universitario
‘Sandra Milena Lopez Montes

[TOVAR LEAL GISETH Contratists

8 asignaturas, a1 03 de marzq

Obligacion 9

Al finalizar el contrato entregar la documentacidn digital y fisica de sus labores, de

acuerdo con el sistema de gestion documental.

Se realizo el cargue a la carpeta de gestién documental de 8 mircocurriculos de las
clases de las que manejo sola, en las asignaturas en las que no soy lider me encuentro a

la espera que el lider envié la informacidn para cargarla al drive.

manifiestan que no han recibido de forma totalmente diligenciada por parte de los

docentes lo que retrasa el cargue de dicha informacion.

20260000 IndiceElectronico g

Los compaiieros

£ Buscar herrami

Archivo Inicio  Insertar ~ Compartir  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista

D13 v fi
o 1
1 CODIGO: EIFO-020
FORMATO INDICE ELECTRONICD [VERSION: D1
[FECHA. 10/04'2024
& de gestidn E-PT-002 y L Reali i al archivo central E-PT-003
of IUNIDAD ADMEINISTRATIVA: Direccion Territorial UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO ACADEMICO
[SUBSERIE: NA. FPED\ENTE HIBRIDO: [UBICACION EXPEDIENTE EN SOPORTE FISICOD:
Ex GiA CATEDRA DE LA MATERIA
- = FECHADE IMAGEN |
ANEXOS DEL DOCUMENTO FECHA DE CREACION DEL IMAGEN / TAMARD EN
5 RINCIPAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL PRINCIPAL DOCUMENTO INCORPORACION AL [ PAGINA DE PAGINA FINAL FORMATO KILOBYTES A
EXPEDIENTE INICIO

IEMCIA
o RTINEZ FORMATO 20260124 20260224 1 & POF [AB1KE

WECTOS
1EZ FORMATO 202600116 20260224 1 & POF | 2B9KB

[ECHO
2 DRERO FORMATO 20260128 20260224 POF 479KE

SPUESTO
5[ORRES FORMATO 20260130 20260224 FOF SB5KEB
« Vi FORMATO 260128 20260326 1 5 FOF [IE1KB
feuco FORMATO 20260202 20060326 12 POF as7KE
SR FORMATO 20260303 20260326 1z FOF 642 KB

E\I‘:j—“UURBIIﬂ ¥ FORMATO H260303 IEO3NE 1 ] POF 149 KB

v' Registro de notas
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@8 EI-FO-020IndiceElectronico P Buscar herramientas, ayuda y mucho més (Alt + Q)
Archivo  Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Férmulas ~ Datos  Revisar  Vista ~ Automatizar  Ayuda  Dibujo ) Comentarios -~ Ponerse al dia
3 v i CODIGO IDENTIFICACION EXPEDIENTE: 12_100_14_1_290_361

A B c ] i [ H
! C?DIGO IDENTIFICACI ?N EXPEDIENTE: UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TERRITORIAL UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO ACADEMICO
12 100_14_1 290 361 1

Va:|

SERIE: INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO SUBSERIE: INSTRUMENTO DE CONTROL Y EXPEDIENTE HIBRIDO: UBICACION EXPEDIENTE EN SOPORTE FISICO:
7 REGISTRO DE CALIFICAGIONES
. ASUNTO: i | NOTAS ARCA, BORRADOR
lafl_la
FECHA DE IMAGEN/ | IMAGEN/
No. ORDEN DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXOS DEL FECHA DE CREACION DEL “TAMARO EN
? EXPEDIENTE PRINCIPAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL | 5 jeNTo PRINCIPAL DOCUMENTO IIA::ORPOI;:ﬁI_I(?EN FAIﬁ‘I’c‘:IAODE P:Iﬁk‘: FORMATO! KILOBYTES ACCESD

NOTAS ARCA DERECHO ADMINISTRATIVO
) 1 N SERieSToE CARL OGS EERNEY LoRERO LISTA 20260324 20260324 1 1 PDF 206 KB

BORRADOR DE NOTAS DERECHO
1 2 IADMINISTRATIVO IV SEMESTRE CARLOS BORRADOR ANEXC 1 20260324 20260324 1 1 PDF 1283 KB
FERNEY FORERO

INOTAS ARCA LECTOESCRITURA VIl

3 SEMES S RNEY BALRICS RN LISTA 20260324 20260324 ;1 1 PDF 403 KB
BORRADOR DE NOTAS
3 4 LECTOESCRITURA VIIl SEMESTRE BORRADOR ANEXC 1 20260324 20260324 1 1 PDF 683 KB

FERNEY BARRIOS REINA

NOTAS ARCA PRESUPUESTO PUBLICO IV
4 5 SEMESTRE CARLOS PARDO. LISTA 20260324 20260324 q 1 PDF 99,8 KB

BORRADOR DE NOTAS PRESUPUESTO
6 UBLIGO I SEiESTHE CAS 0% PADS BORRADOR ANEXO 1 20260324 20260324 1 1 PDF 1452 KB

L INOTAS ARCA PRESUPUESTO PUBLICO
f i IVIll SEMESTRE RAMIRO SANCHEZ LISTA 20260324 20260324 1 1 PDF 136 KB

[BORRADOR DE NOTAS PRESUPUESTO
8 PUBLICO VIll SEMESTRE RAMIRO BORRADOR ANEXC 1 20260324 20260324 1 1 PDF 46 KB
SANCHEZ

v' Control de asistencia, formato 005, formato 037 y formato 038

@ Abrir v & Compartir € Copiarvinculo  [i] Eliminar ¥y Favorito Agregar acceso directo v | Descargar -+ F Ordenar v X 1 seleccic

> ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12.100_14_1 Academica > CETAP > CETAP FLANDES > 290 364 InstControlRegClases 2 &

D Nombre T ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamado del ar... ~ Compartir ~ Actividad
= 20260226_4_3_110459625.pdf Ellunesalas 15..  Giseth Tovar Leal 220 KB &8 Compartida
 20260226_6_2_110459625.pdf Ellunesalas 16..  Giseth Tovar Leal 150 KB &8 Compartida
= 20260306_10_2_19836703.pdf Ellunesalas 17..  Giseth Tovar Leal 107 KB &2 Compartida
= 20260306 9 3 19836703.pdf El lunes a las 16.. Giseth Tovar Leal 110 KB &8 Compartida
™ 202603081 0_110459625.pdf Ellunes alas 15...  Giseth Tovar Leal 70,5KB &2 Compartida
2 20260308_2_1_110459625.pdf Ellunesalas 15..  Giseth Tovar Leal ~ 83,5KB &2 Compartida
2 20260317_7_0_19386703.pdf Ellunes a las 16...  Giseth Tovar Leal 107 KB &2 Compartida
™ 20260317_8 1.19386703.pdf Ellunes alas 17...  Giseth Tovar Leal 44,4 KB &2 Compartida
(] X El-FO-020IndiceElectronic... = & ¥ Ellunes alas 17...  Giseth Tovar Leal 52,4 KB &3 Compartida

Obligacién 10

aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la entidad, segtn las indicaciones Registrar

las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el SECOP Il y en los del supervisor

Se realiza el cargue de la documentacion de la cuenta anterior a SECOP vy se realiza

el cargue de la documentacion de la cuenta de marzo a klic :
1. Informe de obligacién de actividades

2. Anexos

3. Documentos de seguridad social
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Mena v

Bisqueda ¥

Mis procesos ¥

Esctorio — Mend = Adminisiacion de contraos — Vier contrato

utc-5

giseth tovar leal .

g Informacion general © Cancelar < | Evaluacion de la Entdad Estatal | >
B condiciones
VER CONTRATO

k) Bienes y servicios. Ejecucion del Contrato
P Documentos del Proveedor Porcentaje  Recepcion de articulos
[} ocumentos del contrato

Plan de Pagos
) informacion presupuestal

¢ Se requieren emisiones de codigos de
No
(7) Eiecucion del Contrato autorizacion?

[ 1oditicaciones del Gontrato 1d de pago. Nimero de factura  Fecha de emision

ED) Incumplimientos Fago 001 (]

KLIC

Platsforma de Adrministracén de Cuntas
Escuels Superior de Administacién Piblcs

Obligacién
> = Informe Actividades
programacion académ
> # MiContrato ministracion pablica terri
de
ntes y
> = Manuales coordinacion con los diferentes CETAP.
> B Aprobacién
2007 2. Proyectar las respuestas a las peticiones, quej

o5 por la comuridad académica

<) del programa APTy comunidad en

ravés de los diferentes medios de
jos por la ESA rindar

con los reglamentos

a de gestion documenta

atencién oportur

programa APT y presentar
académice de este proceso,

28/02/2026 5:05:00 AM ((L7C-05.00)
o k)

Fecha de recepcion Valor total de la factura

2/03/2026 12:00:00 PM ((U7C-050 2264900COP  Pagado

Actividades Reportadas

Para el mes de marzo se realizo: .
1.Acompafiamiento a las clases presenciales para la asignatura de §
Estadistica Il durante los dias 20y 21 de marzo en a institucién

educativa sede principal la paz en el municipio de Flandes; parala

asignatura de convivenciay participacion ciudadana durante los

R
e atendieron 7 solicitudes de la comunidad académica de
estudiantes de diferentes semestres del programa de administracién
publica terrtorial (APT) de estas los principales temas fueron:
programacién académica y adicién de asignaturas.

las dos asignaturas formatos 005 que finalizaron y se distribuyen
de la siguiente manera [}

1.Presupuesto publico (microgurriculo completo, envis de todos

los documentos de finalizacion de la asignatura)

IS realizo seguimiento de Ia plataforma de MOODEL Para -
ficar el delos estudiantes, Por | d ]

Evidencias

0

Detalle

Crear

v Obligaciones Contractuales

Observaciones

Obligacién 11

Cumplir con las demds actividades y obligaciones que le sean asignadas,

tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

las cuales deberan

En cuanto al cumplimiento de esta actividad participe en diferentes charlas y cursos
que se realizaron, se adjunta evidencia.

v' Cafe con el autor un espacio académico y reflexion sobre la participacién en nuestro territorio
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Top chat v wOoXP i X
se ha multiplicado extrafias doctrinas invaden el -
orbe entero

. @Eéelin_cle (@) Hechas por hombres
perversos que enganian al munda nubes sin agua
llevadas de alld para aca

. (@Estrellita_cje Jpd ) Mas YO firme
estoy y no me moveré a donde me ifia yo fuera de
es1a doctring dé luz.Que el rono de Dios perfuma
con su santidad mi ancla esta firme en esta verdad
"

. @Estrelita_cje m Y aunque el tiempo

avance mas o Unico que hace es que Ame yo mas
mi Dios que afirme mi Fe y mi confianza en EI MI
Roca Eterna Mi Fuerte Fundamentoy/ TIT g7 "

@ i @M L i g
¢

{Te damos la bienvenida al chat en vivo! Recuerda
proteger tu privacidad y satisfacer nuestios
Lineamientos de la Comunidad.

Mas informacion

.

v' Acompafiamiento a los estudiantes y docentes el da 17 de marzo en la charla sobre
evalucacion para la acreditacién de calidad

[ ARES el o Autetuacidn

v" Reunidn de coordinadores de capacitacion para manejo de ISOLUCION y ACTIVE DOCUMENT

v" Difusidn de los siguientes cursos:
1. Modelo integrado de planeacion MIPG
2. Ordenacion del territorio y sus municipios

3. Organos de control

Estos se ofrecieron en los diferentes grupos de whatsapp de los semestres IV, VI, IX, X.
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v' Acompafiamiento al encuentro regional de investigacion, el 20 de marzo se realiza la invitacion a
los estudiantes de 10 semestre que se encuentran en clase sincrénica y puedan ingresar al
encuentro

O @ 015929 o L e O B - . -~

Separar  Chat  Gente Participar Reaccionar Vista Mas Camara Micréfono  Comparte Salir

e "

Iniciado por Jairo Andres Bejarano Parra. Al

BEH L =T LI Tel o (o ] oIl 6 [= asistir a esta reunion, aceptas que se te incluya,

Directiva de privacidad

Monitores de apoyo a las iniciativas
editoriales

. H |
i Estud|ante I . Esta monitoria permitié recoger y consolidar
AP una historia de la investigacion en la ESAP
de APy Gererando =1 Ra trazabilidad cop |55
temas que se han desarrollado en la linea de .@1
educacion de Ia Escuela

(" Monitores de apoyo a la gestion Q

administrativa

Esta monitorfa permitié consolidar la I Enespera
trayectoria de los grupos de investigacion y
avanzar en procesos de apoyo B >

administrativo y gestion documental al
interior de la dependencia.

Acer Purified Voic

Acer Purified Voice
La llamada de confe

Jairo Andres Bejarano Parra 3

v" Plan de capacitacién el dia jueves 26 de marzo para el drea de seguridad y salud en el trabajo. La
capacitacion se baso en la identificacion de los peligros dentro del drea de trabajo que pueden
generar riesgos u accidentes.

0 @ st16 P L 6 0 B & N @ -~

Separar  Chat  Gente Partipar Reaccionar Vista  Aplicaciones  Mss Cimara  Micréfono  Comparte Salir

El micréfono esta desactivado
Presiona Ctrl+Maytis+M para reactivar el
* micro, o bien, mantén presionada la

tecla Ctrl+Barra espaciadora

3 g
Los peligros hacen parte integral

ser humano y el trabajo no es la exc:
17 G

S Pt

Luis Eduardo Castillo Mora &

Giseth o@ahe*aﬂ
Coordinadora CETAP Flandes




