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Contrato

Prestar servicios Erofesionales como arquitecto de la subdireccion administrativa y financiera, para apoyar las actividades de recoleccion de informacién y
OBJETO acompafamiento técnico, con miras al mejoramiento del edificio anexo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible de conformidad con sus
obligaciones especificas.

PLAZO DE 27 Dias
EJECUCION
FECHA bE 5 12 2020 FECHA DE TERMINACION 3 12 2020
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Grupo Gestion Documental - Archivo Central Grupo de Servicios Administrativos
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Grupo de Divulgacion de Conocimiento y Cultura Ambiental Grupo de Comisiones y Apoyo Loglstico
Nombre: Consuelo Gauta Gomez Nombre: Leidy Johana Martinez Eristiano
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Alvaro Alonso Perez Tirado

Nombre del Supervisor Firma: ,o ,

INSTRUCCIONES

« EI Grupo de Gestion Documental debera recibir los documentos prestados a contratistas, que correspondan al Archivo Central del Ministerio.
« EI Grupo de Servicios Administrativos debera recibir los elementos devolutivos y anexar copia del registro del inventario correspondiente, tanfpién debera recibir el camé que lo
acreditaba como contratista de la Entidad.

« El Grupo de Divulgacion de Conocimiento y Cultura Ambiental debera recibir los documentos prestados y productos finales del contrato o de los estudios técnicos elaborados (el
contratista debe facilitar copia del contrato, la cual sera devuelta una vez verificados los productos).

« El Grupo de Comisiones y Apoyo Loglstico Certifica que el (la) CONTRATISTA se encuentra al dia con la legalizacién de comisiones y reintegros que haya lugar con ocasion a las
comisiones autorizadas por el Ministerio.

NOTA 1: El Contratista debera entregar este formato al supervisor quien deberé allegarlo al Grupo de Contratos para que repose en la carpeta del contrato.

NOTA 2: El presente formato se deberd presentar en caso de terminacién normal y anormal del contrato.

NOTA 3: El supervisor del contrato sera el ultimo en firmar, luego de verificar la firma del Grupo de Gestion Documental, Grupo de Servicios Administrativos, Grupo de Comisiones y
Apoyo Logistico y Grupo de Divulgacion de Conocimiento y Cultura Ambiental.

NOTA 4: (Legalizacion Comisiones y Reintegros (Consignacién) de Comisiones pagadas 100% y que cancelaron la comision)
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