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IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA

INVITACION PUBLICA NRO. IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA IPU-INC-058-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION DE HASTA UN MILLON (1.000.000) DE
IMAGENES DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO, CONFORME A LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y
A LOS LINEAMIENTOS TECNICOS Y NORMATIVOS VIGENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

PRESUPUESTO OFICIAL: La Imprenta Nacional de Colombia cuenta con un presupuesto de
hasta DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL PESOS, ($283.220.000)
M/CTE, IVA INCLUIDO y demds costos directos e indirectos.
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1. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

m | DESCRIPCION DEL BiEN o UNDAP - - PRECID FECES  precio TECHO
M | SERVICIO MESIDA A TOTAL SIN IVA

Servicio de digitalizaciéon de
expedientes de archivo,
conforme a los instrumentos
grch|V|§’rlcos y d los Unidad 1.000.000 $238 $238.000.000
lineamientos  técnicos vy

normativos  vigentes  del
Archivo General de la
Nacion.

2. NATURALEZA JURIDICA DE LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA

El articulo 2 de la Ley 109 de 1994, modificado por el articulo 269 de la Ley 1450 de 2011, y el
Decreto No. 960 de 2013 define que la Imprenta Nacional de Colombia es una Empresa
Industrial y Comercial de Estado, que tiene por objeto:

“la edicion, diseno, impresion, divulgacion, comercializacién y distribucion de las
normas, documentos, politicas publicas, impresos y publicaciones de las entidades
nacionales que integran las ramas del poder publico en Colombia, en aras de
garantizar la seguridad juridica. {(...)"

De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 93 de la Ley 1474 del 2011, las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, que
desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o publico,
nacional o intfernacional o en mercados regulados, se regirdn por las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales, es decir se rigen por
las normas del derecho privado.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Imprenta Nacional de Colombia, Empresa Industrial y
Comercial del Estado no se rige por el Estatuto General de Contrataciéon Publica, sus procesos
confractuales se rigen por las normas del derecho privado sin perjuicio de observar e
implementar los principios generales de las actuaciones contractuales y los consagrados en
el articulo 209 de la Constituciéon Politica de Colombia.

3. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION DEL PROCESO DE SELECCION

3.1 Por seguridad de la informacién de cada uno de los oferentes, Unicamente se debe
cargar la oferta en el proceso del SECOP Il y en formato PDF. La oferta que no se presente
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3.9

NACIONAL

a través de dicha plataforma NO SERA TENIDA EN CUENTA. Se debe cargar una UNICA
PROPUESTA que debe contener los documentos exigidos, la cual deberd estar
organizada en tres libros debidamente separados y divididos, asi:

—  PRIMER LIBRO: DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO.
—  SEGUNDO LIBRO: DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO.
—  TERCER LIBRO: DOCUMENTOS DE CARACTER ECONOMICO Y FINANCIERO

El valor dispuesto en el PRESUPUESTO OFICIAL y los demds costos directos e indirectos,
estdn respaldados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal niUmero 1783 de 25
de marzo de 2026 El presupuesto oficial estimado incluye el valor de los bienes y/o
servicios a contratar y los impuestos a que haya lugar.

La propuesta debe estar escrita en idioma espanol, en letra comprensible, sin
enmendaduras, tfachones ni borrones y el escaneo debe ser legible.

Pueden participar todas las personas naturales, juridicas, uniones temporales vy
consorcios, con habilidad y capacidad juridica, técnica y econdmica para ejecutar el
objeto de la presente Invitacién. De igual manera, pueden celebrar contratos con la INC
los Cabildos Indigenas, las Asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas, los
Consejos Comunitarios de las Comunidades Negras regulados por la Ley 70 de 1993

En aquellos casos en que se presenten ofertas plurales (Uniones Temporales o
Consorcios), se deberd constituir la Unidon Temporal o el Consorcio a través del SECOP I
y presentar la oferta desde esa cuenta, en cumplimiento a lo establecido por la Guia
para Presentacion de Oferta SECOP I, emitida por Colombia Compra Eficiente. Las
personas juridicas nacionales y extranjeras deberdn acreditar que su duracién no serd
inferior a la del plazo del contrato y un ano mds.

Laresponsabilidad frente al cumplimiento del objeto del contrato de los miembros de las
estructuras plurales es solidaria y, en consecuencia, no se admitird estipulacién alguna
relacionada con el beneficio de excusidn o cualquier manifestaciéon que desconozca lo
anterior. Asi mismo, en el caso de las Uniones Temporales, las sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondrdn de acuerdo con la participacién de cada uno de los miembros de la Unidn
Temporal.

Para las organizaciones de base de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y
palengueras y las demds formas y expresiones organizativas, deberdn contar con diez
(10) anos o mds de haber sido incorporados por el Ministerio del Interior, en el
correspondiente Registro PUblico Unico Nacional y que hayan cumplido con el deber de
actualizacién de informacién en el mismo registro; y los Consorcios y Uniones Temporales.
Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas y contribuciones que se causen con ocasidn
de la adjudicacion y legalizacién del contrato serdn por cuenta del contratista, de
acuerdo con las normas legales vigentes

Para todos los efectos legales el proponente no tendrd ninguna relacion laboral con la
imprenta y su personal serd directamente subordinado de este, por lo que debe asumir
todos los pagos por concepto de salarios, auxilio de transporte, prestaciones sociales,
aportes parafiscales, seguridad social, cajas de compensacion familiar, ICBF, riesgos
profesionales, seguros de vida y demds emolumentos a que tengan derecho de
conformidad con la normatividad laboral y ejercerd en consecuencia la representacion
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legal ante cualquier reclamacion que se derive de la ejecuciéon del contrato, que con
ocasion de esta invitacion se suscriba.

3.10 La propuesta debe tener una vigencia de TREINTA (30) DiAS CALENDARIO, contados a
partir de la fecha limite para radicar ofertas.

3.11 El oferente y/o proveedor no podrd ceder el contrato sin la aprobacién previa y expresa
de la ENTIDAD, la cual puede negarla sin necesidad de motivarla.

3.12 Para los efectos de esta invitacion y de los contratos derivados de ella, se tendrd como
domicilio la Imprenta Nacional de Colombia, ubicada en la carrera 66 No. 24-09 Bogotd.

4. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De acuerdo a lo establecido en el articulo 18 del Manual de Contratacion Vigente, en los
procesos de contratacion se permitirdn al proponente aclarar y allegar aquellos aspectos no
susceptibles de asignacion de puntajes. En cualquier caso, la solicitud de subsanacién no
podrd considerarse como la oportunidad para mejorar la oferta.

En la etapa de evaluacion, el comité evaluador verificard la documentacién aportada en la
oferta. En caso de requerir aclaracion o que se alleguen requisitos que no sean objeto de
ponderacion, realizard la solicitud al proponente, fijando el medio y hora establecidos para
su cumplimiento, quien deberd presentarlos en el término indicado por La Imprenta, so pena
de rechazo.

En la subsanacién no se tendrdn en cuenta documentos que hayan sido expedidos con
posterioridad a la fecha de presentacion de las ofertas.

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FECHA RESPONSABLE
Proyeccidn de Invitaciéon 25/03/2026 GRUPO DE ADQUISICIONES
OFICINA ASESORA JURIDICA,
Revisidn de invitacién 26/03/2026 AREA SOLICITANTE Y OFICINA

DE PLANEACION
COMITE ASESOR DE

Aprobacién Publicacion

01/04/2026 CONTRATACION
Publicaciéon de la invitacion en
el SECOP Il y en la pdgina web 01/04/2026 GRUPO DE ADQUISICIONES
de la INC
., . Hasta las 08:00 a.m. del
Presentacion de observaciones 07/04/2026 VIA SECOP Il
Respuesta a las observaciones y AREAS TECNICAS, JURIDICA'Y
expedicion de adendas 08/04/2026 FINANCIERA
Fecha limite de presentacion Hasta las 9:00 a.m. del
de ofertas 10/04/2026 PROPONENTES VIA SECOP I
Aperturay publicacion de 10/04/2026 GRUPO DE ADQUISICIONES

ofertas
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ACTIVIDADES A DESARROLLAR FECHA RESPONSABLE

Evaluacion de las ofertas y
plazo subsanacion

Hasta 14/04/2026 COMITE EVALUADOR

Publicaciéon del informe de 15/04/2026 COMITE EVALUADOR -
evaluacion y fraslado GRUPO DE ADQUISICIONES

Presentacion de observaciones Hasta las 09:00 a.m. del GRUPO DE ADQUISICIONES

a informe de evaluacion 16/04/2026
Respuesta a las observaciones Hasta el 17/04/2026 COMITE EVALUADOR
del Informe.
g e COMITE ASESOR DE
Recomendacion Adjudicacion Hasta el 17/04/2026 CONTRATACION
Adjudicacién del contrato Hasta el 20/04/2026 ORDENADOR DEL GASTO
Publicacion delinforme Hasta el 20/04/2026 GRUPO DE ADQUISICIONES
Suscripcion del confrato Hasta el 21/04/2026 ORDENADOR DEL GASTO
Registro presupuestal y OFICINA DE JURIDICA-

Hasta el 22/04/2026

aprobacién de pdlizas GRUPO DE PRESUPUESTO

6. CAUSALES DE RECHAZO O INADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA

Serd rechazada de plano y no ingresard al grupo de elegibles para calificacion y
adjudicacion, las ofertas que no cumplan los requerimientos juridicos, técnicos, financiero o
econdmicos, que no sean subsanados en el término senalado en el pardgrafo 1 del articulo 5
de la Ley 1150 de 2007. Asimismo, aquella propuesta que incumpla con lo solicitado en esta
invitacion y que impida la comparacion objetiva de las ofertas.

LA IMPRENTA rechazard la propuesta en los siguientes casos:

a) Cuando la oferta se declare no habil juridica, técnica o financieramente por no cumplir
con alguno de los aspectos solicitados en la presente Invitacion, en la ley o con aquellos
requisitos que no sean subsanados dentro del plazo establecido por la entidad.

b) Cuando la oferta no sea presentada a través de la Plataforma del SECOP |l

c) Cuando no se aporte la Garantia de seriedad de la oferta. Este requisito no es subsanable.

d) Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial o el precio techo establecidos.

e) Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente
en el andlisis de la propuesta.

f) Cuando efectuada la correccidn aritmética de la propuesta econdmica, esta se
encuentre por fuera del rango establecido en la Invitacién.

g) Cuando se evidencien en la propuesta inconsistencias, irregularidades, informacién
alterada, que no sea veraz, o cualquier ofra situacidén que altere el normal desarrollo del
proceso de seleccion.

h) Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucién Nacional, los Decretos Reglamentarios
y demds disposiciones legales aplicables vigentes.

i) En caso de que la propuesta econdmica sea presentada en moneda extranjera.




A\ /&

Interlor NI D.a,.oohc.dl

j)  Cuando la oferta que se presenta es alternativa o condicionada.

k) Cuando al efectuar la consulta por parte de la entidad en el Boletin de Responsables
Fiscales se encuentre el oferente reportado en el mismo.

) Cuando se modifique o altere alguno de los anexos de la invitacion.

Asimismo, se aclara que los documentos que NO se podrdn subsanar serdn:

— La oferta econdmica
- La ausencia de garantia de seriedad de la oferta en las invitaciones que sea solicitada.
- Los documentos que generen puntuacion

7. INFORMACION PARA EVALUACION DE LA OFERTA

7.1 PRIMER LIBRO - DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO

Capacidad juridica

Es la facultad de una persona para suscribir contratos con una entfidad estatal, es decir, que
pueden obligarse. Enfre estos estdn:

El proponente no debe estar incurso en el régimen de inhabilidades,

incompatibilidades y prohibiciones que impidan la celebracién de un contrato.

— Personas naturales mayores de 18 anos.

— Que elrepresentante legal cuente con la facultad para celebrar el contrato, la cual se
acreditard a través de certificado de existencia y representacion legal.

— Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberdn acreditar que su duracién no

serd inferior a la del plazo del contrato y un ano mds.

El proponente debe adjuntar los siguientes documentos:

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. suscrita por quien tiene la capacidad juridica
para representar legalmente al proponente, indicando la aceptacién de todas las
condiciones sefialadas en esta INVITACION. Debe ser firmada por el proponente: persona
natural, representante legal para personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio o unidn temporal, o apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso y
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder deberd ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta. en
la carta de presentacion de la oferta El oferente debe hacer manifestacion expresa de
no estar incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con
el Estado (Formato No. 1).

b) PACTO DE INTEGRIDAD. El cual se deberd suscribir y entregar junto con la propuesta el
pacto de integridad, el cual deberd estar firmado por el proponente: persona natural,
representante legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en
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caso de consorcio o unidn temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en
el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde se especifique si se otorga
poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso y suscribir el contrato en caso
de resultar seleccionado. (Formato No. 2).

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL VIGENTE, expedido por la Cdmara
de Comercio, dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de
recepcion de ofertas, en el cual se acredite que el objeto principal de la empresa se
encuentra directamente relacionado con el objeto de este proceso, de manera que
permita la celebracién y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos
el alcance y la naturaleza de las distintas obligaciones que adquiere. La empresa deberd
estar constituida con minimo un (01) ano de anterioridad a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

NOTA 1. Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
Representante Legal, el oferente deberd anexar desde el momento de la presentacion
de su oferta la correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios, o el
estamento de la sociedad que tenga esa funcidn y que lo faculte especificamente para
presentar la propuesta en este proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en
caso de resultar seleccionado.

NOTA 2. En el evento que el contenido del Certificado expedido por la Cdmara de
Comercio, se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberd igualmente adjuntar la
autorizacion especifica para participar en este proceso de seleccion y suscribir el
contrato.

NOTA 3. Cuando no se allegue el certificado expedido por la Cdmara de Comercio o la
fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la Entidad; no
se anexe la correspondiente autorizacion para presentar la oferta y en dado caso firmar
el contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del
representante legal, LA ENTIDAD le solicitard al proponente el respectivo documento o las
aclaraciones que se consideren pertinentes. El proponente contard con el plazo
establecido por la INC, para allegar el documento o hacer las aclaraciones que le sean
solicitadas, so pena de rechazo.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberdn presentar el
documento que acredite la conformacién del Consorcio o Unidén Temporal con el lleno
de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

La responsabilidad frente al cumplimiento del objeto del contrato de los miembros de las
estructuras plurales es solidaria y que, en consecuencia, no se admitird estipulacion
alguna relacionada con el beneficio de excusion o cualquier manifestacién que
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desconozca lo anterior. Asi mismo, deberd senalarse en la invitaciéon que, en el caso de
las Uniones Temporales, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato se Impondrdn de acuerdo con la participacion de cada
uno de los miembros de la Unién Temporal.

Para las organizaciones de base de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y
palenqueras y las demds formas y expresiones organizativas, deberdn contar con diez (10)
anos o mas de haber sido incorporados por el Ministerio del Interior, en el correspondiente
Registro PUblico Unico Nacional y que hayan cumplido con el deber de actualizacion de
informacion en el mismo registro; y los Consorcios y Uniones Temporales.

De igual manera, pueden celebrar contratos con la INC los Cabildos Indigenas, las
Asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas, los Consejos Comunitarios de las
Comunidades Negras regulados por la Ley 70 de 1993.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal vy,
en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la
entfidad estatal contratante.

Los miembros del Consorcio y de la Union Temporal deberdn designar a la persona que,
para todos los efectos, representard al Consorcio o Unidn Temporal y senalardn las reglas
bdsicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades
previstas en la ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un
contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regird por las disposiciones previstas
en la ley contractual para los consorcios.

Los miembros que hagan parte de los Consorcios o Uniones Temporales no podrdn
confratar acorde con lo previsto en la ley contractual cuando hayan sido sancionados
penalmente.

CERTIFICACION ARTICULO 23 DE LA LEY 1150 DE 2007. De conformidad con lo sefalado en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 el proponente
que sea persona juridica, deberd entregar una certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario , para lo cual
deberd tener en cuenta lo siguiente:
El proponente deberd presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacién estatutaria,
o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el
proponente podrd hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO
“CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES”
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El documento deberd certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los
Ultimos seis (6) meses, contados retroactivamente a partir de la fecha del cierre, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Si el proponente no tiene mdas de seis (6) meses de constituido, deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Se verificard Unicamente la acreditaciéon del respectivo pago a la fecha de
presentacion de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las enfidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.
Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se deberd hacer de conformidad con
lo establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demds normas que lo regulen.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente deberd manifestar que existe
el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus infegrantes cuando
los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberdn presentar en
forma individual dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor
Fiscal respectivo, segun corresponda.

En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no
esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscales asi deberd
manifestarlo

COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedido por la Procuraduria General de
la Nacién tanto de la persona juridica como de su representante legal o de quien suscriba
la propuesta.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICIA JUDICIAL expedido por la Policia Nacional de
Colombia del representante legal de la persona juridica o de quien suscriba la propuesta.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedido por la Confraloria General de la
Republica, del representante legal y de la persona juridica o de quien suscriba la
propuesta.

CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS. expedido por la Policia Nacional de Colombia, del representante legal o
de quien suscriba la propuesta, ARTICULO 183 LEY 1801 DE 2016 Numeral 4.

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES (LEY 1918 DE 2018). El cual serd consultado en el
respectivo portal.

m) Certificado de Deudores Alimentarios Morosos REDAM
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n) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. El oferente deberd constituir una péliza de seriedad
de la oferta a favor de entidades pUblicas con régimen privado de contratacién por el
10% del valor del presupuesto de la invitacién y con una vigencia DE TREINTA (30) DIAS, la
cual deberd estar suscrita por la persona que firma la carta de presentacion de la oferta
y con el lleno de los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO Imprenta Nacional de Colombia
AFIANZADO El oferente

TREINTA (30) DIAS CALENDARIO a partir de la fecha limite
PLAZO .
para la presentacion de la Propuesta.
Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto de la
invitacion.

VALOR ASEGURADO

Esta garantia debe ser expedida por una compania de seguros o entfidad bancaria
legalmente establecida en Colombia. En caso de presentarse garantia bancaria, debe tener
la siguiente leyenda: “La presente garantia serd pagada por el garante dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del
oferente”.

De presentarse error en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no
estar referida a la presente invitaciéon o de no allegarse las condiciones generales, la Imprenta
solicitard al proponente los documentos e informacion del caso, para lo cual el oferente
cuenta con el plazo establecido por la INC para anexarlo, so pena de rechazo de la oferta

NOTA. El oferente, con la sola presentacion de la oferta, se obliga a cumplir con la
normatividad legal ambiental vigente en el Pais y los diferentes programas ambientales y de
pos consumo establecidos en la Imprenta Nacional de Colombia.

7.2 SEGUNDO LIBRO - DOCUMENTOS Y CONDICIONES DE CARACTER TECNICO

Las condiciones técnicas detalladas en el requerimiento prevalecen y serdn de obligatorio
cumplimiento.

El Oferente mediante certificacion expedida y firmada por el Representante Legal
manifestard que se compromete a cumplir con los requisitos y obligaciones técnicas que se
describen a continuacién, adicional, deberd acreditar las condiciones de acuerdo a lo
establecido:

7.2.1 PLAIOS:

e PLAZO DE ENTREGA: La prestacion del servicio de digitalizacién se realizard en un plazo
de ocho (8) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio. Durante este
periodo se podrdan efectuar entregas parciales, las cuales deberdn ser revisadas y
avaladas por el supervisor del confrato. El término restante del plazo de ejecucion se
destinard a actividades de verificacion, ajustes, cierre contractual y demds
actuaciones administrativas asociadas al contrato.
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e PLAZO DE GARANTIA: La prestacion del servicio tendrd una garantia de seis (6) meses
contados a partir del recibido a satisfacciéon por parte del supervisor

e PLAZO DE EJECUCION: Diez (10) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, dentro de los cuales ocho (8) meses corresponderdn a la ejecucion del servicio
de digitalizacion y dos (2) meses a actividades de verificaciéon, cierre técnico vy
liguidacion contractual, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del confrato.

7.2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA Y REQUISITOS TECNICOS:

El Contratista se compromete, por medio escrito, a prestar el servicio para el proceso de
digitalizacion de documentos de la Imprenta Nacional de Colombia, cumpliendo con los
lineamientos dados por el Archivo General de la Nacién en la Circular Externa 005/2012, la
Ficha Técnica de Digitalizacion y demds normas vigentes, y bajo las siguientes condiciones
técnicas:

1) Etapa de Planeacion del Proceso de Digitalizacidon de Documentos: Las actividades
seran desarrolladas en las instalaciones de la Imprenta Nacional de Colombia ubicada
en la carrera 66 No. 24 - 09 Salitre, el horario de frabajo serd lunes a viernes de 8:00 a.m.
a 5:00 p.m.

La INC asignara hasta 5 puestos de trabajo con punto eléctrico, en caso de requerir mds
insumos o puestos adicionales deberdn ser suministrados por el contratista sin afectacion del
valor senalado en la propuesta econdmica y previa aprobacion de la supervision.

La informacién entregada para el proceso de digitalizacidon correspondiente a series y
subseries documentales de tipo complejo y simple de tipo contable, administrativo y/o
misional, en doble y cara sencilla, la cual serd entregada por medio de inventarios
documentales para asegurar la cadena de custodia y el cumplimiento de los acuerdos de
nivel de servicio.

El proceso de digitalizacién deberd realizarse conforme a la Ficha Técnica de Digitalizaciéon
del AGN y comprender, como minimo, las siguientes etapas:

El contratista deberd realizar la planeacion del proceso de digitalizacion con base en el
Formato Unico de Inventario Documental — FUID, identificando los expedientes objeto de
digitalizaciéon e indexaciéon, conforme alas Tablas de Retencidon Documental = TRD y al Cuadro
de Clasificacion Documental de la entidad, priorizando las series y subseries definidas por el
confratante.

Deberd levantar y registrar en base de datos los metadatos descriptivos de cada expediente,
conforme a los lineamientos archivisticos vigentes, y proveer el personal, equipos y software
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Los equipos de digitalizacion deberdn ser escdneres profesionales, de alimentacion
automdtica, cama plana y equipos especializados para la digitalizacién de tomos, libros o
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documentos encuadernados, aptos para el manejo de documentos fragiles, que permitan
digitalizacion duplex, una resolucidon minima de 300 dpi, el manejo de diferentes tamanos y
tipos de soporte, y la generacion de imagenes en escala de grises y color, de conformidad
con los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

2. Proceso de Digitalizaciéon de acuerdo con los requisitos de la Ficha Técnica de
Digitalizacion emanada del Archivo General de la Nacién: Las actividades a desarrollar

como

preparacion para el escaneo son las siguientes:

2.1. Alistamiento:

Verificacion del estado de conservacion de la documentacion en caso de
presentarse ejemplares con afectacién bioldgica y/o mecdnica debe reportarse
con la supervision.

Verificar la foliacion del expediente, y en caso de inconsistencias volver a foliar para
realizar el proceso de captura (escaneo) y proceso de descripcion del documento
para consulta (indexacion).

Retirar los documentos de la unidad de almacenamiento (carpeta), evitando que
en este procedimiento se desordene el expediente.

Verificar que la informacién se encuentre libre de ganchos, dobleces, rasgaduras y
de copias. Nota: En caso de encontrar ganchos, se deben retirar para proteger el
escdner de dano por el paso de material metdlico y la documentacion de
oxidaciones y brindar la adecuada conservacion de éste. Para los documentos que
se encuentran rasgados, rotos o con soporte fragmentado, se debe corregir antes
del proceso de escaneo.

Verificar que el documento no se encuentre sucio o con polvo, en caso de que asi
sedq, limpiar antes de poner en el escdner.

Verificar que los documentos no excedan el formato A3

Cuando se evidencie un alto deterioro del documento o si el papel es muy delgado,
se debe utilizar el escdner cama plana, para evitar mayores danos al soporte.

Se debe garantizar que el documento escaneado, en ninguna circunstancia va a
perder el vinculo archivistico con el expediente al que pertenece.

2.2 Captura

Compresion y escala: Los documentos deben ser digitalizados sin compresion ni
variacion de escala salvo por casos donde por el tamano del documento sea
conveniente, cuando ocurra este caso serd expuesto en mesa técnica antes de
proceder.

Nivel de resolucion: Se realizard con un escdner automdtico para la captura digital,
teniendo en cuenta una resolucion entre 300 dpi y 600 dpi, para lo cual se tendrd
como criterio que los documentos en excelente estado de conservacion se
digitalizardn a 300 dpi y se ird aumentando la resolucién en la medida que los
documentos presenten problemas de conservacidén o contraste.

Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en
equipo de matriz de punto y/o impresos sobre papeles de colores.

El formato para guardar las imdgenes de los documentos es el PDF o PDF/A, con
capacidad de busqueda en el documento.
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e Enfrega imdgenes: Las imdgenes serdn integradas al aplicativo de gestion
documental de la imprenta e integradas a la TRD.

¢ Tamano de los archivos: El tamano de los archivos no debe superar los 25 megas,
en caso de requerirse se debe llevar a mesa técnica el caso.

e Reconocimiento de caracteres OCR: Se aplicard OCR para llevar a base de datos
O para generar capa de texto del documento. Leer cdédigos impresos en el
documento (cddigo de barras, nube de puntos, cédigo QR, etc) e incorporar la
informacion como metadato.

2.3 Identificacion de Expedientes

e Paralaidentificacion de las imdagenes del expediente o la unidad documental que
se va a digitalizar, se debe generar una carpeta digital en el directorio de
almacenamiento, esta carpeta se debe identificar con el nombre del expediente
0 unidad documental.

e FEl escaneo de la informacidén de un expediente o unidad documental se debe
realizar por tipologia documental, cada una de las imdgenes se debe incluir en la
carpeta creada previomente en la unidad de almacenamiento.

e Para la identificacion de carpetas y documentos se debe evitar el uso de
caracteres especiales, tildes, signos de interrogacién o admiracién, signo de pesos,
porcentaje, comas, mayor o menor que, doble punto, punto y coma, nUmero,
diéresis, entre otros.

2.4 Descripcion de metadatos

e Lainformacién debe ser entregada en base de datos que contenga la ubicacion
del archivo dentro del sistema de directorios con los archivos y los objetos digitales
deben organizarse acorde a la estructura del Cuadro de Clasificacion Documental.

e Descripcidn de los campos: se debe entregar una base de datos con minimo 7
campos (incluidos los del FUID) que seran definidos en la reunion de metodologia
iniciando la ejecucién del contrato y que deben contener la informacién levantada
en el archivo plano en formato txt o csv con la base de datos para migraciéon en el
SGDEA:

Codigo

Serie

Subserie

Fecha inicial

Fecha Final

No. de referencia (en caso de que la serie incluya un numero que facilite la
recuperacion del documento, ej. No. contrato, No. acto administrativo, cedula
etc.)

v Nombre del archivo electrénico

AN N N NN

2.5 Control de Calidad
e Se redlizard el control de calidad de las imdgenes, para garantizar la legibilidad e
infegralidad de la imagen.
e Garantizarla lectura normaly total del documento en monitor y al tamano del 100%.
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La integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabiidad de caracteres
interrumpidos o de segmentos que faltan en las lineas).

Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamano 100%).

No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del
drea de laimagen).

La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana.

La densidad de las dreas negras debe ser sélida. No presentar la exposicion de la
imagen con mucha luz o muy oscura, es decir muy claras u oscuras, comparadas
con el documento original en papel.

No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con
sombras en las fuentes.

El formato para fines de preservacion es TIFF; JPEG2000 (sin pérdida)

El formato para fines de consulta y difusion debe ser PDF/A, jpeg, jpg. jpe, JPEG2000
(con pérdida).

La resolucion de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando las
resoluciones superiores se usen en los casos previstos y no para todos los
documentos.

El resultado de la digitalizacion no debe entregar imdagenes torcidas.

2.6 Almacenamiento

Se utilizard la base de datos de la entidad en el formato FUID, realizando la
comprobacién contra las imagenes digitalizadas, creando un hipervinculo al
registro donde se verificard los datos del registro coincida con las imdagenes, se
digitalizard en formato PDF/A con OCR para realizar la consulta.

La ruta para el almacenamiento de las imdgenes se debe realizar en servidores o
equipos instifucionales designados para tal fin, en carpetas por unidad
administrativa y las series/subseries asociadas a las Tablas de Retencién Documentall
correspondiente.

En caso de ejecutar procesos de migracion, emulacidon o refreshing de la
informacion, con el fin de proteger los datos, la Oficina Asesora de Sistemas e
Informdtica serd la encargada de realizar el acompanamiento. En este proceso se
contard también en el acompanamiento de la Coordinadora del Grupo de Gestion
Documental, y para el caso de las Historias Laborales, también estard presente la
persona designada por el Grupo de Talento Humano.

La entrega se realizard a través de medio magnético (disco duro externo, USB) o
mediante fransferencia digital segura (repositorio institucional, nube o servidor
autorizado).

Se deberd adjuntar un inventario digital que relacione los documentos entregados,
indicando nombre del archivo, cantidad de imdagenes y cualquier observacion
relevante en el Formato Unico de Inventario Documental — FUID.

Los archivos no deberdn presentar alteraciones, recortes indebidos, distorsiones o
pérdida de informacion.

Se garantizard la confidencialidad y seguridad de la informacién durante el proceso
de entfrega.
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e La recepcion se entenderd a satisfaccion una vez verificada la correspondencia
entre el inventario enfregado y los archivos digitales, asi como el cumplimiento de

los criterios de calidad establecidos.
2.7 Informes del proceso de Digitalizacion:

Se enfregardn informes de produccion con la periodicidad que se defina con la
entidad y el supervisor. Esto se hace con el fin de verificar la relacion entre la cantidad
proyectada y la cantidad ejecutada. El informe ademads del volumen de produccion,
indicardn las novedades del proceso y los ajustes realizados para mantener la
produccion ejecutadaigual a la produccién proyectada e informar los inconvenientes
que se puedan presentar.

2.8 Herramienta de consulta:

El confratfista implementara un mecanismo temporal de consulta que permita el
acceso, verificacion y validacion de las imdgenes digitalizadas y sus metadatos
durante la ejecucion del contrato. Dicho mecanismo deberd cumplir, como minimo,
con las siguientes condiciones técnicas:

e Naturaleza de la plataforma: Deberd corresponder a una plataforma web,
accesible mediante navegador estdndar, sin requerimientos de instalacion de
software adicional por parte de la enfidad.

e Capacidad de concurrencia: Deberd soportar un minimo de diez (10) usuarios
concurrentes, garantizando estabilidad, tiempos de respuesta adecuados y
disponibilidad continua durante la jornada laboral.

e Autenticacion y control de acceso: Deberd contar con un sistema de
autenticacidn de usuarios, que permita la asignacidén de credenciales
individuales y el control de acceso segun perfiles definidos por la entidad.

¢ Funcionalidades de busqueda y recuperacién: La plataforma deberd incluir:
Motor de buUsqueda por metadatos estructurados, Recuperacion de texto
completo mediante tecnologia OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres),
Visualizacidon en linea de las imdgenes digitalizadas y navegacion por
expediente o agrupacién documental cuando aplique.

¢ Infraestructura y alojamiento: El alojomiento del mecanismo temporal de
consulta se redlizard en la infraestructura del contratista, quien deberd
garantizar: Implementacién de cifrado SSL/TLS (HTTPS), Esquemas de respaldo
periddico de la informacion, Medidas de seguridad acordes con buenas
practicas de gestion y proteccion de la informacién y Disponibilidad del servicio
durante la vigencia contractual.

e El mecanismo deberd estar disponible desde el inicio de las primeras entregas
parciales y mantenerse operativo hasta la liquidacién del contrato o hasta que
la entidad confirme la migracion definitiva de la informacion a su sistema
institucional.
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2.9. Especificaciones del Personal:
El personal serd conformado de la siguiente manera, todos con experiencia minima de
dos (2) anos en la ejecucién o el desarrollo de actividades relacionadas con el objeto
confractual.

(1) Coordinador del proceso - Profesional en bibliotecologia y/o archivistica,
especialista en gerencia o gestion de proyectos, con tarjeta profesional en archivistica
vigente — Dedicacion 50%

(2) Técnico o tecndlogo en archivistica — Dedicacion 100%

(4) Auxiliar de Archivo con experiencia en Digitalizacion — Dedicacion 100%

2.10 Mecanismo de Cobertura del Riesgo
El contratista se obliga a constituir a su costa y a favor de la Imprenta Nacional de
Colombia, una garantia que avalard el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato, la cual consistird en una pdliza expedida por una compania de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de
suscripcion del contrato y que contenga los siguientes amparos:

Cumplimiento. El 20 % del valor del contrato y 6 meses mds

Calidad del Servicio. El 20 % del valor del contfrato y 6 meses mas

Laboral y de Seguridad Social. El 5 % del valor del Contrato y 3 anos mas
Responsabilidad Civil Extracontractual. Con una cobertura de 150 SMMLV durante
la vigencia del contrato.

2.11 Otros Requisitos
e El Confratista se compromete a prestar el servicio para el proceso de digitalizacion
de documentos, cumpliendo con los lineamientos dados por el Archivo General de
la Nacién en la Circular Externa 005/2012, la Ficha Técnica de Digitalizacién y demds
normas vigentes.

e FEl Contratista se compromete a suministrar y/o disponer de una infraestructura
tecnoldégica para realizar la digitalizacién incluyendo equipos de cdmputo,
escdneres especializados y de alta velocidad para cada proceso y software de
digitalizaciéon y el personal necesario para el cumplimiento del objeto contractual
dentro del plazo establecido.

2.12 Condiciones de confidencialidad
v El proveedor debe garantizar la confidencialidad y seguridad de la informacion.
v" Los documentos no podrdn salir de las instalaciones de la entidad sin autorizacion
expresa.
v El servicio debe ajustarse a la normatividad de proteccion de datos personales (Ley
1581 de 2012).
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v El contratista responderd administrativa, civil y penalmente por cualquier
vulneracion a la confidencialidad de la informacion.

7.2.3 REQUISITOS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Requisitos Ambientales: Segun documento "Compras Sostenibles INC": *Los equipos deben
estar certificados con la norma Energy Star 5.0 o superior.

Requisitos SST: Para el personal que realice actividades de digitalizacion documental, deberda:
*Contar con dfiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social Integral y a la ARL conforme a
la clasificaciéon de riesgo aplicable. *Implementar medidas de control frente a riesgos
biomecdnicos derivados de posturas prolongadas y movimientos repetitivos, incluyendo
pausas activas y condiciones ergondmicas adecuadas. *Suministrar los elementos de
proteccion personal. *Acreditar induccion bdsica en Seguridad y Salud en el Trabgjo.

7.2.4 EXPERIENCIA EXIGIDA

Como factor habilitante de la propuesta, el proponente deberd acreditar experiencia en la
ejecucion de maximo tres (03) confratos con enfidades puUblicas o privadas, dentro de los tres
(03) anos anteriores a la fecha de apertura de la presente solicitud. Las constancias a través
de la cuales se certifiquen los contratos, debben contener como minimo:

e Nombre de la empresa o entidad contratante, su direccidn, y teléfono y nombre de la
persona que expide la certificacion.

e Objeto del contrato: Digitalizacion de Documentos, que dentro de sus obligaciones
indique la digitalizacién de libros.

e Fecha de celebracion o ejecucion del contrato; no mayor a tres (03) afos anteriores a
la fecha de apertura de la presente solicitud de oferta, no se considerardn aquellos
que estén por fuera de las fechas indicadas.

e Valor del contrato

e La sumatoria de las fres (03) certificaciones aportadas deberd acreditar una cuantia
igual o superior al presupuesto oficial del proceso, calculado y expresado en SMMLV.

e Cumplimiento del contrato. Tratdndose de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno
de los integrantes debe acreditar el cumplimiento de minimo un contfrato y la
experiencia corresponderd a la sumatoria de lo que acredite cada uno de ellos.

e Las copias de confratos, actas de liquidacion, relaciéon de contratos, referencias
comerciales, etc., sbélo se aceptardn como documentos aclaratorios de las
cerfificaciones de experiencia y cumplimiento presentadas y no como documentos
para acreditar la informacién exigida en las mismas.

e No se tendrdn en cuenta las certificaciones de contratos que se encuentren en
ejecucion.

e La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
oferentes; si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo
establecido por la Imprenta Nacional de Colombia, la propuesta serd objeto de
rechazo, sin perjuicio de las demds actuaciones que se promuevan.
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e En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la

Imprenta nacional de Colombia podrd solicitar al proponente tales aclaraciones, quien

las deberd suministrar en el plazo senalado.
7.3 TERCER LIBRO - DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO Y ECONOMICO
7.3.1 Indicadores financieros habilitantes

El proponente deberd acreditar los siguientes indicadores financieros a través del RUP o la
presentacion de los mismos a través de los estados financieros del ano 2025:

Indicador Férmula Criterio Meta
ACTIVO CORRIENTE
IND. LIQUIDEZ Mayar o Igual 1,56
PASIVO CORRIENTE
PASIVO TOTAL
IND. ENDEUDAMIENTO Menor o lgual 0,50
ACTIVO TOTAL
UT. OPERACIONAL
RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO Mayor o Igual 24,60%
PATRIMONIO
UT. OPERACIONAL
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS Mayar o Igual 7,4%
ACTIVO TOTAL

Fuente: Camara de Comercio de Bogota. Analisis de 60 empresas Sector codigos ClIU 'N825%, 'N8219, 'N&211, 'R9101, 'G4690

Para el caso de proponentes constituidos como Unidn Temporal o Consorcio, los indicadores
financieros exigidos serdn evaluados de manera individual para cada uno de sus integrantes,
aplicando una ponderaciéon proporcional al porcentaje de participacion que cada uno haya
asumido en la ejecucion del contfrato, conforme al documento de conformacién del
consorcio o unién temporal.

El resultado final del indicador financiero se obtendrd mediante la suma ponderada de los
valores individuales reportados por cada infegrante, de acuerdo con la siguiente formula:

Indicador UT /Consorcio = Z[Iudin:arlnr. * Participacion;)
=1
Donde:
e Indicador; corresponde al valor del indicador financiero del integrante i,
e Participacion i corresponde al porcentaje de participacion del integrante i en la
ejecucion del contrato, expresado como niUmero decimal (por ejemplo, 60% = 0.6).

7.3.2 Propuesta econémica
El proponente deberd diligenciar el formato NUmero 3 “oferta econdmica” de conformidad

con lo solicitado en la presente invitaciéon e incluirlo dentro del libro de condiciones
econémicas.
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8. EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS OFERTAS

La Imprenta designard un Comité evaluador para el presente proceso de selecciéon. El Comité
verificard el cumplimiento de los requisitos de cardcter juridico, técnico, econdmico vy
financiero de manera objetiva, cinéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la
invitacion. El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en la Invitacién
inhabilitard la oferta.

La evaluacion se realizard dentro del término establecido en el cronograma de la invitacion,
la cual incluird la subsanacidon de las ofertas. La solicitud de subsanacion, asi como la
respuesta de los proponentes deberdn constar por escrito y se publicardn en la plataforma
SECORP L.

La Imprenta se reserva el derecho de constatar toda la informacion que se allegue por los
medios que estime procedentes y pertinentes. Esta revision procederd en cualquier tiempo

incluso proferida la comunicacién de adjudicacion.

8.1 Asignacion de puntaje

Criterio de Evaluacion Formq. o de Puntaje
acreditacion

C,um!ollmlen’ro Requisitos Habilitante 0

Tecnicos

E>.<|o.er|.enc:|.o, espeoflco N | Habilitante 0

digitalizacidn de archivos.

Factor 1. Oferta Econdmica Oferta 700

Factor 2. Herramienta temporal | Carta de 300

de consulta (Numeral 2.8) Compromiso

TOTAL 1.000

El proceso de seleccidon se adelantard mediante la evaluacion de las ofertas habilitadas,
asignando un puntaje mdaximo de mil (1.000) puntos, distribuidos en dos (2) factores de
evaluacion: oferta econdmica y calidad técnica integral del servicio. La evaluacion se
realizard con fundamento en criterios objetivos, verificables y previamente definidos, en
cumplimiento de los principios de fransparencia, economia, responsabilidad y seleccion
objetiva.

Factor 1. Oferta Econémica - 700 puntos: Se asignard un mdximo de setecientos (700) puntos
a la oferta econdmica mds favorable. La asignacion de puntaje se efectuard mediante la
aplicaciéon de la siguiente férmula proporcional inversa:

Puntaje (Menor precio ofertado / Precio de la oferta evaluada) x 700

La oferta que presente el menor precio obtendrd el maximo puntaje (700 puntos).
Las demdas ofertas recibirdn puntaje proporcional conforme a la férmula indicada.




A\ /&

Interlor NI D.a,.oom.dl

Factor 2. Herramienta temporal de consulta (Numeral 2.8) - Hasta 300 puntos: La carta de
compromiso deberd describir de manera detallada la arquitectura tecnoldgica ofrecida,
tiempos de implementacion, esquema de seguridad, capacidad de concurrencia vy
mecanismos de respaldo. La entidad verificard que la propuesta técnica presentada sea
coherente y viable, pudiendo asignar el puntaje de manera proporcional en caso de
evidenciar desarrollos parciales o insuficientemente sustentados.

El cumplimiento integral de los requisitos técnicos serd objeto de verificacion técnica por parte
del supervisor del contfrato y del drea competente, al inicio de la ejecucion contfractual y
previo a la habilitacion del servicio, respecto del contratista adjudicatario.

La asignacion de puntaje se realizard asi:

v Arquitectura tecnoldgica y seguridad: hasta 100 puntos
v Capacidad de concurrencia y disponibilidad: hasta 100 puntos
v' Plan de implementacion y respaldo: hasta 100 puntos

Descripcion del método de calificacion: La evaluaciéon técnica se realizard con base en la
documentacion presentada por el oferente, la cual deberd permitir verificar objetivamente el
nivel de desarrollo, solidez metodoldgica y capacidad operativa ofrecida para la ejecucion
del contrato. La oferta que obtenga el mayor puntagje total, una vez sumados los factores
econdmico y técnico, serd recomendada para adjudicacion, siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes y las demds condiciones del proceso.

NOTA: La propuesta presentada no podrd superar los precios techo unitario establecidos.
9. ADJUDICACION

El contrato serd adjudicado al oferente que ostente el mayor puntagje.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en el puntaje total de las propuestas, se procederd de
acuerdo a las siguientes reglas:

a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

b) Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

c) Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unidn Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
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la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios O
accionistas de los miembros del Consorcio, Unidn Temporal o promesa de sociedad futura.

d) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, elintegrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unidon temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

e) En caso de persistir empate se dirimird mediante un sorteo por BALOTAS.

11. DECLARATORIA DE DESIERTO
LA IMPRENTA declarard desierto el presente proceso, en los siguientes eventos:

a) Cuando no se presente oferta.

b) Cuando la oferta no se ajuste o cumpla con lo exigido en los términos de la presente
invitacion.

c) Cuando se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del proponente.

d) Por presentarse circunstancias sobrevinientes a la convocatoria que impidan una
seleccion objetiva para la empresa.

12. FORMATOS Y ANEXOS

El proponente debe diligenciar, suscribir y adjuntar a la oferta los siguientes formatos de forma
obligatoria sin alteraciones o modificaciones:

1) Formato nro. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
2) Formato nro. 2 PACTO DE INTEGRIDAD

3) Formato nro. 3 PROPUESTA ECONOMICA

4) Formato nro. 4 ACEPTACION CONDICIONES TECNICAS

13. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO
A. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
- Obligaciones Generales:
1) Cumplir cabalmente con el desarrollo del objeto presente contrato de acuerdo con
las condiciones técnicas y econdmicas estipuladas en el requerimiento, la Invitacién
y la propuesta presentada.

2) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier anomalia que se
presente durante la ejecucion del mismo.
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3) Atender las observaciones que durante el desarrollo del confrato imparta el
supervisor designado.
4) Presentar los informes correspondientes para la formalizaciéon y legalizacion de los
pagos, asi como los que el supervisor del contrato le solicite.
5) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension

y riesgos laborales) asi como al SG-SSTy demds normas aplicables, presentando los
documentos respectivos que acrediten tal situacién.

6) Cargar en la plataforma SECOP Il la factura generada para cada uno de los cobros
de bienes y/o servicios prestados, junto con el soporte de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social y demds declaraciones del contratista para el efecto,
y enviar electronicamente a la entidad contratante, para el inicio del trédmite de
pago respectivo.

7) Mantener los precios relacionados y propuestos en su oferta, sin variaciéon durante
el término de la duracién del contrato.
8) Cumplir con la ley de Habeas Data y guardar la confidencialidad de toda la

informacion que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier ofra
circunstancia deba conocer o manipular.

9) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y retrasos injustificados.

10) Dar cumplimiento a todas aquellas obligaciones inherentes al contrato, los
acuerdos de niveles de servicio y las necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del mismo.

B. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd de diez (10) meses, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, dentro de los cuales ocho (8) meses corresponderdn a la ejecucion del
servicio de digitalizaciéon y dos (2) meses a actividades de verificaciéon, cierre técnico vy
liguidacion contfractual, contados a partir del cumplimiento de los requisitos legales de
ejecucion del contrato.

C. REQUISITOS DE EJECUCION
Para dar inicio a la ejecucion del contrato deben cumplirse los siguientes requisitos:
(i) La existencia del registro presupuestal,
(ii) La aprobacién de la garantia.
D. VALOR DEL CONTRATO
El valor del contrato corresponderd al valor total de la oferta del proponente adjudicatario.
E. FORMA DE PAGO
La Imprenta Nacional de Colombia cancelard el valor del contrato que se suscribe, de la

siguientfe manera: EL CONTRATISTA entregard facturas mensuales vencidas por los servicios
prestados. Al valor de la factura se le adicionard el valor del IVA vigente a la fecha de
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facturaciéon para cada uno de los servicios prestados. El pago se realizard dentro de los treinta
(30) dias hdbiles siguientes a la fecha de radicacion de la factura acompanada del cumplido
a satisfaccion que para tal efecto expida el supervisor del contrato, del informe de avance y
con el lleno de los requisitos legales (se delbe dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007).

F. GARANTIAS

El proponente favorecido con la adjudicacion del contrato se compromete a constituir a su
costa y a favor de la Imprenta Nacional de Colombia una garantia que avalard el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual consistird en una pdliza
expedida por una compania de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
constituida a partir de la fecha de suscripcion del contrato y que contenga los siguientes
amparos:

- CUMPLIMIENTO. Por el (20%) del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mds, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia Unica.

- CALIDAD DEL SERVICIO. Por el (20%) del valor del contrato con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas, contados a partir de la fecha
de expedicién de la garantia Unica.

- PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES.
Sobre el valor del contrato un porcentaje de 5%, por un plazo igual al plazo de
ejecucion del contrato y fres (3) anos mds, contados a partir de la suscripcion del
confrato.

- RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. El contratista deberd constituir una
garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual, a favor de la entidad contratante,
con una cuantia equivalente a [150] salarios minimos legales mensuales vigentes por
un plazo igual al plazo de ejecucion del contrato.

G. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento parcial, o definitivo de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA,
LA IMPRENTA presentard reclamacién por concepto de cldusula penal pecuniaria por un
monto equivalente al 10% del valor total del contrato, mediante demanda que se instaurard
por parte de la Imprenta ante el juez competente, como estimacién anticipada y parcial de
perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del contratista y/o su garante,
el pago de la indemnizacién correspondiente de los demds perjuicios sufridos, de
conformidad como lo estipula el Codigo Civil Colombiano.

PARAGRAFO. Las partes acuerdan que la pena puede acumularse con cualquiera otra forma
de indemnizacion, en los términos del articulo 1600 del Codigo Civil.

H. MULTAS
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En caso de retardo en el cumplimiento del contrato o de las obligaciones relacionadas con
ocasion de la ejecucion del mismo a cargo de EL CONTRATISTA, dard origen al pago de sumas
sucesivas diarias equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total del contrato
por cada dia de retardo sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
mediante demanda que se instaurard por parte de la Imprenta ante el Juez del contrato

.  CESION

El Contratista no podrd ceder total ni parcialmente la ejecucion del presente contrato, sin
autorizaciéon previa y escrita de la Imprenta Nacional de Colombia.

J.  ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIO

La Imprenta Nacional pactard en todos sus contratos una cldusula de niveles de servicio (ANS)
gue mida el cumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos u érdenes respecto
de la entrega oportuna de los bienes y/o servicios adquiridos por la INC.

El cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales generard un descuento comercial
automdtico sobre la facturacion. Se podrd pactar no menos del 0,5% y no mas del 5% del
valor del contrato.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el
descuento aplicado serd del 3%.

K. CONDICION RESOLUTORIA

Las partes acordardn que la condicion resolutoria operard de pleno derecho a favor de la
Imprenta Nacional de Colombia en caso de incumplimiento total o parcial del contrato por
parte del Conftratista, para lo cual se dard traslado al CONTRATISTA del informe del supervisor
que, de cuenta de los presuntos incumplimientos, por un Unico termino de tres (3) dias hdabiles
para que desvirtue probatoriamente lo informado. Una vez analizado por parte de la Imprenta
Nacional de Colombia, la situacion notificard de fondo la decision, que en el evento que no
sea desvirtuado el incumplimiento, se entenderd resuelto el contrato a todos los efectos. El
Conftratista acepta que la aplicaciéon de esta condicidn resolutoria no exime del pago de
indemnizaciones, multas, clausula penal, etc., y que se le liquidard lo efectivamente
ejecutado, sin que se le reconozcan perjuicios o indemnizaciones por la aplicacion de lo
contenido en esta cldusula, la cual se pacta en ejercicio autbnomo de la voluntad de las
partes. Igualmente operard en el evento que el Contratista no cumpla con los trdmites de
legalizacion del contrato, este se resolverd de plano sin necesidad de requerimiento previo y
EL CONTRATANTE quedard en libertad de contratar.
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FORMATO NRO. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Oferta presentada a la IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA para el PROCESO DE INVITACION
IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA IPU-INC-058-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION DE HASTA UN MILLON (1.000.000) DE
IMAGENES DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO, CONFORME A LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y
A LOS LINEAMIENTOS TECNICOS Y NORMATIVOS VIGENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

Ciudad y Fecha.

Nosotros los suscritos: Nombre o razon social del oferente. de acuerdo con los términos de la
presente Invitacion hacemos la siguiente oferta para la Invitacion IMPRENTA NACIONAL DE
COLOMBIA IPU-INC-058-2026 vy en caso de que nos sea aceptada porla IMPRENTA NACIONAL
DE COLOMBIA nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:
Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

ad) Que contamos con la capacidad juridica, técnica, econdmica y financiera suficiente para
ejecutar el contrato que resulte del proceso.

b) Que no nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en
los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, ni las establecidas en el articulo 4 pardgrafo 3 de
la Ley 716 de 2001, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, y demds disposiciones constitucionales
y legales vigentes sobre la materia.

c) Que el régimen tributario al cual pertenecemos es Regimen Tributario del oferente.

d) Que esta ofertay el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los firmantes de
esta carta.

e) Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
oferta ni en el contrato probable que de ella se derive.

f) Que conocemos en su totalidad los términos del proceso y aceptamos los requisitos en
ellos contenidos.

g) Que nos comprometemos a ejecutar el confrato dentro de los términos previstos en la
Invitacion.
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h) Que el oferente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no estd(n) reportado (s)
en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente a la fecha de presentacion de la
oferta, expedido por la Confraloria General de la Republica.

Asi mismo, manifestamos que:

1) Que el valor total de la oferta para el objeto de la presente Invitacion corresponde all
incluido en el formato numero 3, y fodos los impuestos, costos directos e indirectos que su
ejecucion conlleve.

2) Eltérmino de vigencia de la oferta es de Escriba el tiempo de vigencia.

3) Que en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, se anexa la certificacion
firmada por el Revisor Fiscal, o Representante legal (segun corresponda) en la que consta
que durante los Ultimos seis (6) meses el oferente (y los miembros que lo integran si fuere el
caso) ha (n)estado a pazy salvo en el pago total de aportes frente a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes al Servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar.

4) Que acepto(amos) la forma de pago prevista en la Invitacion.

5) Que conozco (conocemos) y acepto (amos) todas las especificaciones y condiciones
consignadas en la Invitacion del presente proceso de seleccion y los documentos que los
aclaran o modifican.

Atentamente,
Nombre o Razdn Social del Oferente: Nombre o razon social del oferente.

NIT. NUmero de identificacion tributaria.

Nombre del Representante Legal: Nombre del representante legal.

C. C. No. Numero de identificacion del representante legal. De Lugar de expedicion.
Direccién Nomenclatura de ubicacion de la razdn social

Teléfonos NUmero de contacto.

Ciudad Ubicacion de la razén social.

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: Nombre de quien presenta la oferta.
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FORMATO NRO. 2
PACTO DE INTEGRIDAD
INVITACION PUBLICA NRO. IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA IPU-INC-058-2026

Yo, Nombre del representante legal., identificado como aparece al pie de mi firma, ante
la opinidn publica nacional, obrando en nombre propio y en representacion de Nombre o
razon social del oferente. , y de todos sus funcionarios y asesores que directa, indirecta,
formal o accidentalmente, colaboren en la presente invitacion en la cual hemos decidido
participar, manifiesto que hemos convenido en suscribir el presente Pacto de Integridad
con LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA sociedad Industrial y Comercial del estado, el
cual se encuentra sujeto al desarrollo de su funcidn administrativa a los principios
constitucionales de buena fe, moralidad, responsabilidad y transparencia, entre otfros, de
acuerdo a lo ordenado por los artficulos 209 de la Constitucion Politica, y 2, 3y 39 de la Ley
489 de 1998.

El presente Pacto de Integridad tiene como objetivo principal garantizar de nuestra parte
la transparencia y la moralidad dentro del presente proceso, el cual entendemos vy
aceptamos en fodos sus términos, los cuales se expresan a continuacion:

Sin perjuicio del cumplimiento que es debido a la ley colombiana, el presente Pacto de
Integridad se fundamenta en el compromiso de no soborno que asi adquirimos con el fin
de obtener o retener un contrato u ofra ventaja impropia, incluyendo la colusién con ofros
con el fin de limitar la competencia para este contrato.

Lo anteriorincluye cualquier tipo de pagos, dadivas u otros favores ofrecidos o concedidos,
de manera directa o a través de terceros, a funcionarios o asesores de la IMPRENTA
NACIONAL DE COLOMBIA, con el fin de:

|. Pretender disenar el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas
a uno o varios participantes.

Il. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluacion y elecciéon
de los mismos para la seleccién del contrato.

. Ganar la seleccidn del contrato.

IV. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos,
o cualquier otro componente importante del mismo.

V. Lograr que sean aprobados por los servidores publicos de la IMPRENTA NACIONAL DE
COLOMBIA o funcionarios a su servicio o asesores de éste o por el interventor del
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Contrato (o por su personal) resultados por debajo de los pardmetros propuestos y
pactados con la IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA

VI. Abstenerse de monitorear apropiadamente la correcta ejecucion del objeto del

contrato, de informar sobre violaciones de especificaciones del contrato u ofras
formas de incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al contratista de sus
obligaciones legales.

VIl. Evadir impuestos, derechos, licencias, o cualquier otra obligacion legal que se

deberia satisfacer, derivados de la presente invitacion.

VIIl. Inducir a un servidor publico o cualquier funcionario o asesor al servicio de la

IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA a quebrantar sus deberes de cualquier otra
manera.

Dentro de este marco, convenimos en adquirir los siguientes compromisos, en un todo de
acuerdo con la ley colombiana, para con LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA:

1)

Asignamos la mayor importancia a la presentacion de nuestra cotizacién en un entorno
libre, imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. Consecuentemente nos complace
confirmar que: no hemos ofrecido o concedido, ni hemos intentado ofrecer o conceder,
y no ofreceremos ni concederemos, directa ni indirectamente mediante agentes o
terceros, ninguna induccién o recompensa impropias a ningun servidor, funcionario, o
asesor de la IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA sus parientes o socios de negocios, con
el fin de obtener o retener el contrato que se llegue a suscribir como resultado de la
presente invitacion si asi lo decidiera LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA u ofra
ventaja impropia; no he coludido y no coludiré con otros con el fin de limitar
indebidamente la competencia para este contrato. Comprendemos la importancia
material de estos compromisos para la IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA vy la seriedad
de los mismos.

Hemos desarrollado y desarrollaremos nuestras actividades en el marco de principios
éticos de comportamiento, y nos comprometemos a tomar las medidas necesarias con
el fin de acatar este compromiso de No Soborno por todos nuestros empleados vy
asesores, asi como por todos los terceros que trabajan con nosotros en este proyecto,
incluyendo agentes, consultores y subcontratistas.

Este compromiso se presenta en nombre de todas y cada una de las personas que
conforman mi representada o que tienen que ver conmigo.
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4) Nos comprometemos, con respecto a la presentaciéon de mi cotizacion, a estructurarla
seriamente, con informacion verdadera y fidedigna, y con una cotizacién econdmica
ajustada a la realidad, que asegure la posibiidad de cumplir con el objeto de la
presente invitacion en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en los términos
de referencia.

5) Conrespecto alos pagos relacionados con el negocio, me comprometo a que:

Los pagos a agentes y ofros terceros estardn limitados a una compensacion
razonable por servicios claramente asociados al negocio.

ii. En el caso de presentarse una queja sobre incumplimiento de los compromisos de
no soborno adquiridos en este Pacto y existir serios indicios sobre dicho
incumplimiento, calificados para tal efecto por LA IMPRENTA NACIONAL DE
COLOMBIA, pondremos a su disposicion toda la informaciéon sobre pagos
efectuados a terceros relacionados con la preparaciéon de la cotizaciéon y/o con
el contrato y sobre beneficiarios de los mismos, y toda la documentacion
relacionada con el confrato.

iii. Al finalizar la ejecucidon del confrato que llegara a celebrar LA IMPRENTA
NACIONAL DE COLOMBIA con nosotros, certificaré formalmente que no he
pagado sobornos u ofras comisiones ilicitas con el fin de obtener o retener este
contrato. En el estado final de cuentas incluiré breves detalles de los bienes y
servicios suministrados que sean suficientes para establecer la legitimidad de los
pagos efectuados.

6) Siincumplo mi compromiso de cumplimiento del pacto de integridad se podrdn generar
ademds de las consecuencias y acciones contempladas en la legislacién colombiana,
los siguientes efectos juridicos, los cuales acepto de antemano:

La exclusion del proceso de seleccion de la presente invitacion sin que haya lugar
a la devolucion alguna de los costos pagados para presentar la cotizacion del
presente proceso.

ii. La revocatoria de la seleccidn si ella se hubiere ya comunicado.

iii. La nulidad absoluta del contrato con fundamento en que el mismo adolece de
una causa ilicita.
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iv. La terminacién del contrato por acuerdo entre las partes, o su terminacién por
imposibilidad en la contfinuacién de su ejecuciéon conforme a la ley vy a la
Constitucion Politica.

V. La imposibilidad de participar en cualguier contratacion que adelante la
IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA en un periodo de cinco (5) anos.

El efecto juridico senalado en los subnumerales i) a iv) de este numeral serd aplicable
solamente al participante seleccionado. Los efectos juridicos previstos en los subnumerales
i) y v) se aplicardn a cualquiera de los participantes.

7) Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas del juego establecidas en los
documentos de la presente Invitacion, en términos de su fransparencia.

8) Acepto que durante la evaluaciéon de las cotizaciones prime el criterio de respetar los
aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando siempre favorecer la libre
competencia y la participacion del mayor nUmero posible de cotizaciones dentro de la
invitacion.

9) El Gobierno Nacional ha establecido el Programa Presidencial de Lucha Confra la
Corrupcion con la facultad de servir de canal para la tramitacion de cualquier
investigacion sobre cualquier forma de extorsion o soborno en la contrataciéon que
adelantan las entidades publicas. Por lo tanto, me comprometo a denunciar ante este
Programa o ante ofra autoridad competente cualquier informacién sobre manejos
iregulares sobre los que tengan conocimiento en lo referente a esta invitacion.

Para constancia, se firma el presente documento a los (NUmero del dia.) dias del mes de
Mes. Del ano 2026.

(Firma)
Nombre y apellidos del Representante Legal: Nombre del representante legal.
C.C. No. Numero de identificacion del representante legal. De Lugar de expedicion.
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FORMATO NRO. 3
OFERTA ECONOMICA
El proponente debe presentar su oferta econdmica, diligenciando el siguiente anexo:
Objeto: PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION DE HASTA UN MILLON (1.00Q.OOO) DE
IMAGENES DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO, CONFORME A LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y

A LOS LINEAMIENTOS TECNICOS Y NORMATIVOS VIGENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.

PRECIO PRECIO
UNITARIO IVA TOTAL
CANTIDAD
DESCRIPCION DEL BIEN O UNIDAD ANTES DE | UNITARIO IVA
SERVICIO DE lIVA INCLUIDO
MEDIDA D
A B Cc D=a*b
+C)
Servicio de digitalizacion de
expedientes de archivo,
conforme a los instrumentos
archivisticos y a los lineamientos| Unidad | 1.000.000
técnicos y normativos vigentes
1 |del Archivo General de Ila
Nacion.

Nota 1: El proponente que no esté obligado a facturar IVA deberd indicar la norma que lo
exonerd.

Para constancia, se firma el presente documento alos (NUmero del dia. ) dias del mes de Mes.
del ano 2026.

(Firma)
Nombre y apellidos del Representante Legal: Nombre del representante legal.
C.C. No. Numero de identificacion del representante legal. De Lugar de expedicion.
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FORMATO NRO. 4
CONDICIONES OFERTA TECNICA

Yo, Nombre del representante legal., identificado con cedula de ciudadania No Numero de
identificacion del representante legal. , obrando en nombre y representacion de Nombre o
razon social del oferente., me compromefo de manera clara e inequivoca al cumplimiento
de los siguientes requisitos técnicos minimos establecidos en la presente invitacion, cuyo
objeto es: PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION DE HASTA UN MILLON (1.000.000) DE
IMAGENES DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO, CONFORME A LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y
A LOS LINEAMIENTOS TECNICOS Y NORMATIVOS VIGENTES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.. Conforme a las caracteristicas descritas en el numeral 1 de la presente invitacion.

OBLIGACIONES DEL OFERENTE:

A. Obligaciones generales del contratista

1) Cumplir cabalmente con el desarrollo del objeto presente contrato de acuerdo con
las condiciones técnicas y econdmicas estipuladas en el requerimiento, la Invitacién
y la propuesta presentada.

2) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier anomalia que se
presente durante la ejecucion del mismo.

3) Atender las observaciones que durante el desarrollo del confrato imparta el
supervisor designado.

4) Presentar los informes correspondientes para la formalizaciéon y legalizacion de los
pagos, asi como los que el supervisor del contrato le solicite.

5) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension

y riesgos laborales) asi como al SG-SSTy demds normas aplicables, presentando los
documentos respectivos que acrediten tal situacién.

6) Cargar en la plataforma SECOP |l la factura generada para cada uno de los cobros
de bienes y/o servicios prestados, junto con el soporte de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social y demds declaraciones del contratista para el efecto,
y enviar electronicamente a la entidad contratante, para el inicio del trdmite de
pago respectivo.

7) Mantener los precios relacionados y propuestos en su oferta, sin variacién durante
el término de la duracién del contrato.
8) Cumplir con la ley de Habeas Data y guardar la confidencialidad de toda la

informacién que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia deba conocer o manipular.

9) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y retfrasos injustificados.

10) Dar cumplimiento a todas aquellas obligaciones inherentes al contrato, los
acuerdos de niveles de servicio y las necesarias para la correcta ejecuciéon del
objeto del mismo.
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B. Obligaciones especificas del contratista y Requisitos Técnicos:

El Conftratista se compromete, por medio escrito, a prestar el servicio para el proceso de
digitalizacion de documentos de la Imprenta Nacional de Colombia, cumpliendo con los
lineamientos dados por el Archivo General de la Nacién en la Circular Externa 005/2012, la
Ficha Técnica de Digitalizacion y demds normas vigentes, y bajo las siguientes condiciones
técnicas:

2) Etapa de Planeacién del Proceso de Digitalizacidon de Documentos: Las actividades
serdn desarrolladas en las instalaciones de la Imprenta Nacional de Colombia ubicada
en la carrera 66 No. 24 - 09 Salitre, el horario de frabajo serd lunes a viernes de 8:00 a.m.
a 5:00 p.m.

La INC asignara hasta 5 puestos de frabajo con punto eléctrico, en caso de requerir mdas
insumos o puestos adicionales deberdn ser suministrados por el contratista sin afectacion del
valor senalado en la propuesta econdmica y previa aprobacion de la supervision.

La informacién entregada para el proceso de digitalizacidon correspondiente a series y
subseries documentales de tipo complejo y simple de tipo contable, administrativo y/o
misional, en doble y cara sencilla, la cual serd entregada por medio de inventarios
documentales para asegurar la cadena de custodia y el cumplimiento de los acuerdos de
nivel de servicio.

El proceso de digitalizacion deberd realizarse conforme a la Ficha Técnica de Digitalizacion
del AGN y comprender, como minimo, las siguientes etapas:

El contratista deberd realizar la planeacion del proceso de digitalizacidon con base en el
Formato Unico de Inventario Documental — FUID, identificando los expedientes objeto de
digitalizacion e indexacion, conforme alas Tablas de Retencion Documental —=TRD y al Cuadro
de Clasificacion Documental de la entidad, priorizando las series y subseries definidas por el
confratante.

Deberd levantar y registrar en base de datos los metadatos descriptivos de cada expediente,
conforme a los lineamientos archivisticos vigentes, y proveer el personal, equipos y software
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Los equipos de digitalizacion deberdn ser escdneres profesionales, de alimentacion
automdtica, cama plana y equipos especializados para la digitalizacion de tomos, libros o
documentos encuadernados, aptfos para el manejo de documentos fragiles, que permitan
digitalizacion duplex, una resolucidén minima de 300 dpi, el manejo de diferentes tamanos y
tipos de soporte, y la generacion de imdgenes en escala de grises y color, de conformidad
con los lineamientos del Archivo General de la Nacion.
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Proceso de Digitalizacion de acuerdo con los requisitos de la Ficha Técnica de
Digitalizacion emanada del Archivo General de la Nacién: Las actividades a desarrollar
como preparacion para el escaneo son las siguientes:

3.1. Alistamiento:

Verificacion del estado de conservacion de la documentacion en caso de
presentarse ejemplares con afectaciéon bioldgica y/o mecdnica debe reportarse
con la supervision.

Verificar la foliacion del expediente, y en caso de inconsistencias volver a foliar para
realizar el proceso de captura (escaneo) y proceso de descripcion del documento
para consulta (indexacion).

Retirar los documentos de la unidad de almacenamiento (carpeta), evitando que
en este procedimiento se desordene el expediente.

Verificar que la informacién se encuentre libre de ganchos, dobleces, rasgaduras y
de copias. Nota: En caso de encontrar ganchos, se deben retirar para proteger el
escdner de dano por el paso de material metdlico y la documentacion de
oxidaciones y brindar la adecuada conservacion de éste. Para los documentos que
se encuentran rasgados, rotos o con soporte fragmentado, se debe corregir antes
del proceso de escaneo.

Verificar que el documento no se encuentre sucio o con polvo, en caso de que asi
sedq, limpiar antes de poner en el escdner.

Verificar que los documentos no excedan el formato A3

Cuando se evidencie un alto deterioro del documento o si el papel es muy delgado,
se debe utilizar el escdner cama plana, para evitar mayores danos al soporte.

Se debe garantizar que el documento escaneado, en ninguna circunstancia va a
perder el vinculo archivistico con el expediente al que pertenece.

2.2 Captura

Compresion y escala: Los documentos deben ser digitalizados sin compresion ni
variacion de escala salvo por casos donde por el tamano del documento sea
conveniente, cuando ocurra este caso serd expuesto en mesa técnica antes de
proceder.

Nivel de resolucion: Se realizard con un escdner automdtico para la captura digital,
teniendo en cuenta una resolucion entre 300 dpi y 600 dpi, para lo cual se tendrd
como criterio que los documentos en excelente estado de conservacion se
digitalizardn a 300 dpi y se ird aumentando la resolucién en la medida que los
documentos presenten problemas de conservacién o contraste.

Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en
equipo de matriz de punto y/o impresos sobre papeles de colores.

El formato para guardar las imdgenes de los documentos es el PDF o PDF/A, con
capacidad de busqueda en el documento.

Entrega imdagenes: Las imdgenes serdn integradas al aplicativo de gestion
documental de la imprenta e integradas a la TRD.

Tamano de los archivos: El tamano de los archivos no debe superar los 25 megas,
en caso de requerirse se debe llevar a mesa técnica el caso.
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e Reconocimiento de caracteres OCR: Se aplicard OCR para llevar a base de datos
o0 para generar capa de fexto del documento. Leer cddigos impresos en el
documento (cédigo de barras, nube de puntos, coédigo QR, etc) e incorporar la
informacion como metadato.

2.3 Identificacion de Expedientes

e Paralaidentificacion de las imdgenes del expediente o la unidad documental que
se va a digitalizar, se debe generar una carpeta digital en el directorio de
almacenamiento, esta carpeta se debe identificar con el nombre del expediente
o unidad documental.

e El escaneo de la informacién de un expediente o unidad documental se debe
realizar por tipologia documental, cada una de las imdgenes se debe incluir en la
carpeta creada previamente en la unidad de almacenamiento.

e Para la identificacidén de carpetas y documentos se debe evitar el uso de
caracteres especiales, tildes, signos de interrogacion o admiracion, signo de pesos,
porcentaje, comas, mayor o menor que, doble punto, punto y coma, niUmero,
diéresis, entre otros.

2.4 Descripcion de metadatos

e Lainformacion debe ser entregada en base de datos que contenga la ubicacion
del archivo dentro del sistema de directorios con los archivos y los objetos digitales
deben organizarse acorde a la estructura del Cuadro de Clasificacion Documental.

e Descripciéon de los campos: se debe entregar una base de datos con minimo 7
campos (incluidos los del FUID) que serdn definidos en la reunidon de metodologia
iniciando la ejecucioén del contrato y que deben contener la informacion levantada
en el archivo plano en formato txt o csv con la base de datos para migraciéon en el
SGDEA:

Cddigo

Serie

Subserie

Fecha inicial

Fecha Final

No. de referencia (en caso de que la serie incluya un nimero que facilite la
recuperacion del documento, ej. No. contfrato, No. acto administrativo, cedula
etc.)

¥v" Nombre del archivo electronico

AN N NN

2.5 Control de Calidad
e Se redlizard el control de calidad de las imdgenes, para garantizar la legibilidad e
infegralidad de la imagen.
Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamano del 100%.
La integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres
interrumpidos o de segmentos que faltan en las lineas).
e Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamano 100%).
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No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del
drea de laimagen).

La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana.

La densidad de las dreas negras debe ser sélida. No presentar la exposicion de la
imagen con mucha luz o muy oscura, es decir muy claras u oscuras, comparadas
con el documento original en papel.

No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con
sombras en las fuentes.

El formato para fines de preservacion es TIFF; JPEG2000 (sin pérdidal)

El formato para fines de consulta y difusion debe ser PDF/A, jpeg, jpg. jpe. JPEG2000
(con pérdida).

La resolucion de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando las
resoluciones superiores se usen en los casos previstos y no para todos los
documentos.

El resultado de la digitalizacion no debe entregar imdagenes torcidas.

2.6 Aimacenamiento

Se utilizard la base de datos de la entidad en el formato FUID, realizando la
comprobacién contra las imagenes digitalizadas, creando un hipervinculo al
registro donde se verificard los datos del registro coincida con las imdagenes, se
digitalizard en formato PDF/A con OCR para realizar la consulta.

La ruta para el aimacenamiento de las imdagenes se debe realizar en servidores o
equipos instifucionales designados para tal fin, en carpetas por unidad
administrativa y las series/subseries asociadas a las Tablas de Retencion Documental
correspondiente.

En caso de ejecutar procesos de migracion, emulacion o refreshing de la
informacion, con el fin de proteger los datos, la Oficina Asesora de Sistemas e
Informdtica serd la encargada de realizar el acompanamiento. En este proceso se
contard también en el acompanamiento de la Coordinadora del Grupo de Gestion
Documental, y para el caso de las Historias Laborales, también estard presente la
persona designada por el Grupo de Talento Humano.

La entrega se realizard a través de medio magnético (disco duro externo, USB) o
mediante transferencia digital segura (repositorio institucional, nube o servidor
autorizado).

Se deberd adjuntar un inventario digital que relacione los documentos entregados,
indicando nombre del archivo, cantidad de imdgenes y cualquier observacion
relevante en el Formato Unico de Inventario Documental — FUID.

Los archivos no deberdn presentar alteraciones, recortes indebidos, distorsiones o
pérdida de informacion.

Se garantizard la confidencialidad y seguridad de la informacion durante el proceso
de enfrega.

La recepcion se entenderd a satisfaccion una vez verificada la correspondencia
entre el inventario entregado y los archivos digitales, asi como el cumplimiento de
los criterios de calidad establecidos.

2.7 Informes del proceso de Digitalizacion:
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Se enfregardn informes de produccion con la periodicidad que se defina con la
entidad y el supervisor. Esto se hace con el fin de verificar la relacion entre la cantidad
proyectada y la cantidad ejecutada. El informe ademdas del volumen de produccion,
indicardn las novedades del proceso y los ajustes realizados para mantener la
produccion ejecutadaigual a la produccién proyectada e informar los inconvenientes
que se puedan presentar.

2.8 Herramienta de consulta:

El contratista implementara un mecanismo temporal de consulta que permita el

acceso, verificacion y validacion de las imdgenes digitalizadas y sus metadatos
durante la ejecucion del contrato. Dicho mecanismo deberd cumplir, como minimo,
con las siguientes condiciones técnicas:

2.10.

Naturaleza de la plataforma: Deberd corresponder a una plataforma web,
accesible mediante navegador estdndar, sin requerimientos de instalacion de
software adicional por parte de la entfidad.

Capacidad de concurrencia: Deberd soportar un minimo de diez (10) usuarios
concurrentes, garantizando estabilidad, tiempos de respuesta adecuados y
disponibilidad continua durante la jornada laboral.

Autenticacion y control de acceso: Deberd contar con un sistema de
autenticacidn de usuarios, que permita la asignacidn de credenciales
individuales y el control de acceso segun perfiles definidos por la entidad.
Funcionalidades de busqueda y recuperacion: La plataforma deberd incluir:
Motor de buUsqueda por metadatos estructurados, Recuperacion de texto
completo mediante tecnologia OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres),
Visualizacidn en linea de las imdgenes digitalizadas y navegacion por
expediente o agrupacion documental cuando aplique.

Infraestructura y alojamiento: El alojamiento del mecanismo temporal de
consulta se realizard en la infraestructura del contratista, quien deberd
garantizar: Implementacién de cifrado SSL/TLS (HTTPS), Esquemas de respaldo
periddico de la informacion, Medidas de seguridad acordes con buenas
practicas de gestion y proteccion de la informacion y Disponibilidad del servicio
durante la vigencia contractual.

El mecanismo deberd estar disponible desde el inicio de las primeras entregas
parciales y mantenerse operativo hasta la liquidacién del contrato o hasta que
la entidad confirme la migracion definitiva de la informaciéon a su sistema
institucional.

Especificaciones del Personal:
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El personal serd conformado de la siguiente manera, todos con experiencia minima de
dos (2) anos en la ejecucion o el desarrollo de actividades relacionadas con el objeto
contractual.

(1) Coordinador del proceso - Profesional en bibliotecologia y/o archivistica,
especialista en gerencia o gestion de proyectos, con tarjeta profesional en archivistica
vigente — Dedicacion 50%

(2) Técnico o tecndlogo en archivistica — Dedicaciéon 100%

(4) Auxiliar de Archivo con experiencia en Digitalizacién — Dedicacion 100%

2.10 Mecanismo de Cobertura del Riesgo

El contratista se obliga a constituir a su costa y a favor de la Imprenta Nacional de
Colombia, una garantia que avalard el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato, la cual consistird en una pdliza expedida por una compania de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de
suscripcion del contrato y que contenga los siguientes amparos:

Cumplimiento. El 20 % del valor del contrato y 6 meses mds

Calidad del Servicio. El 20 % del valor del contrato y 6 meses mds

Laboral y de Seguridad Social. El 5 % del valor del Contrato y 3 anos mas
Responsabilidad Civil Extracontractual. Con una cobertura de 150 SMMLV durante
la vigencia del contrato.

2.11 Oftros Requisitos

e El Confratista se compromete a prestar el servicio para el proceso de digitalizacion
de documentos, cumpliendo con los lineamientos dados por el Archivo General de
la Nacién en la Circular Externa 005/2012, la Ficha Técnica de Digitalizacion y demas
normas vigentes.

e FEl Contratista se compromete a suministrar y/o disponer de una infraestructura
tecnoldgica para readlizar la digitalizaciéon incluyendo equipos de cémputo,
escdaneres especializados y de alta velocidad para cada proceso y software de
digitalizaciéon y el personal necesario para el cumplimiento del objeto contractual
dentro del plazo establecido.

2.12 Condiciones de confidencialidad

v El proveedor debe garantizar la confidencialidad y seguridad de la informacion.

v" Los documentos no podrdn salir de las instalaciones de la entidad sin autorizacion
expresa.

v Elservicio debe ajustarse a la normatividad de proteccidén de datos personales (Ley
1581 de 2012).

v El contratista responderd administrativa, civil y penalmente por cualquier
vulneracion a la confidencialidad de la informacidn.
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D) Plazos:

e PLAZO DE ENTREGA: La prestacion del servicio de digitalizacién se realizard en un plazo
de ocho (8) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio. Durante este
periodo se podrdn efectuar entregas parciales, las cuales deberdn ser revisadas y
avaladas por el supervisor del contrato. El término restante del plazo de ejecucion se
destinard a actividades de verificacion, ajustes, cierre confractual y demdas
actuaciones administrativas asociadas al contrato.

e PLAZO DE GARANTIA: La prestacion del servicio tendrd una garantia de seis (6) meses
contados a partir del recibido a satisfaccion por parte del supervisor

e PLAZO DE EJECUCION: Diez (10) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio, dentro de los cuales ocho (8) meses corresponderdn a la ejecucion del servicio
de digitalizacion y dos (2) meses a actividades de verificacion, cierre técnico vy
liguidacion contractual, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del contrato.

E). Experiencia minima exigida:

- Anexamos las certificaciones solicitadas en el Numeral 7.2.4 Segundo Libro - Documentos
de Cardcter Técnico.

F). Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo:
Anexamos las certificaciones que asi lo acreditan.
G) Acuerdos de Niveles de Servicio:

Aceptamos que se realice en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales un
descuento comercial automdtico sobre la facturacion presentada.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el
descuento aplicado serd del 3%.

Para constancia se firma el Haga clic aqui o pulse para escribir una fecha.
(Firma)

Nombre y apellidos del Representante Legal: Nombre del representante legal.
C.C. No. Numero de identificacion del representante legal. De Lugar de expedicion.




