
 

  

 

Dirección: Calle 10 # 3-16, Bogotá D.C. - Colombia 
Atención virtual de servicio al ciudadano: Línea de WhatsApp  3227306238 
Oficina virtual de correspondencia: atencionalciudadano@fuga.gov.co 
Teléfono: +60(1) 432 04 10 
Información: Línea 195 
www.fuga.gov.co  

 

FICHA TÉCNICA 

JUSTIFICACIÓN 

La Fundación Gilberto Alzate Avendaño - FUGA, como entidad adscrita a la Secretaria de Cultura 
lidera, articula y fomenta, de manera incluyente y participativa, la actividad artística, la gestión 
cultural y de industrias creativas, potenciando la transformación social, económica y patrimonial 
del centro de Bogotá, para avanzar en la garantía de los derechos culturales de la ciudadanía y 
en la sostenibilidad de los agentes culturales y creativos del sector. 

En primera instancia se hace referencia a la necesidad de adquirir insumos para poder ejecutar 
las actividades formativas que se originan de: la programación de Artes Plásticas y Visuales a 
través de la Escuela de Mediación ‘El Atajo’ y la línea de Formación, ambas de la Subdirección 
Artística y Cultural. Y de las líneas de Gestión de Territorios y Mediación de la Esquina Redonda. 
Acciones que proponen a la ciudadanía ejercicios prácticos como talleres, mediaciones, visitas 
guiadas y laboratorios; como medios para acceder a los grupos poblacionales que se atiendan en 
cada espacio. 
 
Por lo que se hacen indispensables, entre otros artículos: marcadores, lápices, borradores, pintura, 
pinceles, tijeras, plastilina, cartulinas de colores, elementos, papelería etc.; con la finalidad de 
brindar y garantizar a los diferentes grupos poblacionales que se atienden, los elementos mínimos 
durante su participación en las distintas actividades propuestas por cada línea misional aquí 
mencionada. 

Por otra parte, se requiere para el normal desarrollo de las actividades de archivística y 
conservación básica de archivo dentro de la entidad, elementos como: grapadora, carpetas y cajas 
de archivo, ganchos y cintas. 

Todo lo anterior con el propósito de mantener las condiciones mínimas para el funcionamiento de 
las metas planteadas por la entidad y que benefician a la ciudadanía tanto en actividades 
didácticas y formativas de las que son beneficiarios directos, como de las acciones para el manejo 
de información, que permiten a la ciudadanía, en medio plazo un acceso eficiente a la información 
que pueda requerir a la entidad. 

1. OBJETO: Suministro de elementos de papelería para la Fundación Gilberto Alzate Avendaño. 

2. LA CLASIFICACIÓN DEL SERVICIO OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN, ES 
(SON) LA(LOS) SIGUIENTE(S): 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
[E] 

Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121600 
Suministros de 
escritorio 

44121625 
Gramajes de 
papel 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121600 
Suministros de 
escritorio 

44121615 
Grapadoras 
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[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121600 
Suministros de 
escritorio 

44121627 
Marcador 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121600 
Suministros de 
escritorio 

44121618 
Tijeras 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121700 
Instrumentos de 
escritura 

44121709 
Crayones 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121700 
Instrumentos de 
escritura 

44121707 
Lápices 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121700 
Instrumentos de 
escritura 

44121706 
Lápices de 
madera 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121700 
Instrumentos de 
escritura 

44121708 
Marcadores 

[E] 
Productos 
de uso final 

44000000 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44120000 
Suministros 
de oficina 

44121800 
Medios de 
corrección 

44121804 
Borradores 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121100 
Lienzos y 
películas y 
tableros y 
papeles de 
artistas 

60121112 
Cartulina de 
madera molida 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121100 
Lienzos y 
películas y 
tableros y 
papeles de 
artistas 

60121107 
Hojas de papel 
de acuarela 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121100 
Lienzos y 
películas y 
tableros y 
papeles de 
artistas 

60121102 
Papel de dibujo 
de madera 
molida 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 

60121100 
Lienzos y 
películas y 
tableros y 

60121114 
Papeles 
artesanales de 
origami 
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para artes y 
manualidades 

papeles de 
artistas 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121100 
Lienzos y 
películas y 
tableros y 
papeles de 
artistas 

60121144 
Papeles de arte 
para rayar 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121200 
Pintura y medios 
para el aula y 
bellas artes y 
aplicadores y 
accesorios 

60121238 
Botes de pintura 
para almacenar 
o mezclar 
pintura 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121200 
Pintura y medios 
para el aula y 
bellas artes y 
aplicadores y 
accesorios 

60121237 
Paletas para 
mezclar pintura 
o tinta 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121200 
Pintura y medios 
para el aula y 
bellas artes y 
aplicadores y 
accesorios 

60121226 
Pinceles de 
acuarela 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121200 
Pintura y medios 
para el aula y 
bellas artes y 
aplicadores y 
accesorios 

60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121200 
Pintura y medios 
para el aula y 
bellas artes y 
aplicadores y 
accesorios 

60121222 
Pintura de 
acuarela en tubo 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121400 
Encuadre de 
cuadros 

60121410 
Dispositivos para 
colgar cuadros 
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[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121500 
Herramientas de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121524 
Bolígrafos de gel 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121500 
Herramientas de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121515 
Pastel a base de 
aceite 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121500 
Herramientas de 
dibujo, 
suministros y 
accesorios 

60121513 
Pastel seco 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60121800 
Tintas de 
impresión y 
dibujo 

60121810 
Tintas de dibujo 
a base de agua 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60122500 
Artesanía de 
papel y 
fabricación de 
papel a mano 

60122507 
Deckles o 
moldes para 
papel hecho a 
mano 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60123300 
Pompones 
artesanales 

60123301 
Pompones 
acrílicos para 
manualidades 

[E] 
Productos 
de uso final 

60000000 
Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

60120000 
Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

60124300 
Arcilla y 
compuestos de 
modelar y 
equipos y 
accesorios 
cerámicos 

60124316 
Arcilla seca al 
aire o 
compuestos de 
modelar 

[E] 60000000 60120000 60124300 60124324 
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Productos 
de uso final 

Instrumentos musicales, 
juegos y juguetes, artes y 
manualidades, equipo y 
materiales educativos, y 
accesorios y suministros 

Equipos y 
accesorios y 
suministros 
para artes y 
manualidades 

Arcilla y 
compuestos de 
modelar y 
equipos y 
accesorios 
cerámicos 

Kits de 
modelado de 
arcilla 

 

3. GLOSARIO:  

LÍNEA DE ARTES PLÁSTICAS Y VISUALES: línea misional de la Subdirección Artística y 
Cultural, encargada de generar escenarios para la producción, circulación y mediación de 
obras de arte, investigaciones y demás productos derivados del ejercicio artístico. 

Escuela de mediación: equipo de trabajo que se encarga de desarrollar metodologías que 
aporten a la apreciación de las exposiciones, por medio de visitas comentadas, 
mediaciones y actividades pedagógicas que favorezcan a la participación del público en las 
salas de exposición. 

LÍNEA DE PRODUCCIÓN: línea misional de la Subdirección de Gestión del Centro, 
encargada de la planificación, diseño y ejecución técnica de eventos culturales, en 
escenarios tanto dentro como fuera de la entidad, para presentaciones por lo general 
procedentes de las artes vivas, musicales y otras actividades de socialización, como 
conversatorios y proyecciones de video. 

LÍNEA DE GESTIÓN DE TERRITORIOS: línea misional de la Subdirección de Gestión del 
Centro, encargada de procesos y estrategias para el desarrollo colectivo en aspectos 
culturales en las tres localidades del centro de la ciudad (La Candelaria, Mártires y Santa 
Fe). 

Talleres: espacios de aprendizaje teórico-práctico y de creación, que se ofrecen a los 
distintos grupos poblacionales del centro. 

LÍNEA DE FORMACIÓN:  línea misional de la Subdirección Artística y Cultural, encargada 
de la enseñanza y divulgación cultural de diferentes expresiones artísticas (música, danza, 
teatro, artes visuales). Dirigida a comunidades, escuelas o poblaciones específicas. 
Facilitando a estos grupos el acceso de experiencias artísticas para promover el desarrollo 
integral, la creatividad y la expresión. 

Artista formador: profesional encargado del diseño y enseñanza de metodologías para 
afianzar procesos creativos, dirigido a diferentes comunidades y grupos poblacionales 
(niños, jóvenes, adultos, personas en condición de calle o con privación de la libertad) a 
través de lenguajes artísticos como música, danza, teatro o artes plásticas. 

Grupos poblacionales o grupos etarios: son segmentos de la sociedad que comparten 
características y contextos sociales comunes, tales como edad, escolaridad, condiciones 
de salud, socioeconómicas, geográficas, etc. 
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GESTION DOCUMENTAL: área encargada de manejar, organizar y conservar la 
documentación (física y digital) producida y recibida por la entidad, facilitando el acceso a 
la información. 

Palabras clave: educación / formación de públicos / pedagogía en museos / mediación / 
gestión de territorio / talleres / públicos / gestión de archivo. 

 

4. CONDICIONES 

Todos los productos deberán ser entregados en el lugar y horario indicado por la FUGA. Se 
deben contemplar estas tareas según corresponda cada servicio: transporte, impuestos, 
distribución, suministro y consolidación de base de datos, informes y demás relacionados 
con el servicio. 

Todos los productos aquí descritos, deberán contar con garantía mínima de seis (6) meses 
en calidad de materiales consumibles y garantía de mínimo (1) un año en calidad para las 
herramientas y cables, contados partir de su entrega y/o instalación. 

Así mismo, los insumos deberán contar con previa revisión y aprobación de materiales y 
calidades, por parte del equipo técnico que solicite el producto a través de visitas técnicas 
previas. Y en el caso de herramientas y cables, se deberán hacer pruebas de puesta en 
funcionamiento. 

El oferente y/o futuro contratista deberá tener en cuenta que el valor de su oferta debe 
incluir costos asociados de distribución y suministro, transporte, embalaje, impuestos, 
manutención y consolidación de base de datos, presentación de evidencias e informes y 
demás relacionados con el servicio y objeto a contratar. 

ANEXO TÉCNICO 

# ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 Lápiz 2b Lápices de grafito 2b, de alta calidad UN 220 
2 Lápiz hb Lápiz de grafito caja x 12 unidades, de alta calidad CAJA 17 

3 Acuarela x caja Caja de acuarelas, 12 tubo de 12 ml, colores 
surtidos de alta calidad y pigmento CAJA 22 

4 Tinta china Frasco de tinta china, referencia escolar: no 
tóxica, 15 ml, color negro UN 12 

5 Ecolín azul x und Frasco gotero plástico de ecolín de alta calidad, 
29cc, color azul UN 6 

6 Ecolin rojo x und Frasco gotero plástico de ecolín de alta calidad, 
29cc, color rojo UN 6 
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7 Ecolín blanco x 
und 

Frasco gotero plástico de ecolín de alta calidad, 
29cc, color blanco UN 6 

8 Ecolin negro x 
und 

Frasco gotero plástico de ecolín de alta calidad, 
29cc, color negro UN 6 

9 Ecolin amarillo x 
und 

Frasco gotero plástico de ecolín de alta calidad, 
29cc, color amarillo UN 6 

10 Cartón industrial 
1/8 Cartón industrial (cartón piedra) 1/8 2.00mm UN 30 

11 Cartón industrial 
1/4 Cartón industrial (cartón piedra) 1/4 2.00mm UN 70 

12 Cartón paja 1/8 Cartón paja blanco 1/8 paquete x 10 PAQUETE 23 

13 
Rollo de papel 
celofán 
transparente 

Rollo de papel celofán transparente, sin ningún 
motivo o estampado, de 30 metros x 40 cm 
aproximadamente 

UN 1 

14 Papel glassine 
(papel vegetal) 

Rollo de papel libre de químicos papel glassine 
(papel vegetal), 36"x10yds (91,44cmX9mt, 
aproximadamente). Se emplea para embalaje de 
obras y cocina. 

UN 4 

15 Pliego de papel 
periódico Pliego de papel periódico de 48,8 gr UN 40 

16 Cartulina blanca 
bristol 1/8 

Paquete de cartulina bristol x 100 unidades, color 
blanco UN 30 

17 Cartulina iris 1/8 Paquete de cartulina iris x 20 unidades, colores 
vivos, intensos y surtidos UN 20 

18 Cartulina Iris 
tamaño carta 

Paquetede cartulina iris 180 gr x 100 unidades, 
colores vivos, intensos y surtidos. UN 9 

19 Papel durex 180 
gr 1/8 Block de papel durex 180 gr x 20 hojas 1/8 UN 38 

20 Papel acuarela 
1/8 Papel acuarela tamaño 1/8 240 gr, de alta calidad UN 500 

21 Set de pinceles 
cerda dura plano Set de pinceles de cerda dura x 12 unds planos SET 10 

22 
Set de pinceles 
cerda dura 
redondo 

Set de pinceles de cerda dura x 6 unds redondo SET 12 

23 
Set de pinceles 
cerda acrílica 
planos 

Set de pinceles de cerda acrílica x 6 unds plano SET 22 

24 
Set de pinceles 
cerda acrílica 
redondos 

Set de pinceles de cerda acrílica x 6 unds redondo SET 22 

25 Planilleras Planilleras tamaño 1/8, de superficie acrílica y 
gancho métalico UN 15 
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26 Cajas de óleo Cajas de óleo x 12 unidades de 12 ml c/u, colores 
surtidos de alta calidad y pigmento CAJA 6 

27 Lienzo en canva 
tamaño 22x14 cm 

Lienzo (plano) en canva tamaño 22x14cm 
Tela de lienzo sobre tabla de mdf UN 20 

28 Lienzo en canva 
tamaño 30x30 

Lienzo (plano) en canva tamaño 30 x 30 sobre 
bastidor UN 30 

29 
Paleta mezcladora 
para pintura 
acrílica 

Paleta mezcladora para pintura acrilica, en 
material plástico, color blanco, con mínimo 10 
cabidades 

UN 62 

30 Caja de colores 
Caja de colores doble punta x 12 unidades de 
colores surtidos y de mina resistente, de alta 
calidad 

CAJA 15 

31 Arcilla para secar 
al aire 

Arcilla natural para modelar secado al aire x 
paquete de 500gr UN 5 

32 
Kit para trabajo 
en arcilla o 
céramica 

Kit para trabajo en arcilla, plastilina o 
porcelanicron, que incluya: vaciadores, lazos de 
acero, repujadores, herramientas de modelado 

KIT 7 

33 Porcelanicron 
Blanco x libra Porcelanicron blanco x libra UN 15 

34 Plastilina libra 
500g und 

Bloque de 1 libra (500 g) de plastilina escolar, no 
tóxica, de los colores: amarillo, azul, rojo, blanco, 
negro 

UN 15 

35 Papel origami Block de papel origami estampado 20x20 cm / x 
20 hojas / 80 gr UN 12 

36 Caja de pastel 
graso 

Caja de pastel graso u oleoso x 12 unidades, de 
alta calidad, colores brillantes, alta pigmentación, 
cobertura óptima, consistencia cremosa y libre de 
ácidos 

CAJA 5 

37 Caja de pastel 
seco 

Caja de pastel seco x 12 unidades, de colores 
vivos, brillantes y surtidos, de alta calidad y 
pigmentación 

CAJA 5 

38 Tamice para papel 
reciclado 

Bastidor o tamices de madera dobles, con 
bisagras y malla de 40 a 60 gr, para la fabricación 
de papel reciclado, tamaños variados (se 
recomiendan: a4, a5 y a6 c/u) 

UN 3 

39 Pompones de 
colores 

Bolsa x 300 unidades de pompones de felpa, de 
colores surtidos, brillantes y vivos, de tamaños 
variables 

UN 1 

40 Caja de crayolas x 
12 colores 

Caja de crayolas no tóxicas x 12 unidades, colores 
vivos y brillantes UN 13 

41 Pote con tapa 60 
ml 

Pote en acrílico o plástico con tapa, capacidad de 
mínimo 60 ml UN 20 
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42 Pote con tapa 250 
ml 

Pote en acrílico o plástico con tapa, capacidad de 
aproximadamente 250 ml UN 20 

43 Vinilo amarillo Vinilo color amarillo, no tóxico (tarro de al menos 
1000 gr) UN 52 

44 Vinilo azul Vinilo color azul, no tóxico (tarro de al menos 500 
gr) UN 52 

45 Vinilo rojo Vinilo color rojo, no tóxico (tarro de al menos 500 
gr) UN 52 

46 Vinilo blanco Vinilo color blanco, no tóxico (tarro de al menos 
500 gr) UN 77 

47 Vinilo negro Vinilo color negro, no tóxico (tarro de al menos 
500 gr) UN 52 

48 Vinilo verde Vinilo color verde, no tóxico (tarro de al menos 
500 gr) UN 52 

49 Vinilo naranja Vinilo color naranja, no tóxico (tarro de al menos 
500 gr) UN 52 

50 Vinilo violeta Vinilo color violeta, no tóxico (tarro de al menos 
500 gr) UN 52 

51 Pistola de silicona 
pequeña 

Pistola de silicona pequeña, voltaje de trabajo: 
120v ac, potencia: 10w compatible con barras de 
silicona de 7mm de grosor 

UN 17 

52 Kit de pinzas para 
bisutería 

Kit de al menos 3 pinzas pequeñas de bisutería o 
artesanía KIT 3 

53 Aceite de linaza Frasco de aceite de linaza 500 gr, para pintura al 
óleo UN 3 

54 Trementina Frasco de trementina de bajo olor 250 cm3 UN 6 

55 Gesso de 1000 ml 
blanco Tarro de gesso de 1000 ml, color blanco UN 1 

56 Mesa plegable 

Mesa plegable tipo portafolio, de plástico 
polietileno de 74cm de altura y 152x70 cm, color 
blanco. Estructura metálica, resistente para 
transporte a exteriores y trabajo en intemperie 

UN 2 

57 Pintura en aerosol Pintura acrílica en aerosol, lata de 400 ml. Colores 
surtidos, brillantes y vivos. UN 39 

58 
Laca aerosol 
transparente 
mate 

Laca en aerosol transparente, acabado mate UN 3 

59 
Paños de 
microfibra para 
limpiar cristales 

Paños de microfibra para limpiar lentes, celulares, 
cámaras. Paquete de 100 unidades, medidas de 
aproximadamente 14x14 cm c/u 

UN 1 

60 Tabla mdf Tabla mdf 30x30 cm, de al menos 1.5 cm de 
grosor UN 60 
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61 Memoria o disco 
extraíble 

Memoria extraíble, disco duro portátil de 2 teras 
(2000 gb), con su respectivo cable de datos USB 
para lectura en ordenador portátil 

UN 1 

62 Usb de 128 GB Unidad USB 3.2 de 128 GB, para lectura en 
ordenador portátil o televisores UN 4 

63 Memoria Micro 
SD 128gb 

Memoria MicroSD 128gb, con su respectivo 
adaptador cl10 UN 3 

64 Grapadora 

Grapadora industrial con construcción metálica 
duradera, diseño ergonómico para reducir la 
fatiga, alta capacidad de hojas (y de carga de 
grapas) y tecnología "flat clinch" (grapado plano). 
Debe tener un mecanismo suave y anti-atascos. 

UN 4 

65 Marcador de 
punta fina 

Caja por 12 unidades de marcador negro de tinta 
permanente de secado rápido, resistente al agua, 
a la decoloración y a la luz de punta fina con tinta 
apta para escribir en cualquier superficie 

CAJA 7 

66 Borrador Borrador miga de pan. UN 70 
67 Borrador negro Borrador miga de pan, negro UN 45 
68 Esfero Esfero con tinta base aceite color negro UN 230 

69 

Marcador 
permanente 
grueso x 10 und 
negro 

Caja de marcadores permanentes, grueso x 10 
und negro Caja 18 

70 Tijera multiusos Tijera multiusos 21 cm UN 60 

71 Tijeras punta 
roma Tijeras punta roma cromadas UN 64 

72 Bisturí grande Bisturí grande, de 18 ml con mango de aluminio UN 42 

73 Pegamento en 
barra Pegante en barra 20gr UN 40 

74 
Resma de papel 
blanco tamaño 
oficio 

Resma de papel blanco tamaño oficio 72 gr x 500 
hojas UN 15 

75 
Resma de papel 
blanco tamaño 
carta 

Resma de papel blanco tamaño carta 72 gr x 500 
hojas UN 13 

76 
Resma de papel 
ecológico tamaño 
oficio 

Resma de papel ecológico tamaño oficio 72gr 
color beige x 500 hojas UN 16 

77 
Resma de papel 
ecológico tamaño 
carta 

Resma de papel ecológico tamaño carta 72gr 
color beige x 500 hojas UN 15 
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78 
Cinta de 
enmascarar de 
12mm 

Rollo de cinta de enmascarar de 12mm x 40 m UN 32 

79 Cinta de 
enmascarar 2" Rollo de cinta de enmascarar 2" x 50 m UN 32 

80 Cinta de 
enmascarar 3/4" Rollo cinta de enmascarar 3/4" x 50 m UN 27 

81 Cinta de 
transparente 2" Rollo de cinta transparente de 2" x 200 m UN 32 

82 Caja para archivo 
central Caja para archivo central referencia x-200 UN 100 

83 Carpetas de 
archivo Carpeta de archivo cartulina desacificada 2 tapas UN 400 

84 
Ganchos 
legajadores 
plásticos 

Ganchos legajadores plásticos paquete x 100 und 
12 cm PAQUETE 10 

85 Dispensador de 
cinta ancha Dispensador para cinta de pegante ancha UN 2 

86 Sacaganchos para 
grapa industrial 

Sacaganchos industrial para retiro de ganchos 
industriales UN 1 

87 Guantes de nitrilo 
negros 

Caja de guantes de nitrilo, color negro, tallas M y 
L CAJA 3 

 

4.1 RECURSO HUMANO 

 

4.1.1. Recurso humano propio del contratista 

El contratista deberá designar a una persona o servicio de mensajería para que haga la 
entrega de los insumos y pruebas de calidad, a satisfacción en la entidad. 

 

4.1.2 Coordinador del proyecto y/o personal delegado por parte del contratista  
● Coordinar el cumplimiento de las diferentes obligaciones contractuales. 
● Acompañar y/o coordinar las actividades a cumplir, así como el plan de trabajo. 
● Tener comunicación directa con el supervisor y/o apoyo a la supervisión designado a 

través de servicio de comunicación móvil, correo electrónico y/o teléfono fijo. 
● Asistir a las reuniones citadas por el supervisor. 
● Cumplir con el procedimiento para la entrada en almacén de los insumos adquiridos 

por la entidad. 
● Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo 

de sus actividades obtenga, la cual es propiedad de la FUGA, al igual que de 
los eventos y actividades. 

● Las demás actividades requeridas por el supervisor de acuerdo con la 
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naturaleza del contrato. 

 
4.2. CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIO: 

- Atender las instrucciones, lineamientos y requerimientos que durante el desarrollo 
del contrato le imparta el supervisor por parte de la FUGA. 

- Asistir a las reuniones, comités y visitas técnicas que sean necesarias para la 
ejecución del contrato. 

- Realizar la respectiva entrega de muestras de los diferentes materiales que así lo 
requieran, previo al suministro total de los insumos. 

- Realizar las respectivas visitas técnicas virtuales o en sitio para asegurar la calidad 
y compatibilidad de los elementos, según sea requerido por el equipo técnico FUGA. 

- Los elementos que sean solicitados serán entregados en el lugar, día y hora 
establecido por la entidad. Los elementos deben ser entregados debidamente 
embalados, listos para su uso o en total funcionamiento, sin que esto genere un 
costo adicional para la FUGA. 

- Cubrir todos los gastos del personal del contratista requerido para la entrega de 
cada uno de los elementos en la entidad, sin que esto genere ningún costo adicional. 

- Cumplir con calidad y oportunidad en todos y cada uno de los requerimientos 
señalados en el pliego de condiciones, sus anexos, la propuesta, así como, con la 
normatividad aplicable al servicio contratado, metodología y procedimientos 
establecidos para la realización, de tal forma que se garantice la adecuada entrega 
de los equipos. 

- Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales 
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica) 

- Daño. En caso que alguno de los elementos presente alguna anomalía operativa, 
se efectuará el cambio del elemento de manera inmediata o a más tardar cuatro (4) 
días hábiles posteriores a la entrega del elemento, por uno que supla las 
especificaciones técnicas citadas en el presente anexo. 

- Garantía. Esta debe empezar a contar a partir del recibido a satisfacción por parte 
de la entidad. Para esto se coordinará una fecha y hora de entrega en las 
instalaciones de la Fundación Gilberto Alzate Avendaño. En caso de ocurrir algún 
tipo de suceso que requiera hacer efectiva la garantía de cualquiera de los 
elementos, el contratista deberá hacerse cargo de los gastos de recogida, transporte 
y gestión a que haya lugar hasta realizar la devolución del artefacto correspondiente. 

- Fechas de entrega. A convenir por parte del contratante (Fundación Gilberto Alzate 
Avendaño) y debe tenerse en cuenta que para la formalización del pago y trámite 
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de documentos; se ocupará un período de mínimo 2 semanas por lo cual la entrega 
debe realizarse antes de este lapso de tiempo. 

- Recepción. Para coordinar cada entrega se deberá hacer una reunión previa entre 
las partes, contratista y contratante donde se verifiquen los elementos a proveer y 
se validen en detalle las especificaciones técnicas de cada ítem a suministrar. Esta 
reunión puede ser presencial o virtual, conforme al requerimiento previo del 
supervisor. 

- Revisión. Para coordinar y oficializar la entrega se deberá hacer una reunión, 
definiendo por parte del personal designado por el contratista y contratante donde 
se socialicen los elementos entregados y se validen en detalle las especificaciones 
técnicas de cada ítem a suministrar. Así como las debidas pruebas de 
funcionamiento de las herramientas que así lo requieran. Esta reunión puede ser 
presencial o virtual de acuerdo a lo que se establezca en el momento en que se 
oficialice el acta de inicio del contrato. 

- Se debe entregar un documento que evidencie que los insumos a ofertar cumplen 
con todas y cada una de las especificaciones descritas en la ficha técnica, 
describiendo así mismo, marca y/o referencia. Este documento deberá ser revisado 
y aprobado por el equipo técnico de la FUGA, antes de realizar la respectiva 
entrega. 


