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Alcaldia de
Santa Rosa

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE
CONTRATISTAS

CODIGO: S-003
Versién: 1.01
Fecha: 19/05/2017

Municipio de Santa Rosa del Norte, Bolivar, Abr 28 2026
SECRETARIA DE GENERAL

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo comprendido entre Mar 29 2026 - Abr 28
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

Nombre: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO
Identificacion: 7921584
DESCRIPCION CONTRACTUAL
Numero: CPSP N 00-02 DE Fec. Suscripcion: Ene 28 2026 Fecha de iniciacién: Ene 29 2026
DATOS DE CONTRATO: 2026
Duracion: Meses: 6 Dias: 0 Fecha de terminacién: Jul 28 2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE GESTION

CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Proyectar documentos requeridos durante la etapa precontractual con la
debida diligenciay dentro de los términos de oportunidad solicitados
(estudios previos, estudios del sector, andlisis de precios, invitaciones
publica, proyecto de pliegos, avisos de convocatoria, pliegos definitivos,
resoluciones de apertura, entre otros).

5.- Proyectar los documentos producidos en la etapa contractual con la
debida diligencia y oportunidad (contratos, actas de inicio, actas de recibo,
certificaciones, entre otros).

6.- Revisar las diferentes cuentas de cobro y/o facturas radicadas en la
plataforma SECOP Il y gestionar la documentacion requerida para el tramite
de pagos.

7.- Elaborar las actas de cierre de los diferentes expedientes electronicos
asignados, correspondiente a la vigencia 2025 y su posterior publicidad en
el sistema electrénico de contratacién publicas (SECOP II).

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Durante el periodo reportado, desarrollé actividades orientadas a la estructuracion
técnica, juridica y administrativa de los procesos contractuales en su etapa
precontractual, garantizando el cumplimiento del principio de planeacién. En este
sentido: Proyecté estudios previos en los cuales se definieron la necesidad, objeto
contractual, justificacion, estudios del sector y estimacion presupuestal de los
diferentes procesos en la modalidad de contratacién directa, necesarios para la
contratacion de cada uno de los colaboradores que hacen parte estratégica e
integral de los procesos que operan en el desarrollo administrativo y social del
municipio, asegurando la coherencia documental y la disponibilidad presupuestal
requerida en cada caso.

En el marco de la etapa precontractual y contractual, apoyé en la proyeccién de
los documentos requeridos con la debida diligencia y dentro de los términos de
oportunidad solicitados. Se estructuraron resolucioes de aprobacion de polizas,
designaciones de supervisor, actas de inicio y demés documentos propios de
cada etapa. Cada documento fue elaborado conforme a la normatividad vigente,
verificando coherencia con los estudios previos, la disponibilidad presupuestal y
las obligaciones pactadas, garantizando solidez juridica en cada expediente.

Durante el periodo reportado, Realice la revision técnica y documental de las
cuentas de cobro y/o facturas radicadas a través de la plataforma SECOP II,
correspondientes a los contratos activos de la vigencia 2026. La verificacion se
llevé a cabo de manera integral sobre cada uno de los documentos soporte
requeridos para el trAmite de pago, incluyendo: informe mensual de actividades
suscrito por el contratista, certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor
designado, planilla de pago al sistema de seguridad social con los aportes al dia'y
factura electrénica cuando aplica conforme a la normatividad tributaria vigente. En
los casos en que se detectaron inconsistencias, omisiones o documentos con
deficiencias formales, se generaron las observaciones correspondientes y se
realiz6 seguimiento permanente hasta lograr su correcta subsanacion por parte
del contratista, garantizando asi la oportunidad y legalidad en el tramite de pagos

Durante el periodo reportado se desarrollaron actividades orientadas a la
recopilacién, consolidacién, analisis y estructuracion de informacion contractual
requerida por la entidad. En cumplimiento de esta obligacién se destacan las
siguientes acciones: Se continud la ejecucion del plan de trabajo estructurado
para el cierre ordenado y sistematico de los expedientes contractuales
correspondientes a la vigencia 2025, logrando durante este periodo un avance
significativo y concreto: se cumplié con el cierre completo de los expedientes
electrénicos de ciento treinta y cinco (135) contratos de apoyo a la gestién y cien
(100) contratos de prestacion de servicios profesionales, para un total de
doscientos treinta y cinco (235) expedientes cerrados y publicados en la
plataforma SECOP Il durante el presente periodo.
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Municipio de Santa Rosa del Norte, Bolivar, Abr 28 2026
SECRETARIA DE GENERAL

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo comprendido entre Mar 29 2026 - Abr 28
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

Nombre: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

7921584

10.- Colaborar en la toma de decisiones tendientes al mejoramiento continuo
de los tramites pre-contractuales, contractuales y post-contractuales que
permitan ofrecer un servicio acorde con las necesidades de la entidad

Identificacion:

11. Proponer la implementacion de acciones que permitan la optimizacion de
los procedimientos asociados al proceso de gestion contractual

12. Participar en la labor de publicidad de los procesos y documentos en
SECORP Il

13.- Estructurar los diferentes informes solicitados al proceso de gestion
contractual de la entidad.

Final de las obligaciones contractuales.

Durante el periodo reportado se particip6 activamente en espacios de andlisis y
toma de decisiones orientadas al mejoramiento continuo de los tramites
precontractuales, contractuales y poscontractuales. En desarrollo de esta
obligacién se aportaron insumos técnicos y juridicos para el fortalecimiento de los
procedimientos internos, se identificaron puntos criticos que generaban
reprocesos, y se propusieron ajustes en el flujo de revision documental. Asi
mismo, se colaboré en la consolidacién de buenas practicas en la elaboracion de
estudios previos, promoviendo mayor coordinacién entre el rea contractual y las
dependencias solicitantes, con el fin de recibir requerimientos con claridad técnica
y soporte adecuado.

En cumplimiento de esta obligacion, se formularon y apoyaron propuestas
concretas orientadas a optimizar los procedimientos asociados al proceso de
gestion contractual. Entre las acciones desarrolladas se destacan: la
estandarizacion de formatos internos, la implementacion de listas de verificacion
previas a la radicacién de procesos y la organizacién sistematica de expedientes
digitales. Se continué fortaleciendo el uso del software SAFE — médulo de
contratos, brindando apoyo en la parametrizacion, organizacion de informacién
contractual, capacitacion basica a usuarios y verificacion de coherencia entre
SAFE y SECORP II, como herramienta complementaria de control y seguimiento de
la gestion contractual.

Durante el periodo reportado desarrolle actividades permanentes en la plataforma
SECOP Il como herramienta transaccional obligatoria, garantizando el
cumplimiento de los principios de publicidad y transparencia en la contratacion
publica. En este marco se realizo la creacion de procesos contractuales bajo la
modalidad de minima cuantia, la carga de documentos precontractuales y
contractuales definitivos, la gestién de remisién de procesos al usuario comprador
para su aprobacion, y el seguimiento al flujo transaccional dentro del sistema,
asegurando que cada etapa quedara debidamente cerrada y publicada conforme
a los requerimientos normativos.

En cumplimiento de esta obligacion realice el diligenciamiento final del Formulario
FURAG: Se recopild, organiz6 y estructuré la informacién contractual necesaria
para dar respuesta al Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion —
FURAG, realizando cruces de informacion entre SECOP |l, registros
presupuestales y expedientes digitales para garantizar exactitud y coherencia en
los datos reportados. concluyendo asi con el reporte de esta informacion

Final de las actividades ejecutadas.

C66664BC-419B-4E01-9BB0-6A4B273198CC

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL ARMANDO ENRIQUE VILLALBA
CONTRATISTA: CASTRO
C.C.: 7921584
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SanlaRosa ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 890.481.343-3

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-212
ACTIVIDADES PROFESIONALES

INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

1. REGISTRO FOTOGRAFICO

Wimare s Contrite. Provesdor Unicsad 08 COMIIACION. Tipo de contrato. Facha del €3taio Evtado
p— i — S e
S B —— B i e -
e — P P A —— T
S R — i s o
CPSA N 0002 DE 2024 LASCO. CPSA N 00-02 DE 2024 6000 000 COP Process de Conratacon Camaga. Detaie
B - - B— R | mSarenmr -
- e B P S -
CPSA N* 0003 DE 2008 SUAM MANUEL TURON MERCADO SEGRETARIA GENERAL CPSAN* 00-03 DE 2025 21100 000 COP Process de Contratacsn 100212025 934188 M 1 Cemado Detalie
CPSA N D004 DE 2024 SUAM MANUEL TURION MERCADO SECRETARIA GENERAL CPSA N® 00-04 DE 2024 000 000 COP Process de Contratacsin jn\:lrzmlzsaw wr Cemadn Detaie
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Elabor6: Reviso: Aprobo:
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Profesional Universitario Técnico Administrativo Alcalde Municipal
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PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-211
ACTIVIDADES

Plan de Pagos
W de page Vaiar neto de la tactura. Valor total de la tactura. Valor a pagar  Estado
Pagot01 2200000 cOP 2200000 cOP 2200000008  Pagaso  Detsle
Pago 002 2200000 COP 2200000 cOP 220000000F  Pagaso  Dotale
Pago 003 2200000 COP 2200000 COP. 2200000COP  Pagago  Detale
Pago 04 2200000 COP 2200000 cOP 20000C0P  Pagado  Detle
Pago 105 2200000 COP 2200 000 COP 2200000C0P  Pagado  Delle
Fago 105 2200000 COP 2200000 cOP 220000C0P  Pagado  Delalle
Pago 007 2.200.000 COP 2200 000 COP 2200000COP  Pagado  Delalle
Pago 008 2200000 COP 2200000 coP 2200000C0F  Pagaso  Delale
Pagot0s 2200000 cOR 2200000 coP 220000000  Pagato  Detsle
Pagosin 2200000 cOR 2200000 cop 2200000008  Pagaso  Detsle
Pagoom 1100.000 COP 1.100.000 cOP 11000000P  Pagao  Datake
Balance de pagos y Balance de entregas
% el valor ael contrata % el valor amortizade
Valor totsl contrsto: 23.100.000.00 COP
Valor anticipa: 0.00 COP %
Valor 06 1as entregas 0.00 COP %
vator actraco: 23100 000,00 COP 100%
Valor tacturato pendiente o pago: 000 cop o
Valor pagade: 23.100.000.00 COP 100%
Valor smortizado del anticipa: 0.00cop o o
Valor pendiente de smorizar: o00c0P o o
Valor pendiente de ejecucidn: 0.00 COP %
‘Valor pendiente de entrega: 23.100.000.00 COP 100%
D de ejecucidn del contrato
Descrincin MNembre del srchive Cargado par
[ 1. SOLICITUD DE RP 1 pif & SOUCITUD DE RP 1 pat Compradss Descarger Detalle
Doscargar Dol
0 1.1 REGSITRO N* 175 CPSA N* 00-03 JUAN MANUEL TURON MERCADO (1) pdf £.1REGSITRO N 175 CPSA N° 00-03 JUAN MANUEL TURGH MERCADO (1) paf Compradar Descargar Detale
2 DESIGNACION DE SUPERVISOR. oo 9. DESIGNACION DE SUPERVISOR par Comprages  Descagsr  Detalle
o 3 ACTA DE INICIO pef 10, ACTA DE INICIO paf Comprades  Descarger Delalle
VIGENCIA: 29-11-2021 VERSION: 02 Pagina 2 de 5
Elaboré: Revis6: Aprobé:
Aydis Arroyo Velasco Marfa José Meza C. MARIO JAVIER RODRIGUEZ HERNANDEZ
Profesional Universitario Técnico Administrativo Alcalde Municipal

f @ 3 PALACIO MUNICIPAL.
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DEPARTANIENTO DE BOLIVAR
Alcaldia de NVMIUNICIPIO DE SANTA ROsSA
Sa_r“B'Rm ALCALDIA MUNICIPAL

NIT: 890.481.343-3

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-211
ACTIVIDADES
*
.

Informacién general

Identificador Unico de la
CO1.CTRMOD.22641060
Modificacion

ID del contrato en SECOP  CO1.PCCMNTR.7458673
Estado Publicado
Tipo Ciere &l contrato
iRequiere reconocimiento del

proveedor?

12 dias de tiempo transcumido (16042020 47802 AMLITC-05:00)

Estado de la fecha Eogoss, Lima, quin)

Justificacion de la modificacion  Se publica acta de cieme del Expedients contractual.

Documentos de la modificacion
Archivo MNombre del archivo Detalle

3. JUAN MANUEL TUNON. pdf 3. JUAN MANUEL TUNOM.pdf (detzlle)

Detalles de la modificacion

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cerrado.
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NIT: 890.481.343-3

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-211
ACTIVIDADES

o MNombre Fecha de modificacién Tip
8 8. SOLICITUD DE RP.docx [ T %2 6. CERTIFICADO DE IDONEIDAD. docx 5/03/2025 9:34 2. m. Do
9 8.SOLICITUD DE RP.pek VORI 10T e [¥] 6. CERTIFICADO DE IDONEIDAD. pdf 5/03/2025 9:35 2. m. Fox
[] 8.1 REGSITRO N°482 CPSA N° 00-51 IGN... 15/04/2025 11:02 p. rn. - CLAUSULADO dock s e oo
3 9. DESIGNACION DE SUPERVISOR. docx 18/03/2025 12:50 p. . Qj 7 CLAUSULADO ek 4';03';2025 - .
[5) 9. DESIGNACION DE SUPERVISOR pef 18/03/20231:00 p. m. [3] 7.1 CO1_PCCNTR_7607038_Firmado.pdf  20/04/2025 246 p. m.  Fou
] 10 ACTA DE INICIO.docx 28/03/2025 1:02 p. m. 7 8. SOLICITUD DE RP.docx 18/03/202512:33 p. m. Do
%) 10. ACTA DE INICIO.paf 28/03/2023 110 . m. [] 8. SOLICITUD DE RP.pdf 18/03/202512:33 p.m.  Fox
5 11. RESOLUCION Ni.docx 15/04/2025 3:22 p. m. [ 8.1 REGSITRO N* 489 CPSA N° 00-54 DEL.. 30/04/2025 3:33 p. m. Fox
4] 11. RESOLUCION N1.pdf 15/04/2025 3:23 p. m. 72 9. DESIGNACION DE SUPERVISOR.docx  18/03/2025 1:01 p.m. Do
%] 12. CPSA N"51-25 IGNACIA MARTINEZ C...  7/03/2025 530 a. m. [ 9. DESIGNACION DE SUPERVISOR.pdf 18/03/20251:01 p. m.  Fon
P2 12. RESOLUCION N2, IGNACIA.docx £/05/2025 4:28 p. rm. 3 10. ACTA DE INICIO.docx 18/03/2025 116 p.m. Do
[] 12. RESOLUCION N2, IGNACIA,pdf £/05/2025 4:28 p. rm. 2] 10. ACTA DE INICIOpef 28/03/2005 210 p. . For
1] 13. CPSA N* 00-51 IGNACIA MARTINEZ C... 12/06/2025 %:34 2. m. [ 11, CPSA -00-54-2025 DELQUIN MADERQ...  30/04/2025 2:15 &, m. Fox
73] 13. RESOLUCION N3.docx 12/06/202510:41 . m. 72 11. RESOLUCION N1.docx 30/04/2025 2:37 p. m. Do
[ 13. RESOLUCION N3.pdf 12/06/2025 10:42 2. m. [] 11. RESOLUCION N1.pdf 30/04/20252:38 p. m.  Fon
[] 14. CPSA N° 00-51-25 CUENTA 4IGNACL...  14/07/2025 10:00 2. m. [] 12. CPSA-DD-54-25 DELQUIN MADERO C...  5/06/2025 6:26 2. . Fox
72 14. RESOLUCION N4.docx 14/07/2025 12:23 p. . 2 12. RESOLUCION N2.docx 4/06/2025 5:09 p. m. Do
[ 14. RESOLUCION Nd.pdf 15/07/2025 5:25 a. m. [] 12. RESOLUCION N2.pdf 4/06/2025 5:09 p. m. Fox
[ 15. CPSA N° 00-51 AGNACIA MARTINEZ ... 21/02/2023 221 p. m. %2 13. RESOLUCION N3 delquin.docx 1/07/2025 3:17 p. . Do
2| 15, RESOLUCION N5.docx 21/08/2025 2:42 p. m. Q] 13, RESOLUCION N3 delquin.pdf 1/07/2025 %:33 p. m. Fox
Qj 15. RESOLUCION NS.pdf 21/08/2025 2:43 p. m. Q] 13.CP5A 0054-2025 DELQUIN MADERO C...  1/07/2025 %:32 a. m. Fox
2] 16. CPSA N"00-51-25 IGNACIA MARTINE...  12/09/2025 10:45 2. m. [] 14, CPSA-D0-54-25 DELQUIN MADERO C...  25/08/2025 11:46 . m.  Fos
2 16. RESOLUCION N6.doc 12/09/2025 1:58 p. m. [] 15. CPSA-D0-54-25 DELQUIN MADERO C...  25/08/2025 11551 a.m.  Fos
2] 16. RESOLUCION N6.paf 16/08/2025 5:0 5. . [] 15. RESOLUCION N 4y 5.pdf 26/08/20258:07 a. . Fon
[7] 17. CPSA 051 IGNACIA MARTINEZ CUEN...  23/10/2025 2:58 p. m. ] 15. RESOLUCION NS.docx 25/08/20256:12p.m. Do
2 17, RESOLUCION N7 ignacia.docx 231072025 421 p. m. [] 16. CPSA-D0-54-25 DELQUIN MADERO C...  14/10/2025 728 p. . Fon
[¥] 17. RESOLUCION N7 ignacia.pdf 24/10/2025 9:42 2. rn. B 16. RESOLUCION N6.docx 13/10/2025 &:57 2. m. Do
2| ACTA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE CON...  2/04/2026 7:52 p. m. ) 16. RESOLUCION N6 pof 15/ibzoasesra.m. - For
[ ACTA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE CON... 6/04/2026 753 p.m. 2] ACTA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE CON...  2/04/2026 2:05 p. m. Do
[}] ACTA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE CON...  /04/2026 &:05 p. m. Fox
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PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-211
ACTIVIDADES

EJVER LISTADO DE EVIDENCIAS (REGISTRADAS ¥ PEN < POR REGISTRAR)

Preguntas de la politica
- N N EN KN K3 KN B8 KN KN KN E D RO D e EE o

L dos con asterisco (*)

13. ¢(Cual fue el esquema preponderante para adquirir bienes y servicios de base tecnolégica? *

GoRR

Ayuda: Un bien o servicio de base ic gt se basa en el uso de tecnologia y de metodologias
innovadoras.

(®) A.Compra Pablica PreComercial (Ciencia, tecnologia e innovacion)

() B.Compra Publica para la Innovacién. (Decreto 442 del 2022) Busqueda Esta pa
() ¢.compra Puablica para il ivar la i ias de ios de i i6n) ° ENECESH
O D.otro. ;Cual?:
doncia® Fecha
Canpopaa evidencia PERIODO ordPago NIT CONTRATISTA
Escribe aqui la evidencia para la pregunta Informe
©
30-03- DEL 2026-01-30 DINA VIVANCO
45762949
2026 AL 2026-02-27 RESTAN
© JOSE DAVID
22'00236' Ef;sg;%gz:e 92396830  FUENTES
BELLIDO
@ ANDRES
10-04- DEL 2026-01-23 1048607573~  JAVIER
2026 AL 2026-02-22 0 ARROYO
VELASCO
© ANDRES
10-04- DEL 2026-02-23 1048607573-  JAVIER
2026 AL 2026-03-22 0 ARROYO
VELASCO
© KEIVIS
26-03- DEL 2026-02-27 1143374785- ANDRES
2026 AL 2026-03-26 8 MORENO
VILLA
©
21-04- DEL 2026-03-20 JAIR BALETA
2026 AL 2026-04-19 1143344233\ pame
©
JANIS ISELA
16-04- DEL 2026-02-28
45586665 | RODRIGUEZ
2026 AL 2026-03-28 PINTO
©
ANABEL
por it s o
BONFANTE
© MARCOS
22-04- DEL 2026-03-23 1048604338 FIDEL
2026 AL 2026-04-22 2 MONTERO
TORREGLOZA
B
WILDER
22-04-| DEL 2026-03-23 1048603238 BALOCO

A / 2026 AL 2026-04-22 VASQUEZ
— y
rmanclo P 2

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO
C.C. N° 7.921.584, expedida en Cartagena
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

, 7
. S Di SOPORTE DE PAGO PARA EL COTIZANTE CC 7921584 Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Nombre & Razén Social ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO
Tipo Identificacién CEDULA DE CIUDADANIA  Nomero de ldentificacidn 7921584
CiudadMunicipio - _CARTAGENA  Departamento ) B_OLI\."AFl
Dirgccion OLAYA CR 66N3433 Teldfong ) 6816616
Tipo Empresa PRIVADA Actividad Economica Actividades reguladoras y facilitadoras
Tipo Aportante 02-INDEPENDIENTE  Clase Aportante INDEPENDIENTE
_Forma Presentacion UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
Namero Planilla 4650026876  Tipo de Planilia [-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizacion Olros marzo /2026 Periodo Cotizackn Salud marzo [ 2026
Dias de Mora 0 FechaPago 2026/04/14
Numero Autorizacion 0996448467
INFORMACION BASICA
Nombres ) ARMANDO ENRIQUE  Apellidos : VILLALBA CASTRO
Tipo de Identificacion . EC Momero de Identificacion 7921584
Tipo cotizante IND EPENDIEN_TE E.‘.ONTRATD Subtipo Cotizante -
Colombiano Temporalimenta en el Exterior NO  Extranjero no obligado a cotizar Pension NO
COTIZANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) : NO
Departamento 2 BOLIVAR  Municipio - CARTAGENA
Salario Basico $1.750.805  Tipo de Salario
NOVEDADES
ING RET | TDE | TAE TOP. | TAP | COR'| WSP |" VST |- SJ..N ;C»ﬁ IGE LMA VAC | AVP | VCT IRP
0 7
= e — ¥ —"f =
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL
PENSION © Administradora 25-14 COLPENSIONES
Dias 30 1BC $1.750.905
Tarifa 16,000 %  Colizacion Obligatoria 5 280.200
FSP - Solidaridad E 50 FSP-Subsistencia 50
Aportes Voluntarios Empleador __ S0 Aportes Voluntarios Colizante __ 80
Indicadador tarifa especial Normal  Total Aporte. $ 280.200
. _SALUD ____ _Administradora = LPITAL SH 1 Ot
Dias 30 IBC § 1.750.905
Tarifa 12,500 %  Cotizacion Obligatoria $218.900
Nro Incapacidad por Enf. General Valor 50
Nro Licencia de Maternidad ~ Valor 50
Valor ADRES S0 Total Aporte $218.900
RIESGOS PROFESIONALES __Administradora 14-11 - ARL SURA
Dias 30 1BC § 1.750.805
Clase de Riesgo | Tarifa_ 0522 %
Centro de Trabajo 7921584  Total Aporte $9.200
TOTAL PAGADO: $ 508.300
2026/04/114 3:51 PM USUARIC: SOI - MONITOREDO_PLANILLA PAGINA 1 DE 1




Santa Rosa de Lima, 28 de abril de 2026.

CUENTA DE COBRO

EL MUNICIPIO DE SANTA ROSA BOLIVAR
Nit. 890.481.343-3

DEBE A:
ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO
C.C. N°. 7.921.584, expedida en Cartagena

La suma de: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE.,
($3.900.000).

Por concepto de Prestar los servicios profesionales de asesoria vy
acompafiamiento a la oficina de contratacion en consecuencia, con el contrato:
CPSP N° 00-02 DE 2026, objeto: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE
GESTION CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR.

Periodo comprendido entre: VEINTINUEVE (29) DE MARZO AL DIA
VEINTIOCHO (28) DE ABRIL DEL ANO 2026.

Atentamente,

———— /\

rml Py /¥

. ; :
ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

C.C. N° 7.921.584, expedida en Cartagena



* REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOLIVAR
Alcaldia de MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ALCALDIA MUNICIPAL
Santa Rosa NIT: 890.481.343-3
INFORME DE SUPERVISION DIA MES AN®
28 04 2026

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

NUMERO CPSP N° 00-02 DE 2026
CONTRATANTE MUNICIPIO DE SANTA ROSA — BOLIVAR
CONTRATISTA ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

OBJETO ASESORIA'Y ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE

GESTION CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE
SANTA ROSA - BOLIVAR.
PLAZO SEIS (06) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA

DE INICIO.

FECHA DE INICIO

29 DE ENERO DE 2026

FECHA PREVISTA DE TERMINACION

28 DE JULIO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO

VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS MC/TE ($23.400.000)

PERIODO DEL INFORME

VEINTINUEVE (29) DE MARZO AL DIA VEINTIOCHO
(28) DE ABRIL DEL ANO 2026.

ASPECTOS TECNICOS

Para el periodo comprendido del presente informe, el contratista cumplié con las obligaciones contenidas en su

el contrato e informe presentado asi:

1. Durante el periodo reportado, desarrollé actividades orientadas a la estructuracion técnica, juridica
y administrativa de los procesos contractuales en su etapa precontractual, garantizando el
cumplimiento del principio de planeacion. En este sentido: Proyecté estudios previos en los cuales
se definieron la necesidad, objeto contractual, justificacién, estudios del sector y estimacién
presupuestal de los diferentes procesos en la modalidad de contratacion directa, necesarios para
la contratacion de cada uno de los colaboradores que hacen parte estratégica e integral de los
procesos que operan en el desarrollo administrativo y social del municipio, asegurando la
coherencia documental y la disponibilidad presupuestal requerida en cada caso.
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ALCALDIA MUNICIPAL
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5.

10.

11.

En el marco de la etapa precontractual y contractual, apoyé en la proyeccion de los documentos
requeridos con la debida diligencia y dentro de los términos de oportunidad solicitados. Se
estructuraron resolucioes de aprobacion de polizas, designaciones de supervisor, actas de inicio y
demas documentos propios de cada etapa. Cada documento fue elaborado conforme a la
normatividad vigente, verificando coherencia con los estudios previos, la disponibilidad
presupuestal y las obligaciones pactadas, garantizando solidez juridica en cada expediente.

Durante el periodo reportado, Realice la revision técnica y documental de las cuentas de cobro y/o
facturas radicadas a través de la plataforma SECOP Il, correspondientes a los contratos activos de
la vigencia 2026. La verificacion se llevd a cabo de manera integral sobre cada uno de los
documentos soporte requeridos para el tramite de pago, incluyendo: informe mensual de
actividades suscrito por el contratista, certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor
designado, planilla de pago al sistema de seguridad social con los aportes al dia y factura
electronica cuando aplica conforme a la normatividad tributaria vigente. En los casos en que se
detectaron inconsistencias, omisiones o documentos con deficiencias formales, se generaron las
observaciones correspondientes y se realiz6 seguimiento permanente hasta lograr su correcta
subsanacion por parte del contratista, garantizando asi la oportunidad y legalidad en el tramite de
pagos.

Durante el periodo reportado se desarrollaron actividades orientadas a la recopilacion,
consolidacion, analisis y estructuracion de informacion contractual requerida por la entidad. En
cumplimiento de esta obligacién se destacan las siguientes acciones: Se continué la ejecucién del
plan de trabajo estructurado para el cierre ordenado y sistematico de los expedientes contractuales
correspondientes a la vigencia 2025, logrando durante este periodo un avance significativo y
concreto: se cumplio con el cierre completo de los expedientes electronicos de ciento treinta y cinco
(135) contratos de apoyo a la gestion y cien (100) contratos de prestacién de servicios
profesionales, para un total de doscientos treinta y cinco (235) expedientes cerrados y publicados
en la plataforma SECOP Il durante el presente periodo.

Durante el periodo reportado se particip6 activamente en espacios de analisis y toma de decisiones
orientadas al mejoramiento continuo de los tramites precontractuales, contractuales vy
poscontractuales. En desarrollo de esta obligacion se aportaron insumos técnicos y juridicos para
el fortalecimiento de los procedimientos internos, se identificaron puntos criticos que generaban
reprocesos, y se propusieron ajustes en el flujo de revision documental. Asi mismo, se colaboro en
la consolidacién de buenas practicas en la elaboracion de estudios previos, promoviendo mayor
coordinacién entre el area contractual y las dependencias solicitantes, con el fin de recibir
requerimientos con claridad técnica y soporte adecuado.

En cumplimiento de esta obligacion, se formularon y apoyaron propuestas concretas orientadas a
optimizar los procedimientos asociados al proceso de gestion contractual. Entre las acciones
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12.

13.

desarrolladas se destacan: la estandarizacion de formatos internos, la implementacion de listas de
verificacién previas a la radicacion de procesos y la organizacién sistematica de expedientes
digitales. Se continu6 fortaleciendo el uso del software SAFE 2modulo de contratos, brindando
apoyo en la parametrizacion, organizacion de informacion contractual, capacitacion basica a
usuarios y verificacion de coherencia entre SAFE y SECOP Il, como herramienta complementaria
de control y seguimiento de la gestién contractual.

Durante el periodo reportado desarrolle actividades permanentes en la plataforma SECOP Il como
herramienta transaccional obligatoria, garantizando el cumplimiento de los principios de publicidad
y transparencia en la contratacién publica. En este marco se realiz6 la creacion de procesos
contractuales bajo la modalidad de minima cuantia, la carga de documentos precontractuales y
contractuales definitivos, la gestion de remisiébn de procesos al usuario comprador para su
aprobacion, y el seguimiento al flujo transaccional dentro del sistema, asegurando que cada etapa
guedara debidamente cerrada y publicada conforme a los requerimientos normativos

En cumplimiento de esta obligacion realice el diligenciamiento final del Formulario FURAG: Se
recopildé, organizé y estructuré la informacién contractual necesaria para dar respuesta al
Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion 2 FURAG, realizando cruces de informacion
entre SECOP II, registros presupuestales y expedientes digitales para garantizar exactitud y
coherencia en los datos reportados. concluyendo asi con el reporte de esta informacion.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Durante el periodo del informe, se desarrollaron las siguientes actividades:

v Adquisicion de Poliza de Seguro SI __

NO x_ NOAPLICA

v El contratista presento6 los certificados de pagos de aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales y pensiones

v" Radico cuenta de cobro o factura de los servicios prestados durante el periodo del informe presentado.

v" Asumira los impuestos, tasas y contribuciones que se originaron en el desarrollo del contrato, sean estos
de caracter Nacional, Departamental, Distrital o0 Municipal.

v" Mantuvo interlocucion con el contratante, firmo acta de inicio.

v' Asisti6 a los comités o reuniones citados por la entidad

GARANTIAS DEL CONTRATO

A la Fecha, el presente contrato presenta las siguientes garantias (NO APLICA)
Aseguradora No. Péliza Tipo de Pdliza Afianzado Asegurado
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ASPECTOS FINANCIEROS

El estado financiero del contrato es el siguiente:

Balance General

Concepto Valor
Valor inicial del contrato (1) $ 23.400.000
Vr. Adiciones (2) $0
Valor Total

$ 23.400.000
1) +(@)
Vr. Pagado ala fecha (3) $ 7.800.000
Vr. Causado y que no se ha
pagado al contratista (4) $ 3.900.000
Vr. Total ejecutado

$ 11.700.000
(3) +(4)

NOTA: Por lo anterior el valor de la cuenta o factura por pagar relacionado corresponde a la suma de TRES
MILLONES NOVECIENTOS ($3.900.000)

ASPECTOS JURIDICOS

Para el periodo del informe, no se desarrollaron actividades de orden Juridico en el contrato

FIRMA RESPONSABLE

T rna BOLK, )*/

SUPERVISOR DEL CONTRATO

IRINA LUZ RODELO MORALES
SECRETARIA GENERAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA

* DEPARTANMENTO DE BOLIVAR
NVMIUNICIPIO DE SANTA ROSA
Alcaldia de ALCALDIA MIUNICIPAL
mR(m’ NIT: 890.481.343-3
PROCESO GESTION CONTRACTUAL Cadigo:
FORMATO CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO 016-FOR-147

LA SUSCRITO (A) SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR

CERTIFICA

Que el sefior ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO, identificado con cedula
de ciudadania numero 7.921.584, presentd toda la documentacion, requisitos y
demas soportes administrativos que hacen efectivo el presente contrato CPSP N°
00-02 DE 2026 de fecha 28 de enero de 2026. Cumpliendo el objeto del contrato
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL DEL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR. Durante el periodo comprendido entre
el dia VEINTINUEVE (29) DE MARZO AL DIA VEINTIOCHO (28) DE ABRIL DEL
ANO 2026..

Para constancia se firma a satisfaccion, en el Municipio de Santa Rosa - Bolivar, el
dia 28 de abril de 2026.

T \na ZOL/U M

IRINA LUZ RODELO MORALES
SECRETARIA GENERAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA

* DEPARTAINMENTO DE BOLIVAR
Alcaldia de VMIUNICIPIO DE SANTA ROSA
S I R ALCALDIA MIUNICIPAL
Osa NIT: 890.481.343-3
PROCESO GESTION CONTRACTUAL Codigo:
FORMATO TRAMITE DE CUENTA 016-FOR-148

CPSP N° 00-02 DE 2026

El suscrito Supervisor del Contrato de prestacion de servicios profesionales. CPSP N° 00-
02 DE 2026, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL DEL
MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR., Certifica que evaluado el contratista o
proveedor para el PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL DIA VEINTINUEVE (29) DE
MARZO AL DIA VEINTIOCHO (28) DE ABRIL DEL ARNO 2026.

Obtuvo los puntajes que se detallan a continuacion:

Nombre del Proveedor: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO, identificado con Cedula de
Ciudadania N° 7.921.584
Contrato u orden de compra N° 3

Factura N°. N/A

Fecha de seguimiento VEINTINUEVE (29) DE MARZO AL DIA VEINTIOCHO
(28) DE ABRIL DEL ANO 2026.

CRITERIOS DEFINIDOS PARA LA PORCENTAJE CALIFICACION OBTENIDA

EVALUACION EN EL PERIODO

Cumplimiento del objeto del contrato 30% 30%

Personal idoneo 30% 30%

Calidad del producto o servicio 20% 20%

especificaciones, obligaciones

Cumplimiento oportuno en la entrega del 10% 10%

bien, obra o servicio requerido

Servicio postventa y valores agregados 10% 10%

(Reclamaciones, ajustes, solicitudes o

sugerencias)

Calificacion: Proveedor cumple con criterios 100% 100%

En conclusion, la Secretaria General puede dar tramite ante la Secretaria de Hacienda,
correspondiente al Pago del periodo del Contrato.

Dado en el Municipio de Santa Rosa, el dia 28 de abril de 2026.

Tona Dodls M

IRINA LUZ RODELO MORALES
SECRETARIA GENERAL
SUPERVISOR DEL CONTRATO
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CODIGO: S-002
Aaldia o FORMATO DE SUPERVISION DE CONTRATOS Y AUTORIZACION DE PAGOS F-SCAP Verétieécm:a:ZOl
Santa Rosa 05/01/2018
Dependencia: SECRETARIA DE GENERAL |Fecha: | 28/4/2026
ACTO ADMINISTRATIVO
Valor Contrato: $23,400,000.00 Valor a Pagar: $3,900,000.00
Numero: Sy N 0002 BE Fec. Suscripcion:  Ene 28 2026 Fecha de iniciacion: Ene 29 2026
DATOS DEL CONTRATO |N° CDP: 2026012308 Fecha: Ene 23 2026 Fecha de terminacion: Jul 28 2026

N° RP: 2026012817 Fecha: Ene 28 2026 Duracion: Meses 6 Dias 0

Rubro Presupuestal: "Servicios para la comunidad, sociales y personales” Periodo a pagar: Mar 29 2026 - Abr 28 2026

Requiere Informe:; SI Entregd Informe: S| Suspension No.: En tiempo: brorrana Na - En tiempo:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO AL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR
OBJETO DEL CONTRATO:

N.A.

FORMA DE PAGO:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

AVANCE DEL CONTRATO
POR ACTIVIDAD

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: Se presenta 3er Informe de Ejecucion de Actividades

Nombre: ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO
Identificacion: Tipo de documento: CéduIaI X I NitAI I Numero: 7921584 DV.
Direccion: CARTAGENA
Numero de Teléfono: 0, FAX: R CEL. 3002783084
Clase y niimero de cuenta: Corriente: | Ahorros | X | Numero: | 0 |Banco: | NA.
T —t 1
Marque con "X" Persona Natural: X Persona Juridica: Regimen: N.A.
Gran Contribuyente: Autoretenedor:
ASPECTOS TRIBUTARIOS
He verificado de esta informacion frente al RUT: st X NOC:
INFORME DEL SUPERVISOR
El contratista present6 el informe correspondiente: Sl: X NO: # de folios:
Sl Se remiti6 al Grupo de contratacion o Talento Humano: Sl Fecha: Abr 28 2026

APORTES SEGURIDAD
SOCIAL

Persona Natural:

Aportes a Salud

Aportes a Pensién

Valor pagado $218,900.00 Periodo MARZO Valor pagado $280,200.00 Periodo MARZO

Comprobante de pago Numero: 4650026876 Comprobante de pago Ntmero: 4650026876

Fecha de pago: Abr 14 2026 Fecha de pago: Abr 14 2026
Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado $9,200.00 Periodo MARZO

Comprobante de pago Nimero: 4650026876

Fecha de pago: Abr 14 2026

Persona Juridica: Anexa Certificacion del Revisor Fiscal: Sl: NO:

SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se estan ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplié con lospagos de la seguridad social en salud y pensiéon conforme a las normas vigentes, los soportes de
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

APLICACION RETENCION

Anexos:

FIRMA CONTRATISTA:

Copia de aporte de pensién

Sl

C66664BC-419B-4E01-9BB0-6A4B273198CC

NOMBRE
CONTRATISTA:

C.C.:

ARMANDO ENRIQUE VILLALBA CASTRO

7921584

Copia de aporte de salud  SI

Cuenta de Cobro

Sl

FIRMA SUPERVISOR
NOMBRE SUPERVISOR:

CARGO:

DB6CBC5C-1432-40E6-8D73-AFE2C533115A

IRINA RODELO MORALES

SECRETARIA GENERAL




