INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

Cédigo: GCO-030-MAN-002-f-001

Version: 1

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. CO1.PCCNTR.8912679

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/03/2026) — Hasta (31/03/2026)

Persona Natural ‘ X | Persona Juridica | Mensual | X | Final |
1. DATOS DEL CONTRATO
Unidad ejecutora DANE | X FONDANE

Contratista

XIMENA SUACHE MERCHAN

Tipo y niimero de identificacién
(CC-NIT-CE-PTT)

CC. 1024524005

Objeto

8888102426_GESTION_DOC_2026_SGD _Prestar servicios de apoyo técnico a la
organizacion, clasificacién, codificacion y depuracién de los fondos documentales del
archivo central del DANE, en cumplimiento del Programa de Gestién Documental (PGD)
y el Plan Institucional de Archivos (PINAR) implementando el diagnéstico archivistico
institucional, relacionado con la actualizacién de inventarios, control fisico y mejora de
las condiciones de conservacion, entre otros.

Valor del contrato

$37.630.000

Plazo del contrato

El contratista ejecutara el servicio objeto del presente contrato a partir de la puesta en
ejecucioén en la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecucion y hasta por diez (10) meses, sin exceder el 31 de octubre
de 2026

Pago nimero 3de10

Valor del pago $3.763.000

N° Registro Presupuestal 72326 ‘ Fecha Registro Presupuestal ‘ 19/01/2026
Fecha aprobacion garantia (si aplica) N/A

Modificaciones N/A

Fecha de inicio 19/01/2026 | Fecha de terminacion*** | 31/10/2026

Dependencia

GIT Gestiéon Documental

Lugar de ejecucién

DANE Central

Supervisor — Cargo

Erika Calixto Hernandez - Coordinadora GIT Area Gestién Administrativa

2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje de ejecucién fisica

Obligaciéon contractual
(Relacionar cada una de las
obligaciones especificas)

25.34%

Evidencia
(Referir la ubicacion de los registros o
soportes de las actividades
desarrolladas durante el periodo del
informe para cumplir la obligacion

Actividades realilograzadas
(Descripcion cualitativa y cuantitativa de las
actividades desarrolladas durante el periodo

del informe para cumplir la obligacién
especifica)

1. Apoyar los procesos de
organizacion, clasificacion,
codificacion y foliacion de los fondos
documentales del archivo central,
garantizando el cumplimiento de las
Tablas de Retencion Documental

(TRD) vigentes

especifica)
Se realizo proceso de ordenacion de 132
contratos de prestacion de servicios de la
bodega puertas del sol.

Se intervinieron las siguientes cajas:

223-008014 Evi . .
videncia cargada en el expediente del

223-005834 radicado No 202600000758

223-004215

223-004722

223-004911

Y 1 caja X300 para un total de 10.977 folios
Jjintentando dar cumplimiento a la meta de
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO
Porcentaje de ejecucién fisica 25.34%
Evidencia
(Referir la ubicacion de los registros o
soportes de las actividades
desarrolladas durante el periodo del
informe para cumplir la obligacion
especifica)

Actividades realilograzadas

Obligacion contractual (Descripcion cualitativa y cuantitativa de las
(Relacionar cada una de las actividades desarrolladas durante el periodo
obligaciones especificas) del informe para cumplir la obligacion
especifica)

1.200 folios diarios impuesta por el funcionario
Oscar Javier Guacaneme.

Se realizo la depuracién fisica en 132
expedientes, eliminando ganchos de grapas,
ganchos legajadores, hojas blancas y copias y se
remplazaron por ganchos plasticos que no
deterioran la documentacion.

CTO 421 2011
CTO 436 2011
CTO 484 2011
CTO 470 2011
CTO 367 2011
CTO 362 2011
CTO 472 2011
CTO 480 2011
CTO 429 2011
2. Ejecutar labores técnicas de | |CTO 486 2011

identificacion, depuracion Y | |CTO 488 2011
realmacenamiento de documentos, CTO 425 2011 Evidencia cargada en el expediente del

aplicando criterios archivisticos de radicado No. 202600000758
conservacion, disposicion final y CTO 434 2011
trazabilidad de la informacion. CTO 479 2011
CTO 314 2011
CTO 489 2011
CTO 922 2013
CTO 923 2013
CTO 924 2013
CTO 925 2013
CTO 926 2013
CTO 927 2013
CTO 928 2013
CTO 411 2012
CTO 413 2012
CTO 414 2012
CTO 415 2012
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje de ejecucién fisica 25.34%
Actividades realilograzadas . . EV|.c!enC|a .
. S o N (Referir la ubicacion de los registros o
Obligacion contractual (Descripcion cualitativa y cuantitativa de las tes de las actividades
(Relacionar cada una de las actividades desarrolladas durante el periodo sopor .
. ” . . s desarrolladas durante el periodo del
obligaciones especificas) del informe para cumplir la obligacién . . L
— informe para cumplir la obligacion
~ especifica)
CTO 416 2012
CTO 417 2012
CTO 418 2012
CTO 420 2012
CTO 421 2012
CTO 422 2012
CTO 424 2012
CTO 425 2012
CTO 426 2012
CTO 427 2012
CTO 428 2012

CTO 756 2011
CTO 748 2011
CTO 749 2011
CTO 746 2011
CTO 755 2011
CTO 747 2011
CTO 745 2011
CTO 754 2011
CTO 744 2011
CTO 743 2011
CTO 752 2011
CTO 750 2011
CTO 751 2011
CTO 753 2011
CTO 757 2011
CT0 1228 2012
CTO 1226 2012
CT0 1224 2012
CT0 1225 2012
CT0 12202012
CT0 1222 2012
CT0 1223 2012
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO
Porcentaje de ejecucién fisica 25.34%
Evidencia
(Referir la ubicacion de los registros o
soportes de las actividades
desarrolladas durante el periodo del
informe para cumplir la obligacion

especifica)

Actividades realilograzadas

Obligacion contractual (Descripcion cualitativa y cuantitativa de las
(Relacionar cada una de las actividades desarrolladas durante el periodo
obligaciones especificas) del informe para cumplir la obligacion
especifica)

CTO 1219 2012
CTO 1217 2012
CTO 1218 2012

CTO 1243
2012

CTO 1240 2012
CTO 1216 2012

CTO 1231
2012

CT0 12302012
CTO 1257 2012
CTO 1256 2012
CTO 1255 2012
CTO 1254 2012
CTO 1253 2012
CTO 564 2011
CTO 328 2011
CTO 609 2011
CTO 552 2011
CTO 800 2011

CTO 1104
2011

CTO 541 2011
CTO 283 2011
CTO 158 2011
CTO 025 2011
CTO 80 2011

CTO 601 2011
CTO 123 2011
CTO 539 2011
CTO 285 2011
CTO 260 2011
CTO 288 2011
CTO 258 2011
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje de ejecucién fisica 25.34%
Actividades realilograzadas . . EV|.c!enC|a .
. S o N (Referir la ubicacion de los registros o
Obligacion contractual (Descripcion cualitativa y cuantitativa de las oportes de las actividades
(Relacionar cada una de las actividades desarrolladas durante el periodo b viaas
. ” . . s desarrolladas durante el periodo del
obligaciones especificas) del informe para cumplir la obligacién . . L
— informe para cumplir la obligacion
. especificay
CTO 65 2011
CTO 61 2011
CTO 515 2011
CTO 247 2011
CTO 585 2011
CTO 1079
2011
CTO 819 2011
CTO 027 2011

CTO 543 2011
CTO 591 2011
CTO 070 2011
CTO 45 2011

CTO 1176
2011

CTO 919 2011
CTO 010 2011
CTO 248 2011
CTO 517 2011
CTO 387 2011
CTO 170 2011
CTO 372 2011
CTO 604 2011
CTO 518 2011
CTO 207 2011
CTO 152 2011
CTO 298 2011
CTO 416 2011
CTO 09 2011

CTO 581 2011
CTO 020 2011
CTO 292 2011
CTO 345 2011
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje de ejecucién fisica

Obligacion contractual
(Relacionar cada una de las
obligaciones especificas)

25.34%

Actividades realilograzadas
(Descripcion cualitativa y cuantitativa de las
actividades desarrolladas durante el periodo

del informe para cumplir la obligacién

Evidencia
(Referir la ubicacion de los registros o
soportes de las actividades
desarrolladas durante el periodo del
informe para cumplir la obligacion

especifica)

CTO 11 2011

CTO 115 2011
CTO 192 2011
CTO 598 2011
CTO 508 2011
CTO 408 2011
CTO 282 2011
CTO 398 2011
CTO 571 2011
CTO 78 2011

especifica)

3.  Actualizar los inventarios
documentales fisicos, asegurando la
consistencia entre los registros del
archivo central y los instrumentos
institucionales de control

Durante este periodo contractual no se ha
ejecutado esta actividad.

No aplica.

4. Realizar actividades de control
fisico, codificacion y rotulacion de
unidades de conservacion,
garantizando la correcta identificacion
y acceso a los documentos

Se realizo la rotulacion de 39 expedientes para
su facil identificacion.

Evidencia cargada en el expediente del
radicado No. 202600000758

5. Brindar apoyo en la atencion,
control y registro de las consultas
documentales realizadas al archivo
central, garantizando la
disponibilidad, trazabilidad y
conservacion de los documentos
consultados

Se realizo el apoyo en consultas a Jesica
Alexandra Galicia con la busqueda de
expedientes de Oscar Galvis torres en nomina,
ordenes de pago, bancos, movimientos
contables, libros.

Evidencia cargada en el expediente del
radicado No. 202600000758

6. Brindar apoyo técnico durante las
transferencias documentales primarias
y  secundarias, verificando la
integridad de los documentos y el
cumplimiento de los criterios de
valoracion

Durante este periodo contractual no se ha
ejecutado esta actividad.

No aplica.

7. Realizar una participacion en
gestion de la informacion y los
documentos de la entidad en formato
fisico y electronico, cuando la
Coordinacion de Gestion documental
lo requiera asegurando el

Durante este periodo contractual no se ha
ejecutado esta actividad.

No aplica.
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2. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje de ejecucién fisica 25.34%
Evidencia
(Referir la ubicacion de los registros o
soportes de las actividades
desarrolladas durante el periodo del

informe para cumplir la obligacion
especifica)

Actividades realilograzadas
(Descripcion cualitativa y cuantitativa de las
actividades desarrolladas durante el periodo

del informe para cumplir la obligacién
especifica)

Obligacion contractual
(Relacionar cada una de las
obligaciones especificas)

cumplimiento normativo, la eficiencia
en el fluyjo documental, y la
implementacion y migracion hacia el
Sistema de Gestion Documental
Electronico de Archivo SGDEA
Mercurio mediante la organizacion de
documentos electrénicos

8. Adelantar acciones dirigidas a

Se le esta dando prioridad a adelantar acciones

aplicar los servicios de gestion N cuant ; de organizacion de | . Evidencia cargada en el expediente del
documental en los procesos de la €N cuanto a proceso de organizacion de fas cajas radicado No. 202600000758
entidad. de puertas del sol.

Se envia semanalmente el reporte de las
actividades ejecutadas al funcionario Oscar
Guacaneme en las bodegas puertas del sol,

9. Las demas actividades asignadas

Evidencia cargada en el expediente del

por el supervisor del contrato

solicitado por la supervisora del contrato Erika
Calixto, asistiendo durante todo el mesy los dias

radicado No. 202600000758

hébiles a la entidad para ejecutar la actividad de
los 1.200 folios diarios impuestos por el .

3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

SALUD PERIODO REPORTADO FEBRERO PLANILLA 9499831168 de 17/03/2026
PENSION PERIODO REPORTADO FEBRERO PLANILLA 9499831168 de 17/03/2026
ARL PERIODO REPORTADO FEBRERO PLANILLA 9499831168 de 17/03/2026

4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO (diligenciar para el ultimo pago, o cuando haya alguna modificaciéon que afecte

el balance)
Valor inicial

Valor total (incluye adiciones)

Valor cancelado o pagado

Saldo liberado (por inicio de contrato o pago proporcional)

Valor por cancelar

Saldo por liberar

5. DECLARACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Si__ NO X_

¢Le han reconocido pension? .
¢ Ido penst Fondo que la reconocié: N/A
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5. DECLARACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

¢Pertenece a algun régimen especial? si NO_X_ ¢Cual?:
¢Cotiza sobre el limite maximo de cotizacion? (25 SMMLV) si__ NOX
Notas:

e Sila pensién es reconocida con anterioridad a la suscripcién del contrato, la respectiva resolucién y la planilla de pago de
Salud y ARL deberan allegarse como soporte del primer informe.
e Si la pension es reconocida durante la ejecucién del contrato, la respectiva resolucion deberd allegarse como soporte del

informe del periodo correspondiente.

6. CERTIFICACION PARA LA APLICACION DE LA RETENCION EN LA FUENTE POR CONCEPTO DE RENTAS DE TRABAJO

DIFERENTES A LAS PROVENIENTES DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA (sélo para Persona
Natural) - 0000000000000
Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento que sobre los ingresos percibidos Si*__ NO**_X_ se tomaran costos o
deducciones asociados a dichas rentas, conforme a lo establecido en los articulos 1.24.1.6 y 1.2.4.1.17 de Decreto Unico
Reglamentario 1625 de 2016, modificados por los articulos 9y 11 del Decreto 2231 de 2023 o las demas normas que lo modifiquen
o sustituyan.

* Si: tomar costos o deducciones o no manifestarlo, le indicaré a la Entidad (Area Financiera — GIT Central de Cuentas o quien haga
sus veces en las direcciones territoriales) que debe aplicar las tarifas de retencion en la fuente previstas en los articulos 392 y 401 del
Estatuto Tributario, segun corresponda.

** NO: tomar costos o deducciones, le indicara a la Entidad (Area Financiera — GIT Central de Cuentas o quien haga sus veces en las
direcciones territoriales) que debe aplicar el procedimiento de la renta exenta para la depuracién de la base de retencion en la fuente
y la tarifa aplicable seré la prevista en el articulo 383 del Estatuto Tributario.

7. VERIFICACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD

Luego de consultar el Sistema de Gestion Documental de la entidad, se verific6 que si NO__ X_ se encuentran radicados
pendientes a cargo del contratista para el periodo del informe.
(En caso de no tener radicados pendientes, no diligenciar)

DEPENDENCIA DE JUSTIFICACION DE FECHA DE
o
RADICADO N FECHA ASUNTO ORIGEN PENDIENTE VENCIMIENTO
XXXX dd/mm/aaaa XXX XXX XXX dd/mm/aaaa
XXXX dd/mm/aaaa XXX XXX XXX dd/mm/aaaa

La anterior informacion corresponde a la verificacion realizada por el responsable del manejo de la correspondencia.
Para el informe final, se debe anexar el Paz y Salvo correspondiente.

8. PAZ Y SALVO DE ALMACEN (sélo para el informe final)

Para el informe final, se debe anexar el Paz y Salvo correspondiente.

9. OBSERVACIONES (sélo se diligencia por el supervisor del contrato, si aplica)

El contratista se abstiene de mantener copia personal, parcial o total de la informacién entregada durante la ejecucién del contrato
y usarla con fines comerciales, académicos, personales, de intercambio con otras organizaciones publicas, privadas o no
gubernamentales
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10. DECLARACION ESPECIAL Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

DECLARACION DEL CONTRATISTA:

Con la firma del presente informe, en calidad de contratista/proveedor, declaro que toda la informacioén aqui relacionada corresponde
fidedignamente a las actividades ejecutadas durante el respectivo periodo. Asimismo, declaro que los valores de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social Integral — SGSSI corresponden a los ingresos efectivamente percibidos.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Con la firma del presente informe, en calidad de supervisor/a, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas
en los Estudios y Documentos Previos por parte del contratista/proveedor y la plena autonomia en el desarrollo de sus actividades
durante el respectivo periodo. La publicacion de los documentos de la ejecucion contractual expedidos a la fecha de la solicitud de
pago seran verificados en la plataforma o sistema de contratacion publica definido. Por lo anterior, autorizo el pago, conforme lo
sefala la clausula de pago de los Estudios y Documentos Previos correspondientes.

Firma Electrénica Firmado
XIMENA SUACHE MERCHAN ERIKA digitalmente por
CEDULA 1024524005 ERIKA CALIXTO
CALIXTO HERNANDEZ

) HERNANDEZ Fecha: 2026.04.16

¢ {;{) Nena S ‘ 06:20:51 -05'00'
Firma: B Firma:

CONTRATISTA Aprobé - SUPERVISOR DEL CONTRATO

Ximena Suache Merchan Erika Calixto Hernandez



