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PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

PRESENTADA A LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SANTA ROSA 

DE LIMA 

1. PRESENTACION 
 

Me permito presentar a usted mi propuesta de servicios contables, en donde se 

describen las tareas necesarias, para la ejecución de las mismas y en términos 

generales que abarcan los siguientes aspectos: 

  

El proceso de asesoría  tiene como objetivo central del fortalecimiento de la 

gestión, dotando a la Institución Educativa  de una herramienta técnica y 

operativa en cuanto a la parte contable, presupuestal, financiera y contratación, 

La propuesta contiene los alcances técnicos y económicos, donde se presenta 

con claridad los aspectos que serán desarrollados.  

 

2. EXPERIENCIA  
 

Mi firma cuenta con más de 23 años de experiencia en el área contable y 

presupuestal en instituciones Educativas, Alcaldía y ESE que hablan por sí solos 

de la seriedad y respaldo que le ofrezco, en cuanto a mi labor profesional 

como contador a los entes territoriales del estado.  

 

3. OBJETIVO Y ALCANCE 

 

El principal objetivo es proporcionar un servicio oportuno de alta calidad 

profesional y técnica, que ayude a la Institución en el manejo de los Fondos del 
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Servicios Educativos y en la toma decisiones.  

 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y OBLIGACIONES EN LA 

EJECUCION DE LA PROPUESTA 

 

Manejo del Software Contable y presupuestal SARA, elaboración y publicación 

de contratos a la pagina del secop, SIA Observatorio de la contraloría , envió de 

informe trimestral del SIFSE, Elaboración de informes a los distintos entes de 

control (Contraloría del Departamentos de Sucre, Secretaria de Educación DPTO 

, Contaduría General de la Nación CGN Parte financiera , presentar ante la Dian 

las distintas retenciones practicadas por medio de la Firma Digital del Rector, 

presentación del pago de estampillas unisucre y Pro hospital, implementación 

del comité de sostenibilidad contable, presentación de información financiera 

ante el Concejo Directivo. 

 

4.     IMPLEMENTACION DE LA ESTRUCTURA.  

Implementar la puesta en marcha de operaciones administrativas, financieras 

y contables de la entidad, con fundamento en la estructura de procesos, 

actividades diseñadas 

 

5. DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y OPERACIONES. 

 

Dar inicio a las operaciones de la entidad bajo una sana estructura de control 

contable y administrativo, en la medida de sus necesidades. Dicho desarrollo se 

realizara en sus instalaciones. 

6. METODOLOGIA DEL TRABAJO. 

 

Dadas las condiciones particulares correspondientes a la obtención de 

información, a continuación se hace una aproximación al enfoque general de 
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trabajo, el cual aplicara para cualquiera de las funciones en que se requiera 

nuestra participación. 

 
Levantamiento de información. 

Verificación de la información.   
Procesamiento de la información 

Reportes e informes. 

 

7. PROCEDIMIENTOS  
 

Una vez evaluados los aspectos para los cuales pueda prestar, se definirá en 

coordinación en la Oficina de la Rectoría, la opción más adecuada para la 

aplicación de los aspectos técnicos de ejecución del trabajo, los que podrían 

estar sujetos entre otros a las siguientes alternativas: 

 

8. EQUIPO HUMANO 

El oferente dispone de un esquema organizacional, infraestructura 

administrativa y expertos en el tema. 

ASPECTOS ECONOMICOS. 
 
La propuesta Tiene un costo de Seis Millones de pesos        ($6.000.000 )  

 

Con gusto ofrecerle mis servicios profesionales 
 

Cordialmente, 
 

 
 
 
 
 
 

    ______________________________  

SAMUEL JOSE BORRERO VIVERO 

Contador Público.  

TP 104866-T 
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