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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de 

elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del 

mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Cartagena de Indias – abril 22-2026 

 
Señor (a) 
MÓNICA GUTIERREZ COLMENARES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 8929945 

Cargo del supervisor Instructor G20 
Dependencia Coordinación de programas especiales 
Cartagena de Indias 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual abril 22 - 2026 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.8929945- 2026 

 
MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 33107345 de San 

Jacinto, en mi calidad de contratista del SENA, en el centro Agro empresarial y minero en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS 

MILLONESNOVECIENTOS SESENTAY DOS NOVECIENTOTREINTA Y DOS PESOS M/CTE 

($32.962.932) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve 

pagos iguales de TRES MILLONES SEISCIENTO SESENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y OCHO 

PESOS M/C 

 
 

 
Plazo: Será hasta el 31 de octubre 2026 

 
Objeto: Desarrollar acciones de formación integral de carácter temporal, en los programas de 

atención a la población desplazada del área de Producción Artesanal, en las diferentes 

competencias establecidas, modalidad presencial y/o a distancia, del centro de formación 

profesional Agroempresarial y Minero 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 

 
1 

Apoyar los diferentes procesos de 
Formación Profesional Integral 
para avanzar en temas de 
cobertura y calidad en el programa 
Atención a Población Desplazada, 
con el fin de mejorar la Gestión del 
Centro, de acuerdo con las 
diferentes especialidades 
requeridas 

Desarrollo de actividades de 
oferta e inscripción a los 
programas de formaciones 
complementaria desplazados. 

 
1. Elaboración de 

accesorios de 
bisutería con 
identidad regional 
ficha 3482145 
2. Elaboracion de 
productos 
artesanales con 
recursos naturales 
ficha 3494270 

 

 
Informe cualitativo 

 
Registro fotográfico con 
aprendices en sus 
actividades 

 
2 

El contratista tendrá el rol de 
instructor SENA de orientar 
formación profesional integral y 
participar  en  proyectos  de 
investigación aplicada 

El contratista tendrá el rol de 
instructor SENA de orientar 
formación profesional integral y 
participar  en proyectos de 
investigación aplicada 

 
SOFIA PLUS 

 
3 

Programar las actividades de 
formación que den respuesta a 
las necesidades del Programa 
Atención a Población 
Desplazada 

Acuerdos con el líder de la 

población para pactar horarios de 

atención y desarrollo de 

actividades asignadas al el mes 

 
Visitas a los líderes o por 

vía WhatsApp 

 
 

 
4 

 
Realizar actividades de 
formación para el 
fortalecimiento de las 
capacidades 

técnicas de los aprendices 

1. Seleccionar material a 

utilizar 

2. Realizar cortes de 

ensambles de acuerdo al 

producto a realizar 

3. aplicar técnicas de 
acabado de acuerdo al 
producto realizado 

 
evidencias de los 

aprendices que incluyan 

productos desarrollados , 

informes técnicos o 

registros de desempeño en 

practicas 

 
 
 

 
5 

Diseñar y aplicar las acciones de 
formación, guías de 
aprendizaje, e instrumentos de 
evaluación con técnicas 
didácticas activas para 
garantizar el cumplimiento de 
los resultados de aprendizaje, 
según formatos establecidos 

Ajustar los planes de 

formación según sea 

necesario para lograr el logro 

de los resultados de 

aprendizaje y proporcionar 

retroalimentación 

constructiva y oportuna a los 

aprendices para su mejor 

desempeño 

 
 
 

 
GUIA DE APRENDIZAJE 
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6 Conformar los equipos de 
desarrollo curricular 
interdisciplinarios por 
programa o conjunto de 
programas por redes 
tecnológicas, para 
garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos 
formativos, el diseño de 
actividades de aprendizaje, 
el diseño de talleres e ítems 
que alimentarán los bancos 
de pruebas para la selección 
de 

aprendices, entre otras. 

No se llevó a cabo en el 

periodo en curso 

NO APLICA 

 
7 

.Realizar el registro de las 
acciones formativas en Sofía 

Generar ruta de aprendizaje - 

Evaluar aprendices 
 
SOFIA PLUS 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 

. El instructor contratista 
que no cuente con la 
certificación vigente de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR FORMACION 
PRESENCIAL DE ACUERDO 
CON PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y NORMATIVO 
240201056” 
deberá aplicar al proceso de 
certificación de la norma y 
aportar el respectivo 
certificado de aprobación o 
la evidencia de la inscripción 
efectiva al mismo, al informe 
de ejecución 

contractual, con plazo máximo 
agosto 30 de 2025. 

 
 
 
 
 
 

 
Este certificado se obtuvo en el 

año 2024 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
9 

Los instructores que se 
requieran en proyectos de 
Investigación, Innovación y 
Desarrollo Tecnológico, 
deberán además contar con 
el perfil exigido en el diseño 
curricular, estar registrado 

 

 
No se llevó a cabo en el 
periodo en curso 

 
 

 
NO APLICA 
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 en el 
Grupo LAC de COLCIENCIAS 

  

 
 

 
10 

Participar en el proceso de 
autoevaluación y registro 
calificado de los programas 
que imparte el Centro de 
Formación profesional 
Agroempresarial y 

Minero. 

 

 
No se llevó a cabo en el periodo 

en curso 

 
 

 
NO APLICA 

 

 
11 

Cumplir con los protocolos 
establecidos por la entidad para 
efectos de mitigación y 
prevención del Covi 

 

 
2Vacunas contra el covic 19 

 
 
 

 
12 

Participar en la 
estructuración y/o 
evaluación de los procesos 
de bienes y servicios que 
guarden relación con su 

idoneidad, experiencia y objeto 
contractual 

 

 
No se llevó a cabo durante el 
periodo en curso 

 

 
No Aplica 

 
 

 
13 

Brindar apoyo técnico de 
acuerdo con su idoneidad y 
experiencia a la supervisión 
técnica de contratos de 
bienes y servicios que sean 
requeridos 

eventualmente. 

 

 
No se llevó a cabo durante el 
periodo en curso 

 

 
No Aplica 

 
14 

Las demás que se requieran 
para el cumplimiento del 

contrato. 

No se llevó a cabo durante el 
periodo en curso 

No Aplica 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 22326 EL GUAMO BOLIVAR 16-03-26 30-03-26 

2     

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal número 9502032555 Aportes en línea referente al mes 

de febrero 2026 

 
Cordialmente, 

 

MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL 

Contratista 

CC. 33107345 
 

 
MONICA GUTIERREZ COLMENARES 

Supervisor del contrato 8929945 – 2026 

GRADO G20 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

 

 
1 

 

 
Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 



1 

 

 

REGIONAL BOLIVAR 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

 
INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS 

EN EL MES DE ABRIL DE 2026 

Instructor: MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL 

Cédula: 33107345 

Contrato: 8929945 
 

 
En el período comprendido entre el 01 del mes de ABRIL de 2026 y el 30 del mes 

de abril de 2026, se realizaron las siguientes actividades en el programa de 

Elaboración de accesorios de bisutería con identidad regional ficha 3482145 y 

elaboración de productos artesanales con productos naturales ficha 3494270. En 

San Cayetano corregimiento de San juan Nepomuceno Bolívar , bajo los siguientes 

resultados de aprendizaje para la formación: 

 

 
1, ELAB1- ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERÍA CUMPLIENDO CON 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. 

2. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERÍA SEGÚN CONTEXTO CULTURAL DE LA 

REGIÓN. 

3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL DE 

ACUERDO CON LA TÉCNICA DE BISUTERÍA 

4 ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERÍA CUMPLIENDO CON 
REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. 

5. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERÍA SEGÚN CONTEXTO CULTURAL DE LA 

REGIÓN. 

6. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL DE 

ACUERDO CON LA TÉCNICA DE BISUTERÍA. 
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Haciendo velas para decorar 
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 MARIA ESPERANZA VILLALABA VILLAMI 
Contratista 
CC.  33107345  
Cel. _3106676294   

E-mail: _Mvillalbavillamil@gmail.com  
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Elaboracion de accesorios en bisuteria con identidad regional+B1:D48 

Nombre del Instructor de la ficha MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL 

Correo electrónico  MVILLALBAVILLAMIL@MAIL.COM 

Nombre del programa Elaboracion de accesorios en bisuteria con identidad regional 

Nro. De ficha 3482145 

Regional Bolivar 

Centro de formación Agroempresarial y Minero 

Fecha de Inicio del programa 10-abr-26 

Fecha de Cierre del programa 23-abr-26 

Estadísticas 
Aprendices Matriculados: 28 

Aprendices Por Certificar: 28 

Aprendices No Aprobados: 0 

Aprendices Cancelados 0 

Aprendices Retirados: 0 

Observaciones 
 

Listado de Aprendices que aprobaron todos los Resultados de Aprendizaje (RAP) 

Documento de identidad Nombres Apellidos 

CC - 1049483945 AMELIA IBETH YEPEZ BUELVAS YEPEZ BUELVAS 

CC - 22912950 ANA LUISA ROMERO DE ANGULO 

CC - 1148950647 ANDREA CAROLINA ACOSTA SANTANA 

CC - 1049483417 CARINA LUCIA SERRANO DE ORO 

CC - 30844268 CARMEN VICTORIA MARTINEZ RUBIO 

CC - 1052072854 CLAUDIA PATRICIA VARGAS HERRERA 

CC - 1051815587 DANNA LUCIA CARO HERNANDEZ 

CC - 1051825140 DARLING CECILIA HERNANDEZ VASQUEZ 

CC - 22644311 ERICA PATRICIA MIRANDA MIRANDA 

CC - 52402094 FARIDES DEL CARMEN VILLA PEDROZA 

CC - 73543073 FRANCISCO MANUEL MONTES ARRIETA 

CC - 45552324 KELLIS MARGARITA YEPEZ ORTEGA 

CC - 22913418 LEOVIGILDA LUCIA VILLALBA BARRIOS 

CC - 45577045 MARA ESTHER PEREZ GUERRA 

CC - 1051817131 MARIA MARGARITA CASTELLAR PADILLA 

CC - 22913652 MARIBEL GUZMAN DE ORO 

CC - 1102840949 MARILUZ RESTREPO SUAREZ 

CC - 22913279 MARTA CECILIA BARRIOS BARRIOS 

CC - 73226603 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ VILLA 

CC - 1051820860 NATALIA MARGARITA HERNANDEZ VASQUEZ 

CC - 22913618 NAYIBIS HERNANDEZ FERRER 

CC - 52774253 ROSA AURA RODRIGUEZ PEÑARANDA 

CC - 45467295 ROSALBA VILLA PEDROZA 

CC - 45481986 TEOLINDA CATALINA BROCHERO QUINTERO 

CC - 1126907244 YEIMY DEL CARMEN VALDES VILLA 

CC - 45576538 YENIS DEL SOCORRO OCHOA ESTRADA 

CC - 1051814806 YURIS JOHANA BENITEZ CARMONA 

CC - 22914207 YUSETHY EDITH CARMONA VILLALBA 

CC - 22913369 ZOILA LUZ YEPEZ ZAPATA 

mailto:MVILLALBAVILLAMIL@MAIL.COM


 

 

 

Reporte de Juicios de Evaluación 
Fecha del Reporte: 22/04/2026 

No. De Ficha: 3482145 

Nombre del Programa: ELABORACION DE ACCESORIOS EN BISUTERIA CON IDENTIDAD REGIONAL 

Fecha Inicio del programa: 10/04/2026 

Fecha Fin del programa: 23/04/2026 

Regional: BOLIVAR 

Centro de Formación: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

 
Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de 

Aprendizaje 

Juicio de 

Evaluación 

Funcionario que 

registro el juicio 

CC 1049483417 CARINA LUCIA SERRANO DE 

ORO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 

pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 

ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 

VILLAMIL 

CC 1049483417 CARINA LUCIA SERRANO DE 
ORO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1049483417 CARINA LUCIA SERRANO DE 
ORO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1049483945 AMELIA IBETH YEPEZ BUELVAS EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1049483945 AMELIA IBETH YEPEZ BUELVAS EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1049483945 AMELIA IBETH YEPEZ BUELVAS EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051814806 YURIS JOHANA BENITEZ 
CARMONA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051814806 YURIS JOHANA BENITEZ 
CARMONA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051814806 YURIS JOHANA BENITEZ 
CARMONA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051815587 DANNA LUCIA CARO 
HERNANDEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051815587 DANNA LUCIA CARO 
HERNANDEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051815587 DANNA LUCIA CARO 
HERNANDEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051817131 MARIA MARGARITA CASTELLAR 
PADILLA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051817131 MARIA MARGARITA CASTELLAR 
PADILLA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051817131 MARIA MARGARITA CASTELLAR 
PADILLA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051820860 NATALIA MARGARITA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051820860 NATALIA MARGARITA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051820860 NATALIA MARGARITA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051825140 DARLING CECILIA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051825140 DARLING CECILIA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1051825140 DARLING CECILIA HERNANDEZ 
VASQUEZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1052072854 CLAUDIA PATRICIA VARGAS 
HERRERA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1052072854 CLAUDIA PATRICIA VARGAS 
HERRERA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1052072854 CLAUDIA PATRICIA VARGAS 
HERRERA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1102840949 MARILUZ RESTREPO 
SUAREZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1102840949 MARILUZ RESTREPO 
SUAREZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1102840949 MARILUZ RESTREPO 
SUAREZ 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1126907244 YEIMY DEL CARMEN VALDES VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1126907244 YEIMY DEL CARMEN VALDES VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1126907244 YEIMY DEL CARMEN VALDES VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1148950647 ANDREA CAROLINA ACOSTA SANTANA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 1148950647 ANDREA CAROLINA ACOSTA SANTANA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 



 

 

CC 1148950647 ANDREA CAROLINA ACOSTA SANTANA EN FORMACION 37973 - Configurar 

pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 

VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 

VILLAMIL 

CC 22644311 ERICA PATRICIA MIRANDA 
MIRANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22644311 ERICA PATRICIA MIRANDA 
MIRANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22644311 ERICA PATRICIA MIRANDA 
MIRANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22912950 ANA LUISA ROMERO DE 
ANGULO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22912950 ANA LUISA ROMERO DE 
ANGULO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22912950 ANA LUISA ROMERO DE 
ANGULO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913279 MARTA CECILIA BARRIOS 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913279 MARTA CECILIA BARRIOS 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913279 MARTA CECILIA BARRIOS 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913369 ZOILA LUZ YEPEZ ZAPATA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913369 ZOILA LUZ YEPEZ ZAPATA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913369 ZOILA LUZ YEPEZ ZAPATA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913418 LEOVIGILDA LUCIA VILLALBA 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913418 LEOVIGILDA LUCIA VILLALBA 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913418 LEOVIGILDA LUCIA VILLALBA 
BARRIOS 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913618 NAYIBIS HERNANDEZ 
FERRER 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913618 NAYIBIS HERNANDEZ 
FERRER 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913618 NAYIBIS HERNANDEZ 
FERRER 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913652 MARIBEL GUZMAN DE ORO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913652 MARIBEL GUZMAN DE ORO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22913652 MARIBEL GUZMAN DE ORO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22914207 YUSETHY EDITH CARMONA 
VILLALBA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22914207 YUSETHY EDITH CARMONA 
VILLALBA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 22914207 YUSETHY EDITH CARMONA 
VILLALBA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 30844268 CARMEN VICTORIA MARTINEZ RUBIO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 30844268 CARMEN VICTORIA MARTINEZ RUBIO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 30844268 CARMEN VICTORIA MARTINEZ RUBIO EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45467295 ROSALBA VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45467295 ROSALBA VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45467295 ROSALBA VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45481986 TEOLINDA CATALINA BROCHERO 
QUINTERO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45481986 TEOLINDA CATALINA BROCHERO 
QUINTERO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45481986 TEOLINDA CATALINA BROCHERO 
QUINTERO 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45552324 KELLIS MARGARITA YEPEZ ORTEGA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45552324 KELLIS MARGARITA YEPEZ ORTEGA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45552324 KELLIS MARGARITA YEPEZ ORTEGA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45576538 YENIS DEL 
SOCORRO 

OCHOA ESTRADA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45576538 YENIS DEL 
SOCORRO 

OCHOA ESTRADA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 



 

 

CC 45576538 YENIS DEL 

SOCORRO 

OCHOA ESTRADA EN FORMACION 37973 - Configurar 

pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 

VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 

VILLAMIL 

CC 45577045 MARA ESTHER PEREZ GUERRA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45577045 MARA ESTHER PEREZ GUERRA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 45577045 MARA ESTHER PEREZ GUERRA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52402094 FARIDES DEL 
CARMEN 

VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52402094 FARIDES DEL 
CARMEN 

VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52402094 FARIDES DEL 
CARMEN 

VILLA PEDROZA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52774253 ROSA AURA RODRIGUEZ 
PEÑARANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52774253 ROSA AURA RODRIGUEZ 
PEÑARANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 52774253 ROSA AURA RODRIGUEZ 
PEÑARANDA 

EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 73226603 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616043 - 2. 
ELABORAR 

PRODUCTO 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 73226603 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616044 - 1. 
CARACTERIZAR EL 

OFICIO DE LA 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 

CC 73226603 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ VILLA EN FORMACION 37973 - Configurar 
pieza artesanal 

según técnica de 

616045 - 3. 
VERIFICAR EL 

PROCESO DE 

POR EVALUAR MARIA VILLALBA 
VILLAMIL 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION 
 

INSTRUCTOR: MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00 

FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59 
 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 96,00 
 

 

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s 
 

 

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS 
 

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00 
 

 

 

ACTIVIDADES ADICIONALES 
 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3482145 - ELABORACION DE ACCESORIOS EN BISUTERIA CON 
IDENTIDAD REGIONAL 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado 

1. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERÍA SEGÚN CONTEXTO CULTURAL DE LA REGIÓN. 

 
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERÍA CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. 

 
3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON LA TÉCNICA DE BISUTERÍA. 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96,00 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS 
 

 

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 

 

INSTRUCTOR: MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

0,00 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION ATENCIÓN A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE MES DE MARZO EL GUAMO 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País BENAVIDES 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-013- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
Reporte: 910410 MINERO-BOLIVAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de marzo de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
22326 

Fecha Solicitud 
2026-03-12 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-013-910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO- 

BOLIVAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-12 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION DESPLAZADOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR 

 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
MARIA 

ESPERANZA 
VILLABA VILLAMIL 

 
 
 
 

 
CC: 33107345 

 
 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-03-16 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-03-30 

 
 
 
 
 
 
 

 
BOLIVAR / 

CARTAGENA 

 
 
 
 
 
 
 

 
BOLIVAR / EL - 

(BOLIVAR) 

 
 
 
 
 
 
 

 
14 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
14 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
130.000,00 

 
130.000,00 

VIATICOS FORMACION ATENCIÓN A 
VICTIMAS APOYO TRANSPORTE 
MES DE MARZO EL GUAMO 

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 130.000,00 130.000,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO BOLIVAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: 
MINISTERIO DE HA 

"" 

CIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2026/03/12 16:15:26 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: HECTOR FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificación: 12/03/2026 11:58:31 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES 
Cédula de ciudadanía: 34545005 
Usuario SIIF: MHsptorres 
12/03/2026 4:15:45 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHsptorres 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-013- 
910410 

SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO-BOLIVAR 

jueves, 12 de marzo de 2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 31/03/2026 

PRESENTADO A: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES 

ORDEN DE VIAJE No: 
22326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/03/26 30/03/26 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
EL GUAMO BOLIVAR 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION: Agroempresarial y 
minero 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Elaborar procesos formativos en los programas de Elaboración de 
productos artesanales con recursos naturales 3455245 y Elaboración de complementos de moda en 
bisutería 3467183 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESARROLLAR PATRÓN ANÁLOGO O DIGITAL DE TEJIDO SEGÚN REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE. 2. 
SELECCIONAR MATERIALES E INSUMOS SEGÚN PATRÓN DE DISEÑO. 3. DESARROLLAR TEJIDO CON 

MOSTACILLA SOBRE EL TELAR SEGÚN PATRÓN DE DISEÑO. 

RESULTADOS: 

. 1. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERÍA CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS TÉCNICOS. 

2. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERÍA SEGÚN CONTEXTO CULTURAL DE LA REGIÓN. 

3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON LA 
TÉCNICA DE BISUTERÍA 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Establecer asociación de 
mujeres atreves de actividades 
de producción y 
comercialización 

APRENDICES MARZO 

2, Hacer seguimientos a 
posibles unidades 
productivas 

INSTRUCTOR MARZO 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Compromisos de aprendices a formar unidades productivas de artesanías 
2. Continuar con las capacitaciones en nuevos productos 3. Adquirir nuevos conocimientos en el área 
de artesanías 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARIA ESPERANZA VILLALBA VILLAMIL  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

CORDINADORA ACADEMICA MONICA GUTIERREZ  

 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

 
Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 
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3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 


