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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: PARA CONTRATAR : SUMINISTRO DE
PAPELERIA EN GENERAL

FECHA: ABRIL-28-2026

Nombre del funcionario que realiza el estudio previo: SUSANA GONZALEZ
MORALES

Cargo Funcionario solicitante: AUXILIAR ADMINISTRATIVO (PAGADOR)
Entidad solicitante: INSTITUCION EDUCATIVA CRISTO REY
Tipo de contrato: SUMINISTRO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La Institucion Educativa CRISTO REY del
Municipio de Dosquebradas Risaralda, en calidad de Institucion Educativa de
cardcter oficial, recibe recursos provenientes del sistema general de
participacién, el esquema de asignacién de los recursas de fa participacion
para educacién esta orientsdo asegurar que la educacion publica ssté al
servicio de los nifios, nifias y adolescentes, bajo criterios de equidad,
eficiencia y sostenibilidad fiscal, teniendo en cuenta las necesidades reales
de la Institucién Educativa y para efectos de adelantar con eficiencla las
funcienes prapias de Ia de la Institucién tiene como mision la prestacién del
servicio educativo desde el grado de PREESCOLAR hasta el grado ONCE de
la media Académica , para ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento
e inversién , los cuales se administran por el Fondo de Servicios Educativos,
de acuerdo al decreto 4791 de 2008, Ia 1075 de 2015, Los ingresos y egresos
que se manejan a través de dicho fondo requieren que sus regisiros cumplan
con la normatividad contabie pablica vigente, con toda Ia obligacion. Es por
ello que la Institucion tlene la necesidad de contratar: SUMINISTRO DE
PAPELERIA EN GENERAL , Ia Institucion desarrolla maltiples funciones y
responsabilidades; dentro de esas funciones, aquellas de caracter
administrativo, consistentes en Ila generacién, conservacion ¥
almacenamiento de informacion se requiere el suministro permanente de
elementos indispensables para dar cumplimiento a dichos procesos;
adiclonaimente, todas las actividades contempladas en el PEl se hace
necesario adquirir suministros de papeleria y otros elementos necesarios
para el desarrollo de las actividades antes descritas, de manera que no se
interrumpan los servicios que se brinda a la poblacién estudiantil ni se retrase
la presentacibn de informes o documentos que deben rendirse
periédicamente y que hacen parte del que hacer institucional. La Constitucién
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Politica de Colombia, consagra ia Educacion como un Derecho de la persona
y un serviclo publice que cumple una funcion social, en ese orden de ideas la
Institucién designé unos recursos. Con este fin la instituciones educativas
deben enfocar los planes de funcionamiento e inversion a suplir las
necesidades conforme a su contexte local y al Proyecto Educativo
Institucional, en ese orden de ideas la Institucion educativa tlene como
prioridad contratar el suministro de papeleria en general. Con ello se busca
prestar el apoyo Indispensable para el normal funcionamientoe de la institueién
educativa, y dar cumplimiento a las necesidades de la Institucion ejerciendo
lo reglamentado en el decreto 4781 de 2008 , 1075 DE 2015 y la Ley 715 de
2001.Le corresponde a la Rectoria de la Institucion realizar las gestiones y
acciones necesarias con el fin de satisfacer las necesidades requeridas y
cumplir con las responsabilidades asignadas de conformidad a lo estipulado
en Decreto 4791 de 2008-1075 de 2015.

OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL

PLAZO DE EJECUCION: (215) Dias contados a partir de la fecha del acta de
iniclo y podré prorrogarse medianie acuerdo entre las paries.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: La tesoreria de Ia INS TITUCION
EDUCATIVA CRISTO REY, del Municipio de Dosquebradas Risaralda para la
vigencia 2026 cuenta con disponibilidad presupuestal en el rubro
2.3.2.02 02.006.1C Dotacion Institucional- Papeleria ; se ha proyaciado un valor de
§7.000.000, para atander el servicio requcrido por ia Institucian.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Respalda Ia prasente

contratacién el certiticedo de dispombilidad presupucstal nimara: 071 dal 28
e Abril da 2028

FORMA DE PAGO Y REQUISITOS: La Institucion Educativa Cristo Rey
cancelara en pagos parciales segun lo solicitado y recibido a satisfaccion.

SUPERVISION: Ser4 ejercida por: ADRIANA MARIA ROJAS GARCIA
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CARACTERISTICAS DEL BIEN, A CONTRATAR
OBJETO CONTRACTUAL
CODIGO UNSPSC — 44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
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Daescripcion Cant.

ACETATO CARTA DELGADO

ACETATO TAMARO CARTA GRUESO |

ACETATO OFICIO DELGAD

BANDAE DE CAUCHO SILICONADA X LIBRA

ALMOHADILLA PARA SELLOS MAX,

BISTURI ALMA DF ACFRO

 BISTURI ECONOMICO

ALMOHADILLA PARA TABLERO TRAZD

BORRADOR MIGA DE PAN STUDMARK

Eall el el el B B N NI Uy N

CAJA DE GANCHO CLIP ESTANDAR TRITON

CAJA DE GANCHO CLIF MARIPOSA TRITON
GANCHO CLIP JUMBO TRITON

CARTULINA TAMARO CARTA BLANCA

v bt f e |

CALCULADORA CASRIO 12 DIA MX 128

CARPETA 4 ALCTAS DESACIFICADA BLANCA
FABRIFOLDER

-

CARPETA PRESENTACION TAMANO CARTA

CARPFTAS PLASTICAS

CARTULINA X PLIEGO

= QU S

CARPETA CATALOGO 0.5"

-

CARPETA CATALOGO 1

CARPETA CATALOGO 2" ' 1

FOLDER CELUGUIA OFICIO HORIZONTAL
FABRIFOLDER

CARPETA COLGANTE 1

CAJA ARCHIVO INACTIVO REF. 35-12 NORMA 1

CALA ARCHIVO INACTIVO REF. 35-20 NORMA 1

CINTA ENMASCARAR 24MM 40MTS AT 1

CINTA ENMASCARAR 48MM*40MTS ATR INDUSTRIAL | 1

CINTA TRANSPARENTE 12*100MT ATR 1
CINTA TRANSPARENTE 4BMMX100MTS ATR 1
CORRECTOR EN LAPIZ 1
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CORRECTOR EN CINTA OFFI ESCO 6M 1

COSEDORA REF 2610 ESCRITORIO CAP 20 HOJAS

TRITON !
| CUADERNO ACADEMICO R

GUADERNO COSIDO ECONOMICO 100 HOJAS y

CUADROS

FOLDER AZ 1 R

"HUELLERO PREVENT B 1 R
| HUELLERO SENCILLO 1

LAPICERD NEGROS 1

LAPIZ MIRADO AZUL MIRADO 1

LIBRO PASTA DURA 200 FOLIOS ; ) 4

PASTA POLICOVER ANILLADG CARTA x 50 1

PARTA FOLICOVER ANILLADO OFICIO x 50 1 ni

MARCADQOR PERMANENTE SHARPIE TANK NEGRO 1

'MARACDOR BORRABLES N 1

'MARCADOR PERMANENTE 1

MARGADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA SHARPIE |

NEGRO

JPAR DE PILA AA Y AAA 1

PAPEL CONTAC X METRO 1

PAPEL FOTOGRAFICO 230G B ; "
PAQUET DE OPALINA X 26 1

PEGANTE EN BARRA 40 GRS TESASTICK 1

FPEGANTE EN BARRA 406G CLICKIT 1

PEGANTE LIQUIDG 250 GRS SIPEGA PARCHESITOS 1

PERFORADORA METALICA REF 120 TRITON 1
PLIEGO DE PAPEL BOND 60 GR 1
| PORTAMINAS 05 Y 07 1
REGLA PLASTICA 30CMS ECONOMIGA 1
REPUESTO BISTURI ANCHO : -
RESALTADORES 1
MINAS 0.7 HE FABER CASTELL 1

RESMA DE PAPEL BOND CARTA REPROGRAF 1
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RESMA 1/2 BOND CARTA REPROGRAF 1
RESMA DE PAPEL BOND OFICIO REPROGRAF 1
ROLLO DE KRAFT 24" 5K 1
ROLLO DE KRAFT 38" 1
ROTULD ADHESIVO 1
SACAGANCHO 1
SACAPUNTA METALICO MOR 1
SILICONA LIQUIDA 250ML CLICKIT 1
S0BRE OFIGIO ANCHO 75 23.4°12 GMS .
CORRESPONDENCIA

SOBRE MANILA 172 CARTA
SORRE MANILA CARTA
SOBRE MANILA UFlCId
SOBRE MANILA RADIOGRAEIA

e F ol f ot |

ey

TABLA LEGAJADORA OFICIO PLAETICA O ACRILICA

-TACO POS IT COLORES
TACO POS IT X 100

e Y

TIIERA GRANDE
TOJERA OFICINA

TINTA PARA SELLOS ONIX NEGRA 1

PLIECO KRAFT 1 SR T
FLIEGO DE PAPEL SEDA SURTIDO 1

PLIEGO DE FOMI SURTI 1

PLIEGO DE FOMI ESCARCHADD 1

VINILO X KILO 1
MARCADOR BORRABLE 132 NEGRO ARTISAN 1
MARUGADUR BURRABLE 360 FOOMNG NEGRO 1

1INTA MARGADUR BORRABLE EDUING BI-30 NEGRO |1

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

« ENTREGAR LO SOLICITADO EN EL TIEMPO OPORTUNO
DAR GARANTIA POR LO SOLICITADO
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OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CRISTO REY : Suministrar
la informacion requerida y cumplir con el pago del contrato y todas aquellas
que se consideren pertinentes.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION: Teniendo en cuenta a que el bien es de caracteristicas técnicas
uniformes y que su valor no supera los 20 SMMLYV e/ procedimiento a seguir
es el estipulado en el Decreto 4791-1075 de 2008 -2015 y Manual de

contratacién.

FUENTE

NOMBRE DEL RUBRO: Dotacién Institucional- Papeleria

CODIGO RUBRO: 2.3.2.02.02.006.1C FUENTE: SGF

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
ESCOGER LA OFERTA MAS FAVORABLE: Como factor de seleccién se tendrd
en cuenta quien ofrezca el menor precio y cumpla con los requisitos exigidos
por la Institucion.

Para tal fin se solicitaron 2 propuestas econbmicas y se escoge la de menor
precio y mejor garantia. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMA CION Y
ASIGNACION DE LOS RIEGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO: Realizado el correspondiente
andlisis del objeto y la naturaleza del contrato no se evidencio riego alguno
previsible que pueda afectar el equilibrio economico del conirato,

Revisé y apl;pbfr.*‘x Proyecto.
4 .
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M ROJAS GARCIA SUSANA GONZALEZ MORALES
Auxiliar Administrativo Pagador
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