Barranquilla 21 de abril del 2026.

Doctora
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho codigo 045, grado 05 adscrito a la Secretaria General del Departamento del
Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 19 DE
MARZO AL18 DE ABRIL DEL 2.026, DE ACUERDO AL CONTRATO NO 202601574,

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SELRXICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

EJECUCION CONTRACTUAL:
Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del
contrato.

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-
OBLIGACION PRODUCTO

: Se brindd apoyo logistico a la Subsecretaria de
1. Brindar apoyo para el desarrollo de las | Servicios Administrativos. Donde se coordind
actividades logisticas, administrativas vy |los recursos, la gestion de documentos, la
operativas de la Subsecretaria de Servicios | planificacion y ejecucion de eventos y la
Administrativos de la Gobernacién del | optimizacion de procesos internos para
Departamento del Atlantico. asegurar un funcionamiento eficiente y eficaz
de la subsecretaria.
Cumpli con responsabilidad los protocolos
establecido para su uso y garantizar su
conservacion en buen estado, los cuales son
esenciales para la ejecucion de las actividades
contractuales asignadas
Participé activamente en las reuniones y demas
actividades  puntualmente, contribui con
informacion y aportes relevantes, y cumpli con
las directrices y decisiones tomadas durante
estos encuentros para asegurar el
cumplimiento efectivo de los objetivos del
contrato.
Durante el periodo relacionado no se recibieron
orientaciones por parte del supervisor
diferentes a las anteriores descritas.

2 Responder por el buen uso de los equipos
de la Entidad, entregados o utilizados para el
desarrollo de las actividades contractuales
asignadas..

3. Asistir a las reuniones y demas actividades
relacionadas con el objeto contractual,
conforme lo solicite la supervision del
contrato.

4. Las deméas que le asigne el supervisor y
que guarden relacion con el objeto del
contrato.
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