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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ‘ Iﬁ]ﬂ%ﬁﬁﬂ
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRQ
CONTRATISTA | ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 46.381.667 I oE[ SOGAMOSO e
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 0000008413 | cEluar [ 3102751688 | e
E-MAIL PERSONAL | carolinaavellaromero@gmail.com Jc
E-MAIL INSTITUCIONAL | ANDREA.AVELLA@SUPERNOTARIADO .GOV.CO l‘
sanco [ DAVIVIENDA __ |e  NoDECUENTA [550488457474184J% ca[ X ]e cc[ o
CONTRATO ACTUAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 21.427.680,00 |«
No ARo

| 911 || pE[ 2026 ||¢ HONORARIOS MENSUALES 4-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con piena autonomia téenica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprastacién recibira por|
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LUIS ALBERTO LEON MEJIA e
CARGO DEL SUPERVISOR ] REGISTRADOR SECCIONAL |
CDP No. 31026 # CRP No. 100626 .
FECHA COH| 19/01/2026 | FECHACRA  23/01/2026 FECHAAPROBACION s Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | | ] |q.
CIUDAD SOGAMOSO Dia Mes ARO
DEPARTAMENTO BOYACA o FECHALRNAVZACION 22T 00 | 2026 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Coaa [ [ ot Tzl g
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | I I I . I l, I I, [ ],.
€S FACTURADOR ELECTRONICO
vaLorAcosraR [ § 2.678.460,00 [l o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS : - ]t [ |0
B 2.678.460,00 | _] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
PERIODO DE PAGO L o1 [ 03] 2026 PAGONo. NoDlas | MARZO
AL| 30 [03| 2026 || 03 e[ 30]|100%]  MARZO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
218900 SANITAS a 12.5%
280200 PORVENIR .« 16%

9200 POSITIVA * 0522%
$ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 6009920341 |.

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 714.256,00 |« | $ 714.256,00 $ 20.713.424,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.678.460,00 w | $ 3.392.716,00 $ 18.034.964,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.678.460,00 |« | $ 6.071.176,00 $ 15.356.504,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 1 E - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGQ “l$ - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO aff s - $ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ali's - $ B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all8 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO B - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO I - $ N
PAGO 14 VALOR DEL PAGO e - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«i$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “lls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - $ -
Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO pe| 01 [ 03] 2026 | pacon. MARZO
ac[ 30 [o3] 2026 | [o3] MARZO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 28 No. 13 - 49 Int. 201

Bogoté D.C., - Colombia
http:fiwww.Supamotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina

2




Cddlgo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | -85 ©2
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién conltractual y cuenta de cobro de manera mensua!, teniende
en cuenta los lineamlentos establecidos por |a Direcclén Administrativa
y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito e} contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésite
de elaborar el plan de trabajo, que definird 1as metas especificas y el cronograma a cumplir|
durante la ejecucién del contrato, en concordancia con Jos lineamientos y
prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacion asignada de acuerde con los procesos de gestién archivistica

blecidos por la entidad, incluyendo actividades cemo la clasificacion,
ordenacion, depuracion y foliacidn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Conlrol y diligenclar el Formato Unico de Inventario Documenta! (FUID),
comespondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la entidad,
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establacidas por la
entidad para facilitar la localizacién y conservacitn de os documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantdndole tedos los procesos técnicos de gestién
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de |a entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo
con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos.
8. Asislir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9, Atender todos los requerimientos ¢ solicitudes formulados por el Gnupo de Gestidn Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiclones

blecidos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificulades, novedades o cualquier otra situacién que genere
intarrupcidn de 'a prestacidn de los servicios confratlados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que ssan manipulados,
seleccionades, bajo los principios de 1a ética profesional.
12, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la lab:
encomendada.
13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
naturaleza del mismo

cuenta

Administrativa y Financiera,

1. preseniar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE
COBRO DEMANERA MENSUAL, &l supervisor, teniendo en

los f{ineamientos establecidos por la Direccién

NOTA: Sl se requiere ampliar mas las obligaclones con sus respectivas evidencias an los cuadros como texto o Imégenes, favor colocarlas

coOmo anexos.
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versi6n: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarollo de las actividades asignadas para et presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO identificado (a}) con cedula de ciudadania
No 46.381.667 de SOGAMOSO cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 911 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles,

de! CRP No. 100626 CDP No 31026

Se auloriza e page por la suma de $ 2.678.460,00

Valor en letras: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESQS CON

00 CTVOS
Dla Mes ARO
DEL( 01 | 03{ 2026 MARZO
PERIODO DE PAGO PAGO No. ’ I
AL 30 [o03]| 2026 [ 03 | |  MARZO |
Para constancia se fima ﬂ SCGAMOSO alos as del mes de ABRIL de 2026

AﬁUPER\ﬁSW

/ /ﬁf o

Firma S uperv sor
ALBERTO LEQN MEJIA
EGISTRADOR S CIONAL

CONTRAT’STA
I

> Flrma Contratista
ANDREA CAROLINA AVELLA ROMEROQ

Cedula de Ciudadania No
46.381.667 de SOGAMOSO
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Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05- FR- 03

@ ~ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Superintendencia de - PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR
Notariado v Registro ‘

Version: 01

B FORMATOQ: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ANDREA CAROLINA AVELLA ROMERO, identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No. 46381667 de SOGAMOSO, en su calidad de Contratista de

la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 911 de 2026 realizd e!
pago de la seguridad social correspondiente al mes de MARZO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afo Dia [Mes| Ano
Mes a cobrar Desde 01 03 | 2026 Hasta 30 | 03 | 2026
Valer Salud $ 218.900
Valor Pensién $ 280.200
Valor ARL $9.200
Planilla seguridad | Pensionado / anexar resolucion
social
Numerc de planilla 6009920341
Pericde de la planilla 03-2026
Fecha pago planilla 07 de abril de 2026

Se expide la presente certificagiofh una vez verificado
relacicnada y sirve como sopo
mes de abril de 2026.

Regisftrador Seccional ORIP S¢gamosgo

ago)de la planilla anteriormente

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

hitp:/iwww.supernotariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Begota D.C., Colombia




V. PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
'?.,rSO.’/ et SOPORTE DE PAGO GENERAL 2 Bancolombia

- DATOS GENERALES DEL APORTANTE - s : : HAT0F QENERALRE D6 LA PLAMLLA : G A —
FPU A HTHCACION: CEDWA DE MAMERO DE : 46381667 v . .
NUMERD PLANILLA 6009920341 TIRO DE PLANALA; HADEPENDIENTES
HOMERE & RAZON SOCIAL: ANDREA CAROUINA AVELLA ROMERO AVELLA ROMERG
gE ane: DEBART, " POVACA mm‘rﬂmm MES mares ARD 228 PERIODO COTRACION SALUD: MES Mz ARO 2028
COON: CR 1124151 SUR  TELEFONO: T oA . Y
TIPO APORTANTE: P CLARE APORTANTE: \opePenoiEnTE || FECHA PAGD (aasafmmiad); 7 S2E0L0T NIMERD AUTORZACION: 202895804
RO : PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA! Actividacis reguadors y tackiadoas 3 b act
FORMA CE PRESENTACION: NGO
APORTANTE EXOMERADS PAGD APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA); (]
e o . iidinloloitilnl il kil — — apoeTERAPENS T T T kel = — -3
ADMSYRADORA I e APORTES ARIOS, I 1
NOMERE 1 EMPREAOCR COTZANTE __{__SOUOARDAD | SUBSISTENCIA o VALOR PAGADO
1 | 17%0. 14 EX:] 1 3
z — = = e = — = — = 1700,
— - i - R meeeeererrr TOTAL APORTES A SAL! — . — _ il il e
NCAPAGIDAD POR -
ADMIMSTRADORA o ENFERMEDAD UCENCIA MATERNOAD SALLX) A FAVOR LIGUDACON MORA TOTALES
HINERD VALOR VALOR
cdaco MOMBRE aorzacon]  YMOR | urorzagon] VALOR PLAMLLA I VALOR COTIZACION ADRES COTZACKN l ACRES APORTES MORA QDESCLENTD VALOR PAGADO
P0G EANTAT 5. T (Y. = 7 1 T EFiTE ¥ (1! T4 (FIE 3 ] T
EUBTOTALES - » - —— ———— : . i 4 = = [V
e Tag,
— . La\aMie VAN 4 o _ _ .
——— o kit oy _ e TOTAL APOHTES A RIESQUS PROFESIONALES _ . . i . o oty p—-
ADR) S TRADORA, I e l - HCAPACIOND (R =~ = 5AL00 & FAVOR I UOUDACION ) TOTALES )
oo HOMBRE | N RAGRD. VALGR, FAGO AGTRDS RIESGHS FLANLLA VALOR | COTIZAGSH. APORTES MORA_ | DESCLENTD | VALOR PAGADG.
q [|

[roTAL PAGADO! $ 508.300

AZEOLOT 122 PU USUARID: SO CC4B381687 ’ PAGINA 1DE +

TR0, 1233




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral ¢ legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributaric, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el casc de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado. _
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspendiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda,
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retenciéon en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

CC 46381667

Superintendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www. supernotariade gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Informe_Andrea Avella_Marzo.pdf file:///C:/Users/andrea.avella/Downloads/marzo/Informe Andrea%...

Sogamoso, 07 de abril de 2026

Doctor:

Luis Alberto Ledn Mejia

Registrador Seccional ORIP
| L. Cc

Ref.: Informe de actividades correspondiente al mes de marzo de 2026

Cordial Saludo,

A continuacion se adjunta la relacion de actividades desarrolladas durante el mes de
marzo de 2026, en cumplimiento de las funciones asignadas en el Contrato No. 911-2026,
celebrado con la Superintendencia de Notariado y Registro, correspondiente al perfil de
Auxiliar Administrativo.

Para el mes en relacién fue asignado el proceso de gestion documental correspondiente
al afio 2021 del que implica la organizacion de 65 cajas de documentos; dentro del
‘proceso se contemplan las actividades de clasificacién, organizacién, archivo de
documentos, creacidn de testigos documentales o referencia cruzada (A los documentos
que corresponda) y archivo de los respectivos testigos con sus turnos.

¢ Clasificacion de Documentos: Se clasificaron un total de 46 cajas y este proceso
genero 25 cajas para organizar numéricamente y archivar, ademas de 16 cajas de
documentos para proceso de testigos documentales.

e Organizacion Numérica: Durante el mes correspondiente se adelantd proceso de
organizacion numérica de las 25 cajas previamente seleccionadas.

= Archivo de documentos en carpetas: Se realizo el archivo de las 25 cajas de
documentos en cada una de las carpetas respectivas ubicadas en archivo.

Se anexan fotografias de evidencia de las actividades adelantadas.

Agradezco su atencion.

.

Andrea Carolina Avella Romero
Auxiliar Administrativo _
C.C. 46.381.667 de Sogamoso

1de3 : . 7/04/2026, 12:31 p. m.




Informe_Andrea Avella_Marzo.pdf file:///C./Users/andrea.avella’Downloads/marzo/Informe_Andrea%...

e Anexos Fotograficos:

» Clasificacién de 46 cajas
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» Caijas archivadas Total 25

3ce3 7/04/2026, 12:31 p. m.
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