PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-071
S _,_,/" PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Super_l ntendenCI_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | cumPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE  [Fecha: 23/Sep./2025
— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes  Aiio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DIANA JEANETH CESPEDES HERNANDEZ Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 53.036.537 | oe | BOGOTA e
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | cewRr | 3114669675 | .
E-MAIL PERSONAL | diana07maca@hotmail.com I«
E-MAIL INSTITUCIONAL | diana.cespedes@supernotariado.gov.co Iﬁ
BANCO [ CAJASOCIAL e No DE CUENTA 24041619557 | ca [ X |« cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 25.429.200,00 ||«
| 277  |oe| 2026 |e HONORARIOS MENSUALES || $ 3.178.650,00 |
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
OBJETO DEL CONTRATO o i . ) «
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorario.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA |¢
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR GSA |«
CDP No. 13826 @ CRPNo. 40926 «
FECHA CDP 5/01/2026 FECHA CRP 13/01/2026 FECHA APROBACION POLIZA  Dpia  Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION I:I:I:I «
CIUDAD BOGOTA - Dia  Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO | 12| 09 | 2026 |«
Dia Mes Ao ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[ or [aoes o e[ e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio AL RAOIARE el o, I:l .
PRORROGA
N Y N m—
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L[ [ Je[ Je[ Je | ¢
_=—_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 3.178.650,00 ||¢I - il o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | |¢ | |¢
” $ 3.178.650,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 03] 2026 |« PAGONo. NoDiaS
PERIODO DE PAGO
AL | 30 [ 03] 2026 le| 03 e[ 30 |100% MARZO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-071
N2/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
: : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION .
Notariado y Registro | SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE | cna: 23/5ep /2025
= PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 SANITAS SAS @« 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR @« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. | ABORALES (ARL) 9200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 9501800248 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.429.200,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.907.190,00 (|4 || § 1.907.190,00 $ 23.522.010,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.178.650,00 (|4 || § 5.085.840,00 $ 20.343.360,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.178.650,00 (|4 || § 8.264.490,00 $ 17.164.710,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO LR(K - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO LR(K - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«|s$ - $ B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “lls - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«|s - $ B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«|s - $ B
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|s - $ .
Dia Mes Ao
EL{ 01 [ 03| 2026 |  pacono. | MARZO |
PERIODO DE PAGO
au | 30 [03] 2026 | [o3| | MARZO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos para la Direccion Administrativa y Financiera.

Apoyar en la recepcion, codificacion, organizacion, alistamiento, distribucion, seguimiento y demas, de los bienes de
la SNR que ingresan y/o retornan al almacén general en Bogota, conforme los procedimientos establecidos.

2. Realizar el alistamiento de insumos de almacén para despachos que atiendan las solicitudes realizadas por parte
de las Oficinas de Registro y/o Nivel Central.

4. Apoyar los registros de egresos en la herramienta de Gestion Integral y Financiera HGFI, en atencion a las
solicitudes de las Oficina de Registro y/o Nivel Central, cumpliendo con los procedimientos establecidos (soportes,
firmas, evidencias, etc).

5. Apoyar la realizacion de la toma e informes de inventario fisico de los elementos de la SNR en almacén general y
dependencias que se le requiera.

6. Apoyar en los reportes de los siniestros ocurridos que afecten los inventarios (dafios, perdidas, robos, catastrofes
naturales, incendios, inundaciones, cortos eléctricos, entre otros), conforme a los procedimientos establecidos en la
SNR.

7. Informar por escrito a su supervisor, sobre cualquier anomalia que pueda afectar el adecuado manejo y custodia de
los bienes de la SNR.

8. Las demas actividades que deriven del objeto y naturaleza del contrato, que sean asignadas por la Direccion
Administrativa y Financiera y/o el supervisor.

Se brinda apoyo en la recepcion del plan de distribucion de elementos de
proteccion individual para las Orip Nivel Nacional y dependencias de nivel
central y edificio San Martin Bogota, esto con la finalidad de realizar los
egresos de dichos insumos.

Se realiza el alistamiento de los insumos dentro de los que se encuentran,
papel bond carta y media carta, toner, drum, kit de mantenimiento, para ser
despachados a las diferentes Orip a nivel nacional. Asi como algunas de las
dependencias de Nivel Central y del edificio San Martin en Bogota, a quienes
se les envia consumibles de impresion e insumos de escritorio como lapices,
esferos, marcadores, cintas, memorias, tijeras, entre otros elementos.

Se realizan los egresos de transferencias para las Orip a Nivel Nacional y
asignacion a las dependencias de nivel central y el edifico San Martin, donde
se describen los insumos despachados, en cuanto a cantidades y
referencias, posterior a esto se informa via correo electronico a cada Orip y/o
dependencia la respuesta adjuntando nimero de egreso y guias segln
corresponda, esto con la finalidad de dejar la trazabilidad de los
requerimientos atendidos.

Se continua con el proceso de elaboracion de los egresos de dotaciones
correspondientes al tercer periodo de la vigencia 2025, esto para finalizar el
proceso en mencion. Se realiza el acompafiamiento en el proceso de conteo
aleatorio de algunos elementos de consumo en almacén general, el cual fue
realizado el 18 de marzo del presente; actividad realizada por Luz Marina
Mejia, Dehiby Jovany funcionarios de nivel central y William Salamanca, Ana
Lucia Fandifio, Jairo Ruiz personal de almacén general.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071
e/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Version: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | o serviios, SoLicirup Y AUTORZACION D |7 2456912028
— PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades asignadas para el

presente  periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DIANA JEANETH CESPEDES HERNANDEZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 53.036.537 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de  Prestacion de  Servicios No 277 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y  demas normas  técnicas  exigibles.

del CRP No. 40926 CDP No 13826

Se autoriza el pago por la suma de $ 3.178.650,00

Valor en letras: TRES MILLONES CIENTO SETENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao
DEL| 01 | 03| 2026 |  pacoNo. MARZO
PERIODO DE PAGO
au| 30 [03] 2026 | 03] [ MARZO |
Para  constancia se  firma  en BOGOTA alos 26 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

/Firma Supervisor
JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA
COORDINADOR GSA

CONTRATISTA

iana (Cedpeded
Firma Contratista
DIANA JEANETH CESPEDES HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No
53.036.537 de BOGOTA
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-070
4 PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de ]

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb//2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de marzo de 2026.

: QZ@&(B/%& -

Diana Cespedes

CC 53036537

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




 aportes Planilla Resumen
" enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 53036537 CESPEDES HERNANDEZ DIANA JEANETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 11 No. 67 d 81 sur BOGOTA-BOGOTA D.E. 3875797 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 157693007 9501800248 1 2026/04/13 2026/03/24 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret p|corfvst/sin|ige |Ima| irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa [ Aporte [Dias IBC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA e ICBF
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200 $1,750,905  $218,900 $1,750,905 $508,300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905) $218,900| $0| $0| $1,750,905 $9,200| $0| $0| $508,300
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (1 Afiliados) $1,750,905(  $280,200) $1,750,905(  $218,900) 30| 50| $1,750,905| $9,200) $0) $0) $508,300
1 ec |53036537 [cespEDES DIANA | | | | | | | | | | | | | | | 23030 30 | $1,750,905  $280,200[ePso0s| 30 | $1,750,905]  $218,900) 0 50| so| 1423] 30 | $1,750,905] 0.5224 59,200 0 50l sof N $508,300
1
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200) $1,750,905 $218,900) $0) 30 $1,750,905 $9,200 $0) $0 $508,300

Pagina 1 de 2



aportes
enlinea

Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS
TOTAL

Pagina 2 de 2

230301

14-23

EPS005

800,224,808

860,011,153

800,251,440

8

6

6

$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
$218,900
$218,900
$508,300

S0
$0
0
50
0
50

S0 $280,200
$0 $280,200
S0 $9,200
S0 $9,200
S0 $218,900
S0 $218,900
$0 $508,300



Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

S PROCESO: GESTION FINANCIERA Caédigo: GF-FR-069
ﬁQ‘:ﬁv

— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora DIANA JEANETH CESPEDES HERNANDEZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 53036537 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 277 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de marzo

Dependencia GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO A
Dia [Mes| Afo Dia |Mes | Afio
Mes a cobrar Desde oL | 03 12026 Hasta 30 | 03 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200
_ ) Valor ARL $9.200
Planilla seguridad . —
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9501800248
Periodo de la planilla MARZO 2026
Fecha pago planilla 24 DE MARZO 2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 26 dias del mes de
marzo de 2026.

<

JESUS ENRIAUE GARNICA VALBUENA
Asesor — Coordinador GSA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




26/3/26, 1:37 p.m.

Ira

Escritorio = Men = Administracién de contratos — Ver Contrato

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal

7 Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

© VORTAL 2019 Términos de uso

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Editor

UTC -5 13:37:22
DIANA JEANETH CES...

Buscar...

< Evaluacién de la Entidad Estatal

>

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Si © No

codigos de autorizacion?

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO CTO 277 2025 ACTA DE INICIO CTO 277 2025 Comprador Descargar Detalle
Diana.pdf Diana.pdf
CRP CONTRATO 277-2026.pdf CRP CONTRATO 277-2026.pdf Comprador Descargar Detalle
Formato Supervision CONTRATO 277 Formato Supervision CONTRATO 277 Comprador Descargar Detalle
DIANA CESPEDES fir.pdf DIANA CESPEDES fir.pdf
O U. EXAMEN OCUPACIONAL.pdf U. EXAMEN OCUPACIONAL.pdf Proveedor Descargar Detalle
O EVIDENCIAS 13 A 30 DE ENERO EVIDENCIAS 13 A 30 DE ENERO 2025 Proveedor Descargar Detalle
2025 ..pdf ..pdf
O CUENTA DE COBRO 13 A 30 ENERO CUENTA DE COBRO 13 A30 ENERO Proveedor Descargar Detalle
2026 FIRMADA pdf.pdf 2026 FIRMADA pdf.pdf
O EVIDENCIAS 01 A 28 DE FEBRERO EVIDENCIAS 01 A 28 DE FEBRERO Proveedor Descargar Detalle
2025.pdf 2025.pdf
O CUENTA DE COBRO 1 - 28 DE CUENTA DE COBRO 1 - 28 DE Proveedor Descargar Detalle
FEBRERO 2026 FIRMADA.pdf FEBRERO 2026 FIRMADA.pdf
O EVIDENCIAS 01 A 30 DE MARZO EVIDENCIAS 01 A 30 DE MARZO Proveedor Descargar Detalle
2026.pdf 2026.pdf
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacién de la Entidad Estatal >
Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 am a 7:00 pm

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16452750

m



