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INFORME DE SUPERVISION

cODIGO:

F-BS-23

VERSION:

Villavicencio, 24 de abril del 2026

Doctora:

DIANA MARCELA GIRALDO AVILA

Secretaria Social
Gobernacion del Meta

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto
de este informe, presentar evidencias de su ejecucion vy verificar que las actividades
realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacion del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto
de este informe, presentar evidencias de su ejecucion vy verificar que las actividades
realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha:

2478 DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2025

Clase de Contrato:

Prestacion de Servicios

Registro Presupuestal No. y Fecha:

14722,14723,14724 del 23/12/2025

Contratista: L OERTICR PUBLICA Nit/c.c. | 901.949.157-1
; CARMENZA GUTIERREZ 21.179.948
Representante Legal; BELTRAN C.C.
§osh SERGIO ANDRES PALMA
Supervisor: VARGAS c.c. |93.137.789
Acto administrativo de designacién -
supervisor: No. y Fecha Resolucién 501 del 2025

Objeto:

FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LAS MADRES COMUNITARIAS, MADRES SUSTITUTAS
Y MADRES TUTORAS DEL DEPARTAMENTO DEL META, CON EL PROPOSITO DE MEJORAR LOS
PROCESOS DE ATENCION Y ACOMPANAMIENTO A LAS FAMILIAS Y COMUNIDADES.

Valor inicial del contrato:
(Letras y Numeros)

CIENTO CATORCE MILLONES SETECIENTOS TREINTA MIL
SEISCIENTOS DOS PESOS MCTE ($114.730.602)

Término Inicial de Ejecucion: TRES (3) DIAS
Fecha de Inicio Fecha Finalizacién
segun Acta de Inicio: et elelen segun Acta de Inicio: 2022025
Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)
Fecha de Valor Tiempo
Tipo de Modificacion expedicion del (Aplica solo para (aplica solo para
documento adiciones) prérrogas)
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N/A N/A N/A N/A
Término Total de Ejecucién: Fecha Finalizacion:
(Inicial + prérroga) N/A (Inicial + prérroga) N/A
Valor total del contrato, incluyendo
adiciones: (Letras y Numeros) N/A
*Diligencie solo si existen modificaciones, de lo contrario N/A
**Inserte filas si requiere
Periodo de Pago: Del 23/12/2025 ¢ Al 26/12/2025 |-
Tipo de Pago: Anticipo | Parcial Final | x No.de Pago | 1 |

Valor Total Autorizado a Pagar (Letras
y numeros Maximo 2 Decimales)

CIENTO CATORCE MILLONES SETECIENTOS TREINTA MIL
SEISCIENTOS DOS PESOS MCTE ($114.730.602)

Se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi para dar
cumplimiento al Decreto No. 075 de 01 de marzo de 2021 por medio de la cual se
adopta el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del
Meta, me permito informar el desarrollo correspondiente al presente periodo de pago

en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:

REQUISITOS

No

N/A

Registro presupuestal

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida
del contrato, de la aprobacion de dichas garantias y las demas que correspondan
segln el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual y
legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

>

Afiliacién a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

XXX |X

Ejecucion de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas

en el periodo del informe:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Presentar cronograma de ejecucion de las actividades a desarrollar debidamente

coordinado con el supervisor.

El contratista realizé el minuto a minuto de la actividad conjuntamente con la
supervision, y cumplié con cada actividad detallada en el cronograma de

acuerdo a lo organizado por la gerencia de infancia y adolescencia.

Este cronograma fue vital para el desarrollo de la actividad teniendo un orden
y brindando un desarrollo coherente con lo estipulado en el contrato, el cual

se adjunta en el informe del contratista.

7igd
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. Garantizar la logistica necesaria de acuerdo con los requerimientos técnicos para

la realizacion de cada uno de los eventos descritos en las condiciones técnicas del

presente documento.

Se brind6 la logistica establecida en el contrato cumpliendo con todos los

requerimientos técnicos exigidos en el pliego de condiciones y minuta del

contrato, en el lugar y fecha establecida por la supervision, como lo fue el

servicio de transporte, suministro de refrigerios y almuerzos, suministro de

souvenirs, sillas, mesas y todo lo demas comprendido en la minuta del

contrato.

Realizar la ejecucion de las actividades logisticas, operativas y tecnoldgicas que

demande la organizacion, ejecucion y desarrollo del evento, descritas en las

condiciones técnicas.

Se cumplié con el desarrollo de las actividades logisticas, operativas y

tecnoldgicas exigidas (sonido y lugar apto y respetando todas las

especificaciones requeridas)

. Ejecutar el objeto del contrato, en las condiciones de tiempo, modo, lugar, cantidad

y calidad y con las especificaciones establecidas para la contratacion.

La empresa D&D GESTION PUBLICA SAS ejecutd el contrato cumpliendo a

cabalidad con los requerimientos establecidos en la minuta al 100%

respetando las condiciones técnicas exigidas.

Brindar Alimentacién para los participantes en los eventos descritos en las

condiciones técnicas, los cuales deberan cumplir con los estandares de calidad en

las cantidades y condiciones sefialadas en el presente estudio.

Se brindo la alimentacion (almuerzos) segun las cantidades y condiciones

técnicas exigidas, en excelente estado para el consumidor, durante la

realizacion del evento se entregaron los refrigerios y almuerzos sin ninguna

novedad ni malestar por parte de ninguna de las asistentes.

. Garantizar la entrega de Refrigerios de acuerdo con la jornada que se requiera
segun el evento a desarrollar, en las calidades de textura, forma y apariencias

definidas en las especificaciones técnicas del presente proceso

Se brindé refrigerios con las condiciones y cantidades técnicas exigidas y en

buen estado para el consumidor, conforme a las especificaciones del

contrato.

. Garantizar dentro del monto del contrato los gastos por transporte, materiales,
herramientas e insumos necesarios para desarrollar el objeto del contrato.

Los insumos, materiales y herramientas necesarios para el desarrollo de la
actividad fueron puestos en el lugar por el contratista contando con personal
logistico de apoyo

El contratista debe presentar un informe consolidando las actividades realizadas el
cual debe contener: a) Informe escrito, en medio magnético y registro fotografico
de los eventos realizados. b) Planilla de control de asistencia con los datos



B ; CODIGO:
AN INFORME DE SUPERVISION

[ P

F-BS-23

VERSION: 5

CLPARTAMENTO DEL META
T 82 000 1483

teniendo en cuenta el enfoque diferencia de las personas participantes en cada uno
de los eventos.
Mediante informe de ejecucidn, el contratista, adjunta los documentos que
acreditan el cumplimiento de las condiciones dispuestas en el presente
numeral, y todos los documentos que acreditan el cabal cumplimiento de las
condiciones técnicas, resaltando que se adjunta una certificacion de
cumplimiento de la supervision debido a que por el aforo

9. Garantizar el cumplimiento del contrato, en los términos establecidos en las
especificaciones técnicas exigidas.
el contratista garantizo el cumplimiento del contrato cumpliendo a cabalidad
con las especificaciones y obligaciones detalladas en la minuta, esto de
manera oportuna y sin ninguna novedad.

10. El contratista en el debido proceso de realizar los tramites pertinentes, solicito al
area de almacén el ingreso y salida de los 911 souvenirs de matrimonio navidefio
y 911 souvenirs mug personalizado; segun comprobante de entrada de consumo
No. 647 y comprobante de salida de consumo No. 569 del 27 de diciembre 2025
por valor de $ 68.780.500, respectivamente.

11.Teniendo en cuenta que el contrato se ejecuté durante los Ultimos dias el afio 2025,
se evidencio que al liquidar en la vigencia 2026 los correspondientes documentos
emitidos por almacén no corresponden a los valores ofertados, por lo tanto, se
solicité al area mencionada la correccién, pero no fue posible ya que la vigencia
2025 se encuentra en estado cerrada en el software PCT, por lo tanto se deja
constancia en el acta de liquidacion de la novedad para el correspondiente ajuste
por parte del area de contable, de la siguiente manera:

El siguiente cuadro muestra los valores segun entrada y salida de almacén:

ITEM

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIO
CON IVA

VALOR
TOTAL
CON IVA

souvenirs: matrimonio tradicional navidefio empacado en bolsa
navidefia

-vino de manzana sin alcohol (tradicional): bebida elaborada a
base de jugo fermentado y desalcoholizado, con sabor dulce y
aroma frutal caracteristico. contenido neto: 750 ml.
presentacion: botella de vidrio con tapa de rosca o corcho.
sabores: manzana, uva, fresa. con registro invima visible en el
empaque.

-galletas navidefias: galletas dulces horneadas, con formas y
decoracion alusiva a la navidad (estrellas, arboles, bastones,
etc.), elaboradas con ingredientes tradicionales. presentacion:
empaque individual con motivos navidefios. contenido neto: 200
g por unidad. con registro invima visible en el empaque.

unidad

an

$49.000

$ 44.639.000
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enlrega de souvenir simbdlico para acto de cierre. (mug
personalizado con alto: 9 cm, ancho: 8 cm, didmetro; 8 cm,
material: ceramica, color: blanco, area sublimable: alto: 9,5 cm x
ancho: 19 cm). previa concertacion de disefio con supervision.

unidad

911

$ 26.500,00

24.141.500

valor total

$ 68.780.500

cuadro de ltems correcto segtin a lo ofertado en la propuesta econdmica.

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

souvenirs: matrimonio tradicional navidefio empacado en bolsa
navidefia

-vino de manzana sin alcohol (tradicional): bebida elaborada a base
de jugo fermentado y desalcoholizado, con sabor dulce y aroma
frutal caracteristico. contenido neto: 750 ml. presentacion: botella
de vidrio con tapa de rosca o corcho. sabores: manzana, uva, fresa.
con registro Invima visible en el empaque.
-galletas navidefias: galletas dulces horneadas, con formas y
decoracion alusiva a la navidad (estrellas, arboles, bastones, etc.),
elaboradas con ingredientes tradicionales. presentacién: empaque
individual con molivos navidefios. contenido neto: 200 g por unidad.
con registro Invima visible en el empaque.

unidad

911

$26.500,00

$
24.141.500,00

entrega de souvenir simbdlico para acto de cierre. (mug
personalizado con alto: 9 cm, ancho: 8 cm, diametro: 8 cm, material:
ceramica, color: blanco, drea sublimable; alto: 9,5 cm x ancho: 19
cm). previa concertacion de disefio con supervisién.

unidad

911

$ 9250

$ 8.426.750,00

valor
total

$ 32.568.250

De acuerdo a lo explicado anteriormente y segun valor correcto de los los 911
souvenirs de matrimonio navidefio y 911 souvenirs mug personalizado debié quedar
por $ 32.568.250, registrando una diferencia por valor de $36.212.250,00, la cual se
ajustara en contabilidad del Departamento en la vigencia actual.

De acuerdo a la fecha de ejecucion del contrato relacionada en el acta de inicio, se
deja la salvedad que por error humano involuntario se estipulo fecha de inicio del 23
de diciembre de 2025, siendo la fecha correcta 24 de diciembre de 2025, por lo cual
se aclara que el termino de ejecucion es de tres (03) dias como se relaciond en los
documentos del proceso.

Evaluacién y Reevaluacién del Contratista

Rango de Calificacion

Excelente

productos y/o servicios.

El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los

Bueno

productos y/o servicios.

El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los

Regular

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no
son graves, ni se considera que incumplié el mismo.

No Cumple

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves
y se considera que incumplié el mismo.

Evaluacién y Reevaluacién del Contratista

| calificacion |
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CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion BUENO
a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENO
expectativas contractuales)
COMUNICACION: (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENO
EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto ylo servicio BUENO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-
16 certificado del supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto
de este informe, el contratista cumplio a satisfaccion las obligaciones del contrato, asi
como el cumplimiento del pago del sistema de seguridad social, el cual fue verificada

fisica y documentalmente por el suscrito.
Se adjunta certificacion de cumplimiento.

Cordialmente;

SERGIO ANDRES4#ALMA VARGAS

Gerente de Infancia, Adolescencia y Juventud

Supervisor

\\Cﬁ



CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito, SERGIO ANDRES PALMA VARGAS, identificado con cédula de ciudadania No
93.137.789, en calidad de Supervisor del Contrato N° 2478 del 19 de diciembre de 2025, suscrito
entre el DEPARTAMENTO DEL META y D&D GESTION PUBLICA SAS.

CERTIFICA QUE:

D&D GESTION PUBLICA SAS, identificada con NIT No. 901949157-1, cumplié de manera integral
y satisfactoria con el cumplimiento del contrato segun los items estipulados y caracteristicas de cada
uno, y que por medio de comprobante de entrada de consumo n° 647 del 27 de diciembre 2025 y
comprobante de salida de consumo n° 569 del 27 de diciembre de 2025 el contratista realizo la
entrega de 911 souvenirs de matrimonio navidefio y 911 souvenirs mug perscnalizado, los cuales se
observan a continuacion en la relacién general:

VALOR
ITEM DESCRIFCION UNIDAD CANT UNITARIO | YALOR TOTAL

souvenirs. matnmonio tradicional navidefio empacado en bolsa
nawvideiia
-Vino de manzana sin alcohol (tradicional). bebida elaborada a base
de jugo fermentado y desalcoholizado, con sabor dulce v aroma
frutal caracteristico. contenido neto: 750 mil. presentacién: botella de
viddrio con tapa de rosca o cercho. sabores manzana, uva, fresa. con s
1 reqistro Invima visible en el empaque unidad 911 $26 500,00 24 141 500 00
-gallelas navidefias: gallelas dulces homeadas. con formas y *
decoracion alusiva a la navidad (estrellas, arboles, bastones, etc ),
elaboradas con ingredientes tradicionales presentacidn: empaque
individual con motivos navidefios contenido neto: 200 g por unidad.
con registro Invima visible en el empaque |

enlrega de souvenir simbdlico para aclto de ciemme (mug
personalizado con alto” 9 cm, ancho: 8 cm, didmetro 8 cm, material
ceramica, color blanco, drea sublimable alto: 9.5 cm x ancho. 19
2 | cm). previa concertacidn de disefio con supenvision unidad 911 S 9250 $ 8426 750,00

valor
total $ 32.568 250

en desarrollo del contrato cuyo objeto es: FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LAS
MADRES COMUNITARIAS, MADRES SUSTITUTAS Y MADRES TUTORAS DEL
DEPARTAMENTO DEL META, CON EL PROPOSITO DE MEJORAR LOS PROCESOS DE
ATENCION Y ACOMPANAMIENTO A LAS FAMILIAS Y COMUNIDADES.

La entrega se realizé cumpliendo con las condiciones técnicas exigidas en el contrato.
En calidad de supervisor del contrato, doy fe de que estos componentes fueron ejecutados a

cabalidad y recibido a satisfaccion, y expido la presente certificacién como soporte del tramite de la
respectiva cuenta de cobro.

En constancia se firma en la ciudad de \jffavicengi dia 02 de febrero del 2026.

Atentamente,

SERGIO ANDRES PALMA VARGAS
Gerente de Infancia, Adolescencia, y Juventudes
Supervisor de! Contrato

Secretaria Social -Departamento Meta.

o\



