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PLIEGQ DE CONDICIONES DEFINITIVO

Modalidad de Seleccién: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
Niimero de Proceso: SAMC-004-2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y DE TRANSPORTE PARA LAS
ELECCIONES DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA PARA EL PERIODO
CONSTITUCIONAL 2026-20307,

Ef Municipio de Villavicencio en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850
de 2003, convoca a las veedurias ciudadanas a realizar el control social al presente proceso, para este efecto
podran presentar sus cbservaciones a través de la plataforma del SECOP 1.

Villavicencio, abril de 2026
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10.

RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento

Verificar este numeral responsablemente en el formato dispuesto en el proceso de
convocatoria, en lo relacionado a no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas, asl como en conflicto de inlerés para contratar.

El MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en
el presente proceso de seleccion.

Asegurese que cumple con las condiciones vy redne los requisitos aqui sefialados y proceda
a reunir cuidadosa vy diligentemente la informacidn y documentacién exigida y verifigue la
vigencia de fales documentos en los casos que sea reguerido vy siga las instrucciones que
se imparten para la elaboracién de su propuesta

Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio a través de la plataforma del
SECOP I, no se atenderan consultas personales, ni telefénicas. Ningun convenio verbal con
el personal del MUNICIPIC, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o
modificar ninguna de las eslipulaciones y obligaciones contenidas en la presente
convocatoria publica.

Revise la pdliza de seriedad de su propuesta y verifique que esté conforme con lo solicitado
en el presente pliego de condiciones

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para verificar toda la informacion suministrada en ella.

Los proponentes con la sola presentacion de su propussta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en
caso de ser necesario, cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada del
proponents o de algune de los miembros del consorcio o de la unién temporal.

Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar en la paging web
www.colombiacompra.gov.co

Tenga presente: la fecha y hora de enirega de la propuesta prevista para el presente proceso
de sefeccion. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TERMINO
PREVISTO, ni por fuera de la plataforma electronica del SECOP U,
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GENERALIDADES

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del art. 25 de ia Ley 80 de 1993, de! articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas pertinentes, se deja constancia que para
adelantar el presente proceso de contratacion se toman come base los estudios previos realizados
por la Secretaria de Gobierno del Municipio de Villavicencio.

Iguaimente se tienen en cuenta ios elementos contenidos en el Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082
de 2015 referente al contenido minimo del pliego de condiciones v derias documentos necesarios
para continuar con el proceso de contratacion respectivo, tal como se define a continuacion:

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuUscula inicial deben ser entendidas con
el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
de acuerdo como lo requiera el contexto en ef cual son ulilizados. Otros términos utilizados con
mayscuta inicial deben ser entendidos de acuerde con la definicion contenida en e Decreto 1082 de
2015, Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio.

DEFINICIONES GENERALES
Es la decision final dei Municipio de Villavicencio, expedida por medio de un
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Procesoc de
Contratacion,
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de
Condiciones y que hacen parte integral del mismo.
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.
Es el negocio juridico que se suscribira entre el Municipio de Villavicencio y el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obfigaciones
reciprocas y se conceden derechos sorrelativos.
Oferta Es la propuesta presentada al Municipio de Villavicencio por los proponentes.
Pliego de Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y del futuro
Condiciones Contrato.
Es |z posicidn que ocupa el Proponente que una vez habilitado, obtiene el
puntaje mas alto luego de efectuarse ia evaluacion prevista en el presente

Adjudicacién

Anexo

Contratista

Contrato

Primer Orden de

Elegibili . .
gibilidad Pliego de Condiciones.
Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
; ; - ) : . o
Proponente nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,

unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para

participar en el Proceso de Contratacion.

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dolares de los Estados
Unidos de Ameérica certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia

TRM h . L

para una fecha determinada publicada en la pagina web

www.superfinanciera.gov.co
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TITULO |

DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN, OBRA O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

1.1. DESCRIPCION TECNICA Y DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO

DEL CONTRATO

ITEM

cODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

ELECCIONES PRESIDENCIALES PRIMERA VUELTA - 0

SERVICIO DE LOGISTICA

80161800

Alguiler de sillas plasticas sin brazos
color blanco para ser entregadas en los
puestos de votacidén del area urbana, el
dia antes de elecciones y recogidas el dia
siguiente a ia eleccion. Medidas 87,5cm X
46,5cm X 52,5cm  aproximadamente,
Servicio de alguiler por fres (03) dias

Unidad

§40

80161800

Alguiler de mesas plasticas color blanco
para ser entregadas en los puesios de
votacion del area urbana, ef dia antes de
elecciones y recogidas el dia siguiente a
ia eleccion. Medidas 74em X 73cm X
73cm  aproximadamente. Servicic de
alquiler por tres (03) dias.

Unidad

500

SERVICIO DE TRANSPORTE

78111800

Servicio_de Transporte Especial en
Vehiculos tipo camioneta modelo 2010 o
superior, de 4 pasajeros para el dia de la
gleccidn, los cuales deben estar en la
Registraduria Especial desde las 4:00am
hasta 11:5%pm, para el area rural de la
ciudad, suministro de combustible, pago
de pegjes, y disposicion de conductor por
un dia. {1 dia de servicio)

Vehiculo

20

78111800

Servicio de Transporte Especial en
Vehiculos fipo camioneta medelo 2010 o
superior, de 4 pasajeros, desde el viernes
antes de elecciones hasta que finalice los
escrutinios, ios cuales deben estar en la
Registraduria Especial desde las 4:00am
hasta 11:59pm, para el area urbana de la
ciudad, disposicion de conductor por siete
dias. ( 7 dias de servicio)

Vehiculo
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78111800

Servicio_de Transporte Especial en
Vehiculos tipo camioneta o campero para
4 pasajeros, modelo 2010 o superior, uno
por cada zona por 3 dias, desde el viernes
antes de eleccicnes hasta el dia de
elecciones, viernes y sabado desde las | Vehiculo
8:00am a 5:00pm, y el domingo de la
eleccion desde las 4:00am a jas 11:59
pm. disposicién de conductor por 3 dias,
lo anterior para el area urbano. (3 dias de
Servicio)

20

78101800

Servicio de Transporte De Carga en
Vehiculos tipo Camicnes de estacas
carpado con capacidad de carga de 1.5
toneladas o superior por 3 dias, sabado
anterior a la eleccién y lunes posterior a la
consulta para traslado urnas, cubiculos y
material sobrante de los puesios de
votacién del area urbana v el dia de que
finalice el escrulinio para recoger fas
arcas con sus respectivo material
electoral. Tendrd el correspondiente
acompafiamientc de un servidor de la
Registraduria Especial. Debe presentarse
en la Registraduria Especiai de
Villavicencic y con disponibilidad de
conducter hasta finalizar la entrega vy
recoleccion, con suministro de
combustible

Camidn

SERVICIO DE ALIMENTACION

90101603

Servicio de Alimentacién:
REFRIGERIO

SANDWICH de 400 grs que inciuye polio
desmenuzade, jamon lechuga crespa,
gueso, pan fresco y scompafiado de
porcién de 100 grs de papa en casquitos
o francesa, con servilletas y bebida
carbonatada de 200 mi o jugo en caja de
200 mi ( todo debe venir empacado en
material ecoldgico y entregado en la
Registraduria Especial en el horario
establecide por el supervisor del conirato}

Unidad

450
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90101603

Servicio de alimentacion:
REFRIGERIOOpcion 1 —Hamburguesa-
Composicién minima por unidad: Pan
fresco para hamburguesa, con: Queso: 2
lonjas de 40 ¢ cada una {fotal 80 g).
Lechuga crespa; 15 g, Cebolla: 10 g,
Alimento proteinico {carne de res o pollo):
120 g {peso en crudo), Papa en casquitos
0 papa francesa: 100 g. Acompafiantes:
Bebida carbonatada 200 mi o jugo en caja
200 ml. 1 servilleta. QOpcién 2 -
Sandwich cubano - Composicion
minima por unidad: Pan de finas hierbas
de 20 cm — 110 g. Jamén de cerdo 2
lonjas de 40 ¢ cada una (iotal 80 g).
Queso: 2 lonjas de 40 g cada una (total 80
g). Tomate en rodajas: 20 g. Cebolla] Unidad
cabezona: 10 g. Pepinillos: 15 g. Salsa de
pifia: 35 g. Salsa de tomate: sobre
individual 8 g. Salsa showy: socbre
individual 8 g. 1 dulce o carameio en
empaque individual. Acompanantes:
Papa en casquitos o papa francesa: 100
g. Bebida carbonatada 200 ml o juge en
caja 200 mi. 1 servilleta. Todo debhe venir
empacadc en material ecolégico vy
enfregado en la Registraduria Especial en
el horario establecidao por el supervisor del
contrafo.

Nota: Estos refrigerios seran para
entrega del dia demingo de las elecciones
y los dias de escrutinios, segin
requerimientc del supervisor.

1000

90101603

Servicio de Alimentacién: ALMUERZO
TIPO EJECUTIVO COMPUESTO POR:
100 gramos de fruta de temporada, una
porcién de arroz de 100 gr, una porcion de
200 gramos de alimentos proteinico
{carne magra de res o pechuga de polic)
asada o a la plancha. una porcién de
tubérculo al vapor de 120 gramos {papa
comun o criolla, yuca, platano maduro o
verde. Juge caja tetrapack de 200 mi, con
cubiertos y servilletas (todo debe venir
empacado en material ecolégico vy
entregado en la Registraduria Especial en
el horario de las 12:00m).

Unidad

450

10

90101603

Botellas de agua x 300ml. Certificacion
invima. Entregadas en la Registraduria
Especial el domingo de elecciones en el
horario 8:00am

Unidad

1000
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SERVICIO DE LOGISTICA

Alquiler de sillas piasticas sin brazos
color blanco para ser entregadas en los
puestos de votacion del drea urbana, &l
11 180161800 |dia antes de elecciones y recogidas el dia| Unidad 940
siguiente a la eleccidn. Medidas 87, 5cm X
46,5cm X 525cm  aproximadamente.
Servicio de alquiler por tres (03) dias.
Alguiler de mesas plasticas color blanco
para ser entregadas en los puestos de
votacion del area urbana, el dia antes de :
12 |80161800 |eleccicnes y recogidas el dia siguiente a| Unidad 500
la eleccion. Medidas 74cm X 73cm X
73cm aproximadamente. Servicio de
alquiler por tres (03) dias

SERVICIO DE TRANSPORTE

Servicio de Transporte Especial en
Vehiculos tipo camioneta modelo 2010 o
superior, de 4 pasgjeros para el dia de la
eleccion, los cuales deben estar en la
13 (78111800 | Registraduria Especial desde las 4:00am | Vehicuio 20
hasta 11:58pm, para e area rural de la
ciudad, suministro de combustible, pago
de peajes, vy disposicién de conductor por
un dia. (1 dia de servicio)

Servicioc de Transporte Especial en
Vehiculos tipo camioneta modelo 2010 o
superior, de 4 pasajeros, desde el viernes
antes de elecciones hasta que finalice los
14 178111800 |escrutinios, los cuales deben estar en la| Vehiculo 4
Registraduria Especial desde las 4.00am
hasta 11:59pm, para el drea urbana de la
ciudad, disposicién de conductor por siele
digs. (7 dias de servicio}

Servicio _de Transporte Especial en
Vehiculos tipo camioneta 0 campero para
4 pasajeros, modelo 2010 o superior, uno
por cada zona por 3 dias, desde el
viernes antes de elecciones hasta &l dia
15 [78111800 |de eleccicnes, viernes y sabado desde fas | Vehliculo 20
8:00am a 5:00pm, y el domingo de ia
eleccién desde las 4:00am a las 11:59
pm.disposicion de conductor por 3 dias |,
lo anterior para el area urbano. ( 3 dias de
servicio)
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16

78101800

Servicio _de Transporte De Carga en
Vehiculos tipo Camiones de estacas
carpado con capacidad de carga de 1.5
toneladas o superior por 3 dias, sébado
anterior a la eleccién y lunes posieriora la
consulta para traslado urnas, cubfculos y
material sobrante de los puestos de
votacion del area urbana y el dia de que
finalice el escrutinio para recoger Ilas
arcas con  sus respectivo material
electoral. Tendra el correspondiente
acompahamiento de un servidor de la
Registraduria Especial. Debe presentarse
en la Registraduria Especial de
Villavicencio y con disponibilidad de
conductor hasta finalizar la entrega v
recoieccion, con suministro de
combustible

Carmidn

SERVICIC DE ALIMENTACION

17

20101803

Servicio de Alimentacion:
REFRIGERIO

SANDWICH de 400 grs que incluye pollo
desmenuzado, jamoén lechuga crespa,
queso, pan fresco y acompafiado de
porcién de 100 grs de papa en casquitos
o francesa, con servilletas y bebida
carbonatada de 200 ml o jugo en caja de
200 ml { todo debe venir empacade en
material ecolégico y enfregade en ia
Registraduria Especial en el horario
establecido por el supervisor del contrato)

Unidad

450

18

80101603

Servicio de alimentacién:
REFRIGERIO

Opeidén 1 -~ Hamburguesa- Compaosicion
minima por unidad: Pan fresco para
hamburguesa, con: Queso: 2 lonjas de 40
g cada una (total 80 g). Lechuga crespa:
15 g, Cebolla: 10 g, Alimenio proteinico
{carne de res o pollo); 120 g (pesc en
crudo}, Papa en casquitos ¢ papa
francesa: 100 g. Acompafiantes: Bebida| Unidad
carbeonatada 200 ml o jugo en caja 200 mi.
1 servilleta.
Opcion 2 ~ Sandwich cubano -
Composicion minima por unidad: Pan de
finas hierbas de 20 cm — 110 ¢. Jamon de
cerdo: 2 icnjas de 40 g cada una {total 80
g). Queso: 2 lonjas de 40 g cada una (total
80 g). Tomate en rodajas: 20 g. Cebolla
cabezona: 10 g. Pepinilios: 15 g. Salsa de

600
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pifta: 35 g. Salsa de tomate: sobre
individual 8 g. Salsa showy: sobre
individual 8 g. 1 dulce o caramelo en
empaque individual  Acompafiantes:
Papa en casquitos o papa francesa: 100
g. Bebida carbonatada 200 ml o jugo en
caja 200 ml. 1 servilleta, Todo debe venir
empacado en material ecoldgico vy
entregado en la Registraduria Especial en
el horario establecido por el supervisor del
contrato.

Nota: Estos refrigerics seran para
entrega del dia domingo de las elecciones
y los dias de escrutinios, segin
regquerimiento del supervisor,

Servicio de Alimentacidén: ALMUERZO
TIPO EJECUTIVO COMPUESTO POR:
100 gramos de fruta de temporada, una
porcidn de arroz de 100 gr, una porcidn de
200 gramos de alimentos proteinico
(carne magra de res o pechugza de pollo)
asada o a la plancha. una porcidon de

9 90101603 tubéreulo al vapor de 128 gramos (papa Unidad 450
comun o criolla, yuca, platano maduro o
verde. Jugo caja tetrapack de 200 mi, con
cubiertos y servilletas (todo debe venir
empacado en material ecologico vy ;
eniregado en la Registraduria Especial en
el horario de fas 12:00m).
Botellas de_aqua x 300ml. certificacién
invima. Entregadas en la Registraduria )
20 190101603 Especial el domingo de elecciones en e Unidad 500
horario 8:00am
1.2. IDENTIFICACION DEL CODIGO UNSPSC.
No. Cédigo UNSPSC Descripcién
1 30161800 Servicios de alguiter o arrendamiento de equipo de oficina.
2 78111800 Transporte de pasajeros por carretera
3 80101603 servicios de caterin

TITULO 1l

MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

2.1. MODALIDAD DEL PROCESQ DE SELECCION

De conformidad con el objeto a centratar y considerando que el valor del presupuesto oficial tenga
valor igual ¢ superior a fa suma de $113.808.826 y hasta la suma de $1.138.088.250 como lo
establece el articulo PRIMERO de la Resolucion No. 165 de 2025 por medio de la cual se fijan las
cuantias en contratacién de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio, y segun el
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articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, la seleccion abreviada de menor
cuantia es la modalidad de seleccidn objetiva prevista para aquellos sventos en que, por las
caracteristicas del objeto, 1as circunstancias de la contratacion ¢ la cuantia, es procedente un tramite
simplificade que garantice eficiencia en la gestién contractual

Con base en el presupuesto oficial establecido para el presente proceso, el valor asciende a
$347.914.200 MCTE. En consecuencia, siempre que dicho presupuesto oficial se encuentre dentro
del rango de menor cuantia fijado para la vigencia por el Municipio de Villavicencio mediante la
resclucion municipal de cuantias vigente (165 de 2028}, el proceso debe adelantarse por Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia, conforme a la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

El objeto para contratar corresponde a la "prestacion de servicios de apoyo logistico y de transporte”
para elecciones Presidencia 2026, gue integra componentes operativos coordinados:

> ftransporte de personas (servicio especial)

» transperie de carga

» alimentacién preparada y entregada en horarios definidos
» alguiler/entregalrecogida de sillas y mesas.

Este enfoque integral implica cocrdinacidon de operacion, horarios, alistamiento, disponibitidad,
responsabilidades unificadas, y controf de calidad/entrega en eventos criticos del calendario electoral
{Congreso el 8 de marzo de 2026 y Presidencia el 31 de mayo de 2028, enire otros hitos)

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades
estatales deben adquirir los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través de los
Acuerdos Marco de Precios (AMP) administrados por la Agencia Nacional de Contratacidn Pdblica -
Colombia Compra Eficiente (CCE), cuando exista un acuerdo vigente y aplicable al objeto contractual
requerido.

Tras revisar los AMP/TVEC, se evidencia que no existe un solo Acuerdo Marco que cubra
integralments &l objeto “apoyo logistico electoral” {transporte especial + carga + alimentacion
preparada + alquiler de mobiliario con logistica de entrega/recogida) bajo una Gnica cperacion
secundaria.

Esto conduce a que no sea viable tramitar el objeto completo mediante un solo catalogo/AMP, por
tratarse de una necesidad multicomponente cuya ejecucidn exige integracion operativa y asignacion
clara de responsabilidades.

AMP relevantes identificados y por qué no reemplazan el proceso integral

1. Transporie Terrestre Especial de Pasajeros Il (TVEC): Se identificc el AMP de Transporie
Terrestre Especial de Pasajeros I, con comunicacion de vigencia indicando plazo maximo para
colocar érdenes de compra hasta el 2 de abril de 2026.

Este AMP cubre transporte especial de pasajeros, pero no cubre por s/ mismo:
{i} tfransporte de carga (camiones estacas carpados para urnas/cubiculos),
{iiy akquiler y logistica de sillas/mesas,
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(iii} alimentacion preparada tipe refrigeriofalmuerzo/cena bajo los parametros definidos.

En consecuencia, aun existiendo este AMP para una parte del requerimiento, no sustituye la
contratacion requerida para el servicio fogistico integral.

2. Servicio Integral de Aseo y Cafeteria V (TVEC): Existe el AMP de Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria V, con vigencia 08/07/2025 a 08/07/2027.

Este AMP esta concebido para un servicio integral asociado a aseo/cafeteria (tipicamente operacién
permanente con componentes propios del acuerdo), por lo cual no corresponde de manera directa a
la necesidad especifica de alimentacion electoral por demanda, entregada en ventanas horarias
criticas y ligada a jornadas electorales, ni_cubre el conjunto completo del objeto logistico
electoral.

Dado que la normativa obliga a verificar AMP y usario cuande cerresponda al bien/servicio requerido
(v exista catalogo aplicable), la Entidad deja constancia de la revisién; pero al no existir un AMP
tnico e integral que satisfaga el objeto contractuat compieto, la Entidad puede adelantar el proceso
por la modalidad que corresponda seglin cuantia: Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.

En mérito de lo expuesto, y teniendo en cuenta (i) la causal legal de seleccidn abreviada por menor
cuantia prevista en la Ley 1150 de 2007, (i) el procedimiento reglado en el Decreto 1082 de 2015
para esta modalidad, vy (i} la revision de instrumentos de agregacion de demanda en la cual se
constats la inexistencia de un Acuerdo Marco Unico que cubra integralmente el objeto de apoyo
fogistico electoral, la Entidad adelantara el presente proceso mediante SELECCION ABREVIADA
DE MENOR CUANTIA, garantizando los principios de transparencia, economia, responsabilidad y
seleccion objetiva.

TITULO Hi
CRITERIOS DE SELECCION INCLUYENDO FACTORES DE CALIDAD QUE OTORGAN
PUNTAJE, INCENTIVOS APLICABLES Y FACTORES DE DESEMPATE

3.1. REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento dei contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica y las condicicnes de experiencizg, la capacidad financiera y de organizacién de los
proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para Ia
participacién en el proceso de seleccién y no otorgaran puntsje.

Toda la informacion que se exige debe ser presentada en forma clara y a fravés de la documentacion
exigida en la plataforma SECOP i1

Asi mismo, en aplicacién del paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 modificado por el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 estiputa: "la ausencia de requisitos © fa falta de documentos
referente a la futura contratacion, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran
de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacidn de puntaje, deberan ser soficitados por las
entidades estatales y deberdn ser entregados por los proponentes hasta ef término de traslado del
informe de evaluacion . Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
pedran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al clerre del proceso.

Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes criterios de HABILITACION:
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CRITERIO HABIL / NO HABIL
Evaluacién Juridica HABIL / NO HABIL
Evaluacién Financiera y Organizacional HABIL / NO HABIL
Evaluacion Técnica {Experiencia y otros) HABIL / NO HABIL

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el comité evaluador que el
MUNICIPIO designe para el presente proceso sera responsable de verificar 12 totalidad de las
propuesias presentadas, con sujecion a lo establecido en este pliego de condiciones. Por ello,
realizara la verificacion, habilitacién y evaluacién de las ofertas dentro del término establecido en &
cronograma respecto a los requisitos habilitantes correspondientes a la capacidad juridica,
capacidad financiera, capacidad de organizaci6n, factores técnicos: de experiencia y otros técnicos.

Dentro del término legal podré solicitar 2 los proponentes las aclaraciones y explicaciones
indispensables sobre el contenido de las ofertas, sin que con ello se pueda modificar, mejorar,
adicionar o completar los ofrecimientos hechos.

Para efectos de subsanar, el proponente dispondra del término estipulado por la Entidad de acuerdo
con el crenograma establecido para el proceso.

El comité evaluador, Juego de verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, determinara
cudles propenentes no se encuentran habilitados para participar en el proceso de seleccidn y asi lo
senalara en el informe preliminar. Para el caso de licitacidn de obra publica y concurso de méritos
abierto diche informe deberd contener adicionalmente el resultado de la evaluacion objeto de
puntuacion {a excepcién de oferta econémica en la licitacion de obra publica).

Los proponentes podran presentar observaciones frente a los informes de verificacion de requisitos
habilitantes y calificacidn (En &l caso que aplique) dentro de los tres (03) dias de trasiade de acuerdo
a la modalidad de seleccion de acuerdo al cronograma establecido para el proceso.

Tanto el informe de verificacién como el de evaluacidn seran publicados en el Sisterna Electrénico
para la Contratacion Pubiica (SECOP 1.

Vencido el plazo de subsanabilidad se retomaré la evaluacion de ofertas por el comité evaluador a
fin de publicar el informe final evaluativo de las mismas, consignando la asignacién de habilitacion
frente a cada oferta {en caso de gque haya variacién en la evaluacién preliminar).

3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO
a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA (ANEXO).

De acuerdo con el modelo suministrado por EL MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con
su oferta una carta de presentacién que deberd estar firmada por el proponente, persona natural o
por e representante legal de la sociedad, consorcio, unién temporat o cualquier tipo de asociacion,
indicando su nombre, documente de identidad, y demas datos requeridos en el formato suministrade
con este pliego de condiciones o apcderado, quien debera anexar el respective poder, con la
facultad expresa de representacion dentro del proceso en curse, segun el caso. Se debera
diligenciar el anexo contenido en el presente documento. El representante legal debe encontrarse
debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrate resuitante,
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Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, ef articulo 8° de la Ley 80
de 1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, el Proponente
declarara que no se encuentra incurso dentre de dichas inhabilidades e incompatibilidades v que
renuncia a la presentacion de la propuesta y al contrato en caso de gue sobrevenga aiguna de eilas,

El Municipio soloc admite la presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que ef oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos gue surgen del mismo,
cuando participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en
Consorcio, Unién Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean conyuges
o compafieros permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grade de consanguinidad
o segundo de afinidad con cualquier otrz persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no
habiles. El Municipio no aceptara propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA
DE COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O
CUALQUIER OTRA FORMA DE ASOCIACION, S EL PROPONENTE ES PLURAL.

Cuando el Proponente sea una persana juridica deberd anexar el Certificado de Existencia y
Representacion Legat y la persona natural deberd anexar Registro Mercantii expedido por la
autoridad competente.

El objeto social o la actividad econdmica deberan estar directamente relacionados con el objeto del
presente proceso de seleccion,

El Certificado de Existencia y Representacién Legal o registro mercantil deberan haber sido
expedidos con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, la certificacion tendrd validez con la primera fecha
de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracion de la persona juridica no sera
inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y dos afios més. En el caso de los Consorcios y de
las Uniones Temporales, cada unc de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individuaimente con esta regla, para el caso de personas naturales dicho registro debera tener una
antigledad de un afio anterior al cierre del proceso.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacidn expresa del drgano social
competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial, expedido con fecha
no mayor a quince (15) dias calendario anteriores a [a fecha de cierre del proceso de seleccidn.
Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta autorizacién tendra validez con la primera fecha de
cierre.

En el casc de los Conscrcios v Uniones Temporaies, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren deberd contar con dicha autorizacion, hasta el valor del
Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7°. De [a Ley 80 de 1893 y en los articulos 1.568, 1.569 y
1.571 del Cédigo Civil.
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Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar
un apoderade domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, parala
celebracidn del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo
gstablecido en la Ley 80 de 1893 y la Ley 1150 de 2007.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en concordancia con los Arts.
259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Codige de Comercio.

c. CERTIFICADO DEL RUP DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA Si
EL PROPONENTE ES PLURAL.

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendré en cuenta el Registro Unico
de Proponentes RUP presentado por los oferentes. El RUP debe estar en vigente y en firme, de
acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditacién de los requisitos o asuntos
que no son acreditados por el RUP, se debe presentar la informacién y documentacion que se exija
en los pliegos de condiciones y demas Documentos del Proceso.

El proponente debera presentar con su propuesta, el certificade de inscripeién, clasificacién y
calificacion en el registro Gnico de proponentes (RUP) en la cdmara de comercio.

La inscripcion debe estar vigente y el certificado debera haber sido expedido con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria.

NOTA: La informacién contenida en el RUP debe estar actualizada con corte 31 de diciembre de
2024

De la misma forma fodos y cada unc de los integrantes del Consorcio o Union Temporal deberan
estar inscritos, calificados y clasificados so pena de tener como no habil al proponente.

d. EL ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD sl
EL PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA
UNO DE L.OS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES
A REALIZAR (EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS
EN NCMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el
DOCUMENTO de conformacion de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporaies, el retiro de un miembro integrante de ias mismas
implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unién Temporal.

Las condicicnes presentadas en la propuesta cbligan al proponente seleccionado a mantener como
minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de sjecucion del contrato, entendiéndose
por incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicién.
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En el documento de conformacion se debera expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o
de Union Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada
uno de sus integranies, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO vy si se trata de una Unidn Temporal, sus miembros deberan
sefialar la extensidon de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,

En el documento de constitucion el proponente debera sefalar como minimo [a siguiente
informacién sobre el consorcio o unién temporal:

a} Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o union temporal,
con sus respectivos documentos de identidad.

b} Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante legal
asi como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la
persona juridica que represents, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia
y Representacion Legal o en su defecto con el acta del drgano social competente. En caso de no
" contar con la facultad para comprometer a su representada, en los términos establecidos en los
presentes pliegos genera rechazo de la propuesta.

¢) Debera sefialarse ef nombre del consorcio o unidon temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o union temporal. :

e) Indicar los términos y extensién de [a participacion de cada uno de sus integrantes.

f) Domicilio del consorcio o unién temporal, y

g) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacidn de la propuesta deberd indicarse lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un
consorcio deberd indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales
no padran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO vy si se
trata de una Unidn Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje
de su participacion, los cuaies no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIOC.

b} La omision de lo sefialado haréd que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIC tome la propuesta como
presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

¢) La duracion sefialada como duracion del Consorcio o Unidn Temporal no sera inferior 2 la del
plazo de vigencia del confrato y dos afios mas.

d) Los integrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal responderan por las obligaciones
derivadas de la propuesta, conforme a ias disposiciones legales vigentes.

e) La no presentacion del documento de conformacién del Consorcio o Unidon Temporal o el no
cumplimiento de ios requisitos sefialados en el Articule 7 de la Ley 80 de 18983,
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e. REQUISITOS ESPECIALES PARA PRESENTAR PROPUESTAS A TRAVES DE PROMESAS
DE CONSTITUCION DE PERSONAS JURIDICAS.

Los interesados podran presentar oferta bajo una promesa de constitucién de persona juridica,
segln los términos y condiciones previstas en el inciso final del paragrafo 2° del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993.

Para participar bajo esta forma de asociacion deberdn cumplirse adicionalmente los siguientes
requisiios:

Acreditar la suscripcion de la promesa de contrato de constitucién de la persona juridica en cuyo
objeto se contemple la suscripcidn y ejecucion del contrato objeto del este procesos y en la que se
prevea para la persona juridica futura un término minimo de duracién por lo menos igua! al término
de vigencia del contrato y dos (2) afic mas. El perfeccionamiento del contrato de promesa de
persona juridica futura sdlo pedra sujetarse a la condicién de que se adjudique a esa persona el
contrato obieto del proceso de seleccion.

Sefialar en la promesa de constitucidn que sus miembros se obligan a permanecer en ellas durante
el termino de vigencia del presente contrato y que para la cesidn de cuotas ¢ venta de acciones se
requiere la autorizacion previa y escrita del MUNICIPIO, quien actuara de conformidad con las reglas
establecidas para el efecto en la Ley vy el pliegos de condiciones.

Designar un apoderado tinico de todos los integrantes, que se comprometan a la constitucion de Ia
persona juridica futura, con facuitades suficientes para su representacion, sin limitaciones para
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada unc de los integrantes o coparticipes en el tramite
de la SELECCION ABREVIADA, en todos los aspectos que se requieran para la presentacién de la
propuesta, la constitucion de la persona juridica prometida y para la suscripcién v ejecucién del
contrato. El poder podra constar y ser otorgado en la misma promesa de persona juridica futura o
acreditarse mediante la presentacién de documento separado.

Acreditar la existencia, vigencia, representacion legal v la capacidad jurfdica de las personas
integrantes del grupo y de sus representantes legales, para suscribir el contrate de promesa de
persona juridica y para su participacion en la persona juridica futura que se constituya, en la calidad
y proporciones de participacion en las gue cada uno de los futuros asociados se comprometa, de
conformidad con lo establecido en ef pliego.

Sefialar que la persona juridica futura serd constituida, bajo los mismos términos en que fue
presentada la oferta, garantizando el cumplimiento de los indicadores financieros exigidos.

f. CONTROL DE PAGO DE 1.OS RECURSQOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en
lo relativo al pago de aportes parafiscales v de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segun
corresponda (persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, deberd ser
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o
por el Representante Legal, cuando no se requisra Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje.
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En dicho documento se certificarad que, a2 la fecha de cierre del presenie proceso de seleccién, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis {8} meses,
contados a partir de |a citada fecha, en los cuales se haya causado ia obligacién de efectuar los
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de ia fecha de su constitucion.

El Municipio verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de
la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pagoe
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencicnadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en &l
cumplimiento dei mismo. En esie evento el oferente debera anexar certificacion expedida por ia
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su carge empleados, debera presentar el
anexo donde certifique bajo fa gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Institutc Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a 1a fecha de presentacién de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas o naturales que tengan empleados, deberan afiegar las certificaciones anteriormente
mencionadas correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con ef Art. 50 de |a ley 789 de 2002, Unicamente las personas juridicas estan obligadas
a presentar certificacién de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; ‘en cuanio a las

personas naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo &l art. 9 de la Ley 828 de
2003.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personail a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el page de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramenio, indicar esia circunstancia en ia mencionada certificacion.

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se debera presentar foiocopia
iegible del Certificado de Vigencia de Inscripcidn y de antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la
fecha de cierre del proceso

TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se debera adjuntar fotocopia legible de la
Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de Contadores.

Nota: Ef Municipio dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucién Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas cbservaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberédn acompanarse de decumentos
cen los cuales se desvirtle la presuncion de Buena Fe de la que gozan los proponentes.
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Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion y/o acreditacion relativa a pagos
de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o e representante legal del
propenente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacién suministrada
por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se
considerara una falta a la verdad, lgualmente se compulsaréan copias a la Junta Central de
Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General de 1a Nacion.

g. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso
de seleccion, se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes
todas las condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso de
seleccion, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los pliegos
de condiciones y la Ley 80/83,

El proponente para participar en el presente proceso, debera constituir una garantia de seriedad de
la propuesta previamente a la presentacidn de la oferta, la cual puede consistir en uno de los
siguientes mecanismos de cobertura: (i) pdliza de seguros expedida por una compafila de seguros
autorizada para funcionar en Colombia, (i) fiducia mercantil en garantia, (i) garantia bancaria a
primer requerimiento, con el fin de aftanzar la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de ja
garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual, en casc que le sea adjudicado.
Dicha poliza debe allegarse con la propuesta so pena de rechazo de plano. Esta garantia debe ser
expedida a favor del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO N.I.T. 892.099.324 -3, de acuerdo con lo
establecido a continuacion.

La garantia debera ser por un valor equivalente al 15% del valor total del presupuesto oficial, valida
como minima por noventa (90} dias, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente deberd mantaner vigenies
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional que sefale EL MUNICIPIO.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza ¢ garantia debera tomarse con el nombre ¢ razon
social gue figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedide por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
ta sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, la garantia debera tomarse a
nombres de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni & nombre del consorcio
o unién temporal,

EL MUNICIPIO hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:

a. Llano suscripcién del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

b. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término
previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no
excedan un término de fres meses.

G. La falta de oforgamiente por parie del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contrato.
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d. El retirc de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las
propuestas.

e. Elhaber manifestado ser MiPymes para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin
cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion. (NO APLICA)

f. EL MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolvera la garantia de seriedad de las
ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por EL
MUNICIPIO las garantias confractuaies.

h. CUANDO EL PROPONENTE ACREDITE UNA DE LAS SIGUIENTES CONDICIONES: SER
MIPYME O EMPRENDIMIENTO EMPRESA DE MUJERES

La garantia debera ser por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida
como minima por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigenies
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional gque sefale EL MUNICIPIO, fas demas caracteristicas deberan
cumplirse en ios términos dados, en los paragrafos precedentes.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o0 garantia debera tomarse ¢on el hombre o razdn
sccial que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara
de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a nc ser gue en el referido documento se exprese
que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, la garantia debera tomarse a
nombres de todos sus integrantes, y no a nombre dei representante legal, ni a nombre del consorcio
© unién temporal.

EL MUNICIPIO hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:

1. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

2. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término
previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no
excedan un término de tres meses.

3. la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contratc.

4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la preseniacidon de las
propuestas.

5. EL MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolvera la garantia de seriedad de
las ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrate respective y se hayan aprobado
por EL MUNICIPIO las garantias contractuales.

EL MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolvera la garantia de seriedad de las ofertas,

una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por EL MUNICIPIO las
garantias contractuales.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPRE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESQO SUPERE DICHO MONTO.
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ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICAGION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MIPYMES CUANDOC LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA
PARTICIPACION DE MIPYMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
2212422Y221.2.423DEL DECRETO 1082 DE 2015,

En virtud del parégrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 el cual estipula: *La no enfrega de ja
garantia de seriedad junto con fa propuesta no serd subsanable y serd causal de rechazo de fa
misma”

. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO. Las personas naturales colombianas deberdn presentar copia de su cédula de
ciudadania. Las personas naturales exiranjeras, deberdn acreditar su existenciza mediante la
presentacion de copia de su pasaporte y si se encuentran residenciadas en Colombia, presentaran
copia de la cédula de extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de fa cédula de ciudadania del representante legal
y en el evento de consorcio o unién temporal, copia de la cédula de ciudadania del representante
legal de cada uno de los integrantes que lo conforman y del representante iegal del proponente
plural.

j- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T. ACTUALIZADO, El proponente deberd adjuntar junto
con su propuesta et Registro Unico Tributario-RUT, en el cual debe constar que la actividad comercial
del proponente esta relacionada con el objeto del contrato que pretende celebrar.

k. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. El MUNICIPIO consultara y verificara
si la persona natural, juridica, o integrantes de consorcio, unién temporal, asi como sus
representantes legales se encuentran sefialados en el (lftimo Boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. El Municipic consuitara a ios antecedentes
judiciales de los proponentes en la pagina web del ministeric de defensa — Palicia nacional, esta
consulia se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales ¢ juridicas del
Consorcio o Unién Temporal, segiin el caso. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta
dicho certificado actualizado.

m. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. E! Municipio consultard los
antecedentes disciplinarios de los proponentes en la pagina web de la Procuraduria General de la
Nacién, esta consulta se realizard para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o
juridicas def Consorcio o Unién Temporal, segin el caso. En todo caso el proponente podra anexar
a la propuesta dicho certificado actualizado

n. CERTIFICADQ DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC. El Municipio consultara y verificara en la
pagina Web de Policia Nacional de Colombia el Registro Nacional de Medidas Correctivas de la
persona natural y el representante legal de la persona juridica o de los integrantes del consorcio,

union temporal. En todo caso el proponente podrd anexar 2 la propuesta dicho certificado
actualizado.

o. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
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AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY
1918 DE 2018): el proponente (individual) o representante legal de la persona juridica proponente,
consercio o unién temporal, debera presentar dicho certificado donde se incluya al representante
legal, integrantes de proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la ejecucion del
contrato. (sera requerida de manera exclusiva para procesos de seleccién en la cual hay personal

en los cargos, oficios, profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menores.} (No
Aplica)

p. LIBRETA MILITAR. El Municipio consultara en la pagina Web de hitps:/iwww libretamilitar.mil.co/,
la situacion militar de los proponentes menores de 50 afios. (Si Aplica)

g. RECONOCIMIENTO COMO CONDICION HABILITANTE DIFERENCIAL LA ACREDITACION
DE SER EMPRESA O EMPRENDIMIENTO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL
SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (DECRETO 287 (MARZO 19) DE 2026, ARTICULO
2.2.1.2.4.2.6.

La entidad reconocerad como condicion diferenciat de participacion la acreditacién de ser empresa
conformada mayoritariamente por personas con discapacidad o que cuente con vinculacién iaboral
de perscnas con discapacidad, sin que su ausencia constituya causal de rechazo de la oferta.

¢ Para qué sirve?
Permite saber desde el inicio: Quiénes pueden recibir puntgje adicional y quiénes aplican a
desempates.

Como se acredita: Debera cumplir con alguna de las 4 condiciones sefialadas en el ARTICULO
22124286, del Decreto 287 de 2026 Tener presenie las condiciones para acreditar las
circunstancias alli establecidas.

3.1.2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL
Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado:

Los datos financiercs tomados a corte 31 de diciembre de 2025 fueron extraidos de la base de datos
del RUES de cada proveedor de una muestra de 28 empresas, tomando los indicadores financieros
por separado, informacion que se ocbtuvo aplicando la férmula de desviacién esténdar muestral come
lo indica el Manual identificado con el CODIGO: CCE-EICP-MA-04 VERSION publicado en
Septiembre 29 de 2023 Colombia Compra eficiente, Acapite VI denominado: Como fijar los
indicadores de capacidad financiera y de capacidad organizacional paginas 21 a 27.

Dado que en & proceso de contratacion la entidad debe establecer requisitos habilitantes
relacionados con la capacidad financiera de los oferentes y teniendo en cuenta lo estipulado en el
Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 Requisitos habilitantes contenidos en el RUP,
numerales 3. “Capacidad Financiera” y 4. "Capacidad Organizacional’, la dependencia debe realizar
un analisis de los indicadores financieros de una muestra de empresas del sector econdmico relativo
al objeto de la contratacidn, Los indicadores financieros a tener en cuenta son:

CAPACIDAD FINANCIERA:
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Busca establecer unas minimas condiciones que reflejan la situacion financiera los proponentes a
través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la suficiencia financiera del
proponente a cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

Para que un oferente sea considerado HABIL debera cumplir los siguientes indicadores financieros
y organizacionales:

INDICE DE LIQUIDEZ

Elindicador de liquidez requeride para la oferta se calculara teniendo en cuenta la siguiente férmula:

"INDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente! Pasivo Corriente = »>= 3,56

De acuerdo al andlisis realizado, se solicitara un indice de liquidez mayor o igual a 3,56; por lo tanto,
se determina que las empresas que presenten un indice mayor serdn calificadas como viables
financieramente para participar en la seleccién del contratista.

El indicador de indice de liquidez solicitado se establecié de acuerdo al promedio visto en el sector
de empresas que se dedican a realizar servicios similares a las requeridas por la entidad. Siendo
adecuado solicitar ese nivel de indice de liquidez, debido a gue las empresas que cuenten con el
indicador soticitado, son empresas que tienen la capacidad de cumplir con sus pasivos de corto plazo
sin ningun problema.

INDICE DE ENDEUDAMIENTO

El indicador de endeudamienta requerido para la oferta se calculara teniendo en cuenta Ia siguiente
formuia:

INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total = <= 0,45

El nivel de endeudamiento requerido por la entidad para et proceso debe ser menor o igual a 0,45,
El Nivel de endeudamiento fue estipulado de acuerdo al promedio arrojado por el sector en el que
se encuentran las empresas que pueden prestar el servicio que la se requiere.

Por lo tanto, se considera adecuado solicitar ese nivel de indice de Endeudamiento, debido a que
las empresas que cuenten con el indicador solicitado, son empresas que no se encuentran
endeudadas en gran proporeion por lo cual tienen fa capacidad de cumplir con el objeto a contratar

RAZON COBERTURA DE INTERESES:

RAZON COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Interés = >= 5,77

El indicador debe ser mayor o igual a 5,77, sin embargo, las empresas que no cuentan con gastos

de intereses financieros ($0), el indicador es aceptado siempre y cuando la utilidad operacional sea
positiva.
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Para Sociedades constituidas en el afio 2024 y 2025, la eva!gacién financiera de las propuestas, se
efectuara a partir de la infoermacion contenida en ei Registro Unico de Proponentes (RUP), vigente y
en firme de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 numeral 1.3 Decreto 1082 de 2015.

Tratandose de estructuras plurales cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total del
componente del indicador proporcionalmente con su participacién en |a figura, esto es, unidn
temporal o consorcio, tal como lo indica la siguiente imagen:

Numerador, * Participacién, + -+ Numerador, * Participacion_

1 P

Denominador, + Participacién, + -+ De:wmmadoa s * Par ttcapac:ztm
Yo Numerador; » Pay ticipacion, ' :

Indicador =

E . Denominador, « Participacion,

Para el caso de las esfructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el
Registro Unico de Proponente cumpliendo con la totalidad de requisitos previsto para tal fin.

Para cuando el proponente no tenga gastos de intereses registrados en el RUP, &f oferente serd
HARBILITADO con respecto a este indicador porgque no tiene intereses que cubrir.

Cuando el proponente no cumpla con os indicadores de Capacidad Financiera objeto de verificacion,
la propuesta sera evaluada como NO HABIL FINANCIERAMENTE.

CALCULO DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en &l uso de activos
de los posibles proponentes:

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: Utilidad Operacional /Patrimonio = >= 0,26

Respecto a la rentabilidad del patrimenio, los oferentes interesados deberan acreditar mediante la
informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha del
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,26

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

RENTABILIDAD ACTIVO: Utilidad Operacional /Active Total = >= 0,12

En cuanto a la rentabilidad del activo, los oferentes interesados deberan acreditar mediante la

informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente v en firme a la fecha del
cierre del proceso, que poseen una rentabilidad igual o mayor a 0,12.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Rentabilidad sobre patrimonio Utilidad opergcional / patrimonio 2 26%
Rentabilidad sobre activos utilidad operacional / activo total 2 12%

Las empresas que presenten un indice menor seran calificadas como inviables para
participar en [a seleccidon del contratista.
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Para Sociedades constituidas en ef afic 2023 y 2024, |a evaluacion financiera de las propuestas, se
efectuara a partir de la informacién contenida en el Registro Unice de Proponentes {(RUP), vigente y
en firme de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 numeral 1.3 Decreto 1082 de 2015.

Traténdose de estructuras plurales cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total del
componente del indicador proporcionalmente con su participacion en la figura, esto es, unién
temporal ¢ consorcio, tal como lo indica la siguiente imagen:

Numerador, * Pm'cicépaciénl + o Numerador, » Pm'ticipacié;zr
Deneminador, » Participacion, + -+ Denominadar, + Participacién,
Y Numerador; = Participacion,

Indicador =

T=1

T YE | Denominader, + Participacién,

Para el caso de las estructuras plurales todos los integrantes que la conforman deben aportar el
Registro Unico de Propenente cumpliendo con la {otalidad de requisitos previsto para tal fin,

Cuando el proponente no cumpla con los indicadores de Capacidad Organizacional objeto de
verificacion, la propuesta sera evaluada como NO HABIL ORGANIZACIONALMENTE.

Férmulas para calcular la desviacion estandar

Esta calculadora utiliza las férmulas siguientes para calcular la desviacién estandar:
La formula para la desviacidn estandar muestral es:

1 n
g = e E & T3
n—14 ‘(' )

i=1

donde n es el tamafio de la muestira y x-bar es la media aritmética de la musestra.

La formula para la desviacidn esténdar poblacionai es:

1 N
o= |5 2 (o — )P
gz

donde N es el tamaro de la poblacién y u es la madia aritmética de la poblacidn.
Dende x es cada indicador obtenido de realizar la operacion de dividir

Activo corriente sabre pasivo corriente de cada proveedor.
X= promedio de la suma de x dividido por N {cantidad muestra}

N= Muestra del anélisis tomado para aplicar formula
¥ = sumatoria
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3.1.3. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA Y ORDEN TECNICO

El proponente debera cumplir con los siguientes requerimientos técnicos, para lo cual se determinara
si es HABIL TECNICAMENTE

3.1.3.1. PERSONAL:

Seis (8) manipuiadores de alimentos certificados, quienes deberan acreditar una experiencia minima
de seis (B6) meses en labores de manipulacion, preparacion o servicio de alimentos en eventos,
catering o servicios institucionales o empresariales. Experiencia comprobable y verificable mediante
planillzs de seguridad socizl.

E! personal deberd contar con formacién en manipulacién de alimentos y certificado médico de
manipulador, conforme a las normas sanitarias vigentes del Municipio de Villavicencio, expedidos
por instituciones debidamente acreditadas.

3.1.3.2. VEHICULO DE CARGA:

Ef proponente deberd acreditar la disponibilidad minima de dos (2) vehicuilos tipo furgén refrigerado
(Thermo King o equivalente}, con capacidad iguat o superior a 1.5 toneladas, cilindraje 2400 cc o
superior, modelo 2022 o superior, destinado al transporte de alimentos requeridos en la ejecucion
del contrato. El vehiculo debera contar con la siguiente documentacion vigente durante todo el plazo
de ejecucién contractual:

s Licencia de fransifo.

Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT.

Certificado de revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes, cuando haya lugar.

Pdliza de seguro todo riesgo

Acta, certificacion o conceplo sanitario vigente expedido por la autoridad competente para

el transporte de alimentos.

Certificacién De Equipo De Refrigeracion

e Vehiculo dotado con sus respectivas estibas adecuadas para el fransperte de alimentos y
debidamente contramarcado para la prestacion del servicio

. o & 8

La disponibilidad del automotor podra acreditarse mediante:

a) la titularidad del vehiculo a nombre del proponente, o
b) contrato de arrendamiento o alquiler o
c) contrato de leasing.

En los casos en que el vehiculo no sea de propiedad del proponente, el documento aportado debera
garantizar la disponibilidad del mismo durante todo el término de ejecucion del contrato, sin
interrupciones, y habilitar su uso para el cumplimiento det objeto contractual.

Dentro del aicance del contrato se contempla e suministro y distribucion de alimentos destinados al
personal que participa en el desarrollo de la jornada electoral. En consecuencia, la Entidad debe
garantizar que el transporte de dichos preductes se realice bajo condiciones que preserven su
calidad, inocuidad y aptitud para el consumo humanao.
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De acuerdo con la normativa sanitaria vigente en Colombia, en especial lo previsto en el Decreto
3075 de 1997 y disposiciones concordantes, los alimentos que requieran control de temperatura
deben movilizarse en vehiculos que mantengan la cadena de frio, eviten la contaminacion y protejan
el producto frente a factores ambientales que puedan detericrarlo.

Teniendo en cuenta que los bienes a transportar incluyen productos perecederos y preparados
alimenticios, la utilizacion de un vehiculo tipo furgon refrigerado resulta un medio necesario y
adecuado para mitigar riesgos sanitarics tales como intoxicaciones, alteraciones en los alimentos o
pérdidas de producto, situaciones que podrian afectar de manera directa la salud de jurados,
testigos, fuerza publica y demas actores del proceso electoral.

Adicionalmente, la jornada electoral constituye una operacion de alta criticidad, con tiempos estrictos
y cobertura municipal, por lo que se requiere asegurar la disponibilidad real y permanente del
automotor.

3.1.3.3. TRANSPORTE ESPECIAL

Para |a prestacion del Servicio de Transporte El proponente deberd aportar:

* Resolucién vigente de Habilitacion para la prestacion del servicio de transporte terrestre
automotor de carga

» Resolucidn vigente de Habilitacion para la prestacion del servicio de transporte Especial
de pasajeros.

* Resolucidn vigente de Capacidad Transportadora; Teniendo en cuenta el Articulo 17 del
Decreto 348 de 2015, indica que [a capacidad transportadora es el numero de vehiculos
requeridos para la adecuada y racional prestacion de los servicios contratados, el oferente
debera acreditar con su propuesta la referida capacidad en los terminos y condicones fijados
por el citado decreto.

Cuande el proponente no acredite directamente la capacidad transportadora minima exigida,
podra satisfacer este requisito mediante un acuerdo de colaboracion con una empresa de
transporte debidamente habilitada, la cual debera aportar vehiculos dentro de su capacidad
transportadora autorizada y asumir responsabilidad solidaria en la ejecucion del contrato, en
los términos del Decreto 348 de 2015,

En el caso que el oferente sea consorcio ¢ union temporal cada uno de los integrantes
debera contar con 1a capacidad transportadora de acuerdo al porcentaje de participacion.

El no contar con dicha capacidad, o 1a no presentacion de la misma junto con su propuesta,
o durante el tiempo que le otorge la entidad para tal fin, sera causal de rechazo de la
propuesta.

3.1.3.4. PERFIL DE CONDUCTORES: El oferente con la propuesta debera acreditar minimo veinte

(20} conductores, que cumpla con las siguientes condiciones:
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+ Hoja de vida impresa, legible con soportes v firmada en
originai.

» Licencia de conduccidn vigente de Categoria C1 vy C2, segin

Experiencia especifica se requiera para e! tipo de vehiculo a conducir. _

relacionada de minimo + FEl personal deberd acreditar g)}(periencia !'n‘inima de seis (6)

un (1) ano. meses en labores de prestacion de servicios de tfansporte

publico, la cual debera ser comprobable y verificable mediante

planillas de seguridad social.

¢ Carta de intencidn y disponibilidad.

3.1.3.5. DOCUMENTACION DE LOS VEHICULOS: El oferente deberan allegar junto con la
propuesta la ficha técnica de los vehiculos ofertados, de conformidad con los requisitos
establecidos por la entidad.

La ficha técnica debera contener, como minimo, la siguiente informacion por cada vehiculo:
Placa, Marca, Descripcion detallada del vehiculo.

Adicionalmente, el proponente deberd acreditar la disponibitidad de minimo veinte (20)
vehiculos, para los cuales deberé aportar copia de los siguientes documentos vigentes:

s Licencia de Transito

= Segurc Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).

+ Certificado de revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes (si aplica)
= Pdliza de responsabilidad civil contractual y extracontractual, cuando aplique.

» Tarjeta de Operacion.

» Pdliza todo riesgo

Respecto de los vehiculos restantes, el proponente debera presentar una certificacion suscrita por
el representante legal, en la que conste que dichos vehiculos cuentan con la totalidad de los
documentos anteriormente sefialados y que los mismos se encuentran vigentes a la fecha de
preseniacion de la oferta.

Ademas, el proponente debera presentar dentro de su oferta, en documento aparte, constancia en
la que certifique que los vehiculos sujetos a contratacién estan en perfectas condiciones técnico-
mecanicas (tapizado, pintura, latoneria, llantas vidrios y demas componentes.

Dentro de los vehiculos relacionados en la oferta, el proponente debera acreditar fa propiedad directa
de minimo tres (3) vehiculos, evidenciable en Iz licencia de transito, o seis (8) vehiculos en calidad
de Leasing Financiero donde el locatario sea e} Proponente, con los cuales se prestara el servicio,
aportando los respectivos contratos y los documentos de aseguramiento aqui descritos.

El proponente debera presentar el Plan estratégico de seguridad vial y certificado iso: El proponente
de conformidad con lo preceptuado en et Decreto 1079 del 26 de mayo de 2015, por el cual se expide
decreto unico reglamentario def sector transporte, modificado y adicionado por el decreto 431 de
2017, debera anexar copia del plan estratégicc de seguridad vial vigente para la empresa y copia
del radicado ante la Superintendencia de Puertos y Transporte.
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El proponente debera acreditar la implementacidn de sistemas de gestién mediante la presentacion
de certificaciones vigenies bajo las normas 1SO 9001 {Sistema de Gestion de Calidad), 1SQ 14001
(Sistema de Gestidn Ambiental) e IS0 45001 (Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo), expedidas por un organismo certificador debidamente acreditado.

Las certificaciones deberan encontrarse vigentes a la fecha de presentacion de la propuesta y
corrgspondér al aobjeto del confralo o actividades relacionadas con el mismo. Asi mismo, el
proponente deberd garantizar e mantenimiento de dichas certificaciones durante la ejecucion
contractual. '

3.1.3.6. POLIZAS DE RESPONSABILIDAD

L.os vehiculos con que preste el servicic deberan tener las pdlizas de responsabilidad civil contractual
y de responsabilidad civii extraconiractual, a fin de garantizar un respaldo de la integridad fisica de
los pasajeros que se fransportan.

Adicionalmente los vehiculos gue presten el servicio de transporte deben contar con SOAT, revision
técnico-mecanica, certificado de emisién de gases todos vigentes; ademas de contar con todas las
especificaciones {écnicas requeridas para el transporte de pasajeros.

NOTA 1: El nroponente debera incluir dentro del valor de su propuesta el mantenimiento preventivo
y correctivo de los automotores que se requiera durante la ejecucion del confrato; asi mismo
garantizar la realizacién del mismo y en los casos en los que su realizacidon implique la ausencia del
vehiculo en el horario contratado o determinade con la supervision y con el Registrador Municipal,
este debera reempiazarlo por unc de similares o mejores caracteristicas.

3.1.3.7. EXPERIENCIA:

En atencién con &l numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se entiende por
Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el interesado para cada unc de los bienes,
chras v servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes
y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV", El registro debe contener la
experiencia adguirida de forma directa o a través de |a participacion del proponente en sociedades,
consorcios o uniones temporales. Esta experiencia se obliene con contratantes publica, privada,
nacional o extranjera. Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de ia Alcaldia
d?é\ Villavicencio definidos en los estudios previos, con o cual se determinara si la propuesta es
HABIL,

La experiencia del Proponente en el presente proceso se acreditard con ia presentacion de UN (1)
contrate ejecutado y liquidado con entidad plblica o privada debidamente registrados en ef RUP,
cuya sumatoria en SMMLV sea igual ¢ superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del
presente proceso, y debera contener la totalidad de ios Codigos UNSPSC que se relacionan a
continuacion:

SEGMENTO | FAMILIAS | CLASE | PESCRIPCION
78 10 18 TRASPORTE DE CARGA POR CARRETERA
90 10 16 SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING
78 14 15 SERVICIOS DE ORGANIZACION DE TRANSPORTES
78 11 18 TRANSPORTE DE PASAJERQS PCR CARRETERA
78 12 16 SERVICIOS DE MANEJC DE MATERIALES
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80 16 18 SERVICIOS DE ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE
OFICINA
78 13 18 BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO
80 14 17 DISTRIBUCION
90 10 18 SERVICIOS DE COMIDA PARA LLEVAR Y A DOMICILIO

Teniendo en cuenta que el Registro Unico de Proponentes no contempla el alcance de las
actividades contratadas por el proponente en el contrato registrado, se hace necesario que los
posibles interesados glieguen junto con Iz propuesta, copia del contrato, y acta de liquidacion y/o
acta de recibo a satisfaccion y/o certificacién que evidencie que ejecutd un contrato cuyo objeto sea
igual o similar al de Ia presente contratacion.

Cuando se certifique contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién
temporal, EL MUNICIPIO tomara para ia evaluacion la experiencia, al menos uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal debera aportar un contrato ejecutado y terminado que acredite
experiencia en obieto similar y por un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial del
presente proceso.

1. Experiencia — Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofreceré a las Entidades Estatales, identificados con e} Clasificador de Bienes vy
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en smmiv.

2. Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales v sociedades en las cuales el
interesado tenga o haya tenido participacion, de cada uno de los bienes, obras y servicios que
ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer
nivel y su valor expresado en smmiv

Nota: En caso de proponentes plurales, cualquiera de sus integrantes podra acreditar la expenencra
en los términos anferiormente previstos

Nota 1: Para la acreditacion del conirato con empresa publica y/o privada, debera anexar copia del
contrate, v ademas debera anexar acta de liquidacion y/o acta de recibo a satisfaccion y/o
certificacion que le permita acreditar las exigencias aqui sefialadas por la Entidad.

Nota 2: El proponente debera diligenciar en el anexo N° 7 con los contratos que pretende soportar
la experiencia requerida por el Municipio, solo se evaluara el primer contrato relacionado en este y
que se encuenire registrado y en firme en e RUP. No se tendra en cuenta la experiencia diferente a
la soticitada, de igual forma el Municipio solo evaluara por razones de economia procesal y celeridad
el primer contrato relacionado en el anexo, por considerar que es suficiente para acreditar lo
requerido. independientemente de que sea presentado por una persona juridica, unidn temporal o
consorcio. El Municipio, se reserva el derecho de verificar la informacion contenida en los respectivos
documentos. Cualquier informacion que se determine como no veraz, luego de hacer las
verificaciones pertinentes, serd motivo de rechazo de la propuesta.

En &l caso que el proponente haya participado en procesos de fusidn o escision empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del
contador pUblico o del revisor fiscal {si |a persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

La experiencia acreditada que se preienda hacer valer debera estar relacionada en el RUP, &l cual
debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso.
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La experiencia no relacionada en el RUP no tendré validez para contabilizar la experiencia de la
firma proponente. Esta evaluacion tiene por objeto el estudio de la documentacion para verificar el
cumplimiento de los requisitos exigides por la Ley, sus reglamentos y el pliego de condiciones en los
aspectes juridicos.

El proponente que no cumpla con la acreditacién de la experiencia de conformidad con lo
anteriormente seflalado dara lugar a gue la propuesta sea calificada como no habil técnicamente.

3.2. CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE PARA LA
ENTIDAD

Como lo sefiala el articulo 5 de la Ley 1150/2007, la escogencia del oferente sera objetiva y en el
analisis comparativo para adjudicar el proceso, el Municipio establecera un orden de elegibilidad
para la adjudicacién del confrato de acuerdo con el puntaje, obtenido por cada unoc de los
proponentes,

El Municipic seleccionard la propuesta que ccupe el primer lugar en el orden de elegibilidad de
acuerdo a lo establecide en ef presente pliego de condiciones.

Si el proceso es seleccion abreviada de menor cuantia Unicamente serén tenidas en cuenta para
efectuar la PONDERACION, las propuestas habilitadas juridica, financiera y organizacional y
técnicamente, a las cuales les sera otorgados una vez se efectiie la verificacian de los anteriores
criterios.

3.21. FACTORES DE ESCOGENCIA Y PONDERACION

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, ias propuestas habilitadas
juridica, financiera y técnicamente, a las cuales les sera otorgados una vez se efectle la verificacion
de los anteriores criterios.

CRITERIO PUNTOS

CALIFICACION ECONOMICA (MENOR VALOR) 30
CONDICIONES TECNICAS MINIMAS ADICIONALES DE CALIDAD 57,5
APQOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
INCENTIVO A LA INCLUSION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (DECRETO ’
0287 DE 2026)
INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES DECRETO
1860-2021 0.25
INCENTIVO PARA MIPYMES DECRETO 1860-2021 0,25

TOTAL 100

CALIFICACION ECONOMICA (MENOR VALOR) (30/100 Puntos)

Para efectos de la calificacion se considerarén tnicamente las propuestas habiles, es decir, aquellas
que: hayan cumplido con los requisitos, Juridico, Técnico, Financiero y Econémico; y hayan cotizado
todos los items seglin lo establecido en el presente pliego de condiciones y cuyos valores no superen
el valor unitario por item del presupuesto indicado, discriminando igualmente por componentes:, el
valor a ofertar por cada componente debe ser igual al PRESUPUESTO OFICIAL, sin que se supere
el valor presupuestado para cada componente.
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Luego de realizar ia revisibn aritmética a las propuestas presentadas y corregirlas si fuere el caso,
se procedera a asignar el puntaje de acuerdo con el valor corregide de las mismas, aproximado al
peso.

A partir del valor corregido de las ofertas, se asignara un puntaje maximo 22 PUNTOS (veintidos
puntes), de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferts
econsmica:

Métodos de evaluacion de fa oferta econdmica

METODO
i. MEDIA ARITMETICA
ii. MEDIA ARITMETICA ALTA
iii. MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
iv. MEDIA GEOMETRICA BAJA

Para la determinacion del meétodo a utilizar, se tomaran los primeros dos decimales de la TRM del
dia habil siguiente a la fecha del cierre de! proceso de seleccién. El método debe ser escogido de
acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacién:

RANGO (inclusive) Numero Método
De 0.00=20.24 1 Media aritmética
De 0.25a 049 2 Media aritmética alta
De 0.50a0.74 3 Media geométrica con presupuesto oficial
De0.75a0.99 4 Media geométrica baja

(il  MEDIA ARITMETICA
Consiste en la determinacion del promedic aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos

en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar
las siguientes férmulas:

i={

S
3|

X = Media aritmética.
X; = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con [a siguiente
formula.

[221x (1 - (%)) para valores menores o iguales a X
Puniajei=

X -7 _
[22jx11-2 ¥ para valores mayores a X

X  =Media aritmética.
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¥V, = Valor iotal de cada una de ias Ofertas i, sin decimales.
i = Numerg de oferta

£n el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a fa media aritmética se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valer de la oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

(il MEDIA ARITMETICA ALTA

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de 1a oferta
valida mas alta y ei promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcién
de ia proximidad de las ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes
formulas:

Donde,

Xa = Media aritmética alta
Vimax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmetica alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
formula.

[22]x (1 - (X‘;‘(_Vi)) para valores menores o iguales a ¥,
A

Puntajei =
Xa — Vil
[22]x}1-2 — || para valores mayores a Xa
A
Donde,
X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Cfertas i
i = NOmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta, se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética aita y el valor de la oferta, como se observa en la
férmuia de ponderacion.

(ili} MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un ndmero
determinado de veces y la asignacidn de punios en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha
media geometrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para e! calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nlimero de
Ofertas validas y se inciuira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacidn Nv veces.
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Nv, corresponde al nlmero entero inmediatamente superior a lg ralz cuadrada del namero de
propuesias habiles. :

Fosteriormente, se determinarg la media geométrica con fa inclusién del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante {a siguiente formula:

Gpo = ) [BG = PO = .+ POpy 2 Py # Pay ot By
Donde,
Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
Nv = Numero de veces que se incluye ef presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.
Po = Presupuesto oficial del proceso de contratacién,
Pi = Valor de la oferta econdmica sin decimales del Proponente |.

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

[22]x {1 - { =Vi)} para valores mencres o iguales a GPO

GPO
Puntajei=
[22] x (1 - 2 (| GPO =Vi |)) para valores mayores a GPO
GPO
Donde,
GPO = Media geométrica con presupuesto oficiai.
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = NGmero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial
se tomara el valor absoluto de |a diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el
valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(iv) MEDIA GEOMETRICA BAJA

Consiste en la determinacion de la media geométrica entre el valor total sin decimales de la oferta
valida mas baja y la media geométrica de las Ofertas validas y la asignacién de puntos se efectuara
en funcién de la proximidad de las ofertas a dicha media, como resultado de aplicar las siguientes
formulas:

Ga = (Vmin * G) 12

Donde,

Gy = Media geomélrica baja

Vmin = Valor total sin decimales de la oferta mas baja
G = Media geométrica de las ofertas validas

Obtenida la Media Geométrica baja (Ga), se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con ia
siguiente formula.
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GZ;“)) para valores menores o iguales a G,
Puntaje i =
[22]x (1 -2 (i—(—}%ﬁ)) para valores mayores a Gy
Donde,
Ga = Media geométrica baja
i = Valer total sin decimales de cada una de ias Ofertas i

[ = Numero de cferta
En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geometrica baja se tomars &l

vaior absoluto de la diferencia entre |a media geometrica bajay el valor de la oferta, como se observa
en la formula de ponderacion.

La administracién tendréa en cuenta para definir si una propuesta presenta su oferta econdmica con
precios artificialmente bajos, de acuerde con lo establecido en el Manual de Colombia Compra
Eficiente.

El anexc 4, correspondiente a la propuesta econdmica deberd coincidir con los items de la
descripcion técnica y demas informacion del estudio de mercado.

CALIFICACION DE CALIDAD (PUNTAJE: 57,5/100) discriminada asi:
ADICIONALES ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA:

La Entidad otorgara hasta 55 puntos al oferente que ofrezca lo siguiente establecido de la siguiente
manera.

El oferente que ofrezca el suministro adicional de | 5 PUNTOS
cincuenta (50) botellas de aqua potable,
certificadas por INVIMA, de minimo 300 ml
adicionales a las cantidades establecidas en los
items 11 y 22 de la ficha técnica, destinadas af
personal electoral durante la jornada de elecciones.

El oferente que ofrezca, sin costo adicional para fa | 15 PUNTOS
Entidad, el suministrc de wveinticinco (25}
refrigerios adicionales, iguales o superiores en
calidad, cantidad y empaque a los definidos en la
ficha técnica (items 8, 9, 18 v 20}, para & personal
de apoyo electoral, jurados, clavercs o funcionarios
de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

El oferente gue ofrezca, sin costo adicional para la | 37,56 PUNTOS
Entidad, la disposicién de tres (3} vehiculos
adicionales de respaldo para trasporte de
pasajeros, destinado exclusivamente para la
atencién de contingencias logisticas durante la
jornada electoral y &l escrutinio, con conductor y
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combustible incluidos, el cual debera estar
dispenible desde el inicio de la jornada electoral
hasta el cierre total del escrutinio.

Condiciones de evaluacitn:

El vehiculo adicional ne reemplaza ni modifica los
vehiculos previstos en la ficha técnica.

El vehiculo debera cumplir las mismas condiciones
técnicas exigidas para el transporte de personas y
carga.

Aplicable para apoyar los vehiculos descritos en los
items 68y 17.

Su utilizacién estara sujeta a las instrucciones del
supervisor del contrato.

Nota: El mayor puntaje asignado al vehiculo adicional de contingencia se justifica en la naturaleza
critica del servicio logfstico electoral, en el cual la disponibilidad inmediata de medios de fransporte
resulta determinante para garantizar la continuidad de la operacion, la atencién de imprevistos y el
cumplimiento oportuno de las actividades electorales y de escrutinio, sin que ello impligue
modificacidn del objeto contractual.

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100):

Para la asignacion de este puntaje se tendra en cuenta solamente las propuestas gque hayan
resultado habiles en todos los criterios de evaluacion juridica, técnica y financiera, y en los términos
de fa Ley 816 del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través
de la contratacion pablica”, para lo cual, en aplicacién de lo establecido en el articulo 2 de dicha Ley,
el Municipio de Villavicencio asignara el siguiente puntaje:

PUNTAJE | CONDICION
10 Los proponentes que oferten bienes y servicios nacionales

5 Los proponentes que oferten bienes o servicios extranjeros que incorporan
componentes colombianos.

NOTA: No se asignara puntaje por este concepto, si los bienes ofrecidos por los proponentes no
tienen alguna de las caracteristicas descritas anteriormente. Si una vez efectuada la calificacion
correspondiente, la oferta de un proponente extranjerc se encuentra en igualdad de condiciones con
la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional.

CRITERIOS DIFERENCIALES EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (DECRETO
1860 DE 2021, art 2.2.1.2.4.2.14).

En virtud de lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y con el fin de incentivar los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres, la Entidad otargara el cero punto
veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el presente documento, a los
proponentes que acrediten alguno de los supuestos del Decreto 1860:
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CRITERIOS : PUNTAJE

Cuando mas del cincuenta por ¢iente (50%) de las acciones, partes de inlerés o cuotas de participacién
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el Ullimo afic anterior a 1a fecha de cierre del procesoc de seleccion. esia circunstancia
se acreditard mediante certificacidn expedida por el representante legal v el reviser fiscal, cuando exista
de acuerdo con jos requerimientos de ley, o el contader, donde conste la distribucion de los derechos en
la snciedad vy el fiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cingusnta por clento (50%) de los empleos del nivei directivo de |la persona jusldica
sean ejercidos par mujeras y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos
el gltimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion en el mismo cargo u oiro del mismoe

nivel, ’ 0,25%

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Uitimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn. esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranieria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean
mujeres y fa participacion haya correspondido a estas durante al menos ef titime afio anterior & ia fecha
de clerre del proceso de seleccion. esta circunstancia se acreditard mediante certificacién expedida por
el represeniante legal.

INCENTIVO A MIPYMES 0,25%
Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de MiPymes en el sistema
de compras plblicas, y segdn lo dispuesto en el articulo en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que
adiciona el articule 2.2.1.2.4.2.18, a la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitule 2 dei Titulo 1 de |la Parte
2 del Libro 2 dal Decreto 1082 de 2015, s otorgaré un puntaje adicional de hasta el cere punte veinticince
por ciento (0.25%} a los proponantes gue acrediten que micro, mediana o pequefia empresa de acuerdo
con ia ley y los requisitos para establecer la clasificacion.

Notas: Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccién de areas misicnales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. en
este sentido, seran cargos de nive! directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. Esta
circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, ¢ el contador, donde se sefiale de
manera detaliada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el
nimero de mujeres y el iempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimere de documento de identidad de
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. como soporte, se anexara
copia de los respectivos documentos de identidad, copia de Jos contratos de trabajo o certificacion
laborat con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afic en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Respecio a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una
fecha de maximo freinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para &l clerre del procedimiento
de seleccidn.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales vy los puntaies adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de
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mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulc precedente y que tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento {(10%) en el consorcio ¢ la unién temporal.

INCENTIVO A LA INCLUSION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (DECRETO 0287 DE 2026)

En cumplimiento del Decreto 0287 de 2026 v la Ley 1618 de 2013, la Entidad otorgara hasta 2%
puntos a tos proponentes que acrediten la vinculacion laboral de personas con discapacidad en su
planta de personal.

ACREDITACION:

El proponente debera allegar:

« Certificacidn expedida por el Ministerio del Trabajo, o quien haga sus veces.

» Certificacion suscrita por el representante legal donde conste el nimero de personas
con discapacidad vincuiadas, tipo de vinculacidn y tiempo de permanencia.

+ Planillas de aportes al sistema de seguridad social que permitan verificar dicha
vinculacion.

Para proponentes plurales, el puntaje se otorgara cuando al menos uno de sus integrantes acredite
esta condicion, con participacién minima del 10%.

3.3. OFERTA ECONOMICA

El valor de la propuesta economica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos, los riesgos vy la administracidon de estos.

La oferta sera el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido de la correccion
aritmetica.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
fijados por tas diferentes autoridades. Los precios deberén ser desgiosados por cada uno de los
items establecidos en el presupuesto oficial que se encuentra publicado.

Los estimativos técnicos que hagan fos proponentes para la presentacion de sus ofertas deben tener
en cuenta que la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos
del proceso y que en sus calculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en
dichos documentos.

Si existe alguna duda o interrogante sobre la presentacién de los precios publicados por la entidad
en el presupuesto oficial, es deber de los Proponentes hacerlos conocer dentro del plazo establecido
en el Cronograma establecido en ef SECOP I, para |a presentacién de cbservaciones al proyecto
de pliego de condiciones para que la Entidad los pueda estudiar.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de Ia plataforma SECOPII, se deberdn aplicar los
siguientes criterios: el Proponente debera diligenciar el Anexo complementario y tener en cuenta
para el calculo del valor de ia propuesta el numero del item, la descripcidn y especificaciones técnicas
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del bien o servicio, ademas de la unidad de medida y cantidad, indicados en el cuadro
correspondiente, discriminando el valor unitario de cada bien o servicio, como se detalla en el

presupuesto oficial. El proponente deberd diligenciar el ANEXO Oferta econdmica.

Cuando el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial total o a nivel item estimado para el

proceso de Contratacion, sera causal de rechazo de la propuesta.

Para el caso de proceso de obra pablica, en la oferta econdmica no se podran superar los porcentajes
de los componentes del AlU (administracion, imprevisto y utilidad) establecidos en el presupuesto

oficial.
3.3.1. CORRECCIONES ARITMETICAS.

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. lLas operaciones aritméticas a que haya lugar en |a propuesta econdmica siempre gue exista un
error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha side errdneamente

realizada.

B. E! ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar, asi: cuandoe la fraccion
decimal del pesc sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a punto cinco {0.5)

se aproximara por defecto al numero entero.

l.a Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta economica segun |a

normativa vigente aplicable.

3.3.2, PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO.

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacidn, no parezea suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa
de planeacion y particularmente durante el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en
el articulo 2.2.1.1.2.2.4 dei Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la
Guia para el manejo de ofertas arlificiaimente bajas en Procesos de Contratacién de Colembia Compra

Eficiente, como un criterio metodoldgico.

3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate a menor precio, la entidad deherd atender lo consagrado en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 (Adicionadeo por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021) asi

como el decreto 287 de 2026:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. £n caso de empate en el
puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos
publicos, en los Procesos de Contratacién realizados por fas Entidades Estatales indistinfamente de
su regimen de contratacion, asi como Jos celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autdénomos constifuidos por Entidades Estalales, el contratante deberd utilizar las
sigufentes reglas de forma sucesiva y exciuyente para seleccionar al oferente favorecido, respetanda
en tedo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en

materia de trato nacional.
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1. Freferir fla oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
o servicios exlranjercs. Para acredifar este factor de desempate se tendran en
cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el
artfculo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, que frata del puntaje para la promacion de la
industria nacional en ios Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicaré el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el arficulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. (...)

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizars
en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de fa Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se
otorgara desde ef momento en gue ocurra el respective evento y se declare ante un
notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1983, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,

fgualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la
cual acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccion la debe impartir ef comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuc municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a agquellas en las que pariicipen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de vicléncia
intrefamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, presentaré un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria
o cuota parte de la persona furidica esté constituida por mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberd acreditar la
condicion ndicada de cada una de las mujeres que particiven en la socisdad,

aportando los documentos de cada una de elfas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando
cada uno de los infegrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anterfores de este numeral.

De acuerdo con ef articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de Ja informacion de
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de viclencia
intrafamiliar, deberd autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) def articulo 6 de la precitada Ley, corno
requisito para ef oforgamiento del criteric de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por ef proponente que acredite en las
condiciones establecidas en fa ley que por lo menos el diez por ciento {10%) de su




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-88

PROCESC GESTION A LA CONTRATACION Version: 1

Fecha:13/06/2025

FORMATOQO PLIEGO DE CONDICIONES Pagina 42 de 70

némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley
3671 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un {1} afio de
anterforidad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento
de la constitucion de la persana jurfdica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite gue
el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento {25%) de la experiencia acreditada en la oferia.

El tiermpo de vinculacion en la planta referida de que frata este numeral se acreditara
con el certificado de apories a seguridad social del Uitimo afic o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por ef empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredife la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplide ef requisito de edad de
pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o gl revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado,
en ef que se acredite, bajo fa gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el niimero de trabajadores qiie no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo
se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en fas
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un {1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momenic de la constitucidn de la persona juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad sccial-del Gltimo afio o del tiempe

- de constitucién de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1)
afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En sl caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara ef niimero
de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la
pension de vefez, familiar o de sobrevivencia, y gue cumplieron el requisito de edad
de pensién establecido en fa ley, de todos los integrantes del proponente. Las
persohas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el olorgamiento del criteric de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por
fa ley, aflegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, v
cumple la edad de pension; ademdas, se deberd allegar el documentc de
identificacién del frabajador que Io firma.
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La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se
definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de persaonal de
cada uno de sus integrantes.

b. Preferir Ia propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento {10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
ef representante legal o el revisor fiscal, segiin corresponda, bajo la gravedad de
juramenic sefialard las personas vinculadas a su némina, y e nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacidn indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendré en cuenta
la vinculacion de aquellas perscnas que hayan esfado vinculadas con una
antericridad igual o mayor a un (1} afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para fos casos de constitucion inferior a un (1) afio, se fendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del titimo ario o del tiempo
de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el emplsador.

Ademés, deberéd aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del
interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena,
negra, afrococlombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términcs del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifigue, sustifuya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total
de la ndmina de sus infegrantes perfenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcenfaje se definird de
acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integranfes de!
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas
a cualguiera de sus integranfes. En todo caso, deberd aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministeric del Interior, en la cual acredite que ef
trabajador pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la horma
que fo modifique, sustifuya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criferio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerde con ef articulo & de la Ley
1581 de 2012, se requiere que &l titular de la informacién de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa vy expresa el
fratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del arficule 6 de la Ley
15881 de 2012, como requisito para el oforgamiento del criterio de desempate,
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6. Preferir la propuesta de personas nalurales en proceso de reintegracién o
reincorporacion, para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
documentos: i} la certificacion en las desmoavilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, i) el cerificado que emita ef Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iijj el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién v
la Normalizacién que acredite que la persona se encuenira en proceso de
reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en procesa de reintegracion o reincerporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o ef revisor fiscal, si estén
obligados a tenerlo, enfregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la
gravedad de jurarnento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas partes de la persona juridica esté constituida por personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junito con los documentos de identificacién de cada
una de las personas que esté en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferiréa la oferta cuando todaos los
integrantes sean personas en procese de reincorporacion, para lo cual se entregara
alguno de fos certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas
donde mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditaré tal
situacion aportando Jos documentos de identificacién de cada una de las personas
en procese de reincorporacion.

Debido a gque para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo § de la Ley
1881 de 2012, se requiere que &l titular de la informacitn de estos, como son las
personas en procesc de reincotrporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de
manera previa v expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal
a) def articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisitc para el otorgamiernitc de este
criteric de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Este conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditarén estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el incise 1 del numeral 2 y/o el incisc 1
del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
si estan obligados a tenerio, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, gue méas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
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personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante
debe tener una participacion de por lo menos ef veinticinco por ciento (25 %) en ef
proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%} de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios. o representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
del que trata el numeral 7.1, lo manifestarsg en un certificado suscnto porla persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el oforgamiento de este criteric de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacidn de estos, como es el caso de
las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera
previa y expresa e tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a} del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el ctorgamiertto del criterio
de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decrefo 1074 de 2015,

Asimismo, se preferiré la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En ef caso especifico
en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferird la oferfa las cooperativas o asociaciones mutuales gue
cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1 074
de 2015, que sean micro, peguefias o medianas.

Tratéandose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en fos incisos anteriores
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes ‘estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras
en las que los infegrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en Jos cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con fos
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad
por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
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La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los terminos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, .en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Dscreto 1074 de 2015. '

La condicidn de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditaré con ef certificado de
existencia y representacion legal expedido porfa Camara de Comercio o la autcridad
respectiva. £n el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos infegrantes ester’ conformados Unicamente por coopsrativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o.medianas, se preferira la oferta .
de aquelios proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa ¢ asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas. '

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
gstados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento {25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas ¢ asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente perscna natural y contador publico; ¢ el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persopa juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedide bajo la gravedad de juramento, en el que conste
gue por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferiré a
este siempre que:!

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
gue tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se presentara el documento de conformacion del
proponente plural y, ademas, ese integranie acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los terminos del numeral 8 del presente artfculo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o ascciacion mutual ni sus accionistas, socios ©
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros
integrantes def proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
mediante un certificado suscritc por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que ef empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyes integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones multuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las gue los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquelios proponentes plurales
en los cuales al menos unc de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
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mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por ef
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas. :

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colective o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara
ol certificado de existencia y representacion legal en el que conste ef cumplimiento
a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifigue o
la sustifuya. Asimismo, acreditaré la condicién de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral,

12. Utilizar el método aleatorio por balotas para seleccionar al oferente.

En el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se
aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, ef Ministerio de Comercic, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefalaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasidn de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos
en el presente numeral,

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y fos arficuios 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, EI
Municipio de Villavicencio — Meta, garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i} las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP I, no se publicara para conocimienio de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o ta poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su piblico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios ¢ accionistas.

3.5. PROPUESTA UNICA HABIL.

Siluege de la verificacidn de los reguisitos habilitantes séio unc de ios proponentes resulta habilitado,
el Municipio continuara con éste la evaluacién de los factores gue arrojan puniaje y si esta conforme
con fas exigencias dei piiego de condiciones y es conveniente para los intereses del Municipio
procedera a su adjudicacion, en caso contrario a la declaratoria de desierto del proceso.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, Ia Entidad
Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla
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con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin
periuicio de las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a las Mipyme.,

TITULO WV
REGLAS APLICABLES A LA PRESENTACEON DE LAS OFERTAS, SUEVALUACIONY LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO

El presente proceso de seleccion se hard por Seleccitn Abreviada de Menor Cuantia de conformidad
con lo previsto en estos PLIEGCS DE CONDICIONES, en las disposiciones pertinentes de la Ley 80
de 1893, en las normas concordantes y reglamentarias de la misma y en las que las modifiquen,
especialmente fa Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, las que las modifiquen o adicioneny las
normas comerciales y civiles vigentes aplicables. Los presentes PLIEGOS DE CONDICIONES podran
consultarse a partir de |a fecha de publicacion en la plataforma del SECOP 1.

4.1, DOCUMENTOS DEL PROCESQ DE SELECCION

Para la elaboracion de las propuestas los mteresados deberan consultar toda la documentacion
relativa a la presente contratacion.

4.2. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS SECOP |l E INDISPONIBILIDAD
DEL SECOP il '

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley
4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co),
guias, manuales, formates, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y
proveedores, con el fin de facilitar el uso y partlcxpamon en los procesos de contratacion a traves de
la plataforma SECOP |l

De alli que se recomienda a los interesados y-eventuales proponentes consuitar dicha informacion
en el siguiente link: https:/Awww.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-iifmanuales-y-
guias-de- uso-del-secop-ii, en donde enceontraran, entre otros:

o Guia para realizar el registro en el SECOP 1.

Pasos para registrarse en el SECOP I, ~

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP 1L

Guia de creacion de propenente plural en el SECCP 1L

Guia para presentar observaciones en el SECOP Il

Guia para manifestar interés a través del SECOP . (Procesos de Seleccion
abreviada de menor cuantia). _

» (uia para presentar ofertas en el SECOP |l

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacién para efectos
de estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso,

deberan aplicar la "Guia de indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el
sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:

hitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce publicfiles/cce documentos/guia indispon
ibilidad sec opii.pdf
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SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP i, debidamente certificada por Colombia
Compra Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al
correc contratacion@villavicencio.gov.co, acorde con las direclrices de la “Guia de
indisponibilidad’va citada. En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de
Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correc, NO
seran tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la
plataforma det SECOP [l Igual situacién sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP
i presente fallas en su funcionamiento.

4.3. RESERVA DURANTE EL PROCESQ DE EVALUACION |

Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacion presentada en las
ofertas contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar ias normas legales que le sirven de
fundamento. Reserva que la Entidad mantendra en el-Proceso de Contratacion frente a terceros.

En todc caso, el municipio se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar ia propuesta.

L.a informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las propuestas vy la
recomendacion para la adjudicacion no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta
que el municipio, comunique a los primercs, que el informe de evaluacién se encuentra disponible
para que presenten las observaciones correspondientes.

4.4. COMPROMISO ANTICORRUPCION

l.os Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo respectivo, en
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumpilimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona gue en el Proceso de Contratacion
actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién
anticipada del confrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin
perjuicio de que tal incumplimiento conlleve a otras consecuencias legaies.

4.5. PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA PROPUESTA

4.5.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan
estar redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, para que los documentos en un idioma distinio al
castellano puedan ser apreciados en el Proceso de Contratacion deben ser presentados en su
lengua original junto con la traduccion oficial al castellano.

4.5.2. MONEDA.

Monedas Extranjeras: Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse
en pesos colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos
colombianos teniendo en cuenta lo siguiente: Si los valores de un contrato estan expresados
originaimente en délares de los Estados Unidos de América, los valores se convertiran a pesos
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colombianos, utilizando el valor correspondiente at promedio entre ia TRM de la fecha de inicio del
contrato v la TRM de la fecha de terminacién del confrato. Para esto, el proponente debera indicar
ia tasa representativa del mercado utilizada para la conversién de cada contrato en el Formato —
Experiencia; la TRM ufilizada sera ia certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Si tos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a ddlares de
los Estados Unidos de América, estos deberén convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para eflo el valor correspondiente al promedic entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato v la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se utilizara
la informacion certificada por el Banco de la Republica. Para el calcule se acudira al siguiente link:
https./lwww.canda.comflang/es/currency/converterf Hecho estc, se procedera en la forma
sefiaiada en el numeral anterior.

Silos valores de les estados financieros estan expresados originalmente en dolares de los Estados
Unidos de America, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicion de los
estados financieros.

Si los valores de los estados financieros estén expresados originalmente en una moneda diferente
a dblares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmentes a délares de los
Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspendiente a la fecha de expedicion de
los estados financieros. Para verificar la tasa de cambic entre la moneda y los délares de los Estados
Unidos de América, el proponente ufilizara la pagina web
hitps:/iwww.oanda.com/S0ang/es/currency/converter/ Hecho esto se procederd en ia forma
sefialada en el numeral il

Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): Cuando los
Documenios del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLYV) se seguird el siguiente proceso:

Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se
empleardn los valores histdricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Replbiica

(http:/fiwww banrep.gov.coles/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato,

Los valores convertidos a SMMLY, se deben ajustar a 1a unidad mas proxima de [a siguiente forma;
hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto ¢inco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero punto cinco (0.5). -

Si el proponente aporta certificaciones en las gue no indican el dia, sino solamente el mes y el afio,
se proceders asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcidn y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del mes
seflalado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato; se tendra en cuenta el primer dia del mes sefalado
en la certificacion.

4.5.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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El Proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establemdo en estos PLIEGOS DE
CONDICIONES y anexar toda la documentacion e><|g|da

Los representantes legales de las personas juridicas que presenten oferta deben estar previa y
debidamente facultados para comprometer a su representada.

Solo se admite una propuesta por OFERENTE, no se admitira la presentacién de varias propuestas
por el Proponente.,

Las enmiendas de la propuesta deberan ser convalidadas con la firma al pie de la misma de quien
suscribe la carla de presentacion de la propuesta. Sin este requisito, Jas enmiendas no se
considerardn validas.

Los proponentes deben presentar la propuesta completa. Cada uno de los anexos exigidos por el
Meunicipio v que hacen parte de fa propuests, deben firmarse. *

4.5.4. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Todos los Anexes y Formularios regueridos en el acapite de los requisitos técnicos y econdémicos,
deberan entregarse en formatos no protegidos contra escritura. Lo anterior con el fin de agilizar en
fos precesos de evaluacidn de ias propuestas.

4.5.5. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Seran de cargo y responsabilidad del Propo‘lnente todos ios costos asociados & la preparacion y
elaboracion de su propuesta.

4.5.6. SUJECION AL PLIEGO DE CONDICIONES.

Los proponentes deben estudiar toda Ja informacion contenida en el pliego de condiciones, anexos
y en las adendas que se produzcan en el desarrolic de esta convocatoria. Quien participa esta de
acuerde con el contenido de estos documentos y se sujeta a ellos, con la firma de ia carta de
presentacion.

4.5.7. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario plblico en ejercicio de sus
funciones o por un particular en el gjercicio de funciones publicas, deben ser apostiiados o
legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia. En armonfa con o anterior, los documentos plblicos expedidos en el exterior,
por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de
legalizacion, deben apostillarse; .en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por
un pais signataric de [a Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse.

Para el tramite de apostilla o legalizacién de dichos documentos, debe tenerse en cuenta io
establecido en la Resolucidn No. 1958 del 3 de agosto'de 2020, “Por la cual se dictan disposiciones
en materia de apostilia y de legalizacién de documentos y se deroga la Resolucidn 10547 del 14 de
diciembre de 2018", expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de
Colombia, o la norma-que la adicione, modifique o sustituya.

Por otro lado, los documentos privados expedidos ‘en el exterior no requieren ser apostiliados o
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legalizados. Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo con la Resolucién del parrafo precedente, para
efectos de apostilla ¢ legalizacion, los documentos privados deberan contener certificacion oficial de
un servidor publico o de un particular en ejercicio de funciones publicas, que avale la firma o la
entidad gue lo emite.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documenio publico legalizado
de acuerdo con la Convencién de la Haya, el MUNICIPIO no solicitard legalizaciones,
autenticacicnes o ratificaciones adicionates de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que
el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con &l Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Haya el pals de
origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos piblicos
{autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En
consecuencia, el MUNICIPIO aceptard ia Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente,

4,5.10. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES.

Al formular 1a oferta, el oferente deberd tener en cuenta todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de
estos mismos niveles territoriales, los impuesios, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales (CUANDO APLIGUE), que afecten el contrato v las actividades
que de ella se deriven, por lo gue no se aceptaran solicitudes para el reconocimiento de alguno de
estos que no se haya incluido por omision del oferente.

El oferente favorecido con la adjudicacién tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros
gue se mencionan en la minuta del contrato.

4.8, PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

4.6.1. FIJACION PLIEGO DE CONDICIONES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto N° 1082 de 2015, el proyecto
de pliego de condiciones sera publicado durante cinco (05) dias habiles segun las fechas
establecidas en el cronograma para garantizar que los interesados puedan realizar observaciones al
misma. Los actos y documentos relacionados con el proceso precontractual se podran consultar en
el PORTAL UNICO DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE SECOP L.

4.6.2. PRESENTACION DE ACLARACIONES O SOLICITUD DE CORRECGIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES ' _ :

LAS OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO SE PRESENTARAN
DURANTE EL TERMINO DE PUBLICACION DEL MISMO, EN LA PLATAFORMA DEL SECOP Il o

en forma elecirdnica a la direccién contratacion@villavicencio.gov.co cuando exista
indisponibilidad del SECOP 1. : i :

La entidad organizara las cbservacionas recibidas durante la fijacion def pliego, v las agrupara segun
su naturaleza comun; y sobre estas procedera a expedir un documento plblico motivado en el cual
consignaré las aceptaciones o rechazos de las mismas, precisande en qué casos se genera la
modificacion al pliego de condiciones o Jos demas documentos contractuales a través del pliego de
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condiciones definitivo cuando las observaciones se realicen al proyecto de pliego de condiciones o
mediante adendas cuando las observaciones sean al pliego de condiciones definitivo. En todo caso,
las aceptaciones o rechazos de fas observaciones se motivaran para lo cual seran agrupadas segin
su naturaleza comun.

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccion tendran Gnicamente valor interpretativo.

4.6.3. RESOLUCION DE APERTURA

Mediante Acto Administrativo debidamente publicitado en la plataforma de SECOP |i, el Jefe de Ia
Oficina de Contratacién ordenara la apertura de esta Convocatoria Piblica, con el fin de seleccionar
ta mejor oferta para contratar el obieto requerido.

4.6.4. PUBLICACION Y CONSULTA DE PLIEGOS

La consulta del proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo se puede
hacer en las fechas indicadas en el cronograma establecido en ia plataforma del Secop |1, asi como
los actos y documentos relacionados con el procesc precontractual.

Se garantiza a través de esta pagina la publicidad de todos los procedimientos y actos ascciados a
los procesos de contratacién, salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva. La informacién
contenida en los actos det proceso se considera oponible en et momento en que aparece publicitada
por el medio anteriormente sefialado, de conformidad con el 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto N° 1082 de
2015,

De conformidad con el paragrafo 4 del articulo 2 de ta Ley 1150 de 2007, el derecho de participacién
en la presente convocatoria es gratuito.

4.6.5. PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

La consulta y obtencidn del pliego de condiciones para participar en la presente convocatoria, se
hard a través de [a pagina Web www.colombiacompra.gov.co ., SECCP 1i, en las fechas indicadas
en el cronograma del proceso. La fecha limite de consulta de los pliegos, se entendera prorrogada
si EL MUNICIPIO mediante “adenda” llegare a aplazar la fecha de cierre ¢ plazo de [a presente
convocatoria publica. La “adenda” sefialara los términos de la prérroga.

4.6.6. MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES Y PLAZO PARA
EXPEDICION DE ADENDAS

EL MUNICIPIO podra de oficio o a peticién de parte, realizar ios ajustes que estime convenientes,
los cuales se recogeran en adendas que se enviara en mensaje publico en el SECOP Il

Igualmente, EL MUNICIPIO contestara todas las solicitudes u observaciones recibidas que den lugar
a modificar el pliego y que sean recibidas dentro del plazo a través de la plataforma del SECOP Il o
al correo contratacion@yillavicencio.gov.co cuando exista indisponibilidad del SECOP, siempre y
cuando se cumplan las condiciones estipuladas en el presente pliego de condiciones.

Para garantizar la transparencia y eficiencia de esta convocatoria, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas, a representantes legales, apoderados o socios de las personas juridicas
interesadas en participar en la convocatoria pablica. Solo seran vélidas las aclaraciones y adendas
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suscritas por ef ordenador de gasto, las que podran ser enviadas a través de la plataforma del
SECOP Hl 0 g través del correo electronico contratacion@villavicencio.gov.co cuando exista
indisponibilidad del SECCP.

Con el hecho de la presentacion de ia propuesta se entendera que el oferente conoce y acepta la
totalidad del pliego, las adendas y aclaraciones efectuadas por EL MUNICIPIO.

El plazo para expedir adendas sera fijado en &l cronograma del proceso de seleccion de la
plataforma SECOP |l

4.6.7. CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por los articules 2.21.2.42.2, 2212423y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1860 de 2021, teniendo en cuenta que el presente proceso de contratacion es inferior a ciento
veinticinco mit délares de los Estados unidos de América (USD 125. 000.00), liquidados con la tasa
de cambic gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
51 aplica la limitacién a Mipymes para el presente contrato en razoén a fa cuantia.

TCRM: INDICADOR UNIDAD VALOR VIGENCIA
DIARIO
TRM COP $511.708.497 2026

4.6.8. MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO

En el proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia el oferente debe manifestar interés
siguiendo el procadimiento indicado en la guia de CCE para poder presentar ofertas a traves del
SECOP 1.

Para io cual debe suscribirse al proceso de Contratacion en el SECOP H y para manifestar interés,
en ia linea de flempo debe hacer clic en "Manifestar interés. La entidad continuara con todos los
interesados que manifiesten interés

4.6.9. CIERRE DE LA CONVOCATORIA (Recepcidn de Propuestas)

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP ||
a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP H no
permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma,

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar la apertura de la
oferia y publicar la fista de oferentes. Realizada la apertura, se procedera a la evaluacion de las
ofertas y una vez se publiguen los informes preliminares, las propuestas son publicas y cualquier
persona podra consultartas. La Entidad Estatal daré a conocer Ia lista de ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacion.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y
en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran tenidas como recibidas

las ofertas gue hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP [l o gque no hayan sido
presentadas de conformidad con los Terminos y Condiciones de Uso del SECOP 11,

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP |, ia cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir
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ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Profocolo para aciuar ante una
indisponibilidad del SECOP /I” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para
ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace: https./iwww.colombiacompra.gov.co/secop-
iifindisponibilidad-en-el~SECOP-i.

A partir de la fecha y hora de clerre del plazo de la presente convocateria, los proponentes no podran
retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el pliego de condiciones, las
especificaciones del proyecto, su naturaleza vy localizacion, el espacio fisico de trabajo, 1a calidad y
cantidad de materiales y suministros necesarios para su gjecucion, y los demas factores que puedan
influir en el calculo del valor de su propuesta y en la iniciacién y correcto desarrollo de los trabajos;
que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que
conoce la naturaleza de ios trabajos, su costo y su tiempo de ejecucién, que formuld su oferta de
manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademéas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de
19983, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 vy demas normas complementarias. Al formular
la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

Si en esta oportunidad se advirtiere la ausencia total o inexistencia de oferentes, se podra modificar
el cronograma para adoptar de manera subsecuente al cierre, la decision periinente (declaratoria de
desierta), sin necesidad de agotar la fase de evaluacion, por obvias razones: en este evento el acto
administrativo se entendera notificado por su incorporacion en el SECOP 1.

4.6.10. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitirg la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del

objete ¢ del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en el pliego de
condiciones,

4.6.11. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesia deberd permanecer vigente por un periodo minimo de noventa (80) dias, contades a
partir de la fecha prevista para ¢! cierre del término para presentar propuesta. E! Municipio podra salicitar,
si ello fuere necesarto, la ampliacién de la vigencia de la propuesta, por el término que se reguiera.

Durante el periodo de su vigencia, la propuesta sera ifrevocable, de tal manera que el proponente no
podra retiraria, ni modificar los términes o condiciones de la misma.

El proponente que resulte favorecido con la adjudicacion del contrato debe mantener la validez de la
oferta hasta la aprobacion de la garantia Unica constituida con ocasién del mismo.

4.6.12. PLAZO LIMITE PARA SUBSANAR.

EL MUNICIPIC DE VILLAVICENCIO podré solicitar a los proponenies las aclaraciones vy
explicaciones y entrega de documentos que estime indispensables. Los proponentes deberan
allegarlos dentro del término perentoric gue le fije la Entidad, so pena de rechazar la propuesta.
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En ningln caso la oferta presentada, podra ser modificada, mejorada o agregar documentos
despues del cierre del proceso de seleccion, excepto aguellos autorizados por la ley, los cuales
seran solicitados expresamente por la entidad.

4.6.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES, ACLARACIONES Y PLAZO LIMITE
PARA SUBSANAR;

El proponente tiene |a responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma compieta e integra,
esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones v adjuntando todos los documentos
de soporie o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En casc de ser necesario, la entidad dehe solicitar a los proponentes durante el proceso de
evaluacion y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones ¢ solicitud de
documentos gue puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar 0 mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cugies podran
ser objeto de aclaracicnes y explicaciones.

Los proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el
gue fueron solicitados, durante la etapa de evaluacion, y a més tardar hasta el término de traslado
del informe de evaluacion.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisifos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacién, a mas tardar en el informe de
evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el frasiado
del informe de evaluacicn, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad
ajustara el cronograma.

Todos aguellos requisitos de la oferta que afecten Iz asignacidén de puntaie, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo gue los mismos
deben ser aportados por los proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden
ser aclarados o ser obieto de explicacién.

En virtud dei principio de buena fe, los proponentes gue presenten observaciones al Proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y
oportunidad.

4.6.14. TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Los estudios técnicos, econdmicos, financieros y juridicos necesarios para la habilitacion vy
evaluacion de las Propuestas se realizaran dentro del término establecido en la cronologia del
proceso.

4.6.15. INFORMES DE EVALUACION

En la fecha establecida en el Cronegrama, la Entidad publicara el informe de evaluacion. El informe
permanecera publicado en el SECOP y a disposicién de los interesados durante tres (3) dias habiles,
término hasta el cual los Proponentes podran hacer las observaciones que consideren y entregar los
documentos y la informacién solicitada por la Entidad en los términos sefialados en presente pliego
de condiciones, salvo que ya fo hubieren hecho en un momento anterior, de conformidad con el
mismo numeral ¢itado,
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En virtud del principio de transparencia, consagrado en el articulo 24, numeral 7 de la ley 80 de.
1993, las Entidades motivaran de forma detallada y precisa el informe de evaluacién explicande el
rechazo de lag ofertas.

4.6.16. TERMINO PARA FORMULAR LAS OBSERVACIONES A LOS INFORMES DE
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

Los informes de evaluacion de las propuestas permaneceran en la plataforma del SECOP II, por gl
plazo establecido en los Pliegos de Condiciones con el fin que los proponentes ios conozcan y para
que puedan preseniar las observacicnes que estimen pertinentes, las cuales deberan ser
presentadas dentro del términc indicado.

Los Proponentes no podran compiletar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. Las
observaciones preseniadas fuera del plazo sefialado en este numeral, no se consideraran. Las
observaciones presentadas en el tiempo sefialado serén resueltas por el Municipio. (Art. 30, num.
8o. Ley 80/43).

El comiteé evaluador procederda a realizar sus correspondientes evaluaciones, las cuales
permaneceran por ires {03) dias habiles siguientes contados a partir de la publicacién del informe de
evaluacion, con el &nimo de que subsanen si a ello hay lugar o para que presente observaciones a
los informes publicados.

Vencido el tiempo dado en precedencia, se publicara un informe definitive de evaluacién, en donde
se determinard la habilitacidn de los participantes o no, previa verificacion de la exigencia de los
requisitos habilitantes y factores solicitados en el pliego de condiciones definitive del proceso de
seleccion para determinar [2 mejor propuesta.

4.6,17. ACTO ADMINISTRATIVC DE ADJUDICACION:

El Municipio adjudicara el proceso en la plataforma SECOP il y expedird acto administrativo
mtivado; la Resolucion serd publicada en la plataforma det SECOP y sera notificada de acuerde a
lo estipula la normatividad vigente, la Resolucion es irrevocable y obliga al Municipio y al
adjudicatario, salvo lo establecido en el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, contra ella ne procede
recurso alguno, conforme a lo dispuesto en el numeral 11 del articulo 30.

4.6.18. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

De conformidad con lo establecido en el numeral 18 del Articuio 25 de la Ley 80 de 1893, El Municipio
de Villavicencic podra declarar desierta la convocatoria publica dentro del termino previstoc para la
adiudicacion cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de propuesta favorable

para la entidad, como en los siguientes casos:

1. No se presenien ofertas.

2. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias del pliego de condiciones.

3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
4. Lo contempie la ley.

4.6.19. FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Notificada la resolucion por medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente adjudicatario o
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sy represeniante legal {(segun el caso) debera suscribir el mismo en la plataforma SECCP i, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedara a favor del MUNICIPIO
DE WILLAVICENCIQ, en calidad de sancion, el vaior de |a garantia constituida para responder por
la seriedad de ia propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes y del
reconocimiento de perjuicios causados y no cublierios por el valor del depdsito o garantia,

En este evento, EL MUNICIPIC DE VILLAVICENCIO, mediante actc administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar ! contrato, dentro de los cinco (8) dias siguientes, al propconente
calificado en segundo lugar en los términos establecidos en la ley.

El contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes,
4.6.20. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez firmado el contrato para su ejecucién se requerird el cumplimiente de los siguientes
requisitos:

1. Expedicidon del regisiro presupuestal
dei contrato.

2. Aprobacion de las garantias.

3. Designacién del supervisor.

4. Actade Inicio

La verificacion del cumplimiento de todos los requisitos de ejecucion la llevara a cabo el
SUPERVISOR/INTERVENTOR del contrato. Para tal efecto el CONTRATISTA debera suscribir un
acta de inicio en la que conste el cumplimiento de los mismos.

TITULOV
CAUSALES DE RECHAZO DE L.A OFERTA

5.1. ADMISIBILIDAD ¥ RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:

Una propuesta serd habil cuande haya sido presentada oporiunamente y se halle ajustada al Pliego
de Condiciones, Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la propuesta que cumpla todos y
cada uno de los requisitos establecidos.

El municipio rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar,

B. Cuando en el mismo proceso de contratacidn se presentan oferentes en la situacion descrita
por los literales (g) y (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo
admitira {a oferta presentada primero en el tiempo.

C. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente
¢ haga parte en mas de una propuesta para el presente proceso de contratacién.

L. Que &l proponente ¢ algunc de los integrantes del proponente plural esté reportade en sl
Boletin de responsables Fiscales emitido por 12 Cantraloria General de la Replblica.

E. Quelapersona juridica proponente individual ¢ integrante del propenente plural esté incursa
en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de fa Ley 1116 de 2008.
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F. Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar o aportar un
documento de la propuesta y no io efectie dentro del plazo indicado ¢ no o realice
correctamente ¢ de acuerdo con io solicitado, siempre que la subsanacion, aclaracion,
subsane o aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito habilitante o
aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en el Pliego de
Condiciones.

G. Que la inscripcién del Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el proponente, por
primera vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme
en la fecha prevista para el cierre del process de contratacion.

H. Que el proponente no acredite ta presentacién de la informacion para renovar el Registro
Unico de Proponentes (RUP), a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo,
¢ en la fecha que establezca la ley o el regiamento, si fuera una distinta.

.  Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos del pliego de condiciones.

J. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma
de rango constitucional o legal.

K. No entregar {a Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

L. Que el objeto social dei proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de
sus integrantes, tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del
contrato.

M. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado para el proceso de contratacion.

Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefaladas en el Presupuesto Oficial,
de acuerdo con lo exigido por la entidad.

0. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

P. No discriminar en la oferta economica el porcentaje de AlU en la forma como lo establece el
Pliege de Condiciones y el presupuesto oficial. Se entiende que el proponente discrimina en
la oferta econémica el porcentaje de AlU cuando sefala el porcentaje (%) correspondiente
a la Administracién, los Imprevistos y la Utilidad. En ningln casc la entidad rechazara la
oferta por no presentar el desgiose del AlU en sumas totales aplicando el porcentaie.
{CUANDO APLIQUE)

Q. Ofrecer como AlU un porcentaje cuya sumatoria sea supetior al establecido por ia entidad
en el Presupuesto Oficial. (CUANDQO APLIQUE)

R. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

S. Presentar la oferta extemporaneamente.

T. No presentar oferta econdmica.

U. Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

V. Que el proponente no haya presentado la manifestacion de interés para participar en e
proceso de seleccion, y aun asi haya presentado prepuesta. (CUANDO APLIQUE)

W. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en el pliego de condiciones.

X. Cuando se presenten propuestas parciales.

Y. No informar todos los contratos que el proponente tenga en ejecucién antes del cierre,
necesarios para acreditar su capacidad residual conforme al pliego de condiciones.
(CUANDO APLIQUE)

Z. Cuando un proponente plural presente oferta con integrantes diferentes a los que

manifestaron interés, aungue se mantenga la misma cantidad de miembros. (CUANDO
APLIQUE)

AA. Cuando un proponente plural manifiesta interés, pero al presentar la oferta solo lo hace uno

de los miembros, como proponente singular. (CUANDO APLIQUE)
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BB. Cuando un proponente plural presente oferta con un niimero de integrantes mayor de ios
gue manifestaron interés. (CUANDO APLIQUE)

CC.Cuando el que presenta oferta o algunc de los miembros delf Proponente Plural no acredita
la condicion de Mipyme v, en consecuencia, no aporta el RUP vigente vy en firme al momento
de su presentacidn y no subsana su entrega, en los términos del pliego de condiciones
{Aplica si el proceso se limita a Mipyme)

DD.Cuando la Entidad Estatal encuenire que la propuesta aportada por un Proponente Plural se
realice con un usuario del SECOP |} diferente al de 1a unién temporal o consorcio en SECOP
11, seglin corresponda.

EE. Las demas previstas en la ley.

TITULO VI
VALOR DEL CONTRATO, PLAZO Y FORMA DE PAGO

6.1. VALOR- (PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION).

El valor total de la presente contratacion es de TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CATORCE Mil. DOSCIENTOS PESOS ($ 347.914.200).

6.2. PLAZO DE EJECUCION.

E] Plazo de gjecucion del contrato serd de Dos (2) Meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio.

Paragrafo: Ei plazo de eiecucion del contrato se establece en dos (2) meses, contades a partir de
la suscripcion del acta de inicio, con el fin de garantizar la cobertura integral de las actividades
correspondientes a la primera vuelta vy la eveniual segunda vuelta de las elecciones presidenciales.
No obstante, en aplicacion de los principios de economia, eficiencia y planeacién de la contratacion
esiatal, se precisa que, en caso de que el proceso electoral se defina en la primera vuelta, es decir,
que no se requiera [a realizacién de segunda vuelta presidencial, el plazo de gjecucion contractual
se entenderd cumplido y finalizard una vez se haya ejecutado en su totalidad el alcance
correspondientie a la primera vuelia, conforme a las necesidades establecidas por la Registraduria
Nacional del Estado Civil y a las condiciones técnicas definidas en la ficha técnica dal proceso. En
tat evento, el contrato se dara por terminado una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones
asociadas a la primera vuelta, sin que haya lugar a la ejecucion de ias actividades previstas para la
segunda vueita ni al reconocimiento de valores asociadeos a esta.

6.3. FORMA DE PAGO.

1.7 El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato de la siguiente
manera: PAGO PARCIAL 1: que corresponde a los servicios presentados en la primera vuelta de
las elecciones presidenciales, de acuerdo con el setvicic efectivamente prestado, previa
presentacion del informe de contratista, informe de cumplimiento por parte del supervisor, las
correspondientes planillas de pago de los aportes al régimen de seguridad social y/o parafiscales del
mes ejecutado, cuenta de cobro o factura PAGO FINAL: Corresponde a los servicios prestados en
la segunda vuelta de las elecciones presidenciales, de acuerdo con el servicio efectivamente
prestado, previa presentacion del informe de contratista, informe de cumplimiento por parte del
supervisor, las correspondientes planillas de pago de los aportes al régimen de seguridad social y/o
parafiscales del mes ejecutado, cuenta de cobro o factura Por ser el PAGO FINAL ademas se
realizara con acta de terminacion y liguidacion.
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Nota: en caso de que no se presente la segunda vuelta de las elecciones presidenciales, el contrato
se fiquidara con lo ejecutado en ta primera vuelia presidencial liberando el presupuesto asignado
para la segunda vuelta a favor de la entidad.

TITULO Vi
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DEL
RIESGO

7.1. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad cen el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015 en concordancia con lo establecido en el "Manual para la ldentificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Conlratacién M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, 1a tipificacion,
asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion, se determind la MATRIZ DE
RIESGOS ANEXA ai Estudio Previo y la cual hace parte integral del presente Pliego

TITULO VIII i
GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

8.1. GARANTIAS EXIGIDAS PARA LA PRESENTE CONTRATACION.

El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacion, debera constituir
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, a favor del Municipic De
Villavicencio, Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales vy ias
demas gue se exijan, las cuales debera consistir en una poliza de seguros que ampare 1os siguientes
riegos:

A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. Por el hecho de presentar la propuesta y
de vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso de seleccion, se entenderd que la
propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de
su propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso de seleccion, incluidas las prorrogas de los
plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los plieges de condiciones vy la Ley 80/93

Para participar en este proceso de seleccidn, la propuesta debe estar acompaftiada de la garantia de
su seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida a
favor del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO N.I.T. N° 892.0€9.324 - 3, de acuerdo con lo establecido
a continuacién

La garantia debera ser por un valor equivalente al 10% def valor total del presupuesto oficial, valida
como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional que sefiale EL MUNICIPIO.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, v no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese gue
la sociedad podra denominarse de esa manera.
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Cuando ia nropuesta se presente en consorcic o union temporal, la garantia debera tomarse a
nombres de todos sus integrantes con su porcentaje de participacion y no a nombre del
representante legal, ni a nombre del consorcio o unién temporal.

B. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiente del contrato cubriré al
Municipio de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio ¢ de su cumplimiento defectuoso, cuando
ellos son imputables al contratista garantizade. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera
siempre el pago del valor de |las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en
el contrate garantizado. En ese orden para la presente contratacién el MUNICIPIO exige que el
precitado amparo se constituya por un valor equivaiente al VEINTE POR CIENTC {20%) DEL VALOR
DEL MISMQ, y per térming igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

C. CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre al Municipio de los
perjuicios imputables al contratista garantizado gue surjan con postericridad a la terminacion del
contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con
ocasiéon de un contrato de consultoria, o (i} de la mala calidad del servicic prestado, teniendo en
cuenta las condiciones pactadas en el contrato. En ese orden para la presente contratacion el
MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR
CIENTO ({20%) DEL VALOR DEL MISMO, vy por término igual al plazo de ejecucion del contrato y -
cuatro {4) meses mas.

D. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACICNES: El amparo de pago de
salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrira al Municipio de los
perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laberales
a que esté obiligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal utilizado
para la ejecucion del conirata amparado en el territorio nacional. En ese orden para la presente
contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al
CINCO (5%) DEL VALOR DEL CONTRATQ, y cubrira el término de elecucion del mismo y tres {3)
aflos mas.

E. RESPONSARBILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. El valor asegurado en las polizas que
amparan la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a fa administracidn con
ocasioén de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, en ese orden
para la presente contratacion el MUNICIRPIC exige que el precitado amparo se constituya baio las
siguientes condiciones de suficiencia:

La vigencia de esta garantia debe ser igual al periodo de ejecucion del contrato. El valer asegurado
en las pdlizas gue ampearan la responsabilidad extraconiractual de 200 SMMLY,

TITULO IX
ACUERDOS COMERCIALES QUE COBIJAN EL PROCESO DE CONTRATACION

9.1. OBLIGACION EN MATERIA DE ACUERDQOS COMERCIALES.

De acuerdo a lo establecido en los articuios 2.2.1.2.4.1.1, 2.21.2.4.1.2. v 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto
1082 de 2015 se procede a astablecer si la presente contratacion se encuentra cobijada por los
mismos. Para el efecto verifica: a) Si fa cuantia del proceso lo somete al capituio de compras
piblicas. B} Si la entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras
publicas y ¢} Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del
capitulo de compras ptblicas.
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' :i)ﬁél'.:E:S"‘-KPL!C'ABLE-S

CANADA
CHILE sl NO Y
ESTADGS UNIDOS NO NIA NiA
EL SALVADOR NO N/A N/A
GUATEMALA sl NO INCLUYE VALORES NO 5l
HONDURAS NO NSA N/A N/A
ESTADOS AELG* sl S NO sl
MEXICO NG N/A N/A N/A
UNION EUROPEA 8l ] NO 51
COMUNIDAD ANDINA DE NACIONES NO N/A N/A N/A
TITULO X

TERMINOS, CONDICIONES Y MINUTA DEL CONTRATO

10.1. CBJETO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y DE TRANSPORTE PARA LAS
ELECCIONES DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA PARA EL
PERIODO CONSTITUCIONAL 20262030

10.2, LUGAR DE EJECUCION.

Municipic de Villavicencio — Meta

10.3. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato a suscribirse es un contrato de prestacion de servicios

10.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Generales:

1.
2.

3.

Acatar las disposiciones efectuadas por el supervisor.
Utiizar todos sus conocimientos en el apoyo al Municipio vy ejercer sus actividades con

honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

en el presente contrato.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tengan conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.
Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en los términos y condiciones establecidas

El contratista no podré ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones derivados de

él, ni subcontratar total o parcialmente sin la autorizacion, previa, expresa y escrita del Municipio.
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6. Dar cumplimiento a ic establecido en la propuesta del contratista, documentos que hacen parte
integral del contrato.

7. Obrar con lealtad y buena fe en |as distintas etapas contractuales, evitando dilaciones

8. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debide y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucion dei contrato.

8. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato
y de la ejecucion del mismo. '

10. El contratista es el lGnico 'responsable por la vinculacién de su personal y la celebracion de
subcontratos, todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin

‘que el Municipio adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

11. Contar con el personal capacitado y disponible para atender con inmediatez el obieto del
presente contrato.

12. Salvaguardar la informacion confidencial que se maneje en el desarrollo de la prestacion del
servicio.

13. Cumplir con ios aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales,
en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes,
requisito que debera tener en cuenta para el pago de cada una de las facturas presentadas por
el contratista, y durante la ejecucion y liquidacidn del contrato.

14. Las demas que se requirieran, de acuerdo con la naturaleza del contrate.

Especificas

1. Prestar los servicios solicitados de acuerdo con las especificaciones técnicas, determinadas por
el municipio de Villavicencio.

2.  Suministrar los elementos objeto del contrato, cumpliendo con cada una de las especificaciones
técnicas y demas condiciones sefialadas por la entidad y las incluidas en la propuesta.

3. Ejecutar las actividades logisticas regueridas para la entrega de los bienes y servicios
contratados, conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor.

4. Mantener los precios de su oferta en firme duranie la ejecucion del contrato y su vigencia, por
lo cual no se aplicara la férmula de reajuste.

5. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarroilo del contrato bajo su propia responsabilidad.

8.  Asumir la fotalidad de los costos de personal, transporte y demas gastos, ocasionados con las

.actividades previstas para dar cumplimiento al ebjeto de este contrato.

7. Entregar registro fotografico en el informe de actividades.

8. Eniregar los elementos en las cantidades establecidas, buena calidad y cumplimiento con las
especificaciones tecnicas requeridas por el municipio, en el tiempo estipulado.

9. El contratista debera coordinar 1a entrega de los alimentos, 1o cual en aplicacién de la Ley 2232
de 2022, mediante la cual se establecen medidas para la reduccion progresiva de productos
plasticos de un solo uso, {a entidad promovera la sustitucidon de recipientes elaborados en
poliestirenc expandidc u oiros materiales de dificil aprovechamiento, por alternativas
bicdegradables, compostables, reciclables o reutilizables. En consecuencia, los alimentos
suministrados en gjecucién del contrato deberan eniregarse en empaques que cumplan con
dichas caracteristicas ambientales.

10. El contratista debera planear y organizar & servicio de alimentos de primera calidad, segun las
necesidades y horarios establecidos por el supervisor designado por la entidad vy debe
entregarlos en el lugar que indique la Secretaria de Gobierno y Postconflicto y/o supervisor
designado.

11. El contratista asumira la pérdida total o parcial de los alimenios a suministrar en caso de que

estos se dafien o se deterioren por alguna razon y debera reponerlos parcial o totalmente sin
generar costo adicional.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO PLIEGO DE CONDICIONES

Codigo; GCT-F-88

Version: 1

Fecha:13/06/2025

Pagina 65 de 70

12,
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.
3.
32.
33.

En casc de que alguna persona (s) resultare enferma (s) por causa de ingesta alimentaria, el
contratista debera asumir los costos en que se incurra conforme a la normatividad legal.
Disponer del personal, equipos y medios necesarios para garantizar la adecuada prestacién de
los servicios logisticos contratados.

Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en los términos y condiciones establecidas
en el presente contrato.

Las demas gque por naturaleza del contrato se reguieran en el transcurso de la misma.

Prestar el servicio de transporte terrestre automotor conforme a las condiciones técnicas,
rutas, horarios y requerimientos definidos por la entidad a través del supervisor del contrato.
Disponer de los vehiculos ofertados, en 6ptimas condiciones mecanicas, de seguridad, aseo
y funcionamiento, durante fodo el plaze de ejecucién. En caso de disponer de vehiculos
diferentes a los que fueron presentados en la oferta estos deberan cumplir con las mismas
condiciones técnicas exigidas en la invitacion publica que dio origen al contrato.

Garantizar que los automotores cuenten con documentacién vigente, incluyendo licencias de
transito, SOAT, revision técnico-mecanica y demas exigidas por la normatividad aplicable.
Suministrar conductores debidamente habilitados, con licencia de conduccidn vigente,
afiliacion al sistema de seguridad social y experiencia para la operacion del servicio, estos
requisitos seran verificados por el supervisor previo inicic del servicio.

Atender oportunamente los desplazamientos requeridos para: fraslade de funcionarios
electorales, jurados, claveros y personal autcrizado, movilizacién de material electoral, kits,
urnas, cubiculos y demas elementos; actividades previas, durante y posteriores a la jornada.
Cumplir estrictamente los tiempos de presentacién y disponibilidad definidos por el
sSupervisor.

Mantener comunicacion permanente con el supervisor o con el personal delegado para la
coordinacion de rutas y servicios.

Asumir los costos de combustible, peajes, parqueaderos, mantenimiento, conductores y
demas gastos necesarios para la ejecucion del contrato.

Garantizar la prestacion continua del servicio, incluyendo reemplazo inmediato del vehiculo
en caso de falla mecanica, accidente o indisponibilidad.

Responder por los dafios que cause a terceros o a bienes plblicos con ocasion de la ejecucion
del contrato y que le sean imputables.

Cumplir las normas de transito, transporte y seguridad vial vigentes.

El servicio debe incluir un Conductor iddneo por cada vehiculo con licencia de conduccion
vigente, libre de multas a [a fecha de presentacion de la propuesta y estar disponible en el
horario sefialado. En caso de reemplazo del conductor, este debe ser reportado v cumphr las
exigencias anteriormente anotadas y ser aceptado por el Supervisor del contrato. :

El contratista debera garantizar el mantenimiento de los vehiculos y en los casos en los que su
realizacion implique la ausencia del vehiculo en el horario contratado, este debera reemplazario
por uno de similares caracteristicas.

Presentar los informes de ejecucion que soficite el supervisor, inciuyendo planilias, soportes
de recorrido y registro fotografico cuando sea requerido.

Permitir las labores de seguimiento, control y verificacion que adelante fa entidad.

Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas.

Guardar reserva sobre la informacion que conozca con ocasion del contrato.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de ia misma.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1.  Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato,
2. Efectuar la supervisién y seguimiento del contrato.
3.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién iddnea y oporiuna de las chligaciones del contrato.
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4. Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o auterizacion de pago expedida
por el supervisor del contrato.

5. \Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el trabajo, vy

los demas que exija la hormatividad vigente.

Revisar y aprobar las garantias Constituidas a favor del municipic de Villavicencio

En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas presupuestales, vigencias

expiradas, y demas que s requieran.

Mo

10.5. IMPUTACION PRESUPUESTAL.

Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratacion se imputaré con cargo af rubro
presupuestal 4599-4599031-65119-2024500010161-210150001-1.2.1.0.00.1 de la cuenta
denominada COMERCIO Y DISTRIBUCION; ALOJAMIENTCO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS: SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA, por
valor de TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS CATORCE MIL
DOSCIENTOS PESOS (§ 347.914.200) de conformidad con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No 2621 de fecha 16 de Abril de 20268 expedido por la Direccion de Presupuesto de la
Secretaria de Hacienda del Municipio.

10.6. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

Ei contratista se obliga a mantener indemne al Municipio frente a cualquier reclamacion proveniente
de terceros gue tenga como causa las actuaciones del coniratista o de sus subconiratistas o
dependientes.

10.7. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

En la presente contratacion se pactaran las siguientes clausulas (Articulo 14 de la Ley 80 de 1893).

a. CADUCIDAD: EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO podréa deciarar la caducidad
administrativa del confraio por medio de Resolucion motivada, a traves de |a cual lo dara
por terminado y ordenara su liquidacion, cuando el coniratista incurra, con ccasién del
contrato, en cualguiera de las causales previstas en la Ley.

A partir de la fecha de la gjecutoria de la Resolucion gue declare la caducidad del contrato, se
produciran los siguientes efectos v quedaran a cargo de ias paries, entre otras, las prestaciones
gue adelante se relacionan:

s Se produce la terminacidén de la vigencia del contrato, y por lo mismo, se entienden
extinguidos los derechos del contratista en relacion con el contrato, salvo por lo previsto
en materia de obligaciones a cargo al MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO que mas adefante

. sesefialan.

s« Se haran efectivas ia clausula penal pecuniaria y las mullas en las
condiciones establecidas.

+ Los dineros que no pudieren ser recuperados por El MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO de
los saldos a favor del contratisia se cargaran a favor de la respectiva garantia.

Si el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO se abstiene de declarar a caducidad, adoptara las medidas
de control e intervencidn necesarias para garantizar la ejecucién de servicio.

b. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES: Son aplicables
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al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, Articulos
15, 16y 17.

10.8. CLAUSULA DE MULTAS,

En casc de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a cargo del contratista en virtud
del contrato que se suscriba, el Municipio estaria facultado para imponer muitas diarias y sucesivas
equivalentes al 1X1.000 del valor total del contrato, por cada dia de incumplimientc de sus
obligaciones, si a juicio del Municipio de ello se derivan perjuicios para la administracién, sin que el
monto total exceda del VEINTE POR CIENTO (20%) el valor total def contrato, cantidad que se
imputara a |a de los perjuicios que reciba el Municipio por el incumplimiento.

10.9. CLAUSULA DE PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualguiera de las obligaciones
contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista debera pagar al Municipio,
a titulo de pena, una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato,
suma que el Municipio hara efectiva mediante el cobro de los saldos que adeude el contratista, si los
hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; si esto no
fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion de la clausula penal no excluye la
indemnizacion de perjuicios,

10.10. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La liguidacion del contrato se llevara a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES SIGUIENTES al
vencimiento del plazo de ejecucidn de conformidad con lo dispuesto en el art. 60 de la ley 80 de 1993
yenetart. 11 delaley 1150 de 2007.

10.11. MINUTA DEL CONTRATO.

El SECOP it funciona con contratos electronicos que son aprobados/aceptados por las partes a
través de ia plataforma. Estos contratos tienen validez juridica y probatoria.

La Entidad de manera complementaria elabora el clausulado como anexo al pliego de condiciones y
minuta para lo cual se requerira al contratista para su suscripcion en la forma que el Municipio
requiera (segun apligue).
. TITULO Xt
SUPERVISICN Y/O INTERVENTORIA DEL CONTRATO

3.2. SUPERVISION/ INTERVENTORIA:

La supervisidn de este contrato estard a cargo del Dr. VAN LEANDRO ZAMORA GONZALEZ,
Director de Convivencia y Derechos Humanos de la Secretaria de Gobierno y Postconflicto, de
conformidad con la designacién realizada por el ordenador de gasto

TITULO Xl
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION Y PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS

12.1. CRONOGRAMA DEL PROCESQ.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-88

PROCESQ GESTION A LA CONTRATACION Versidn: 1

Fecha:13/06/2025

FORMATO PLIEGO DE CONDICIONES Pagina 68 de 70

El cronograma para todos los efectos legales sera el CRONOGRAMA ELECTRONICO establecido
en la plataforma transaccional SECOP 11

Las fechas indicadas para cada una de las etapas del proceso de seleccion podran ser variadas por el
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, de acuerdo con la Ley y con las condiciones previstas en los
PLIEGOS DE CONDICIONES para la prérroga de los plazos establecidas, de ic cual se dara oportuno
aviso a todos los interesados por los medios y procedimientos previstos bara el efecto.

De la misma manera, si El MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO liegare a reducir ios plazos aqui
establecidos para la presentacion del informe de evaluacidn y para ia adjudicacién del Contrato, dard
oportuno aviso a todos los Interesados.

La participacion de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas se sujetaran a las
condiciches que se establecen en los presentes pliegos.

Nota: en casoc de diferencias entre el cronograma de |a Plataforma y el Anexo complementario del
pliego, primara el cronograma electrénico de la plataforma.

12.2. PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS.

l.as normas prevén dos limites temporales para la publicacion de las adendas: i) tres (3) dias habiles
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas para |a licitacion pablica (articulo 30 numeral
5 de ia Ley 80 de 1893, reiterada por el Decreto 1082 de 2015) v ii) un dia habil antes del vencimiento
del plazo para presentar ofertas para ias demas modalidades de seleccion {articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015).

Dado lo anterior,'en el cronograma del proceso de seleccion de [a plataforma SECOP 1l se sefialara
el plazo para expedir adendas.

TIULO XIi )
OTROS ASPECTOS DEL PROCESO DE SELECCION A TENER EN CUENTA

13.1. REGIMEN LEGAL DEL PROCESO DE SELECCION.

El marco legal del presente proceso y del Contrato que se derive de su adjudicacidon, esta
conformado por ta Constitucion Politica, las Leyes de la Republica de Colombia vy en especial por
las siguientes disposiciones:

« ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Decreio
1082 de 2015 y demas normas y Decretos Reglamentarios.

+ Disposiciones de los Cddigos Civil, de Comercio aplicables al proceso.

+ El Pliego de Condiciones, respuestas a cbservacicnes, adendas, formatos
¥ anexos.

+» Las demas normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos
del presente proceso de seleccion.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen
conocidas por todos los proponentes. En caso de presentarse contradicciones entre el Pliego v la Ley,
primara lo establecido en ia Ley.
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13.2. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 det articulo 66 de la Ley 80 de 1993 vy la Ley 850 de
2003, el Municipio de Villavicencio invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente Proceso de Contratacion a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del
Proceso en el SECOP.

13.3. INFQRMACION INEXACTA.

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el

proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada por
la entidad, la informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin
que el proponente haya demostrado io contrario, y rechazara fa oferta.

13.4. INFORMACION RESERVADA.

Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacion que conforme a la ley colombiana tiene
el caracter de informacidn reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y
precision en ef Anexo Carta de Presentacién de la Oferta, identificando el documento o informacién
que considera goza de reserva, citando expresamente la disposicién legal que lo ampara. Sin
perjuicio de lo antetior y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a

conocer fa mencionada informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o
asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicidn legal, tenga dicha calidad y
que haya sido identificada.por el proponente.

13.5. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL.

No podran participar en el procedimiento de seleccion y, por tanto, no seran cobjeto de evaluacién,
ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de
conflicte de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de
acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucién o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo proceso
de contratacion se va a contratar.

13.6. INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de

1993 y demas disposiciones legales.
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43.7. INHABILIDAD DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO-{inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos).

Todas las personas gue se encuentren en mora a partir de fres (3) cuotas alimentarias, sucesivas o
no, establecidas en sentencias ejecutoriadas, acuerdos de conciliacion, o cualguier Hitulo gjecutivo
gue contenga obligaciones de caracter alimentario (deudores alimentarios morosos de las personas
titulares de derechos de alimentos estipulados en el articulo 411 del Codigo Civil colombiano) soio
podran contratar con el Estade una vez se pangan a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.
Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representants
legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado (Numeral 1, art. 6, Ley 2097/2021
reglamentado por decreto 310/2022).

13.8. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

El MUNICIPIO garantiza a los proponentes v a la ciudadania, que |la escogencia del contratista se
efectiia con arreglo a las modalidades de seleccién previstas en e articulc 2 de la Ley 1150 de 2007
reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 vy con observancia de los principios que rigen en las
actuaciones contractuales de las entidades estatales.

Para el efecto, en el presente procesa contractual los interesados tienen garantizado su derecho a
conacer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para la cual se
han establecido etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otergan la posibilidad
de expresar observaciones. Con ello se establece conirol adicional sobre e proceso contractual y
constituye evidente previsién de moralidad administrativa.

Todas las actuaciones del MUNICIPIO deniro de este proceso contractual son publicas vy los
expedientes que las contengan estaran abiertos al pablico. El MUNICIPIO expedira las copias del
pliego de Condiciones y de sus adendas que cualquier persona le solicite, a costa del interesado, si
no desea acceder a ellos mediante su consulta e impresién de la plataforma del SECOP 11

En cumplimiento del principio de fransparencia, el presente pliego de Condiciones contiene los
requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de seleccion y la mejor informacion
técnica disponible en los archivos de la Entidad para el desarrolio del proyecto; asl mismo, se
encuentran definidas reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confeccién de
ofrecimientos de la misma indole; también se encuentran definidas con precision las condiciones de
costo y calidad de los servicios necesarios para la ejecucion del Contrato, todo lo cual tiene refacién
con, el equilibrio econdmico contractual v con las garantias que deben oforgarse; no existen
condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas
del erréneo suministro de datos, informes o documentos; las reglas consagradas no inducen a error
a los proponentes y no los llevan a formular ofrecimientos de extension ilimitada o que dependan de

la voluntad exclusiva de esta Entidad.
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