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	PERSONERIA MUNICIPAL DE TABIO CUNDINAMARCA
INFORME DE ACTIVIDADES PERÍODO:

	

	No. CONTRATO Y FECHA
	PMT-CD-2026-002

	NOMBRE DEL CONTRATISTA
	JOSE ANDRES MARIN ORJUELA

	NIT y/o CC
	1.076.621.620

	TELEFONO DE CONTACTO
	3132688907

	PLAZO DE EJECUCION
	DOS (2) MESES Y DIEZ DIAS

	VALOR
	$7.000.000

	No. DEL PROYECTO (IMPUTACION PRESUPUESTAL)
	2026000124

	FECHA ACTA DE INICIO
	Veintitrés días del mes de enero de 2026

	FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN
	02 de abril de 2026
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INFORME CUENTA DE COBRO

CODIGO:
GAR-F-022
VERSION:
01
FECHA:
23/04/2025



Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co




	
OBJETO DEL CONTRATO
	

	
FECHA	DE LA ACTIVIDAD
	
OBLIGACIONES		DEL CONTRATO	PMT-CD- 2026-002
	DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO, DEBEN DAR CUENTA DE MANERA CLARA Y PRECISA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES; POR TANTO NO
PUEDE SER LA TRANSCRIPCIÓN DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
	INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACIÓN FISICA Y/O VIRTUAL

	



23-03-2026 al
02-04- 2026
	1. Realizar el mantenimiento preventivo de los equipos de cómputo e impresoras de la Personería Municipal de Tabio, verificando su correcto funcionamiento, actualización de
antivirus, eliminación de virus, malware y
	

Se realiza mantenimiento preventivo a los equipos de  la secretaria de Personería, Dell 7020 con serial 1WM8YJ2
Se realiza limpieza interna y externa al equipo de cómputo. Se realiza borrado de temporales directamente desde del CMD.
Se realiza limpieza del sistema de Windows.
	

Se cumple a cabalidad esta obligación de acuerdo a la programación de Mantenimientos de equipos solicitados por la personera municipal.



	
[image: ]
	
INFORME CUENTA DE COBRO

	
	CODIGO:
GAR-F-022
	VERSION:
01
	FECHA:
23/04/2025

	
	archivos temporales,
limpieza interna y externa del hardware, optimización del sistema y demás acciones necesarias para garantizar su
adecuado desempeño.
	
	




Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co




	




23-03-2026 al
02-04- 2026
	2. Ejecutar el mantenimiento correctivo de los
equipos de cómputo e impresoras cuando sea requerido, incluyendo la instalación o reinstalación de sistemas operativos, software aplicativo y demás herramientas necesarias para el desarrollo de las
funciones institucionales.
	




Cambio de disco duro mecánico “HDD” por disco de estado sólido “SSD” a los equipos de escritorio Dell con serial 1WM8YJ2 Instalación y configuración del sistema operativo.
Instalación de Software básico y de ofimática Instalación de Antivirus en los PC
	




Disco de estado sólido “SSD” a los equipos Dell con serial 1WM8YJ2
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INFORME CUENTA DE COBRO

CODIGO:
GAR-F-022
VERSION:
01
FECHA:
23/04/2025



Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co




	



23-03-2026 al
02-04- 2026
	3. Realizar diagnósticos periódicos de los
equipos de cómputo, elaborando у actualizando la hoja de vida de cada equipo, con el fin de llevar un control técnico del estado, uso y necesidades de
mantenimiento de los mismos.
	



Durante el periodo informado se realizó el diagnóstico para cuatro equipos por necesidad propia de la oficina que requirió el servicio de soporte
	



Formato concepto técnico de equipos de cómputo u otro.






	




23-03-2026 al
02-04- 2026



	4. Apoyar el diseño, implementación y actualización de
medidas de seguridad informática que permitan salvaguardar la información institucional, su transmisión, almacenamiento y procesamiento, garantizando la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los
datos.
	






Durante el periodo informado no se aplicado ningún programa o diseño para esta obligación.
	





Durante el periodo informado no se aplicado ningún programa o diseño para esta obligación






	








23-03-2026 al
02-04- 2026
	


5. Brindar asistencia técnica a los funcionarios de la Personería Municipal, atendiendo oportunamente los requerimientos relacionados con el uso de equipos, sistemas informáticos y herramientas tecnológicas.
	







Se presta soporte técnico a los usuarios de la personería
Se realiza adecuación de oficinas con sus respectivos PC
	






soporte técnico debidamente diligenciado y firmado
por quienes se les ha prestado el servicio






	23-03-2026 al
02-04- 2026
	6. Implementar		y mantener procedimientos	de
respaldo	de
información (copias de seguridad)	que permitan la recuperación oportuna de datos ante fallas técnicas, pérdidas de información o eventos fortuitos.
	



Diagnóstico inicial del estado de los sistemas de almacenamiento y manejo de información institucional, con el fin de identificar los mecanismos existentes de respaldo y las posibles vulnerabilidades frente a la pérdida de datos.
	




Diagnostico entregado a la personera para su análisis.
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INFORME CUENTA DE COBRO

	
	CODIGO:
GAR-F-022
	VERSION:
01
	FECHA:
23/04/2025

	



23-03-2026 al
02-04- 2026
	7. Realizar copias de
seguridad históricas de los equipos y sistemas de información de la Personería Municipal, de conformidad con los lineamientos técnicos establecidos, asegurando la integridad, conservación y disponibilidad de la información para su
eventual recuperación.
	





Durante el periodo informado  se ha realizado Backup se guarda en disco externo de la personeria
	





Se deja copia Backup en disco externo de la personeria.

	


23-03-2026 al
02-04- 2026
	8. Apoyar la organización, custodia y actualización de la información tecnológica, garantizando el uso adecuado de los recursos informáticos y el cumplimiento de las políticas de seguridad de la información.
	




Se realizan políticas de seguridad en la plataforma del Antivirus para salvaguardar la información.
	




Sin datos para registrar por el momento




Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co
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INFORME CUENTA DE COBRO

	
	CODIGO:
GAR-F-022
	VERSION:
01
	FECHA:
23/04/2025

	




23-03-2026 al
[bookmark: _GoBack]02-04- 2026
	9. Presentar informes periódicos de las actividades desarrolladas, en los que se detalle el mantenimiento realizado, los incidentes atendidos, las acciones correctivas ejecutadas y las recomendaciones técnicas pertinentes.
	



Se presenta el presenta informe y los informes periódicos que requiera la Supervisora.
	




Informe




Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co




	DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

	PAGO APORTES SALUD
	COMPENSAR

	PAGO APORTES PENSIÓN
	FONDO DE PENSIONES: PROVENIR
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INFORME CUENTA DE COBRO

CODIGO:
GAR-F-022
VERSION:
01
FECHA:
23/04/2025



Dirección: Calle 3 #3-51 Tabio Cundinamarca
Teléfono móvil: 316 692 7100
Correo institucional: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co Correo de notificaciones judiciales: personeria@tabio-cundinamarca.gov.co




	PAGO APORTES ARL
	EMPRESA: AXA COLPATRIA

	

FIRMA CONTRATISTA
	


[image: ]
JOSE ANDRES MARIN ORJUELA
C.C. No. 1.076.621.620 de Tabio

	


FIRMA
INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR
	

NOMBRE
	

Dra. HELEM ALEJANDRA SANCHEZ SANCHEZ

	
	CARGO VINCULACIÓN
	Personera Municipal de Tabio






	FIRMA
PROFESIONAL	DE	APOYO	(SI APLICA)
	
NOMBRE
	
NO APLICA

	
	
CARGO VINCULACIÓN
	
NO APLICA
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