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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

Publica

Publica Clasificada Publica Reservada ’

NOMBRE DEL FORMATO
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada ’
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Quibdé Abril 2026
Sefior(a)

ELSAINES ROMANA ROMANA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9056056
Coordinadora Académica

Quibdé

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes de abril 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9056056 del afio 2026

HAMINTON RAMOS CALLEJAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 11803097 de Quibdd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en formacion académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de abril objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS ($ 41.496.846) MCTE.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) a) Un (1) primer pago
correspondiente a 27 dias del mes de febrero de 2026, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS VEINTICINCO
MIL NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.625.938), b) Nueve (9) pagos iguales

correspondientes a los meses de marzo a noviembre por valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL
OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. (54.028.820) MCTE cada uno. C) un ultimo pago correspondiente al mes
de diciembre por valor de UN MILLON SEISCIENTOS ONCE MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS ($1.611.528)
MCTE.

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre del 2026
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Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal de instructores, para orientar la formacion profesional en

el nivel complementaria victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocé

durante la vigencia 2026, en las Areas tematicas definidas en el anexo 2.

Ejecucion mensual de actividades

evaluacion, metodologias

de aprendizajes y programas curriculares
vigentes.

Competencia: Aplicar
herramientas ofimaticas,
redes sociales y
colaborativas de acuerdo
con el proyecto a

desarrollar.
Resultados
de aprendizaje: Utilizar los
servicios de internet deg
acuerdo con las

necesidades.

Aplicar las funciones de un
programa de realizacion dg
diapositivas segln lag
caracteristicas de E
presentacion a desarrollar.

Manejar las funcionalidadeg
basicas de un sistemg
operativo de acuerdo con
las necesidades del cliente

Aplicar las funciones de una
hoja de calculo segun las
caracteristicas de las

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Establecer estrategias de ensefianza- | Elaboracién de materiales | Guias de aprendizaje
1 aprendizaje- evaluacion segun el programa de | didacticos como guias de | Formato de programacion
formacion profesional 'y el enfoque | aprendizaje ycaracterizacion | taller
metodolégico adoptado. delaformacion (formato de
programacion.
Adaptacion de estrategias
segun las necesidades del
grupo y el contexto
educativo disefio de
Instrumento y evaluacion
(taller)
Orientar los procesos de ensefanza - Durante el desarrollo de la | Registros fotograficos
aprendizaje, segln las necesidades formacion Alfabetizacion
5 detectadas en los procesos de Informatica
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operaciones a desarrollar.

Aplicar las funciones de un
procesador de texto segun
las caracteristicas del
documento a elaborar.

Se realizé concertacion con
del proceso de formacién
con la lider de

la comunidad.
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Envio y entrega de
documentaciéon para g
matricula de las fichas. S¢
asociaron los aprendices 4
las rutas de

aprendizajes
correspondientes a cada
numero de ficha

Programar las actividades de
ensefianza- aprendizaje-evaluacion de
conformidad con los médulos de
formaciony el calendarioinstitucional
y el manual de procedimientos
para la ejecucion de acciones de
formacién profesional.

Elaboracion del plan de
enseflanza basado en los
médulos de formacién
profesional.

Desarrollo de estrategias
de evaluacién alineadas
con los objetivos del
programa

Organizacion de los
recursos y materiales
didacticos necesarios para
la formacion (talleres)

Formato de programacién
Guias de aprendizaje
Actas de concertacion
Taller

Llevar el registro de evidencias de la actividad
ensefianza aprendizaje en el portafolio
personal, para cuando sea requerido.

Listados de asistencias de
las evidencias de las
actividades de ensefianza
aprendizaje.

Registros de asistencia

Reportarinformacion académica y administrativa
segun las responsabilidades

Envio de informacidn para
la creacidn de fichas, segln
las responsabilidades
institucionales

Formato de programacion

Emitir los juicios evaluativos de los aprendices
durante el proceso formativo de acuerdo con
el manual de evaluacion

vigente.

Se emiten los juicios
evaluativos de las
competencias y/o
resultados vistos
correspondientes a las
fichas. 3474373,
3481287 y 3490836

Reportes evaluativos
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Atender oportunamente los requerimientos
del supervisor del contrato y presentar
mensualmente los informes de

ejecucion del contrato.

Presentacion de
informe mensual para
trdmite de cuenta de
cobro.

Coordinacién con el
equipo de trabajo
para garantizar la
entrega de
informacion precisay
atiempo

Informe mensual cargado
en la plataforma secop2

Reportar 160 horas mes de laboresenla
formacion.

Presentacion del reporte
mensual de horas de las
actividades desarrolladas
en el mes objeto de
cobro

Ver gestidn de tiempo

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento
presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucién contractual.

NRO. DE LAORDEN DE LUGAR DE FECHADE FECHADE
iTEM ) VIAJE DESP IENT DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
S 0 INICIAL FINAL
1 2926 Medio Baudé —Unién Misara  15/03/2026 28/03/2026
2

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacién de cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntando
con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la

presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de
las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro.

9502608754 de APORTES EN LINEA del mes de marzo (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

NOTA: La permanencia del mes del mes de abril en el municipio de Litoral del San juan - Docordé se elaborara una vez se

cumpla con la formacion la cual alin esta en desarrollo

Cordialmente,

Firma: %ﬂﬂ-‘)ﬂ%ﬂ %mos C.

HAMINTON ‘ﬁAMOS CALLEJAS
CC: 11803097 de Quibdo

Recibi a satisfaccion

Firmado digitalmente

Firma:
ELSA INES ROMANA ROMARNA

Coordinaciéon académica

7 1) porElsalnes Romana
HAmEE - Fecha: 2026.04.27
17:15:35-05'00'

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9056056 de 2026
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ACTA DE CONCERTACION LIDER QUIBDO

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar y concertar sobre los cursos Alfabetizacién
Informatica en el municipio de Quibdd

CIUDAD Y FECHA: Quibdo HORA INICIO: HORA FIN:
8/04/2026 3:00 pm 3:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Arnoldo Palacios del centro Centro de Recursos Naturales,
comercial EL CARANO Industria y Biodiversidad

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar y Concertar horario y dias de formacion en el programa de sistemas
2. Socializar los temas a desarrollar durante la formacién con las personas interesadas en el curso

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar y concertar la formacién de Alfabetizacion Informatica y
word avanzado, dirigida a las personas en condicién de jévenes vulnerables del municipio de Quibdé
con el fin de establecer horarios de atencion y desarrollo de la formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 8 de abril del afio 2026 el instructor HAMINTON RAMOS CALLEJAS se reunio con la sefiorita
YUNAIDA PAPELITO TAJU, quien se desempefia como lider de un grupo de jovenes vulnerables del
municipio de Quibdd, por peticidon de los cursos Alfabetizacion Informatica y word avanzado, el
instructor HAMINTON RAMOS CALLEJAS del drea de sistemas del Sena regional Chocd; Quien
acepto de manera oportuna a la necesidad del grupo de jovenes vulnerables de realizar el curso de
Alfabetizacion Informatica y word avanzado que ofrece el SENA, desde el drea de atencién a la
poblacién victima, ya que segln lo manifestado, requieren capacitarse para desarrollar y lograr
alternativas para mejorar la calidad de vida diaria.

El desarrollo de la formacidn solicitada se efectuara en el municipio de Quibdd, en la biblioteca
Arnoldo de los Santos Palacios, ubicada en el centro comercial EL CARANO de Quibd3.

De igual manera, se recolectaron las copias de los documentos de identidad de cada una

de las personas e n condicién de jovenes vulnerables interesados en realizar la formacion
complementaria, como requisito necesario para realizar la formacidon concertando ademas la
manera como se desarrollara la cual sera de manera presencial.

La formacion se desarrollara los dias lunes a viernes de 3:00 pm a 5:00 pm durante el mes de abril del
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presente afo.

CONCLUSIONES

Después de haber establecido el didlogo con la sefiora YUNAIDA PAPELITO TAJU, lider, de un grupo
de jévenes vulnerables del municipio de Quibdd, se logré evidenciar el interés permanente de dar
inicio a la formacion del programa de Alfabetizacion Informatica ofertado por el SENA para
poblacién victimas y en condicidn de vulnerabilidad, se establecieron siguientes compromisos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Recolectar la 8/04/2026 HAMINTON RAMOS

documentacién de los CALLEJAS

aspirantes para recibir %,ﬁ%,n )?amm C.
la formacidn

Realizar lainscripcion 8/04/2026 HAMINTON RAMOS

de los aspirantes en CALLEJAS

la plataforma de %IH‘M ?amm C.

Betowa _ Sofia plus.

Programar y 8/04/2026 HAMINTON RAMOS

matricular a los
aspirantes del curso
a desarrollar durante
el mes de febrero

CALLEJAS

\%wh—/an 7/’)&”’05 €.
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Recolectar y entregar
los documentos de los
aprendices para
realizar el curso
Manejo intermedio de
la herramienta de la
hoja de calculo Excel.

YUNAIDA PAPELITO
8/04/2026 TAJU

Y\m aida %-P‘“'MO ¥

Informar a los
aprendices sobre el
inicio y tematica a
desarrollarse en la
formacion.

8/04/2026 | YUNAIDA PAPELITO
TAIU Yonaida apsido ¥

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

compromete a garantizar

la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA DE CONCERTACION EL LITORAL DEL SAN JUAN - DOCORDO

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Socializar y concertar sobre los cursos Alfabetizacion
Informatica en el municipio del Litoral del Sanjuan - Docordé
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CIUDAD Y FECHA: Quibdd HORA INICIO: HORA FIN:

19/04/2026 10:00 am 10:30m

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Litoral del San juan -Docordé Centro de Recursos Naturales,
Industria y Biodiversidad

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar y Concertar horario y dias de formacidn en el programa de sistemas
2. Socializar los temas a desarrollar durante la formacion con las personas interesadas en el curso

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar y concertar la formacién de Alfabetizacién Informatica,
dirigida a las personas en condicidn de jévenes vulnerables del municipio de Litoral del San juan -
Docordd con el fin de establecer horarios de atencién y desarrollo de la formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 19 de abril del afio 2026 el instructor HAMINTON RAMOS CALLEJAS se reunid con la sefiora
MAYERLIN MORENO MANYOMA, quien se desempefia como Representante de las mujeres victimas en
la mesa (enfoque diferencial) del municipio del Litoral del San juan, por peticién del curso
Alfabetizacion Informatica, el instructor HAMINTON RAMOS CALLEJAS del drea de sistemas del Sena
regional Chocd; Quien acepto de manera oportuna a la necesidad del grupo de mujeres victimas de
realizar el curso de Alfabetizacion Informatica que ofrece el SENA, desde el drea de atencién a la
poblacién victima, ya que segun lo manifestado, requieren capacitarse para desarrollar y lograr
alternativas para mejorar la calidad de vida diaria.

El desarrollo de la formacidn solicitada se efectuard en el municipio del Litoral del San juan, en las
instalaciones de la Escuela Santa Genoveva de Docordd, ubicada en la cabecera municipal del
municipio del Litoral del San juan.

De igual manera, se recolectaron las copias de los documentos de identidad de cada una

de las personas e n condicidon de jévenes vulnerables interesados en realizar la formacion
complementaria, como requisito necesario para realizar la formacion concertando ademas la
manera como se desarrollara la cual sera de manera presencial.

La formacidn se desarrollard los dias lunes a viernes de 3:00 pm a 5:00 pm durante el mes de abril del
presente afio.

CONCLUSIONES
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Después de haber establecido el didlogo con la sefiora MAYERLIN MORENO MANYOMA
representante de las mujeres victimas en la mesa (enfoque diferencial) del municipio del Litoral del San
juan, se logré evidenciar el interés permanente de dar inicio a la formacidn del programa de
Alfabetizacion Informatica ofertado por el SENA para poblacién victimas y en condicion de
vulnerabilidad, se establecieron siguientes compromisos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Recolectar la 19/04/2026 HAMINTON RAMOS
documentacién de los CALLEJAS
aspirantes para recibir %”’,Jm %mos €
la formacion
Realizar lainscripcidn 19/04/2026 HAMINTON RAMOS
de los aspirantes en CALLEJAS
la plataforma de \%m%m %mos C.
Betowa _ Sofia plus.

matricular a los
aspirantes del curso
a desarrollar durante
el mes de febrero

CALLEJAS

%'b—/on %mcs C.

Recolectar y entregar
los documentos de los

MAYERLIN MORENO

GCCON-F-087 V1




SENA

N

aprendices para 19/04/2026 MANYOMA
realizar el curso ﬁoag’f”!‘“ h@w hglr\?loﬁ’lq
Manejo intermedio de
la herramienta de la
hoja de calculo Excel.
Informar a los
aprendices sobre el 19/04/2026 MAYERLIN MORENO E\Pa o Hgmrw h%myomq
inicio y temdtica a MANYOMA f
desarrollarse en la
formacion.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Desarrollo de formaciones
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9 abr 2026,3:33#2p.m.
27B-50 Carrera 23
Quibdd

Choco
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14 abr 2026 3:34:19 p.m.
27B-50 Carrera 23

16 abr 2026'3:35:02jp.m. §
27B-50 Carrefa 23
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EVALUACION DE LA FORMACION POR MEDIO DE TALLERES PRACTICOS Y ENVIADOS AL CORREO

EDICON DE TEXTO,INSERTAR IMAGENES Y MARCA DE AGUA
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CARACTERIZACION DE LA FORMACION

Proce so: Administracién educativa
Proce dimiento: Matricula

N° FICHA DE CARACTERIZACION: 3474373 No. SOLICITUD 01
e NOMBRE DE LA FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA
« TIPODEFORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: _X__

* CODIGO PROGRAMA: 22810239
* VERSION 1__SECTOR:

CONVENIO
PROGRAMA ESPECIAL:

FECHA: INICIO: 06/04/2026 _ TERMINACION: 26/04/2026 TOTAL HORAS:70
N° APRENDICES: _30 _ MUNICIPIO: LITORAL DEL SAN JUAN

VEREDA: DIRECCION: DOCORDO
RORARI0
oR AMBENTE DE APRENDZAE s

e SATA DOTADA CON EQUIPOS DE COMPUTO Z00PM_ | s:00P8
o SATA DOTADA CON EQUIPOS DE COMPUTO 200PM | 8:00 PM
—— SALA DOTADA CON EQUIFOS DE COMPUTO P -
— SATA DOTADA CON EQUIPOS DE COMPUTO P pae—
oy SALA DOTADA CON EQUIPGS DE COMPUTO PO P
SABADO

DOWNGO

FESTNO - Fede

*Cuando sea [es5v0 INBICAr B fedha Osl #esivo que s& Fahaanm

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: _HAMINTON RAMOS CALLEJAS CC. N° 11803087 TELEFONO_31356304603
EMAIL: hamintonramos c46@gmaill.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA:
NIT N TELEFONO: FAX:
DIRECCION:
E-MAIL:
NOMBRE DEL GERENTE:
No DE EMPLEADOS: ACTIVIDAD ECONOMICA:
DOPTO: MUNICIPIO: GREMIO:

Umtada Precomaatnas Instiuciones Educativas
TIPO DE EMPRESA 3 :"_ ; °“"""M_ e ma [ [

§ fE—um 2 -E%E T Terdouie

Urpeacrsd Fondo de Gngen

%!n”}ﬂn ?ﬁmoa 3
s Lo B 25/03/2026
INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA

ELSA INES ROMANA ROMANA
Pagina 1 de 1
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CARACTERIZACION DE LA FORMACION

@
""e FOD6-007-25 / Version 01
7A Proceso: Administracion educativa
TSRS |procedimiento: Matricula _

N? FICHA DE CARACTERIZACION: 3481287 No. SOLICITUD o1
NOMBRE DE LA FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA
TIPO DE FORMACION: TITULADA: COMPLEMENTARIA: _X__
CODIGO PROGRAMA: 22810239
VERSION 1__SECTOR:

CONVENIO
PROGRAMA ESPECIAL:
FECHA: INICIO: 22/04/2026  TERMINACION: 30 /04/2026 TOTAL HORAS70
N° APRENDICES: _23 _ MUNICIPIO: QUIBDO

VEREDA: DIRECCION:
HORARIO
DA AMBIENTE DE APRENDIZAJE — i

e SALA DE SISTEMAS ARNOLDO PALACIOS CENTRO COMERCIAL EL CARANG g

== SALA OE SISTEMAS ARNOLDO PALACIOS CENTRO COMERCIAL EL CARAND e pR——

P SALA DE SISTEMAS ARNOLDO PALACIOS CENTRO COMERCIAL EL CARANO pr—— pra—

P SALA DE SISTEMAS ARNOLEO PALACIOS CENTRO COMERCIAL EL CARANO RS o
i SALA DE SISTEMAS ARNOLDO PALACIOS CENTRO COMERCIAL EL CARANO 200N | 6:00 P

SABADO

DOMINGO

FESTIVO * Fecha

* Cuando sea festvo indicar 1a lecha del lestivo qus se rabajara

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: HAMINTON RAMOS CALLEJAS CC. N° 11803097 TELEFONO_3136394603

EMAIL: hamintonramosc46 @ gmail.com

NOMBRE EMPRESA ATENDIDA:

NIT N*® TELEFONO: FAX:

DIRECCION:

E-MAIL:

NOMBRE DEL GERENTE:

NoDEEMPLEADOS: __ ACTIVIDAD ECONOMICA:

DPTO: MUNICIPIO: GREMIO:

Limitada Precocperativas Instituciones Educativas
TIPO DE EMPRESA = 5 o i et Tl vee [ | |
E { Bnlomnin Faico = Dtezs ==
— 3 [t - —
Ovposons [ Fondcds Envgioons G
Fhvirton Fomes €.
-~ 'y s
o Xy Koo 2 06/04/2026
INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA

ELSA INES ROMANA ROMANA

19
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CARACTERIZAC:ON DE LA FORMACION
FOD6-007-25 / Version 01
A Proceso: Ad ion ed

EEEEES | procedimiento: Matricula
N.? FICHA DE CARACTERIZACION: 3490836 No. SOLICITUD
NOMBRE CE LA FORMACION. MICAOSOFT WOURD AVANZADD
TPO DE FORMACION.  TITULADA: COMPLEMENTARIA: X
CODIGO PROGRAMA: D2000058  VERSION___ 1 SECTOR: __ SERWCIOS
CONVENIC
PROGRAMA ESPECIAL:
FECHA: INICIO: 22/04/2026 TERMINACION: 30 /04/2026 TOTAL HORAS: 30
N2 APRENDICES: 23 MUNICIPIO: OLE00
VEREDA: DIRECCION:
HCRARIO
oA AMBIENTE DE APRENDIZAJE %M:g—
LUNES Bibloteca Arnoldo Palacios centro comercial ELCARANO | 2:00PM 4:00PN
MARTES Bibloteca Arnoldo Palacios centro comercial ELCARANO | 2:000M 4:00PN
MIERCOLES Bibloteca Amnoldo Palacios centro comercial ELCARANO | 2:00PM 4:00PM
JUEVES Bibloteca Amoldo Palacios centro comercial ELCARANO 200em | 4soPm
VIERNES Bibloteca Amoldo Palacios centro comercial ELCARANO z:00Pm —
SABADO
DOMINGO ;
FESTIVO* Fecha: |
* Cuando sea festvo indcar |a fecha del lestvo que se trabaar
NOMBRE CEL INSTRUCTOR: HAMINTON RAMOS CALLE.AS CC. 11000097 N.° TELEFONO:; 11 3022an03
EMAIL:
NOMBRE EMPRESA ATENDIDA:
NITN! TELEFONO: FAX: ——
DIRECCION: APARTADO:
EMAIL
NOMBRE DEL GERENTE:
NoDEEMFLEADOS. __ ACTIVIDAD ECONOMICA:
DPTO: CHOCO MUNICIPIC: — ___GREMIO:
Umitada Precooparatvas Instituciones
Andnima Cooperativas INSILCIonEs
TIPO DE EMPRESA Ei
g Publ (]
Privaca
3 En Coaperatas Orros
Comandita Pubicas
§ " Ecoromia Empresas Entes Temtonaks
Mixty _Comunales
Colectiva _Muauales ONGS
Unipersonal Fondo o Grupes
Empleasos
?mﬁ-bn ames C. 2 Y Bsn?
ooﬁﬁbélnou ACADEMICO 140472026
INSTRUCTOR ELSA INES ROMARA RCMARA FECHA DE ENTREGA
Pdgina 1 de 1
Ruta Ficha Fcha Numero de Numero de Ficha Numeso de
Aprobiada Matriculads Inseritos Anulisos Certificada Certificadios.
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
 Denominacién del Programa de Formacién: ALFABETIZACION INFORMATICA Cédigo
del Programa de Formacién: 22810239
Competencias y Resultados de Aprendizajes Asociados:

Aplicar herramientas ofimaticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el proyecto a desarrollar.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
2205010460101 utilizar los servicios de internet de acuerdo con las necesidades.

2205010460204 aplicar las funciones de un programa de realizacién de diapositivas segun las caracteristicas de la
presentacion a desarrollar.

2205010460201 manejar las funcionalidades basicas de un sistema operativo de acuerdo con las necesidades del
cliente

2205010460203 aplicar las funciones de una hoja de calculo segun las caracteristicas de las operaciones a desarrollar.

2205010460202 aplicar las funciones de un procesador de texto segun las caracteristicas del documento a elaborar.
2. PRESENTACION

El presente Curso de Informatica Basica se ajusta al Programa Formativo de Alfabetizacidén informatica: Internet, dirigido al
conocimiento de operaciones bdsicas de lectura y escritura informatica utilizando los servicios y protocolos propios de una

red de Internet/Intranet como son la World Wide Web, el correo electrénico, los foros de discusion y las charlas, asi como la
influencia de Internet sobre la sociedad y el ambito empresarial. Este curso facilita la preparacidn para dichas competencias

a través de la experiencia y la formacidn de cardcter complementario que supone el curso.

Con la ejecucién de las actividades planteadas en esta guia, lograran alcanzar los resultados de aprendizaje; realizando de manera
organizada las actividades, garantizando el desarrollo de las competencias que tiene el programa.

Durante el desarrollo de estas actividades deben hacer uso de herramientas TICS, el trabajo auténomo y colaborativo, el buen
uso de los ambientes de aprendizaje y el acompafiamiento y asesoria del instructor.

3. A QUIEN VA DIRIGIDO
Este Curso de Informatica Bdsica estd dirigido a todas aquellas personas que, pretendan adquirir conocimientos relacionados con

la informatica y el uso de Internet, asi como a las instituciones que ofrezcan este tipo de asesoramiento y deseen ayudar a los
estudiantes, atendidos, trabajadores en el sector de la informatica.
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4, FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
4.1 Actividad inicial:
Antes de dar inicio a las actividades de aprendizaje es importante identificar las problematicas del contexto social y productivo;

en el desarrollo de esta actividad deberdn analizar videos, imagenes, guias o situacion problema entregada por el instructor; cada
integrante del grupo debe participar activamente para dar solucidn y respuesta a las siguientes actividades.

. Introduccidn a la computadora

J Introduccidn al ratéon o mouse de la computadora.
. El teclado.

J Software Informético.

U Internet.

e  Comunicacidnen linea

. Seguridad en internet

. Excel

. Word

Recurso: documentos con paso a paso, videos, computadores, ambiente de aprendizaje.
¢ Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje.

INTRODUCCION A LA COMPUTADORA

— - Teniendo en cuenta la tematica a desarrollar los aprendices deberadn desarrollar
diferentes talleres que contribuiran a afianzar sus conocimientos, demostrando
que estaran en capacidad de darle solucidn a situaciones que se les presente en
este dmbito, esto teniendo en cuenta el material de apoyo suministrado por la
instructora y lo visto en el aula.

Este mddulo introduce a los estudiantes a la terminologia informatica, a los
diferentes tipos de computadoras y periféricos, asi como a la forma
correcta de sentarse frente a una computadora. Los estudiantes también
aprenderdn a encender y apagar correctamente una computadora.
iHaga clic en el botdn de abajo para acceder a este mddulo.

TECLADO DE LA COMPUTADORA

Este mddulo cubre una comprensidon basica de un ratéon de computadora. Los estudiantes
aprenderan sobre los diferentes usos de un ratéon de computadora, incluyendo un ratén con
cable y un ratdn inaldmbrico, y cdmo manipularlos correctamente de una manera profesional.

Este mddulo presenta a los estudiantes los teclados de computadora y su funcionalidad. Los
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estudiantes estaran expuestos a teclados cableados e inaldmbricos, diferentes disefios de
teclado, a la fila de inicio del teclado y a los comandos de teclado que mejoraran su experiencia

con este dispositivo informatico.
SOFTWARE INFORMATICO

Este médulo introduce a los estudiantes la idea de software informatico y cémo navegar la
interfaz de Windows 10. Los estudiantes aprenderan a diferenciar
los programas informaticos de aplicacidn y sistema, determinar su
sistema operativo, familiarizarse con el disefio basico de Windows 10,
asi cémo realizar funciones simples en este sistema operativo.

INTERNET

En este médulo, los alumnos conoceran Internet, la World Wide Web, los navegadores web y el Wi-Fi. Se
discutiran los diferentes tipos de navegadores web, junto con las descripciones de Internet y la Web. Los
alumnos también veran cdmo visitar un sitio web de su eleccién. El objetivo principal de este médulo es

familiarizar a los alumnos con Internet.

SEGURIDAD EN INTERNET E INTRODUCCION A LA ETICA EN INTERNET

Este mddulo analiza los conceptos basicos de la seguridad y la protecciéon en Internet, ademds de la
introduccion de la ética en Internet, al analizar el acoso cibernético. El énfasis principal de este médulo es
familiarizar a los estudiantes con practicas seguras mientras estan en la web.

Page 23 of
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En este médulo, discutiremos principalmente un método de comunicacidn en linea: el correo electrénico.
Los estudiantes aprenderan a crear y acceder a sus cuentas de correo electronico mientras practican la
etiqueta de correo electrénico adecuada y se familiarizaran con el funcionamiento interno de la interfaz

COMUNICACION EN LINEA

grafica de usuario del correo electrénico.

WORD

El objetivo principal de este mdédulo es presentar a los estudiantes la gestion de
documentos tanto a nivel local como en linea. En este médulo, no solo podran crear W
documentos, sino que también podran descargar, subir y guardar archivos.

EXCEL
Esta unidad tiene como objetivo desarrollar los componentes basicos del entorno de la hoja de cdlculo en el aprendiz, de acuerdo
con las funciones que pueden aplicar de los comandos y herramientas primordiales de Excel, que contribuyan al optimo
desenvolvimiento de las actividades académicas y laborales.

X

Page 24 of
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Ambiente Requerido: Salén dotado con computadores
4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Evidencias

e Conocimiento:

Preguntas durante

el proceso
Evidencias

d
e Desempeiio
Elaboracion
protocolos

d

e técnicas e n
modelo

real.

Elaborar un diagndstico

del contenido segun sea

el caso.

Sondeos de preguntas en
los que se aclararan
dudas y afianzaran los

conocimientos.

Aplicar los
conocimientos

adquiridos en la creacidn
del libro en Excel,
utilizando sus distintas

herramientas.

Lista devaloracion

Desempeiio.

Definicidon de Excel

Se trata de un software que permite realizar tareas contables y financieras gracias a sus funciones,
desarrolladas especificamente para ayudar a crear y trabajar con hojas de calculo

Auto llenar

Una caracteristica de Excel mediante la que una celda se copia automaticamente dentro de otras sobre las
que se arrastra y se pasa por encima, o que contindian con un patrén automatico de valores en las celdas por
las que se atraviesa.

Autosuma

Un botdn de la barra de herramientas que establece una férmula para sumar celdas bien sea en una fila o

en una columna. Excel estima cuales son las que usted quiere.
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Barras de herramientas

Las barras de herramientas permiten alojar los comandos de Microsoft Excel de forma que podamos ver
los comandos de forma que podamos utilizarlos con rapidez.

Celda

Es la interseccion de una fila y una columna y en ella se introducen los datos en forma de texto, nimeros,
fecha u otros datos. Una celda se indica de la siguiente manera (A1)

Descongelar Paneles
Es un comando en el mend Window que hace que toda la hoja se desplace junta.

Féormula

Una expresion que calcula algo, usualmente basada en los valores contenidos en las celdas. La formula =
SUMA(AL, B1, C1) su

Funcion

Una expresidon matematica. En el caso de una hoja de cdlculos, una funcidn siempre comienza con el signo
igual, =. Ejemplos: =SUMA(e12:h22) =COUNT(b14:g36) =PROMEDIO(A4,A6,A12,A42)
“G”ma los valores en las tres celdas. La férmula D2/G4 divide el valor de la celda D2 por el valor de la celda
GA4.

Libro de trabajo
El archivo que es un documento Excel. Usualmente contiene varias hojas de trabajo
Ordenar

Reordenar las filas de datos en un orden. Este puede ser alfabético, numérico, o basado en una lista
personalizada.

Referencia absoluta

Referencia a celda que no cambiard aunque las celdas se muevan. Tiene el formato SAS1.
Referencia circular

Una férmula que usa la celda de referencia de la celda, dentro de la cual, la propia celda esta adentro.
Seleccién

La celda o celdas que van a recibir las acciones de teclas y comandos. La seleccidon estd rodeada por
un borde oscuro y ancho.

Series

Dos o mas celdas cuyos contenidos forman un patrdn. Auto rellenar puede continuar las series.
Subtotal

Un total parcial de una cantidad mayor de datos, usualmente de un cierto grupo de ellos.
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Tabla de datos

Rango de celdas que muestra los resultados de la sustitucién de diferentes valores en una o mas féormulas.
Existen dos tipos de tablas de datos: tablas de una entrada y de dos.

Vinculo

Conectar celdas de dos hojas diferentes de manera que los datos entrados o calculados en una de ellas
aparece en el otro.

Definicion de Word: Microsoft Word, es un programa procesador de palabras y administrador de
documentos ofimdtico muy popular, que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft
Word es incluido en el paquete Microsoft Office de Microsoft.

Configuracion de Pagina: Una opcidn para editar el tipo de hoja y los mdrgenes de las mismas, es para que
las impresiones no queden corridas, en esas opciones le pones el tamano del papel, la orientacién del mismo
(horizontal o vertical) y los margenes.

Madrgenes: Los margenes de pagina son el espacio en blanco que queda alrededor de los bordes de una
pagina. Generalmente, el texto y los graficos se insertan en el drea de impresion situada entre los margenes.
No obstante, algunos elementos pueden colocarse en los margenes: por ejemplo, los encabezados, pies de
pagina y los nimeros de pagina.

Vista Diseno de Impresion: Una vista de un documento u otro objeto tal y como aparecera cuando lo
imprima. Los elementos como encabezados, pies de pagina, columnas y cuadros de texto, por ejemplo,
apareceran en sus posiciones reales.) Para ver la colocacidn de texto, gréficos y otros elementos en la pagina
impresa.

Esta vista resulta util para modificar los encabezados y los pies de pagina, ajustar los margenes y trabajar con columnas y objetos
de dibujo. Si desea escribir y modificar texto en esta vista, podra

aumentar el espacio de pantalla ocultando el espacio en blanco en la parte inferior y superior de la pagina.
Vista Diseiio Web: Trabaje en la vista Disefio Web (vista Disefio Web: vista de un documento como aparece
en un explorador de Web. El documento puede aparecer, por ejemplo, como una pdgina larga sin saltos de
pagina cuyo texto y tablas se ajustan al tamafio de la ventana.) Cuando esté creando una pagina Web o un
documento que ve en la pantalla.

Vista Borrador: La vista borrador muestra el formato del texto pero simplifica el disefio de la pagina, de
forma que se puede escribir y modificar rdpidamente. En la vista no aparecen los limites de pagina,

encabezados y pies de pagina, fondos, objetos de dibujo e imagenes.
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Vista Esquema: Trabaje en la vista Esquema (vista de esquema: vista que muestra los titulos de un
documento con sangria para representar su nivel en la estructura del documento. La vista de esquema
también puede utilizarse para trabajar con documentos maestros.) para ver la estructura de un documento
y mover, copiar y reorganizar texto arrastrando titulos. En la vista Esquema se puede contraer un documento
para ver solamente los titulos principales o se puede expandir para ver todos los titulos e incluso texto
independiente.

Estilo de cardcter: se aplica la fuente, su tamafio, color, negrita y cursiva, al texto seleccionado Estilo de
parrafo: Se aplica el espaciado, interlineado, alineado, bordes y al formato de caracteres a todo el parrafo
Estilo de lista: s e aplica al alineamiento, opciones para numeracién y vifietas y estilo de las fuentes
para una lista

Estilo de tabla: Se aplica a los bordes, sombreado, alineamiento y al estilo de las fuentes en las tablas.
Alineaciones: Es la ubicacion que tendra el texto o parrafo en la pagina del documento cuando se esta
trabajando.

Sangria: La sangria establece la distancia del parrafo respecto al margen izquierdo o derecho. Entre los
madrgenes, puede aumentar o disminuir la sangria de un parrafo o un grupo de parrafos dependiendo el
formato o caracteristicas del documento que se esté elaborando, la sangria puede ser ademas de izquierda
y derecha especial.

Tabulaciones: Las tabulaciones son marcas o puntos temporales que el usuario establece dandole una
opcion y alineacidn y que indican el lugar en que se parara el cursor al pulsar la tecla Tab. Las tabulaciones
se usan para: Adentrar un parrafo, Realizar listas con varias columnas: - Realizar indices de contenidos
WordArt: Es una galeria de estilos de texto que se pueden agregar a los documentos de 2007 Microsoft
Office System para crear efectos decorativos, por ejemplo, texto sombreado o reflejado. También puede
convertir en WordArt texto existente. Puede cambiar el texto de WordArt del mismo modo que cambia otro
tipo de texto en una forma.

Interlineado: Es la distancia entre una linea y otra en un parrafo, por defecto, Word escribe a un espacio en

puntos.

Espaciado: Es el espacio o distancia de un parrafo hacia otro en un procesador de palabras esto lo hace en puntos.

Letra capital: Es el primer caracter que resalta al inicio del parrafo del documento, lo cual permite que ese caracter sea individual
pero pertenece al parrafo
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REFERENTES BILBIOGRAFICOS

http://www.agro.unlpam.edu.ar/licenciatura/informatica/sept/Apuntes%20ex

https://edu.gcfglobal.org/es/programas-de-hojas-de-calculo/filas-y-columnas/1/#

Material de apoyo diapositivas plataforma territorio SENA

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | HAMINTON RAMOS instructor SENA/VICTIMA
CALLEJAS

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razon del Cambio

Autor (es)

Page 29 of
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HAMINTON RAMOS CALLEJA

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3474373 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.
2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,60

FICHA 3481287 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,80

FICHA 3490836 - MICROSOFT WORD AVANZADO
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: UtiIiza_r herramientas informéticas de_ zflcuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONALIDADES AVANZADAS DEL PROCESADOR DE TEXTO MICROSOFT WORD, DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS

IDENTIFICAR LOS COMPONENTES Y FUNCIONALIDADES AVANZADAS DE LA INTERFAZ DEL PROGRAMA, PARA SU APLICACION

REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS, DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES AVANZADAS DEL
PROCESADOR DE TEXTO APLICADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 161,20

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: HAMINTON RAMOS CALLEJA

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Quibdd marzo/2026

PRESENTADO A: CARMEN ESTRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
2926 15/03/2026 28/03/2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Medio Baudé — Unidn Centro de Recursos Naturales, Quibdo- Choco

Misara Industria y Biodiversidad

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Socializar y capacitar, a los aprendices del municipio de Medio
Baudod, en el drea de sistemas “Manejo Intermedio de la herramienta de Hojas de Calculo Excel”,
con numero de ficha 3452450, formacién que se desarrolld con el fin de que adquieran las
competencias bdsicas en el drea de sistemas lo que les permitira mejorar su calidad de vida

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 15 de marzo

Desplazamiento al municipio de Quibdé- Meluk —Unién Misara

16 de abril

Actividades ejecutadas: Concertacidon con aprendices sobre horarios y dias dela
formacién.

Del 16 de marzo al 27 de marzo

Se impartio formacidn en el curso Manejo Intermedio de la herramienta de Hojas de Célculo Excel, del

programa victimas a los aprendices del municipio de Medio Baudd, corregimiento de Unién Misar3,
desarrollando las siguientes actividades:
1. Manipulacién-de-hojas-practico

Formatos-basicos

Formatos-bdsicos-alineacion-fuentes-bordes-y-sombreado

Manejo de tablas en Excel

2
3
4. Creacidn de libros en Excel
5
6. Aplicacién de filtros

7

Tablas dinamicas

Dia 28 de mayo
1. Desplazamiento de Unidn Misara - Meluk - Quibdo

RESULTADOS:

Competencias de Aprendizajes Asociadas
Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacién.

GTH-F-087 V.02
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Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
1. Aplicar las funciones de una hoja de cdlculo segun las caracteristicas de las operaciones a
desarrollar.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Concertacion con aprendices para inicio de formacién
ol ; Al

Desarrollo de la formacién
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Medio Baudé — Misara 28 de marzo de 2026
Asunto: PERMANENCIA.
El instructor Haminton Ramos Callejas identificado con cédula de ciudadania 11803097 de Quibdé.

Desarrolld la formacion Manejo Intermedio de la herramienta Hojas de Calculo Excel en la
comunidad de Unién Misard del Medio Baudd, durante el tiempo comprendido entre el 15 al 28
del mes de marzo,cumpliendo satisfactoriamente con las expectativas de los participantes en
dicho curso.

Se firma para mayor constancia el dia 28 del mes de marzo de 2026.

Atentamente:

ﬁdnﬁg Me beio Sals U

SANTOS MELANIO SALAS URRUTIA
CC: 82060261 de Medio Baudo (Boca de Pepé)
Vicepresidente consejo comunitario

Union Mlsara
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Transporte y Encomiendas RECIBO

NANDO
NIT: 17.303.826 - 1

Cra. 9. No. 32 - 05 B/ Tomas Pérez - Tel: 6714 386 - Cel: 312 735 5781 - Quibdo - Chocd

L ibdo 451 02 |00 §0.000

5%
\RECIBlDO E: 1 N A%W&WQ%\

LA SUMA DE (EN LETRAS):

Firma quien recibe
NOTA:

| %W%Q

'S No, 8- 42 Cal. 311 798 9980 Quibdd - Chocd

S
L. YAYITAS Gaile 25 o,

EXPRESO FLUVIAL DIANA SAS

Transporte Fluvial PIZARRO - PUERTO MELUK - PUERTO MELUK - PIZARRO
Cel: 320 797 8924 - 310 540 3018 NIT. 900.401.600 - 5

‘ A [No.ossl
CTRAM TN PAMOS | Tigo5093

[Molonave .., Mpuesm' — ]L(?drga (Kg.)

OBSERVACIONES:

Orgon: y No olvide sus articul
L M ’ v ’4 . J o N e mane " | Valor Total $ ?S‘om
Conserva su tiquete

Reconfirme su regreso

anno H( 5H }&9 J 05 SR s Vondedorj. 8(M(,U }

\
|

i6n de Dinero

Devoluci
Caducidad 1 Aho

, G

No hacemos

%
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Transporte y Encomiendas RECIBO

NANDO -

NIT: 17.303.826 - 1
Cra. 9. No. 32 - 05 B/ Tomas Pérez - Tel: 6714 386 - Cel: 312 735 5781 - Quibd¢ - Choco

] A
C|UDADH@, QL){:\/ D) 5% 227 $ 60@ J
RECIBIDO DE:, [ ; =
(/ f(LVVL( I Q Y A %)(;\-V(/‘C) R

LA SUMA DE (EN LETRAS):

")

f——
I

POR CONCEPTO DE: : 7
’ O/I/Y Z}UT‘?PO{”’Z@ Md ((/Lﬁ = (Q L/)\ldd Or é
NOTA: Firma quien recibe ﬁi

e
LG TAYITAS

EXPRESO FLUvIAL DIANA SAS

'::amg o Fluvial PIZARRO - PUERTO MELUK - pUERTO MELUK - PIZARRO
0 797 8924 - 310 540 3018 . NIT. 900.401.600 - 5

22 J[roreesms 1073 o, 06504 |

| Nombre ocumento Identidad:
gigm‘w{'om )20\\'\405 C. ][D 1M%c3e9%r |

(

| Motonave B

; il o Eesto: i ][Carga (Kg.)
gen ) OBSERVACIONES:

} PALSa re

No olvide sus articulos
ey « } TODO NINO PAGA

de mano [Valor Total $ q S O.0 O

Conserva su tiquete

Reconfirme su regreso

——
0 hacemos Devolucién de Dinero
Caducidad 1 Afo

Vendedor: .
(‘J \‘IU\ H/

————,
N

\
N

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Llevar las inquietudes
expresadas por los
aprendices sobre su
interés de continuar HAMINTON RAMOS CALLEJAS | 27/03/2026
recibiendo formaciones
tanto a nivel de
complementarias y/o a
nivel técnico en las
diferentes areas que
oferta el Sena
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CONCLUSIONES:

1. Los aprendices en la formacion Manejo Intermedio de la herramienta de Hojas de Calculo Excel, del
municipio de Medio Baudd, corregimiento de Unién Misara manifestaron su motivacion e interés por
la tematica impartida durante la formacion y les gustaria seguir recibiendo la formacion a nivel

técnico.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
HAMINTON RAMOS CALLEJAS %/h—/on %mm a7
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA

ELSA INES ROMANA ROMANA

1 Firmado digitalmente por Elsa Ines

o fets BDreeniip . Romana

Fecha: 2026.04.09 15:26:37 -05'00"
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27-1010
Quibdé

Sefora

Paola Andrea Aranda Santiago
paarandas@sena.edu.co

Coordinador Administrativo y Financiero
Sena Regional Chocé
Asunto: Solicitud Tramite de Orden de Viaje

Reciba un cordial saludo:

Por medio del presente me permito Solicitar trdmite de orden de viaje, durante los dias del 15 al
28 de marzo del 2026, para el instructor HAMINTON RAMOS CALLEJAS, identificado con CC
11803097 de Quibdd, del programa Atencion a victima, con el objetivo de: Impartir formacién
complementaria en los cursos MANEJO INTERMEDIO DE LA HOJA DE CALCULO EXCEL con nimero
de ficha 3452450 a los aprendices victima del Municipio Medio Baudd (Unidn Misara).

Anexamos la siguiente documentacion:

e Formato de Solicitud

e Agenda
e Autorizacidon
[
Contrato Firmado
w digitalmente
- )A‘[ por Carmen
Atentamente, e —  Strella

Arboleda
CARMEN ESTRELLA ARBO3k € D=A VELASQUEZ
Director Regional (E)
Firmado digitalmente
- , 9] <) por Elsa Ines Romafia

2 .
1 Jids Fouai> £. Fecha: 2026.03.09
13:14:51 0500

Anexo: (5 Folio)

Proyectd: Elsa Inés Romafia Romafia
Coordinadora Académica.

Direccidon General/Regional Choc6/Centro de Recursos Naturales Industria y
Biodiversidad
Direccién Cra. 1 N° 28-71, Ciudad Quibdo. - PBX 57 604 6723800

Oy offy
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011V.010
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA REGIONAL CHOCO
CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
FORMATO SOLICITUD DE COMISION U ORDEN DE DESPLAZAMIENTO - 2026

DATOS COMISIONADO DATOS COMISION LIQUIDACION COMISION ( Ver Resolucién )
Lugar Lugar (203 GastosdeTransportd  Otros Gastos.
Cedula ML || oot s Eaes Cargo/Labor | Salerio/Honoraros. | NUmeroContrato 'y No. De Quenta/ No. De CDP. Objetivo del Fecha Salida Fechallegada | Di2sde LIEODE Aereo/ Transporte entre EImEn|
Expedicion / Fecha Tipo/Banco Desplazam| TRANSPORTE Combustible,)
Departamento Municipio Temestre/Acuatico | Terminales
Impartir formacién
CDPa226  |complementaria en los cursos
53622718380/Ah ¢ : MEDIO
11803097 | QUIBDO | HAMINTON RAMOSCALLEA | INSTRUCTOR |$  4.028.820| $ 9.056.056 VIATICOS | MANEJO INTERMEDIO DE LA HOIA cHoco AUDO 15/03/2026 | 28/03/2026 | 13,50 | ACUATICO | $ 450.000
omo/BANCOLOM VICTIMAS DE CALCULO EXCEL con niimero de
ficha 3452450 a los

s B

s B

s .

) Fimaco dtaimente porEsa nes Firmado [OTROS GASTOS DE TRANSPORTES ENTRE TERMINALES Y LA CIUDAD
Z, ronein | dgitamente CONCEPTO ARO 2025
Fecw: 206030 22112 0500 por Carmen
Fima Fima Fima = Via Acrea Ida y Regreso s 151722
Nombre Nombre Elsa Ines Romaria Romaiia Nombre Carmen Strella ArbVeoBFedEa? Velastuez Via Aerea - Un Solo Sentido s 75.005
Soliitante Soliitante Coordinador (a) Academico Autoriza Director Regional ViaTerretre- 1day Regreso s 53.09
Via Terretre - Un solo sentido S 26.473
| Traslado aéreo a otra ciudad durante la comisién $ 107.179
fio de funciones especificas s 151.723
CONTRATISTAS
OBSERVACION: Esta orden de viaje solo cubre gastos de tansporte por un valor de 450.000 pesos. [Tabla de kpubiacién Gastos de vige Croder 32025 00017 de X05
PERSONAL DE PLANTA

Gastos de Comisién Resolucién No. 1-01679 de 2025

VERSION - JH 1-2025
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P Versién: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Pablica Clasificada L] pblicaResevada | |

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
HAMINTON RAMOS CALLEIAS Tipo: ccC No. 11803097
o FECHA VENCIMIENTO N N e
CONTRATO No. | 9056056 | ANO 2026 DEL CONTRATO 12 2 202
Prestar servicios personales de caracter temporal de instructores, para orientar la formacién profesional en el nivel complementaria
OBJETO CONTRACTUAL: victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocé durante la vigencia 2026, en las Areas
tematicas definidas en el anexo 2.
DIRECCION GENERAL/ Choco DEPENDENCIA/ Centro de Recursos Naturales, Industriay
REGIONAL CENTRO Biodiversidad
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE
GASTO (de la Movilizacién) CARMEN ESTRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ CARGO SUBDIRECCION DE CENTRO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ELSA INES ROMARA ROMANA CARGO CCOORDINADOR(A) ACADEMICO(A)
DELCONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Quibdé - Puerto Meluk - Buchua - Unién Misara- Boca de Pepé - Puerto Meluk - Quibdé
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Recursos Naturales, Industria y
REGIONAL CENTRO Biodiversidad
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Municipio medio baudd CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 15 3 | 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 3 2026
OBJETIVO DEL Impartir formacién complementaria en los cursos MANEJO INTERMEDIO DE LA HOJA DE CALCULO EXCEL con ntimero de ficha
DESPLAZAMIENTO 3452450 a los aprendices victima del Municipio Medio Baudé (Union Misard).
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1
estrategias de 7 -apr j i6n segun el programa de formacién profesional y el enfoque metodolégico adoptado.
2 Orientar los procesos de ensefi prendizaje segtin las en los procesos de 6 fas de izajes y
programas curriculares vigentes
3 Programar las activi de i prendizaj luacion,de conformidad con los médulos de formacién y el calendario institucional y el manual de
procedimientos para la ejecucion de acciones de formacién profesional
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a diaj
Dia Inicio 5 T 3 [ 20%
Desplazamiento ruta de ida: Quibdé-Puerto Meluk-Buchua-Unién Misara
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre,fluvial
3 ejecutar:
7:00a.m. Desplazamiento Quibdé-Puerto Meluk-Buchua-Unién Misara
4:00p. m. Reunién con los aprendices para acordar hora e inicio de la formacién
15 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
o —" s 5]
Actividades a ejecutar:
8:00a.m. Inicio de i6n Manejo io de la i de la hoja de célculo Excel
9:00 a.m. Introduccién a Excel
16 10:00a. m. Manipulacién de hojas-practico
11:00a.m. Manipulacién de hojas-practico
12:00M




o m—" E———
Actividades a ejecutar:
8:00a.m. Formatos Bésicos
9:00 a. m. formatos Basicos,alineacion,fuentes,bordes y sombreado
17 10:00 a. m. formatos Basicos,ali i6n, fuentes,bordesy
11:00 2. m. formatos Basicos,alineacién, fuentes,bordes y sombreado
12:00M
s ER
‘Actividades a ejecutar:
8:00a. m. Tablas dinamicas
HORA: AM/PM Tablas dinamicas
28 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Unién Misar - Buchua - boca de Pepe - puerto Meluk- Quibdé
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - fluvial
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: doanee FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
L e cuemen ) ) Frmad dalmente por EsaInes
— L A . Roman
o s Porecariio s
P s i o i %mas C.
Nombresy Apellidos: CARMEN ESTRELLA Nombresy Apellidos: ELSA INES ROMANA ROMANA
ARBOLEDA VELASQUEZ
Cargo: DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE | Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombresy Apellidos: HAMINTON RAMOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO

GTH-F-090 V.05
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Informacion general

Cancelar < || Evaluacién de la Entidad Estatal || >
Condiciones

VER CONTRATO
Bienes y servicios Resumen

Documentos del Proveedor ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.16721758

Documentos del contrato Namero del contrato CO1.PCCNTR.9056056

. Version del contrato 1
Informacion presupuestal

Prestar servicios personales de caracter temporal de instructores, para orientar la formacion profesional en el nivel

Ejecucion del Contrato Objeto del contrato complementaria victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocé durante la
vigencia 2026, en las Areas tematicas definidas en el anexo 2.
Modificaciones del Contrato Tipo de contrato
Fecha deinicio del contrato  2/02/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogot, Lima, Quito)
Incumplimientos

Fecha de terminacion del contrato  12/12/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Duraci6n del contrato 309 Dias
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Proveedor(es) seleccionado(s)  Si  No

Estado del contrato En ejecucion

Liquidacion Si No
Obligaciones Ambientales Si No
Obligaciones Pos Consumo Si No
Reversion Si No

Entidad Estatal

([ SENA REGIONAL CHOCO Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 0 Recomendacion (es)
SENA

7 V COLOMBIA, Quibdé
A e e e e e

Proveedor Seleccionado

% . HAMINTON RAMOS
Comgradres

0 Recomendacion (es)

COLOMBIA, Quibdo

o~
e e i e i
(1]

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Nimero de cuenta

HAMINTON RAMOS CALLEJA BANCOLOMBIA Ahorros 53622718380

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor
Aprobado por Fecha de aprobacion: -

Aprobador ~ Entidad Estatal
Aprobado por Fecha de aprobaci6n:

Contrato firmado: CO1_PCCNTR_9056056_Confirmed

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_9056056_En ejecucion

Informacién del objeto

Tipo de proceso  Contratacion directa
Unidad de contratacion
Proceso de Contratacion
Titulo de la oferta  NA

Cuantia del contrato 41.496.846,00 COP

Cancelar < | Evaluacion de la Entidad Estatal | >
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2 Condiciones
VER CONTRATO
Bienes y servicios Documentos Tipo
Documentos del Proveedor Documentos Tipo No Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020
Documentos del contrato
Decreto 248 de 2021
Ejecucion del Contrato ¢Debe cumplir con invertir minimo el 30% de los recursos del )
El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos publicos, a adquirir
presupuesto destinados a comprar alimentos, cumpliendo alimentos o5 /o de laAgricultura Campesina,
Modificaciones del Contrato con lo establecido en la Ley 2046 de 2020, reglamentada por Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto
No destinados a la compra de alimentos
Incumplimientos el Decreto 248 de 20212
Sentencia T-302 de 2017
Contrato asociado alas 6rdenes impartidas por la Corte Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacién con los derechos de los
Constitucional en la Sentencia T-302de 2017 S~ No nifos del pueblo Way(u.
Condiciones ejecucion y entrega
Condiciones de entrega A definir
El contrato puede ser prorrogado  Si  No
Configuracion financiera - Garantias
¢Solicitud de garantias? Si No
Garantias por lotes, grupos o etapas Si N
Cumplimiento S No
Cumplimiento del contrato
9% del valor del contrato 10000000  Fecha de vigencia (desde) 2/02/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 12/04/2027 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quitc)
Responsabilidad civil extra contractual si O No
Fecha limite para entrega de garantias: 26/01/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) Fecha de entrega de garantias: 24/01/2026 10:00:19 AM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
Garantias del proveedor:
d de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor  Emisor Fecha fin Estado Detalle Acciones
COLWRT.19099049  Cumplimiento - Cumplimie nto Contrato de 4.149.684,60 COP SEGUROS 1200472027 (UTC081 0) Aceptada Detalle Cancelar
del contrato seguro DEL Bogotd, Lima, Quito)
ESTADO
SA
Agregar
Configuracion financiera - Pago de anticipos
Definir Plan de Pagos?  Si ~ No *
Condiciones de facturacién y pago
Forma de pago  Abono en cuenta
Plazo de pago de lafactura A definir
Comentarios
Comentarios
Anexos del contrato
Descripcion
@) GTH-F-07 18 - CON AUTORIZACION 2026.pdf Descargar  Detalle
Direccién de notificaciones
Direcci6n de notificaciones Cra. 1 No. 28 - 71
Ubicacién CO-CHO-27001 - Quibdd
Pais COLOMBIA
Departamento Chocé
Municipio  Quibdo
Direccion Cra.1No. 28 -71
Codigo postal
Grados () Minutos () Segundos ()
Latitud.
Longitud
Municipio de ejecucion del contrato
D Direccion Ubicacion
1 MUNICIPIOS DEL CHOCO - DOMICILIO CONTRACTUAL QUIBDO COLOMBIA > Chocé > Quibdd
Cancelar < || Evaluacion de la Entidad Estatal | >
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RE: SOLICTUD ORDENES E VIAJE INSTRUCTORES VICTIMA

Desde Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>

Fecha Vie 6/03/2026 2:37 PM
Para

Atento saludo,

Elsa Ines Romafia Romafa <eiromana@sena.edu.co>

Se autoriza el desplazamiento, conforme a la solicitud manifiesta.

Cordialmente.

SENA Regional Choc6: Amor y Confianza que forma, talento que Transforma.
(21/07/2025)

De: Elsa Ines Romafia Romafa <eiromana@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 6 de marzo de 2026 2:05 p. m.
Para: Carmen Strella Arboleda Veldsquez <csarboledav@sena.edu.co>
Asunto: SOLICTUD ORDENES E VIAJE INSTRUCTORES VICTIMA

Muy buenas tardes apreciada jefa.

De manera atenta solicito a usted autorizacion, para tramitar érdenes de viaje para cuatro (4) instructores del programa atencién a victima.

Quedo atenta.

NOMBRE DEL INSTRUCTOR MUNICIPIO COMUNIDAD (PROGRAMA DE FORMACION N° FICHA FECHA DE VIAJE
MANEJO INTERMEDIO DE LAHOJA

HAMINTON RAMOS CALLEJAS  |Medio Baudd Unién Misara |DE CALCULO EXCEL 3452450 del 15 al 28 de marzo

YODEINY PEREA AGUILAR Medio Baudo Puerto Meluk |ALFABETIZACION INFORMATICA 3453305 del 13 al 20 de marzo

GILBERTO GAMBOA BLANDON

Litoral del San Juan

Unidn San Juan

MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE MOTORES FUERA BORDA

3452347-3452360

del 13 al 25 de marzo

ROSA MARIA PALACIOS
RODRIGUEZ

Litoral del San Juan

chagpien

FORMULACION DE PROYECTO

EMPRENDIMIENTO INNOVADOR

3453303
3453291

del 13 al 25 de marzo
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Elsa Inés Romafia Romana
. Coordinadora académica
SENA Centro de Recursos Naturales Industriay

Biodiversidad Regional Chocé
7AV eiromana@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

Carrera 1 No. 28-71, Quibdo

fv off
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

°® Elsa Ines Romafia Romana
Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad -
SENA Instructor G15

eiromana@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 1 No. 28-71

©fv of

@SENAcomunica

www._sena.edu_co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucién o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Sequridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web

del SENA.

o Carmen Strella Arboleda Velasquez
SENA Regional Choco - Director Regional C G04

csarboledav@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:44520
Carrera 1 No. 28-71

©fv o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Sequridad y_Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web

del SENA.
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L miTee | Compromiso Presupuesta| de Gasto — Usuario Solicitante: MHIimedina LILIANA MEDINA

A 1:, Comprobante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-027- CENTRO DE RECURSOS NATURALES
r ‘ i“ Ejecutora Solicitante: 952210 INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
Nacm“ Fechay Hora Sistema: 13/03/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4226 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

. . . . . . . . 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIAY

Numero: 33326 Fecha Registro: |2026-03-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 450.000,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 450.000,00 | Saldo x Obligar: 450.000,00

TERCERO ORIGINAL

giggggﬁgo”: Cédulade 11803097 Razén Social:  [HAMINTON RAMOS CALLEJAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: ‘ 53622718380‘ Banco: BANCOLOMBIA S.A. ‘Tipo: Ahorro Estado: | Activa
ORDENADOR DEL GASTO
dentificacion: | 35896873 Nombre: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: | DIRECTOR REGIONAL CHOCO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Ez;?satrdoe' Genera Viéticos: Si ggmi.Sng:_CItud de 2926 Namero: | COM 2926 Tipo: OTROS Fecha: 2026-03-13
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN

COMPETENCIAS PARALA
RECURSOS NATURALES, | INSERCION LABORAL - , VALOR

' | MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CsF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

INDUSTRIA Y S PARAA OPERACION
BIODIVERSIDAD-CHOCO | Evip| EABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

450.000,00 0,00
Total: 450.000,00 0,00 450.000,00 450.000,00
Obieto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR AREA ADMINISTRATIVA-IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN MANEJO INTERMEDIO DE LA HOJA DE CALCULO EXCEL FICHA 3452450 APRENDICES
Jeto: VICTIMA DEL MUNICIPIO MEDIO BAUDO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-027-952210 | CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-03-13 450.000,00 450.000,00 | NINGUNO
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO CSF
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fechay Hora Generacion Reporte:

MHIlimedina
36-02-00-027-

952210

LILIANA MEDINA

CENTRO DE RECURSOS

NATURALES INDUSTRIAY
BIODIVERSIDAD-CHOCO

2026-03-13-2:52 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- L 2926 . 2026-03-13 . Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-13 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4226 Dependencia Solicitante 952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. " 8-A n P Al o Pernocta Porcentaje ;s
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio Ne°. Ei B ’ Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . N
Nombre Documento =28 Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias gm;gﬁa Pernocta | Total dias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comision por Tercero
Impartir formacién complementaria en
los cursos MANEJO INTERMEDIO DE
LA HOJA DE CALCULO EXCEL con
135 4.028.820,00 0,00 0,00 450.000,00 450.000,00 nimerode ficha 3452450 a los
INSTRUCTO aprendices victima del Municipio Medio
HAMINTON . R ) Baudd
RAMOS CALLEJAS | CC: 11803097 | conrramis | Adtorizada
2026-03-15 2026-03-28 CHOCO / QUIBDO CHOCO/ MEDIO 135 No 50
Totales Solicitud de Comisién 0,00 450.000,00 450.000,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formaciéon complementaria en los cursos MANEJO INTERMEDIO DE LA HOJA DE CALCULO EXCEL con nimero
de ficha 3452450 a los aprendices victima del Municipio Medio Baudé
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |35896873 Nombre: |CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firmado

digitalmente por
/ Carmen Strella

Arboleda Velasquez

Fecha: 2026.03.13

Firma Responsable

TSTO0TSZ 0300

Verificado Por:

| INGRI JOHANA RUIZ PALACIOS

| Fecha Verificacion:

13/03/2026 12:07:29
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