
FECHA : 08-02-2019

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 347-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

2. Concertar las actividades con la población objeto, sus familias y

la comunidad, de acuerdo a sus características, condiciones

socioeconómicas y culturales del territorio en el que se encuentran y a

la normatividad vigente, en concordancia con los procesos y

lineamientos de la ARN.

Con el ánimo de dar cumplimiento al presente objeto contractual durante el mes de mayo se realizó las atenciones individuales mediante llamada telefónica,

utilizando estrategias pedagógicas claras, sencillas y precisas a la población en reincorporación, reforzando medias de prevención del COVID-19, medidas de

aislamiento preventivo, como las normas de circulación en cada municipio, basado en decretos impartidos por la Alcaldía Municipal de Algeciras; adicional

preguntándole a cada uno por sus condiciones de salud, la de su familia y realizando las recomendaciones pertinentes.

1. Se realizó contacto a 27 PR, con acceso a internet para la vinculación a la oferta del curso complementario abonos orgánicos.

2. Se compartió línea de vida estrategia de salud departamental y la línea 55 nacional que atiente casos de emergencia con grupo de psicólogos y líneas de

prevención de la violencia intrafamiliar. 

3. Se perfilo el grupo colectivo Cooperativa Multiactiva y Agroindustrial de Algeciras, para participar de la Convocatoria Alianzas Productivas MADR; con el fin de

apalancar recursos que le contribuya a fortalecer en insumos y maquinaria la cooperativa de Café.

4. Se comunicó Convocatoria a los PR: curso gratuito Mooc Javeriana Comisión de la Verdad.

5. Se comunicó a 28 PR para la oferta de taller “AUTOESTIMA “, dirigido por la Agencia Pública del SENA; donde se desarrollará de manera virtual el próximo 29 de

mayo/2020. 

6. Se realizó acompañamiento en la formulación de dos proyectos productivo con código PRE-PP-31459 en ganadería y código PRE-PP-31457 en café.

Diligenciamiento de formatos IR-F-81, IR-F-82, IR-F-83, IR-F-86, IR-F-87, IR-F-88, IR-F-89, elaboración de contrato de compraventa, contrato de participación y

orientación en la formulación.

Fuente de Verificación: Planillas de Asistencias.

Durante el mes de mayo se realizaron las siguientes acciones:

1. Se realizó socialización a la PR “Paso a paso para acceder a un proyecto productivo” - Cartilla y videos de los requisitos y proceso para tramitar solicitud y

presentación de proyecto productivo. individual a (2) PR 60-07628 y 60-03008.

2. Se comunicó y compartió información de ofertas educativas mediante link y consulta de beneficiarios de acuerdo a Plan de Acción Sena – ARN.

3. Acompañamiento en el proceso de elaboración del proyecto productivo individual con código PRE-PP-31388, diligenciamiento de formatos IR-F-81, IR-F-82, IR-F-

83, IR-F-86, IR-F-87, IR-F-88, IR-F-89, elaboración de contrato de compraventa y contrato de participación.

4. Se realizó socialización a la PR, Plan de Acción Sena – ARN con resultados de acciones de formación priorizadas en articulación. Oferta CATALOGO DE

FORMACION VIRTUAL SENA - curso de abonos orgánicos a 27 PR, se inició el 20 de mayo, el cual se desarrollará a través de vía WhatsApp y de oferta presencial

de Formación SER – SENA.

5. Acompañamiento en el proceso de elaboración del proyecto productivo individual con código PRE-PP-31459 en ganadería y código PRE-PP-31457 en Café, 

Durante el mes que se evalúa se realizan las siguientes actividades:

1.	Total, de personas asignadas: 52

Total, de personas con atención individual: 48 personas, en diferentes temas que aplican según su avance en la ruta de reincorporación, estas temáticas se registran

en la Planilla de Atención:

60-07400, 60-07614, 60-06006, 60-02004, 50-00005, 60-07512, 60-07570, 60-11410, 60-07299, 60-02008, 60-13016, 60-04739, 60-10505, 60-13160, 60-07604, 60-

07652, 50-00073, 60-10492, 60-10493, 60-06212, 60-00275, 60-06358, 60-07110, 60-02018, 60-07628, 60-08113, 60-07653, 60-00951, 60-07654, 60-12019, 60-

12019, 60-07507, 60-07584, 60-04290, 60-04769, 60-07829, 60-07483, 60-07681, 60-08104, 60-07077, 60-07111, 60-04044, 60-03008, 60-07494, 60-07613, 60-

04126, 60-07223,60-11582. 

2. Orientación a la PR 60-07628 para la postulación de proyecto productivo, donde se le solicita adelantar recepción de documentos del proveedor como de la PR,

carta de la referencia comercial y laboral, con el fin de completar los documentos para la postulación del mismo.

3.Se realizó atención telefónica de acuerdo a los Lineamientos de ARN dentro del marco de la Contingencia COVID-19 para atender la población por medios

virtuales o telefónicos, RESOLUCIÓN No. 0843 de “Medidas transitorias para el reconocimiento de la asignación mensual en marco del proceso de

Reincorporación”.

4.Se le informó a la PR 60-07702, que salió favorecida con la ayuda de un kit alimentario por parte de la ARN.

5.Se realizó a la PR 60-04769 seguimiento a la ruta de reincorporación, su estado de riesgo por amenazas y de Salud de la PR, por encontrarse en estado delicado

de estado, ya que presenta enfermedad en la matriz y ovarios, por el momento está con tratamiento de antibiótico y vitaminas hasta julio y proceder a tomar

exámenes para presentar al especialista y definir si le practican la cirugía.

6.Seguimiento a la PR  60-07829 a su participación en el PPI y estar pendiente de vincularlo a programas de alfabetización, con el fin de mejorar su calidad de vida.

7.Se efectuó comunicación telefónica con la PR 60-02008 y 60-07604, hablamos sobre el estado de su ruta de reincorporación, recordando que hay pendiente de

ofertas a las que pueda aplicar, animándolo a retomar estudios aprovechando su juventud y que este puede cambiar completamente su calidad de vida y la de su

familia.

8.Supervisión a la PR 50-00073, del estado de su ruta de reincorporación y manifiesta que hasta el momento ya adecuo gran parte de los galpones, inmersos al

proyecto avícola de fondo del emprender.

9.Se realizó atención telefónica a PR 60-07628 en tema seguimiento en educación y conocer el avance de apoyo económico para educación superior con PNUD y

ARN, para estudiar Sociología en la UNAD; pero manifiesta que debido a las amenazas personales y la contingencia de la pandemia que se presenta, aplazo el

semestre para el mes de Marzo del 2020. Por otro lado, la PR solicita apoyo para tramitar proyecto individual para fortalecimiento en ganadería. 

10. Se apoyo a la PR 60-08104 representante legal de la Cooperativa Multiactiva de CAFÉ PAZ, para la consecución de los permisos de movilidad del proveedor

para la respectiva instalación del Silo; así reactivar las operaciones comerciales de la misma.

3.Desarrollar las acciones y/o actividades (atención, gestión, 

acompañamiento) determinadas como estratégicas para el 

cumplimiento de metas y objetivos en el espacio designado, 

atendiendo los lineamientos de la entidad.

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES
CÓDIGO : BS-F-26

KAREN ANDREA DIAZ GONZALEZ

1.075.213.180

DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2020

NEIVA GT HUILA

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales para el acompañamiento, atención y gestión de beneficios a la población objeto de la ARN que se encuentren de manera dispersa en el 

territorio nacional, en cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas por la

ARN para promover el desarrollo de capacidades y cubrir las

necesidades e intereses de la población objeto de la ARN que se

encuentre en el espacio designado en el territorio nacional

Durante el mes de mayo, se realizó las siguientes actividades de revisión, lectura, consulta: 

1.	Caja de herramientas V2 para la atención durante la emergencia sanitaria por covid-19. 

2.	Circular Conjunta 001 del 11 de abril de 2020 - orientaciones sobre medidas preventivas y de mitigación para reducir la exposición y contagio por infección 

respiratoria aguda causada por el SARS-CoV-2 (COVID-19)

3.	Lectura y revisión de las rutas de atención para efectuar acompañamiento familiar

4.	Decreto 531 -2020 Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19, y el 

mantenimiento del orden público”.

5.	Revisión Cartillas y herramientas FINAGRO. 

6.	Revisión e identificación de casos de PR para cumplimiento de protocolo para tramite de 

7.	entrega de libreta militar.

8.	Boletín Enlace ARN, Líneas de asistencia psicosocial a nivel nacional, que podemos compartir con la población en casos de Urgencias y Emergencias o en 

situaciones de crisis emocional que puedan experimentar independientemente del periodo de emergencia sanitaria. 

Fuente de verificación: Comunicación institucional Correo electrónicos y difusión vía telefónica.        

   

4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la ARN y

su grupo familiar a los diferentes servicios ofertados por las

entidades públicas, privadas, academia, tercer sector u otros, en el

marco de los programas implementados por la ARN que se desarrollen

en el espacio de atención designado. 
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5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la ARN

y de sus grupos familiares, a las diferentes actividades dentro de los

Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus potencialidades,

competencias, su contexto socioeconómico y la normatividad vigente,

que se encuentren en el espacio de atención designado. 

Durante el mes que se evalúa se realizan las siguientes actividades:

1.Se realizaron atención de forma general a las 48 PR.

2. Se realizó seguimiento a través de la planilla de educación a la formación académica ciclo 4 de 3 PR con código: 60-00275, 60-08113, 60-07483 y se compila de

manera digital.

3. Se continuo con el acompañamiento y seguimiento a PR, José Ubillos de su unidad productiva “Panadería”, manifiesta que a pesar de la pandemia que se

presenta por el Covid 19 las ventas no han bajado, lo que le preocupa es el riesgo de su vida porque las amenazas son constantes.

4. Se realizó seguimiento a PR 60-07628, para estudiar Sociología en la UNAD; pero manifiesta que debido a las amenazas personales y la contingencia de la

pandemia que se presenta, aplazó el semestre para el mes de agosto del 2020, para dar inicio al proceso formación en educación superior con apoyo de PNUD Y

ARN.

5. Mesa de Generación de Ingresos, presentación de proyecto productivo para fortalecimiento a la Cooperativa Multiactiva Agroindustrial de Algeciras de la PR 60-

04290 y fortalecimiento en ganadería a la PR 60-07299.

6. Se realizó seguimiento en FA al colegio Juna XXIII en el Municipio de Algeciras a las PR John Jairo Chacón, Jorge Iván Carvajal y Manuel Velázquez, donde si

vienen participando de las jornadas estudiantiles.

Fuente de verificación: Comunicación institucional correos electrónicos, planillas de atención psicosocial, registro en SIR y Planilla de atención individual IR-F-99 e

IR-F-103.   
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6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de

convivencia, reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN

incluyendo los comunitarios, a partir de las necesidades priorizadas de

la población objeto de la ARN, su grupo familiar y la comunidad, que

se encuentren en el espacio de atención designado.

1. Se compartió información enviada por nivel central y GT sobre situación de salud pública presentada en el país, por virus mundial de COVID-19. Refuerzo las

medidas de prevención y cuidados de la familia.

2. Constantemente se reforzó decreto nacional 457 de 2020 por el cual se imparte instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del

coronavirus COVID-19 y el mantenimiento del orden público. 

3. Se informó oportunamente los cambios realizados por la administración municipal en las asignaciones de días para pico y cedula. 

4. Reunión de trabajo para revisar compromisos ARN -ART, dentro del marco del PDET, con el fin de iniciar mesa de trabajo para identificar actores institucionales

presentes en el Municipio de Algeciras y a su vez la matriz de distribución de roles.

Fuente de verificación: Comunicación institucional correos electrónicos, listado de asistencia.

7. Realizar visitas domiciliarias e institucionales de acuerdo con las

necesidades de la población en el marco de los distintos Procesos y

Programas implementados por la ARN que se encuentren en el

espacio de atención designado.

Durante este mes de mayo, aunque no se hicieron visitas, si se efectuó reuniones de forma virtual, y menciona los diferentes actores como:

1.	Reunión de seguimiento Proyecto de ganadería Coagropaz con la participación de representantes de PNUD, Misión y verificación.

2.	Participación reunión seguimiento mercados campesino, en el marco de la implementación de la estrategia por parte de la ADR y Gobernación del Huila.

3.	Reunión de trabajo para revisar compromisos ARN-ART en el marco del PDET.

4.	Reunión Submesas de Productividad con instituciones, para validar oferta productiva y de servicios para las PR articulado con el SENA, FINAGRO, UNODC, 

8.Realizar el registro de la información según establezca la ARN, de

forma oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los Programas

implementados por la ARN en los cuales se participe.

Se realiza registro de asistencia a través del SIR, de los siguientes códigos:  

60-07400, 60-07614, 60-06006, 60-02004, 50-00005, 60-07512, 60-07570, 60-11410, 60-07299, 60-02008, 60-13016, 60-04739, 60-10505, 60-13160, 60-07604, 60-

07652, 50-00073, 60-10492, 60-10493, 60-06212, 60-00275, 60-06358, 60-07110, 60-02018, 60-07628, 60-08113, 60-07653, 60-00951, 60-07654, 60-12019, 60-

12019, 60-07507, 60-07584, 60-04290, 60-04769, 60-07829,  60-07483, 60-07681, 60-08104, 60-07077, 60-07111, 60-04044, 60-03008, 60-07494, 60-07613, 60-

04126, 60-07223.

Se realizó el cargue en documentos adjuntos de 6 certificados de relación comercial de las PR con código: 60-04290 y  60-07299.

Fuente de verificación: Plataforma SIR.

Documentos entregados según lineamiento de gestión documental:

Durante el mes de mayo se diligenciaron y recepcionaron los siguientes documentos, que no fueron posibles hacerlos llegar a la oficina del GT Huila, por situación 

actual de la emergencia sanitaria, lineamientos de la ARN y disposición del Decreto 457 de 2020, obligatoriedad de cuarentena nacional.  Sin embargo, se 

encuentran conservados en un sobre de manila para hacer entrega a gestión documental en cuanto se normalice la situación descrita.

1) Planillas de atención Psicosocial a PR IR-F-99.

2) Planillas de formación académica IR-F-38, mes de Marzo del Colegio Juan XXIII Educación secundaria.                                                             

3) Informe de actividades mensual abril 2020 como profesional facilitadora para la reincorporación y normalización en Algeciras Huila. 

Fuente de Verificación: formato FUID GD-F-04 y Correo electrónico

9. Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental

establecidos por la ARN, propendiendo por la correcta gestión de los

mismos.  

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 4
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NOMBRE(S):

KAREN ANDREA DIAZ GONZALEZ

Fecha VoBo:

Cumplimiento de las obligaciones generales contenidas en el contrato.

Registre si se cumplieron las obligaciones generales y las demás contenidas en el contrato:

En cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestión N° 347-2020, y a su Cláusula Segunda - Obligaciones del

Contratista; y en virtud de la presente, como Contratista he dado CUMPLIMIENTO a las OBLIGACIONES GENERALES establecidas en el Anexo de Condiciones

Contractuales, en cada uno de sus 26 numerales de acuerdo a las necesidades identificadas en el desarrollo del presente periodo de rendición del informe de

ejecución de actividades.

Frente a las OBLIGACIONES ESPECÍFICAS, las acciones o actividades desarrolladas están descrita en cada uno de los numerales del presente informe, que

evidencian el cumplimiento de las mismas.

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que establezca el

Supervisor del contrato y rendir en forma oportuna los informes que le

sean solicitados y participar en la elaboración de aquellos informes que

por su contenido y naturaleza estén dentro del ámbito del objeto

contratado  

oriente y otro en el casco urbano de Algeciras. (14/05/2020).

Fuente de verificación: Comunicación institucional Correo electrónicos, informe de legalización comisiones e informe de actividades.

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de 

acuerdo al objeto del presente contrato.

1) Entrega de información sobre medidas de prevención de contagio por COVID-19, información disponible en la página del Ministerio de Salud y Protección Social,

y la remitida por la ARN.

2) Comunicación telefónica con personas asignadas con el propósito de hacer seguimiento al estado de salud de los participantes y sus familias.

3) Apoyo a la Orientadora de Productividad y vivienda, con el fin de asesorar técnicamente proyectos productivos individuales y colectivos para su estructuración y

ejecución de los mismos.

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás normas 

que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 4


