SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD TALENTO HUMANO
ORDENADOR DEL GASTO | DIANA GUERRA RODRIGUEZ

SUMINISTRAR TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS Y APRENDICES DE LA REGIONAL CORDOBA
DEL SENA QUE SE REQUIERAN PARA ATENDER LAS LABORES PROPIAS DE
SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES O POR NECESIDAD DEL
SERVICIO ASI COMO ATENDER LOS EVENTOS DE CAPACITACION,
BIENESTARY SALUD OCUPACIONAL QUE REQUIERA SU DESPLAZAMIENTO.

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

Autorizada por el Estado para invertir en infraestructura necesaria para mejorar el desarrollo social y
técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formacidn profesional integral que logra
incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades especificas
de recurso humano en las empresas. Por medio de la vinculacién al mercado laboral -bien sea como
empleado o subempleado-, con grandes oportunidades para el desarrollo empresarial, comunitario y
tecnoldgico.

La Entidad mas querida por los colombianos funciona desde su creacién en permanente alianza entre el
Gobierno, los empresarios y los trabajadores, con el firme propdsito de aumentar la capacidad de progreso
en Colombia a través del incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin dejar de lado la
inclusidn social, alineados con la politica nacional: Mas empleo y menos pobreza. Por tal razdn, se generan
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continuamente programas y proyectos de responsabilidad social, empresarial, formacién, innovacion,
internacionalizacidn y transferencia de conocimientos y tecnologias.

El SENA impulsa el desarrollo tecnoldgico para que las empresas del pais sean altamente productivas y
competitivas en los mercados globalizados.

EL SENA tiene treinta y tres (33) regionales en las capitales de los departamentos y 117 centros de
formacidn en todo el Pais, por lo que el desplazamiento a estas regionales y centros de formacién se hace
imprescindible para que los funcionarios, contratistas, aprendices y en general personal adscrito al SENA
puedan ejercer las actividades propias de su cargo, actividades contractuales o desde su rol de formacidn,
en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o de formacion.

El Sena Regional Cérdoba, para el ejercicio de sus actividades misionales y de apoyo administrativo,
requiere que sus funcionarios y contratistas en representacion de su regional atiendan actividades en el
interior del pais, y por su competencias profesionales y técnicas ejerzan actividades propias de su cargo y
objetos contractuales en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo. Igualmente se hace necesario la
representacién deportiva y cultural de funcionarios en diferentes ciudades del pais. Por lo anterior, es
necesaria la disponibilidad del servicio de transporte aéreo.

Es competencia y responsabilidad del SENA Regional Cérdoba, coordinar y gestionar los viajes que
permitan el desplazamiento oportuno de los funcionarios y contratistas comisionados para la realizacién
de sus actividades o que requieran representar al Sena.

Teniendo en cuenta que la poblacién de instructores y funcionarios se caracteriza por su dispersiéon
ocupacional y geografica, y con el dnimo de adelantar las acciones capacitaciéon de manera eficiente, estas
son programadas en lugares estratégicos de acuerdo al tipo de capacitacién (pedagdgica, transversal o
técnica), al contenido de las mismas, a los recursos disponibles, entre otras, lo que genera la necesidad de
desplazamiento del instructor a lugares distantes de su lugar de trabajo habitual donde el transporte
terrestre resulta demasiado extenso y agotador o a lugares donde las condiciones de accesibilidad
unicamente permiten el desplazamiento aéreo.

Conscientes de la responsabilidad y de la calidad que caracteriza la formacién, el SENA implementa
diferentes tipos de actividades con el fin de fortalecer cada uno de los procesos que apoyan y dan soporte
a su mision, dichas actividades contemplan capacitaciones, transferencias, encuentros deportivos y
culturales, reuniones, entre otras.

En este mismo sentido es deber de los ordenadores adoptar medidas de corto plazo que redunden en el

uso racional y adecuado de los recursos publicos, asi como en la racionalizacién y el manejo adecuado del
erario, que corresponde, en conjunto, a todos los gerentes publicos que conforman la Entidad.
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Las comisiones y drdenes de viaje deben planearse adecuadamente, de tal forma que se evite al maximo
las cancelaciones de los tiquetes aéreos, y los cambios injustificados los cuales acarrean un gasto
administrativo para la Entidad.

Que una vez revisada la pagina Colombia Compra Eficiente, Acuerdos vigentes, no se encontré un acuerdo
gue contenga el suministro de tiquetes aéreos, en el momento Colombia Compra Eficiente tiene vigente
los siguientes Acuerdos Marco:

AMP/SDA para la compraventa o Material de Intendencia 11l
suministro de alimentos perecederos y no
perecaderos para el consumo humano y

su respectiva entrega.

Acuerdo Marco de Servicios de
Conectividad IV
Instrumento de Agregacién de Demanda

IAD-Adquisicién de Medicamentos de
Control Especial Monopolio del Estado 1

-IAD/SDA para compras a la Economia

Popular — Servicios Generales

Instrumento de Agregacién de Demanda
para compras a la Economia Popular Instrumento de Agregacién de Demanda
Alimentos y Elementos Basicos de Aseo para compras a la Economia Popular

de uso personal Consumibles de Impresién

Acuerdo Marco de Precios de

Confecciones y Calzado

Catslogo de Materiales de Construccién y
Ferreteria derivado del IAD MIPYMES

Catdloge para la Adquisicién de

Canastas Populares de Productos
Agropecuarios en el Departamento de

Narifio. Instrumento de Agregacién de demanda
Ppara los Servicios Exclusivos del

Operador Postal Oficial
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LAD para el Suministro de alimentos para
la operacién del Programa de
Catslogo de Café Social proveniente T e e e
et E oo clc bonss Catslogo de Panela. arom4aticas e la Secretaria de Educacién del Distrito

infusiones SED 4ta Generacisn

h IAD Servicio de Recepcién.

Almacenamiento. Ensamble v

Acuerdo Marco Transporte Terrestre
Distribucién de Refrigerios Escolares 'V

Especial de Pasajeros II
Instrumento de Agregacién de Demanda = =

para compras a MiPyme hasta por el

monto de La minima cuantia

Acuerdo Marco para La adquisicién de
servicios de Nube Privada IV

Acuerdo Marco para el suministro de
Combustible Nacional Il

Adquisicién de Maquinaria Amarilla y Acuerdo Marco para la adquisicién de

Acuerdo Marco para la adquisicién de Agricola servicios de apoyo al Modelo de Gestién

Productos y Servicios Electrénicos y Territorial

Digitales de Confianza

Acuerdo Marco para el suministro, IAD Servicios Financieros Il

Acuerdo Marco de Sistemas
Fotovoltaicos de Generacién y adquisicién y dispensacién de

Almacenamiento medicamentos

Adquisicién de Elementos para la
Primera Infancia y Educacién
Compraventa yfo Suministro de
Alimentos y Medicamentos para Compraventa y/o suministro de

Animales materiales de construccién y ferreteria
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Acuerdo Marco para la adquisicién de

Ayudas Humanitarias

Compra y Alquiler de Computadores y
Periféricos - ETP 1l

Elementos para la Atencién, Prevencién y

Mitigacién del Riesgo y de Emergendias

Acuerdo Marco para la adquisicién de
Material de Intendencia y Materia Prima

Suministro de elementos de Material
Pedagdégico y la entrega de los mismos a
nivel nacional

Adquisicién de Equipos Biomédicos Il

Tratamiento de Pacientes con
Enfermedad Renal Crénica 1l

Adquisicién de (i) Servicio de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo
incluidas Autopartes y Mano de Obra y
(ii) Adquisicién de autopartes

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente objeto contractual se encuentra incluido en el PAA vigencia 2026, en la linea 323:
SUMINISTRAR TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE
LA REGIONAL CORDOBA DEL SENA QUE SE REQUIERAN PARA ATENDER LAS LABORES PROPIAS DE SUS
FUNCIONES Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES O POR NECESIDAD DEL SERVICIO ASI COMO ATENDER LOS
EVENTOS DE CAPACITACION, BIENESTAR Y SALUD OCUPACIONAL QUE REQUIERA SU DESPLAZAMIENTO

8323 v fe | SUMINISTRAR TIQUETES AEREQS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA REGIONAL CORDOBA DEL SENA QUE SE REQUIERAN PARA ATENDER LAS LABORES PROPIAS DE SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES O POR

319 CONTRATAR LA LOGISTICA DE LA:
320 Contratar las actividades para |

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
CODIGO UNSPSC
90121500

DESCRIPCION
Agentes de viajes

ITEM GRUPO
1 SERVICIOS

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

2. OBIJETO
SUMINISTRAR TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE
LA REGIONAL CORDOBA DEL SENA QUE SE REQUIERAN PARA ATENDER LAS LABORES PROPIAS DE SUS
FUNCIONES Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES O POR NECESIDAD DEL SERVICIO ASI COMO ATENDER LOS
EVENTOS DE CAPACITACION, BIENESTAR Y SALUD OCUPACIONAL QUE REQUIERA SU DESPLAZAMIENTO.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

TIQUETES EN RUTAS NACIONALES

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro

N.A. Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

. CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE
ITEM | unspsc NOMBRE DETALLADA CANTIDAD |~ \1epipa
Tarifa administrativa | Tarifa administrativa
1 90121500 | autorizada 2026 ONE WAY autorizada 2026 ONE WAY 1 Unidad
(TODO DESTINO) (TODO DESTINO)
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- CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE
=N UNSPSC DONERE DETALLADA EEDIIDAR MEDIDA
Tarifa administrativa | Tarifa administrativa
2 90121500 | autorizada 2026 ROUND TRIP autorizada 2026 ROUND TRIP 1 Unidad
(TODO DESTINO) (TODO DESTINO)

NOTA: Las cantidades de los items mencionados seran segin el requerimiento de la entidad.
El presupuesto es a MONTO AGOTABLE.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

e SISTEMAS DE ATENCION AL CLIENTE: El proponente debe contar con Sistemas de Atencién al Cliente:
GDS, y chat en linea con asesores, Call Center y linea de atencidn telefénica, Lineas de atencion exclusiva
para el SENAy Equipo de trabajo en el horario laboral, 6 dias a la semana durante la ejecucidn del contrato,
qgue permitan informar oportunamente al usuario y en procura de prestar el mejor servicio, le facilitara las
mejores opciones de vuelos y conexiones con otras ciudades, de tal manera que no permita incremento
excesivo en las tarifas ni en el servicio de la operacidn.

e EQUIPAJE: Disponibilidad de equipaje entre 23 kg - 32 kg y la suma de las dimensiones exteriores (alto +
largo + ancho) como Minimo a 158 centimetros (62 pulgadas). Lo anterior se requiere para transportar
equipaje e implementos artisticos.

¢ ITINERARIO DE VUELQS: Para el suministro de tiquetes el proponente se acogera a las necesidades de la
Entidad, la disponibilidad y la tarifa mas Econdmica que ofrezca la Aerolinea, cuando en ejercicio de sus
funciones o por necesidad del servicio o para cumplir actividades de bienestar, se requiere su
desplazamiento, adicionalmente enviard el itinerario de vuelo al correo electrénico del viajero y del
supervisor del contrato y deberd realizar el check in electréonico cuando sea requerido. Por lo anterior, la
solicitud del servicio se hara con carta de solicitud firmada por el encargado y con la informacién que se
requieren de cada uno de los pasajeros que usaran los tiketes.

e CONTROL DE OPERACIONES PARA EL SUMINISTRO DE TIQUETES: Garantizar la disponibilidad de personal
y equipo de comunicaciones, que permitan atender los requerimientos, quejas y reclamos de la entidad,
relacionados con el desarrollo del contrato, con atencién de tiempo completo durante la jornada laboral
establecida.

e COMPROMISO PARA SITUAR TIQUETES: El oferente adquiere el compromiso de situar los tiquetes aéreos
en el lugar que indique el SENA REGIONAL Cérdoba, a través de los canales tecnolégicos disponibles, los
cuales podran ser reclamados por los funcionarios en las oficinas principales del SENA o directamente en
el caunter de los aeropuertos cuando esto no requiera un pago adicional en la aerolinea.

o GESTION DE RESERVAS: Las reservas, cambios y emisiones en los vuelos y salidas solicitadas por la
entidad generaran costos adicionales como fee o cargos por emisidon de tiquetes desde la atencidn
presencial en la agencia de viajes, diferencias tarifarias y penalidades por cambios permitidos de acuerdo
a la regla tarifaria establecidas por la aerolinea para la entidad contratante ademads de la incorporada en
el costo de la tasa administrativa presentada por el oferente en su propuesta econémica.
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2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificaciéon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdbiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Para el inicio de la ejecuciéon del Contrato el Contratista debera entregar a la Entidad: (i) Los usuarios
y contrasefas para acceder a la Plataforma para reservar y emitir los Tiquetes Aéreos, y (ii) realizar la
capacitacidn acerca del uso de las Plataformas

2) El Contratista esta obligado a entregar a la entidad los Tiquetes Aéreos al mismo precio facturado por
la Aerolinea para estos.

3) Abstenerse de facturar precios de Tiquetes Aéreos diferentes a los ofrecidos por las Aerolineas.

4) El Contratista debera instalar, donde la entidad lo requiera, las herramientas necesarias para el acceso
a la Plataforma tecnoldgica.

5) El Contratista debe entregar una guia y dar una capacitacion a la entidad sobre el acceso,
funcionamiento y el uso de la Plataforma tecnoldgica.

6) Habilitar a las Entidades Compradoras los Tiquetes Aéreos disponibles (incluyendo las tarifas mas
econdmicas) en el mercado a través de la Plataforma presentada y ofrecidos por las Aerolineas en sus
paginas web.

7) Mediar ante Aerolineas y aeropuertos ante cualquier inconveniente ocasionado que dificulte la
movilizacién del pasajero

8) El Contratista deberd ofrecer y suministrar el personal y recursos requeridos (Pagina web y chat en
linea con asesores, Call Centery linea de atencidn telefénica, Lineas de atencién exclusiva para el SENA
y Equipo de trabajo) para la atencién y prestacién de los siguientes servicios sin costos, comisiones o
tarifas adicionales para la Entidad.

9) El proponente debera garantizar que el tiquete incluya * Equipaje de mano entre 8 y 10 kilos (1 pieza)
y * Equipaje Bodega entre 23 y 32 kilos (1 pieza), en todo caso, el pasajero informara a la aerolinea
cuando no sea requerido equipaje de bodega.

10) Mantener disponible la Plataforma para la emisién de Tiquetes Aéreos con el fin de garantizar la
compra de estos durante las 24 horas del dia los 365 dias del afio. Los soportes de indisponibilidad
deberdan ser informados de manera inmediata a la entidad con el soporte que dé cuenta de los hechos
de fuerza mayor que ocasionaron la indisponibilidad

11) La Plataforma debera guardar el registro de cada uno de los Tiquetes Aéreos emitidos con sus debidas
justificaciones cuando sea el caso.

12) La Tarifa Administrativa facturada para la emision de Tiquetes Aéreos debe corresponder a la
presentada en su oferta econémica.

13) Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento

14) Informar a la Entidad Compradora inmediatamente cuando la Plataforma presente indisponibilidad.
Adicionalmente, entregar a la Entidad Compradora mensualmente un reporte de disponibilidad e
indisponibilidad de la Plataforma.

15) Durante la ejecucion del Contrato, la Entidad debe cotizar, reservar y expedir Tiquetes Aéreos a través
de la Plataforma ofrecida por el Proveedor. Las Plataformas deben cumplir con las especificaciones
técnicas solicitadas y contener todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado de las Aerolineas
qgue mantengan publicados sus Tiquetes Aéreos en un GDS. Las Plataformas deben estar
parametrizadas, de modo que la Entidad puedan acceder Unicamente al médulo de Tiquetes Aéreos.

16) Una vez reservado un Tiquete Aéreo, la Plataforma envia la solicitud de aprobacién de la reserva al
supervisor del Contrato, quien debe decidir si aprueba o no la solicitud. Una vez aprobada la solicitud
por parte del supervisor, la Plataforma debe expedir el Tiquete Aéreo reservado y sera responsabilidad
del Contratista mantener el precio y las caracteristicas del Tiquete Aéreo.
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17) Gestionar una solucién de desplazamiento en los casos en que las Aerolineas cancelen los vuelos

programados y los funcionarios tengan que desplazarse en el horario en los horarios del Tiquete Aéreo
emitido inicialmente.

18) Las demds que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demds documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2026 o HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO. El plazo se contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del

contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera dentro del territorio Nacional conforme las necesidades de la

Regional Cérdoba del SENA, Avenida Circunvalar entre calles 24y 27

10
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PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Monteria —

Cérdoba.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Monteria — Cérdoba

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje que cada Requisito para el pago
pago representa frente al valor
total del contrato

No aplica

No aplica No aplica

Otraformade
Pago

El SENA pagara al contratista en pagos parciales de conformidad con el de acuerdo con la
facturacion mensual de los tiquetes expedidos y es contra entrega del servicio objeto del
presente contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes a la presentacion de cada factura
por parte del contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcion a
satisfaccion de los servicios por parte de la supervision del contrato (contra entrega), y
debidamente soportada con la correspondiente certificacion de pago de aportes a la Seguridad
Social Integral y parafiscales de conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo
pertinente. // Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza. // El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones
gue, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencidn.

En los demds casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Para la realizacion de cada uno de los pagos el contratista debera acreditar
previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda en atencién a lo ordenado en el inciso 22 del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario,
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incluyendo en la factura el nimero del contrato, objeto de facturacidon, nombre y Nit. de la
entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompana(n) de
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran a contarse desde
la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do
el dltimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran
de responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracién, ejecucion y
liquidacién del contrato corren por cuenta del contratista. EIl SENA efectuard a cada pago las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacidn efectuar la retencién. En los demds casos contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos, deberdn ser avalados
previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas que generen mayor
valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberdan quedar
plasmadas en la respectiva modificacion del contrato o contrato adicional, cuando éste se
requiera, para lo cual previamente se verificara la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacién serd asumida por
cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no reconocera su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos aprobados en el
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto
organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segln lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL
SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a
efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a la Factura de venta, el procedimiento se realizara de la siguiente manera mientras
dure la emergencia:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta
o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma secop ii para
efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligacion y trdmite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la
estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

12
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacién presupuestal, parte final de la
pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Infarmacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del confrato

6 ) Informacion presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Confrafo

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
O 23320 Prezupuesztal 31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion, la empresa
Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789_001620_FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al
Numeral 7 (ejecucion del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si esta obligado a facturar electrénicamente o no.
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REGISTRO DE FACTURA

Id de pago  Pago 002

Dbligado a facturas

i Indicar si esta obligade o ne
electronicamente >

CUFE * Validar CUFE Sin validacién
se encuentra el [a factura E con las mismas iniciales
Nimero de factura
Fecha de emision | ©/02/2021 2:00 FM =
Fecha de vencimiento | 11/03/20212:00 PM
Valor neto
Valor total
Notas
Fecha de recepcién original | 8/02/2021 2:00 FM
Nimero de radicacion
Descripcion Nombre del documento
No existen resultados que cumplan con los criterios de biisqueds especificados

Anexar

Ectarn  Dondiants de ramichn

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dara ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo por el Supervisor del
Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizardn durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI:
NO: X

GCCON-F-046 V.04
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del contrato estard a cargo del
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | funcionario que designe el subdirector, conforme
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | a lo establecido en el Manual de supervision
quién realizaria la supervision: vigente de la entidad

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del grupo de bienestar o quien el
ordenador del gasto designe por escrito como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por las caracteristicas del objeto a contratar, la cual es una prestacién de servicios por parte de un
operador logistico que se encargard de la SUMINISTRAR TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA
LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA REGIONAL CORDOBA DEL SENA QUE SE REQUIERAN PARA
ATENDER LAS LABORES PROPIAS DE SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES O POR
NECESIDAD DEL SERVICIO ASI COMO ATENDER LOS EVENTOS DE CAPACITACION, BIENESTAR Y SALUD
OCUPACIONAL QUE REQUIERA SU DESPLAZAMIENTO; por las circunstancias de la contratacién, para la
cual se requiere del cumplimiento de una serie de condiciones de calidad para la buena prestacién del
servicio y por la cuantia del mismo, la cual no supera los $1.400.000.000,00, el SENA seleccionard al
contratista por la modalidad de seleccidn abreviada de menor cuantia, de conformidad con lo dispuesto
en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.2.20. Del Decreto
1082 de 2015; la Ley 1474 de 2011y el Decreto Ley 019 de 2012, y las que lo modifiquen en lo pertinente.

El SENA seleccionard al contratista por la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de
acuerdo con los principios de economia, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993
a los postulados que rigen la funcion publica.

Para esta modalidad de selecciéon el procedimiento se encuentra establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2
del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta los principios de economia, transparencia y responsabilidad
contenidos en la Ley 80 de 1993, los postulados que rigen la funcidn publica, lo consagrado en la Ley 1150
de 2007, articulo 2, numeral 2 literal a, en concordancia con lo estipulado en la Subseccidn 2 del Decreto
1082 de 2015y la Ley 1474 de 2011.
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Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccidn del contratista son concordantes con
la siguiente normatividad vigente:

Es asi que procede referir las disposiciones del Titulo I, Articulo 2 de las Modalidades de Seleccién de la
Ley 1150 de 2007, articulo 2 “De las modalidades de seleccién”, numeral 2 “Seleccion abreviada”, literal i,
preceptla:

“(...) ARTICULO 2. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccién
abreviada, concurso de méritos y contratacidn directa, con base en las siguientes reglas:

()

1. SELECCION ABREVIADA. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva
prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Serdn causales de seleccion abreviada las siguientes: (...

B) LA CONTRATACION DE MENOR CUANTIA. Se entenderd por menor cuantia los valores que a
continuacién se relacionan, determinados en funcidon de los presupuestos anuales de las entidades
publicas expresados en salarios minimos legales mensuales.

De otra parte el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.20 reglamenta el procedimiento para la
Seleccidn Abreviada de menor cuantia.

“(...)

Articulo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la seleccién abreviada de menor cuantia. Ademas de las
normas generales establecidas en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la seleccién
abreviada de menor cuantia:

1. En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Contratacién los interesados deben manifestar su intencion de participar, a través del mecanismo
establecido para el efecto en los pliegos de condiciones.

2. Si la Entidad Estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso o
hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados con quienes continuara el Proceso de
Contratacidén. La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la
forma en la cual lo hara.
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3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a correr el dia habil siguiente
a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el resultado del sorteo.

4. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidn de ofertas durante tres (3) dias habiles. (...)”
Ante lo expuesto, y con el fin de revestir el caracter garantista y plural, se atenderan con rigor los
pardmetros normativos de la Constitucion Politica, Cddigo Civil, Cédigo de Comercio, Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios.

Se precisa que el presente proceso de seleccidén, también le serdn aplicables todas las demds normas
concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso de
seleccion. Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana,
se presumirdn conocidas por todos los interesados y proponentes.

Como base fundamental para adelantar el presente proceso de seleccién se aplicaran los principios de la
funcidn administrativa consagrados en el articulo 209 de la Constitucidn Politica, incorporando regimenes
provenientes de otras areas diferentes al derecho publico, como son el derecho civil y comercial o de
naturaleza especial, e igualmente lo pactado en ejercicio del principio de autonomia de la voluntad de las
partes contratantes, siempre y cuando no vayan contra ley o derecho ajeno sin dejar de lado el estatuto
general de contrataciéon Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decretos
Reglamentarios y demas normatividad aplicable.

Adicionalmente, se aclara que dentro del presente proceso de seleccidn le seran aplicables todas las demas
normas concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso
de seleccién.

En cumplimiento de la normatividad existente, Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1450 de 2011, Decreto 1082 de 2015, demas normas concordantes y/o complementarias y el Manual
de contratacion del Ejército Nacional, la presente modalidad de seleccién Abreviada es de MENOR
CUANTIA, la cual se encuentra prevista para la adquisicién de bienes, servicios, la cual para el Ejército
Nacional equivale a 1000 SMLMV, Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacion, se
relacionan, determinados en funcidn de los presupuestos anuales de las entidades publicas, expresados
en salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia serad hasta por 1000 salarios minimos legales
mensuales, debiéndose aplicar la modalidad de Seleccién Abreviada.

Dicha modalidad a aplicar es la contemplada en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 2, literal b de la Ley 1150
de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios Previos y Articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, que establece: “Procedimiento para la seleccidon abreviada de
menor cuantia. Ademas de las normas generales establecidas en el referido decreto. De acuerdo con el
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articulo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015, en las selecciones abreviadas se tendra como criterio de
evaluacion la ponderacion de los elementos de calidad y precios soportados en puntajes o formulas, para
lo cual el pliego de condiciones establecerd las condiciones adicionales que representen ventajas
cuantificables.

Por lo anterior el siguiente proceso se adelantara bajo la modalidad de Seleccidn Abreviada de menor
Cuantia consagrada en el literal i del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y reglamentado por Decreto 1082
de 2015.

En consecuencia, el marco normativo que debe regir el presente proceso de seleccidén estd conformado
por la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015 y demas normas en materia contractual.

Finalmente se estipula que el contrato que se derive del presente proceso por SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA serd un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO. Asi mismo analizamos las modalidades
en las cuales se desarrollara el presente proceso, por lo tanto, se hace una verificacion de los acuerdos
marcos de precios tal y como lo estipula la norma a lo cual se evidencio lo siguiente:

ACUERDO MARCO DE PRECIOS El Decreto 1082 de 2015 en sus Articulos 2.2.1.2.1.2.7y 2.2.1.2.1.2.9 refiere
lo pertinente frente a la Procedencia del Acuerdo Marco de Precios expresando que “...Las Entidades
Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993
y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan obligadas a
adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios
vigentes. (...) Articulo 2.2.1.2.1.2.9. Utilizacién del Acuerdo Marco de Precios. Colombia: Colombia Compra
Eficiente debe publicar el Catdlogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de
planeaciéon del Proceso de Contratacion estd obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios
vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada. Si el Catalogo para
Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal de que trata el inciso
1° del articulo 2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto estd obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en
la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar la orden de compra
correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios...”.

Teniendo en cuenta que con la presente contratacion se van a adquirir servicios y una vez revisados los
acuerdos marco vigentes, asi como las circunstancias antes descritas, se puede determinar que al no existir
un acuerdo marco que contenga los elementos planteados en la necesidad que surge de las unidades
beneficiarias del presupuesto, lo procedente es hacer uso de la modalidad de seleccién acorde al proceso.
De acuerdo a la necesidad planteada se procedié a realizar la consulta en la plataforma TIENDA VIRTUAL
DEL ESTADO COLOMBIANO, para verificar si la necesidad se puede satisfacer a través de los acuerdos
marcos, evidenciando que, NO existe un acuerdo vigente.
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (USD S| X NO
125.000)

Para acreditar esta condicion, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de contratacidn es susceptible de ser limitado a la participacién exclusiva de MIPYMES
en razon a la cuantia del mismo.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO
MILLONES SEISCIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE. ($ 375.627.000 M/CTE.), IVA incluido, cuando a
ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El presupuesto oficial para la presente contratacién es de TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS VEINTISIETE MIL PESOS M/CTE. ($ 375.627.000 M/CTE.)

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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ELKIN JAVIER PATRON MARTINEZ
SENA REGIONAL CORDOBA-DIRECCION
REGIONAL

Usuario St

tante: MHepatron

Unidad 6 Subunidad 26-02-00-023-
Ejecutora Solicitante: 000000

Fecha y Hora Sists 2026-04-234:14 p. m.

[—_‘"'j Reporte Certificado de D i c
Nacion

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “ltems de afectacién de gastos”
R p Fecha Regiske: B 1:ij¢:¢1 Suburicad 36-02-00-023-000000 SENA REGIONAL CORDOBA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor |Ninguno
Valor Inicial: 245.627.000.00 Valor Total Operaciones: I 20,000,000,00|Valor Actual.: 375,627,000, mlﬁ%},ﬂm 375.627.00000| e eado 000
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 7726 Fecha Registro: | 20280119 Nimero: | Modaidad de |npo de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO | simuac.
C-3603-1300-16-531058-2603028.02 ADQUIS. DE FECHA | VALORINICIAL |VALOROPERACION| VALORACTUAL | SALDOX VALOR BLOQUEADO
BYS - SERVICIQ DE EDUCACION INFORMAL - OPERACION COMPROMETER
101000 DESPACHO | ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS DENVEL | oo ~ o
DIRECCION ESTRATEGICO Y TACTICO QUE SOPORTAN LOS
PROCESOS MSIONALES DE LA ENTIDAD
NACIONAL
[r— 00 30.000.000.00)
rota: 000, 000000000  3000000000( 2000000000 00
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS DE FECHA | VALORINICIAL |VALOR OPERACION| VALORACTUAL | _SALDOX VALOR BLOGUEADO
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL OPERACION c
101014 DESPACHO | L FORTALECIMIENTODE LA
REGIONAL £SCUELA |PRESTACION DEL SERVICODEFORMACKN | o0 - e
INACIONAL DE PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
INSTRUCTORE: SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAVPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA_NACIONAL
rota: 100.262.000.00 00| 10026200000 10024200000 00
C-3803-1200-20-20305C-3602025-02 ADQUS. DE FECHA | VALORINICIAL |VALOROPERACION| VALORACTUAL | SALDOX VALOR BLOGUEADO
EYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL OPERACION
101045 DESPACHO-  |INTEGRAL ; FORTALECIMIENTODELA
SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIODE FORMACION | o % e
PRESTADOSALA  PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
FORMACION SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CANPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
Total: 2838500000 00| 283500000 23438500000 00,
Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONALRECURSOS DESTINADOS PARA EL CONTRATO DE TIQUETES AEREQS RAD 23-8-2026-000571

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1

FORMA DE ADJUDICACION

Adjudicacidn total por la oferta presentada, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos exigidos

dentro del presente proceso de seleccién. La adjudicacidn serd por el valor total de la oferta, teniendo en

cuenta las descripciones por cada item sefialado para el presente proceso.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2

REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

GCCON-F-046 v.04
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Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacioén legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidon Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente, persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqgal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidon, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidén y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidén, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unidon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesidn del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexardan los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccién.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidn correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacidn renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicardn las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP debera estar en vigente al momento de la adjudicacidn.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
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mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificaciéon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente, persona natural debe acreditar la afiliacidon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relina los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacién de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:
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a) La no ampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacidn o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacidn de las ofertas.

c) Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacidon de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Manifestacion de interés

El oferente deberd presentar manifestacién de Interés para participar en el proceso (Art. 2.2.1.2.1.2.20 del
Decreto 1082 de 2015). El proponente debe manifestar su interés mediante el médulo correspondiente,
de acuerdo con la Guia para manifestar interés y la Guia para presentar ofertas en el SECOPII.

La manifestacién de interés constituye una condicion de procedibilidad para participar, so pena de rechazo
de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifesté interés, y debe hacerlo en la forma
individual o como proponente plural, seglin como se haya inscrito.

Quienes manifiesten interés bajo la forma de Proponente plural deben presentar la oferta con los
integrantes inscritos, sin incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el nUmero de integrantes, siempre
y cuando la oferta no la presente un solo miembro. En caso de duplicidad de manifestacién de interés,
bien sea individualmente y/o como integrante de una estructura plural, se tomara como vélida Gnicamente
la primera en el tiempo, y las demas se desestimaran.

Por lo tanto, tratdndose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en
esta conducta, se desestimaran las demas manifestaciones e interés de los consorcios o uniones
temporales donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes.

En los procesos de contratacion adelantados por el SECOPII el proponente debe manifestar interés
utilizando el mdédulo correspondiente de acuerdo con la Guia para manifestar interés y la Guia para
presentar ofertas en el SECOPII, y no podra hacerlo si solamente manifestd interés uno de los miembros
del Proponente plural desde su cuenta singular.

Cuando el nimero de interesados inscritos sea mayor a diez (10), El Despacho del SENA Regional Cérdoba
conformara la lista con todos ellos, quienes podran presentar propuesta para el correspondiente proceso
de seleccién, y por lo tanto, en este evento NO HABRA AUDIENCIA DE SELECCION DE OFERENTES.
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No Seran Tenidas en Cuenta y, por lo tanto, No Continuardn Participando en El Presente Proceso De
Seleccion, aquellas Manifestaciones de Interés que se encuentren en las siguientes circunstancias:

a) Cuando una persona natural, juridica o al menos uno de los integrantes del proponente plural (incluidos
cada uno de sus integrantes separadamente) participe directamente en mas de una expresion de interés,
dentro del mismo proceso de seleccidn, caso en el cual, no sera tenida en cuenta ninguna de las
manifestaciones de interés presentadas). Incluye a las personas naturales o juridicas que, habiendo
presentado expresion de interés, hagan parte de un consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura que también haya manifestado su interés.

b) Cuando un interesado singular (persona natural o persona juridica) sea integrante de uno (1) o varios
interesados plurales (consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura) que hayan
manifestado interés de participar dentro del proceso de seleccion.

c) Cuando el registro mercantil de la persona natural o juridica obligada a estar inscrita en la Camara de
Comercio se encuentre en estado cancelado.

d) Cuando la manifestacion de interés no sea presentada a través de SECOP Il y/o de conformidad con el
dispuesta por
Colombia Compra Eficiente. (Se entiende que no son validas las manifestaciones de interés enviadas a

IM

procedimiento establecido en la “Guia rdpida para Manifestar interés a través del SECOP |

través de mensajes de datos en la Plataforma de SECOP Il)

e) La manifestacion de interés que no haya cumplido estrictamente con las reglas sefialadas en el presente
anexo pliego de condiciones.

5.2.1.17 Autorizacion para contratar

Si el Representante Legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unidn
Temporal requiere autorizacidén de sus drganos de direccidn, para presentar oferta y/o para suscribir el
Contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha autorizacidn.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacidn prevista en los estatutos para que
el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo
documento donde previamente a la presentacidon de la propuesta se le faculte para presentarla y
contratar, minimo, por el valor propuesto

5.2.1.18 Certificado de aportes del SENA
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El oferente debe elevar solicitud al Coordinador del Grupo de Relaciones Corporativas e Internacionales
de la Regional Cérdoba (desde el momento en que decida participar en el presente proceso), ubicado en
la Av. Circunvalar entre calle 24 y 27 y correo electrdnico: eduestrada@sena.edu.co con la finalidad de que
se le expida la certificacidn de paz y salvo del pago de aportes parafiscales por concepto del SENA. Lo
anterior, con el fin de que el oferente inicie la consecucién del certificado de paz y salvo antes de la
presentacién de la propuesta. APLICA PARA PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS. Igualmente pueden
proceder de la siguiente manera para obtener el certificado en linea, desde la pagina www.sena.edu.co

= e Ermvdad Reponales Formacidn Ermpleabddad Empresanon Farmalia SENA Sals de Preens Trarsparencia Servico »l dudadanc

Fotogratas
iISACAR TUS CERTIFICADOS

DE APORTES PARAFISCALES ¥
CERTIFICADOS FIC ES MUY FACIL! Pubiicaciones

Ahoro puedes realizar este proceso en internet desde dond SENA o aire

En video

SENA &l ars Poocant

| e—
Ingresa oqui @
Atencion telefonico poro dudos del proceso: Bogotra - 54350101 | Lineo nocional - 018000910682 O
Dudos sobre lo informacion de los certificados correo @certioportes@ienaeduceo

5.2.1.19 Cumplimiento cuota de aprendices

Previo a la suscripcion del eventual contrato el SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE verificard el
cumplimiento por parte del futuro contratista de lo dispuesto por la Ley 789 de 2002 y el Decreto 933 de
2003, relacionado con la Cuota de Aprendizaje.

5.2.1.20 Certificacion bancaria

El proponente debera adjuntar Certificacion Bancaria, en donde se realizaran los pagos derivados del
contrato, con fecha de generacién no mayor a 30 dias.

5.2.1.21 Certificado De Implementacion Del Sistema De Gestion De La Sequridad Y Salud En El Trabajo

Se anexa Formato) El oferente debe presentar el formato N° 08 donde certifica la implementacién del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, adjuntando la certificacidn de la ARL.

5.2.1.22 Declaracidn en el pliego electronico

Respecto del conocimiento y cumplimiento del alcance del objeto del proceso contractual (Ajustar de
acuerdo a lo establecido en el cuestionario electrénico).
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5.2.1.23 Autorizacion Para Notificacion Electronica De Actos Administrativos

(Se anexa Formato) El oferente debera presentar el formato de autorizacién para notificacidn electrénica
de actos administrativos, para el cumplimiento de esta solicitud.

5.2.1.24 Certificado aplicacion normas prevencion y control de lavado de activos y financiacion del terror.

Se anexa formato.

5.2.1.25 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas.

1. El proponente, persona juridica, debera presentar Certificacién expedida por el representante legal y
el revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley), o el contador, donde conste la
distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su
participacion.

2. El proponente, persona juridica, debera presentar Certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal (cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley), o el contador, donde se sefiale
de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el
numero de mujeres y el tiempo de vinculacién.

Esta certificacion debera Relacionar: Nombre completo y numero de documento de identidad de cada
una de las personas que conforman el nivel directivo proponente.

Como soporte, se debera anexar:

» Copia de los respectivos documentos de identidad de las personas relacionadas.

¢ Copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones,

e Certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados

por el empleador.

3. El proponente, persona natural, debera presentar con su propuesta, copia de la cédula de ciudadania,
cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil (vigente).

4. El proponente, persona juridica, debera presentar certificacion expedida por el representante legal.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Licencia de funcionamiento de la asociacion internacional de transporte aéreo (IATA)
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El proponente debe presentar con su propuesta, copia de la licencia de funcionamiento, de la Asociacién
Internacional de Transporte Aéreo (IATA), vigente a la fecha del cierre del proceso. La licencia IATA deberd
permanecer vigente durante la ejecucién del contrato. En el caso de proponentes plurales, cada uno de
sus miembros debera acreditar que cuenta con la licencia en mencion y la vigencia de esta.

Si la licencia IATA es otorgada en el exterior o en Colombia que no estén en idioma castellano debera
presentarse acompafiada de una traduccién oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser efectuada
por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais de origen del
Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la calidad de traductor oficial en los términos
sefalados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de origen de la traduccion.

5222 Certificacion de inscripcion nacional de turismo

De conformidad con el articulo 17 de Decreto 504 del 18 de febrero de 1997, mediante el cual se
reglamentaron los articulos 61 y 62 de la Ley 300 de 1996, el proponente deberda presentar el
correspondiente CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO, expedido por la
Cédmara de Comercio de su jurisdiccién, documento que debe estar vigente a la fecha de presentacién de
la oferta y actualizarse durante la suscripcion ejecucion del contrato, si es el caso.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberd acreditar el requisito. El
contratista durante la ejecucion del contrato deberd mantener vigente su inscripcion en el Registro
Nacional de Turismo.

5.2.2.3 Plataforma Tecnoldgica

El Proponente deberd presentar y mantener durante la ejecucién del Contrato una Plataforma tecnoldgica
por la cual seran suministrados los Tiquetes Aéreos. Debe contar con al menos un GDS integrado a la
Plataforma, que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes
Aéreos. La Plataforma debe estar disponible para suministrar Tiquetes Aéreos durante las 24 horas del dia,
los 365 dias del afo. El Proveedor debe asegurar que la Plataforma cuente con el plan de contingencia
necesario para cumplir con dicha obligacidon. Los costos de la Plataforma deben ser incluidos dentro del
precio de la Tarifa Administrativa. El Proveedor deberd dar a la entidad una capacitacién acerca del uso de
la plataforma al inicio del contrato.

Nota: GDS. Es un sistema de distribucion global de reservas utilizado principalmente por Agencias de Viajes
para acceder en tiempo real a la oferta de Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado.

El proponente debera presentar una GUIA DE ASIGNACION DE USUARIO Y MANEJO DE LA PLATAFORMA,
evidenciando el proceso de consulta hasta la emisidn o generacidn del respectivo tiquete aéreo.
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El Proponente debe adjuntar certificacion emitida por un GDS para acreditar la relacion comercial y la
vigencia del contrato entre las partes.

5.2.2.4 Certificacion emitida por un GDS

El proponente debe contar con al menos un GDS (Global Distribution System) que permita reservar y emitir
en tiempo real las diferentes opciones del mercado de Tiquetes Aéreos.

El proponente debe contar con un sistema tecnoldgico de generacion de reservas Global Distribution
System (GDS) para lo cual debera adjuntar certificacion o documento que acredite que cuenta con la
habilitacién y el servicio de dicha plataforma, la cual deberd estar vigente para el afio 2026.

En el caso de los proponentes plurales, el requisito establecido en el presente debera ser acreditado, de
conformidad con lo dispuesto en éste, como minimo por uno (1) de sus integrantes.

El contratista debe mantener al menos un GDS operativo que cumpla como minimo los requisitos
establecidos en el proceso de seleccion y utilizarlo para el suministro de Tiquetes Aéreos durante el plazo

de ejecucion del contrato.

5.2.2.5 Certificacion Expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente deberd adjuntar la certificacion vigente expedida por la Superintendencia de Industria y
Comercio, con una fecha de expedicion no mayo a treinta (30) dias calendario, contados a partir del cierre
del presente proceso de seleccién, en la que conste que a la fecha no cuenta con sanciones que la
inhabiliten para operar.

NOTA: En caso de Proponente Plural (Unién Temporal o Consorcio), cada uno de los integrantes debe
presentar la respectiva certificacion.

5.2.2.6 Tratamiento De Datos Personales

De acuerdo con las disposiciones de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 (compilado en el
Decreto 1074 de 2015), el oferente debe allegar las politicas de tratamiento de datos personales
implementadas en su empresa.

NOTA: En caso de Proponente Plural (Unién Temporal o Consorcio), cada uno de los integrantes debe
presentar la respectiva certificacion.
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5.2.2.7 Equipo de Trabajo

Cantidad Para que se requiere, formacion y experiencia

1 Ejecutivo de cuenta: Garantizar un enlace directo en temas administrativos y de servicio
entre la Agencia de Viajes y el SENA, atender solicitudes administrativas y suministrar la
informacién requerida.

Debera ser profesional o técnico o tecndlogo, titulado por una institucién acreditada ante
el Ministerio de Educacion Nacional, con dos (2) afios de experiencia como ejecutivo de
cuenta en el sector turistico o afines.

1 Asesor de viajes: Atender y coordinar la operacidn oportuna de las solicitudes de servicios,
de viajes.

Debera ser técnico, tecndlogo o profesional titulado por una institucion acreditada ante el
Ministerio Nacional con dos afios de experiencia como asesor comercial.

El proponente debera contar como minimo con el siguiente recurso humano, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las actividades a contratar, quienes deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

El oferente deberd adjuntar con su propuesta las hojas de vida, las certificaciones de experiencia del
personal relacionado y acreditar la formacién, documentos donde se pueda constatar las funciones
minimas, perfil profesional y experiencia.

Asi mismo, debera presentar un certificado de disponibilidad permanente de atencién y servicio en
horarios de lunes a sdbado de 8 Am a 6 Pm

5.2.2.8 Certificacion de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas.

El proponente deberd allegar con su oferta, la aceptacidn de la totalidad de las condiciones técnicas del
proceso y la aceptacion de las especificaciones técnicas del objeto a contratar.

Se verificard que los servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en
el proceso, en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a
las necesidades de la entidad.

5.2.2.9 Relaciones Comerciales con Aerolineas

El oferente deberd aportar cartas o certificacion comercial en la cual se acredite que cuenta con relaciones
comerciales vigentes con las aerolineas Avianca, Latam, Clic y Satenas, entre otras, para la colaboracién
de tiquetes aéreos con cada una de ellas.

5.2.2.10 Certificacion ANATO

El proponente debera presentar la certificacidon de afiliacion vigente de la Asociacidon Nacional de Turismo
ANATO. Esta licencia debera mantenerse vigente durante la seleccion y ejecucién del contrato
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5.2.2.11 De sequridady salud en el trabajo

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas y licencia de sequridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por ARL.

* Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.12 De gestion ambiental: NO APLICA

5.2.2.13 Experiencia general del proponente:

Para demostrar su experiencia, los proponentes deberan acreditar Cinco (5) contratos ejecutados y
liguidados con del sector publico y/o privado, identificados en el RUP con los siguientes codigos UNSPSC
o contenerlo asi:

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

1.Segmento | 2. Familia 3.Clase 4.Producto 5. Descripcion

90 9012 901215 90121500 Agentes de viajes

La experiencia para participar en el presente proceso de seleccién sera de UN (1) contrato con las
siguientes caracteristicas:

a) El objeto del contrato debe contener suministro de tiquetes aéreos

b) Se encuentre ejecutado en un cien por ciento (100%) por el proponente.

c) Los contratos deben ser igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial definido
para el presente proceso.
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Criterios diferenciales para Empresa Mipymes en el Sistema de Compras Publicas y/o Emprendimiento
y Empresas de Mujeres y/o Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad:

Los Proponentes deberan acreditar Tres (3) contratos ejecutados y liquidados con del sector publico y/o
privado, identificados en el RUP con los siguientes cddigos UNSPSC o contenerlo asi:

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

1.Segmento | 2. Familia 3.Clase 4.Producto 5. Descripcion

90 9012 901215 90121500 Agentes de viajes

La experiencia para participar en el presente proceso de seleccion sera de UN (1) contrato con las
siguientes caracteristicas:

a) Elobjeto del contrato debe contener suministro de tiquetes aéreos

b) Se encuentre ejecutado en un cien por ciento (100%) por el proponente.

c) Los contratos deben ser igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto oficial
definido para el presente proceso.

Las certificaciones de los contratos deberan ser iguales o superiores al 50% del presupuesto oficial total
establecido para el presente proceso de seleccién, en SMMLV. En cumplimiento del paragrafo 2 del
articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, tratandose de proponentes plurales, los criterios
diferenciales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que pertenece a la
categoria de Mipyme y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Cuando el oferente sea un CONSORCIO O UNION TEMPORAL, por lo menos uno de los integrantes debe
estar inscrito en alguna de las clasificaciones antes sefaladas y requeridas para el presente proceso.

5.2.3 De caracter financiero

5.2.3.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA
Liquidez Mayor o igual a 1,91
Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 54%
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Razoén de Cobertura de Intereses

Mayor igual 3,15

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

Qi=; Componente 1 del indicador;)

Indicador =

(X, Componente 2 del indicador;)

GCCON-F-046 V.04
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Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mavyor o igual a 0,18
Rentabilidad del Activo (ROA) Mavyor o igual a 0,07

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

XL, Componente 1 del indicador;)
(X, Componente 2 del indicador;)

Indicador =
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Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditard la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuard a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se realizard
de acuerdo con la informacidn reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estdn obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacidn financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacidon financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de
origen) con traduccién simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidn 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el Ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
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salvo que se acredite en debida forma que la legislacién propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberdn hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

DESCRIPCION DEL REQUISITO PUNTAJE

Oferta econdmica 40
Manifestacion factor calidad 48,5
Apoyo a la industria nacional 10
Vinculacién de personas con discapacidad 1

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25

TOTAL 100 PUNTOS

EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccidon también afectara a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
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cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica

La entidad seleccionard el método de ponderacién de la propuesta econdmica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO METODO
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja
4 Menor valor

Para determinar el método de ponderacién, la entidad tomara los centavos de la tasa de cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819

La entidad definird el método de ponderacién de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija el segundo
dia habil después de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluacién, es decir, la TRM que la
Superintendencia Financiera publique en horas de la tarde del dia posterior al cierre establecido en el
cronograma del proceso. [Por ejemplo, si el informe se publico se realizé el 30 de marzo de 2023, la TRM
gue se usard para determinar el método de evaluacion sera la del 4 de abril de 2023, la cual se publica en
la tarde del 3 de abril de 2023.]

El método de ponderacidn se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO (INCLUSIVE) | NUMERO METODO
De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica
De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Para efectos de adjudicacidn, se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje y las férmulas se aplicaran con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas.
Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la
oferta econdmica.

. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculara el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del cdlculo que se obtiene a través de la
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aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenara los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el nimero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(V; Vy..; ... Vi)

Donde:
* Vi Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m:Eselnumero total de propuestas econédmicas validas recibidas por la Entidad.
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.

Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

l. Si el nUmero de valores de las propuestas habiles es impar, el maximo puntaje sera asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

e :Vi

Puntaje = [{1 |M
untaje = Me

[} * Puntaje maximo]

Donde:
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.
*  V;:Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas “i”.
I Si el nimero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
gue se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

. Ve :Vi . L
Puntaje = [{1 — | |} * Puntaje maximo]
VMe
Donde:
. Vume: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

*  Maedia geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG =V %V Vyx ... xV,
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Donde:

* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1:Eselvalor de una propuesta habilitada.

* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.

* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacion de puntaje, se otorgard el maximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor

correspondiente.

Las demds propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:
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Puntaje = Puntaje maximo * (1 — ( T))

*  Maediaaritmética baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacion econdmica.

X, = .(Vmin ﬂ.
= 2
Donde:
* Vonin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
* X:Esel promedio aritmético simple de las propuestas econdmicas validas.

* Xp: Es la media aritmética baja.

La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = {Puntaje maximo

Xp—V;

5 —
*(1— (X—)) Para valores menores o iguales a Xg Puntaje maximo
B

| Xp = V|
* (1 — (X—B)) Para valores mayores a Xp }

Donde:

* Xp: Esla media aritmética baja.

wn
.

* V;:Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas
. Menor valor

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor
valor.

Vonin = Minimo (Vi;Vo..; .. V)
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Donde:

w3
.

* V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas

* m: Es el nUmero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.

* Vo.in: Es el valor total corregido de la propuesta vélida mas baja.
La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente féormula:

Puntaje maximo * Vi,

Puntaje =
Vi
Donde:
. V min: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

Factor Técnico — Calidad

5.3.2 Factor Técnico — Calidad

Se asignard un total 30 puntos al proponente que ofrezca siete (7) tiquetes gratuitos. Los cuales

corresponderdn a vuelos nacionales con un rango de precios de minimo doscientos mil pesos ($200.000)

y hasta un millén de pesos ($1.000.000), estos seran redimidos, durante la ejecucién del contrato.

Se asignard un total 18,5 puntos al proponente que ofrezca tres (3) tiquetes gratuitos. Los cuales

corresponderén a vuelos nacionales con un rango de precios de minimo doscientos mil pesos ($200.000)

y hasta un millén de pesos ($1.000.000), estos seran redimidos, durante la ejecucion del contrato.

5.3.3 Apoyo a la Industria nacional

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de:

a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.

Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes

documentos, segln corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucién del

objeto contractual de conformidad con la ley.

GCCON-F-046 V.04

48



SENA

N

3) Personajuridica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representacién legal emitido por
alguna de las cdmaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el Formato 9A —
Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcidn 3 del Formato 9A — Promocidn
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccién de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacidn; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién y/o
documentacidn que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacidn del puntaje por Promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segin corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros

La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucién del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior deberd acreditar la convalidacion de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacion
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere

49
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de Educacion Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente debera diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Unicamente otorgara el puntaje por promocion de la incorporacidon de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
SERVICIOS EXTRANIJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocion de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ninguin ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).
5.3.4 Vinculaciéon de personas con discapacidad

La entidad asignard un (1) punto al proponente que acredite el nimero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para esto debe presentar:

a) FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD suscrito por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccidn.

b) Acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad
con lo seiialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a
la fecha de cierre del proceso de seleccidn.
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Para los proponentes plurales, la Entidad tendra en cuenta la planta de personal del integrante del
proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para
el proceso de contratacion.

FORMATO - VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,
debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacion.

5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUIJERES y aportar la documentacién requerida. Si el proponente
debid subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicién sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdandose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unidn Temporal.

La asignacién de este puntaje no excluye la aplicacién del puntaje para Mipyme.
5.3.6 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
qgue lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificara el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, este sera valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
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embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme vy tiene una participaciéon igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. S| NO X

MUESTRA S| NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. S| NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrd ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

X Cumplimiento: por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 MESES mas. No

podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria
pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 5% del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el 10 % del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato
y 4 meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una

vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES

. . i . Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
Indique si el proceso esta Entidad L . . L
. Contratacidn superior al Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal .
. i umbral del Acuerdo Proceso de cubierto por el
Comerciales cubierta . .. .
Comercial Contratacion Acuerdo comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza Chile S| NO NO NO
Pacifico México S| NO NO NO
Perui S| NO NO NO
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Canada S| S| NO NO
Chile S| NO NO NO
Corea S| NO NO NO
Costa Rica S| NO NO NO
Estados Unidos S| NO NO NO
Estados AELC S| NO NO NO
México Sl NO NO NO

El Salvador S| S| NO S|
Triangulo Guatemala Sl Sl NO Sl
Norte Honduras Sl Sl NO Sl
Unidn Europea S| NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A

Ccbp
CERTIFICADO PAA

ESTUDIO DE PRECIOS DEL MERCADO

10. ANEXOS

ANEXO — ANALISIS DEL SECTOR.

ANEXO - MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO - FORMATO ANEXO AVISO DE CONVOCATORIA

ANEXO - FORMATO OFERTA ECONOMICA

ANEXO AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES ELECTRONICO
FORMATOS TIPO (zip)

LW NOU R WN R

El presente documento se suscribe el 23 de abril de 2026.
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