Barranquilla, 30 de abril de 2026

Doctor:

Angelo Cianci

SECRETARIO DE GOBIERNO
Alcaldia Distrital de Barranquilla

ASUNTO: INFORME #4
INFORME DE GESTION CORRESPONDIENTE A: Un cuarto pago por las actividades
ejecutadas en el mes de abril del 2026 - CONTRATO N°CD-03-2026-2688

Cordial Saludo.

A continuacioén, le presento el Informe de Gestiéon en mi condiciéon de apoyo a la
Secretaria Distrital de Gobierno, bajo las siguientes obligaciones contractuales:

Obligacion contractual Actividad realizada
Apoyar las respuestas de las Apoye en la atencion a ciudadanos
peticiones, quejas, reclamosy respondiendo peticiones, quejas,

sugerencias enviadas por los ciudadanos | reclamos

a la oficina de inspecciones y comisarias | y sugerencias a través de la oficina de
de la secretaria de Gobierno. inspecciones y comisarias, elaborando
respuestas oportunas y efectivas.

Apoyar en las actividades orientadas a Apoye en la actualizacion y organizacion
la actualizacién y organizacion de las de bases de datos de la dependencia
bases de datos de la dependencia
mediante el uso de la ofimatica y las
tecnologias de la informacién.

mediante el uso de herramientas la

tecnolégicas, realizando tareas de
limpieza y depuracion de datos,
actualizacién de registros y creacién de
informes y reportes y se garantizo la
integridad y seguridad de la informacion.

Apoyar la organizacion, conservacién y Apoye a la organizacidn, conservaciéon y

recuperacion de la informacion recuperacion de la  informacién
archivistica, asf como la aplicacion de

- archivistica y se aplicaron procesos de
procesos de gestion documental.

gestion documental para la clasificaciony
archivo de documentos, digitalizacion de
documentos, control de acceso ala

informaciéon 'y se garantizd la

preservacién y conservacion de la




documentacion.

Apoyar las actividades administrativas y
operativas que se requieran por parte del
secretario de Gobierno o quien esté
delegue.

Se apoyaron las actividades
administrativas y operativas requeridas
por el Secretario de Gobierno, se
realizaron diferentes tareas

Asistencia en la preparacion de
documento y comunicaciones, se apoyo
en la organizacion de eventos vy
reunionesy colaboracién enla gestion de
recursos y suministros




Atentamente,
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