
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
Obligación Contractual 

 
Prod
ucto 

 

  
1. asesorar jurídicamente en la planeación 

de los programas y proyectos que 
converjan dentro del marco del proyecto 
de la prestación del servicio educativo en 
las instituciones educativas.  

 

 
 
Se asesoró en la elaboración de 56 Actas de 
liquidación de las diferentes oficinas de la 
Secretaría de Educación.   
GAD 
GEFI 
CALIDAD 
COBERTURA 
CONTRATACION. 
 
 

 
 
 
 
Se asesoro en el envio y radicación de 3 
Actas a la oficina de Secretaria General para 
revisión y VoBo. 
 
SIMON BOLIVAR 
RELATURING 
CONECTIVIDAD 
 

 
 
Se solicita Con sobre documentación 
referente a OC-órdenes de compra para 
asesorar en el trámite de liquidación de las 
mismas. 
 

 
 

No. De Contrato CD-05-2026-1590 
 
Plazo de Ejecución Desde: 15-01-2026 Hasta: 30-06-2026 

 
Nombre y Apellido del Contratista: SUCEL MARIA MANCILLA HERNANDEZ 

No. Documento de Identificación: 22.493.438  

Periodo: Un CUARTO pago el último día hábil del mes de ABRIL de 2026. 

No. de Pago: 04 



 
2. asesorar en la consecución de estudios 

previos borradores y demás documentos 
precontractuales correspondientes a las 
modalidades de contratación de los 
diferentes proyectos que se ejecutan en 
las distintas instituciones educativas 
distritales, en el marco del proyecto de 
prestación del servicio educativo.  

 

 
  
Se Brindo asesoría en el seguimiento de los procesos 
contractuales que surgieron dentro de la LEY DE 
GARANTIS a través de la plataforma secop  

 .  
3. asistir y participar en las reuniones y 

comités tanto internos como externos 
relacionados con la prestación del 
servicio educativo en favor de las 
instituciones educativas distritales.  

 

 

Reunión de seguimiento para asesorar en la revisión 

de actas elaboradas para las oficinas de GAD, 

COBERTURA.GEFI. CALIDAD 

 

 

08 de Abril de 2026. 

 
 

.Reunión de seguimiento dentro de la asesoría de 

elaboración de actas de liquidación Vigencia 2024. 

 

Fecha 21 de Abril de 2026. 

 

 
 

Runión para asesora en la revisión y elaboración de 21 

Actas de liquidación. 

 

 

Fecha: 28 de Abril de 2026 

 



 
 
 

  
4. brindar asesoría jurídica en los proyectos 

relacionados con la prestación del 
servicio educativo en el cargue y 
seguimiento de la documentación en la 
plataforma transaccional secop ii para el 
perfeccionamiento de los procesos en 
beneficio de las instituciones educativas 
distritales  

 

 

 

Se realizó seguimiento dentro de la asesoría a la 

solicitud de certificados de pago de vigencia 2024 a la 

oficina de la contabilidad.. 

. 

 

 
 

 
 

 

5.  brindar acompañamiento jurídico al 
proceso de cierre y su seguimiento a los 
proyectos ejecutados en el marco del 
proyecto de la prestación del servicio 
educativo que realiza la secretaria de 
educación a las instituciones educativas 
distritales.  

 

 

Se brindo asesoria en la respuesta a la solicitud 

realizada por el Ing Jor5ge salah sobre la liquidación 

del contrato CD-03-2023-2199 

TELECOMUNIUCACIONES. 

 

  
6. brindar asesoría legal para la atención de 

requerimientos formulados por los 
organismos de control y comunidad 
educativa en relación con los programas 
y proyectos ejecutados en instituciones 
educativas distritales en el marco de la 
prestación del servicio educativo.  

 

 

Se Brinda asesoría legal de acuerdo a la información 

solicitada de las peticiones allegadas a través de la 

oficina de atención al ciudadano. y entes de control. 

 

7.  las demás que le sean asignadas por 
el supervisor en razón del proyecto 
de prestación del servicio educativo 

 

 
 

Se asesoro en el seguimiento de la plataforma secop 

en la publicación de Actas de liquidación. 

 

FE Y ALEGRIA 



 
 

 

DIVINO MAESTRO 

 

 

 
 

 

EWO 

 

 

Anexos 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 
 

 

SUCEL MARIA MANCILLA HERNANDEZ 

C.C. 22.493.438 de Barranquilla 


