Barranquilla, abril 2026

INFORME DE ACTIVIDADES No. 03

SRA.

MELINA ISABEL ARAGON ANAYA
SUPERVISOR

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

ALEXANDER HINOJOSA ORTIZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.047.412.497
en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-48-2026-5131,
presento TERCER INFORME DE ACTIVIDADES:

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la propuesta y
requeridas por el Distrito.

* Depurar, actualizar, archivar y digitalizar la base de datos de los subsidios de arriendo.

* Realizar las observaciones y recomendaciones en materia contable, necesarias para el
mejoramiento de los procesos y tramites administrativos con respecto a la caja menor de la
Secretaria General del Distrito.

* Revisar y organizar todos los soportes de la caja menor perteneciente a la Alcaldia Distrital
de Barranquilla.

» Asesorar a la Secretaria General en la ejecucion de las retenciones pertinentes a cada uno
de los pagos realizados con caja menor.

* Llevar el manejo de los libros contables de la caja menor donde se contabilizara las
observaciones diarias indicando la fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y
valor segun los comprobantes que respaldan cada operacion.

* Realizar la revisién de toda la documentacion requerida para la contratacion del personal
de la oficina de Servicios administrativos y Logisticos.

* Asistir a las reuniones convocadas por el secretario de Despacho relacionadas con las
actividades descritas en el contrato

Para la constancia y con el animo de que el informe de actividades sea anexado al acta de
supervision de mi contrato, se firma en barranquilla, abril 2026.

FIRMA A%@L

ALEXANDER HINOJOSA ORTIZ
C.C. 1.047.412.497



