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Honda, abril 17 de 2026
Responsable: JOSE JAVIER ANGEL BOCANEGRA - Rector ordenador del gasto

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Cada afio la Institucion Educativa por las multiples tareas pedagdgicas, culturales, deportivas y administrativas que
realiza, debe adquirir elementos y servicios que permitan tanto a Directivos, Docentes, funcionarios Administrativos
desarrollar de manera adecuada y eficiente sus labores diarias para asi poder cumplir los objetivos institucionales.
Teniendo en cuenta que las salas de sistemas de secundaria no tienen instalados los equipos de escritorio y tanto en la
primaria como en secundaria se requiere del mantenimiento de los equipos para cumplir con el curriculo académico se
hace necesario realizar el mantenimiento y adecuacion de ios equipos para dar cumplimiento a la parte académica, por
lo anterior se requiere realizar la contratacion para continuar con el proceso administrativo, directivo, académico,
financiero y de la comunidad de la institucion durante la presente vigencia ya que la institucion no cuenta con
funcionarios que realicen estas actividades proyectadas e incluidas en el PEI, Justificacion de los egresos y descritas en
el Plan Anual de Adquisiciones.

DATOS DEL CONTRATO
Objeo del Contrato Mantenimiento equipos de sistemas
Justificacion Lograr otimizar el servicio educativo para los estudiantes de prejardin a once
Tipo de contrato prestacion de servicios - mantenimiento

Régimen especial - Manual de Contratacién - ARTICULO SEGUNDO: El mecanismo de
seleccion de los diferentes contratistas cuyos contratos no superen los 20 salarios minimos
mensuales legales vigentes sera por medio de convocatoria a presentar propuestas (ofertas)
a personas natural o juridica. Se utilizara como medio de difusién la cartelera institucional,
Modalidad de seleccién establecido en el Acuerdo No. 001 de Enero 19 de 2023, emanado del Consejo Directivo por
medio del cual se reglamenta los procedimientos, formalidades y garantias para la
contratacién de los recursos de los Fondos de Servicios Educativos, adoptado medianie
Resoluciéon No. 008 de Enero 19 de 2023,acorde con el Decreto 4791 de diciembre 19 de
2008, 4807 de Diciembre 20 de 2011 y Decreto Unico 1075 de Mayo de 2015

Plazo estimado de ejecucion 11 dias
Valor estimado del contrato $2.000.000,00
Forma de pago Un pago a la entrega deli servicio o al final del contrato
INFORMACION PRESUPUESTAL
FUENTE cODIGO RUBRO PRESUPUESTAL VALOR No. CDP Fecha CDP
13.36.04 | 21202020085 ;‘:ﬁ?;;?“e”m de mobiliario | 5 600.000,00 | 003-2026 | 17/04/2026
Se expide con base en el menor precio cotizado.
SUPERVISION
Supervisor |Jaime Alirio Lopez Camelo cédula ciudadania
Cargo cente 19.452.726

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

En atencién a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta contratacién se encuentra
incluida en el Plan anual de adquisicion de Bienes, Servicios y Obra Publica. Codificacion de Bienes y Servicios de
Acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de naciones unidad, V.14.080 (Cuarto nivel de clasificacion).

CODIGOS UNSPSC
CcODIGOS DESCRIPCION

81112200;81112300 |MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE HADWARE DE COMPUTADOR

Direccién: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
Coordinacion 320 900 07 77 / 320 900 46 88

Pdaina Web: www.palaciorudashonda.edu.co Email:nalaciorudas@amail com
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REQUISITOS

Persona Natural: Ser mayor de edad y no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con
entidades publicas
Persona Juridica: no estar incursas en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con entidades publicas

DOCUMENTOS HABILITANTES

Fotocopia Cédula de Ciudadania: Fotocopia del documento legible tamafio normal. Para persona Juridica fotocopia de
la cédula legible, tamafio normal del representante legal

Registro Unico Tributario: La actividad deber ser acorde con el objeto a contratar. Formato 001, expedido por la
Direccion de impuestos Aduanas Nacionales,

Hoja de vida: Para persona natural y juridica formato expedido por la CNSC (Entregado por la Institucion)

Registro en camara de comercio: Certificado expedido con minimo 30 dias anteriores a la presentacion de propuestas.
Persona natural con establecimiento comercial. Personal Juridica: certificado de inscripcion y de existencia y
representacion legal.

Acreditacion de aportes a la seguridad social y aportes parafiscales: La Personal Natural presentara Certificado del
pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral y la persona juridica presentaré Certificado del pago
de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral asi como los propios del SENA, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar, de acuerdo a las obligaciones que por este concepto deba cumplir. Dicha acreditacion sera
expedida por el representante legal o Revisor Fiscal respectivo.

Antecedentes disciplinarios: Certificado de antecedentes expedido por la Procuraduria General de la Nacién, persona
natural y para persona Juridica: antecedentes de la empresa y representante legal, con fecha de expedicién no superior
a 60 dias calendario.

Antecedentes fiscales: Certificado de antecedentes expedido por la Contraloria General de la Nacion, persona natural y
para persona Juridica: antecedentes de la empresa y representante legal, con fecha de expedicion no superior a 60 dias
calendario

Antecedentes judiciales: Certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional-Persona natural, fecha de
expedicién no superior a 60 dias calendario.

Antecedentes Registro Nacional de Medidas Correctivas: Certificado de antecedentes expedido por la Policia
Nacional-Persona natural, Fecha de expedicién no superior a 60 dias calendario.

Certificado de no estar incurso en incompatibilidades ni en inhabilidades: Persona natural, fecha de expedicion no
superior a 60 dias calendario. Persona juridica (Representante Legal de la empresa).

Autorizacion para verificar no estar incurso en delitos sexuales con menor de 18 afos: No estar inhabilitado (a)
para contratar de acuerdo a la ley 1918 de 2018, “Por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a
quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se
dictan otras disposiciones”

Libreta militar: Fotocopia de la libreta militar o certificacion para hombres menores de 50 afios.

Certificacion Bancaria: Certificado con menos de 60 dias de expedicién.

Otros documentos: Documentos que puedan respaldar Estudios realizados y experiencia.

CRITERIO PARA LA SELECCION DE LA OFERTA - PROPUESTA

Se tendra como criterio el menor precio y la calidad del producto o servicio, siempre y cuando se encuentren dentro de
los precios del mercado y cumpla con las normas de SST

ACLARACIONES, OBLIGACIONES Y OTROS

El Contratista Tendré la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibir de
la Institucién la respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. Recibir la informacién en medio fisico, en Cd o por
correo electrénico.

Obligaciones:

Contratista: En la ejecucion del acto contractual se compromete a cumplir Ias siguientes obligaciones:

1.- Cumplir con el objeto del contrato

2.- Entregar los bienes y servicios objeto del contrato con las especificaciones técnicas descritas, en el lugar acordado.
3.- Firmar el Acta de Inicio de comtin acuerdo, una vez perfeccionado el contrato.

Direccién: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
Coordinacion 320 900 07 77 / 320 900 46 88
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4.- Realizar perfeccionamiento del servicio o cambio de los suministros minimo dentro de las 24 horas a partir de la
solicitud por el supervisor.

5.- Garantizar que los servicios y/o suministros cumplen con las normas técnicas de calidad necesarias.

6.- El valor del Contrato incluird todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

7.- Expedir la factura si es régimen comin o informacién para elaboracion de Documento Soporte interno y demas
documentos necesarios para el pago.

8.- Firmar el Acta de Terminacién y Liquidacion del respectivo contrato.

9.- Las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

Contratante: Institucion Educativa Técnica Alfonso Palacio Rudas de Honda:

1.- Poner a disposicion del Contratista el lugar y/o elementos para realizar los servicios contratados si o requiere.

2.- Solicitar el reemplazo de los bienes objeto del contrato o mejorar el servicio cuando no cumplan las especificaciones
técnicas contenidas en la clausula respectiva del contrato y/o el anexo técnico que las contenga.

3.- Pagar al Contratista en la forma pactada y con sujecion a las disposiciones presupuestales y de PAC.

DETALLE

Mantenimiento general de los equipos de sistemas de la sala de secundaria en total a 23 equipos de mesa, organizacion
de programas en la sala de sistemas se primaria y limpieza a 20 equipos portatiles, instalacién de programa para los
mismos equipos

CRITERIO PARA LA SELECCION DE LA OFERTA - PROPUESTA

Se tendra como criterio el menor precio y la calidad del producto o servicio, siempre y cuando se encuentren dentro de
los precios del mercado y cumpla con las normas de SST.

GARANTIAS Y VEEDURIAS CIUDADANAS

Garantias: De conformidad con el Manual de Contrataciéon y dada la discrecionalidad de la Ley, la Institucion Educativa
estima que no son necesarias las garantias para este proceso.

Convocatoria veedurias ciudadanas: La Institucion Educativa Informa y convoca de conformidad al articulo
2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, a todas las Veedurias Ciudadanas legalmente constituidas, asociaciones y/o
organizaciones, para que ejerzan el control social en las etapas del proceso.

Direccion: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
Coordinacion 320 900 07 77 / 320 900 46 88
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