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La Institucion Educativa Técnica Alfonso Palacio Rudas, de {a ciudad de Honda, esta interesada en la
contrataciéon de:

1.- Mantenimiento equipos de sistemas

2.- Servicio de Internet 2026

3.- Procesamiento de la informacién contable 2026
4 - Arrendamiento Plataforma de notas y otros 2026
5.- Adquisicién seguro.

1.- Descripcion de las necesidades:

1.1.- Mantenimiento equipos de sistemas

Cada afio la Institucion Educativa por las multiples tareas pedagoégicas, culturales, deportivas y
administrativas que realiza, debe adquirir elementos y servicios que permitan tanto a Directivos,
Docentes, funcionarios Administrativos desarrollar de manera adecuada y eficiente sus labores diarias
para asi poder cumplir los objetivos institucionales. Teniendo en cuenta que las salas de sistemas de
secundaria no tienen instalados los equipos de escritorio y tanto en la primaria como en secundaria se
requiere del mantenimiento de los equipos para cumplir con el curriculo académico se hace necesario
realizar el mantenimiento y adecuacion de los equipos para dar cumplimiento a la parte académica,
por lo anterior se requiere realizar la contratacién para continuar con el proceso administrativo,
directivo, académico, financiero y de la comunidad de la institucion durante la presente vigencia ya
gue la institucién no cuenta con funcionarios que realicen estas actividades proyectadas e incluidas
en el PEI, Justificacion de los egresos y descritas en el Plan Anual de Adquisiciones.

1.2.- Servicio de Internet 2026:

Cada afio la Institucidon Educativa por las mdltiples tareas pedagoégicas, culturales, deportivas y
administrativas que realiza, debe adquirir servicios que permitan tanto a Directivos, Docentes como a
funcionarios Administrativos desarrollar de manera adecuada y eficiente sus labores diarias para asi
poder cumplir los objetivos institucionales. El servicio de internet permitira el acceso de los
estudiantes a sus labores académicas en las salas de sistemas ya que la Gobernacion del Tolima
terminé el contrato que tenia y hasta la fecha no ha informado si ofrecera nuevamente este servicio,
esto permitira un excelente proceso académico tanto para docentes de sistemas y bilingliismo como
para los estudiantes que asisten a clases SENA en horas de la tarde para optar al titulo de Técnicos
en sistemas teleinformaticos del SENA, entre otros, funciones que se encuentran interrelacionadas
con el area académica, Directiva, De la Comunidad, Administrativa y financiera. Por lo anterior se
requiere realizar la contratacién para continuar con el proceso académico de la institucion durante la
presente vigencia ya que la institucidbn no cuenta con este servicio para realizar estas actividades
proyectadas e incluidas en el PEIl, Justificacion de los egresos y descritas en el Plan Anual de
Adquisiciones.

1.3.- Procesamiento de la informacién contable 2026:

Cada afo la Institucion Educativa por las multiples tareas pedagogicas, culturales, deportivas y
administrativas que realiza, debe adquirir servicios que permitan tanto a Directivos, Docentes como a
funcionarios Administrativos desarrollar de manera adecuada y eficiente sus labores diarias para asi
poder cumplir los objetivos institucionales.
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La contabilidad surge como respuesta a la necesidad de llevar un control financiero de la empresa,
pues proporciona suficiente material informativo sobre su desenvolvimiento econémico y financiero, lo
que permite tomar decisiones que llevan a un manejo Optimo, una de las tareas mas importantes que
debe hacer la administracion de una empresa es llevar al dia la contabilidad. La contabilidad es el
registro y control de todos los movimientos economicos que ha realizado la empresa durante un
periodo concreto, por lo que resulta imprescindible para conocer el estado de la Institucion ademas de
obligatorio para poder informar y presentar los libros contables ante el Estado, por lo tanto, este
proceso del area Administrativa y Financiera requiere de continuidad. Por lo anterior se requiere de
realizar la contratacion para continuar con el proceso contable de la institucion durante la presente
vigencia ya que la institucion no cuenta con personal para realizar estas actividades proyectadas e
incluidas en el PE!, Justificacion de los egresos y descritas en el Plan Anual de Adquisiciones.

1.4.- Arrendamiento plataforma de notas y otros 2026

Cada afo la Institucion Educativa por las multiples tareas pedagoégicas, culturales, deportivas y
administrativas que realiza, debe adquirir servicios que permitan tanto a Directivos, Docentes como a
funcionarios Administrativos desarrollar de manera adecuada y eficiente sus labores diarias para asi
poder cumplir los objetivos institucionales. El procesamiento de las notas, entrega de boletines, entre
otros, son funciones administrativas que se encuentran interrelacionadas con el area académica,
Directiva, De la Comunidad, directiva y financiera. Por lo anterior se requiere de realizar la
contratacién para continuar con el proceso académico de la institucion durante la presente vigencia ya
que la institucion no cuenta con personal para realizar estas actividades proyectadas e incluidas en el
PEI, Justificacién de los egresos y descritas en el Plan Anual de Adquisiciones.

1.5.- Adquisicion seguro:

Teniendo en cuenta que la mision de la Institucion Educativa es la prestacion del servicio educativo en
condiciones dignas y de calidad, administrando el fondo de servicios educativos, de conformidad con
la ley 715 de 2001 y sus decretos reglamentarios y el contrato a celebrarse se relaciona con esta
mision porque se encuentra acorde con los gastos de funcionamiento permitidos en la ejecucion del
presupuesto, decreto 1075 de 2015. Que la necesidad a satisfacer por parte de la Entidad Estatal
contratante es dar cumplimiento al numeral 8 del articulo 11 decreto 4791 de 2008 y a Ia ley 734 de
2002, para esto se hace necesario la contratacion de las pdélizas de seguros de manejo de recursos,
bienes muebles e inmuebles con una compaiiia de seguros legalmente constituida en el pais, que de
igual manera se debe propender por el cumplimiento de las multiples tareas pedagdgicas,
administrativas y académicas. Que estos servicios estan incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones y
PEI de la Institucién.

2.- Objeto de la convocatoria:

La Institucion Educativa Técnica Alfonso Palacio Rudas de la ciudad de Honda, de conformidad con
los principios de transparencia para la contratacion, convoca publicamente a todos los interesados a
participar con su propuesta para suplir las siguientes necesidades administrativas, directivas,
académicas y financieras de la institucion.

2.1.- Mantenimiento equipos de sistemas

2.2.- Servicio de Internet 2026

2.3.- Procesamiento de la informacion contable 2026

2.4 - Arrendamiento Plataforma de notas y otros 2026

2.5.- Adquisicién seguro.
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Mantenimiento general de los equipos de sistemas de la sala de secundaria en total a 23 equipos de
mesa, organizacion de programas en la sala de sistemas se primaria y limpieza a 20 equipos
portatiles, instalacién de programa para los mismos equipos

INFORMACION PRESUPUESTAL
FUENTE cODIGO RUBRO PRESUPUESTAL | VALOR |No. CDP  |Fecha CDP
133604 | 2.1.2.02.02.008.5 M:ﬁ";?g;m'em de mobiliafio | 5 666 000,00 | 0032026 | 17/04/2026

2.2.- Servicio de Internet 2026

8 meses de Internet, canal de internet dindmico Sistemas Bilinglismo de 300 megas de velocidad
ilimitado en fibra dptica y en las salas de sistemas primaria y sistemas secundaria de 200 megas de
velocidad ilimitado en fibra 6ptica

INFORMACION PRESUPUESTAL
FUENTE coDIGo RUBRO PRESUPUESTAL VALOR _ |No. CDP |Fecha CDP
133200 |54 592 02 008.04 | S€TViCiOS prestdos a las empresasy | 2.800.000,00{004-2026 17/04/2026
1.22.0.00.02] ~ "~ " """ " |servicios de produccién - internet 988.160,00/004-2026 17/04/2026
TOTAL 3.888.160,00

2.3.- Procesamiento de la informacién contable 2026

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1=

Recibo de la siguiente informacion en medio fisico

Relacién Débito

Relacion de costos por nivel de escolaridad

Relacion de pagos con giro, PSE u otro medio

Comprobantes de pago con los respectivos soportes

Relacion crédito

Relacién de ingresos

Relacion de traslados y anexos

Recibos de Consignacién

Conciliaciones Bancarias y respectivos extractos

Flujo de caja

Recibo de los siguientes archivos en medio magnético C.D. o al correo electrénico

Relacion Débito

Relacién de costos por nivel de escolaridad

Relacién de pagos con giro, PSE u otro medio

Relacion crédito

Relacién de ingresos
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Relacion de traslados y anexos

Conciliaciones Bancarias y respectivos extractos

Flujo de caja

Libros de bancos que se maneja en la Institucién

Apoyo en la elaboracion y cargue - Retencion en la Fuente Renta e IVA seglin sea el caso ante la

3.- |DIAN
4.- | Impacto por deterioro de los bienes correspondientes a la Propiedad Planta y Equipo
5.- | Procesamiento de la informacién contable
6.- | Registro en libros auxiliares
7.- | Registro en libro diario columnario
8.- | Registro en libro Mayor y Balances
9.-_| Elaboracion comprobante de Diario del mes_ — |
10.- | Elaboracién de balance de prueba del mes
11.- | Entrega de Ila documentacién recibida; comprobantes de diario, balance de prueba, estado de
situacion financiera, Estado de Resultado y estado de flujo de efectivo.
12.- | Entrega de los libros contables en la oficina Financiera , ) )
Las demas que sean solicitadas por Contabilidad o Secretaria de Educacion y otras entidades del
13.- | estado. e
CADA TRIMESTRE
Organizacion de la informacion para los CGN que se rinden a Contabilidad Departamental de
1.- |acuerdo a los solicitados en la plataforma financiera
2.- Impresién de los siguientes soportes para el drea Financiera de a institucion:
Nota a los Estados financieros cada trimestre
Informes CGN para Contabilidad Departamental de acuerdo a los solicitados en la plataforma
financiera
Documento de Cargue de cada trimestre
4.- | Entrega de la carpeta con la respectiva informacién en la Oficina financiera de la institucién
Las demas que sean solicitadas por Contabilidad o Secretaria de Educacion y otras entidades del
5.- |estado.
7 7 PARA CIERRE DE VIGENCIA
1.- | Comprobante de Diario de Cierre de vigencia
2.- | Balance General de Cierre de vigencia
Las demas quesean solicitadas por Contabilidad o Secretaria de Educacién y otras entidades del
3.- |estado
ADICIONAL
1.- | Organizacién del informe contable para la rendicién de cuentas de la vigencia
2.- | Elaboracién y cargue de la Informacién Exogena correspondiente a la vigencia
3.- | Realizacién de procesos contables de cualquier informe adicional que sea requerida por las

entidades territoriales
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INFORMACION PRESUPUESTAL

FUENTE cODIGO RUBRC PRESUPUESTAL VALOR |No.CDP  |Fecha CDP
1.2.41.04 | 2.1.2.02.02.008.01 |-ontratacion de servcios 9.360.000,00 | 0052026 | 17/04/2026
técnicos profesionales

2.4 - Arrendamiento Plataforma de notas y otros 2026

Realizacién de capacitacion via YouTube en vivo (ventaja para que se grabe para posteriores
consultas de docentes, directivos y administrativos). Personalizacién de informes académicos, manejo
de notas parciales. Elecciones de personero, contralor o cualquier otra por parte de los estudiantes
que se requiera. Chat de soporte para directivos y administrativos. Calendario. Actividades con subida
de archivos y tareas para los estudiantes. Perfil del estudiante. Mensajes de texto SMS (segln plan)
para enviar notificaciones a padres de familia, informes de reuniones, inasistencia, entre otras.

Sistema listo para que se empiece a utilizar 5 dias habiles después de entregada la informacién
institucional en formato Excel.

Planes de acuerdo a las necesidades o capacidades de la Institucion.

Pago 50% en el mes de junio y el 50% restante al final del contrato una vez se haya recibido a
satisfaccion el servicio.

En caso de no disponer de pagina web institucional en cualquier momento, que se entregue instalado
totalmente gratis un sistema de administracion de contenidos para que la institucién construya su
propio sitio web.

Control de asistencia en linea.

Mensajeria de texto desde la misma plataforma, segtin el plan.
App para padres de familia.

Soporte técnico y capacitacion permanente.
Garantia del 100% de satisfaccion.

Que se puedan obtener los siguientes informes consolidados:
* - reportes académicos por periodo y final (formato pdf y Excel)
« - Planillas de asistencia (formato pdf y Excel)

» - Planillas de evaluacion (formato pdf y Excel)

* - Listados generales de estudiantes (formato pdf y Excel)

* - Listados de los juicios valorativos ((formato pdf y Excel)

* - Listado segun el desempefio académico (puestos)

» - Consolidado por periodo (formato pdf y Excel)

* - Consolidado de todos los periodos (Formato Excel)

* - Consolidado de promedios (formato pdf y excel)

* - Informacion estadistica sobre desempefio (formato pdf)

« - Album fotografico (formato pdf)

* - Anecdotario-Observador del estudiante (formato pdf)

« - Carné estudiantil (formato pdf)

Direccion: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
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INFORMACION PRESUPUESTAL
FUENTE cODIGO RUBRO PRESUPUESTAL VALOR |No. CDP |Fecha CDP
1.2.4.1.04] 2.1.2.02.02.007, 02 | rendamiento de bienes muebles, 4.000.000,00 {007-2026| 17/04/2026

2.5.- Adquisicion seguro.

Tomador: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ALFONSO PALACIO RUDAS
NiT: 890.701.233-7
Direccion: Carrera 31 No. 12 A 124 Barrio San Bartolomé
Teléfono: 321 459 74 26

Correo Electronico; honda.ietalfonsopalaciorudas@sedtolima.edu.co

Municipio: Honda

Departamento: Tolima
Asegurado: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ALFONSO PALACIO RUDAS
NIT: 890.701.233-7
Direccion: Carrera 31 No. 12 A 124 Barrio San Bartolomé
Teléfono: 321 459 74 26

Correo Electrénico: honda.ietalfonsopalaciorudas@sedtolima.edu.co

Municipio: Honda

Departamento: Tolima
Duracién: desde las 23:59 horas del 30 de Abril de 2026 hasta las 23:59 horas del 30 de Abril de 2027
IDENTIFICACION DEL RIESGO OBJETO DEL SEGURO

Tipo de riesgo; De servicios

Valores asegurados; Cobertura al 100%
Direccion del Riesgo: Cr 31 No. 12 A 124 Brr San Bartolomé

Actividad Econbémica: 8530 Establecimientos gue combinan diferentes niveles de educacion.

Niveles de Educacion: Educacion y ensefianza desde Preescolar hasta Media Técnica
TODO RIESGO DANO MATERIAL

BIENES VALOR ASEGURABLE
Edificios 700.000.000
Muebles yenseres 155.000.000
Equipo de cémputo y procesamiento de
datos 165.000.000

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

Valor a Asegurar 100°000.000,00

Direccién: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
Coordinacion 320 900 07 77 / 320 900 46 88

Pdgina Web: www.palaciorudashonda.edu.co

Email:palaciorudas@gmail.com




INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
ALFONSO PALACIO RUDAS
DANE 173349000026
Nit. 880.701.233-7

GOBERNACION Honda — Tolima
DEL TOLIMA

CONVOCATORIA PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS No. 003
DE ABRIL 17 DE 2026
Pagina 07 de 11
MANEJO

Valor a Asegurar: $15'000.000,00

Funcionarios:

José Javier Angel Bocanegra - Rector c. c. No. 93.295.808 de Libano-Tolima

Luz Dolly Rodriguez Olmos - Auxiliar Administrativo 407-10 c. c. No. 38.282.592 Honda

INFORMACION PRESUPUESTAL
#UENTE cODIGO RUBRO PRESUPUESTAL VALOR No. CDP Fecha CDP
1.24.1.04 | 2.1.2.02.02.007.01 |Seguros 3.853.814,00 006-2026 17/04/2026

3.- Términos de referencia ~ Condiciones:

3.1.- Presentacion de la propuesta:

Las propuestas deben ser presentadas de manera fisica en un sobre sellado en la oficina de Rectoria
de la Institucién, ubicada en la Carrera 31 No. 12 A 124 del Barrio San Bartolomé.

3.2.- Fecha de presentacion de las propuestas:

Las propuestas seran recibidas el dia veintisiete (27) de abril de 2026 desde las 08:00 a.m. hasta las
12:00 m

3.3.- Informaciéon minima de la propuesta:

Las propuestas deben contener como minimo los siguientes datos: Nombres y apellidos completos del
proponente o representante legal si es persona juridica, Clase y Nimero de identificacién, direccion,
nimero de contacto, nit del oferente, relacion de productos con sus caracteristicas (incluir marcas,
tamarnio, presentacion, etc) relacion de servicios, precio unitario y precio total, valor total de la oferta o
propuesta.

3.4 - Entrega de informacion para la oferta o propuesta:

Los oferentes deberan solicitar en la Oficina Financiera copia en un C.D. del formato para la
presentacion de la oferta, y demas formatos que formaran parte de la propuesta, los cuales deben ser
de estricto cumplimiento.

4.- Documentos habilitantes:

Los formatos son copiados en cd que se entrega en la oficina financiera o remitido al correo
electronico

4.1.- Persona Juridica: De la empresa:

4.1.1.- Presentacién. documento gue soporta la informacién de quien presenta la propuesta. (Se
entrega copiado en el cd o remitido al correo electrénico)

4.1.2.- Propuesta: Documento que soporta la informacién referente a elementos y/o servicios a ofertar
discriminando cada uno de ellos, calidad, marca, presentacion, unidad de medida, valor unitario, valor
total, tiempo de entrega, forma de entrega. (Se entrega copiada en el cd o remitido al correo
electrénico)

4.1.3.- Fotocopia del Rut o Nit: Documento que soporta la actividad econdmica.

4.1.4.- Hoja de vida persona juridica: documento que soporta la informaciéon de la trayectoria de la
empresa. (Se entrega copiada en el cd o se remite al correo electrénico)

4.1.5.- Antecedentes Disciplinarios: Documento expedido por fa Procuraduria General de la Nacion,
certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), no registra sanciones ni inhabilidades vigentes (no superior a 60 dias)

4.1.6.- Antecedentes Fiscales: Documento expedido por la Contraloria General de la Nacion, certifica
que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de responsables Fiscales 'SIBOR”, no
se encuentra reportado como responsable fiscal. (no superior a 60 dias)

Direccién: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
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4.1.7.- Pago de seguridad social y parafiscal: Documento que soporta los pagos a al sistema integrado
de salud, pensién y riesgos laborales y aportes parafiscales de la empresa, si es soportado por el
revisor fiscal debera anexar fotocopia de la cédula de ciudadania del Revisor Fiscal, copia de la tarjeta
profesional, copia del certificado de la junta central de contadores (No superior a 90 dias)

4.1.8.- Certificacion bancaria: documento que soporta la informacion para realizar el pago del
respectivo contrato. (No superior a 60 dias)

4.1.9.- Certificado de camara de comercio y representacion legal: documento que soporta la existencia
de la empresa, registro mercantil y representacion legal de la misma. (No superior a 60 dias)

4.1.10.- Soporte de estudios y/o experiencia: documentos que soportan que el oferente es idoneo para
contratar lo requerido en la convocatoria.

Del representante legal:

4.1.11.- Fotocopia de la cédula de ciudadania: documento que soporta la informacion béasica del
Representante legal de la empresa juridica.

4.1.12.- Fotocopia de libreta militar o certificacion: documento que soporta la situacién militar del
representante legal (solo para hombres menores de 50 afios), si es certificacion expedida no menos
de 60 dias.

4.1.13.- Antecedentes Disciplinarios: Documento expedido por la Procuraduria General de la Nacion,
certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), no registra sanciones ni inhabilidades vigentes (No superior a 60 dias)

4.1.14 .- Antecedentes Fiscales: Documento expedido por la Contraloria General de la Nacion, certifica
que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de responsables Fiscales 'SIBOR”, no
se encuentra reportado como responsable fiscal. (No superior a 60 dias)

4.1.15.- Antecedentes Judiciales: Documento expedido por la Policia Nacional, certifica que una vez
consultado en linea los antecedentes penales y requerimientos

judiciales, no tiene asuntos pendientes con las autoridades judiciales. (No superior a 60 dias)

4.1.16.- Antecedentes del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, expedido por
la policia nacional, certifica que una vez consultado el portal de servicio al ciudadano PSC del Sistema
RNMC no tiene medidas correctivas pendientes por cumplir. (No superior a 60 dias)

4.1.17 - Certtificacion de inhabilidades: Documento que soporta el conocimiento de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los
articulos 8° y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios, de las sanciones
establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7 y 52 de la citada Ley, asi
como los efectos legales consagrados en el articulo 44 numeral 1 de la misma norma y, declaro bajo
la gravedad del juramento que se entiende

prestado con la firma del presente documento y que no se encuentra incurso (a) en ninguna de ellas.
4.1.18.- Autorizacion para verificar que no se encuentra inhabilitado para contratar de acuerdo a la ley
1918 de 2018, “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido
condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se
dictan otras disposiciones.

4.1.19.- Certificacion REMDAM

4.2.- Persona natural: Copiado en el cd o remitido al correo electronico

4.2.1.- Presentaciéon: documento que soporta la informacion de quien presenta la propuesta. (se
entrega copiado en el cd o remitido al correo electronico)

4.2.2.- Propuesta: Documento que soporta la informacion referente a elementos y/o servicios a ofertar
discriminando cada uno de ellos, calidad, marca, presentacion, unidad de medida, valor unitario, valor
total, tiempo de entrega, forma de entrega. (se entrega copiada en el cd o remitido al correo
electrénico)

4.2 3.- Fotocopia del Rut o Nit: Documento que soporta la actividad econdémica.

Direccion: Cr 31 No.12 A 124 Barrio San Bartolomé. Contactos: Secretaria 320 900 18 57
Coordinacion 320 900 07 77 / 320 900 46 88

Pdgina Web: www.palaciorudashonda.edu.co Email:palaciorudas@gmail.com




