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DESARROLLO DE LA REUNION Y CONCLUSIONES

En la capacitacién impartida se dieeron las orientaciones técnicas para la adecuada manipulacion y almacenamiento
de las unidades documentales tipo LAS, enfatizando en la adopcion de buenas practicas de conservacion preventiva
orientadas a minimizar el deterioro fisico, quimico y biol6gico de los documentos.

En primer lugar, se reiter6 la importancia del lavado de manos antes y después de la manipulacibn documental,
como medida basica de control para evitar la transferencia de grasa, sudor, particulas contaminantes y carga
microbiana a los soportes en papel. Se explico que los residuos organicos presentes en las manos aceleran procesos
de oxidacién y degradacidon celulésica, ademas de favorecer el desarrollo de microorganismos en condiciones
ambientales propicias.

Asi mismo, se indico la prohibicion de consumir alimentos y bebidas dentro de las areas de almacenamiento y
consulta, debido a que los residuos organicos y derrames constituyen un factor de riesgo directo para la aparicion
de insectos, roedores y crecimiento fungico, afectando tanto la integridad documental como las condiciones
sanitarias del depdsito.

En relacidén con los indicadores de biodeterioro, se socializaron aspectos basicos para su identificacién temprana,
tales como: presencia de manchas irregulares (amarillas, pardas o negruzcas), olor a humedad, debilitamiento o
pulverulencia del soporte, perforaciones asociadas a insectos, acumulacion de polvo organico y evidencias de
excretas. Se destaco la necesidad de reportar de manera inmediata cualquier signo de contaminacidn biol6égica para
activar los protocolos de aislamiento y tratamiento, evitando la propagacion a otras unidades documentales.
Adicionalmente, se hizo énfasis en la importancia de mantener los folios correctamente alineados dentro de su
cubierta o0 carpeta, evitando sobresalientes, dobleces o deformaciones que generen tensiones mecanicas,
rasgaduras y pérdida de informacién en bordes. Se recomend6 no sobrecargar las unidades de conservacion y
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asegurar que el volumen documental corresponda a la capacidad estructural de la carpeta, garantizando estabilidad
fisica y adecuada ventilacion entre los documentos.
Estas indicaciones buscan fortalecer la cultura de conservacién en el personal operativo, entendiendo que la
manipulacién inadecuada constituye uno de los principales factores de deterioro antropico en los archivos de gestidon

y centrales.
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