
SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

76
954410

Diciembre de 2020REGIONAL VALLE
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

AGOSTO 2020 - 5,20
32157-199518ID de Proceso

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA
patorreso@sena.edu.co 30.039.778 23700

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

76059586013AHORROSBANCOLOMBIA

NO NO

SI

NO

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2019 Superaron $47.978.000

DATOS DEL CONTRATISTA

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2020 supera los $ 117.503.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato?

Inducción SST

Pertenece al régimen simple de tributación?

Tiene contratos de prestación de servicios con otras Entidades Públicas:
Se acogió para el mes anterior, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:
Se acogió para el mes objeto de cobro, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:

N/A

N/A

N/A

Comisiones

1368764/2020
$ 36.360.000

$ 2.280.000
$ 0 $ 1.291.056,00

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al

14620

11 01/12/2020 19/12/2020 $ 2.280.000,00

Ingresos por honorarios
Ingresos por comisiones

Ingresos de otros meses cobrados en el mes

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos

$ 2.280.000
$ 1.291.056

$ 0
$ 0

0,00%ART 383°
$ 0Retencion en la Fuente del Periodo

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.571.056
$ 0$ 2.483.292

Renta Exenta 25%
569.712

Intereses Prestamo de Vivienda

1.139.424
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.128.000

$
$

-

-
-

-
-
-

9.600
-

146.000
114.000
912.000$

$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA
2.483.292,00

0,00

0,00

0,00
0,00

17.855,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.311.056,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

II

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.560.700
-
-
-

$ 827.764$ 8.545.680

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

0,00
0,00
0,00

15.100
0

230.400
180.000

1.440.000$
$
$
$
$

----------

0,00 0,000%

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL CIENTO CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE

1034130553

VALOR A PAGAR $ 2.262.145,00

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

NoviembreDiciembre

Pro-UCEVA

Reteica - 8299

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

-
-
-

Otras Retenciones

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ejecutar la formación profesional integral de los siguientes programas de formación  PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FC 2118036
Se realiza la producción de dulce cortado y dulce manjar blanco de frutas, por medio de la aplicación Meet de manera simultanea
PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS FC 2122607 Se realiza la producción de dulce manjar blanco de frutas
Se apoya el proceso de ejecución del proyecto “MODERNIZACIÓN Y ADOPCIÓN DE NUEVAS TECNOLOGÍAS PARA EL LABORATORIO DE BIOTECNOLOGÍA
AGROINDUSTRIAL SGPS-5948 ” por  un valor de $199.956.000.
Se promociona la oferta educativa complementaria y titulada del centro por las redes por medio fotos y videos
Apoyo a la unidad productiva KAFFI, YO NUTRI y ANDES en el desarrollo del proceso productivo de elaboración de bebidas lácteas
Se asesora a la unidad productiva ON Bebida energética natural en la obtención del registro INVIMA.
Se finaliza la capacitación del diplomado en Cooperativismo con COOPERMUNDO  de manera exitosa.

el presente pago.
El Supervisor,

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

EL  CONTRATISTA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO
INSTRUCTOR G20

JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Autorizo



PALMIRA

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC30039778

PAGADO 02/12/2020 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2020-12-03, 04:10:29 AM Numéro Planilla:

noviembre de 2020 noviembre de 2020

1034130553

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CALLE 67A No. 26-29 B/ALAMEDA

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3156447659

 Dirección

VALLE DEL CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8817616220

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

1,044 $ 15.200 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 30039778 00 (230301) PORVENIR $ 1.450.000 $ 232.000 (EPS012) COMFENALCO VALLE
EPS

$ 1.450.000 $ 181.300 $ 1.450.000PAOLA ANDREA TORRES
ORTEGA 3030 03059 0 $ 428.500

$ 428.500

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 428.500

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.450.000 $ 1.450.000 $ 1.450.000 $ 0 $ 232.000 $ 181.300 $ 15.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellín: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.





No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

CIENTO NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

-$                           

16.000$                      

196.438$                    

CERRITO

180.438$                      

PALMIRA - CERRITO - PALMIRA

OBJETIVOS:
REALIZAR ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN AGROPECUARIA COMO APOYO A LOS PROCESOS FORMATIVOS DE LA FICHA 2118036 DEL 

PROGRAMA TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LÁCTEOS. LA CONTRATISTA NO PERNOCTA Y VIAJA LOS DÍAS 10/11/2020 Y 

13/11/2020. ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1 DÍA.

180.438$                    

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$           3.600.000$                        

SIMPLIFICADO 

10/11/2020 13/11/2020 1

315
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

210720

05/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Palmira, 30 de noviembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

315 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 de noviembre de 2020 13 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

El Cerrito 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos 
formativos de la ficha 2118036 del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El Cerrito 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de queso cuajada en la 
unidad productiva YO NUTRI  

2. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de yogurt en la unidad 
productiva ADES 

RESULTADOS:  

1. Diagrama de flujo del proceso productivo y ficha técnica de los productos  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el análisis de tiempo del 
proceso productivo y análisis de 
costos de los productos  

Aprendices de la unidad 
productiva  YO NUTRI 

1 de diciembre de 2020 

2. Realizar el análisis de tiempo del 
proceso productivo y análisis de 
costos de los productos 

Aprendices de la unidad 
productiva  ADES 

2 de diciembre de 2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices tienen amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Se hace énfasis en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 

















EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS ASISTENCIA TECNICA A LA UNIDAD PRODUCTIVA YO NUTRI Y ADES,  10 Y 13 DE NOVIEMBRE 

del 2020. Técnico en procesamiento de derivados lácteos. Ficha 2118036 

 

UNIDAD PRODUCTIVA YO NUTRI, PROCESAMIENTO DE 6 LITROS DE LECHE PARA OBTENER QUESO CUAJADA, ASESORÍA 

EL 10 DE NOVIEMBRE DEL 2020 

       

 

UNIDAD PRODUCTIVA ADES, PRODUCCIÓN DE 100 LITROS DE YOGURT, ASESORÍA EL 13 DE NOVIEMBRE DEL 2020 

 



 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

35.476$                      

11.000$                      

166.768$                    

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:
Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos formativos de la ficha de 

caracterizaciön 2122607 del programa Técnico en procesamiento de derivados de frutas y hortalizas. 

120.292$                    

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

17/11/2020 17/11/2020 0,5

339
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

11/11/2020

218820

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)  
Palmira, 30 de noviembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

339 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 de noviembre de 2020 17 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

CALI 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva ON BEBIDA ENERGETICA 
NATURAL  ubicada en Cali perteneciente a la ficha número 2122607 del programa Técnico en procesamiento de derivados 
de frutas y hortalizas, matriculada por el municipio de  Palmira 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de la bebida 
energizante ON con base en extractos naturales y panela . 

RESULTADOS:  

1. Diagrama de flujo del proceso productivo y ficha técnica del producto 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el análisis de áreas 
físicas y equipos necesarios 
para el proceso productivo 

Aprendiz de la unidad productiva  
ON BEBIDA ARTESANAL 

10 de diciembre de 2020 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. El aprendiz tiene amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Se enfoca la asesoría en la clarificación del producto usando proteína de clara de huevo  
3. Se hace énfasis en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 











EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS ASISTENCIA TECNICA A LA UNIDAD PRODUCTIVA ON BEBIDA ARTESANAL, 

17 DE NOVIEMBRE del 2020. Técnico en procesamiento de frutas y hortalizas. Ficha 2122607 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

8.000$                        

98.219$                      

CERRITO

180.438$                      

PALMIRA - CERRITO - PALMIRA

OBJETIVOS:
Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos formativos de la ficha 2118036 

del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El Cerrito

90.219$                      

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

20/11/2020 20/11/2020 0,5

346
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

219520

11/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Palmira, 30 de noviembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

346 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20 de noviembre de 2020 20 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

El Cerrito 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos 
formativos de la ficha 2118036 del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El Cerrito 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de yogurt en la unidad 
productiva YO NUTRI  

2. Se realiza el análisis del etiquetado del producto según normatividad colombiana vigente  

RESULTADOS:  

1. Diagrama de flujo del proceso productivo de elaboración de yogurt y ficha técnica del yogurt  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identificar las áreas físicas según 
el diagrama de flujo  

2. Identificar los equipos industriales 
necesarios para desarrollar el 
proceso productivo  

Aprendices de la unidad 
productiva  YO NUTRI 

1 de diciembre de 2020 

CONCLUSIÓNES:  
1. Los aprendices tienen amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Se hace énfasis en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura y en los tiempos de incubación del 
yogurt, ya que se estaban presentando problemas de acidez  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 











EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ASISTENCIA TÉCNICA A LA UNIDAD PRODUCTIVA YO NUTRI  

20 DE NOVIEMBRE del 2020. Técnico en procesamiento de derivados lácteos. Ficha 2118036 

 

Producción de 10 litros de yogurt de fresa  

      

 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

8.000$                        

98.219$                      

CERRITO

180.438$                      

PALMIRA - CERRITO - PALMIRA

OBJETIVOS:
Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos formativos de la ficha 2118036 

del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El Cerrito

90.219$                      

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

23/11/2020 23/11/2020 0,5

374
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

243020

18/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)  
Palmira, 07  de diciembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

374 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 de noviembre de 2020 23 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

EL CERRITO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar actividades de extensión agropecuaria como apoyo a los procesos 
formativos de la ficha 2118036 del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El 
Cerrito 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración del Kefir y la 
distribución  de planta de procesamiento de derivados lácteos. 

RESULTADOS:  

1. Diagrama de flujo del proceso productivo del kéfir 
2. Diligenciamiento de la ficha técnica del INVIMA  
3. Distribucion de planta  de procesamiento de derivados lácteos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el análisis de 
costos de los derivados 
lácteos comercializados por 
la UP. enviar la actividad 
por correo electrónico   

Aprendiz de la unidad productiva  YO NUTRI 12 de diciembre de  2020 

CONCLUSIONES: 
1. El aprendiz tiene amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. El proceso de producción de yogurt y kéfir artesanal se pude realizar en la cocina casera aplicando las 

Buenas Practicas Higiénicas  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 









 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS UNIDAD PRODUCTIVA YO NUTRI.  TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE 

DERIVADOS LÁCTEOS FC 2118036  

ACTIVIDAD ANÁLISIS DE LA DISTRIBUCION DE PLANTA DE PROCESAMIENTO DE DERIVADOS 

LÁCTEOS. EL CERRITO, 23 DE NOVIEMBRE DE 2020 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

375
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

120.292$                    

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

24/11/2020 24/11/2020 0,5

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:

Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva KAFFI dedicada a la producción de bebidas lácteas 

fermentadas, ubicada en Cali perteneciente a la ficha 2118036, programa Técnico en procesamiento de 

derivados lácteos , matriculada por el municipio de El Cerrito.

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

35.476$                      

11.000$                      

166.768$                    

CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

$

$

$

245120

19/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)  
Palmira, 07 de diciembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

375 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de noviembre de 2020 24 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

CALI 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva KAFFI dedicada a la 
producción de bebidas lácteas fermentadas, ubicada en Cali perteneciente a la ficha 2118036, programa Técnico 
en procesamiento de derivados lácteos , matriculada por el municipio de El Cerrito. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de la bebida lácteos 
Kefir. 

RESULTADOS:  

1. Diagrama de flujo del proceso productivo y ficha técnica del producto 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el análisis de áreas 
físicas y equipos necesarios 
para el proceso productivo 

Aprendiz de la unidad productiva  
KAFFI 

15 de diciembre de 2020 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. La aprendiz tiene amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Se enfoca la asesoría en las temperaturas y tiempos del proceso productivo de elaboración de kefir  
3. Se hace énfasis en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 











EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS UNIDAD PRODUCTIVA KAFFI. TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS 

LÁCTEOS FC 2118036  

ACTIVIDAD ANÁLISIS DEL PROCESO PRODUCTIVO DEL KEFIR Y DISTRIBUCION DE PLANTA DE PROCESAMIENTO DE 

DERIVADOS LÁCTEOS.  CALI, 24 DE NOVIEMBRE DE 2020 

 

                            



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

-$                            

24.000$                      

294.657$                    

CERRITO

180.438$                      

PALMIRA - CERRITO - PALMIRA

OBJETIVOS:

Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva ADES como apoyo a los procesos formativos de la 

ficha 2118036 del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de El Cerrito. 

EL CONTRATISTA NO PERNOCTA, ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1,5 

DÍAS.

270.657$                    

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

01/12/2020 03/12/2020 1,5

398
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

246920

24/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Palmira, 07 de diciembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
ALDEMAR BERMÚDEZ MORILLO, SUBDIRECTOR ( E ) Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

398 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1 de diciembre de 2020 3 de diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

El Cerrito 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Brindar asesorías agropecuarias a la unidad productiva ADES como apoyo a los 
procesos formativos de la ficha 2118036 del programa técnico en procesamiento de derivados lácteos en el municipio de 
El Cerrito. EL CONTRATISTA NO PERNOCTA, ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 
1,5 DÍAS. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. 01 - DIC -20. Se realiza el análisis de los puntos críticos del proceso productivo de elaboración de yogurt y se 
apoya el proceso de obtención del registro INVIMA (diligenciamiento ficha técnica), con la aprendiz Elizabeth 
Babativa 
 

2. 02 – DIC – 20. Se apoya el proceso de obtención del registro INVIMA (diligenciamiento ficha técnica) se le 
indican los términos de referencia para la postulación en la convocatoria FONDO VALLE INN 2020, con el 
aprendiz Julián Andrés Vera 
 

3. 03 – DIC -20. Se realiza la producción de postres de piña para comercialización y se le indican las estrategias 
para realizar la comercialización del yogurt apoyando a la unidad productiva Ades, con la aprendiz Luisa 
Fernanda Salamanca  

RESULTADOS:  

1. Se obtienen 5 litros de Yogurt producido con leche pasteurizada cumpliendo las temperaturas y tiempos de 
proceso y ficha técnica INVIMA del yogurt. 
 

2. Se obtiene la ficha técnica INVIMA para yogurt con 10 variedades y Diagrama de flujo del proceso productivo de 
elaboración de yogurt  
 

3. Se obtiene un postre de piña con las características organolépticas tendencias en el mercado  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Análisis de costos de producción, 
esta evidencia se enviará por 
correo electrónico   

Aprendices de las unidades 
productivas asesoradas   

15 de diciembre de 2020 



GTH-F-087 V.01 
 

CONCLUSIONES:  
1. Los aprendices tienen amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Las características organolépticas del yogurt producido con leche de ordeño cambian en consistencia y acidez 

al yogurt producido con leche pasteurizada comercial. 
3. Se hace énfasis en la aplicación de las buenas prácticas de manufactura y en los tiempos de incubación del 

yogurt, ya que se estaban presentando problemas de acidez  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 



























 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, EL CERRITO, 01 DE diciembre de 2020 

TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LÁCTEOS FC 2118036  

ANÁLISIS DE LOS PUNTOS CRÍTICOS EN EL PROCESO DE PRODUCCIÓN DE YOGURT 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS UP ANDES, TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LÁCTEOS  

FC 2118036  

UNIDAD PRODUCTIVAS ANDES, DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMATOS DE FICHA TÉCNICA INVIMA 

DEL YOGURT, EL CERRITO 02 DE DICIEMBRE DE 2020 

 

 

 



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS EL CERRITO, 3 DE DICIEMBRE DE 2020 

PRODUCCIÓN DE POSTRES DE PIÑA PARA COMERCIALIZACIÓN, TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE 

DERIVADOS LÁCTEOS FC 2118036  

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

35.476$                      

11.000$                      

166.768$                    

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:

Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva ON BEBIDA ENERGETICA NATURAL ubicada en Cali 

perteneciente a la ficha número 2122607 del programa Técnico en procesamiento de derivados de frutas y 

hortalizas, matriculada por el municipio de Palmira.

120.292$                    

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

09/12/2020 09/12/2020 0,5

432
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

249620

24/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)  
Palmira, 11 de diciembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
JOHNNATAN  ANDRÉS FIGUEROA HIDALGO, SUBDIRECTOR Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE  No: 

432 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09 de diciembre de 2020 09 de diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

CALI 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Brindar asesorías agropecuaria a la unidad productiva ON BEBIDA ENERGÉTICA NATURAL ubicada en Cali 
perteneciente a la ficha número 2122607 del programa Técnico en procesamiento de derivados de frutas y hortalizas, 
matriculada por el municipio de Palmira 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Se  apoya el proceso de obtención del registro INVIMA (formato de solicitud y ficha técnica del producto), 

ya que el aprendiz fue beneficiado con el recurso económico para este trámite por la convocatoria de la 
Gobernación del Valle Del Cauca  

 

RESULTADOS:  

1. Ficha técnica del producto con diez (10) variedades  
2. Formato de solicitud del registro INVIMA diligenciado  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Diagrama de flujo del proceso 
estandarizado, la evidencia se 
entregara por correo electrónico 

Aprendiz de la unidad productiva  
ON BEBIDA ARTESANAL 

15 de diciembre de 2020 

CONCLUSIONES: 
1. El aprendiz tiene amplios conocimientos de sus procesos productivos 
2. Se obtienen 10 variedades de la bebida energética natural ON   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 
 

 











 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS UNIDAD PRODUCTIVA ON BEBIDA ENERGETICA, 09 de diciembre de 

2020. Asesoria en el proceso de obtención del registro INVIMA (formato de solicitud y ficha técnica del producto)-

Análisis de la distribución de planta  

  

  

        



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

30.039.778 de PALMIRA

8920 2020

CIENTO TRES MIL DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE.

76059586013 CUENTA DE AHORRO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

-$                            

13.000$                      

103.219$                    

GINEBRA

180.438$                       

PALMIRA - GINEBRA - PALMIRA

OBJETIVOS:
Apoyar el proceso de diligenciamiento de documentos para certificación de la ficha de caracterizaciön 1890970 del programa Técnico 

en procesamiento de derivados de frutas y hortalizas en el municipio de Ginebra

90.219$                      

CO1.PCCNTR.1368764 2020

3.600.000$            3.600.000$                         

SIMPLIFICADO 

10/12/2020 10/12/2020 0,5

455
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA 30039778 de PALMIRA

252220

25/11/2020

Stamp



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Palmira, 11 de diciembre de 2020  

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
JOHNNATAN  ANDRÉS FIGUEROA HIDALGO, SUBDIRECTOR  Centro de Biotecnología Industrial 

ORDEN DE VIAJE No: 

455 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 de diciembre de 2020 10 de diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle  Del Cauca / Centro de 
Biotecnología Industrial  

GINEBRA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  
Apoyar el proceso de diligenciamiento de documentos para certificación de la ficha de caracterización 1890970 del 
programa Técnico en procesamiento de derivados de frutas y hortalizas en el municipio de Ginebra 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se apoya el registro en la plataforma de la agencia Pública de Empleo  
2. Se apoya en el diligenciamiento de los formatos para obtener la certificación del programa técnico en 

procesamiento de lácteos . 

RESULTADOS:  

1. Ingreso de cinco (5) aprendices a la plataforma de la Agencia Pública de empleo 
2. Cinco (5) aprendices con los documentos y formatos diligenciados para obtener la certificación del programa 

técnico en procesamiento de frutas y hortalizas FC 1890970 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de comisión.  2. Tiquetes.  3. Acta de reunión con listado de asistencia  
4.Fotos de la actividad 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Apoyar a los compañeros que no han 
diligenciado los formatos para certificación  

Aprendices de la ficha 
FC 1890970 

15 de diciembre de 2020 

CONCLUSIONES:  
1. Los aprendices presentan dificultades en el registro en la plataforma de la APE Agencia Pública de Empleo 
2. Se envía la información de los aprendices a la APE para la gestión del paz y salvo  
3. Se envía la información de los aprendices a la Coordinadora Paula Martínez para iniciar el proceso de 

certificación   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico 
Pedro Nel Bermúdez 

Durango 
 
 

 











EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS, APOYO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMATOS PARA LA 

CERTIFICACIÓN DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN TÉCNICO EN PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y 

HORTALIZAS FC 1890970, 10 DE DICIEMBRE 2020 GINEBRA 

 

 



DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO:  CO1.PCCNTR.1368764 del 17 de febrero de 2020

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

MARIA ELOISA SALAZAR

N.A.

N.A.

 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA         

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA 

LUGAR:

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
JUAN CARLOS AVILA 

JUAN CARLOS OLAVE

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:  PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA IDENTIFICACIÓN

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

LUIS RODRIGO RIVERA

CBI

FECHA: 19/12/2020

REGIONAL: VALLE

C.C. No  30.039.778

CALLE 40 # 30-44 CBI

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

RESPONSABLES

FIRMA

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

GTH-F-074 V.03

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)
MARIA DEL ROSARIO HERRERA

SUPERVISOR DE CONTRATO PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

CONTABILIDAD ANDRES SOLARTE

TESORERIA LEIDYS VANESSA QUINTERO CRUZ

BIBLIOTECA

OTRO 

OTRO

X
LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 



 
 

 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

SENA  

FORMATO DE APOYO-GTH 

PAZ Y SALVO INVENTARIO 

CONTRATISTAS 
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DATOS DEL CONTRATISTA: 
   
 
NOMBRE:   _PAOLA ANDREA TORRES ORTEGA_____________________________ 

 
CÉDULA DE CIUDADANÍA: _30.039.778____________________________________ 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: _19 DE DICIEMBRE DEL 2020_______ 
 
ESPECIALIDAD: INSTRUCTOR AGROINDUSTRIA ____________________________ 

 
TELÉFONO: _3156447659________________________________________________ 
 
DIRECCIÓN RESIDENCIA: CALLE 67 A 26 29 Barrio Alameda Palmira ___________ 

 
 
 

OFICINA SALDO PENDIENTE FIRMA AUTORIZADA 

INVENTARIO 

 
Encargados de Inventarios 

 

ALMACEN DE HERRAMIENTAS 

 
Encargado de Herramientas 

 

 

BIBLIOTECA 

 
Encargado de Biblioteca 

 

 



 
 

 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

SENA  

FORMATO DE APOYO-GTH 

PAZ Y SALVO INVENTARIO 

CONTRATISTAS 
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Si la Especialidad de su contrato es Instructor continuar con los siguientes aspectos: 
 
PROGRAMA DE 

FORMACION 

HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE 

ALIMENTOS 
NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 96151529 VERSION 2 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 

2073941 - 2073942 

2149101 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 

RUTAFC2073941GINEBRA 

RUTAFC2073942ELPOMO 

RUTAFC2149101GINEBRA 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

35-33-25 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD 
VIGENTE. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACIÓN DE FACTORES DE 
CONTAMINACIÓN DE ALIMENTOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN 
LEGISLACIÓN SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA. 

 29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN 
RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS. 

 29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y 
MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA 
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA. 

 29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE 
PROTECCIÓN CON BASE EN LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y 
REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA. 
 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

4 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 

juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 
 

 

 
 

 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

NOTA: Este cuadro se repite en cuantas fichas de caracterización se haya impartido 

Formación. 
 
 
Se expide como Constancia de Paz y Salvo para contratista a los  ( 19 ) días del 
mes _diciembre__ del 2020.   
 
 
 
 



 

 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

SENA  

FORMATO DE APOYO-GTH 

PAZ Y SALVO INVENTARIO 

CONTRATISTAS 
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PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 

PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS PARA EL 

CONSUMO HUMANO 
NIVEL COMPLEMENTARIO 

CÓDIGO PROGRAMA 63550009 VERSIÓN 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2089708 

CÓDIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS PARA EL CONSUMO HUMANO 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
RUTA ALIMENTOS 2089708 GINEBRA 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

38 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE A 

LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO) 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 

 148820 - UTILIZAR LOS EQUIPOS, UTENSILIOS Y ÁREAS DE 

TRABAJO APLICANDO NORMAS ESTABLECIDAS MANIPULAR 

ALIMENTOS CUMPLIENDO LA NORMATIVIDAD VIGENTE 

 148821 - ALISTAR MATERIA PRIMA DE ACUERDO A LA 

PROGRAMACIÓN Y A LA RECETA ESTÁNDAR. 

 148822 - ELABORAR PREPARACIONES BÁSICAS DE ACUERDO 

CON LA RECETA ESTÁNDAR, DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO, LOGRANDO ASÍ LOS 

ESTÁNDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA. 
 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

3 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 
juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 

 
 

 

 
 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
 

NOTA: Este cuadro se repite en cuantas fichas de caracterización se haya impartido 

Formación. 
 
 
Se expide como Constancia de Paz y Salvo para contratista a los  ( 19 ) días del 
mes _diciembre__ del 2020.   
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PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 
PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS NIVEL Técnico 

CÓDIGO PROGRAMA 936101 VERSIÓN 102 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2122607 

CÓDIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

TRANSFORMACIÓN Y COMERCIALIZACIÓN AGROINDUSTRIAL DE MATERIAS PRIMAS 

HORTOFRUTÍCOLAS EN EL ÁREA RURAL DE LOS MUNICIPIOS DE INFLUENCIA DEL CBI. 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
RUTA2122607PALMIRA 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

25 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS SEGÚN NATURALEZA DEL 

PRODUCTO Y TÉCNICAS DE ALMACENAMIENTO. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 CONTROLAR Y MONITOREAR CON RESPONSABILIDAD LOS PRODUCTOS 

ALMACENADOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y POLÍTICA DE LA 

EMPRESA. 

 ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON 

RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGÚN NORMAS VIGENTES. 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

 

 

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACIÓN PARA EL PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS 

SEGÚN PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE 

 

 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 CONTROLAR PLAGAS Y ROEDORES DE ACUERDO CON LOS PROGRAMAS DE 

ASEGURAMIENTO DE LA INOCUIDAD Y NORMATIVA VIGENTE. 

 APLICAR NORMAS DE HIGIENE PERSONAL PARA GARANTIZAR LA INOCUIDAD 

DE LOS PRODUCTOS TERMINADOS, DE ACUERDO CON LA LEGISLACIÓN Y 

NORMATIVIDAD DE LA EMPRESA. 

 ALISTAR E HIGIENIZAR INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS DE LABORATORIO 

Y DE PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, 
APLICANDO PLANES OPERATIVOS ESTANDARIZADOS (POES), SEGURIDAD 

INDUSTRIAL, Y SALUD OCUPACIONAL 

 CONSIGNAR LA INFORMACIÓN EN LOS FORMATOS GARANTIZANDO LA 

VERACIDAD DE LA  INFORMACIÓN REGISTRADA DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, PROPONIENDO ACCIONES CORRECTIVAS O 
DE MEJORA. 

 MANEJAR Y DISPONER RESIDUOS SÓLIDOS Y LÍQUIDOS RESULTANTES DE LOS 

PROCESOS, DE ACUERDO CON LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS DE 
BIOSEGURIDAD PARA LA DISPOSICIÓN FINAL Y TECNOLOGÍAS LIMPIAS. 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

 
 

 APROVISIONAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y MATERIALES SEGÚN LAS 

NECESIDADES DE PRODUCCIÓN. 

 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 SELECCIONAR Y CLASIFICAR CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL LOS 

MATERIALES PARA LA PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS, DE ACUERDO CON 

NORMAS TÉCNICAS Y PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA. 

 CARACTERIZAR LOS PRODUCTOS DE ACUERDO CON EL FLUJO FÍSICO Y LOS 

REQUISITOS DE TRAZABILIDAD PARA GARANTIZAR LA INOCUIDAD Y LA 

SEGURIDAD ALIMENTARIA SEGÚN LA ELABORACIÓN DE LA LISTA DEL PLAN 
MAESTRO. 
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NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA 

 ASISTIR PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA DE 

PRODUCCIÓN 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 

 ENVASAR Y/O EMBALAR LOS PRODUCTOS ASEGURANDO SU INOCUIDAD, 

SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS, PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA Y NORMAS 

TÉCNICAS. 

 ACONDICIONAR Y/O DESPULPAR FRUTAS Y HORTALIZAS MEDIANTE LA 

APLICACIÓN DE TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS GARANTIZANDO SU 

INOCUIDAD SEGÚN POLÍTICAS DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LA MATERIA PRIMA, INSUMOS Y 

MATERIALES GARANTIZANDO LA INOCUIDAD Y SEGURIDAD ALIMENTARIA 

SEGÚN INSTRUCCIONES DEL ÁREA DE PRODUCCIÓN Y NORMAS TÉCNICAS. 

 REGISTRAR LAS NOVEDADES EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y 

HORTALIZAS GARANTIZANDO LA VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN 
REGISTRADA SEGÚN NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. 

 ELABORAR PRODUCTOS DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

GARANTIZANDO LA SEGURIDAD ALIMENTARIA E INOCUIDAD MEDIANTE EL 

EMPLEO RACIONAL DE INGREDIENTES Y EQUIPOS. 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA 

 
 

 COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES Y PROGRAMAS 

ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA 

 

 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 

 EXPLORAR LA INFORMACIÓN SUSTENTABLE, CONFIABLE Y AUTÉNTICA 

REQUERIDA TENIENDO EN CUENTA LA IDEA DE PROYECTO. 

 PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES COLABORATIVAS TECNOLÓGICAS Y 

OPERATIVAS DE LA EMPRESA AGROINDUSTRIAL, DE ACUERDO CON LAS 
LÍNEAS PRODUCTIVAS PROPIAS DE SU PERFIL. 

 FORMULAR PROPUESTAS DE INNOVACIÓN Y MEJORAMIENTO DE LOS 

PROCESOS PRODUCTIVOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA EMPRESARIAL. 

 ANALIZAR LA VIABILIDAD TÉCNICA, ECONÓMICA Y SOCIAL DEL PROYECTO DE 

ACUERDO CON LOS INDICADORES DE GESTIÓN. 

 INCLUIR LOS PARÁMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIAL Y 

CICLO DE VIDA DEL PROYECTO EN LA FORMULACIÓN DE   LA FASE DE 
FACTIBILIDAD, SEGÚN PROTOCOLOS DE INVESTIGACIÓN 

 IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO  EN LA 

TRANSFORMACIÓN DEL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO DE ACUERDO 

NORMAS Y PROTOCOLOS DE INVESTIGACIÓN 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA 

 PLANEAR PRODUCCIÓN SEGÚN CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA PRODUCTIVO 

Y NORMAS LEGALES VIGENTES. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 

 REALIZAR SEGUIMIENTO  HISTÓRICO DE LA PRODUCCIÓN AGROINDUSTRIAL, 

SEGÚN ÓRDENES DE PRODUCCIÓN. 

 ALISTAR LOS RECURSOS  NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS 

PROGRAMAS DE PRODUCCIÓN SEGÚN POLÍTICA EMPRESARIAL. 

 ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS DE PRODUCCIÓN SEGÚN 

POLÍTICA EMPRESARIAL. 
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NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA 
 RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR 

PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS 

PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 
ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA 

 VERIFICAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE 

CALIDAD ESTABLECIDAS POR LA EMPRESA Y LAS NORMAS TÉCNICAS 

VIGENTES 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 REALIZAR TRAZABILIDAD EN LA CADENA AGROINDUSTRIAL ALIMENTARIA, 

MEDIANTE EL MONITOREO DEL COMPORTAMIENTO DE LAS VARIABLES DE 
CALIDAD DE LOS PROCESOS, Y PRODUCTOS, ESTABLECIENDO PROGRAMAS DE 

RETIRO Y DISPOSICIÓN DE LOS MISMOS DE ACUERDO AL RIESGO Y 
NECESIDADES DE LA CADENA DE ABASTECIMIENTO. 

 REALIZAR PRUEBAS DE CONTROL FÍSICO-QUÍMICO, MICROBIOLÓGICO Y 

SENSORIAL A LOS PRODUCTOS DERIVADOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS CON 
CRITERIO DE SOSTENIBILIDAD SEGÚN PROTOCOLOS DE  LA EMPRESA. 

 MONITOREAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO DERIVADO DE FRUTAS Y 

HORTALIZAS EN LAS ETAPAS DEL PROCESO PARA ASEGURAR LA INOCUIDAD Y 

LA SEGURIDAD ALIMENTARIA SEGÚN PROTOCOLOS. 

 REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LAS PRUEBAS  SENSORIALES, FÍSICO-

QUÍMICAS Y MICROBIOLÓGICAS SEGÚN POLÍTICAS DE LA EMPRESA. 

 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

15 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 
juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: Falta evaluar algunos 

resultados de aprendizaje porque en el desarrollo del proyecto formativo estamos en la fase 

de ejecución y aún no finaliza la etapa de lectiva  
 

 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 

NOTA: Este cuadro se repite en cuantas fichas de caracterización se haya impartido 

Formación. 
 
Se expide como Constancia de Paz y Salvo para contratista a los  ( 19 ) días del 
mes _diciembre__ del 2020. 
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PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 
PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LÁCTEOS NIVEL Técnico 

CÓDIGO PROGRAMA 936193 VERSIÓN 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2118036 

CÓDIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE 

FORMACIÓN – NOMBRE 

DE LA ACTIVIDAD 

DESARROLLO Y APLICACIÓN DE DERIVADOS LÁCTEOS CON INNOVACIÓN DE 

PRODUCTOS Y CALIDAD ALIMENTARIA COMO ESTRATEGIA DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL EN EL MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER 

NOMBRE DE LA RUTA 

DE APRENDIZAJE 
RUTA2118036ELCERRITO 

NO. 

APRENDICES 

ASOCIADOS A 

LA RUTA 

28 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA  

 APLICAR PROCESO TÉRMICO SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y 

NORMAS VIGENTES 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

29080102902 OPERAR EQUIPOS PARA EL TRATAMIENTO TÉRMICO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE OPERACIÓN 

29080102901 DISPONER EQUIPOS E INSTRUMENTOS PARA EL TRATAMIENTO 

TÉRMICO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS 

29080102904 APLICAR MEDIDAS CORRECTIVAS AL PROCESO DE TRATAMIENTO 

TÉRMICO SEGÚN INDICACIONES TÉCNICAS 

29080102903 CONTROLAR LOS PUNTOS CRÍTICOS DEL PROCESO DE ACUERDO 

CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA 

 DESPACHAR LA MERCANCÍA SEGÚN NORMATIVA DE CARGUE Y 

SOLICITUD DE PEDIDO. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

21010105804 MANEJAR INVENTARIOS DE BODEGA ACORDE A LA NORMATIVA Y 

PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO 

21010105802 TRANSFERIR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y/O PRODUCTOS PARA 

LAS ÁREAS DE TRANSFORMACIÓN DE LA LECHE SEGÚN PLAN DE 

PRODUCCIÓN 

21010105801 DISPONER MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y/O PRODUCTOS PARA 

DESPACHO SEGÚN PLAN DE 

PRODUCCIÓN Y MERCADEO 

21010105803 ENTREGAR PRODUCTOS LÁCTEOS SEGÚN PLAN DE 

COMERCIALIZACIÓN Y PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA 

 FERMENTAR LECHE SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

29080108502 DISPONER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS 

PROCESOS, SEGÚN PRODUCTO A FABRICAR. 

29080108504 ENVASAR LECHES FERMENTADAS DE ACUERDO A LAS 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

29080108503 ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO 

ESTABLECIDO Y APLICADO NORMATIVA SANITARIA, DE SALUD Y SEGURIDAD 

EN EL TRABAJO 

29080108501 RECEPCIONAR LECHE DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO 

ESTABLECIDO 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA 

HIGIENIZAR PLANTA DE ALIMENTOS SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA SANITARIA 
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NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

29080109203 EFECTUAR OPERACIONES DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE 

ÁREAS Y EQUIPOS DE PLANTA DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS TENIENDO EN 

CUENTA PROGRAMA Y PROCEDIMIENTOS 

29080109204 APLICAR PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS Y DISPOSICIÓN DE 

RESIDUOS EN PLANTA DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON 

NORMATIVA 

29080109202 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN 

PERSONAL EN LA ELABORACIÓN DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON 

NORMATIVA Y PROTOCOLO 

29080109201 DETERMINAR LOS PELIGROS DE CONTAMINACIÓN EN EL PROCESO 

DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS APLICANDO NORMATIVA SANITARIA 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA 

 
PRODUCIR QUESOS SEGÚN FICHA TÉCNICA Y MANUAL OPERATIVO 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

29080108301 ALISTAR INSTALACIONES, MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS DE 

ACUERDO AL PLAN DE SANEAMIENTO Y APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD 

Y SALUD EN EL TRABAJO. 

29080108304 VERIFICAR PARÁMETROS TÉCNICOS DEL PRODUCTO DE ACUERDO 

CON FICHA TÉCNICA 

29080108302 DISPONER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS 

PROCESOS DE ELABORACIÓN DE QUESOS, SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO. 

2908010803 ELABORAR QUESOS FRESCOS E HILADOS SIGUIENDO 

PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y NORMATIVA DE CALIDAD E INOCUIDAD 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA 

IMPARTIDA 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE 

ASOCIADO A LA 

COMPETENCIA 

APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR 

PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS 

PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS DE AUTOGESTIÓN 

NÚMERO DE 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS 

JUICIOS EVALUATIVOS 

EN SOFIA 

16 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el 

registro de los juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el 

motivo: Falta evaluar algunos resultados de aprendizaje porque en el desarrollo del 

proyecto formativo estamos en la fase de ejecución y aún no finaliza la etapa de 

lectiva  

 

 
 

 

ENTREGA DEL 

FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental 

(Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
 
Se expide como Constancia de Paz y Salvo para contratista a los  ( 19 ) días del 
mes _diciembre__ del 2020. 
 



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB el Sr(a) TORRES ORTEGA
PAULA ANDREA identificado(a) con CC. 30039778 tiene los siguientes bienes a cargo:

Regional Centro Modulo Placa Valor

Listado de inventarios:

76 954410 INVE 954410122708 $1.250.000,00

Fecha de emisión del reporte: 15 de diciembre de 2020 a las 10:03:08

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: ................1
VALOR TOTAL: ..........................................      $1.250.000,00

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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