
SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

76
954410

Diciembre de 2020REGIONAL VALLE
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - EMPRENDE RURAL

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

AGOSTO 2020 - 5,20
74997-456963ID de Proceso

ANDREA MENESES SERNA
amenesess@sena.edu.co 29.687.918 2700

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

792124638AHORROSBANCO DE BOGOTA

NO NO

SI

NO

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2019 Superaron $47.978.000

DATOS DEL CONTRATISTA

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2020 supera los $ 117.503.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato?

Inducción SST

Pertenece al régimen simple de tributación?

Tiene contratos de prestación de servicios con otras Entidades Públicas:
Se acogió para el mes anterior, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:
Se acogió para el mes objeto de cobro, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:

N/A

N/A

N/A

Comisiones

1399723/2020
$ 34.320.000

$ 2.040.000
$ 0 $ 1.667.680,00

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al

21820

10 01/12/2020 17/12/2020 $ 2.040.000,00

Ingresos por honorarios
Ingresos por comisiones

Ingresos de otros meses cobrados en el mes

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos

$ 2.040.000
$ 1.667.680

$ 0
$ 0

0,00%ART 383°
$ 0Retencion en la Fuente del Periodo

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.707.680
$ 0$ 2.593.035

Renta Exenta 25%
569.712

Intereses Prestamo de Vivienda

1.139.424
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.128.000

$
$

-

-
-

-
-
-

9.200
-

140.500
109.800
877.803$

$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA
2.593.035,00

0,00

0,00

0,00
0,00

18.538,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.457.380,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

II

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.560.700
-
-
-

$ 864.345$ 8.545.680

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

0,00
0,00
0,00

15.100
0

230.400
180.000

1.440.000$
$
$
$
$

----------

0,00 0,000%

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES VEINTIUNO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE

8820427760

VALOR A PAGAR $ 2.021.462,00

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

NoviembreDiciembre

Pro-UCEVA

Reteica - 8299

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

-
-
-

Otras Retenciones

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1. apoyo a profesional misional en entrega de materiales de formacion de la linea agricola a 37 UP los dias 1, 2 de diciembre de 2020.
2. Formacion presencial en las fichas 2176122, 2176123 y 2150002 los dias 2,3,4, 9, 10 y 11 de diciembre de 2020.
4. apoyo a profesional misional en la revision de carpetas drive de la linea autoconsumo verificando que la informacion de los 10
instructores estuviera completa.
5. apoyo a profesional misional en la recepcion y archivo de carpetas fisicas con la informacion de las fichas trabajadas en 2020.
6. reunion de equipo programa SER el dia 13 de diciembre de 2020.
7. evaluacion de resultados de aprendizaje de las fichas 2716122, 2176123 y 2150002 del segundo semestre y de las fichas 2881704,
2084103 y 2125349 de primer semestre y envio de correo para su potserior ceetificacion en la oficina.
8. apoyo a profesional misional en la entrega de materiales de formacion de la linea de agroindustria.

el presente pago.
El Supervisor,

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

EL  CONTRATISTA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ANDREA MENESES SERNA

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO
INSTRUCTOR G20

JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Autorizo







No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

29.687.918 de PALMIRA

1520 2020

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE.

792124638 CUENTA DE AHORRO BANCO DE BOGOTÁ

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

70.952$                      

22.000$                      

333.536$                    

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:
Impartir formacion presencial en la ficha 2176122 programa recuperacion de los recursos agropecuarios locales para programas de soberania y 

seguridad alimentaria y en la ficha 2150002 programa Produccion Agropecuaria para la soberania alimentaria.. LA CONTRATISTA VIAJA LOS DÍAS 

18/11/2020 Y 19/11/2020, POR CADA DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1 DÍA.

240.584$                    

CO1.PCCNTR.1399723 2020

3.600.000$            3.600.000$                   

SIMPLIFICADO 

18/11/2020 19/11/2020 1

349
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

ANDREA MENESES SERNA 29687918 de PALMIRA

219720

11/11/2020



GTH-F-087 V.01 
 

 

                 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Palmira, 27 de noviembre de 2020 

PRESENTADO A: Aldemar Bermúdez Morillo, Subdirector ( E ) de Centro de Biotecnología Industrial CBI Palmira 

ORDEN DE VIAJE  No:349 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

18 de noviembre de 2020 19 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / Centro de Biotecnología 
Industrial 

Cali 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación presencial en la ficha 2176122 programa recuperación 
de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria y a la ficha 2150002 
programa producción agropecuaria para la soberanía alimentaria. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboracion de huertas mediante técnicas de agricultura urbana en la ficha 2176122 
2. Construccion de secador solar de plantas aromáticas y medicinales en la  la ficha 2150002. 

RESULTADOS:  

1. Un muro vertical elaborado, una cortina de botellas para huerta elaborada, un tubular de hortalizas 
armado en la ficha 2176122 

2. Un secador solar de aromáticas y medicinales construido en la ficha 2150002 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Acta de reunión con listado de asistencia 
3. Fotos de actividad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Construcción de secador 
solar en la ficha 2176122 

Instructor y aprendices  25 de noviembre de 2020 

2. Sistemas de riego y 
métodos de trampeo de 
insectos en la ficha 2150002 

Instructor y aprendices  26 de noviembre de 2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices realizaron diversas técnicas de agricultura urbana de acuerdo a los espacios disponibles 

para sembrar hortalizas en la ficha 2176122 
2. Se enseño a construir un secador solar para el secado de diversas plantas aromáticas y hortalizas en la 

ficha 2150002 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrea Meneses Serna  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Pedro Nel Bermúdez Durango  













EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS – ORDEN 349 CALI– ANDREA MENESES SERNA 

Elaboracion de diversas técnicas de agricultura urbana en la ficha 2176122, corregimiento la 

Buitrera, Cali el dia 18 de noviembre de 2020 

Muro vertical para hortalizas 

  

Tubular para siembra de hortalizas 

  

 

 

 

 



Cortina de botellas recicladas para hortalizas 

 

 

Construccion de secador solar para plantas aromáticas, medicinales y hortalizas en la ficha 

2150002, corregimiento Montebello, Cali el dia 19 de noviembre de 2020 

    



 

 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

29.687.918 de PALMIRA

1520 2020

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE.

792124638 CUENTA DE AHORRO BANCO DE BOGOTÁ

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

70.952$                      

22.000$                      

333.536$                    

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:
Impartir formacion presencial en la ficha 2176122 programa recuperacion de los recursos agropecuarios locales para programas de soberania y 

seguridad alimentaria y en la ficha 2150002 programa Produccion Agropecuaria para la soberania alimentaria.. LA CONTRATISTA NO PERNOCTA, 

ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1 DÍA.

240.584$                    

CO1.PCCNTR.1399723 2020

3.600.000$            3.600.000$                   

SIMPLIFICADO 

25/11/2020 26/11/2020 1

380
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

ANDREA MENESES SERNA 29687918 de PALMIRA

243520

19/11/2020



GTH-F-087 V.01 
 

 

                 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Palmira, 4 de diciembre de 2020 

PRESENTADO A: Aldemar Bermúdez Morillo, Subdirector ( E ) de Centro de Biotecnología Industrial CBI Palmira 

ORDEN DE VIAJE  No:380 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

25 de noviembre de 2020 26 de noviembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / Centro de Biotecnología 
Industrial 

Cali 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación presencial en la ficha 2176122 programa recuperación 
de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria y a la ficha 2150002 
programa producción agropecuaria para la soberanía alimentaria. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Construcción de secador solar de plantas aromáticas y medicinales en la ficha 2176122 
2. Elaboración de sistemas de riego en la ficha 2150002. 

RESULTADOS:  

1. Un secador solar de aromáticas y medicinales construido en la ficha 2176122 
2. Se enseñaron los distintos sistemas de riego en la huerta ventajas y desventajas de cada uno en la ficha 

2150002 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Acta de reunión con listado de asistencia 
3. Fotos de actividad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Produccion de plantas 
aromaticas 2176122 

Instructor y aprendices  2 de diciembre de 2020 

2. Sistemas de extracción de 
aceites esenciales de 
plantas aromaticas en la 
ficha 2150002 

Instructor y aprendices  3 de diciembre de 2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. Dentro de las diversas técnicas de agricultura urbana aprendieron a elaborar un secador solar de plantas 

aromáticas y medicinales y algunas hortalizas en la ficha 2176122 
2. Aprendieron los sistemas de riego en la huerta y evidenciaron la construcción en dosm de ellas 

mostrando ventajas y desventajas de cada uno  en la ficha 2150002 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrea Meneses Serna  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Pedro Nel Bermúdez Durango  













EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS – ORDEN 380 

ANDREA MENESES SERNA 

25 Y 26 DE NOVIEMBRE DE 2020 

 

Ficha 2176122, 25 de noviembre de 2020 

Construcción secador solar de plantas aromáticas, medicinales y hortalizas. 

 

 

 



Ficha 2150002, 26 de noviembre de 2020. Sistemas de riego 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

1520 2020

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

$

$

792124638 CUENTA DE AHORRO BANCO DE BOGOTÁ

29.687.918 de PALMIRA

3.600.000$                   

SIMPLIFICADO 

OBJETIVOS:
Impartir formacion presencial en la ficha 2176122 y 2176123 programa recuperacion de los recursos agropecuarios locales para programas de 

soberania y seguridad alimentaria y en la ficha 2150002 programa Produccion Agropecuaria para la soberania alimentaria. LA CONTRATISTA NO 

PERNOCTA, ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1,5 DÍAS.

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

106.428$                    

33.000$                      

500.304$                    

QUINIENTOS MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE.

360.876$                    

PALMIRA - CALI - PALMIRA

407
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

ANDREA MENESES SERNA 29687918 de PALMIRA

01/12/2020 03/12/2020 1,5

CALI

240.584$                      

CO1.PCCNTR.1399723 2020

3.600.000$            

247920

   24/11/2020



GTH-F-087 V.01 
 

 

                 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Palmira, 7 de diciembre de 2020 

PRESENTADO A: Aldemar Bermúdez Morillo, Subdirector ( E ) de Centro de Biotecnología Industrial CBI Palmira 

ORDEN DE VIAJE  No:407 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

1 de diciembre de 2020 3 de diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle / Centro de Biotecnología 
Industrial 

Cali 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación presencial en la ficha 2176122, 2176123 programa 
recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria y a la 
ficha 2150002 programa producción agropecuaria para la soberanía alimentaria. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Reproducción de plantas aromáticas y medicinales en la ficha 2176122 y en la ficha 2176123 
2. Extracción de aceites esenciales de plantas aromáticas y medicinales en la ficha 2150002. 

RESULTADOS:  

1. Se hizo reproducción vegetativa de diferentes plantas aromáticas  en la ficha 2176122 y 2176123 
2. Se extrajo aceite esencial de romero en la ficha 2150002 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Acta de reunión con listado de asistencia 
3. Fotos de actividad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Construcción espiral de 
aromáticas ficha 2176122 

Instructor y aprendices  9 de diciembre de 2020 

2. Taller de evaluación final en 
la ficha  2150002  

Instructor y aprendices  11 de diciembre de 2020 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo la practica de propagar material vegetal de mediante esquejes de plantas aromáticas en la 

ficha 2176122 y 2176123 
2. Se extrajo aceite esencial de plantas de romero mediante sistema por arrastre de vapor  en la ficha 

2150002 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrea Meneses Serna  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 



















EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS – ORDEN 407 

ANDREA MENESES SERNA 

1 al 3 de diciembre de 2020 

 

Ficha 2176123, 1 de diciembre de 2020 

  

Ficha 2176122, 2 de diciembre de 2020 

  



Ficha 2150002 3 de diciembre de 2020 

 

 

 



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada Días

Destino ciudad A

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBÍ CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

$

$

$

$

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 1342 DE JULIO 25 DE 2019 Y CIRCULAR  01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL

Dependencia

SALDO

29.687.918 de PALMIRA

1520 2020

QUINIENTOS MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE.

792124638 CUENTA DE AHORRO BANCO DE BOGOTÁ

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

106.428$                    

33.000$                      

500.304$                    

CALI

240.584$                      

PALMIRA - CALI - PALMIRA

OBJETIVOS:
Formacion presencial en la ficha 2176122 y 2176123 en el programa recuperacion de los recursos agropecuarios locales para programas de 

soberania y seguridad alimentaria y en la ficha 2150002 programa Produccion Agropecuaria para la soberania alimentaria.. LA CONTRATISTA NO 

PERNOCTA, ES POR ESTO QUE POR DÍA SE LIQUIDA 0,5, DANDO UN TOTAL DE 1,5 DÍAS.

360.876$                    

CO1.PCCNTR.1399723 2020

3.600.000$            3.600.000$                   

SIMPLIFICADO 

09/12/2020 11/12/2020 1,5

440
ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO ABRIL 01 DE 2019)

ANDREA MENESES SERNA 29687918 de PALMIRA

250320

25/11/2020



GTH-F-087 V.01 
 

 

                 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Palmira, 11 de diciembre de 2020 

PRESENTADO A:  Johnnatan Andrés Figueroa Hidalgo, Subdirector de Centro de Biotecnología Industrial CBI         
Palmira 

ORDEN DE VIAJE  No:440 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

09 de diciembre de 2020 11 de diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Valle / Centro de Biotecnología 
Industrial 

Cali 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formación presencial en la ficha 2176122, 2176123 programa 
recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria y a la 
ficha 2150002 programa producción agropecuaria para la soberanía alimentaria. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Taller de evaluación final en las fichas 2176122, 2176123 y 2150002 
2. Construcción espiral de plantas aromáticas y medicinales en la ficha 2176122. 

RESULTADOS:  

1. Aprendices evaluados en conocimientos generales del curso mediante taller tipo cuestionario en las 
fichas 2176122, 2176123 y 2150002 

2. Se construyó espiral de aromáticas y medicinales en la ficha 2176122. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Acta de reunión con listado de asistencia 
3. Fotos de actividad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluar resultados de 
aprendizaje a las fichas 
2176122, 2176123, 2150002 

Instructor  12 de diciembre de 2020 

2.    

CONCLUSIONES: 
1. Mediante taller tipo cuestionario se hizo actividad de evaluación de temas vistos durante el periodo de 

formación 
2. Una espiral de aromáticas y medicinales construida con los aprendices de la ficha 2176122 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrea Meneses Serna  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Pedro Nel Bermúdez Durango 
 

















INFORME DE EVIDENCIAS 

LEGALIZACION ORDEN 440, ANDREA MENESES SERNA 

9 AL 11 DE DICIEMBRE DE 2020 

 

FICHA 2176123,  9 DE DICIEMBRE DE 2020.  

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 



FICHA 2176123, 10 DE DICIEMBRE DE 2020 

  

FICHA 2150002, 11 DE DICIEMBRE DE 2020 

  

  

   

 



DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL CALLE 40 #30-44 B/ ALFONSO LOPEZ

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO:  CO1.PCCNTR.1399723 de 24 de febrero de  2020

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

MARIA ELOISA SALAZAR

N.A.

N.A.

 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA         

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA 

LUGAR:

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
JUAN CARLOS AVILA 

JUAN CARLOS OLAVE

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:  IDENTIFICACIÓN

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

ANDREA MENESES SERNA

LUIS RODRIGO RIVERA

CBI

FECHA: 17/12/2020

REGIONAL: VALLE

C.C. No  29687918

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

RESPONSABLES

FIRMA

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

GTH-F-074 V.03

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)
MARIA DEL ROSARIO HERRERA

SUPERVISOR DE CONTRATO PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

CONTABILIDAD ANDRES SOLARTE

TESORERIA LEIDYS VANESSA QUINTERO CRUZ

BIBLIOTECA

OTRO 

OTRO

X
LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 
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DATOS DEL CONTRATISTA: 
   
 
NOMBRE:   ANDREA MENESES SERNA 

 
CÉDULA DE CIUDADANIA: 29.687.918 
 
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 17 DE DICIEMBRE DE 2020 
 
ESPECIALIDAD: INSTRUCTORA ÁREA AGRÍCOLA 

 
TELÉFONO: 3023315028 
 
DIRECCIÓN RESIDENCIA: CARRERA 32 # 45-26 BARRIO ESTONIA. PALMIRA 

 
 
 

OFICINA SALDO PENDIENTE FIRMA AUTORIZADA 

INVENTARIO 

 
Encargados de Inventarios 

 

ALMACEN DE HERRAMIENTAS 

 
Encargado de Herramientas 

 

 

BIBLIOTECA 

 
Encargado de Biblioteca 
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Si la Especialidad de su contrato es Instructor continuar con los siguientes aspectos: 
 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA. NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 73310014 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2081704 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

1931181 PRODUCCIÓN ORGÁNICA EN HUERTAS URBANAS 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA CARABINEROS 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

29 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Sembrar cultivo de acuerdo con manual técnico y normativa 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Plantar material vegetal en los contenedores con base  en métodos de siembra, 
condiciones edafo-climáticas y criterios técnicos. 

 Preparar herramientas e insumos con base en métodos de siembra y condiciones 
edafoclimáticas de la zona 

 Ajustar las condiciones de crecimiento y desarrollo del cultivo de acuerdo con criterios 
técnicos y normativa ambiental. 

 Mantener el cultivo de acuerdo con criterios técnicos y normativa ambiental. 

 Evaluar el proceso productivo de acuerdo con plan de producción y normativa 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Programar proyectos según especificaciones técnicas y métodos de planeación. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Determinar las actividades a desarrollar en la formulación del proyecto según idea 
seleccionada y herramientas de planeación 

 Identificar el problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada 
necesidades del sector productivo y entorno y utilizando herramientas de planeación 

 Reconocer las debilidades para la ejecución del proyecto y opciones de mejora para 
la sostenibilidad de acuerdo con los objetivos planteados 

 Distribuir los recursos para la elaboración del proyecto según cronograma y 
presupuesto definido. 

 Verificar la viabilidad del proyecto teniendo en cuenta los objetivos propuestos y 
requerimientos técnicos. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Alistar los recursos para la cosecha de acuerdo con manuales técnicos y normativa. 

 Ajustar el proceso de cosecha y acopio de acuerdo con criterios técnicos y normativa 

 Realizar la cosecha y transporte al punto de acopio cumpliendo con los lineamientos 
Técnicos y de la empresa  

 Disponer el producto recolectado conforme con las normas o especificaciones técnicas. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Manejar labores culturales no mecanizables según recomendación Técnica y cultivo 
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NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Preparar insumos necesarios para la ejecución de las labores culturales según 
requerimiento técnico. 

 Ajustar actividades de acuerdo con los registros y observaciones realizadas durante 
el proceso productivo. 

 Realizar las labores culturales del cultivo de acuerdo con requerimientos técnicos y 
programación establecida. 

 Verificar las labores de manejo realizadas al cultivo según manuales técnicos y 
normativa. 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

18 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 

juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 
 

 

 
 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA. NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 73310014 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2084103 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

1931181 PRODUCCIÓN ORGÁNICA EN HUERTAS URBANAS 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA SILOE 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

29 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Sembrar cultivo de acuerdo con manual técnico y normativa 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Plantar material vegetal en los contenedores con base  en métodos de siembra, 
condiciones edafo-climáticas y criterios técnicos. 

 Preparar herramientas e insumos con base en métodos de siembra y condiciones 
edafoclimáticas de la zona 

 Ajustar las condiciones de crecimiento y desarrollo del cultivo de acuerdo con criterios 
técnicos y normativa ambiental. 

 Mantener el cultivo de acuerdo con criterios técnicos y normativa ambiental. 

 Evaluar el proceso productivo de acuerdo con plan de producción y normativa 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Programar proyectos según especificaciones técnicas y métodos de planeación. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Determinar las actividades a desarrollar en la formulación del proyecto según idea 
seleccionada y herramientas de planeación 

 Identificar el problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada 
necesidades del sector productivo y entorno y utilizando herramientas de planeación 

 Reconocer las debilidades para la ejecución del proyecto y opciones de mejora para 
la sostenibilidad de acuerdo con los objetivos planteados 

 Distribuir los recursos para la elaboración del proyecto según cronograma y 
presupuesto definido. 

 Verificar la viabilidad del proyecto teniendo en cuenta los objetivos propuestos y 
requerimientos técnicos. 
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NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Cosechar producto agrícola según especificaciones técnicas. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Alistar los recursos para la cosecha de acuerdo con manuales técnicos y normativa. 

 Ajustar el proceso de cosecha y acopio de acuerdo con criterios técnicos y normativa 

 Realizar la cosecha y transporte al punto de acopio cumpliendo con los lineamientos 
Técnicos y de la empresa  

 Disponer el producto recolectado conforme con las normas o especificaciones técnicas. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Manejar labores culturales no mecanizables según recomendación Técnica y cultivo 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Preparar insumos necesarios para la ejecución de las labores culturales según 
requerimiento técnico. 

 Ajustar actividades de acuerdo con los registros y observaciones realizadas durante 
el proceso productivo. 

 Realizar las labores culturales del cultivo de acuerdo con requerimientos técnicos y 
programación establecida. 

 Verificar las labores de manejo realizadas al cultivo según manuales técnicos y 
normativa. 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

18 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 

juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 
 

 

 
 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA. NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 73340239 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2125349 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA YUMBO 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

28 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Aplicar plan de alimentación según especie animal, plan de producción y Normativa vigente. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Disponer Instalaciones, áreas de siembra, redes Hidráulicas, maquinas, equipos, 
insumos y 

 Herramientas para la alimentación de la Especie animal según procedimiento y 
Criterios  técnicos 

 Realizar actividades Del proceso de alimentación y suministro De agua a la especie 
animal según Procedimiento y recomendación técnica 
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 Implementar acciones De mejoramiento al programa de Alimentación de la especie 
animal 

 Teniendo en cuenta recursos Disponibles y criterios técnicos  

 Hacer seguimiento al Programa de alimentación y suministro De agua a la especie 
animal según Recomendación técnica. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Establecer cultivo según Técnicas de producción y normativa de la Agricultura ecológica. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Acondicionar terreno  Para siembra de cultivos de acuerdo con Condiciones físicas, 
aplicando prácticas De salud y seguridad en el trabajo 

 Realizar prácticas Culturales al cultivo de acuerdo con Recomendación técnica. 

 Aplicar correctivos Al cultivo de acuerdo con resultados y Recomendación técnica. 

 Sembrar material Vegetal de acuerdo a la especie Seleccionada 

 Verificar siembra y Desarrollo del cultivo de acuerdo conespecie y condiciones 
ambientales 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Levantar aves según guía técnica y Normativa.  

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Aplicar protocolos de Limpieza y desinfección en instalaciones, Equipos e insumos 
para elmanejo de los procesos productivos Teniendo en cuenta plan de producción, 
Recursos disponibles y normas técnicas. 

 Verificar el Desarrollo de las actividades de Alimentación en las diferentes etapas 
Productivas del animal según criterios Técnicos. 

 Monitorear Condiciones medioambientales según Parámetros técnicos 

 Ejecutar control de Plagas y roedores de acuerdo con Protocolo establecido 

 Efectuar actividades Sanitarias en las etapas productivas de La especie animal de 
acuerdo con Criterios técnicos establecidos 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

16 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 
juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 

 
 

 

 
 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA. NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 73340239 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2150002 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA MONTEBELLO 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

29 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Aplicar plan de alimentación según especie animal, plan de producción y Normativa vigente. 
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NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Disponer Instalaciones, áreas de siembra, redes Hidráulicas, maquinas, equipos, 
insumos y 

 Herramientas para la alimentación de la Especie animal según procedimiento y 
Criterios  técnicos 

 Realizar actividades Del proceso de alimentación y suministro De agua a la especie 
animal según Procedimiento y recomendación técnica 

 Implementar acciones De mejoramiento al programa de Alimentación de la especie 
animal 

 Teniendo en cuenta recursos Disponibles y criterios técnicos  

 Hacer seguimiento al Programa de alimentación y suministro De agua a la especie 
animal según Recomendación técnica. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Establecer cultivo según Técnicas de producción y normativa de la Agricultura ecológica. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Acondicionar terreno  Para siembra de cultivos de acuerdo con Condiciones físicas, 
aplicando prácticas De salud y seguridad en el trabajo 

 Realizar prácticas Culturales al cultivo de acuerdo con Recomendación técnica. 

 Aplicar correctivos Al cultivo de acuerdo con resultados y Recomendación técnica. 

 Sembrar material Vegetal de acuerdo a la especie Seleccionada 

 Verificar siembra y Desarrollo del cultivo de acuerdo conespecie y condiciones 
ambientales 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Levantar aves según guía técnica y Normativa.  

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Aplicar protocolos de Limpieza y desinfección en instalaciones, Equipos e insumos 
para elmanejo de los procesos productivos Teniendo en cuenta plan de producción, 
Recursos disponibles y normas técnicas. 

 Verificar el Desarrollo de las actividades de Alimentación en las diferentes etapas 
Productivas del animal según criterios Técnicos. 

 Monitorear Condiciones medioambientales según Parámetros técnicos 

 Ejecutar control de Plagas y roedores de acuerdo con Protocolo establecido 

 Efectuar actividades Sanitarias en las etapas productivas de La especie animal de 
acuerdo con Criterios técnicos establecidos 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

16 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 
juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 
 

 

 
 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 

PROGRAMA DE 

FORMACION 

RECUPERACION DE LOS RECURSOS 
AGROPECUARIOS LOCALES PARA 
PROGRAMAS DE SOBERANIA Y SEGURIDAD 
ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 

NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 76130559 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2156122 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

RECUPERACIÓN DE SISTEMAS DE PRODUCCIÓN AUTÓCTONOS PARA LA SOBERANÍA 
ALIMENTARIA DE LAS FAMILIAS CAMPESINAS DEL OCCIDENTE ANTIOQUEÑO 
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NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA BUITRERA 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

29 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Incluir la interculturalidad en los procesos formativos según etnias y Contexto territorial. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Caracterizar el contexto local De acuerdo con los aspectos Ambientales, culturales, 
socio Económicos y organizativos  

 Identificar los saberes de la Tradición oral, practicas organizativas, Productivas y 
recursos biológicos Locales según contexto del grupo 

 Sistematizar información Asociada a los saberes , practicas y recursos locales de 
acuerdo a las Herramientas metodológicas 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Establecer cultivos según tipo de producto, requerimientos técnicos y Normas de la agricultura 
ecológica. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Adecuar el terreno para el establecimiento de los cultivos para Programas de soberanía 
y seguridad alimentaria según los saberes y Recursos locales y las prácticas 

 Propagar los cultivos para alimentación humana y de especies Pecuarias en 
programas de soberanía y seguridad alimentaria según los saberes y recursos 
locales y las prácticas agroecológicas 

 Recuperar semillas nativas y técnicas de siembra de los diferentes Cultivos para 
alimentación humana y de especies pecuarios, utilizando Herramientas como el 
intercambio.  

 Desarrollar las prácticas de manejo de los cultivos para programas De soberanía y 
seguridad alimentaria según los saberes y recursos locales, y las prácticas 
agroecológicas. 

 Evaluar con metodologías participativas el desarrollo de los cultivos para programas 
de soberanía y seguridad alimentaria según los saberes y recursos locales y criterios 
técnicos 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Manejar la producción de las especies pecuarias conforme a la Normatividad de la agricultura 
ecológica 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Realiza la construcción y adecuación de las instalaciones pecuarias según las especies 
a trabajar emplea las normas de seguridad industrial y de salud ocupacional en cada 
una de las faenas de la producción pecuaria. 

 Realiza los programas de manejo de la producción animal. 

 Desarrolla los planes de nutrición animal conforme a la normatividad y legislación 
vigente. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Realizar negociación con los proveedores y clientes, según los Objetivos y estrategias 
establecidas por la organización. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Realizar el proceso de la venta de productos y servicios aplicando Técnicas de 
argumentación y cierre de ventas siguiendo procedimientos para negociar un producto 
o servicio en un mercado específico, conforme a las políticas de venta y los términos 
de negociación. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Proyectar el mercado de acuerdo con la categoría de producto, Necesidades y expectativas de 
consumidores y/o usuarios. 
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NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Interpretar los conceptos y propósitos de la contabilidad de costos, Para una efectiva 
aplicación en actividades de costeo por procesos, por Órdenes de producción o 
cualquier otro sistema de costos. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Contabilizar los recursos de operación, inversión y financiación de Acuerdo con las normas y 
políticas organizacionales 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Interpretar los conceptos y propósitos de la contabilidad de costos, Para una efectiva 
aplicación en actividades de costeo por procesos, por Órdenes de producción o 
cualquier otro sistema de costos. 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

14 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 

juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 
 

 

 
 

 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 

PROGRAMA DE 

FORMACION 

RECUPERACION DE LOS RECURSOS 
AGROPECUARIOS LOCALES PARA 
PROGRAMAS DE SOBERANIA Y SEGURIDAD 
ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 

NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 76130559 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
2156123 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

RECUPERACIÓN DE SISTEMAS DE PRODUCCIÓN AUTÓCTONOS PARA LA SOBERANÍA 
ALIMENTARIA DE LAS FAMILIAS CAMPESINAS DEL OCCIDENTE ANTIOQUEÑO 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
FICHA CALI 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

29 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  
Incluir la interculturalidad en los procesos formativos según etnias y Contexto territorial. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Caracterizar el contexto local De acuerdo con los aspectos Ambientales, culturales, 
socio Económicos y organizativos  

 Identificar los saberes de la Tradición oral, practicas organizativas, Productivas y 
recursos biológicos Locales según contexto del grupo 

 Sistematizar información Asociada a los saberes , practicas y recursos locales de 
acuerdo a las Herramientas metodológicas 

 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Establecer cultivos según tipo de producto, requerimientos técnicos y Normas de la agricultura 
ecológica. 
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NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Adecuar el terreno para el establecimiento de los cultivos para Programas de soberanía 
y seguridad alimentaria según los saberes y Recursos locales y las prácticas 

 Propagar los cultivos para alimentación humana y de especies Pecuarias en 
programas de soberanía y seguridad alimentaria según los saberes y recursos 
locales y las prácticas agroecológicas 

 Recuperar semillas nativas y técnicas de siembra de los diferentes Cultivos para 
alimentación humana y de especies pecuarios, utilizando Herramientas como el 
intercambio.  

 Desarrollar las prácticas de manejo de los cultivos para programas De soberanía y 
seguridad alimentaria según los saberes y recursos locales, y las prácticas 
agroecológicas. 

 Evaluar con metodologías participativas el desarrollo de los cultivos para programas 
de soberanía y seguridad alimentaria según los saberes y recursos locales y criterios 
técnicos 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Manejar la producción de las especies pecuarias conforme a la Normatividad de la agricultura 
ecológica 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Realiza la construcción y adecuación de las instalaciones pecuarias según las especies 
a trabajar emplea las normas de seguridad industrial y de salud ocupacional en cada 
una de las faenas de la producción pecuaria. 

 Realiza los programas de manejo de la producción animal. 

 Desarrolla los planes de nutrición animal conforme a la normatividad y legislación 
vigente. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Realizar negociación con los proveedores y clientes, según los Objetivos y estrategias 
establecidas por la organización. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Realizar el proceso de la venta de productos y servicios aplicando Técnicas de 
argumentación y cierre de ventas siguiendo procedimientos para negociar un producto 
o servicio en un mercado específico, conforme a las políticas de venta y los términos 
de negociación. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Proyectar el mercado de acuerdo con la categoría de producto, Necesidades y expectativas de 
consumidores y/o usuarios. 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Interpretar los conceptos y propósitos de la contabilidad de costos, Para una efectiva 
aplicación en actividades de costeo por procesos, por Órdenes de producción o 
cualquier otro sistema de costos. 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Contabilizar los recursos de operación, inversión y financiación de Acuerdo con las normas y 
políticas organizacionales 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Interpretar los conceptos y propósitos de la contabilidad de costos, Para una efectiva 
aplicación en actividades de costeo por procesos, por Órdenes de producción o 
cualquier otro sistema de costos. 
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NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

14 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 
juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 

 
 

 

 
 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS. NIVEL COMPLEMENTARIO 

CODIGO PROGRAMA 76130569 VERSION 1 
NO. FICHA DE 

CARACTERIZACIÓN 
 

CODIGO/ NOMBRE DEL 

PROYECTO DE FORMACIÓN 

– NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD 

IMPLEMENTACIÓN DE BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS EN LA PRODUCCIÓN DE 
PLANTAS DE AGUACATE 

NOMBRE DE LA RUTA DE 

APRENDIZAJE 
Ficha pradera bpa 

NO. APRENDICES 

ASOCIADOS A LA 

RUTA 

28 

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA IMPARTIDA  

Planear la producción según los requerimientos del mercado y normas Técnicas nacionales 
vigentes 

NOMBRE DE LOS 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ASOCIADO A 

LA COMPETENCIA 

 Registrar la información de la caracterización según los procedimientos de la 
empresa 

 Establecer la distribución de las áreas e instalaciones en la unidad productiva de 
acuerdo con los planes de producción, requerimientos del mercado y normatividad 
vigente 

 Identificar los requerimientos del cultivo según requerimientos del Mercado y normas 
técnicas nacionales vigentes. 

 Revisar la caracterización del cultivo siguiendo los criterios técnicos Y normatividad 
vigente 

NÚMERO DE RESULTADOS 

DE APRENDIZAJE A LOS 

CUALES LES HA 

REGISTRADO LOS JUICIOS 

EVALUATIVOS EN SOFIA 

4 

Vo.Bo. por el equipo de Administración Educativa. En caso de faltante en el registro de los 

juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje, indique el motivo: 

 
 

 

 

 

 

ENTREGA DEL FORMATO 

CONSOLIDADO DE 

EVALUACIÓN GRUPAL 

Firma Autorizada: Registro y/o Certificación (Complementaria) – Gestión Documental (Titulada) 

FIRMA AUTORIZADA 

COORDINADOR 

ACADÉMICO 

 

 
 
NOTA: Este cuadro se repite en cuantas fichas de caracterización se haya impartido 

Formación. 
 
 
Se expide como Constancia de Paz y Salvo para contratista a los diecisiete  ( 17 ) 
días del mes diciembre del 2020.  



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB el Sr(a)  identificado(a) con
CC. 29687918 tiene los siguientes bienes a cargo:

Regional Centro Modulo Placa Valor

Listado de inventarios:

Fecha de emisión del reporte: 11 de diciembre de 2020 a las 12:48:01

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: ................0
VALOR TOTAL: ..........................................              $0,00
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Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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