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INFORME DE ACTIVIDADES N° 1 DE 12
FECHA DEL INFORME: 12/3/2025

- ACTA PARCIAL N°1
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
No. Contrato o convenio: i 100-18.05.041 de 2025 .

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
EL DESPACHO DE! Al CALDE, RELACIONADAS EN
Objeto: TRAMITES Y CORRESPONDENCIA EN
: DESARROLLO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DEL MUNICIPIO DE YOTOCO - VALLE DEL CAUCA.

Clase de Contrato o convenio: Prestacion de servicios.
No. de Registro Presupuestal: 96
Fecha Inicio: 271212025
Fecha Terminacion: 15/12/2025
Fecha de
El contrato cuenta con prorroga Si No | X :::l':;‘:‘f:’i"
prorroga
Poreentaje de Avance Fisics de 8 33%
Ejecucion en este periodo. ;
Pprceqtaje de Avance Fisico de 8 33%
Ejecucion Total. :
Nombre del contratista: ELIZABETH RAMIREZ RIZO
CC / Nit: 1.116.160.596 de Yotoco
Nombre del Supervisor del Contrato | JACKELINE TORRES TOVAR
IC:argo del Sunervisor: lSecretaria Fiacutiva

I.  OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO O CONVENIO Teniendo
en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido
en la clausula N°02 se presenta el informe correspondiente.

1. Apoyar en el despacho del Alcalde en cuanto a la organizacion de documentos solicitudes
o notificaciones. (Obligacién 01).
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3 - OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS |

La coniratisia brindo apoyo en ia respeciiva organizacion de ios documenios como io fueron |
solicitudes y notificaciones que son radicadas en la ventanilla unica de la Alcaldia municipal, |
esta documentacion se le entrega al sefor Alcalde Luis Mario Valens Bedoya, el cual se
‘encaraa de reviearla nara decidir su direccionamientn v luean cer entreqada a la eecretaria o
‘dependencra que corresponda dicha informacién.
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Z. Apoyar en ia atencion de usuarios para ia entrega de informacion y de documentos de

entrada v salida. (Obligacién 2).

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

La contratlsta brindo apoyo en cuanto a la atencion de las personas que querian hablar o
teman cita con ei senor I-\IcaICIe ia contratisia también brindo atencion a ios diferentes usuarios |
'que solicitaban informacién de documentos o solicitudes radicadas dirigidas al despacho del|
\Alcalde para saber el estado de la respuesta o tramite y brindo orientacién con los diferentes

recuenmmntos de la comunidad que se manelan en otras secretarias de la Alcaldia Munumnal

-
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i OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS |
I a r‘nnfrnhem atendid las llamadas que realizaba la comunidad v rmunnnn comunicarse con

Te e T RaaEy

‘alguna de las secretarias o dependenclas de la Alcaldia, las cuales solicitaban informacion
‘ame Uaﬂllleb durmnlsuauvos, ia ilamada es Uallblell(ld begun Id bBCleldfld (8] oepenuenua
‘solicitada en caso tal de que cuente con nimero de extensién de lo contrario se compartia el
‘numero telefonico corporativo.

i i
| ’ !

c“ le § NO 4 og Teléfons f574.')'\' 252 40850 Cadi nostal 761040

Cédige po

ontactenos@yotoco-valle.gov.co Yotoco / Valle del Cauca / Colombia




l DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

100-18.05.041 |

WAL IREESIT A P WAYT S

e O |

RIFF SN ANM FS4 A

[ Fosln. 3094 11 in0 |
| VWb GO A .S OSAG aviay aay v

,‘(" IIVINILIT W WL TV WL ATV . ‘
.f;,\, — | MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION | MIPG Versi6n: 3 mm 1
B | QYT Maacnorroceso: o aroro
v Y {4 A 1% | modeto 1ntegiode
‘L.‘_}."uilpto de Yotoco| PROCESO: GESTION CONTRACTUAL ] Pdgina 6 de 12 T 4
i Ao 3 | NOMERE DEL DOCUMENTD: ACTA DE SUPERVISION 1 H

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

g

=R

Calle6N°4 - 08 Cédigo postal 761040

contactenos@yotoco-valle.gov.co Yotoco / Valle del Cauca / Colombia

Teléfono (87+0\ 252 4080
PRICICTIC & T ads SVYy

R A L S e S e e e
e T B BN ey i oo



DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA | 100-18.05.041 |
|

l“ ! ﬁ«m@ﬁ

caldic AMARADDE MET AACHIRACAITA. ACTA MC Sl iREDLReIARM
e A ikl

; MUNICIPIC OC YOTOCC | NIT.800.100.531-0 | Focha:202¢/11/08 e ]
Z —_.| MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION | MIPG Version: 3 mm I
oy ‘a:, MACRARDACTCO. DF ADSVD
APV NI led W Wl P WP il modelo wtegrode
Municipio de Yotoco| PROCESO: GESTION CONTRACTUAL | Pagina 7 de 12 Yo ‘
; 1

L e S | ARSI MR WAL UINIRIY A . 1

&~ ae

4. Archivar documentacion de acuerdo a ias Normas estabiecidas. (Obiigacion 4)

T

| OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

'La contratista ie dio apertura a ios expendientes y reaiizo ia respectiva organizacion de ia |
‘documentacién interna y externa que se recepciona en el despacho del Alcalde de acuerdo/
con las normas establecidas de manera que se conserven manteniendo la integridad y orden |

an ma filarnn tramitadne tamhién realizo la resnectiva araanizacidn de los exnedientas
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contractuales que maneja el despacho del Alcalde.
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5. Realizar apoyo en la elaboracion de documentos del despacho del alcalde. (Obligacion 5)

s OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS ‘

'La contratista brindo apoyo en cuanto a la elaboracion de distintos documentos que fueron |

‘firmados por el senor Alcalde o por la Secretaria Ejecutiva, apoyo en la elaboracion de los |

'documentos precontractuales para varios contratos a cargo del despacho del alcalde |
s
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6. Reaiizar ias diferenies diligencias reiacionadas con ia radicacion ‘de documenios
solicitados por el despacho y las demas Secretarias. (Obligacién 6)

|

| OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS }

{

La contratista se dirigié en diferentes ocasiones a la ventanilla Gnica de la Alcaldia Municipal
 para radicar documentos firmados por ei Aicaide municipai y ia secretaria ejecutiva que serian
‘enviados por correo electrénico o en fisico por parte del despacho del Alcalde a diferentes
destinatarios.
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7. Las demas que ie sean asignadas por ei iMunicipio y que tengan reiacion directa con ei
ohjeto del contrata y consignadas en él. (Obligacién 7) ‘

1) SUPERVISION DEL CONTRATO

(El cuadro de verificacion de pagos a la seguridad social y aportes parafiscales, no aplica para
persona juridica o persona natural con establecimiento de comercio, a cambio se debe anexar
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando esté obligado de acuerdo con los
reauerimientos de lev, o por al representante leaal el cual no debe ser inferior a Ins seis () meses
anteriores a la ceiebracién del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién).

| VERIFICACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ]

| Fondo de pensiones: COLPENSIONES
EFS: _ EMSANNAR
] Nivel de i W
ARL: COLMENA Rioans I X|H | | VI
Aportes voluntarios Si X |No | |Valor $
pension
Ahorro cuenta AFC: Si No [ X | Valor $0
(Adjuntar carta de : :
autorizacion)
Certificacion de condicion | Si No | X | ADJUNTAR SOPORTE
de declarante
Certificado de aportes Si No | X | ADJUNTAR SOPORTE
parafiscales 3 . . ;
, Valor sin intereses de mora ¥
: - Niimero de
Periodo ingrese Dany Aporte a ARL | peferencia
sanado de cotizacion Aporte a Aportea | (solo aplica de planifia
pay  -IBC salud pensiéon | para Nivel ()
Ricsge iy It
| Totales | N/A | - | - s e | NA |
VERIFICACION - EJECUCION FINANCIERA
] : iNFORMAT‘iéN BANCARIA . [
Cuenta S UIENTA DE
sl ‘ 84800000387 ‘ Banco: | BANCOLOMBIA ({ﬂg;‘: o Sl
NO. | |
FACTURACION (anllea solo para régimen comun)
Cuenta de cobro 1 | Primer Acta Parcial
AFECTACION REGISTROS PRESUPUESTALES ;
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Namero de registro et o g
presunusstal e : i
96 ‘ 2.1.2.02.02.008.16.006.2005 $25.440.000
TOTAL ' $25.440.000
ITEM , VALOR EN PESOS

\j'.'.\lnr !namal del con'l'ratn $25A_4QQQQ
Valor Adiciones o reducciones $0

Valor Total del contrato $25.440.000
Valor pagadc <0

Valor a pagar ; ‘ . $2.120. 000

SALDO : $23.320.000

1

2) VERIFICACION Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL

CONTRATO.

VERIFICACION Y CER'HFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALESPOR PARTE DEL SUPERVISOR DEL
- . CONTRATO

En mi calidad de supervisora del contrato N° 100-18.05.041 de 2025 certifico que la contratista |
ELIZABETH RAMIREZ RIZO identificada con cedula de ciudadania nimero 1.116.160.596 de
Yotoco, eiecuto sus actividades conforme a lo estipulado, de manera oportuna y con la calidad
y eficiencia requeridas, asi como en los tiempos establecidos para el desarrollo de cada una
de ellas.

Conforme a lo verificado, la contratista cumplié con las obligaciones de pago a los sistemas de
salud y pension, de conformidad con la Ley 789 de 2002 modificada por la Ley 828 de 2003 y de
ARP segun la ley 1562 de 2012.

Se autoriza el primer pago por la suma de DOS MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE
($2.120.000)

.

JACKELINE TORRES TOVAR
Secretaria Ejecutiva
Supervisor (a) de contrato
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