kt ) PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081
¥ .
Suparintendancia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

y CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LILIANA OROZCO CETINA , identificada con Cédula de Ciudadania No.
1.018.421.257 de Bogota D.C, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 935 de 2026, ejecutd de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 23 y el 31 del mes de enero de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacién con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(la)
contratista efectu6 el pago correspondiente al mes de enero de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revisién de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los veinte nueve (29) dias del mes de
enero de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISOR
LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO
C.C. 79.428.028
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



http://www.supernotariado.gov.co/

PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 29/Abr/2026

#VALOR!

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | LEIDY LILIANA OROZCO CETINA | CODIGO ACTIVIDAD RUT | 6910 |
CEDULA No. | 1018421257 | DE | BOGOTAD.C. | CELULAR | 3106872371 |
E-MAIL PERSONAL | ABGLEIDY.OROZCOC@GMAIL.COM | E-MAIL INSTITUCIONAL | LEIDY.OROZCO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 67300013705 |ea | x Jcc | |
N° | 935 |ANO| 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO | 48,675,360 |  HONORARIOS MENSUALES | § 6.084.420,00 |
INGRESE NUMERoBgSCSETTg:TO PARACARGAR  cppNe| 33526 | FECHACDP | 20101/2026 [CRPN°| 99126 | FECHACRP | 23/01/2026

LUGAR DE EJECUCION CIUDAD | BOGOTAD.C. | DEPARTAMENTO | CUNDINAMARCA |

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO |  23/01/2026 | FECHA FIN DEL CONTRATO | 22/09/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Afo
DEL [ 23] 1 [ 2026] TOTAL DIAS VALORA COBRAR | $1.622.512,00 PAGO No. |I|
AL [ 31 ] 1 | 202] ¢ES FACTURADOR ELECTRONICO?  NO N° DE FACTURA | N/A |

ADICION Y/O PRORROGA
Dia Mes Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || N/A | N/A | N/A || FECHAFINADICIONYIOPRORROGA" N/A | NIA| N/A ||

|

CDP N° N/A CRP N° N/A VALOR | N/A I ADICION Y/O PRORROGA No.
OBJETO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios. PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO LUIS YOBANY ROBLES
CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO
RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  48.675.360,00 ACUMULADO $  1.622.512,00 | SALDOPORPAGAR |§ 47.052.848,00 |

PAGOO01 [§ 1.622.512,00 PAGO 11 -

PAGO 02 - PAGO 12 -

PAGO 03 - PAGO 13 -

PAGO 04 - PAGO 14 -

PAGO 05 - PAGO 15 -

PAGO 06 - PAGO 16 -

PAGO 07 - PAGO 17 -

PAGO 08 - PAGO 18 -

PAGO 09 - PAGO 19 -

PAGO 10 - PAGO 20 -

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS |[$ 300.600 |  FONDO DE PENSION | § 384.800 | ARL [$ 12.700 |
TOTAL PAGO PLANILLA B 698.100,00 | PLANILLA DE PAGO No. | 44881870 |

FECHA DE PAGOPLANILLA || 16 | 2 [ 2026 | PERIODO DE PLANILLA 2026-01 | ¢PENSIONADO?  NO

Pagina 1
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida en el presente articulo ser4 aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el ailo inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT X
2. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. | | X
4. Crédito de Vivienda: Realizé pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realiz6 pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%). X
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT
anlicahla
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: BOGOTA D.C. FECHA [ 20 [ 4 [2026]

N
[/

_J@\Avpro \C/v

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 1018421257 de BOGOTA D.C.
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03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1018421257 LEIDY LILIANA OROZCO CETINA | CLL83 NﬁgB 15 apt 9092287 leidy.orozcoc@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202601 2026-01 ! 16/02/2026 44881870 $698.100
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 300.000 0 0 0 3 600 0 300.600 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 384.000 0 0 0 0 3 800 0 384.800 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 12.600 12.600 3 100 12.700 126 12.700 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 300.000 300.600
0 3 [ 0 0 [ ) Pension 1 384.000 384.800
ICBF Riesgos Laborales 1 12.600 12.700
) 3 [ 0 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | SENA 0 0 0
TOTALES 3 696.600 698.100

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1018421257 LEIDY LILIANA OROZCO CETINA | CLL83 NﬁgB 15 apt 9092287 leidy.orozcoc@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indebendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2026-01 2026-01 ! 16/02/2026 44881870 $698.100
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2l o8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1018421257 OROZCO CETINA LEIDY LILIANA 59| 0 N 230301 | 2.400.000 384.000 0 0 0 0 EPS008 2.400.000 300.000 14-23 2.400.000 1 12.600 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



). PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Codigo: GC-FR-022

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20/Abr./2026

PERIODO D OR DEL 23 DE ENERO DE 2026 HASTA 31 ENERO DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

OMBRE CONTRA A LEIDY LILIANA OROZCO CETINA

EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios v con plena autonomf
OMBR PERVISOR LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO ARGO SUPERVISOR

Presentar de manera mensual el informe de ejecucion contractual y la 1.1 Se presentd informe de ejecucion
cuenta de cobro, de con los it idos por| del mes de febrero del afio en curso en el
la Direccién que se relaciona las tareas asignadas

935-2026935

8 MESES

1,018,421,257

29/04/2026

DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

Verificar documentos anexados Plan de pagos enero, que se
encuentran en la plataforma SECOP ||
https://www.5ecop.gov.co/CO1C Tendering
/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.167
12923

Gestionar, analizar y dar respuesta juridica integral a las Peticiones,
Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRS) asignadas a la
Direccién Técnica de

Registro (DTR), radicadas a través de los diferentes canales
institucionales, garantizando su atencion oportuna, motivada y
conforme a la normatividad vigente

No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica

N/A

Proyectar y suscribir las respuestas juridicas a las PQRS, asegurando
la adecuada fundamentacion legal, la coherencia técnica y la
observancia de los términos

legales en arti on con las ias internas y|
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) cuando sea
requerido

w

No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.

N/A

Realizar el seguimiento, control y cierre de las PQRS asignadas,
verificando el cumplimiento de los plazos, la ftrazabilidad de las|
actuaciones y la correcta actualizacion No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.
de la informacion en los sistemas y aplicativos institucionales|
dispuestos para tal fin.

IS

NIA

Emitir conceptos juridicos y recomendaciones derivados del analisis de
las PQRS, orientados a la prevencion de riesgos juridicos, la mejora
5 |continua de los procesos No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.
misionales y el fortalecimiento de la gestion de la Direccion Técnica de
Registro (DTR)

Elaborar informes periddicos y consolidados sobre la gestion de PQRS
6 de la DTR, incluyendo andlisis de tipologias, causas recurrentes,
tiempos de respuesta y
alertas relevantes, que sirvan como insumo para la toma de decisiones
v para la atencién de requerimientos de los entes de control. No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.

NIA

|~ [Tramitar, analizar y proyectar las respuestas juridicas a las acciones de|
tutela radicadas y asignadas a la Direccion Técnica de Registro (DTR),
garantizando el

cumplimiento estricto de los términos constitucionales y procesales, la|
adecuada fundamentacion juridica, la articulacion con las|
dependencias internas y las Oficinas de

Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) cuando sea requerido, asi
comn el renistn iimientn v cierre onortiin de cada actiacitn en No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.

~

NIA

Coordinar con la Oficina de Atencion al Ciudadano, o con la
i dela 6n del sistema insti

3 de PQRS, el flujo oportuno de
. a .

No se asignaron tareas inherentes a esta obligacién especifica.
del estado de las solicitudes, 9 9 4

y
garantizando la trazabilidad del tramite y el cumplimiento de los plazos|
legales

NIA

Elaborar conceptos, memorandos o minutas juridicas que respalden la
posicion i i frente a asuntos. o

derivados de las PQRS, No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.
contribuyendo a la unificacion de criterios y al fortalecimiento de la|
seguridad juridica de las respuestas de la DTR.

©

N/A

Velar por la observancia de los principios de transparencia y acceso a|
la informacion pablica, asegurando que las respuestas a las PQRS
cumplan los estandares No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.
legales y las politicas de atencion al ciudadano adoptadas por la
Superintendencia de Notariado y Registro

3

NIA

Informar al Director Técnico de Registro sobre los casos juridicamente
sensibles o de especial relevancia institucional derivados de las PQRS,
1 iendo medidas No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica
de mejora y acciones preventivas orientadas a mitigar riesgos legales of

Garantizar que la bandeja de DOCU del usuario asignado se

encuentre sin vencimientos al ciere de cada periodo mensual,

certificando que la totalidad de las

Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRS), No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica

acciones de tutela y demas actuaciones a su cargo hayan sidol
y dentro de los

términos legales establecidos.

S

NIA

Asistir a las i y reuniones por la Direcci asistio alas i desde el 26 de enero de 2026 hasta el 29 de enero de 2026 sobre el uso y manejo
Técnica de Registro (DTR), relacionadas con las funciones asignadas. del sistema DOCU y procedimientos, tipologias que se deben emitir por cada una de reparto de PQRS.

=

Verificar documentos anexados en a carpeta Evidencias
obligacién No.13 CPS 935-2026 enero, que se encuentran en la
plataforma SECOP Il
httos://www.secon.gov.co/CO1CH Tendering

1 Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes|

No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica
conforme a la naturaleza del contrato.

NIA

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado..

ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP I

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,

7/

DADSHPTELAHZ
COORORADOR GRUPO POTDLESALDTR

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cadigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 935-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y

LEIDY LILIANA OROZCO CETINA
Contrato Nimero 935 | Vigencia: [ 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

C ista: LEIDY LILIANA OROZCO CETINA

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.018.421.257
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

SEIS MILLONES OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 6.084.420)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
Depend DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP1200
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar de manera mensual el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro, de conformidad con los lineamientos establecidos por la Direccior]
Administrativa y Financiera.

2. Gestionar, analizar y dar respuesta juridica integral a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRS) asignadas a la Direccion Técnica ddg
Registro (DTR), radicadas a través de los diferentes canales institucionales, garantizando su atencién oportuna, motivada y conforme a la normatividad vigente.

3. Proyectar y suscribir las respuestas juridicas a las PQRS, asegurando la adecuada fundamentacion legal, la coherencia técnica y la observancia de los términos
legales establecidos, en articulacion con las dependencias internas y las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) cuando sea requerido.

4. Realizar el seguimiento, control y cierre de las PQRS asignadas, verificando el cumplimiento de los plazos, la trazabilidad de las actuaciones y la correcta actualizaciér}
de la informacion en los sistemas y aplicativos institucionales dispuestos para tal fin.

5. Emitir conceptos juridicos y recomendaciones derivados del anlisis de las PQRS, orientados a la prevencion de riesgos juridicos, la mejora continua de los proceso
misionales y el fortalecimiento de la gestion de la Direccion Técnica de Registro (DTR).

6. Elaborar informes periddicos y consolidados sobre la gestion de PQRS de la DTR, incluyendo andlisis de tipologias, causas recurrentes, tiempos de respuesta
alertas relevantes, que sirvan como insumo para la toma de decisiones y para la atencion de requerimientos de los entes de control.

7. Tramitar, analizar y proyectar las respuestas juridicas a las acciones de tutela radicadas y asignadas a la Direccion Técnica de Registro (DTR), garantizando e
cumplimiento estricto de los términos constitucionales y procesales, la adecuada fundamentacion juridica, la articulacion con las dependencias internas y las Oficinas de|
Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) cuando sea requerido, asi como el registro, seguimiento y cierre oportuno de cada actuacion en los sistemas institucionales
correspondientes.

8. Coordinar con la Oficina de Atencion al Ciudadano, o con la dependencia responsable de la administracion del sistema institucional de PQRS, el flujo oportuno dg
informacion y la actualizacion del estado de las solicitudes, garantizando la trazabilidad del tramite y el cumplimiento de los plazos legales.

9. Elaborar conceptos, memorandos o minutas juridicas que respalden la posicion institucional frente a asuntos recurrentes o controversiales derivados de las PQRS|
contribuyendo a la unificacion de criterios y al fortalecimiento de la seguridad juridica de las respuestas de la DTR.

10. Velar por la observancia de los principios de transparencia y acceso a la informacién publica, asegurando que las respuestas a las PQRS cumplan los estandares
legales y las politicas de atencion al ciudadano adoptadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

11. Informar al Director Técnico de Registro sobre los casos juridicamente sensibles o de especial relevancia institucional derivados de las PQRS, proponiendo medidas
de mejora y acciones preventivas orientadas a mitigar riesgos legales o disciplinarios.

12. Garantizar que la bandeja de DOCU del usuario asignado se encuentre sin vencimientos al cierre de cada periodo mensual, certificando que la totalidad de las
Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRS), acciones de tutela y demas actuaciones a su cargo hayan sido tramitadas y respondidas dentro de los
términos legales establecidos.

13 Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Direccion Técnica de Registro (DTR), relacionadas con las funciones asignadas.

14 Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

A ($ 48.675.360)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP:
33526 $424.950.360 A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

CONTABLES)

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 6.084.420) SEIS MILLONES
OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 935-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y

LEIDY LILIANA OROZCO CETINA
7) Forma de pago:

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
8) Garantia: cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado

que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien
designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

11) Multas 2011.
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de,

Condiciones adicionales

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en ningln
caso, una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revis6

Revis6 y aprob6

Aprobo transaccionalmente:

CRISTIAN FERNANDO GONZALEZ ENLACE DEL AREA

KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO ock A A.R.

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECITOR DE CONTRATACION%\L{
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR - 02
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Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro| Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
= servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO NO.935 DE 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEIDY LILIANA OROZCO CETINA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.018.421.257

FECHA DE INICIO: 23 de enero de 2026

FECHA DE TERMINACION: 22 de septiembre de 2026

PLAZO DE EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8
meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

El dia 23 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota se reunieron LUIS YOBANY
ROBLES RUBIANO en su calidad de supervisor del contrato y LEIDY LILIANA
OROZCO CETINA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No 935 de 2026

Se firma en BOGOTA para los fines pertinentes el dia 23 de enero de 2026.

aspops

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO LEIDY LILIANA OROZCO CETINA
DIRECTOR TENICO DE REGISTRO 1.018.421.257

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. = Colombia
hitp:iiwww supernatanada gov.co




; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario O 0 1

2.Concepto |1 | 3| Actualizacion de oficio

4. Namero de formulario 141081354124

(415)7707212489984(8020) 000014108135412 4

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
10184212657 9 Impuestos de Bogota 32
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1018421257
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |30. Citidac/Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 11 Bogotd, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |’34. Otrg's nombres
OROZCO CETINA LEIDY LILIANA

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigla
VAR 4 ’___I___
UBICACION
38. Pais 39, Departamento N [/ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CL83 95B 15AP 312
42. Correo electronico leidy.orozcoc@hotmail.com >/
43. Cédigo postal 44. Teléforo & /0 229 3 3 7 445 Teléfono 2 3106872371
B CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria — Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codiga 49. Fechia inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
6 91 0][[2014.1015]||[7320[202%6,0715 | | | | |

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 8 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- i
seeaols a0 | | /NN L [ L [ L [ [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de 3 ;
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:

985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 26-12-2025 03:53:21PM
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

LEIDY LILIANA OROZCO CETINA identificado con CC. 1018421257 registra la siguiente informacién en el ramo de
Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

ey ML G NI - 899999007

Documento
INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/01/22 Fechainicio 2026/01/22
cobertura contrato
Tipo de vinculacién Independiente con Contrato Fecha de fin 2026/09/26
contrato
- 1841201 - ACTIVIDADES
riesge ' Cédigo actividad EJECUTIVAS DE LA
econ?’)mica ADMINISTRACION PUBLICA,
e . INCLUYE EL DESEMPENO DE
Estado afiliacion Activo LAS FUNCIONES
Fecharetiro Estado del contrato Activo

Esta certificacién se expide a los 18 dias del mes de febrero del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion  "Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cdédigo:
CC18022026L101842125709575761. Este codigo es valido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compafiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. —6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

o Positiva Compariia de Seguros @ @PositivaCol Posiliuocu @) rositivaseguros WWW.pOSitiva.g ov.co





